ORDIN nr. 5.370 din 21 august 2012

pentru aprobarea modelului certificatului de atestare a competentelor
profesionale si al suplimentului descriptiv

EMITENT: MINISTERUL EDUCATIET, CERCETARII, TINERETULUI $I SPORTULUI
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 618 din 28 august 2012

Data intrarii in vigoare : 28 august 2012

Forma actualizata valabila la data de : 26 aprilie 2017
Prezenta forma actualizata este valabila de la 28 august 2012 pana la data
selectata

In temeiul prevederilor art. 173 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificdrile si completdrile ulterioare,

in temeiul prevederilor Ordinului ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr. 3.163/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continudg,

in baza prevederilor art. 22 alin. (6) din Hotdrdrea Guvernului nr. 536/2011
privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, Cercetdrii,
Tineretului si Sportului, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

ministrul educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului emite prezentul
ordin.

ART. 1

Se aprobada modelul certificatului de atestare a competentelor profesionale
prevdazut in anexa nr. 1 si modelul suplimentului descriptiv prevazut in anexa nr.
2, care fac parte integrantd din prezentul ordin.

ART. 2

Suplimentul descriptiv prevazut in anexa nr. 2 document ce insoteste
obligatoriu certificatul de atestare a competentelor profesionale, oferad o
descriere privind contextul institutional, statutul studiilor postuniversitare
absolvite de cdtre titularul certificatului, standardul ocupational/calificarea
universitard, continutul studiilor, precum si rezultatele obtinute pe parcursul
studiilor postuniversitare.

ART. 3

(1) Suplimentul descriptiv este redactat bilingv, in limba romé&nd si intr-o
limba de larga circulatie (englezd, francezd sau germand) .

(2) Completarea celor 7 sectiuni ale suplimentului descriptiv prezentat in
anexa nr. 2 este obligatorie.

(3) Normele de completare a suplimentului descriptiv sunt prezentate in anexa
nr. 3, care face parte integrantd din prezentul ordin.

ART. 4

Directia generald invadtdmént superior din cadrul Ministerului Educatiei,
Cercetdrii, Tineretului si Sportului si institutiile de invatdmént superior vor
duce la indeplinire prevederile prezentului ordin.

ART. 5

Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al Romédniei, Partea I.

Ministrul educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului,

Ecaterina Andronescu

Bucuresti, 21 august 2012.



Nr. 5.370.

ANEXA 1

NOTA (CTCE)

Anexa nr. 1 "Certificat de atestare a competentelor profesionale" se gdseste
in Monitorul Oficial al Romédniei nr. 618 din 28 august 2012, pag. 10-11 (a se
vedea imaginea asociatd).

ANEXA 2

NOTA (CTCE)

Anexa nr. 2 "Supliment descriptiv" se gdseste in Monitorul Oficial al
Romédniei nr. 618 din 28 august 2012, pag. 12-15 (a se vedea imaginea asociatd).

ANEXA 3
Norme de completare ale suplimentului descriptiv

(1) Sectiunea 1 "Date de identificare a titularului certificatului" necesita
inscrierea urmdtoarelor date: nume de familie la nastere, nume (altul decat cel
de la nastere, dacd este cazul), initiala/initialele tatdlui sau a/ale mamei
(daca tatdl este necunoscut), prenume, data nasterii, locul nasterii, numar
matricol si, dupd caz, codul numeric personal al studentului (ca element de
autentificare suplimentard a identitdtii posesorului certificatului), precum si
anul Inmatriculdrii in institutia de Invdtdmant superior.

(2) Sectiunea 2 "Informatii privind institutia de invdtdmdnt superior,
domeniul de studii si programul postuniversitar", in conformitate cu
reglementdrile legale in vigoare, cuprinde: numele si statutul institutiei de
invdtdmant superior care a organizat programul postuniversitar de formare si
dezvoltare profesionald continud si care a eliberat certificatul de atestare a
competentelor profesionale (prin statut intelegdndu-se dacd institutia este
publicd sau privatd, acreditatd sau autorizatda sa functioneze provizoriu, 1in
conformitate cu legislatia iIn vigoare), facultatea/departamentul care a organizat
examenul de certificare a competentelor profesionale, domeniul de studii,
programul postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald continud, precum
si limba (limbile) de studiu/examinare.

(3) Sectiunea 3 "Informatii privind competentele dobédndite prin programul de
studii in conformitate cu standardul ocupational (SO) utilizat/calificarea
universitard utilizata (CU)", in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
cuprinde: denumirea SO/CU, codul COR/RNCIS, precum si unitdtile de
competentd/competentele vizate de programul de studii, aceleasi indicate la
avizarea planului de invatamant.

(4) Sectiunea 4 "Informatii privind curriculumul si rezultatele obtinute"
cuprinde: forma de iInvatamdnt (cu frecventd, cu frecventd redusd); competentele
asigurate prin programul de studii (in conformitate cu prevederile art. 173 din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
precum si cu Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului
nr. 3.163/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare
a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud;
detalii privind programul absolvit (conform Registrului matricol al facultatii,
volumul nr..../...), unde se vor preciza toate disciplinele sau
modulele/unitdtile de studiu obligatorii, optionale si facultative, numdrul total
de ore, notele obtinute, numdrul de credite de studiu transferabile obtinute si
media de promovare a studiilor; sistemul de notare (se va specifica scala de
notare, cu mentionarea notei de promovare, respectiv: notarea unei discipline se




face pe o scala de la 10 la 1; notele acordate sunt numere intregi; nota minimd
de promovare este 5, iar nota maxima este 10).

(5) Sectiunea 5 "Informatii suplimentare" prezintd mentiuni privind
scolarizarea titularului (intreruperi de studii, prelungiri ale scolaritatii,
transferuri, mobilitdati etc.). De asemenea, 1in aceasta sectiune se mentioneaza
alte certificate, atestate in baza unor acorduri institutionale.

In situatia in care programul de studii se deruleazd in francizd sau este
rezultatul unei cooperdri internationale, trebuie mentionat in aceastd sectiune.
Se recomandd sad se indice o adresa de contact, postald sau electronica,

pentru informatii suplimentare cu privire la certificatul de atestare a
competentelor profesionale si suplimentul descriptiv, care au fost emise.

(6) Sectiunea 6 "Legalitatea suplimentului" cuprinde: functia, numele si
semndtura persocanelor responsabile din institutia de invatdmént superior (rector,
decan/director, secretar-sef de universitate, secretar-sef de
facultate/departament); elemente de sigurantd (numdrul si data eliberdrii), iar
in continuare se va mentiona numdrul de pagini pe care 1l contine suplimentul la
diplomd si se va aplica stampila sau sigiliul oficial al institutiei de
invdtdmadnt superior care a asigurat scolarizarea titularului. Stampila sau
sigiliul oficial al institutiei, aplicat la pct. 6.6, se va aplica pe fiecare
pagind in locul indicat (L.S.).

(7) Sectiunea 7 "Informatii privind sistemul national de invatamént" cuprinde
o diagramd a sistemului de invdtdmdnt din Romédnia, precum si o descriere a
sistemului de invatdmdnt superior, in conformitate cu Legea nr. 1/2011, cu
modificdrile si completdarile ulterioare.




