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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

e . . Data de la care se aplica
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea . s
el editiei rovizuits reviziei HIETELELS G er
reviziei editiei
Editia | X X 03.12.2015
Editia | rev.1 X X 26.05.2016
Editia | rev.2 X X 28.02.2020
Editia a ll-a X X 10.12.2024

Documentele normative care stau la baza elaborarii prezentului Regulament sunt urmatoarele:

Legea invatamantului superior nr. 199/2023

Ordinul nr. 5496/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru restituirea contravalorii
serviciilor de scolarizare cu finantare de la bugetul de stat;

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu toate modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile gi completarile ulterioare.

Legea nr.82/1991- Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr.53/2003 —Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr.40/2011 privind modificarea si completarea Codului Muncii (Legea nr.53/2003);
Ordinul nr. 4.694/2024 privind virarea de catre institutile de invatamant superior de stat a
procentului de 5% din sumele incasate de la studentii si cursantii straini catre Ministerul
Educatiei cu modificarile si completarile ulterioare.

ORDIN Nr. 3265/2019 din 10 octombrie 2019 privind reguli de elaborare de catre institufiile
publice a situatiilor financiare intocmite cu modificarile si completarile ulterioare

Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv
cu toate modificarile si completarile ulterioare

Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu -
REPUBLICARE cu modificarile si completarile ulterioare

Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale,cu modificarile ulterioare.

OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor
publice finantate integral sau partial din venituri proprii i activitatilor finantate integral din
venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor
fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea
de privatizare, gestionate de institutile publice, indiferent de modalitatea de organizare si
finantare a acestora
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e ORDIN nr. 1.954 din 16 decembrie 2005, actualizat, pentru aprobarea Clasificatiei
indicatorilor privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare

e ORDIN nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile cu
modificarile si completarile ulterioare

e ORDIN Nr. 1802 din 29 decembrie 2014 Partea | pentru aprobarea Reglementarilor
contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale
consolidate cu modificarile si completarile ulterioare

e Ordonanta de urgenta nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale
si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta cu modificarile si completarile ulterioare

e Hotarare nr. 759 din 11 iulie 2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale

e OMFP 517/2016 privind sistemul national de raportare FOREXEBUG cu modificarile si
completarile ulterioare

e OUG nr. 84/2012 privind stabilirea salariilor personalului din sectorul bugetar in anul
2013, prorogarea unor termene din acte normative, precum si unele masuri fiscal- bugetare
cu modificarile si completarile ulterioare

e Legea nr.399/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.158/2005
privind concediile si indemnizatijile de asigurari sociale de sanatate

e Legea nr.200/2006 privind constituirea si utilizarea fondului de garantare pentru plata
creantelor salariale, cu modificarile si completarile ulterioare

e LEGE nr. 227 din 8 septembrie 2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare

e Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli profesionale cu
modificarile si completarile ulterioare;

e HG nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii In interesul serviciului cu modificarile si completarile ulterioare

e LEGE nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile
ulterioare

e ORDIN Nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea Ui
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor Ui capitalurilor proprii cu
modificarile si completarile ulterioare

e ORDIN nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 (*actualizat*)pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare

e ORDIN Nr. 668/2014 din 9 mai 2014 pentru aprobarea Precizarilor privind intocmirea si
actualizarea inventarului centralizat al bunurilor imobile proprietate privata a statului si a
drepturilor reale supuse inventarierii cu modificarile si completarile ulterioare

e ORDONANTA nr. 81 din 28 august 2003privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
aflate in patrimoniul institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare

e Ordinul ME nr.3294/1998 privind stabilirea vechimii in Tnvatamant pentru persoanele
provenite din alte sectoare de activitate, care au profesat in specialitatea inscrisa pe diploma
de studii

e Legea nr. 399/2006 pentru aprobarea OUG nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile
de asigurari sociale de sanatate, modificata de OUG nr.36/2010;

o Legea 165/2018 privind acordarea biletelor de valoare cu modificarile si completarile
ulterioare

e LEGEA nr. 16 din 2 aprilie 1996 privind Arhivelor Nationale cu modificarile si completarile
ulterioare




REGULAMENT COD:

R. 23 Editia: a ll-a

de organizare si functionare a Revizia: 0

Compartimentului Financiar Contabil,

Universitatea Casierie Ex. nr. Pagina: 5/ 8
LAurel Vlaicu® din Arad

e LEGE nr. 349 din 6 iunie 2002 pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului
produselor din tutun cu modificarile si completarile ulterioare

e Decret nr.209/1976 “Regulamentului operatjilor de casa”, cu modificarile si completarile
ulterioare

e LEGE nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice cu modificarile gi completarile ulterioare

e Contractul Colectivde Munca la nivel de grup de unitati din sectorul de activitate invatamant
superior si cercetare

e Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad,;

Termeni si abrevieri

Nr. crt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care
- defineste termenul
Requlament Set de reguli sau norme stabilite care reglementeaza
1. 9 activitatile in cadrul unei organizatii.
° Editie a unui regulament | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unui
' ’ regulament, aprobata si difuzata.

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea | Termenul abreviat
1. CA Consiliul de Administratie
2. CJ Compartiment Juridic
3. CM Comisia de Monitorizare
4. DAIC Departamentul Asigurarea si imbunététirea Calitatii
5. CFCC Compartimentul Financiar Contabil, Casierie
6. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

Art.1 Compartimentul Financiar Contabil, Casierie se organizeaza si functioneaza in baza
organigramei aprobate prin Hotararea de Senat nr. 122/07.06.2024 si a prezentului Regulament de
organizare si functionare si denumirea Compartimentului Financiar Contabil, Casierie din cadrul
Universitatii “Aurel Vlaicu” Arad se abreviaza prin CCFC

Art.2 Compartimentul Financiar Contabil, Casierie din cadrul Universitatii “Aurel Vlaicu” Arad, este
coordonat sub responsabilitatea directd a contabilului-sef si se subordoneaza Directorului general
administrativ.

CAPITOLUL IlI. Structura organizatorica

Art.3 Compartimentul Financiar Contabil, Casierie coordoneaza activitatile care se desfasoara in
cadrul UAV, in domeniul financiar-contabil, inclusiv activitatea casieriei.

Art.4 Structura organizatorica actualizatda a Compartimentul Financiar Contabil, Casierie este
conforma organigramei universitatii.

Art.5 Angajarea de personal in cadrul Compartimentului Financiar Contabil, Casierie se face cu
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aprobarea prealabila a Consiliului de Administratie, prin concurs, cu respectarea prevederilor legale
privind conditiile ce trebuie indeplinite, in functie de specificul postului.

Art.6 Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanei cu atributii de control financiar
preventiv propriu se face in conditiile prevazute de legislatie.

Art.7 Salariatii Compartimentului Financiar Contabil, Casierie, vor avea intocmita fisa postului, din
care sa rezulte sarcinile de serviciu, termene de executare atunci cand este cazul, precum i
relatiile de colaborare/subordonare. Fisa postului reprezintd anexa a contractului individual de
munca. Pentru alte atributii stabilite punctual vor fi emise note de serviciu, dispozitii.

Art.8 Fisele postului vor fi reactualizate ori de céate ori intervin modificari in structura atributiilor ce
trebuie indeplinite (modificari legislative, aparitii de noi activitati, reorganizari, etc), sau se modifica
structura personalului (angajari, concedieri etc).

CAPITOLUL Ill. Organizarea si functionarea Compartimentului Financiar Contabil,
Casierie

Art.9 Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad organizeaza si conduce contabilitatea proprie, respectiv
contabilitatea financiara si contabilitatea de gestiune, precum si activitatea de control financiar
preventiv (in conformitate cu circuitul documentelor si a deciziei interne pentru delimitarea limitelor
de competentad) in cadrul Compartimentului Financiar Contabil, Casierie.

Art.10 Compartimentul Financiar Contabil, Casierie, prin activitatea desfasurata, asigura
masurarea, evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
precum si a rezultatelor obtinute din activitatea desfasuratd, de asemenea asigura informatii
ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli, patrimoniului aflat in
administrare si a contului anual de executie.

Art.11 Compartimentul Financiar Contabil, Casierie trebuie sa asigure inregistrarea cronologica si
sistematica, prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, fluxurile
de trezorerie, atat pentru cerintele interne ale Universitatii, cat si pentru relatile cu ordonatorul
principal de credite, organisme fiscale si de control si alti utilizatori.

Art.12 Persoanele din cadrul UAV, desemnate cu activitatea de control financiar preventiv propriu,
nu pot fi implicate, prin sarcinile de serviciu, in aprobarea, efectuarea si inregistrarea operatiunilor
supuse controlului financiar preventiv propriu.

Art.13 Pentru Tindeplinirea obligatiilor sale, Compartimentul Financiar Contabil, Casierie,
colaboreaza cu toate structurile organizatorice din cadrul Universitatii, respectiv: facultati,
departamente, servicii, compartimente etc.

CAPITOLUL IV. Atributiile Compartimentului Financiar Contabil, Casierie

Art.14. in conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale Compartimentului
Financiar Contabil, Casierie sunt:

- tinerea contabilitatii pe categorii si pe fiecare obiect de evidenta, {inerea contabilitatii valorilor
materiale cantitativ-valoric sau numai valoric).

- inregistrarea in contabilitate a tuturor bunurilor materiale, titluri de valoare, numerarul, alte
drepturi si obligatii detinute cu orice titlu, precum si efectuarea de operatiuni economice;

- contabilitatea imobilizarilor se tine pe categorii si pe fiecare obiect de evidenta; asigura
reprezentarea si apararea drepturilor si intereselor legitime ale Universitatii, in cadrul oricaror
proceduri prevazute de lege, in baza delegatiilor emise de Rectorul Universitatii;

- contabilitatea stocurilor se {ine cantitativ si valoric pe fiecare gestiune in parte

- Tinregistrarea in contabilitate a elementelor de activ se face la costul de achizitie, de productie sau
la valoarea justa pentru alte intrari decat cele prin achizitie sau productie, dupa caz

- creantele si datoriile se inregistreaza in contabilitate la valoare nominal3;

- contabilitatea clientilor si furnizorilor, a celorlalte creante si obligatii se tine pe categorii, precum si



REGULAMENT COD: Editia: a Il-a
R. 23 =
de organizare si functionare a Revizia: 0
Compartimentului Financiar Contabil, evizia.
Universitatea Casierie Ex. nr. Pagina' 7/8
LAurel Vlaicu® din Arad '

pe fiecare persoana fizica sau juridica;

- contabilitatea platilor de casa si a cheltuielior efective, se {ine pe subdiviziunile clasificatiei
bugetare, potrivit bugetului aprobat;

- contabilitatea veniturilor, a cheltuielilor, se contabilizeaza analitic dupa destinatia lor, dupa caz;

- respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea si utilizarea
documentelor justificative si contabile pentru toate operatiunile patrimoniale si inregistrarea lor in
contabilitate in perioada la care se refera;

- stabilirea rezultatului executjei bugetare, anual, prin inchiderea conturilor de cheltuieli efective si a
conturilor de surse din care au fost efectuate.

Art.15.

a)

b)

d)

f)

)
h)

)
k)
1)

Atributiile specifice Compartimentului Financiar, Contabilitate si Casierie sunt:

tinerea registrelor de contabilitate obligatorii, respectiv: Registrul-jurnal, Registrul-inventar gi
Cartea mare, in conformitate cu prevederile legale;

intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale centralizate in conformitate cu
prevederile Legii nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare si in
conformitate cu normele metodologice de inchidere a conturilor contabile, intocmirea si
depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice pe care le depune la ordonatorul de
credite;

organizarea activitatilor de incasari si plati cu numerar, prin casieria centrala, cat si activitafi
de colectare a taxelor prin casieria “Taxe—studenti”, cu respectarea prevederilor
“‘Regulamentului operatiilor de casa”, aprobat prin Decret nr.209/1976 cu toate completarile
si modificarile ulterioare; efectuearea de operatiuni de incasari si plati (prin casierie sau prin
virament);

organizarea si conducerea contabilitatii operatiunilor de incasari si plati derulate prin
conturile deschise pe seama institutiei;

organizarea si conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale in conformitate cu
normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor;

organizarea controlului financiar preventiv si propunerea unor persoane compatibile, din
cadrul acestuia pentru exercitarea controlului financiar preventiv, in conformitate cu legislatia
specifica;

fundamentarea proiectului Bugetului de venituri si cheltuieli (dimensionarea veniturilor si
prevederea cheltuielilor anuale) in colaborare cu departamentele UAV;

intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli, a cererilor de deschidere si retragere de credite
in baza limitelor bugetare aprobate si transmiterea acestora catre Ministerul Educatiei spre
aprobare

urmarirea decontarii in termenul legal a avansurilor acordate pentru deplasari interne sau
externe si a cheltuielilor materiale;

verificarea deconturile de cheltuieli materiale sau a deconturile intocmite de salariatii care se
deplaseaza in interes de serviciu in deplasari;

realizarea demersurilor necesare pentru obtinerea Certificatului de atestare fiscala;
intocmirea de state de plata pentru burse studenti, elevi sau doctoranzi, state de plata
pentru cheltuieli transport de catre persoane responsabile din cadrul CFCC, conform fisei
postului si efectuarea platilor acestora cu indeplinirea separarii atributiilor

elaborarea si propunerea catre conducatorul institutiei de proiecte de proceduri, metodologii
si regulamente interne pentru aplicarea legislatiei in domeniul de activitate;

intocmirea darilor de seama statistice lunare, trimestriale, semestriale si anuale, solicitate de
catre Ministerul Educatiei, ANS, Directia Judeteana de Statistica etc, precum si colaborarea
cu alte compartimente, la situatii de acest gen.

raspunderea fatd de modul de solutionare a corespondentei ce i-a fost repartizatéd spre
rezolvare;

Intocmirea ordinele de platd in vederea plétii salariilor si a tuturor contributiilor datorate la
bugetul consolidat de stat;
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q) elaborarea in termenul legal al documentele letrice si cele eletronice solicitate de catre alte
institutii precum si de catre bancile colaboratoare

r) adoptarea in permanentda a unui comportament care promoveaza imaginea si interesele
universitatii.

s) mentinerea relatiilor cu rectorul si salariatii inclusiv privind problemele legate de activitatea
proprie si orientarea permanenta spre solutionarea problemelor.

t) indeplinirea oricaror alte atributii din domeniul de activitate incredintate de Rectorul
Universitatji.

CAPITOLUL V. Dispozitii finale

Art.16. Salariati Compartimentului Financiar Contabil, Casierie din cadrul Universitatii “Aurel
Vlaicu” din  Arad sunt obligati s& cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului
regulament.

Art.17. Neindeplinirea in conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevazute in
prezentul regulament, de catre salariati, se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare.

Art.18. Toate datele cu caracter personal gestionate, daca nu sunt protejate prin mijloace tehnice si
organizatorice adecvate, acest fapt constituind obligatie de serviciu fatd de coordonatorul
Compartimentului Financiar, Contabilitate si Casierie si fatd de personalul din componenta, atrag
suportarea directa a eventualelor sanctiuni din partea Autoritatii Nationale competente sau daune
solicitate si admise eventualilor terti.

Art.19.Atributiile mai sus redate nu au un caracter limitativ si se completeaza cu orice alte atributii
care se desprind din ansamblul actelor normative incidente in raport cu atributiile profesionale.
Art.20. Prezentul regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari in prevederile legale in
baza carora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimba organigrama.

Art.21. Prezentul regulament a fost aprobat prin hotararea Senatului UAV nr. 352 din 28.11.2024 si
intra in vigoare incepand cu data de 10.12.2024.

Lista de difuzare

Scopul difuzarii Ex. nr. ggxot::tai'/ment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Evidents si Aplicare Copia CFCC Posta electronica

y scanata si publicare pe site-ul UAV
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