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Domeniul de aplicare:
Prezentul Regulament se aplica in cadrul Bibliotecii Universitare "Cornelia Bodea".
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Baza legislativa

Documentele normative care stau la baza elaborarii prezentului Regulament sunt

urmatoarele:

Carta Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad actulizata 2025;

Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile (r1), cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea invatamantului superior nr.199/2023;

Regulamentului-cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national,
aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr. 3944/2003;

Ordinul nr. 4626/21.07.2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor
pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor de
restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatamantului,
precum si a Precizarilor privind calculul valoric al acestor documente;

Ordin nr. 2338/5286 din 26 iulie 2004 privind aprobarea Regulamentului pentru imprumutul
interbibliotecar;

Legea nr. 186 din 9 mai 2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise (r1), cu
modificarile si completarile aduse;

Ordinul Ministerului Culturii nr. 2062/09.06.2000 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;
Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea contabilitattii nr. 82/1991,cu modificarile si completarile ulterioare.

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Da::vizzifeareilﬁfefzgsa
cadrul editiei revizuita reviziei P >rile eciiel
reviziei editiei
Editia | X Elaborare 24.02.2016
Editia a ll-a X X 29.09.2025

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. CA Consiliul de Administratie

2. CJ Compartiment Juridic

3. CM Comisia de Monitorizare

4. DAIC Departamentul pentru Asigurarea si Imbunatétirea Calitatii

5. RMF Registrul de miscare a fondurilor

6 RI Registrul de inventar pentru carii si publicatii neseriale/ publicatii
' seriale

7. CzuU Clasificarea Zecimala Universala

8. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
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CAPITOLUL l.Dizpozitii generale
Art. 1. Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Universitare a UAV Arad s-a intocmit
conform Regulamentului — cadru de functionare a bibliotecilor universitare (OMEC nr.
3944/09.05.2003) , elaborat de Comisia Nationala a Bibliotecilor.
Art. 2 Biblioteca Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad este biblioteca universitara de drept public, fara
personalitate juridica, cu caracter enciclopedic care functioneaza ca unitate aferenta universitaiii,
avand ca utilizatori principali studentii, cadrele didactice, cercetatorii si ceilalti angajati ai universitatii.
Art.3. Biblioteca universitara "Cornelia Bodea” este o structura infodocumentara infiintata cu scopul
de a sprijini, prin serviciile sale si prin activitatile de cercetare stiintifica si dezvoltare, procesul de
invatamant si cercetare.
Art. 4. Biblioteca UAV Arad este subordonata direct prorectorului responsabil cu cercetarea stiintifica.

CAPITOLUL Il - Misiune
Art. 5. Biblioteca UAV Arad este parte integranta a sistemului national de invatamant superior,
participa la procesul de instruire, formare si educatie, precum si la activitatea stiintifica si de cercetare
din Universitate.
Art. 6. Biblioteca UAV Arad dezvolta colectii enciclopedice si specializate de publicatii cu caracter
stiinific, in acord cu programele de invatamant si cercetare a universitaji.
Art. 7. Biblioteca UAV Arad colectioneaza carii si periodic organizeaza, prelucreaza, conserva si
comunica colectiile de carte si baze de date pentru a facilita utilizarea acestora in procesul de
cercetare si educatie al utilizatorilor.
Art. 8. Biblioteca UAV Arad coopereaza cu cadrele didactice din universitate pentru selectia
publicatiilor, in vederea completarii fondului de carte .

Art. 9. Colectiile bibliotecii sunt destinate utilizatorilor principali, studenti, specialisti si cercetatori,
cadrele didactice ale universitatii. In limita posibilitatilor, colectiile pot fi consultate si de alti specialisti
din afara universitatji.

Art.10. Conducerea Universitatii asigura , potrivit normelor in vigoare , baza materiala necesara
pentru buna desfasurare a activitatii din biblioteca.

CAPITOLUL Il - Patrimoniu
Art. 11. Patrimoniul documentar al bibliotecii include: carti, publicatii seriale, documente electronice si
alte categorii de documente .
Art. 12. Colectiile Bibliotecii UAV Arad se constituie si se dezvolta in functie de cerintele de informare
si documentare prin: achizitii, schimb interbibliotecar national si donatii.
Art. 13. Evidenta, prelucrarea, conservarea si eliminarea documentelor se face conform cu Legea
bibliotecilor nr. 334/2002, art. 40, pct. 1- 10, republicata in M.O. nr. 132/11.02.2005 si a Ordinului
Ministerului Culturii nr. 2062/09.06.2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice, publicat in Monitorul Oficial
nr. 387/ 18.08.2000.
Art. 14. Dotarile se asigura prin finantare de catre Universitate.

CAPITOLUL IV - Structura organizatorica
Art. 15. Biblioteca UAV Arad poate infiinta filiale de specialitate in cadrul facultatilor. Publicatiile sunt
inventariate in Registrul de inventar al bibliotecii si predate in subinventar persoanelor nominalizate
de catre conducerea facultatji, cu aprobarea Consiliului de Administratie , prin decizia rectorului.
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CAPITOLUL V - Competente, activitati si servicii
Art. 16. Biblioteca UAV are urmatoarele competente:
e asigura informarea documentara pentru procesul de invatamant si activitatea de cercetare
stiintifice;
e dezvolta relatii cu biblioteci si edituri.
Art.17. In baza competentelor avute, in cadrul Bibliotecii se desfasoard urmétoarelor activitat:
e dezvoltarea coleciiilor;
e evidenta si organizarea coleciiilor;
e comunicarea colecfiilor;
e constituirea unui depozit digital institutionalizat.
Art. 18. Biblioteca UAV Arad ofera urmatoarele servicii:
imprumut la sala de lectura cu acces liber la raft;
mprumut de documente la domiciliu pe termen lung sau scurt;
acces la catalogul informatizat al bibliotecii pentru informare bibliografica;
acces la bazele de date contractate anual de UAV in baza contractului incheiat cu ANELIS
PLUS; Accesul la bazele de date este publicat anual pe site-ul institutiei.

CAPITOLUL VI - Dezvoltarea, evidenta si organizarea colectiilor
Art. 19. Biblioteca UAV Arad isi dezvolta colectiile in functie de cerintele de informare, instruire si
documentare ale utilizatorilor. Dezvoltarea colecfiilor se efectueaza prin achizitia de carte din librarii
si edituri, prin abonamente, schimb interbibliotecar, donatii de la autori persoane fizice/ juridice si de
la editura universitatii.
Art. 20. Evidenta colectiilor se realizeaza prin completarea:
e Registrului de migcare a fondurilor(evidenta globala) RMF- publicatijile se inregistreaza la o
singura pozitie, avand un singur numar de ordine;
o Registrul de inventar pentru carti si publicatii neseriale/ publicatii seriale (evidenta
individuala) RI — fiecare volum are un numar de inventar individual.
Art. 21. Toate documentele intrate Tn biblioteca vor fi supuse evidentelor contabile pe baza actelor
insotitoare.
Art. 22. In cazul donatiilor, biblioteca are obligatia de a intocmi acte prin care sé justifice provenienta
si sa stabileasca valoarea de inventar (cand acesta nu rezulta ).
Art. 23. Publicatiile primite prin donatii, fara acte insotitoare, fara valoare, sunt inventariate cu
valoarea de 1 (unu) lei.
Art. 24. Dupa emiterea diplomei de doctor, teza de doctorat, in format tiparit, se arhiveaza la

biblioteca institutiei de invatamant, cu termen permanent.
Art. 25. Procedura de evidentiere, gestionare, casare si inventariere a bunurilor din cadrul bibliotecii
se desfasoara in conformitate cu prevederile legale incidente.
Art. 26. Inventarierea documentelor specifice bibliotecilor se efectueaza periodic in conformitate cu
art. 40 alin. 8 — 10 din Legea bibliotecilor nr. 334/ 2002 si a Ordinului Ministerului Culturii nr.
2062/09.06.2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si
inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice, precum si in concordanta cu PO.04 BUAV —
Procedura operationala privind verificarea colectiilor(inventarierea) si eliminarea publicatiilor in cadrul
Bibliotecii Universitare"Cornelia Bodea" si alte documente interne sau acte normative aplicabile.
Art. 27. Procesul de invetariere se poate realiza si in alte situatii dispuse de conducerea Universitatii,
in conformitate cu actele normative incidente.
Art. 28. Scoaterea publicatiilor din evidenta bibliotecii se face in urmatoarele situatii:

e casare — aprobarea casarii se face de catre o comisie de inventariere cu acordul conducerii

universitatii (uzura fizica, uzura moralda)dupa expirarea perioadei normale de utilizare conform
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dispozitiilor legale aplicabile;

e pierderea si/sau distrugerea publicatiilor;

¢ transferul publicatiilor in cadrul UAV.
Art. 29. Documentele pierdute sau sustrase din bibliotecd se elimina din evidente pe baza
documentului constatator, in conformitate cu reglementarile in vigoare.
Art. 30. Documentele ce nu pot fi recuperate din motive obiective (decese, calamitati) vor fi scazute
cu aprobarea conducerii universitatii.
Art. 31. Orice operatie de intrare sau iesire a unui document se face pe baza unui document
insotitor(factura, proces — verbal, decizie de scoatere din inventar etc.).
Art. 32. Bibliotecarii care au in responsabilitate coleciii cu acces liber la raft sau imprumut la domiciliu
beneficiaza conform Legii bibliotecilor nr. 334/ 2002 de un coeficient de scadere de 0,3% din totalul
fondurilor inventariate.
Art. 33. Secretariatele facultatilor, Compartimentul Resurse Umane si Salarizare precum si personalul
bibliotecar sunt obligati sa verifice daca utilizatorii bibliotecii nu au publicatii nerestituite sau, in cazul
publicatiilor pierdute ori deteriorate in orice mod, daca s-a recuperat contravaloarea acestora sau
daca s-a procedat conform dispozitiilor legale aplicabile in materie si nu exista niciun drept de creanta
al Universitatii in acest sens. Dupa verificare, biblioteca universitara este obligata sa confirme ca
utilizatorii nu au publicatii nerestituite.
Art. 34. Cheltuielile efectuate de UAV in numele bibliotecii pentru recuperarea pagubelor produse
(taxe postale, taxe de timbru, formulare tipizate etc.) se suporta de cei care au produs paguba.

Art. 35. Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare, dar ei raspund material pentru
lipsurile din inventar potrivit legii.

Capitolul VIl - Organizarea colectiilor

Art. 36. Toate publicatiile intrate in biblioteca sunt clasificate in sistemul CZU.(Clasificarea Zecimala
Universala).
Art. 37. Prelucrarea informatiilor se face in sistem informatizat, informatiile sunt inmagazinate intr-un
program de operare FOXPRO.
Art. 38. Colectiile bibliotecii se organizeaza in urmatoarele categorii de fonduri.

e depozitul de carte general,

e sali cu acces liber la raft;

e sali de lectura.
Art. 39. Catalogarea: biblioteca detine catalogul informatizat al bibliotecii.

Capitolul VIIl - Comunicarea colectiilor
Art. 40. Colectiile Bibliotecii UAV Arad se adreseaza studentilor, specialistilor, cercetatorilor si
cadrelor universitare.
Art. 41. Accesul in biblioteca este gratuit. Acesta se face pe baza permisului de intrare, care este
personal, netransmisibil si individualizat cu un cod numeric care este identic cu cel inscris pe fisa de
imprumut. Pentru eliberarea permisului este nevoie de: legitimatie/carnet de student vizate pe anul
universitar in curs, carte/buletin identitate, adeverinte de la Secretariatul CSUD pentru doctoranzi,
adeverinte de la compartimentul Resurse Umane-Salarizare in cazul angajatilor UAV. Permisul de
intrare este valabil pana la vizarea fisei de lichidare atat pentru studenti cat si pentru angajatii UAV.
Art. 42 Utilizatorii externi pot consulta colectiile bibliotecii numai la sala de lectura. inscrierea se
face pe baza cariii/buletin de identitate.
Art. 43. Publicatiile se pot consulta de catre utilizatori in salile de lectura sau prin imprumut la
domiciliu. in sala de lecturd cu acces liber la raft, asezarea cartilor este pe domenii(sistematica).
Spatiul destinat lecturii cuprinde 150 de locuri.
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Art. 44. In cazul imprumutului la domiciliu se pot elibera unui cititor pana la cinci volume intr-o
singuré tranga. Imprumutul se poate face pe termen lung (max. 3 luni) sau scurt(14 zile).

Art. 45. Programul de lucru al bibliotecii este stabilit de conducerea universitatii. Acesta este afisat
la intrarea n biblioteca si poate fi modificat de conducerea Universitatji.

Art. 46. Cititorul care a pierdut sau deteriorat publicatia imprumutata este obligat sa o inlocuiasca
cu un exemplar identic in conformitate cu normele de impunere si sanctionare sunt stabilite de
OMEC nr. 4626/27.07.2005.

Art. 47. Accesul la resursele electronice se face in sala de lectura . Biblioteca dispune de 15
calculatoare conectate la internet.

Art. 48. Accesul la catalogul electronic al bibliotecii — cautarea se face dupa: titlu, autor, domeniu.
Art. 49. Accesul la baza de date Anelis Plus se poate face de la calculatoarele din sala de lectura.
Art. 50. CREAREA CONTULUI DE ACCES MOBIL: Prin intermediul acestuia se pot accesa

bazele de date, abonate de Universitate si din afara institutiei/bibliotecii.

Art. 51. Imprumut interbibliotecar — este serviciul prin care biblioteca obtine de la altd biblioteca
anumite documente inexistente in colectiile propii. Acesta se realizeaza conform Ordinului nr.
2338/2586 din 26 iulie 2004 al Ministerului Culturii si Cultelor.

Capitolul IX - Resurse materiale
Art. 52. Biblioteca UAV Arad este finantata din bugetul Universitatii’Aurel Vlaicu” din Arad.

Capitolul X - Personal
Art. 53. Personalul Bibliotecii UAV Arad este format din 1(unu) bibliotecar cu studii superioare.
Bibliotecarul are statut de personal didactic auxiliar, conform Legii Invatdmantului superior
nr.199/2023.
Art. 54. In conformitate cu art. 16 din Ordinul Ministerului Culturii nr. 2062/09.06.2000 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor
specifice bibliotecilor publice, rezolvarea curentd a problemelor de evidentd, gestionare si
inventariere a documentelor la nivelul fiecarei biblioteci este de competenta comisiei de evaluare a
gestiunii si a compartimentelor specializate ale institutiei. In cazul bibliotecilor fara pesonalitate
juridica aceste operatiuni revin conducerii bibliotecii si compartimentului financiar-contabil al
institutiei sau autoritatii publice din subordinea céreia se afla biblioteca.
Art. 55. Utilizatorii Bibliotecii Universitare "Cornelia Bodea” au urmatoarele obligatii:

a. sa cunoasca si sa respecte intocmai Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii,
procedurile interne aplicabile si actele normative incidente;

b. au obligatia sa se prezinte intr-o tinutd decenta, sa pastreze linistea, ordinea si curatenia in
biblioteca, sa nu foloseasca telefoane mobile in salile de lectura;

c. sa restituie publicatiile imprumutate la data stampilata pe buletinul de cerere sau pe chitante
ori documente eliberate in acest sens;

d. sa pastreze si sa nu distruga publicatiile bibliotecii, sa nu faca insemnari, sublinieri, sa nu
rupa pagini;

e. n momentul primirii publicatiilor solicitate, cititorii sunt obligati sa verifice cu atentie starea
publicatilor pe care le imprumutda si sa semnalizeze bibliotecarului de serviciu toate
deficientele (sublinieri, pete, foi lipsa, coperte deteriorate etc.) pe care le constata;

f. de a ridica in aceeasi zi carile solicitate de la ghiseul de imprumut, pentru a nu bloca
consultarea acestor documente de catre alti utilizatori; in caz contrar, legitimatiile cititorilor
vor putea fi blocate;
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g. la restituire, publicatiile vor fi verificate de personalul Bibliotecii care va imputa cititorului
toate deteriorarile nesemnalate in momentul imprumutului;
h. sa nu acceseze site-uri Internet cu caracter pornografic, ofensator sau defaimator, si sa nu

-

acceseze alte pagini de internet decét cele puse la dispozitie de catre Biblioteca;

este interzis cititorilor sa consume alimente si bauturi in salile de lectura sau in filialele
externe; fumatul nu este permis in incinta bibliotecii;

sa pastreze si sa foloseasca adecvat mobilierul, tehnica de calcul si celelalte bunuri din
patrimoniul bibliotecii.

Art. 56. Nerespectarea de catre utilizatori a prezentului Regulament se sanctioneaza astfel:

a.
b.

pentru folosirea legitimatiei unui alt cititor se suspenda dreptul de frecventare a bibliotecii;

in cazul in care o persoana straina foloseste legitimatia unui cititor cu acordul acestuia si
provoaca daune fondurilor sau bunurilor bibliotecii, raspund solidar atat cel care a provocat
paguba, céat si titularul documentului respectiv si se sanctioneaza cu suspendarea dreptului
de frecventare a bibliotecii;

nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate se sanctioneaza cu o suma, stabilitd de
Universitate, pentru fiecare zi de intarziere, in functie de statutul documentului;

cititorii care pierd, distrug sau deterioreaza publicatiile bibliotecii suporta sanctiunile
prevazute in Metodologia de recuperare a documentelor si de taxare a serviciilor nr.
4626/21.07.2005, aprobata de M.E.C.T ;

utilizatorul care pierde, distruge sau deterioreaza mai mult de trei car{i pierde dreptul de a
mai frecventa biblioteca;

conduita necorespunzatoare fata de personalul bibliotecii sau fata de ceilalti utilizatori se
sanctioneaza cu suspendarea permisului.

Capitolul XI - Dispozitii finale

Art. 57. Prezentul regulament a fost aprobat prin Hotaradrea de Senat nr. 346 din data de
29.09.2025 si intra in vigoare incepand cu data aprobarii.

Lista de difuzare

Scopul difuzarii Ex. nr. gtructura}/ Modalitatea de difuzare
ompartiment
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Evidenta si Aplicare Copia Biblioteca Posta electronica
scanata | Universitara si publicare pe site-ul UAV
" Cornelia Bodea ”
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