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Domeniul de aplicare:
Prezentul Regulament este valabil pentru Arhiva Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Da::vizzif:ziifeiazgﬁa
cadrul editiei revizuita reviziei P >rile eciiet
reviziei editiei
Editia | X X 03.12.2015
Editia a Il-a Cap |, cap. Ill, art.16 X 11.03.2026

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. CA Consiliul de Administratie

2. CJ Compartiment Juridic

3. CM Comisia de Monitorizare

4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

5. DAIC Departamentul pentru Asigurarea si Imbunétatirea Calitatii
6. Arh Arhiva

7. SSA Serviciul Social Administrativ

8. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad

Baza legislativa
Documentele normative care stau la baza elaborarii prezentului Regulament sunt urmatoarele:
e Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;
e Carta universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad,;
o Legea 16/ 1996, a ARHIVELOR NATIONALE cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL l.Dizpozitii generale
Art. 1. Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si functionare al Arhivei in cadrul
Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.
Art. 2. Arhiva Universitatii "Aurel Vlaicu” este subordonata direct Serviciului Social Administrativ
conform organigramei.
Art. 3. Activitatea sa se desfasoara in conformitate cu prevederile Legii 16/1996, a ARHIVELOR
NATIONALE, cu modificarile si completarile ulterioare, a Instructiunilor privind activitatea arhivistica, a
ordinelor/dispozitiilor Presedintelui Senatului, respectiv Rectorului, precum si a solicitarilor facultatilor,
si celorlalte parti structurale ale U.A.V
Art. 4. Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad are obligatia de a inregistra, evidentia, pastra si proteja
documentele create sau primite in desfasurarea activitatii sale, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Art. 5. Arhiva universitatii asigura evidenta, pastrarea, conservarea si valorificarea documentelor
create de structurile universitatii.

CAPITOLUL I
Depunerea si evidenta documentelor in Arhiva U.A.V.
Art. 6 . Documentele se depun la depozitul de arhiva in anul urmator constituirii, pe baza de inventar
si proces verbal de predare-primire.
Art. 7 . Evidenta tuturor intrarilor si iesirilor de unitati arhivistice (dosare), din depozit, se tine in
registru.
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CAPITOLUL I
Pastrarea documentelor
Art. 8. Universitatea are obligatia de a asigura pastrarea documentelor in conditii corespunzatoare, in
spatii special amenajate pentru arhiva, protejate impotriva:

o distrugerii;

e degradarii,

e sustragerii;

¢ incendiilor sau altor factori de risc.
Art.9. Depozitele de arhiva vor fi dotate, in functie de formatul si de suportul documentelor cu
mijloace adecvate de pastrare si de protectie a acestora, precum si cu mijloace, instalatii si sisteme

de prevenire si stingere a incendiilor.

Art.10.

Documentele de importanta deosebita pot fi digitizate si pastrate si in format electronic, pentru
protejarea si valorificarea acestora.

CAPITOLUL IV
Depunerea documentelor si scoaterea lor din evidenta
Art. 11. Depunerea documentelor din Fondul Arhivistic National al Roméaniei la Serviciul Jud.Arad al
arhivelor Nationale, pentru pastrare permanenta,se face astfel:
o cele scrise dupa 30 de ani de la crearea lor;
¢ tehnice dupa 50 de ani;
o fotografice dupa 20 ani (art.13).

Art.12. Documentele care fac parte din F.A.N. al Romaniei pot fi consultate, la cerere, de cetateni
straini si roméani, dupa 30 de ani de la crearea lor. Pentru cele la care nu s-a implinit acest termen,
cercetarea se poate face numai cu aprobarea conducerii U.A.V.
Art.13. Documentele de valoare deosebitda nu se expun public, in original, ci sub forma de
reproduceri.
Art.14. Scoaterea documentelor din evidenta arhivei se face numai cu aprobarea conducerii U.A.V. Qi
cu avizul Arhivelor Nationale Arad.
Art.15. La compartimentul Arhiva functioneaza 1 arhivist. Arhivistul universitatii are urmatoarele
atributii principale:

e preia documentele de la structurile universitatii pe baza de inventar si proces-verbal;

e organizeaza si evidentiaza fondul arhivistic al universitatii;

¢ tine evidenta intrarilor si iesirilor documentelor din depozit;

o verifica modul de pastrare a documentelor la nivelul structurilor universitatii;

o ofera consultanta privind aplicarea legislatiei arhivistice;

e inventariaza documentele fara evidents;

e solutioneaza cererile de consultare a documentelor din arhiva;

e participa la activitati de valorificare a patrimoniului arhivistic;

e organizeaza procesul de selectionare a documentelor cu termen de pastrare expirat.
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CAPITOLUL V

Dizpozitii finale
Art. 16. Prezentul Regulament a fost aprobat prin Hotararea de Senat nr. 45 din 11.03.2026 si intra in
vigoare incepand cu data de 11.03.2026.
Art.17. Toate structurile universitatii au obligatia de a respecta prevederile prezentului regulament

Lista de difuzare

Scopul difuzarii Ex. nr. gtructurgl Modalitatea de difuzare
ompartiment
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Evidenta si Aplicare Copia R, Toate Posta electronica
scanata | structurile UAV, | si publicare pe site-ul UAV
ICID, SDI.
DPPD
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