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Domeniul de aplicare: Prezentul regulament este valabil pentru Casieria Universitatii Aurel
Vlaicu Arad.
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1. Responsabilitati

Serviciul Serviciului Economico-Financiar are in structurd Casieria Centrald Incasari
Plati si Casieria incasare taxe studenti.

Pe linie ierarhica sunt subordonate Serviciului Economico-Financiar.

2. Descrierea activitatii/organizarea Casieriei incasare taxe si Casieria incasari Plati.

Operatiile de incasari si plati in numerar se efectueaza de casier si in anumite cazuri de
catre persoanele imputernicite de conducétorul unitatii.

Potrivit art. 2 din Regulamentul operatiunilor de cas& , denumirea de casier se refera si
la persoana imputernicitd sa efectueze operatii de incasari si plati in numerar .

Imputernicirea de casier poate fi daté oricarei persoane incadrate in unitate care indep-
linesc conditiile de lege pentru a fi gestionar .

Conform decretului 209/1976 privind Regulamentul operatiunilor de cas3 , casierii sunt
gestionari de mijloace banesti si alte valori, potrivit legii.

Conducatorii unitatilor rdspund de buna organizare si desfasurare a activitatii de casie-
rie, in vederea asigurarii gospodaririi rationale a mijloacelor banesti si apararii integritatii valori-
lor incredintate casierului.

Confom regulamentului operatiunilor de casa si a prevederilor Legii 333/08.07.2003 privind pa-

za obiectivelor, bunurilor valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile ulterioare,reiese:

> Casieria functioneza intr-un spatiu adecvat, in conditiile unei depline securitéti . In acest
scop, conducerea institutiei a luat masuri pentru a asigura inzestrarea casieriei cu mijloace
tehnice de paza si de alarma, si a asigurat conditiile de pastrare securizatd a numerarului .

> Conducerea institutiei a stabilit modalitati concrete de organizare si de executare a pazei cu
societati specializate Tn acest scop.

De asemenea conducerea institutiei a dispus pentru securitatea si integritatea bunurilor:

imprejmuiri, grilaje, obloane, incuietori sigure, iluminat de securitate, sisteme de alarma, sis-

teme video.

Numerarul si alte valori, precum si documentele de casa ale unitatii se pastreaza in case
de fier, dulapuri si sertare metalice, care se incuie ori de cate ori casierul paraseste incaperea .

Casieria Incasari PIlti.

Ridicarea de numerar in lei, se face de la Trezoreria Arad, pe baza cecului de numerar
emis de Serviciul Economico Financiar, semnat de cétre persoanele autorizate, insotit de bor-
deroul care contine incadrarea corectd a sumelor pentru ridicare pe surse de cheltuieli.

Ridicarea de numerar valuta, se face de la bancile comerciale, pe baza unei dispozitii de
ridicare insotita de acte justificative (dispozitia rectorului) ce dispun ridicarea pentru deplasari
externe sau pentru burse studenti.

Platile Tn numerar se fac pe baza de documente vizate pentru controlul financiar preven-
tiv si aprobate de persoanele competente.

Documentele de plata (dispoziti de platd, ordine de deplasare, state, etc), vizate si
aprobate, se predau casierului de catre Serviciul Economico Financiar.

Conform art.9 din Regulamentul operatiilor de casa, aprobat prin Decretul nr.209/1976,
casieria Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad depune sumele incasate in numerar la Trezoreria
Arad sau la celelalte institutii de credit la care are deschise conturile si ridica de la acestea nu-
merarul necesar pentru efectuarea platilor. in conformitate cu prevederile ar.5 alin(l) din OUG(A)
nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, cu
modificarile si completarile ulterioare, institutiile publice, indiferent de finantare si de subordo-
nare, efectueazé operatiunile de incasari si plati prin unittile trezoreriei statului.

Casieria Incasare Taxe.
Casierul incaseaza taxele studentilor prin platforma S.U.M.S.
Listeaza Raportul incasarilor/restituirilor zilnic.
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intocmeste monetarul zilnic.
Casierul intocmeste numerarul la sfarsitul zilei si-| preda Casierului Central.

3. Referinte
Ordonatorii de credite, conducerea SEF, sefii ierarhici superiori SEF r&spund de buna
organizare si desfagurare a activitétii, in vederea asigurarii gospodaririi rationale a mijloacelor
banesti si apararii integritatii valorilor incredintate casierului.
Contabilul verificd documentele de incasari si plati predate de casier, precum si daci
soldul inscris in registrul de casd daca este stabilit corect.
Casierul are urmatoarele atributii:
- incaseaza si plateste numerar;
— intocmeste si expediaza prin mandat postal , virament ,pensiile de intretinere sau a alte
sume,unde este cazul.
— depune la ghiseele bancilor diferite documente precum deschideri de conturi, ordine de
plata, transferuri de plati externe, etc :
— ridica extrase si documente de la toate bancile unde institutia are conturi deschise ;
- TIntocmeste liste pentru arhivarea documentelor folosite : chitantiere si registre de casa;
- intocmeste situatiile taxelor incasate ca venituri.
- intocmeste zilnic registrul de casa;
- fnainte de inceperea activitatii zilnice, e obligat sa verifice integritatea si
incuietorilor de la casa de bani:
— i este interzis sa tind in casierie sume in numerar si acte de valoare fara a fi numarate,
inregistrate si controlate, precum si numerar sau alte valori care nu apartin unitatii;
— aplica prezentul regulament pana la data aparitiei unei alte forme revizuite:
— raspunde de operatiile de incasari si pl&ti in numerar.

4. Documentatie

o Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu completarile si modificarile ulterioare;

o Ordin nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile;

o Regulamentul operatiilor de casa aprobat prin Decretul nr.209/5 iulie 1976 (in vigoare);

o Legea nr.22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor , constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, modificaté prin Legea nr.54/08.07.1994;

o Legea 333/08.07.2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia

persoanelor, cu modificari si completari;

o OUG nr.146/31.10.2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, cu modificari si completari ulterioare ;

o OMFP nr.1235/19.09.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor OUG nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare .

o Ordonanta Guvernului nr. 70/2015 privind intirirea disciplinei financiar-valutare, cu
modificarile ulterioare.

o Decizii interne privind stabilirea taxelor de incasare.

5. Anexe

Formularele specifice operatiunilor casieriei sunt cele prevazute de Ordinul nr.2634/2015 pri-
vind documentele financiar contabile.

6. Dispozitii finale

Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului UAV din 28.02.2020 si intra in vigoare
de la data aprobarii.




