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Domeniul de aplicare: Prezentul regulament este valabil pentru Casieria Universititii Aurel
Vlaicu Arad.
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1. Responsabilite$
Serviciul Serviciului Economico-Financiar are in structurd Casieria CentralS tncasdri

Pldti gi Casieria incasare taxe studen[i.
Pe linie ierarhicd sunt subordonate Serviciului Economico-Financiar.

2. Descrierea activititii/organizarea Gasierieiincasare taxe gi Casieria incasiri Pti$.
Operatiile de incasdri gi pldti in numerar se efectueazd de casier 9i in anumite ca2uri de

cdtre persoanele imputernicite de conducdtorul unitifii.
Potrivit art. 2 din Regulamentul opera[iunilor de casd , denumirea de casier se referi gi

la persoana imputerniciti sd efectueze operatii de tncasiri gi plifiln numerar.
lmputernicirea de casier poate fi dati oricirei persoane incadrate in unitate care indep-

linesc conditiile de lege pentru a figestionar.
Conform decretului 20911976 privind Regulamentul opera[iunilor de casi , casierii sunt

gestionari de mijloace binegti gi alte valori, potrivit legii.
Conducitorii unitifilor rdspund de buna organizare gi desfigurare a activitdlii de casie-

rie, in vederea asigurdrii gospodiririi ra[ionale a mijloacelor binegti gi apirdrii integiitSlii valori-
lor incredintate casierului.
Confom regulamentului operafiunilor de casi gi a prevederilor Legii 333/08.07.2003 privind pa-
za obiectivelor, bunurilor valorilor gi protectia persoanelor, cu modificdrile ulterioare,reiese:

scop, conducerea institutiei a luat mdsuri pentru a asigura inzestrarea casieriei cu mijloace
tehnice de pazi gi de alarmS, qi a asigurat condi[iile de pistrare securizati a numerarului .

societi[i specializate ln acest scop.
De asemenea conducerea institufiei a dispus pentru securitatea si integritatea bunurilor:
imprejmuiri, grilaje, obloane, incuietori sigure, iluminat de securitate, sisteme de alarmi, sis-
teme video.

Numerarul gi alte valori, precum gi documentele de casi ale unitilii se pistreazi in case
de fier, dulapuri 9i sertare metalice, care se incuie ori de c6te ori casierul paradegte inciperea .

Casieria incasdri P,efi .
Ridicarea de nirmerar in lei, se face de la Trezoreria Arad, pebazacecului de numerar

emis de Serviciul Economico Financiar, semnat de citre persoanele autorizate, insofit de bor-
deroul care confine incadrarea corectd a sumelor pentru ridicare pe surse de cheltuieli.

Ridicarea de numerar valutd, se face de la bincile comerciale, pe baza unei dispozilii de
ridicare insotitd de acte justificative (dispozilia rectorului) ce dispun ridicarea pentru Oeftasari
externe sau pentru burse studenti.

Plitile in numerar se fac pe baza de documente vizate pentru controlul financiar preven-
tiv 9i aprobate de persoanele competente.

Documentele de plati (dispozi[ii de plat5, ordine de deplasare, state, etc), vizate gi
aprobate, se predau casierului de cdtre serviciul Economico Financiar.

Conform art.9 din Regulamentul operatiilor de casi, aprobat prin Decretul nr.20gt1g76,
casieria UniversitSfii ,,Aurel Vlaicu" din Arad depune sumele incasate in numerar la Trezoreria
Arad sau la celelalte institu[ii de credit la care are deschise conturile gi ridici de la acestea nu-
merarulnece_sar pentru-efectuarea plitilor. Tn conformitate cu prevedeiile ar.S alin(l) din OUG(A)
nr. l!6pA02 privind formarea gi utilizarea resurselor derulate prin trezoreria' statului, cu
modificdrile gi completirile ulterioare, instituliile publice, indiferent de finanlare gi de subordo-
nare, efectueazd operatiunile de incasdri gi plnli prin unit5lile trezoreriei statului.

Casieri a incasare Taxe,
Casierul incaseazd taxele studenlilor prin platforma S.U.M.S.
Listeazi Raportul lncasirilor/restituirilor zilnic.
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intocmegte monetarul zilnic.
Casierulintocmegte numerarul la sfdrgitulzilei gi-l predi Casierului Central.

3. Referinfe
Ordonatorii de credite, conducerea SEF, gefii ierarhici superiori SEF rdspund de buna

organizare gi desfdgurare a activititii, in vederea asigurdrii gospodiririi rafionale a mijloacelor
binegti gi apardrii integrita{ii valorilor incredintate casierului,

Contabilul verificd documentele de incasdri gi plSti predate de casier, precum gi daci
soldulinscris in registrul de casi daci este stabilit corect.
Casierul are urmdtoarele atributii:

Tncaseazi gi plitegte numerar;
intocmegte si expediazi prin mandat pogtal , virament ,pensiile de intrelinere sau a alte
sume,unde este cazul.
depune la ghigeele bdncilor diferite documente precum deschideri de conturi, ordine de
platd, transferuri de pltti externe, etc;
ridici extrase si documente de la toate bincile unde institufia are conturideschise ;

intocmegte liste pentru arhivarea documentetor folosite : chitanliere gi registre de casS;
intocmegte situa[iile taxelor incasate ca venituri.
intocmegte zilnic registrul de casi;
inainte de inceperea activititii zilnice, e obligat si verifice integritatea gi
incuietorilor de la casa de bani;
ii este intezis si tind in casierie sume in numerar si acte de valoare tilrd a fi numdrate,
inregistrate si controlate, precum si numerar sau alte valori care nu apa(in unitdtii;
aplici prezentul regulament pind la data aparifiei unei a]te forme revizuite;
rdspunde de operatiile de incasiri gi pldfiin numerar.

4. Documentatie
o Legea nr.8211991 a contabilititii, cu completirile gi modificdrile ulterioare'o oroin nr.2634t2015 privind documentele financiar contabire; 

I

o Regulamentul operatiilor de casi aprobat prin Decretul nr.209/5 iulie 1976 (Tn vigoare);o Legea nr.22118.11.1969 privind angajarea gestionarilor , constituirea.de garanfii gi
rispunderea in legituri cu gestionarea bunurilor, modificati prin Legea nr.54!OB-.O7.figqio Legea 333/08.07.2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor gi proteclia
persoanelor, cu modificdri gi completiri;

o OUG nr.146131.10,2002 privind formarea 9i utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, cu modificirigi completiri ulterioare ;o OMFP nr.123511_9.09.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor OUG nr. 14612002 privind formarea gi utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, cu modificirile gicompletirile ulterioare .o Ordonanta Guvernului nr. 7012015 privind intdrirea disciplinei financiar-valutare, cu
modificirile ulterioare.

o Decizii interne privind stabilirea taxelor de Tncasare.

5. Anexe
Formularele specifice operatiunilor casieriei sunt cele prevdzute de Ordinul nr.2634t201S pri-
vind documentele financiar contabile.

6. Dispozifii finale
Prezentul regulament a fost aprobat in gedinla Senatului UAV din 28.02.2020 gi intrd in vigoare
de la data aprobirii.
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