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Capitolul l. Dispozifii generale

Art.l Serviciul Economico-Financiar se organizeazi gi funcfioneazdinbaza organigramei apro-

bate prin HotdrArea de Senat nr. gi a prezentului Regulament de organizare gifunctionare.

Att.2 Serviciul Economico-Financiar din cadrul Universititii "Aurel Vlaicu" Arad se

subordoneazi Direcliei General Administrative. Persoana cu atribuliuni in conducerea

contabilitSlii este Contabilul $ef.

Capitolul ll. Structura organizatorici

Art.3 Serviciu I Econom ico-Financiar coordon eazd.
- Casierietaxe-studenti.
- Casieria centrali.

Art.4 Structura organizatoricd actualizald a Serviciului Economico Financiar este conformd

organigramei universitdfii.

Art.S Angajarea de personal in cadrul Serviciului Economico Financiar se fa:e conform statului
de func[ii aprobat, prin concurs, cu respectarea prevederilor legale privind condi[iile ce trebuie
indeplinite, in funclie de specificul postului (studii, vechime, cazier judiciar etc.).

Art.6 Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanei cu atribu[ii de control
financiar preventiv propriu se face in conditiile previzute de legislafie.

Art.7 Salaria[ii Serviciului Economico-Financiar, vor avea intocmiti figa pcstului, din care si
rezulte sarcinile de serviciu, termene de executare atunci cAnd este cazul, precum 9i relafiile de

colaborare/subordonare. Figa postului reprezintd anexd a contractului incividual de munc5.
Pentru alte atribufii stabilite punctual vor fi emise note de serviciu, dispozi[ii.

Art.8 Figele postului vor fi reactualizate ori de cAte ori intervin modificiri in structura atribu[iilor
ce trebuie indeplinite (modificiri legislative, aparitii de noi activititi, reorgarizari, etc), sau se

modifici structura personalului (angajiri, concedieri etc).

Capitolul lll. Organizareagi functionarea Serviciului Economico-Financiar

Art.9 Prezentul regulament este elaborat in conformitate cu:
o Legea nr.821.1991 - Legea contabilitdfii, cu modificdrile gi completdrile ulterioare, Legii

nr.500/2002, privind finanfele publice, cu modificirile gi completirile ulterioare.
o OG 11911999, privind Controlul intern gi controlul financiar preventiv, cu modificarile

9i completirile ulterioare.
. Ordinul nr. 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la

exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfdgoari activitatea de control financiar preventiv propriu,

modificat prin Ordinul233212017, Ordinul nr. 2.616 din 27 iulie 2018, Ordinul nr. 103 din
16 ianuarie 2019.

. Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entiti[ilor publice.

Art.lO Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad organizeazi gi conduce contabilitatea proprie,
respectiv contabilitatea financiari gi contabilitatea de gestiune, precum gi activitatea de control
financiar preventiv (in conformitate cu circuitul documentelor gi a deciziei interne pentru
delimitarea limitelor de competenti) in cadrul Serviciului Economico-Financiar.

Art.11 Serviciul Economico-Financiar, prin activitatea desfisuratS, asiguri misurarea,
evaluarea, cunoagterea, gestiunea gi controlul activelor, datoriilor gi capitalu'ilor proprii, precum
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gi a rezultatelor obtinute din activitatea desfdsuratd, de asemenea asigurd informatii

ordonatorului de credite cu privire la execulia bugetului de venituri gi cheltuieli, patrimoniului

aflat in administrare gi a contului anual de executie.

Art.12 Serviciul Economico-Financiar trebuie si asigure inregistrarea cronologici 9i

sistematic6, prelucrarea, publicarea gi pistrarea informaliilor cu privire la pozitia financiara,

fluxurile de trezorerie, atAt pentru cerinlele interne ale Universititii, cAt 9i pentru rela(iile cu

ordonatorul principal de credite, organisme fiscale gi de control 9i alli utilizatori.

Art.13 Persoanele din cadrul serviciului, desemnate cu activitatea de control financiar preventiv

propriu, nu pot fi implicate, prin sarcinile de serviciu, in aprobarea, efectuarea 9i inregistrarea

operaliunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

Afi.14 Pentru indeplinirea obligaliilor sale, Serviciul Economico-Financiar, cdaboreazi cu toate

structurile organizatorice din cadrul Universitdtii, respectiv: facultSli, departamente, servicii,

birouri etc.

Gapitolul lV. Atribufiile Serviciului Economico-Financiar

Art.15. in conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atribulii ale Serviciului

Economico-Financiar se referi la:
a) organizeazd activitatea financiar-contabild gi de gestiune in conformitate cu

vigoare (linerea contabilititii pe categorii gi pe fiecare obiect de evidenfi,
contabilitSfii valorilor materiale cantitativ-valoric sau numai valoric), astfel :

legile in
tinerea

- toate bunurile materiale, titlurile de valoare, numerarul, alte drepturi 9i
delinute cu orice titlu, precum 9i efectuarea de opera[iuni economice

obliga[ii
vor fi

inregistrate obligatoriu in contabilitate;
- contabilitatea imobilizdrilor se [ine pe categorii 9i pe fiecare cbiect de evidenti;

asiguri reprezentarea gi apdrarea drepturilor 9i intereselor legitime ale UniversitSlii,
in cadrul oriciror proceduri previzute de lege, in baza delegaliilor emise de Rectorul
Universitdlii;

- contabilitatea stocurilor se tine cantitativ gi valoric pe fiecare gestiune in parte
- inregistrarea in contabilitate a elementelor de activ se face la costul de achizilie, de

produc[ie sau la valoarea justd pentru alte intriri decAt cele prin achizi[ie sau
productie, dupi caz

- crean[ele gi datoriile se inregistreazd in contabilitate la valoare noninal5;
- contabilitatea clienfilor gi furnizorilor, a celorlalte crean[e gi obligatii se !ine pe

categorii, precum gi pe fiecare persoani fizicd sau juridicS;
- contabilitatea pli[ilor de casd gi a cheltuielior efective, se line pe subdiviziunile

clasificatiei bugetare, potrivit bugetului aprobat;
- contabilitatea veniturilor, a cheltuielilor, se contabilizeazi analitic dupd destinatia lor,

dupi caz;
- asiguri respectarea normelor emise de Ministerul Finanfelor cu privire la intocmirea

gi utilizarea documentelor justificative gi contabile pentru toate operafiunile
patrimoniale gi inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se refera;

- stabilirea rezultatului executiei bugetare, anual, prin inchiderea conturilor de
cheltuieli efective gi a conturilor de surse din care au fost efectuate.

b) !inerea registrelor de contabilitate obligatorii, respectiv: Registru -jurnal, Registrul-
inventar gi Cartea mare, in conformitate cu prevederile legale;

c) intocmegte situaliile trimestriale gi anuale centralizat in conformitate cu prevederile Legii
nr. 8211991 a contabilititii, cu modificirile gi completirile ulterioare gi in conformitate cu
normele metodologice de inchidere a conturilor contabile, intocrnirea 9i depunerea
situaliilor fmanciare ale instituliilor publice pe care le depune la ordonatorul de credite;
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d) organizeazi atAt activitdfi de incasiri gi pliti cu numerar, prin casieria centrald, cAt 9i' 
,.Iiritati de colectare a tixelor prin casieria "Taxe-studenfi", cu respectarea prevederilor
,,Regulimentului operaliilor de cas|", aprobat prin Decret nr.20911976:

e) orginizeazii gi conduie contabilitatea opera[iunilor de incasiri 9i plnti derulate prin

conturile deschise pe seama institutiei;

0 organizarea gi conducerea evidenlei angajamentelor bugetare 9i legale in conformitate

cu normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor;
g) organizarea controlului financiar preventiv gi propunerea unor persoane compatibile, din

cadrul acestuia pentru exercitarea controlului financiar preventiv, in conformitate cu

legislatia specificS;
h) fuidamenteazi proiectul Bugetului de venituri gi cheltuieli (dimensionarea veniturilor 9i

prevederea cheltuielilor anuale)
i) urmaregte decontarea in termenul legal a avansurilor acordate pentru deplasiri interne

sau cheltuieli materiale;
j) efectueazd opera[iuni de incasiri gi pl5ti (prin casierie sau prin virament);
kl verifici deconturile de cheltuieli materiale sau deconturile intocmite de

l) salariafii care se deplaseazain interes de serviciu in deplasdri;
m) elaboreaza gi propune conducatorului institutiei proiecte de norme gimetodologii interne

pentru aplicarea legislatieiin domeniul de activitate;
n) indeplinirea oriclror alte atribulii din domeniul de activitate incredintate de Rectorul

Universitd[ii.

Capitolul V. Dispozifii finale

Art.16. Salarialii Serviciului Economico Financiar din cadrul Universitilii "Aurcl Vlaicu" din Arad

sunt obligali sd cunoascS, si respecte gi sd aplice prevederile prezentului regulament.

Art.17 Neindeplinirea in conditii corespunzdtoare gi la termenele stabilite a obliga[iilor
prevdzute in prezentul regulament, de cdtre salariafi, se sanc[ioneazd cmform legislaliei in
vigoare.

Art.l8 Prezentul regulament va fi completat ori de cAte ori apar modificiri in prevederile legale
inbaza cirora s-a elaborat, inclusiv in cazulin care se schimbd organigrama.

Art.19. Prezentul regulament a fost aprobat prin hotirirea Senatului UAV nr 34 din28.02.2020
gi intri in vigoare de la data aprobirii.


