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I. Misiunea si scopul serviciului social-administrativ

1. Misiunea serviciului social-administrativ
Serviciul social-administrativ, coordoneaz3, prin personalul pregitit in domeniul,

economic, administrativ si tehnic de specialitate, intreaga activitate administrativd si
tehnici a UAV in urmétoarele domenii.

-patrimonial,imobiliar,gestionare,

-reparatii curente

-cimin cantind

-colaboreaza cu furnizorii de utiliti in vedera incheierii de contracte si
urmdrirea derulérii

acestora,

-asigurarea serviciului de paza.

-asigurarea serviciului de curdtenie

-parcul auto

-personalul tehnic de intretinere

Seful serviciului social-administrativ are in subordine administratorii imobilelor
UAV cu tot personalul aferent acestora: pazd, curdtenie, personalul tehnic de intrefinere si
parcul auto, Centralele termice, magazia centrald a universitafii.

2.Scopul serviciului social-administrativ

-Tinerea evidentei tehnico — operative a valorilor patrimoniale a cladirilor aflate in
administrare,

-Asigurarea reparirii, intretinerii si folosirii rationale a mijloacelor fixe si obiecte
de inventar, urmirirea miscérilor acestora si tinerea evidentei miscarilor de un loc de
folosinta la altul.

-Luarea misurilor pentru intrefinere si reparea acestora,precum §i scoaterea din
inventar a celor uzate pe care le valorifica potrivit dizpozitiilor legale,

- Efectuare curiteniei in birouri si in celelalte incdperi si spatii aflate in interiorul
locatiilor,de acces si curtilor interioare,

-Aplicarea normelor P.S.I.si propune fonduri pentru realizarea unor masuri de
prevenire si stingere a incediilor,

-Efectuarea inventarierilor periodice si anuale a patrimoniului UAV si urméregte
luarea mésurilor ce decurg din valorificarea acestora,

-Exploatarea, fintrfinerea §i repararea mijloacelor de transport auto din
dotare,verificarea stirii tehnice a acestora si luarea masurilor operative de remediere a
deficientelor constate,

-Intocmirea situatiei zilnice a consumatorilor de carburanti §i lubrefianti pentru
mijloacele de transport auto din dotarea instituiei §i administreazd bonurile de
benzina,urmirind respectarea plafonului privind consumul de carburanti pe fiecare
autovehicul,
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-Accesul in locatiile UAV a personalului din aparatul propriu si a altor
persoane,precum si paza generald a imobilelor,

-Respectarea planului de evacuare a personalului si publiculuiin caz de
incendiu,asigurarea pazei contra incediilor in cladiri §i asigurarea instruirii intregului
personal asupra regulilor generale si specifice de prevenire si stingere a incendiilor.

-Centralizarea necesarelor de materii prime,materiale,papetérie,rechizite de
birou,materiale de curitenie si dezinfectie,obiecte de inventar,mijloace fixe si le prezintd
spre aprobare in vederea cuprinderii in buget,

-In baza notelor de fundamentare precum si a ofertelor de pref emite comenzi,

-Participa prin angajati numiti in comisii la receptionarea obiectelor de inventar si
a mijloacelor fixe,

-Participd prin angajati numifi In comisii la efectuarea inventarelor de
materiale,obiecte de inventar si mijloace fixe.

-Solicitd propuneri de casare, intocmeste procesele verbale de casare i se
organizeazi pentru valorificarea pieselor de schimb si a materialelor recuperate.

-Coordoneaz3 activitatea arhivei UAV,

-Coordoneazi si indruma personalul din cadrul serviciului.

Prezentul regulament intrd in vigoare dupd aprobarea in Senatul Universitéfii Aurel
Vlaicu din Arad.

Aprobat,
RECTOR
Prof.univ.dr. Ramona LILE
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII STIINTIFICE
UNIVERSITATEA ,AUREL VLAICU” DIN ARAD
SENAT

HOTARAREA Nr. 354 din 03 decembrie 2015

Senatul Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad, intrunit in sedinta din data de
03 decembrie 2015, avind in vedere,
« Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile
ulterioare,
o Ordinea de zi,
« Propunerea Consiliului de Administratie,
« Prevederile Cartei Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.
in temeiul competentelor conferite prin Carta Universitéfii, cu unanimitate

de voturi
HOTARASTE:

Articol unic. Se aprobi Regulamentul revizuit de organizare si functionare a
Serviciului social-administrativ din cadrul Universitaii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.

Prezenta hotiiréire a fost redactatsi pe 1 pagind i s-a intocmit in 8 exemplare
originale care se comunica:
Biroului Juridic;
Secretariatul Rectoratului;
Consiliului de Administratie;
Secretarului Sef al UAV;
Serviciului financiar-contabil;
Biroului resurse umane-salarizare;
Directiei general-administrative;
Presedintelui Senatului;
Facultailor.

Presedintele Senatului UAYV,
Prof.univ.dr. Cristinel IOJA

Vizat, , Secretar Senat,
Consilier Juridi¢, Diana SCORTARU Conf.univ.dr. Adela DRAUCEAN
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