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1 Misiune si obiective

1. Compartimentul de informare , relatii publice si informatizare are misiunea de a
fundamenta, implementa si urmiri realizarea politicii informatice a Universitatii. in acest scop
Compartimentul informatizare va analiza, proiecta, implementa, exploata i intrefine sisteme
informatice in vederea extinderii ariei sistemului informatic in cadrul sistemului informational al
Universititii, pentru cresterea performantelor sistemului universitar de inva{imant si cercetare. De
asemenea va contribui la fundamentarea deciziilor gi la cresterea eficientei managementului
institutional, a administraiei si serviciilor prin metodele analizei de sistem §i prin optimizarea
actiunilor de colectare, stocare, vehiculare si difuzare a informatiilor proprii sistemului si prin
acces la informatiile altor sisteme.

2. Misiunea generald a Compartimentului de informare, relatii publice si informatizare
se concretizeaza in urmétoarele obiective:

a) participarea la organizarea si coordonarea activitiilor si structurilor de invitdmant universitar,
de cercetare si de administrare ce implica folosirea sistemelor informatice;

b) valorificarea deplini $i cu eficien{i maxima a dotdrilor cu tehnica de calcul ¢i a mijloacelor
aferente acestora. Compartimentul informatizare va aviza, prin specialistii sdi, achizitiile de
hardware si software in scopul realizirii unui mediu informatic coerent i omogen in interiorul
Universititii;

c) participarea la simpozioane si conferinte nationale §i internationale fn domeniile din subordine;
d) intretinerea, gestionarea si asigurarea resurselor necesare pentru mentinerea in starea de
functionare a echipamentelor de calcul.

II. Activitatea si responsabilititile compartimentului de informare, relatii publice si
informatizare

Compartimentul de informare, relatii publice si informatizare asigura:

- Intretinerea aplicatiilor informatice achizitionate in facultifile si departamentele universitdfii;

- modernizarea sistemelor informatice;

- automatizarea prelucririlor de informatii din compartimentele universititii §i a eficientei
acestora prin intermediul sistemelor informatice implementate;

- colaboreazi in vederea realizirii configuratiilor hard si soft necesare pentru accesul performant
al utilizatorilor la facilitatile acordate prin sistemele informatice distribuite ale UAV Arad;

- contribuie la elaborarea strategiei de dezvoltare a comunicatiilor UAV Arad si asigurd
implementarea acesteia;

- coordonarea dezvoltirii eficiente si modernizirii infrastructurii de comunicatii a retelei
intrauniversitare;

- elaboreazi, impreuni cu Conducerea UAV Arad, strategii de dezvoltare §i modernizare a refelei
intrauniversitare;

- asiguri extinderea §i modernizarea retelei electronice de comunicatii a UAV Arad,;

- coordoneazi asigurarea accesului la facilititi de comunicatii electronice pentru toti studentii,
cadrele didactice si angajatii UAV Arad, in acord cu obiectivele activitiiii acestora,

- supervizeazi achizitionarea de echipamente de tehnici de calcul §i comunicatii  pentru
nivelurile superioare ale retelei intrauniversitare;

- raspunde cu solicitudine la orice convociri din partea conducerii institutiei;

- asigurd instalarea software-ului de bazi si aplicativ pe servere si statiile de lucru, in
concordanti cu cerintele aplicatiilor;
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- primeste comunicirile privind echipamentele de calcul din universitate, le verifica i le rezolvad
acolo unde este de competenta sa;

- asigurd primul nivel de interventie de asistare a echipamentelor de calcul din UAV; primeste
sesiziri, verificd problemele ivite, le rezolvd acolo unde este de competenfa sa sau apeleazi
serviciile de garantie sau de postgarantie, in raport cu contractele incheiate;

- analizeazi comportamentul echipamentelor de calcul §i comunicatii in productie, ficind
propuneri pentru modul de intrefinere, pentru piesele de schimb si consumabile necesare, etc;

- colaboreazi cu serviciile de specialitate in vederea instaldrii, punerii in funcfiune, exploatérii i
intretinerii aplicatiilor in cele mai bune conditii, precum §i a intelegerii cit mai bune a cerinelor
utilizatorilor;

- oferirea de informatii necesare conducerii pentru estimarea necesarului de investitii in elemente
de hardware, software si de telecomunicatii;

- respecti configurarea unitard a tehnicii de calcul §i comunicatiilor, asigurarea conditiilor pentru
instalarea lor si a interoperabilitdtii cu sistemele deja existente, integrarea in refeaua de
comunicatii (date, voce, imagine);

- face propuneri de repartizare a articolelor de investitii din domeniul de activitate i asigurarea
instaldrilor gi punerii in functiune;

- face propuneri de procurare a materiilor §i materialelor consumabile pentru tehnica de calcul, in
vederea achizitiondrii acestora in cel mai eficient mod pentru bugetul UAV;

- achizifionarea si actualizarea manualelor de operare si utilizare;

- verificarea periodicd a integrititii bazei de date si a modului de efectuare a salvdrii periodice a
bazelor de date;

- pistrarea i analizarea statisticilor privind functionarea subsistemelor informatice;

- intretine conectivitate componente prin aspirare de praf interioard—trimestrial;

- curdtirea unitatilor de floppy, CD, DVD pe statii cu folosire intensd—lunar, la toate unitdtile
care se incadreazi in aceastd categorie;

- interventii pentru eliminarea corpurilor striine care se desprind de pe dischetd si blocheaza
unitatea floppy—atunci cand este cazul;

- lucrari de intretinere (reinstaldri, configurdri, depandri) software (sistem operare de statie —
Windows, Linux, programe utilitare Office, alte utilitare software) — atunci cand este cazul;

- verificarea actualizirilor automate de securitate (antivirus si instalarea pachetelor de corectie
apdrute pe statiile PC) — séptimanal;

- devirusiri stafii utilizatori si server (datorate situatiei in care lista de semndturi antivirus licentiat
nu include virusul intrus sau altor situatii) — atunci cénd este cazul;

- defragmentarea statiilor de lucru cu utilizare intensa ( min.20 PC) lunar;

- mutare statie PC dintr-o locatie in alta - atunci cénd este cazul;

- transfer de date intre hard discuri, recuperidri de date (daci este cazul), cu pastrarea integrititii
datelor — atunci cind este cazul;

- diagnosticarea defectelor si inlocuirea componentelor defecte la calculatoare;

- verificarea imprimantelor si a stirii consumabilelor — sdptdménal;

- instalarea si configurarea in retea a imprimantelor;

- lucriri de intretinere — hardware;

- intrefinere gi reparatii surse externe de alimentare (UPS),

- deblocarea imprimantelor in urma retinerii in mecanismele interioare a hértiei;

- realizarea unei evidente electronice accesibild continuu cu toate calculatoarele, perifericile,
activele si pasivele de retea din cele 5 cladiri ale universittii;

- intretinerea componentelor (plici de retea, switch-uri);
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- asigurarea alimentdrii permanente cu energie electrici a MDF-ului (prin dotare cu surse
performante specifice, §i intretinerea lor in stare de functionare permanent3);

- intretinerea soft-ului de retea fird aplicatiile Legis, Gisc, Sicob sau altele care fac obiectul altor
contracte.

Prezentul regulament intr in vigoare dup3 aprobarea in Senatul Universititii Aurel Vlaicu din
Arad.

Aprobat,
RECTOR
Prof.univ.dr. Ramona LILE
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MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII STIINTIFICE
UNIVERSITATEA ,AUREL VLAICU” DIN ARAD
SENAT

HOTARAREA Nr. 352 din 03 decembrie 2015

Senatul Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad, intrunit in gedinta din data de
03 decembrie 2015, avind in vedere,
o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile §i completérile
ulterioare,
« Ordinea de zi,
« Propunerea Consiliului de Administratie,
« Prevederile Cartei Universitafii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.
In temeiul competentelor conferite prin Carta Universitiiii, cu unanimitate
de voturi

HOTARASTE:

Articol unic. Se aprobd Regulamentul revizuit de organizare §i functionare a
Compartimentului de informare, relatii publice si informatizare din cadrul
Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.

Prezenta hotirdre a fost redactati pe 1 pagini si s-a intocmit in 8 exemplare
originale care se comunica:
Biroului Juridic;
Secretariatul Rectoratului;
Consiliului de Administratie;
Secretarului Sef al UAV;
Serviciului financiar-contabil,;
Biroului resurse umane-salarizare;
Directiei general-administrative;
Pregedintelui Senatului;
Facultitilor.

Presedintele Senatului UAY,
Prof.univ.dr. Cristinel IOJA

fo—
97 Secretar Senat,
Biana SCORTARU Conf.univ.dr. Adela DRAUCEAN

Ml \ /{nﬁz A

Vizat,
Consilier Jurid
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