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Gapitolul l. Misiunea Biroului lnvestilii
Art.1 Biroul Achizitii-lnvesti{ii funclioneazd in cadrul Directiei General Administrative, fiind
coordonat de un gef de birou.

Art.2 Biroul Achizifii-lnvestifii este compartimentul intern specializat in domeniul achiziliilor gi

investiliilor organizat conform legii 98/2016 qi HG 39512016
- garantarea tratamentului egal 9i nediscriminarea agenlilor economici interesali de cola-

borare cu Universitatea "AurelVlaicu" din Arad;
- promovarea concurenfei intre operatorii economici.

Capitolul Il. Principalele responsabiliteti ale Biroului lnvestitii
Art.4 Principalele responsabilitnli: - lnvestilii:
1. Comunicarea cu mediul intern gi extern in probleme referitoare la managementul

achizifiilor publice.
2. Obtinerea avizelor, acordurilor, certificatelor gi autorizatiilor impuse de legislatia in vigoare

pentru demararea lucririlor de construcfii.
3. Elaborarea temelor de proiectare pentru obiectivele de investifii a ciror proiectare urmea-

za a se licita.
4. Soliciti fondurile necesare in listele de investi[ii, pentru demararea lucririlor de proiectare

si executie a lucririlor.
5. intocmesc referatele de necesitate in vederea organizdrii licitaliei de proiectare.
6. Participi in comisiile de licita[ie pentru proiectarea si execulia lucrdrilor.
7. Verifici gi urmirescrealizarea proiectirii documentatiilortehnico-economice, acceptAndu-

le la plati numai daci corespund condiliilortehnice gi de calitate gi daci se incadreazain
standarde, normative gi legisla[ie.

8. Monitorizeazd lucrdrile de proiectare:denumirea lucrdrilor,faza de proiectare, asigurarea
ob[inerii avizelor, acordurilor, contract, valoare, acte adilionale, termene de proiectare,
proiectant, stadii fizice, pliti.

9. Participi la verificarea gi receptionarea documentatiilor de proiectare impreuna cu membrii
comisiei de verificare gi receplionare, daci corespund in intregime cu prevederile din tema
de proiectare gi realitatea din teren.

10.in cazul sesizdrii unor deficienle ale proiectului, soliciti proiectantului solulionarea
neconformitililor gi emiterea de dispozifii de gantier, pentru asigurarea unei bune calitSli in
construclii.

11. Propun lucririle anuale la imobilele administrate de Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad gi
programeazi realizarea investi[iilor, consoliddrilor, reabilitirilor, reparatiilor capitale,
dotirilor gi serviciilor de proiectare.

l2.intocmesc devize estimative pentru lucririle de reparafii curente la clSdiri pe baza
antemisuritorilor.

13. Stabilesc natura gi categoria reparaliilor necesare la clSdiri.
l4.intocmesc listele de investi[ii gi le reactualizeazd ori de cAte ori este necesar gi le

inainteazi ordonatorului principal de credite pentru aprobare.
l5.Organizeazi si participi la predarea-primirea amplasamentului citre constructor pentru

lucrdrile de construc[ii.
l6.Monitorizeazd pentru Ministerul Educaliei Nalionale execulia lucririlor de investifii, repa-

ratii capitale 9i reabilitiri pentru clidirile din patrimoniul UniversitSlii.
lT.Completeazd figa tehnici a investifiei, a lucrdrilor de reparalii capitale gi a lucririlor de

reabilitare.
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18. Se ocupi de organizarea recepliei la terminarea lucrarilor dupi notificarea de citre cons-
tructor a finalizdrii lucririlor de construcfii precum gi a recep[iei finale, in conformitate cu
legisla[ia in vigoare.

lg.intocmesc anexa la Procesul verbal de receplie la terminare lucririlor pentru lucrdrile nee-
fectuate.

20. intocmesc Procesul verbal pentru stingerea obiec[iilor in termenele stabilite.
21. Distribuie procesul verbal de recep[ie la executant, proiectant, direclia economicS, emiten-

tul autorizaliei de construire, birou investilii gi dupd caz celorlalti membrii din comisia de
receplie.

22.5e ocupd de intocmirea C5(ii Tehnice a constructiei impreuni cu executantul lucrdrii, diri-
gintele de gantier gi proiecrant.

23.intocmesc referate de necesitate si note de fundamentare in vederea executirii lucririlor
propuse in programul anual de investi[ii pentru obiective de investi[ii, repara[ii capitale,
consoliddri gi reabilitiri, obiective cuprinse in planul strategic operalional al universiti[ii.

24.Comunicd emitentului autorizaliei de construire cu cel putin 15 zile inainte de inceperea
execufiei lucririlor.

25. ingtiinleaza lnspectoratul de Stat in Construc[ii de inceperea lucririlor cu cel pulin 15 zile
inainte.

26. Urmiresc Ai verifici cantitativ gi calitativ execufia lucrdrilor in conformitate cu contractul de
execufie, proiectul, caietul de sarcini gi cu reglementirile tehnice in vigoare gi graficele de
lucriri, proiectele de executie, prin diriginli de gantier autoriza[i in func[ie de categoria gi
importanta lucririi.

2T.Urmdresc stadiile fizice a lucrdrilor care si fie in concordanli cu situafiile de lucrdri pre-
zentate de constructor pentru decontare.

28. Urmiresc comportarea in exploatare gi intervenlie in timp, conform legisla[iei invigoare a
construc[iilor apa(inAnd universiti[ii.

29. Participi la recepfia de la terminarea lucririlor, respectiv la receplia finala, in calitate de
membri ai comisieide recepfie.

30.indeplinesc mdsurile stabilite de comisia de recepfie gi urmiresc realizarea sarcinilor
prevdzute pentru proiectant gi constructor pentru lucrdrile executate

31.Jin evidenla cu privire la patrimoniul imobiliar, spafii construite, terenuri gi distribulia lor pe
utilizatori, situatia juridici a acestora.

32.intocmesc situalii gi raportiri citre MEN privind monitorizarea decontirilor privind obiecti-
vele de investilii noi gi in continuare gi a altor cheltuieli de investitii.

33.intocmesc raportirile trimestriale privind investiliile citre lnstitutul de Statistici.
34. Efectueazd inventarierea lucririlor in curs de execufie, neterminate sau sistate fiind cei

mai in mdsuri si menfioneze pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatirii la fata lo-
cului, urmitoarele:denumirea obiectului gi valoarea determinati potrivit stadiului de
executie, pe baza valorii din documentalia existenti (devize de lucrari), precum gi in
func[ie de volumul lucrdrilor realizate la data inventarierii.

35.lin eviden[a valorilor pentru lucririle executate gi rdmase de executat la investi[iile in curs
de execufie.

36. Urmdresc respectarea intocmai a clauzelor contractuale referitoare la contractele de lucrdri
9i a calculului corect al garanliei de bund executie, iar pentru contractele aflate in derulare
pentru care a fost relinuti o garanlie de buni executie mai mici decAt cea stipulati in
contract, recalcularea gi re[inerea ei pAni la concurenta sumei ce trebuia retinuti sau mo-
dificarea articolului respectiv din contract printr-un act adilional.
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Capitolul lll. Organizarea gi functionarea
Art.4 Biroul lnvestitii funclioneazi in cadrul Directiei General Administrative. Conducerea
Biroului Achizifii-lnvestitii este asiguratd de geful Biroului lnvestilii care este subordonat
Directorului General Administrativ.

Art.5 $eful biroului investitii are urmitoarele competenfe:
urmeregte elaborarea documentatiilor de atribuire pentru procedurile de achizitie publici
de lucriri, servicii gi produse;
indeplinegte functia de membru in comisiile de evaluare a ofertelor la procedurile de
achizifie publici in cazurile in care este numit prin decizie;
urmiregte incheierea contractelor de achizilie publicd de lucriri, servicii gi produse.

Capitolul IV. Activitili
Art.8 Biroul investilii indeplinegte urmitoarele activitS(ii:

Urmirirea executiei investiliilor gi decontarea lucrdrilor se face prin diriginlii de gantier, astfel:
1. Plata investi[iei nu poate depSgi valoarea actualizati, din devizul general aprobat.
2. Respectarea intocmai a clauzelor contractuale gi calculul corect al prelului de decontare

al lucririlor, calculul penalititilor pentru nefinalizarea Tn termen al lucririlor.
Decontarea lucririlor executate, se face conform situatiilor de plat6, lunare gi finale,
intocmite pe baza prefurilor unitare ferme din devizele oferti contractate.Dirigintii de
gantier verifici gi confirmd lunar, cantititile executate gi inscrise in caietele de
misuritori-atagamente.Dirigintii de gantier verifici situa[iile de plati privind
corespondenta dintre cantitSlile confirmate in caietele de masuritori 9i preturile unitare
ferme din devizele contractate.
Pentru cantit5[ile de lucriri rezultate in plus sau in minus fafa de devizele oferti contrac-
tate se intocmesc note de comandi suplimentare, dupd caz, note de renun[are, confir-
mate de proiectant, utilizAndu-se prelurile unitare din devizele oferti contractate.
Pentru lucririle suplimentare, necuprinse in devizele oferti contractate rezultate pe par-
cursul execufiei lucririlor ca fiind necesare,inscrise in dispozitiile de gantier semnate de
beneficiar gi pentru care au existat preturi unitare ferme contractate, se intocmesc de-
vize oferti cu cantitSli suplimentare gi preluri unitare ferme contractate, acceptate de
beneficiar.
Pentru lucririle suplimentare se intocmegte act adilional la contractul de executie ini[ial.
Compensarea valorici a notelor de comandi suplimentare cu notele de renun[are tre-
buie si se incadreze in valoarea devizului general aprobat, nefiind admisi introducerea
de obiecte noi.
Evidenta valorilor executate, cumulat de la inceputul lucririlor, se tine distinct, pentru va-
lori executate conform devizelor contractate, neactualizate, pentru valori rezultate ca
urmare a actualizarii 9i pentru valori suplimentare sau reduceri rezultate din notele de
comandi suplimentari 9i din notele de renunf5ri.
Orice omisiune sau gregeal5 fa[d de listele cu cantititile din proiectul tehnic ai din
specificaliile tehnice previzute in caietele de sarcini, doveditd pe parcursul execufiei a fi
necesard pentru finalizarea investitiei gi a cdrei cuntum valoric depdgegte cota de 10%
prevdzutd in capitolul Diverse gi neprevizute din devizul general, va fi suportatd de cdtre
proiectant in limita cuantumului valoric ce dep5gegte cota de 10%.

10. Prelurile ferme pe durata execuliei lucririlor din devizele oferti contractate nu pot fi mo-
dificate, daca acestea nu sunt stipulate in contract.
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Capitolul lV. Competente specifice
Art.7 Atribuliile gefului de birou cu privire la obiectivele de investitii 9i activititiile de reparalii
curente.

1. Coordoneazi gi urmiregte activitatea de investitii din cadrul universitdtii 9i a personalului
din cadrul biroului.
(Jrmiregte gi coordoneaza activitatea diriginlilor de gantier.
Asigura legatura permanenti cu constructorii gi proiectantii privind lucrlrile contractate,
iar prin dirigintii de gantier rezolvi toate problemele de executie gi proiectare.
Desfigoari activititi pentru gestionarea eficienti a resurselor universitd[ii la nivelul bi-
roului pe care il conduce.
Face propuneride investifii noi, consolidiri, reabilitirigi repara[ii capitale.
Asiguri legitura cu compartimentele de specialitate din cadrul MEC gi intocmegte toate
documentele necesare derulirii procesului investitional.
lntocmesc situalii gi raportiri ciire MEC privind monitorizarea decontirilor privind obiec'

tivele de investi[ii noi giin continuare gi a altor cheltuieli de investitii
lntocmesc raportirile trimestriale privind investitiile cdtre lnstitutul de Statisticd
Verificd existenfa programelor de control al calititii la fazele determinante vizat de ln-
spectoratul in Constructii.

10. Elaboreaza note de fundamentare pentru obiective de investitii noi.
1 1. Propune comisiile de receptii la lucririle de construclii.
12. Jine evidenla cheltuielilor gi a restuluide executat pentru fiecare obiectiv in parte.
13. Raspunde prin diriginfii de gantier de exactitatea datelor inscrise in situatiile de lucriri

pentru lucririle contractate at6t din punct de vedere tehnic cAt si valoric.
14. Primegte, programeazd gi solutioneazd referatele intocmite de celelalte sectoare de acti-

vitate privind lucririle de reparatii necesare, atAt la clddirile cit 9i la instala[iile aferente.
15. Urmiregte linerea evidentei suprafetelor de teren, a celor desfasurate, construite si utile

ale cl6dirilor din patrimoniul universititii.
16. lndeplinegte diferite sarcinitehnice transmise de conducerea universitilii.
17. Urmareste comportarea in timp a construc[iilor.
18. Asigura inscrierea imobilelor apartinAnd universitatii in cartea funciari.
19. Participa la receptia obiectelor de inventar ce intri in patrimoniului universitilii.

Gapitolul V. Dispozilii finale
Art.8 Prezentul regulament este aprobat prin Hotir6rea Senatului Universitilii "Aurel Vlaicu" din
Arad nr.32 din 28.02.2020 gi intrd in vigoare din 28.02.2020.

REGULAMENT
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MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCET;.RII
UNIVERSITATEA,,AI]REL VLAICU(' DIN ARAD

Operator de date cu caracter personal nr.2929
SENAT

HOTARAREA nr.32 din 28 februarie2D}}

Senatul Universitflfii ,,Aurel Vlaicu" din Arad, intrunit in gedinta din data de 28 februarie
2020, avdnd in vedere,

. Legea Educaliei Nafionale w. ll20l1, cu modific5rile gi completIrile ulterioare,
. Prevederile Cartei Universitftii ,,Aurel Vlaicu" din Arad, art.67, alin (1), lit. u),
. Prevederile Regulamentului de organizarc gi functionare al Senatului UAV, art. 6o alin

(1), lit. v).
. Senatul Universitdlii "Aurel Vlaicu" din Arad lntrunit ln gedin{6 azi,28 februarie 2020 ,

in prezenfa unui nr. de 31 membri din efectivul de 39 de membri din care cadre didactice
23 dinefectivul de29 de cadre didactice, studenfi 8 din efectivul de 10 studenli;

. Cvorumul desfEqur6rii gedinfei de deliber6ri ln mod valabil fiind indeplinit
in temeiul competenlelor conferite prin Carta Universitdlii,

nori,nAgrn:

Articol unic. Se aprob6 revizuirea R 20 - Regulamentul de organizarc gi funcfionare a Biroului
Investi{ii.

Prezenta hot[r0re ra fost adoptatd cu un num6r de 31 voturi "pentru", reprezentdnd 100% din
numdrul membrilor prezenfi.

Prezenta hotlrdre s-a intocmit ln 6 exemplare originale care se comunicd:
. CompartimentuluiJuridic;
. SecretariatuluiRectoratului;
. Secretarului $ef al UAV;
. Serviciuleconomico-financiar;
o Biroului pentru Asigurarea gi imbundtdlirea Calitdfii;
o Biroului Investifii;
. Facult6filor (in copie).

Secretar Senat,
*^"3fi varga
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