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Domeniul de aplicare: Prezentul Regulament este valabil pentru Biroul Investitii din
Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad.
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Capitolul I. Misiunea Biroului Investitii

Art.1 Biroul Achizitii-Investitii functioneazd in cadrul Directiei General Administrative, fiind
coordonat de un sef de birou.

Art.2 Biroul Achizitii-Investitii este compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor si
investitiilor organizat conform legii 98/2016 si HG 395/2016
- garantarea tratamentului egal si nediscriminarea agentilor economici interesati de cola-
borare cu Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad,;
- promovarea concurentei intre operatorii economici.

Capitolul Il. Principalele responsabilitati ale Biroului Investitii

Art.4 Principalele responsabilitati: - Investitii:
1. Comunicarea cu mediul intern si extern in probleme referitoare la managementul
achizitiilor publice.
2. Obtinerea avizelor, acordurilor, certificatelor si autorizatiilor impuse de legislatia in vigoare
pentru demararea lucrarilor de constructii.

Elaborarea temelor de proiectare pentru obiectivele de investitii a caror proiectare urmea-

za a se licita.

Solicita fondurile necesare in listele de investitii, pentru demararea lucrarilor de proiectare

si executie a lucrarilor.

Intocmesc referatele de necesitate in vederea organizarii licitatiei de proiectare.

Participa in comisiile de licitatie pentru proiectarea si executia lucrarilor.

Verifica si urmaresc realizarea proiectarii documentatiilor tehnico-economice, acceptandu-

le la platd numai daca corespund conditiilor tehnice si de calitate si daca se incadreaza in

standarde, normative si legislatie.

8. Monitorizeaza lucrarile de proiectare:denumirea lucrérilor,faza de proiectare, asigurarea
obtinerii avizelor, acordurilor, contract, valoare, acte aditionale, termene de proiectare,
proiectant, stadii fizice, plati.

9. Participa la verificarea si receptionarea documentatiilor de proiectare impreuna cu memobrii
comisiei de verificare si receptionare, daca corespund in intregime cu prevederile din tema
de proiectare si realitatea din teren.

10.Tn cazul sesizarii unor deficiente ale proiectului, solicitd proiectantului solutionarea
neconformitatilor si emiterea de dispozitii de santier, pentru asigurarea unei bune calitati in
constructii.

11.Propun lucrarile anuale la imobilele administrate de Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad si
programeaza realizarea investitilor, consolidarilor, reabilitarilor, reparatiilor capitale,
dotarilor si serviciilor de proiectare.

12.Intocmesc devize estimative pentru lucrarile de reparatii curente la cladiri pe baza
antemasuratorilor.

13. Stabilesc natura si categoria reparatiilor necesare la cladiri.

14.Intocmesc listele de investitii si le reactualizeazad ori de cate ori este necesar si le
inainteaza ordonatorului principal de credite pentru aprobare.

15.Organizeaza si participd la predarea-primirea amplasamentului catre constructor pentru
lucrarile de constructii.

16. Monitorizeaza pentru Ministerul Educatiei Nationale executia lucrarilor de investitii, repa-
ratii capitale si reabilitari pentru cladirile din patrimoniul Universitatii.

17.Completeaza fisa tehnica a investitiei, a lucréarilor de reparatii capitale si a lucrarilor de
reabilitare.
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18.Se ocupa de organizarea receptiei la terminarea lucrarilor dupa notificarea de catre cons-
tructor a finalizarii lucrarilor de constructii precum si a receptiei finale, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

19.Intocmesc anexa la Procesul verbal de receptie la terminare lucrérilor pentru lucrarile nee-
fectuate.

20.Intocmesc Procesul verbal pentru stingerea obiectiilor in termenele stabilite.

21. Distribuie procesul verbal de receptie la executant, proiectant, directia economica, emiten-
tul autorizatiei de construire, birou investitii si dupa caz celorlalti membrii din comisia de
receptie.

22.Se ocupa de intocmirea Cartii Tehnice a constructiei impreuna cu executantul lucrarii, diri-
gintele de santier si proiecrant.

23.Intocmesc referate de necesitate si note de fundamentare in vederea executarii lucrarilor
propuse in programul anual de investitii pentru obiective de investitii, reparatii capitale,
consolidari si reabilitari, obiective cuprinse in planul strategic operational al universitatii.

24.Comunica emitentului autorizatiei de construire cu cel putin 15 zile inainte de inceperea
executiei lucrarilor.

25.Instiinteaza Inspectoratul de Stat in Constructii de inceperea lucrarilor cu cel putin 15 zile
inainte.

26.Urmaresc si verifica cantitativ si calitativ executia lucrarilor in conformitate cu contractul de
executie, proiectul, caietul de sarcini si cu reglementarile tehnice in vigoare si graficele de
lucrari, proiectele de executie, prin diriginti de santier autorizati in functie de categoria si
importanta lucrarii.

27.Urmaresc stadiile fizice a lucrarilor care sa fie in concordanta cu situatiile de lucréri pre-
zentate de constructor pentru decontare.

28.Urmaresc comportarea in exploatare si interventie in timp, conform legislatiei invigoare a
constructiilor apartinand universitatii.

29. Participa la receptia de la terminarea lucrarilor, respectiv la receptia finala, in calitate de
membri ai comisiei de receptie.

30.Indeplinesc masurile stabilite de comisia de receptie si urmaresc realizarea sarcinilor
prevazute pentru proiectant si constructor pentru lucrarile executate

31.Tin evidenta cu privire la patrimoniul imobiliar, spatii construite, terenuri si distributia lor pe
utilizatori, situatia juridica a acestora.

32.1ntocmesc situatii si raportari catre MEN privind monitorizarea decontarilor privind obiecti-
vele de investitii noi si in continuare si a altor cheltuieli de investitii.

33.Intocmesc raportérile trimestriale privind investitiile catre Institutul de Statistica.

34.Efectueaza inventarierea lucrarilor in curs de executie, neterminate sau sistate fiind cei
mai in masura sa mentioneze pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatérii la fata lo-
cului, urmatoarele:denumirea obiectului si valoarea determinatad potrivit stadiului de
executie, pe baza valorii din documentatia existentd (devize de lucrari), precum si in
functie de volumul lucrarilor realizate la data inventarierii.

35.Tin evidenta valorilor pentru lucrarile executate si ramase de executat la investitiile in curs
de executie.

36. Urmaresc respectarea intocmai a clauzelor contractuale referitoare la contractele de lucrari
si a calculului corect al garantiei de buna executie, iar pentru contractele aflate in derulare
pentru care a fost retinuta o garantie de buna executie mai mica decéat cea stipulatd in
contract, recalcularea si retinerea ei pana la concurenta sumei ce trebuia refinuta sau mo-
dificarea articolului respectiv din contract printr-un act aditional.
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Capitolul Ill. Organizarea si functionarea

Art.4 Biroul Investiti functioneaza in cadrul Directiei General Administrative. Conducerea
Biroului Achizitii-Investitii este asiguratd de seful Biroului Investiti care este subordonat
Directorului General Administrativ.

Art.5 Seful biroului investitii are urmatoarele competente:

1.
2,

3.

urmareste elaborarea documentatiilor de atribuire pentru procedurile de achizitie publica
de lucrari, servicii si produse;

indeplineste functia de membru in comisiile de evaluare a ofertelor la procedurile de
achizitie publica in cazurile in care este numit prin decizie;

urmareste incheierea contractelor de achizitie publica de lucrari, servicii si produse.

Capitolul IV. Activitati

Art.8 Biroul investitii indeplineste urmatoarele activitaii:

Urmarirea executiei investitiilor si decontarea lucrarilor se face prin dirigintii de santier, astfel:

1.
2.

3.

10.

Plata investitiei nu poate depasi valoarea actualizata, din devizul general aprobat.
Respectarea intocmai a clauzelor contractuale si calculul corect al pretului de decontare
al lucrarilor, calculul penalitatilor pentru nefinalizarea in termen al lucrarilor.

Decontarea lucrarilor executate, se face conform situatiilor de plata, lunare si finale,
intocmite pe baza preturilor unitare ferme din devizele ofertd contractate.Dirigintii de
santier verificd si confirma lunar, cantitatile executate si inscrise in caietele de
masuratori-atagamente.Diriginti de santier verificad situatile de platd privind
corespondenta dintre cantitatile confirmate in caietele de masuratori si preturile unitare
ferme din devizele contractate.

Pentru cantitatile de lucrari rezultate in plus sau in minus fata de devizele ofertd contrac-
tate se intocmesc note de comanda suplimentare, dupa caz, note de renuntare, confir-
mate de proiectant, utilizandu-se preturile unitare din devizele oferta contractate.

Pentru lucrérile suplimentare, necuprinse in devizele ofertd contractate rezultate pe par-
cursul executiei lucrarilor ca fiind necesare,inscrise in dispozitiile de santier semnate de
beneficiar si pentru care au existat preturi unitare ferme contractate, se intocmesc de-
vize ofertd cu cantitati suplimentare si preturi unitare ferme contractate, acceptate de
beneficiar.

Pentru lucrarile suplimentare se intocmeste act aditional la contractul de executie initial.
Compensarea valorica a notelor de comanda suplimentare cu notele de renuntare tre-
buie s& se incadreze in valoarea devizului general aprobat, nefiind admisa introducerea
de obiecte noi.

Evidenta valorilor executate, cumulat de la inceputul lucrérilor, se tine distinct, pentru va-
lori executate conform devizelor contractate, neactualizate, pentru valori rezultate ca
urmare a actualizarii i pentru valori suplimentare sau reduceri rezultate din notele de
comanda suplimentara si din notele de renuntari.

Orice omisiune sau greseald fatd de listele cu cantitatile din proiectul tehnic si din
specificatiile tehnice prevazute in caietele de sarcini, dovedita pe parcursul executiei a fi
necesara pentru finalizarea investitiei si a carei cuntum valoric depaseste cota de 10%
prevazuta in capitolul Diverse si neprevazute din devizul general, va fi suportaté de catre
proiectant in limita cuantumului valoric ce depéaseste cota de 10%.

Preturile ferme pe durata executiei lucrarilor din devizele oferta contractate nu pot fi mo-
dificate, daca acestea nu sunt stipulate in contract.
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Capitolul IV. Competente specifice

Art.7 Atributiile sefului de birou cu privire la obiectivele de investitii si activitétiile de reparatii
curente.

1.

2.
3.

8.
9.

10.
1.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
10.

Coordoneaza si urmareste activitatea de investitii din cadrul universitatii si a personalului
din cadrul biroului.

Urmareste si coordoneaza activitatea dirigintilor de santier.

Asigura legatura permanenta cu constructorii si proiectantii privind lucrarile contractate,
iar prin dirigintii de santier rezolva toate problemele de executie si proiectare.
Desfasoara activitati pentru gestionarea eficienta a resurselor universitatii la nivelul bi-
roului pe care il conduce.

Face propuneri de investitii noi, consolidari, reabilitari si reparatii capitale.

Asigura legatura cu compartimentele de specialitate din cadrul MEC si intocmeste toate
documentele necesare derularii procesului investitional.

Intocmesc situatii si raportéri catre MEC privind monitorizarea decontérilor privind obiec-
tivele de investitii noi si Tn continuare si a altor cheltuieli de investitii

Intocmesc raportarile trimestriale privind investitiile catre Institutul de Statistica

Verificd existenta programelor de control al calitatii la fazele determinante vizat de In-
spectoratul in Constructii.

Elaboreaza note de fundamentare pentru obiective de investitii noi.

Propune comisiile de receptii la lucrérile de constructii.

Tine evidenta cheltuielilor si a restuluide executat pentru fiecare obiectiv in parte.
Raspunde prin dirigintii de santier de exactitatea datelor inscrise in situatiile de lucrari
pentru lucrarile contractate atat din punct de vedere tehnic cat si valoric.

Primeste, programeaza si solutioneaza referatele intocmite de celelalte sectoare de acti-
vitate privind lucrarile de reparatii necesare, atat la cladirile cat si la instalatiile aferente.
Urméreste tinerea evidentei suprafetelor de teren, a celor desfasurate, construite si utile
ale cladirilor din patrimoniul universitatii.

Indeplineste diferite sarcini tehnice transmise de conducerea universitatii.

Urmareste comportarea in timp a constructiilor.

Asigura inscrierea imobilelor apartinand universitatii in cartea funciara.

Participa la receptia obiectelor de inventar ce intra in patrimoniului universit&tii.

Capitolul V. Dispozitii finale

Art.8 Prezentul regulament este aprobat prin Hotararea Senatului Universitatii “Aurel Vlaicu” din
Arad nr.32 din 28.02.2020 si intré in vigoare din 28.02.2020.




MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII
UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU“ DIN ARAD
Operator de date cu caracter personal nr, 2929
SENAT

HOTARAREA nr. 32 din 28 februarie 2020

Senatul Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad, intrunit in sedinta din data de 28 februarie
2020, avand in vedere,

o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare,
Prevederile Cartei Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad, art. 67, alin (1), lit. u),
Prevederile Regulamentului de organizare si functionare al Senatului UAV, art. 6, alin
(1), lit. v). '

Senatul Universitatii ”Aurel Vlaicu” din Arad intrunit in sedinta azi, 28 februarie 2020 ,
in prezenta unui nr. de 31 membri din efectivul de 39 de membri din care cadre didactice
23 din efectivul de 29 de cadre didactice, studenti 8 din efectivul de 10 studenti;
Cvorumul desfagurarii sedintei de deliberdri in mod valabil fiind Indeplinit

in temeiul competentelor conferite prin Carta Universititii,

HOTARASTE:

Articol unic. Se aprobi revizuirea R 20 - Regulamentul de organizare si functionare a Biroului
Investitii.

Prezenta hotérére a fost adoptatd cu un numar de 31 voturi ”pentru”, reprezentdnd 100% din
numarul membrilor prezenti.

Prezenta hotérére s-a intocmit in 6 exemplare originale care se comunica:

Compartimentului Juridic;

Secretariatului Rectoratului;

Secretarului Sef al UAV;

Serviciul economico-financiar;

Biroului pentru Asigurarea si imbunititirea Calitatii;
Biroului Investitii;
Facultdtilor (in copie).

Secretar Senat,
Margareta Varga
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310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.O. BOX 2/158 AR
Tel.: 0040-257- 283010; fax. 0040-257- 280070, hitp://www.uav.ro; e-mail: senat@uav.ro




