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a Universitatii ,, Aurel Vlaicu” Arad.
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor
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cadrul editiei revizuita reviziei N
sau reviziei edifiei
Editia | X X 16.10.2024

Capitolul I. Serviciului Dezvoltare Institutionala

Art.1. Serviciul Dezvoltare Institutionala a Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad are rolul de a sprijini

institutia Tn atingerea obiectivelor strategice, imbunatatirea calitatii si consolidarea pozitiei sale in

mediul academic.

% Contribuie la dezvoltarea si implementarea strategiilor care sa indeplineasca obiectivele si
viziunea universitatii.

» |dentificd si faciliteaza obtinerea de resurse financiare nerambursabile pentru a sustine
activitatile academice si administrative ale universitatii.

» Dezvoltarea infrastructurii universitare.

» |dentificd si promoveaza colaborari cu alte institutii academice, organizatii guvernamentale,
companii private si organizatii non-guvernamentale, in scopul dezvoltérii resurselor si oferirii de
oportunitati pentru studenti si cadre didactice.
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Termeni si abrevieri

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care
Termenul : .
crt. defineste termenul

Set de reguli sau norme stabilite care reglementeaza
activitatile in cadrul unei organizatii.

1. Regulament

5 Editie a unui regulament | Formainitiala sau actualizata, dupa caz, a unui
' ’ regulament, aprobata si difuzata.

Abrevieri ale termenilor

(lz\lrtc' Abrevierea Termenul abreviat

1. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad

2. CA Consiliul de administratie

3. CM Comisia de monitorizare

4. CJ Compartimet juridic

5. Sev.D.l. Serviciul Dezvoltare Institutionala

6. DAIC Departamentul AS|gu.rau1r§a si Imbunatatirea
Calitatii

Capitolul Il. Organizare gi functionare

Art.2. Serviciul Dezvoltare Institutionalad functioneaza in cadrul Directiei General Administrative.
Conducerea Serviciului este asigurata de Sef serviciu care este subordonat Directorului General
Administrativ.
Art.3. Serviciul Dezvoltare Institutionalda este constituit din Compartiment Achizitii, Compartiment
Investitii si personal necesar activitatii de finantare si implementare a proiectelor de dezvoltare
institutionala.
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Capitolul lll. Principalele atributii ale Serviciului Dezvoltare Institutionala

Art.4. Principalele atributii - Dezvoltare Institutionala
1) Urmarirea programelor de finantare la nivel national si european;
2) ldentificarea surselor de finantare Tn vederea dezvoltarii institutionale a universitatii;
3) Asigurarea suportului in vederea depunerii cererilor de finantare;
4) Asigurarea suportului in vederea implementarii proiectelor pentru care s-a obtinut finantare;
5) Comunicarea cu mediul intern si extern in probleme referitoare la depunerea cererilor de
finantare, implementarea proiectelor, durabilitate.

Art.5. Principalele atributii - Compartiment Achizitii:

1) Elaborarea, actulizarea si monitorizarea strategiei anuale de achizitii publice (SAAP);

2) Intocmirea Programului Anual de Achizitii Publice, (PAAP), pe baza solicitarilor;

3) Primirea si analizarea referatelor de necesitate;

4) Verificarea existentei fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;

5) Stabilirea prin nota justificativa a criteriilor de clarificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire;

6) Initierea, desfasurarea si finalizarea procedurilor de achizitii publice conform planului de
achizitii aprobat de ordonatorul de credite;

7) Elaborarea si inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea
Comisiei de evaluare si numirea;

8) Primirea si solutionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire;

9) Primirea ofertelor;
10) Participarea la deschiderea ofertelor;
11) Comunicarea cu mediul intern si extern in probleme referitoare la managementul achizitiilor
publice;
12) Monitorizarea achizitiilor publice externalizate;
13) Asigurarea publicarii pe site-ul universitatii a contractelor care depasesc 5.000 euro.

Art.6. Principalele atributii - Compartiment Investitii:

1) Obtinerea avizelor, acordurilor, certificatelor si autorizatiilor impuse de legislatia in vigoare
pentru demararea lucrarilor de construciii;

2) Elaborarea temelor de proiectare pentru obiectivele de investitii a caror proiectare urmeaza
a se licita;

3) Solicitarea fondurilor necesare in listele de investitii, pentru demararea lucrarilor de
proiectare si executie a lucrarilor;

4) Intocmirea referatelor de necesitate in vederea organizérii licitatiei de proiectare;

5) Participarea in comisiile de licitatie pentru proiectarea si executia lucrarilor;

6) Verificarea si urmarirea realizarii proiectarii documentatiilor tehnico-economice, acceptandu-
le la platda numai daca corespund conditiilor tehnice si de calitate si daca se incadreaza in
standarde, normative si legislatie;

7) Monitorizeaza lucrarile de proiectare: denumirea lucrarilor,faza de proiectare, asigurarea
obtinerii avizelor, acordurilor, contract, valoare, acte aditionale, termene de proiectare,
proiectant, stadii fizice, plati;

8) Participarea la verificarea si receptionarea documentatiilor de proiectare impreuna cu
membrii comisiei de verificare si receptionare, daca corespund in intregime cu prevederile
din tema de proiectare si realitatea din teren;

9) In cazul sesizarii unor deficiente ale proiectului, solicita proiectantului solutionarea
neconformitatilor si emiterea de dispozitii de santier, pentru asigurarea unei bune calitati in
constructii;

10) Programarea realizarii investitiilor, consolidarilor, reabilitarilor, reparatiilor capitale, dotarilor
si serviciilor de proiectare, in baza propunerilor Serviciului Administrativ privind investitiilor,
consolidarilor, reabilitarilor, reparatiilor capitale, dotarilor necesare;
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11) intocmirea listelor de investitii, reactualizarea lor ori de cate ori este necesar si le
fnainteaza ordonatorului principal de credite pentru aprobare;

12) Organizarea si participarea la predarea-primirea amplasamentului catre constructor pentru
lucrarile de construcitii;

13) Monitorizarea executiei lucrarilor de investitii, reparatii capitale si reabilitari pentru cladirile
din patrimoniul Universitatii;

14) Completarea figei tehnice a investitiei, a lucrarilor de reparatii capitale si a lucrarilor de
reabilitare;

15) Organizarea receptiei la terminarea lucrarilor dupa notificarea de catre constructor a
finalizarii lucrarilor de constructii precum si a receptiei finale, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

16) Intocmirea anexei la Procesul verbal de receptie la terminare lucrarilor pentru lucrérile
neefectuate;

17) Tntocmirea Procesului verbal pentru stingerea obiectiilor in termenele stabilite;

18) Distribuirea procesului verbal de receptie la executant, proiectant, directia economica,
emitentul autorizatiei de construire, compartiment investitii si dupa caz celorlalti membrii din
comisia de receptie;

19) intocmirea Cartii Tehnice a constructiei impreund cu executantul lucrérii, dirigintele de
santier si proiectant;

20) intocmirea referatelor de necesitate si a notelor de fundamentare in vederea executarii
lucrarilor propuse in programul anual de investitii pentru obiective de investitii, reparatii
capitale, consolidari si reabilitari, obiective cuprinse in planul strategic operational al
universitatii;

21) Comunicarea emitentului autorizatiei de construire cu cel putin 15 zile Tnainte de inceperea
executiei lucrarilor;

22) Instiintarea Inspectoratului de Stat in Constructii de inceperea lucrarilor cu cel putin 15 zile
Tnainte;

23)Urmarirea si verificarea cantitativa si calitativa a executiei lucrarilor in conformitate cu
contractul de executie, proiectul, caietul de sarcini si cu reglementarile tehnice in vigoare si
graficele de lucrari, proiectele de executie, prin dirigin{i de santier autorizati in functie de
categoria si importanta lucrarii;

24)Urmarirea stadiilor fizice a lucrarilor care sa fie in concordania cu situatile de lucrari
prezentate de constructor pentru decontare;

25) Participarea la receptia de la terminarea lucrarilor, respectiv la receptia finala, in calitate de
membri ai comisiei de receptie;

26) Indeplinirea masurilor stabilite de comisia de receptie si urméaresc realizarea sarcinilor
prevazute pentru proiectant si constructor pentru lucrarile executate;

27) Intocmirea situatiilor si raportarilor catre ME privind monitorizarea decontérilor privind
obiectivele de investitii noi si a altor cheltuieli de investitii;

28) intocmirea raportérilor trimestriale privind investitiile catre Institutul de Statistica;

29) Efectuarea inventarierii lucrarilor in curs de executie, neterminate sau sistate fiind cei mai
in masura sa mentioneze pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata locului,
urmatoarele: denumirea obiectului si valoarea determinata potrivit stadiului de executie, pe
baza valorii din documentatia existenta (devize de lucrari), precum si in functie de volumul
lucrarilor realizate la data inventarierii;

30) Tinerea evidentei valorilor pentru lucrarile executate si ramase de executat la investitiile in
curs de executie;

31) Urmarirea respectarii intocmai a clauzelor contractuale referitoare la contractele de lucrari
si a calculului corect al garantiei de buna executie, iar pentru contractele aflate in derulare
pentru care a fost refinuta o garantie de buna executie mai mica decat cea stipulata in
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contract, recalcularea si retinerea ei pana la concurenfa sumei ce trebuia refinutd sau
modificarea articolului respectiv din contract printr-un act aditional.

Capitolul IV Dispozitii finale

Art.7. Prezentul Regulament a fost aprobat prin Hotararea de Senat nr. 294 din 09.10.2024 si intra
n vigoare incepand cu 16.10.2024.

Lista de difuzare

Scopul difuzarii EX. nr. Structura/ Modalitatea de difuzare
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