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APROBAT

 C.A. din data __________________

 Preşedinte al Consiliului de Administraţie


Prof.univ.dr. Ramona Lile

 R E F E R A T

 Vă rugăm să aprobaţi scoaterea la concurs a postului vacant / temporar vacant de execuţie / conducere de_________________________________, studii_______________, conform statului de funcţii al departamentului / direcţiei_________________________________, având în vedere_________________________________________(se vor preciza motivele scoaterii postului la concurs, ex. Plecarea unui salariat, creşterea volumului de muncă, îndeplinirea unor noi atribuţii, etc.), ceea ce necesită încadrarea unui nou salariat. Angajarea se va face pe perioadă nedeterminată / determinată de ___________/ , până la întoarcerea titularului pe post.
Sarcinile de serviciu, atribuţiile şi responsabilităţile sunt cuprinse în fişa postului anexate la prezentul referat.

 Informaţii necesare scoaterii postului la concurs:

 1. Condiţii generale de participare la concurs, conform legislaţiei în vigoare:

a) are cetăţenie română, cetăţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparţinând Spaţiului Economic European şi domiciliul în România;

b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit;

c) are vârsta minimă reglementată de prevederile legale;

d) are capacitatea deplină de exerciţiu;

e) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitare;

f) îndeplineşte condiţiile de studii şi după caz, de vechime sau alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea.

2. Condiţiile specifice de participare la concurs sunt, cf. Fişei postului:
a) nivelul studiilor:_______________________________

b) domeniul studiilor:________________________________

c) vechime în specialitatea postului________________________

d) vechime în funcţie de conducere ( pentru posturile de conducere)__________________

e) alte condiţii( cunoaşterea unei limbi străine, cunoştinţe operare PC, alte abilităţi,_______________________________________________________________________________________________________________________________________

f) alte cerinţe___________________________________________

3. Concursul constă din trei etape:

a) selecţia dosarelor;

b) Proba scrisă şi / sau probă practică;

c) interviu

4. Bibliografia :

a)____________________________________________________________

b)______________________________________________________________

c)_______________________________________________________________

d)_______________________________________________________________

5. Tematica:

a)____________________________________________________________

b)______________________________________________________________

c)_______________________________________________________________

d)_______________________________________________________________

6. Propuneri privind componenţa Comisiei de concurs:

Preşedinte:_________________________________

Membri:
1. ___________________________________

2.____________________________________

Secretar:________________________________________

7. Propuneri privind componenţa Comisiei de soluţionare a contestaţiilor:

Preşedinte:_________________________________

Membri:
1. ___________________________________

2.____________________________________

Secretar:________________________________________

 Data:
Funcţia:


Nume şi prenume:

Semnătura
2
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