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Domeniul de aplicare: Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul Universitatii ,,Aurel
Vlaicu” din Arad.
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1. Scop
(1)Procedura stabileste procesul privind decontarea abonamentelor de transport public in comun
ale studentilor.
(2) Asigura existenta documentelor necesare in vederea derularii activitatii privind decontarea
abonamentelor de transport public in comun ale studentilor.
(3) imbunététe$te si standardizeaza procesul privind decontarea abonamentelor de transport public
local pentru studentii UAV din Arad.
(4)Delimiteaza raspunderea partilor implicate in decontarea abonamentelor de transport.

2. Domeniul de aplicare
(1) Se aplica de catre toate structurile organizatorice din cadrul UAV, care sunt implicate in
procesul privind decontarea abonamentelor de transport public local (Secretariate facultati,
Compartimentul financiar- contabil, casierie).
(2) Procedura este pusa la dispozitie studentilor si angajatilor UAV, precum si celor interesati, prin
publicare pe site-ul UAV www.uav.ro.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

e Legea invatamantului superior nr.199/2023 cu modificéarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Regulamentului (CE) nr. 1.370/2007 al Parlamentului European si al Consiliului din 23
octombrie 2007 privind serviciile publice de transport feroviar si rutier de calatori;

e Ordin nr. 3131 /2019 privind aprobarea Metodologiei de alocare a fondurilor bugetare
destinate subventiei pentru transportul public local de suprafatd, pentru studenti, repartizate
institutiilor de invatamant superior de stat din Romania;

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 92/2007 serviciilor publice de transport persoane in unitatile administrativ
teritoriale;

¢  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2364/2015 privind documentele financiar contabile;

e  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatji institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

¢  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2. Legislatie secundara

e SRENISO 9001:2015;

e SRENISO 19011:2011;

e SRENISO 9001:2008;

e SRISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea ISO
9001 in domeniul educatiei;

e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice.

3.3. Alte documente

e Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

e CO 01 Codul drepturilor si obligatiilor studentilor din UAV;

e Contractul institutional dintre Ministerul Educatiei si Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad,
semnat pe unan calendaristic, pentru alocarea de la bugetul Ministerului Educatiei si
Cercetarii a sumei corespunzatoare pentru achitarea contravalorii reducerilor privind
transportul pe mijloacele de transport local in comun.


http://www.uav.ro/
https://cdn.uav.ro/documente/Universitate/Calitate/Regulamente-Metodologii-Proceduri-Formulare/Carte-coduri-contracte/Co-01-Cod-studenti.pdf
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4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

E:t Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Procedurs Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a rpetogjelzlor"de |L.JCI'UI gtabilite Si a
) regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
= < Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
rocedura MRS : A -
2. operationala meltoldveluor de Il,.|c.ru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
’ activitatii, cu privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
' proceduri difuzata.
Revizia Tn cadrul | Actiunea de adaugare, eliminare a unor informatii/date, ce implica
unei editji modificari sub 50% din continutul procedurii.
5. Document Informatie impreuna cu mediul sau suport.
Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de
Activitate munca cu un graq de complexitate si omogenitatg ridicat, pentru care se
6. pot stabili reguli si metode de lucru general valabile in vederea indeplinirii,

procedurabila

in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta a
obiectivelor compartimentului/entitatii publice.

4.2, Abrevieri ale termenilor

E:t Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliu de Administratie
2. CJ Compartiment Juridic
3. CM Comisia de Monitorizare
4 DAIC Depelrt:dmentul pentru Asigurarea si Imbunatatirea
Calitatii
5. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
6. PO Procedura operationala
7. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
8. DGA Directia General Administrativa
9. CFCC Compartiment financiar-contabil, casierie
10. CTP Compania de Transport Public Arad

5. Descriere
5.1. Studenti eligibili
(1) Studentii de la ciclul de studii universitare de licentd si masterat, denumiti in continuare
studenti, precum si pentru cei de la doctorat, denumiti in continuare studenti doctoranzi,
inmatriculati la forma de invatamant cu frecventa, indiferent de forma de finantare.
(2) Decontarea cheltuielor efectuate pentru achizitionarea abonamentelor de transport necesare
pentru deplasarea cu mijloacele de transport local in comun, se realizeaza pe tot parcursul anului
calendaristic, dupa cum urmeaza:
2.1. in procent de 90%, pentru studentii in varsta de pana la 30 de ani;
2.2. in procent de 100%, pentru studentii in varstd de pana la 30 de ani, care se
incadreaza intr-una dintre urmatoarele situatii:

a) studentii cu unul sau ambii parinti decedatj;

b) studentii proveniti din centre de plasament;

c) studenti care au fost in plasament la familia extinsa, substitutiva sau la
asistent maternal, potrivit prevederilor art. 64 alin. (1) din Legea nr. 272/2004
privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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(3) Studentii care se incadreaza intr-una dintre categoriile enuntate la punctul 5.1, alin. 2 (2.2) si
care doresc sa beneficieze de decontarea cheltuielilor efectuate pentru achizitionarea legitimatiei
de calatorie, vor prezenta, odatd cu prima cerere de decontare, documentele in original.
Secretariatul facultatii va asigura efectuarea unei copii "conform cu originalul”.

5.2. Legitimatiile de calatorie
(1) Serviciile regulate de transport de persoane se executa pe baza unei legitimatii de calatorie
(abonament), individuale.
(2) Este interzisa transmiterea, cu orice titlu, de catre studentul eligibil, a abonamentului de
transport, unei alte persoane, in vederea utilizarii acesteia pentru deplasarea cu mijloacele de
transport in comun. Nerespectarea acestei obligati atrage dupa sine raspunderea
studentului/studentului doctorand, atéat fata de universitate cat si fatd de operatorul de transport.
(3) Abonamentele lunare se achizitioneaza de catre fiecare student eligibil, individual, de la
transportatorul autorizat, pe baza cartii de identitate si a carnetului de student,vizat la zi.

5.3. Modul de decontare a transportului pentru studenti
(1) in vederea decontarii cheltuielor efectuate pentru achizitionarea abonamentelor de transport
necesare pentru deplasarea cu mijloacele de transport local in comun, studentii vor depune, lunar,
la secretariatul facultatii, urmatoarele documente:
-actul de identitate (se aduce o singura data, la prima decontare);
-abonament/card de calatorie, cu seria lizibila;
-bonul fiscal/chitanta, eliberat/a de operatorul de transport, in original, cu numele studentului (
scris, lizibil) si semnatura acestuia, pe spatele documentului;
-extras de cont pe numele studentului, deschis la banci (se aduce o singura data, la prima
decontare, sau in cazul modificarii numarului de cont/bancii);
-acte justificative care atesta incadrarea studentului/ei in situatiile descrise la punctul 5 alin. (2)
(2.2).
(2) Decontarea sumelor de bani privind achizitionarea abonamentelor de transport local ih comun,
se realizeaza numai prin transfer bancar, in contul deschis pe numele studentului (titularului
legitimatiei de calatorie).
(3) Riscuri- Decontarea necuvenita a cheltuielilor de transport catre studenti

6. Responsabilitati
(1) Decanul facultatii numeste persoanele responsabile cu intocmirea Anexei 2, cu verificarea
eligibilitatii fiecarui student care solicita decontarea transportului si avizeaza Anexa 2;
(2) Secretariatul facultatii transmite catre CFCC,prin registratura universitatii, Anexa 2, letric si in
format electronic, Excel, pe adresa de mail financiar@uav.ro, pana in data de 10 a fiecarei luni;
(3) CFCC centralizeaza tabelele conform Anexei 3 si transmite catre CTP, aceasta anexa, in baza
protocolului incheiat cu UAV, pe adresa de mail comercial@ctparad.ro, pentru verificarea
corespondentei intre seria abonamentului si identitatea studentului.
(4) CFCC va efectua plata catre studenti pe baza statelor de plata intocmite conform Anexei 4, de
catre administratorul financiar care are aceasta responsabilitate, in termen de 5 zile de la primirea
confirmarii de catre CTP, pe e-mailul financiar@uav.ro, in limita bugetului alocat cu aceasta
destinatie.

7. Anexe

- Anexa 1 - Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale privind decontarea
abonamentelor de transport pentru studentii din cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

- Anexa 2: formular F.PO.01-FCC.01 - Tabel nominal cu studentii pentru decontarea
abonamentelor de transport);

- Anexa 3: formular F.PO.01-FCC.02 - Adresa catre CTP privind tabelul nominal cu
studentii pentru verificarea corespondentei intre seria abonamentului de transport si
identitatea studentului;

- Anexa 4: formular F.PO.01-FCC.03 - Stat de plata transport studenti.



mailto:financiar@uav.ro
mailto:comercial@ctparad.ro
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8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

i o . . Data de la care se aplica
Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea . e -
cadrul editiei | revizuiti reviziei ETLEE G GRl

reviziei editiei
Editia | X X 11.03.2025

9. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei

. - Structura/ . .
Scopul difuzarii Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Informare si | Copia Secrgtgrlate Ro$ta electronica, public afisare pe
Aplicare scanata facultati, CFCC, | site
DGA, SSA

10.Dispozitii finale

Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr.189 din data.
11.03.2025 si intra in vigoare incepand cu data de 11.03.2025.
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Anexa 1

Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale privind decontarea
abonamentelor de transport pentru studentii din cadrul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad

( START )

A 4

Studentii depun documentele privind decontarea cheltuieli transport
la secretariatul facultatii

A 4

Verificare eligibilitate student si Avizare Facultate

NU Transmiterea
observatiilor citre
student

DA

Transmiterea Anexei nr 2 avizata de catre
secretariatul facultitii citre CFCC

\ 4

CFCC intocmeste Anexa nr. 3 si transmite spre
verificare catre CTP

v

CFCC intocmeste Anexa nr. 4 si efectueaza plata catre
studentii validati de CTP

y

o
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Anexa 2
Tabel nominal cu studentii pentru decontarea abonamentelor de transport
pe luna anul
Numele si Anul de
u i
. ; tudii i at
Nr Data prenumele CNP studi/ Serie Valoare Semnatura
crt. . program de card/abonament Student
studentului studii

Intocmit,

(Numele si prenumele, semnatura)

Avizat Decan Facultate,

(Numele si prenumele, semnatura, L.s.)
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Anexa 3

abonamentului de transport si identitatea studentului conform protocolului nr.

CATRE,

COMPANIA DE TRANSPORT PUBLIC ARAD

Prin prezenta va transmitem tabelul nominal cu studentii pentru verificarea corespondentei intre seria

Nr. | Numele si prenumele CNP Serie card Valoare Confirmare
crt. studentului abonament abonament CTP Arad
Intocmit,
(Numele si prenumele, semnatura)
Rector, Contabil Sef,

(Numele si prenumele, semnatura, L.s.)

(Numele si prenumele, semnatura)
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Anexa 4
STAT DE PLATA TRANSPORT STUDENTI
Nr. Numele si prenl.lmele CNP Cod IBAN SUMA
crt. studentului
Intocmit,
(Numele si prenumele, semnatura)
Rector, Contabil Sef,

(Numele si prenumele, semnatura, L.s.)

(Numele si prenumele, semnatura)

Aviz CFP,

(Numele si prenumele, semnétura)
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