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Domeniu de aplicare:
Prezenta procedurd se aplica in cadrul Universitétii ,Aurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop
1.1 Prezenta procedura descrie tehnica aplicatd pentru anonimizarea datelor cu caracter personal
in vederea eliminarii ireversibile a posibilitati de identificare la concursurile/promovarile
organizate in cadrul UAV.
1.2 Premisa este aceea ca, in cererea de inscriere la concurs/promovare candidatul poate solicita
anonimizarea datelor cu caracter personal la afisarea listelor de candidati inscrisi, listei
rezultatelor la proba scrisa, listei rezultatelor la poba de evaluare a interviului si listei cuprinzand
rezultatele finale.
1.3 Datele cu caracter personal trebuie colectate si prelucrate in conformitate cu legislatia
aplicabild privind pastrarea datelor intr-un format identificabil.
1.4 Procedura stabileste modul de realizare a activitétii respective, compartimentele si persoanele
implicate.
1.5 Procedura oferd asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

2. Domeniul de aplicare
2.1 Prevederile procedurii se aplica cadrelor didactice si personalul didactic auxiliar si nedidactic
care candideaz& pentru ocuparea posturilor scoase la concurs/promovare de UAV.
2.2 Procedura se aplic, de asemenea, in cadrul UAV Arad, cu privire la GDPR — Regulamentul
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

« Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Natjonale, cu modificarile si completarile ulterioare;

+ Regulamentul cadru de organizare si functionare al UAV,

+ Regulamentul intern al UAV;

«  GDPR - Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE.

3.2. Legislatie secundara
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru
entitatile publice
SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei
3.3. Alte documente

e PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate si

a altor documente interne ale Universitatii ,,Aurel Vlaicu,, din Arad

4. Termeni si abrevieri

41. Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operatjonala
2. CA Consiliu de Administratie
3. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
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4. | BAIC

| Biroul Asigurarea si imbunatatirea Calitatii ]

4.2.

Definitii

Nr.
crt.

TERMENUL

Definitia si /sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

Procedura
operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Anonimizarea

Inseamna prelucrarea datelor cu caracter personal fintr-un
asemenea mod care sa fie ireversibil si care sa transforme datele
astfel incat acestea sd nu mai poata fi atribuite unei anume
persoane vizate. Principiile privind prelucrarea datelor cu caracter
personal nu se aplica datelor anonimizate, intrucat acestea nu
mai reprezinta date cu caracter personal.

GDPR

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE.

Datele cu caracter
personal (Date)

Orice informatie privind o persoand fizica identificata sau
identificabil&d (persoana vizatad); o persoana fizica identificabila
este o persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in
special prin referire la un element de identificare cum ar fi un
nume, un numar de identificare, date despre localizare, un
identificator online sau la unul sau mai multe elemente specifice,
proprii identitatile sale fizice, fiziologice, genetice, psihice,
economice, culturale sau sociale.

Categorii speciale de
date cu caracter
personal

Orice informatie care dezvaluie originea rasiala sau etnica,
opiniile politice, confesiunea religioasa sau convingerile filozofice
sau apartenenta la sindicate, date genetice, date biometrice
pentru identificarea unica a unei persoane fizice, de date privind
sdnitatea sau de date privind viata sexualéd sau orientarea
sexuala ale unei persoane fizice.

Prelucrarea datelor
cu caracter personal
(Prelucrare)

Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor
cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar
fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea,
adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea,
divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea,
restrictionarea, stergerea sau distrugerea.

Persoana vizata

O persoana fizica care poate fi identificata, direct sau indirect, in
special prin referire la un element de identificare cum ar fi un
nume, un numar de identificare, date despre localizare, un
identificator online sau la unul sau mai multe elemente specifice,
proprii identitatile sale fizice, fiziologice, genetice, psihice,
economice, culturale sau sociale.
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5. Descriere

51. Prelucrarea datelor cu caracter personal se supune urmatoarelor principii:
5.1.1 Toate prelucrarile de date au un temei legal valabil.
5.1.2 Toate prelucrarile de date se fac ih mod echitabil.
5.1.3 Persoanele vizate si-au dat acordul prin declaratie cu privire la ce date vor fi prelucrate.
5.1.4 Datele se colecteaza in scopul desfasurarii concursurilor si nu sunt prelucrate ulterior
fntr-un mod incompatibil cu acest scop.
5.1.5 Datele sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu scopurile
in care sunt prelucrate.
5.1.6 Sunt folosite doar date exacte si, in cazul in care este necesar, vor fi actualizate.
5.1.7 Datele se pastreaza intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o
perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate
datele.
5.1.8 Datele sunt prelucrate intr-un mod care asigura securitatea adecvata a datelor cu
caracter personal.

5.2. Datele personale care se prelucreaza:

La depunerea Anexei nr. 1 a prezentei proceduri, Cererea de anonimizare date cu
character personal, candidatul are posibilitatea de a solicita ca, la afisarea listelor de candidat
inscrisi, listei documentelor necesare pentru concurs, listei rezultatelor la proba scrisa, listei
rezultatelor la proba de evaluare a interviului si a listei cuprinzand rezultatele finale, datele
personale s fie sau s& nu fie anonimizate. Datele personale incluse in cerere sunt: adresa de e-
mail si datele de contact ale persoanei, numele, initiala tatalui, prenumele, data nasterii, numarul
de telefon, CNP, numarul si seria B.l./C.l./pasaport, domiciliul stabil, postul pe care concureaza,
lista lucrari, CV si alte documente care contin date cu caracter personal.

5.3. Procedura propriu zisa:

5.3.1 Anonimizare prin generalizare: Generalizarea este o categorie de tehnica de

anonimizare. Aceastd abordare consté in generalizarea, sau diluarea, atributelor persoanelor

vizate prin modificarea dimensiunilor sau a nivelului amplorii acestora.

5.3.2 Pasii de urmat:
5.3.2.1. Se exportd din aplicatie candidatii ordonati dupa data si ora conectarii la
platforma de inscriere.
5.3.2.2. In aceastd ordine se asigneaza fiecarui candidat un cod de anonimizare de
forma: AR_XYZ, unde xyz este un sir de caractere numerice de la 001 pana la 199 sau
numarul de inregistrare a dosarului de la Registratura UAV.
5.3.2.3. Codul de anonimizare generat va fi transmis fiecarui candidat pe adresa
personalé de e-mail inregistrata pe platforma electronica.
5.3.2.4. Continutul mesajului: Stimatd doamna/Stimate domnule [Numele si
prenumele] Ca urmare a inregistrarii dvs. pe platforma https://concurs.uav.ro pentru

inscrierea la concursul pentru ocuparea functiei de , a fost generat codul de
anonimizare AR_XYZ. Acest cod va inlocui numele dvs. pe toate listele afisate public
in cadrul concursului pentru ocuparea functiei de , In vederea respectarii

prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal (GDPR). Va rugam sa pastrati
acest cod pana la finalul concursului.
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6. Responsabilitati
Directorul General Adjunct Administrativ este responsabil pentru aplicarea acestei proceduri

7. Anexe

Anexa 1 F.PO.03-SEFS.01 Cerere de anonimizare a datelor cu caracter personal

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Data de la care se aplica

Eg;;;a/ulievcll?l_a n Comv;::n.:? i Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau
rul editiei revizuita reviziei editiei
Editia | Rev.0 X X 17.01.2023
9. Lista de difuzare
Scopul difuzarii | Ex. nr. Strugharst Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
si Posta electronica
Evidenta Copia R, CM Posta electronica
Informare si Aplicare | scanata | SEFS, DGA Posta electronica

10.Dispozitii finale
Prezenta procedura operationald a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie nr.
01 din data 17.01.2023 si intra in vigoare incepand cu data 17.01.2023.
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Anexa 1

CERERE DE ANONIMIZARE DATE CU CARACTER PERSONAL
la concursul pentru ocuparea functiei de

Subsemnatul(a), (cu initiala tatdlui) ........co
......................................................................... , nascut(d) la data de (ziua, luna, anul)

..... Lividuveieccsy CNP et eeie e, legitimat(@) cu BLL/C.LL seria ................
| (RR————— , eliberat/da de . la data de
........................ cu domiciliul stabil TN Str .....oeevvniiiei e AF
..... , bl ..., ap ..., localitatea ............cocoeviiiiiniiiiieeceeeeee, judetul/sectorul
....................................... , telefon ........................., va rog sa imi aprobati anonimizarea

documentelor la i lnscrlerea la concursul pentru ocuparea functiei de

Declar ca am fost informat si ca inteleg ca datele cu caracter personal furnlzate
(nume, prenume, cod numeric personal, adresa, telefon, e-mail,
.............................................. ) sunt prelucrate de catre UAV cu respectarea prevederilor
Regulamentului UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date gi de
abrogare a Directivei 95/46/CE, in scopul monitorizarii persoanelor, spatiilor si/sau
bunurilor publice, exclusiv in scopul gestionarii inscrierii si participarii mele la concursul
pentru ocuparea functiei de

Astfel, declar ca sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal exclusiv
pentru scopul mentionat.

De asemenea, inteleg ca refuzul de a furniza datele cu caracter personal
determin& imposibilitatea UAV Arad de a-si indeplini obligatiile legale si, pe cale de
consecinta, imposibilitatea inscrierii mele la concurs.

Solicit ca, la afisarea listelor de candidati inscrisi, a listei documentelor necesare
pentru concurs/promovare, listei rezultatelor la proba scrisa, listei rezultatelor la proba de
evaluare a interviului, a listei cuprinzand rezultatele finale precum si alte documente care
contin date cu caracter personal, datele mele personale sa fie/s& nu fie anonimizate.

Data .coccoeeeeeeiieeieieeieins Semnatura




