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Prezenta procedurs se aplica in cadrul Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop

Procedura este intocmit in scopul recuperdrii creantelor, in termenul general de prescriptie.

Pentru valorificarea unor creante, acestea trebuie s3 fie stabilite fars nici un dubiu, cuantumul
lor s fie precis determinat si sa fie ajunse Ia scadenta.

Conditiile prevazute de lege, pe care trebuie s3 le indeplineasca orice cerere de recuperare a
unei creante/debite, in vederea promovarii unei actiuni, sunt:

. creanta s& constea intr-o sum de bani;
. Creanta sa fie certa, lichida $i exigibila:
. creanta sa fie constatat3 printr-un inscris.

Recuperarea de creante presupune in principiu incasarea acelor datorii, in termenul de
prescriptie de 3 ani de Ia data scadentei, iar scadenta reprezinta termenul la care trebuia platita

etape interne. Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau
alte reglementari cu caracter general sau intern.

Procedura stabileste modalitatea de urmarire $i recuperare a taxelor restante.

Procedura are ca SCOp recuperarea debitelor restante de Ia studentii UAV.

Procedura se refera la modul legal in care se recupereaza debitele restante.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica in cadrul UA.V.
Procedura se aplica de catre Serviciul Economico-Financiar-Salarizare, decanatele
facultatilor, scoala doctoral $i compartimentul juridic.
De procedura are cunostinta toate Serviciile si Compartimentele interesate.
Fac obiectul prezentei proceduri, in principal:
- Incasarea / recuperarea de creante / debite.

3. Documente de referinta

* Legeanr. 1/2011, a Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare

* Codul civil si codul de procedura civila

* ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentry aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia

* SREN ISO 9001:2015; '

* SRENISO 19011:2011

* SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei

- Legeanr. 82/1991, a contabilitatii, rerepublicata cu completarile si modificarile ulterioare

- OSGG 600/2018 pentru aprobarea Codului controlulyi intern/managerial pentru entitatile
publice

- Legeanr. 85/2014 privind procedura insolventei

3.1 Legislatie secundars
* OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlulyi intern/managerial pentru
entitatile publice
* SRENISO 9001:2015:
* SRENISO 19011:2011
* SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei

* PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale
UAV
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4. Termeni si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

m Termenul
Document

Procedura
operationala

Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

Informatie impreuna cu mediul sau suport.

Totalitatea atributiilor de o anumitd naturad care determini procese de
munca cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se
pot stabili reguli si metode de lucry general va abile in vederea indeplinirii,
in conditi de regularitate, eficacitate, economicitate si eficientsd, a
obiectivelor compartimentului/entitatii publice.
Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
requlilor de apiicat in vederea executrii activitatii, atributiei sau sarcinii,
Prezentarea formalizats, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite $i a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

dreptul creditorului de a pretinde de la debitor s3 dea/s3 faca ceva
actiunea de a aduce Ia cunostinta

comunicarea adresat3 prin care organul competent, in scopul de a
informa un fapt sau un act juridic ce urmeazs a fi indeplinit

dispozitia legald in virtutea careia, dupd un anumit timp si in anumite
conditii, se ca tiga ori se pierde un drept '

hotarare care poate fi executata de indata, care trebuie pusa in aplicare

Activitate
procedurabilg

raportul juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de creditor Ia a da
0 anume suma sub sanctiunea constrangerii

faza ce reprezint3 actyl final prin care institutia este eliberata de obligatie

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat j
1 UAV Universitatea “Aurel Viaicy” din Arad
2 CA Consiliu de Administﬂratje
3 BAIC Biroul Asigurarea si Imbunétatirea Calitatii
4 S.E.F.S. Serviciul Economico-Financiar-Salarizare
5 D.G.A. Directia General Administrativs
6 C.F.P.P. Control financiar preventiv propriu
7 ME Ministerul Educatiei
8 P.O. Procedura operationald
5. Descriere

5.1. Serviciul Economico-Financiar-Salarizare intocmeste tabele nominale cu studentii
Tnmatriculati/exmatricuIati care au debite restante citre UAV;

5.2. Tabelele nominale cy Sumele restante si penalitdtile de intarziere calculate, intocmite de
Serviciul Economico-Financiar-Salarizare se finainteazj facultdtilor care vor completa
Modelul de NOTIFICARE stabilit de compartimentul juridic, Secretariatele facultatilor vor
pregati si plicurile pentru fiecare student in vederea expedierii acestora.

5.3. Dupé ce aceste notificari vor fi intocmite de catre facultati, acestea sunt Tnaintate impreuns
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parcurgerii etapei procesuale de récuperare a creantelor prin réprezentarea institutiei
instantelor de judecats;

a. Executarea siliti a debitorului
> Inurma obtinerii unui titlu executoriu, daca debitorul ny Isi executd de buni voie obligatia,
procedura continui cy executarea silita g debitorului, apelandu-se in acest sens la

1%

serviciile unui executor judecatoresc, competent teritorial pe fiecare judet/zona din

b. Deschiderea procedurii de insolvents impotriva debitorului
> Inurma obtinerii unui titly executoriu, daca debitorul ny isi executd de bunj voie obligatia,
procedura continui cuy executarea silita a debitorului, apelandu-se in acest sens la
serviciile unui executor judecatoresc, competent teritorial pe fiecare judet/zond din
Romania, cheltuielile cy eXecutarea fiind recuperate Ia final de la debitorul rau-platnic;

. Recuperarea creantelor:;

> recuperarea propriu-zisa a creantelor stabilite si transferyl acestora in contul bancar al
institutiei

d. incheierea dosarului de recuperare:

> transferul catre Universitatea » Aurel Vlaicu” din Arad a sumei ce reprezintj creanta si
incheierea oficialj a dosarului.

5.7. Monografie contabila privind creantele aplicabila SEFS

Contul 411 ,Clienti” este un cont de activ. :

Cu ajutorul acestui cont se {ine evidenta decontarilor cu clientii pentru produsele vandute,
lucrarile executate, serviciile prestate, pentru care s-ay fntocmit facturi. Contul 41 1 "Clienti" este
iv. T tul contului se Inregistreaza sumele datorate de clienti, pentru care s-ay
intocmit facturi, iar in credit, sumele incasate de la acestia.

Soldul debitor al contuluij reprezinta sumele datorate de clienti.

Contul se detaliazs Pe urmatoarele conturi sintetice de gradul II;

4111 "Clientj cu termen sub 1 an";

4112 "Clienti cu termen peste 1 an";

4118 "Clienti incerti sau in litigiu",

Contabilitatea analitic se tine pe fiecare client. Clientii se grupeaza in clienti interni $i clienti
externi : ‘ '

Contul 411 "Clienti" se debiteazs prin creditul conturilor:

304 "Materiale rezerva de stat si de mobilizare"- cy valoarea la cost de achizitie a materialelor
rézerva de stat si de mobilizare imprumutate si pentru improspatarea stocurilor.




Editia: a I-a
de urmirire $i recuperare a debitelor
restante, de anulare 3 Creantelor
neincasate gi inregistrarea pe
cheltuieli a acestora

Revizia: 0

Universitatea
JAurel Viaicu* din Arad

Pagina: 6 /9

305 "Ambalaje rezerva de stat si de mobilizare"- ¢y valoarea la cost de achizitie a ambalajelor
rezerva de stat $i de mobilizare Imprumutate $i pentry Improspatarea stocurilor.

418 "Clienti - facturi de fintocmit"- oy valoarea facturilor Intocmite  citre clienti.

419 "Clienti-creditor;"- Cu valoarea ambalajelor care circula in sistem de restituire, facturate
clientilor: cu valoarea avansurilor datorate de clienti.

4427 "Taxa pe valoarea adaugatd colectats"- Cu taxa pe valoareg adaugata colectats
cuprinsa in facturi sau alte documente legale emise catre client;.

4428 "Taxa pe valoarea adaugats neexigibilad"- cu taxa Pe valoarea adiugats neexigibila
aferenta bunurilor livrate, lucrarilor executate si serviciilor prestate, cu plata in rate.

448 "Alte datorii $i creante cu bugetul"- cy sumele reprezentand venituri datorate bugetelor.

467 "Creditori aj bugetelor"- cy Sumele de restituit contribuabililor dupa acoperirea obligatiilor
fatd de creditorii bugetari,

472 "Venituri Inregistrate in avans"- cu veniturile aferente exercitiilor viitoare inregistrate in

532 "Alte valorj"- Cu valoarea nominalj a tichetelor de masj nefolosite, returnate catre unitatile
emitente.

714 "Venituri din creante reactivate gij debitori diversi"- ¢y valoarea creantelor reactivate.

750 "Venituri din proprietate"

751 "Venituri din vanzari de bunuri $i servicii"-cy valoarea

765 "Venituri din diferente de curs valutar- Ia sfarsitul perioadei, cu diferentele de curs valutar
favorabile rezultate din reevaluareg clientilor in valuts.

Contul 411 "Clienti" se crediteaza prin debitul conturilor:

413 '"Efecte de primit de |a clienti"- cy valoarea efectelor Comerciale acceptate.

419 "Clientj - creditori"- cy avansurile decontate ¢y clientii:— cy valoarea ambalajelor care
circula in sistem de restituire, primite de la clienti.

4427 "Taxa pe valoare adaugata colectats"- Cu taxa pe valoareg adaugata colectats aferent3
avansurilor primite de |g clienti.

448 "Alte datorii $i creante oy bugetul"- ¢y Sumele datorate bugetului, virate acestuia.

467 "Creditori aj bugetelor'- cy intregirea pretului bunului adjudecat, cu taxa de participare Ig
licitatie depusa de adjudecatar.

473 "Decontari din operatii in curs de clarificare" - cy sumele clarificate reprezentand Creante
incasate. -

511 "Valori de fncasat"- cy valoarea cecurilor primite de Ia clienti.

512 "Conturj Ia trezorerii i institutii de cregit"- CU sumele incasate de | clienti in contul de
disponibil pentru  livrari  de bunuri, executari de lucrari Sau prestadri de servicii.

528 "Disponibil din sume incasate in cursul procedurii de executare silita"- cu sumele incasate
in contul de disponibil deschis |a unitatile de trezorerie a statului reprezentand sume obtinute din

531"C
550 "Disponibil din fonduri cy destinatie speciald" cu sumele Incasate de |a clienti, in contul de
disponibil, reprezentand contravaloarea bunurilor vandute, lucrarilor executate gj serviciilor
prestate.
557 "Disponibil din valorificarea bunurilor intrate n proprietateg privata a satulyi'- Cu sumele
incasate de |a clienti din valorificarea bunurilor intrate In proprietatea privatd a statuylyi.
560 "Disponibil a| institutiilor public_e finantate integral din venituri proprii"- ¢y Sumele

incasate de |g clienti, in contyl de disponibil, reprezentand contravaloarea bunurilor vandute,
lucrarilor executate si servigiilor prestate.
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561 "Disponibil al institutiilor publice finantate din venituri proprii gi subventii"- cu sumele
incasate de Ia clienti, in contul de disponibil, reprezentand contravaloarea bunurilor vandute,
lucrarilor executate si serviciilor prestate.

562 "Disponibil al activitatilor finantate din venituri proprii"- cu sumele incasate de I clienti, in
contul de disponibil, reprezentand contravaloarea bunurilor vandute, lucrarilor executate Si
serviciilor prestate.

654 "Pierderi din creante si debitori diversi" cu sumele trecute pe cheltuieli cu ocazia scaderii
din evidenta a clientilor incerti sau in litigiu.

665 "Cheltuieli din diferente de curs valutar- cy diferentele de curs valutar nefavorabile
rezultate in urma incasarii clientilor in valuta;— Ia sfarsitul perioadei, cu diferentele de curs valutar
nefavorabile rezultate din reevaluarea clientilor in valuta.Soldul contului reprezintd sumele
datorate de clienti.

Monografie contabilj

fnregistrarea clientilor incerti:

411 02 08 = 411 02
"Clienti incerti sau in litigiu peste 1 an" "Clienti cu termen peste un an"
Constituirea unei ajustari pentru deprecierea creantelor:
681 04 02 = 491 02
"Cheltuieli operationale privind ajustarile pentry "Ajustari pentru depreciere -clienti
deprecierea creantelor - activelor circulante - creante" peste 1 an"
Scoaterea din activ a creantelor incerte:
654 = 41102 08
"Pierderi din creante si debitori diversi" "Clienti incerti sau in litigiu
peste 1 an"
Anularea ajustarii pentru deprecierea creantelor incerte:
491 02 = 781 04 02
"Ajustari pentry deprecierea creantelor Venituri din ajustari pentru
- clienti peste 1 an" deprecierea activelor

Ajustarile pentru deprecierea creantelor, se constituie dacy creantele indeplinesc cumulativ
urmatoarele conditii:

1. sunt neincasate intr-o perioada ce depaseste 270 de zile de la data scadentei;

2. nu sunt garantate de alta persoana;

3. sunt datorate de o Persoana care nu este persoana afiliata contribuabilului;

- in general aprecierea creantelor se face la data Bilantului, cand se inventariaza patrimoniul,

v' dacd incasarea taxei a fost in exercitiul financiar curent cand are loc restituirea:

560 01 01 = 411 01 01

Disponibil al institutjilor Clienti
publice finantate integral
din venituri proprii
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v' dacd incasarea taxei a fost in exercitii financiare precedente cand are loc restituirea

411 01 01 = 117

Clienti cu termen sub 1 an Rezultatul reportat

560 01 01 = 411 01 01

Disponibil al institutiilor Clienti cu termen sub 1 an

publice finantate integral
din venituri proprii

Corectarea unor erori privind inregistrarile contabile

Corectarea erorilor contabile aferente exercitiilor precedente, aparute in urma unor greseli
matematice, a greselilor de aplicare a politicilor contabile, ignorarii say interpretarii gresite a
tranzactiilor si altor evenimente, se efectueaza in conturile corespunzatoare de active, datorii gi

capitaluri, jar cele referitoare la venityri $i cheltuieli se efectueaza in contul 117 «Rezultatul
reportaty.

Corectarea erorilor aferente ex rcitiilor financiare precedente nu determing modificarea
situatiilor financiare ale acelor exercitii.

In notele explicative Ia situatiile financiare trebuie prezentate informatii suplimentare cy privire
la erorile constatate.

6. Anexe
Anexa 1 - Formular F.PO.08.01 - Notificare studenti

7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta

Data de la care se aplica

Modalitatea

cadrul editiei Revizuits reviziei prevederile :g:%::: sau reviziei
X 01.02.2016
Editia | rev 1 Denumire Compartimente | Modificare 09.11.2021

Anexa 1

Editia a Il-a

Elaborare 09.09.2022

8. Lista de difuzare

1 Exemplar original. Ssemant si stampilat
Evidentd [ Gopp m_

Secretar ;ef

9. Dispozitii finale

Prezenta procedurs de sistem a fost aprobata prin Hotsrarea Consiliului de Administratie nr 25a
din 09.09.2022 $i intra in vigoare incepand cu 09.09.2022.
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Anexa 1

Universitatea
LAurel Viaicu* din Arad

MINISTERUL EDUCATIEI UNIVERSITATEA »AUREL VLAICU* DIN ARAD
310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.O. BOX 2/158 AR
Tel.: 0040-257- 28301 0; fax. 0040-257- 280070
http://www.uav.ro; e-mail: rectorat@uav.ro

Operator de date cy caracter personal nr. 2929 Nr. din
Citre,
(Numele, initiala/lele tatalui, prenumele)
CNP
Domiciliat in Student inmatriculat/exmatriculat din
anul
de studiu, an universitar de la Facultatea de Programul de studii

universitare de licentd/master, Forma de invatadmant cu frecventa pe loc cu taxa de scolarizare,in
calitate de debitor.

Subscrisa Universitatea , Aure| Vlaicu” din Arad, cu sediul in mun. Arad, Bd. Revolutiei nr.
77, CUI 3519500, avand contyl bancar nr. RO34RNCBOO16005444810001 deschis la BCR
ARAD si cont bancar nr. RO23BTRLRONCRTOP15086401 deschis la BTRL ARAD, reprezentats
prin Rector, Ramona LILE, in calitate de creditor

NOTIFICA

Debitorul , sa-si indeplineascs
obligatiile
contractuale FINANCIARE asumate prin Contractul de studii nr. ___ din data de
obligatii
contractuale financiare care se cuantifica la suma de (taxe+penalitéti) lei reprezentand
taxa

ne vom adresa instantei judecatoresti competente.

Prezenta notificare constituie somatie de platd, debitorul fiind ge drept in intarziere,
conform art.1522 Noul Cod Civil.

Pentru evitarea litigiului va solicitam s achitati debitul la termenuy| mentionat,

Decan,
Secretar gef facultate,

Vizat juridic,
Sef-serviciu economico-financiar—salarizare

Rector,



