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Domeniul de aplicare: Prezenta Procedura operationala se aplica tuturor facultatilor din cadrul
Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad
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1. Scop
1.1 Scopul prezentei proceduri este:
Procedura stabileste modalitatea de recunoastere a rezultatelor obtinute de studentii UAV, care
efectueazd mobilitati in universitati din striinatate (tari din Uniunea Europeand si non UE), in cadrul
programului Erasmus+.

2. Domeniul de aplicare
2.1 Procedura este utilizatd de catre personalul facultatilor si departamentelor UAV care are
responsabilitdti in ceea ce priveste recunoasterea rezultatelor obtinute de studentii care
efectueazd mobilitati in universitati din strainatate (tari din Uniunea Europeana si non UE), in
cadrul programului Erasmus+.

3. Documente de referinti
3.1. Legislatie primara

3.2,

Ghidul Programului Erasmus+.

Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene:

Carta Universitara Erasmus+;

Contractul Erasmus+ incheiat intre UAV si ANPCDEFP;

Ordinul MECTS nr. 3223/ 08.02.2012 publicat in MO nr. 118/ 16.02.2012 — pentru aprobarea
Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studiu efectuate in strainstate.

Legislatie secundari

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile

publice;

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011;

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea

ISO 9001 in domeniul educatiei.

. Alte documente

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate si a
altor documente interne ale Universitétii “Aurel Viaicu” din Arad.

4. Termeni si abrevieri

a de studiu de minim 3 luni si maxim 1 an
universitar petrecutd de studenti UAV intr-o
1 Mobilitate Erasmus+ de | universitate partenera din strainatate (tari din Uniunea
' studiu Europeand si non UE), in cadrul programului
Erasmus+, in baza unui acord bilateral inter-
institutional intre universitati care detin o ECHE.
perioada de pregdtire de minim 2 luni si maxim 1 an
> Mobilitate Erasmus+ de | universitar petrecuts de studentii UAV intr-o institutie
' plasament partenera din straindtate, in cadrul programului
Erasmus+.
studentul UAV care efectueazad un stagiu de studiu
3 Student Erasmus+ sau practica cuprins intre 2 luni si 1 an universitar,
) »outgoing” intr-o institutie partenerd din strainatate, in cadrul
programului Erasmus+.
4. Learning Agreement contract de studiu.




Universitatea
LAurel Vlaicu" din Arad

PROCEDURA OPERATIONALA CcOoD: >
; PO. 10- Editia: a ll-a
E+
privind recunoasterea stagiilor efectuate in Reizia: 0
cadrul programului ERASMUS+ Ex. nr.
Pagina: 4/ 12

Training Agreement contract de practica.
. foaie matricold care cuprinde rezultatele (note,
Transcript of Records credite, calificative obtinute FI)a universitatea gazd(én)
document care cuprinde modul de indeplinire a
7. Transcript of Work obiectivelor din Training Agreement, la institutia
gazda.
4.2, Abrevieri ale termenilor
A ‘t' — t ol — t P;Mﬂ C :
entla Nafionala pentru Programe Comunitare in
1. | ANPCDEFP dgmeniul Educatiei si Formarii Profesionale
2. |CM Comisia de monitorizare
3. |CJ Compartiment juridic
4, UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
5. [CM Comisia de monitorizare
6. | CA Consiliul de Administratie
7. | BE+ Biroul Erasmus+
8 ECHE European Charter for Higher Education (Carta
) Universitard Erasmus)
9. ECTS Sistemul European de Credite Transferabile
10. | sacocl Serviciull Asigurarea Calitatii, Orientare in Cariera si
Informatizare
11. | ERASMUS+ Program finantat de Uniunea European3
12. | ME Ministerul Educatiei Nationale
13. | SMP Mobilitate de studenti de plasament
14. | SMS Mobilitate de studenti de studiu
15. | UE Uniunea Europeana

5. Descriere

5.1. Documente de recunoastere a studiilor efectuate

5.1.1. La sfarsitul perioadei de studiu / plasament in strainatate, studentul solicitd de la institutia

gazda transcript of records / transcript of work, care s3 ateste rezultatele obtinute;
5.1.2 Intermen de 15 zile de la intoarcerea in tara, studentul depune la BE+:

a) Learning Agreement/Training Agreement, in original;

b) Transcript of records/Transcript of work, copie;

c) Atestatul de perioad3, in original — semnat de universitatea gazda;

d) Raport final asupra activitatii desfasurate SMS/SMP, in original;

e) Declaratia pe propria raspundere privind evitarea dublei finantari, in original.

5.2. Recunoasterea rezultatelor obtinute

5.2.1.

5.2.2.

in cazul indeplinirii integrale a programului de studiu/plasament stabilit prin learning
agreement/training agreement, comisia Erasmus+ la nivel de facultate asigura
recunoasterea integrald a stagiului de studiu / plasament in strainatate, conform
Ordinului MECTS nr. 3223/08.02.2012:

Recunoasterea stagiilor de studiu/plasament Erasmus+ se face integrum si automat.
Echivalarea calificativelor/notelor obtinute Ia disciplinele parcurse in timpul stagiului se
face prin reguli transparente, clare, bazate pe competente si nu pe traducerea
disciplinei, mentionate in metodologia de recunoastere. Se va utiliza grila de echivalare
din Ordinul MECTS nr 3223 / 08.02.2012. Pentru stagiile efectuate in tari care nu sunt
mentionate in grila de echivalare anexatd Ordinului MECTS nr 3223/08.02.2012,
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5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

§5:2.7,

5.2.8.

5.2.9.

recunoasterea se face conform mentiunilor din  documentele Transcript of
Records/Transcript of Work:

Daca un stagiu de plasament nu a fost cotat cu credite ECTS, recunoasterea va fi facuta
cel putin prin mentionarea acestuia in Suplimentul la Diploma;

Daca rezultatul evaludrii la universitatea gazda este admis/respins, atunci nota care ii va
fi acordata studentului la UAV, este stabilits de comisia Erasmus+ la nivel de facultate.
Drepturile castigate de student la UAV (subventia de studiu, bursa de studiu, sociald, de
merit sau alte drepturi si facilititi) nu pot fi retrase pe perioada stagiului sau din cauza
participarii la programul Erasmus+.

Examenele la disciplinele care nu fac obiectul acordului de studiu / formare profesionala,
precum si examenele nepromovate in cadrul stagiului Erasmus+ se sustin la UAV, in
timpul sesiunilor aprobate la nivelul UAV. Sesiuni speciale de examene se pot organiza
in cazul in care studentii se afli in situatia de a nu putea participa la sesiunile de
eéxamene aprobate la nivelul universititi, sau urmare a participarii la programul
Erasmus+.

Secretariatul facultatii intocmeste documentul de recunoastere a rezultatelor obtinute de
student in timpul mobilitatii, semnat de toti membrii Comisiei Erasmus+ la nivel de
facultate, anexa 1, anexa 3a, anexa 3b.

Secretariatul facultatii intocmeste o adresa de recunoastere, semnata si stampilatsd de
catre decanul facultatii, pe care o inainteaz3 BE+, anexa 2, anexa 4 (pentru intocmirea
documentului de plata a transei a doua din grantul Erasmus+ total alocat).

Secretariatul facultatii inregistreaza rezultatele obtinute in cadrul mobilitatii Erasmus+, in
registrul matricol, platforma SUMS si Suplimentul la Diploma.

6. Responsabilititi
6.1. Studentul Erasmus+ outgoing are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) Depune foaia matricold (transcript of records/transcript of work) in original la

secretariatul faculttii si in copie la BE+, impreuna cu celelalte documente solicitate:

6.2. BE+ are urmatoarele responsabilitdti si competente:

a) Primeste si verificd documentele depuse de studentul Erasmus+ la intoarcerea din
strainatate;
b) Intocmeste si trimite rapoarte catre ANPCDEFP

6.3. Comisia Erasmus+ la nivel de facultate are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) Efectueazd echivalarea si recunoasterea rezultatelor obtinute in strainitate de
catre studentul Erasmus+ outgoing, prin completarea Documentului de
recunoastere academica (Anexa 1);

b) transmite Secretariatului Facultati Documentul de recunoastere academica

(Anexa 1) in vederea trecerii/decontarii/inregistrarii notelor in registrul matricol,
platforma SUMS si Suplimentul la diploma.

6.4. Secretariatul facultatii are urmatoarele responsabilitati si competente:

a)

b)
c)

d)

Tntocmegte documentul de recunoastere a rezultatelor obtinute de student in timpul
mobilitatii,

Intocmeste adresa de recunoastere si o inainteazg BE+;

Arhiveaza documentele referitoare la mobilitatea Erasmus+, in dosarul personal al
studentului;

Inregistreazd in registrul matricol, platforma SUMS si Suplimentul la Diploma,
rezultatele obtinute de catre student in timpul mobilitatii:
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7. Anexe
- Anexa 1 - Formular F.PO.36-01 Formular Document de recunoastere academica

Situatia editjilor si a reviziilor in cadrul editiilor

(mobilitate de studiu);

Anexa 2 — Formular F.PO.36-02 Recunoasterea stagiului Erasmus+ de studiu:

Anexa 3a — Formular F.PO.36-03 Document de recunoastere academica (mobiliatate de
plasament cuprins in curriculum);

Anexa 3b - Formular F.PO.36-04 Document de recunoastere academicad (mobiliatate de
plasament voluntar);

Anexa 4 - Formular F.PO.36-05 Recunoasterea stagiului Erasmus+ de plasament.

5 Descriere Completare

Editia | revizia | 6 Responsabiitati Completare 13.12.2018
Anexa 1 Modificare
Editia a ll-a X X 20.05.2024

9. Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeazsi editia sau, dupa caz, revizia

din cadrul editiei

S:copurl difuzarii Ex. nr. gg;‘::::‘:’m ot Modalitatea de difuzare @~
Arhivare 1 SACOCI Exemplar original, semnat Si
stampilat
Copie Decanatele facultatilor Posta electronica si publicare
scanata — pe site-ul UAV
Scoala Doctorala
Informare si Aplicare Interdisciplinara
BE+

10. Dispozitii finale

Prezenta Procedurd operationald a fost aprobata prin Hotirarea de Senat nr. 47 din data

20.05.2024 si intra in vigoare incepand cu data de 20.05.2024.
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ANEXA 1

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,AUREL VLAICU“ DIN ARAD

310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.O. BOX 2/158 AR

Tel.. 0040-257- 283010, fax. 0040-257- 280070
hitp:/www.uav.ro; e-mail: rectorat@uav.ro

Operator de date cu caracter personal nr. 2929

FACULTATEADE..........ccoviiiiiiiiiiiiiiieeeiii

DOCUMENT DE RECUNOASTERE ACADEMICA

a  rezultatelor  obtinute de  studentul/a....................cccoooiiiiii

SEUAIU. oo , nivel de studiu...........oooveveeiniinii.l. , anul de studiu.............. , In
timpul mobilititii de STUDIU Erasmus+ efectuata la
DR TSIEDEE v s s 5555 0 e s s s i SBS K f , In perioada.........................
Nr. Disciplina studiati in | Disciplina echivalatd/discipline | Nota recunoscutd | Total
ort. | mobilitate echivalate din planul UAV la UAV Erce‘%iée

recunoscute

Lista disciplinelor din planul Facultitii considerate nepromovate ca urmare a participarii la mobilitate.

Nr. crt. Denumirea disciplinei

Nr. credite
ECTS

Nota: Disciplinele studiate in timpul mobilitatii Erasmus+ vor fi mentionate in Registrul matricol si in Suplimentul la

Diplomé conform documentului emis de universitatea gazda.
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Comisia Erasmus+ la nivel de facultate:

(nume, prenume, semnaturs)
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ANEXA 2
MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU“ DIN ARAD
310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.O. BOX 2/158 AR
Tel.: 0040-257- 283010, fax. 0040-257- 280070
http://www.uav.ro; e-mail: rectorat@uav.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 2929
FACULTATEADE...........coviiiiieeeiieesii,
JA) Loviiiiiiiiiiiiiieii
RECUNOASTEREA STAGIULUI ERASMUS+ DE STUDIU
Citre,
Biroul Erasmus+,

Va aducem la cunostintd ca studentul/a.....................c..ocovioeioi , programul
de studii «...ooovvveiiiniii , anul de studiu.................... , care a beneficiat de o mobilitate
Erasmus+ de studiu in semestrul................. anul universitar ..., , la
a obtinut recunoasterea totald a perioadei de studiu in striinatate si echivalarea celor ............ credite ECTS obtinute cu
.................. credite ECTS.

Mobilitatea de studiu Erasmus+ va fi mentionaté clar in Suplimentul la Diploma.

Anexdm copia documetului de recunoastere.

Decan,

(nume, prenume, semnitura, stampila)
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ANEXA 3a

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU“ DIN ARAD
310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.O. BOX 2/158 AR
Tel.: 0040-257- 283010; fax. 0040-257- 280070
http://www.uav.ro; e-mail: rectorat@uav.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 2929

FACULTATEADE.......ccccoomvurinrereernnennesnnsen,

DOCUMENT DE RECUNOASTERE ACADEMICA

a  rezultatelor  obfinute de  studentul/a...................c.coooiiiiii ,  programul de
UL s sims s .o ww s s s sy £5ms b5 s s , nivel de studiu..........cooovvinniiniinll , anul de studiu.............. , In
timpul mobilitatii de PLASAMENT Erasmus+ efectuata la

Plasamentul face parte din curriculum

Nr. | Denumirea Traducerea 1n Ib. | Denumirea disciplinei | Nr. credite | Nota
crt. | plasamentului roménd a denumirii | (activititii) recunoscute recunoscuti
(proiecului) plasamentului recunoascute
(proiectului)

Comisia Erasmus+ la nivel de facultate:

(nume, prenume, semnéturs)
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ANEXA 3b

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU“ DIN ARAD
310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.O. BOX 2/158 AR
Tel.: 0040-257- 283010, fax. 0040-257- 280070
http:/www.uav.ro; e-mail: rectorat@uav.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 2929

FACULTATEADE........cooocovviiiiiiiiniiiiiee e,

DOCUMENT DE RECUNOASTERE ACADEMICA

a  rezultatelor obtinute de studentul (2) ...........occoomooeiioiiii programul de
StUdiU. ..., nivel de studiu....................... anul de studiu ........ , in timpul mobilitatii de
plasament Erasmus+ efectuati la Institutia ...
......................................................................................................... , in anul universitar

Plasamentul nu face parte din curriculum (este voluntar)

Facultatea asigurd recunoasterea completd a mobilitdtii de plasament, iar aceasta va fi mentionatd in Suplimentul la
Diploma

Studentul (a) a primit credite ECTS si nota

Comisia Erasmus+ la nivel de facultate:

(nume, prenume, semnétura)
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ANEXA 4

MINISTERUL EDUCATIEI

UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU* DIN ARAD
310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.O. BOX 2/I 58 4R
Tel.: 0040-257- 283010; fax. 0040-257- 280070
http://www.uav.ro; e-mail: rectorat@uav.ro

Operator de date cu caracter personal nr. 2929

RECUNOASTEREA STAGIULUI ERASMUS+ DE PLASAMENT

Citre,
Biroul Erasmus+,

Vé aducem la cunostin(a o studentulfa................o.....oo.ooooeoo , programul
de studii .............oocooviiii > anul de studiu................... , care a beneficiat de o mobilitate
Erasmus+ de  plasament in semestrul................. anul  universitar ... . , la
a obtinut recunoasterea totals a perioadei de plasament in striinitate si acordarea a ............ credite ECTS pentru

activitatea desfdsurati la institutia agzds.
Mobilitatea de plasament Erasmus+ va fi mentionata clar in Suplimentul la Diploma.

Anexdm copia documetului de recunoastere.

Decan,

(nume, prenume, semndtura, stampila)



