
lJniversitatea "Attrel Vlaicu" din Arad

/t

PROCEDURA OPERATIONA
PRIVIND ORGANIZAREA SI

DERULAREA MOBILITATILOR DE
,\,

sruDENTl lNcoMlNG IN GADRUL
PROGRAMULUI ERASMUS+

I 1.05.
E

Aprobat:

h
W

-..-J'{
---l I .

m\

Q

ffiiitrh
Elaborat:

Respolgabil Erasmus+
Ec. @'ertrd6 nN,{P

PO.Os r E+

Editia: a ll-a Revizia'. 1 Data intrdrii in vigoare:.'.:

Rector



Uniyersitatea
I Vlaicu" din Arad

PROC EDURA OPERATTONALA
coD:
PO.05-E+privind organizarea gi derularea

mobilit6!ilor de studenli incoming in cadrul
programului ERASMUS+

Revizia: 1

Ex. nr. Pagina:21 8

Domeniu de aplicare: Prezenta procedurd se aplici in toate facultdlile din cadrul Universitifii
,,Aurel Vlaicu" din Arad.

Cuprins

Pagina de gardi ... ... ..1Cuprins ...................21. Scop......... ................. ..................32. Domeniul de aplicare ...............,.33. Documente de referinti ...............94. Termeni 9i abrevieri................ ......................35, Descriere., ..................46, Responsabiliteti.......... .................57. Anexe....... ..........,.......68. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul edi[iilor..,... .........69. Lista cuprizAnd persoanele la care se difuzeazd ...........610, Dispozitiifinale ...........6
Anexa nr. 1 ......... ..............,,.2
Anexa nr.2 .......... ................. g

Editia: a ll-a



Universitatea

I Vlaicu" din Arad

PROCEDURA OPERATIONALA
COD:
PO.05-E+privind organizarea si derularea

mobilitSlilor de studenli incoming in cadrul
programului ERASMUS+

Revizia: 1

Ex. nr. Pagina: 3 / 8

1. Scop
Procedura stabilegte modul in care se realizeazd organizarea gi derularea mobilitafilor de

studiu gi plasament efectuate de studentii efectuate de studenfii strdini in Universitatea AureiVlaicu
din Arad, in cadrul programului Erasmus+.

2. Domeniut de aplicare
Procedura este utilizatd de citre personalul faculti[ilor gi departamentelor UAV care are

responsabilititi in ceea ce privegte organizarea 9i derularea mobilitililor efectuate de studenli strdini
in Universitatea Aurel vlaicu din Arad, in cadrul programului Erasmui+.

3. Documente de referintl. Ghidul Programului Eiasmus+.. Ghidulde utilizare ECTS al Comisiei Europene. Carta Universitari Erasmus+. Contractul Erasmus+ Tncheiat intre UAV giANpCDEFp
' Acordurile bilaterale incheiate intre UAV gi universitifile partenere
. SR EN ISO 9001:2015;
. SR EN ISO 19011:2011
o SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitdfii. Linii directoare pentru aplicarea

ISO 9001 in domeniul, educaliei

' OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitdlile
publice

. PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea gi codificarea procedurilor formalizate ale UAV

4. Termeni 9i abrevieri

4.1. Defini[ii
' Mobilitate Erasmus+ de studiu - perioada de studiu de minim 3 luni gi maxim 1 an

universitar petrecutd de studen[ii UAV intr-o universitate parteneri din striinitate (!6ri din
Uniunea Europeani gi non UE), in cadrul programului Erasmus+, in baza unui acord bilateral
inter-institutional intre universititi care delin o ECHE.

' Mobilitate Erasmus+ de plasament - perioadi de pregitire de minim 2 luni gi maxim 1 an
universitar petrecuti de studentii UAV intr-o institulie parteneri din strdinit-ate, ?n cadrul
programului Erasmus+. Student Erasmus+ ,,incoming,'- studentul dintr-o universitate partenerd din striindtate (f6ri
UE gi l9n VE), care efectueaz6 un stagiu de studiu sau practicd cuprins intre 2 luni gi 1 

'an

universitar, in UAV, in cadrul programului Erasmus+. student Erasmus+ ,,outgoing,, - studentul UAV care efectueazd un stagiu de studiu sau
practici cuprins intre 2 luni gi 1 an universitar, Tntr-o institulie partenerd din striinitate, in
cadrul programului Erasmus+. Learning Agreement - contract de studiu. Training Agreement - contract de practicd

' Transcript of Records - foaie matricol5 care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative
ob[inute la universitatea gazd6)

' Transcript of Work - document care cuprinde modul de indeplinire a obiectivelor din Training
Agreement, la institutia gazdi. Letter of acceptance - scrisoare de accept

' Gertificate of attendance - document care atesti perioada de mobilitate efectuatii de
studentul Erasmus+ incoming

Editia: a ll-a



Universitatea
I Vlaicu" din Arad

PROCEDURA OPERATTONALA
COD:
PO.05-E+privind organizarea gi derularea

mobilit5lilor de studenli incoming in cadrul
programului ERASMUS+

Revizia: 1

Ex. nr. Pagina: 4 / 8

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationalS
2. UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad
3. BAIC Biroul Asisurarea si imbundtitirea Calitdtii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetirii
5. CA Consiliul de Administratie
6. ANPCDEFP Agen[ia NalionaiS pentru Programe Comunitaie in Oorneniut

EdUqalei gi Formirii Profesionale
7. BE+ Biroul Erasmus+
8. ECHE Europea! Charter for Higher Education (Carti Universitari Erasmus)
9. UE Uniunea Europeand
10. ECTS Qistemul European de Credite Transferabile
11, ERASMUS+ _Zegleql!rcntat de Uniunea Europeani
12. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice
13. SMP MgUlilqle de studentide plasameni
14. SMS Mglillqte dq studen[i de studiu

5. Descriere
5.1. Pregitirea mobititi[itor

5.1.1 BE+ editeazd "Erasmus Student Guide" pe care il trimite apoi universitdlilor partenere.
De asemenea, pune la dispozilia acestora, prin postarea pe site-ul universildlii, informalii
necesare viitorilor studenli Erasmus+ incoming;
5.1.2 Facuffintile din U{! Rosteazd pe site lista de cursuri oferite (planurile de invilim6nt) gi
numdrul de credite ECTS alocate fiecdruia;
5.1.3 Viitorul student Erasmus+ incoming aplici pe platforma
httes:.//er.as.qHS.uay.rg/gn/jnggfning/, prin completarea tutuior datelor solicitate gi incarcarea
documentelor menlionate.
5.1.4 Coordonatorul institutional Erasmus+ verificd aplicaliile primite 9i intocmegte Letter of
acceptance (scrisoarea de'accept), semnati de citre rectorul UAV, anexa 1, pentru fiecare
candidat aprobat.
5.1.5 Coordonatorul Erasmus+ direclioneazdfiecare aplicalie coordonatorului Erasmus+ pe
facultate, pentru consultare si pentru definitivarea learninj agreemenUtraining agreement,
apoiinainteazd learning agr"6ment/training agreement Oecinutiri pentru semnat.
5.1.6 Coordonatorul .institutional Erasmusi trimite studentului Erasmus+ incoming gi
universitilii. lu.i de origine, prin fax,. e-mail, pogti, scrisoarea de acceptare gi teairing
agreement/training agreement-ul aprobat
5.1.7 Coordonatorul institufional Erasmus+ comunicd, in scris, Serviciului Administrativ, lista
studenlilor Erasmus+ incoming care solicitd locuri de cazare in cdminul universitilii, pentru
rezervarea acestora, gi datele sosirii studenfilor.

5.2. Derularea mobilititii
5.2,1 La sosirea in UAV, studentul Erasmus+ incoming se prezintd la BE+ cu urmitoarele
documente:

a) certificatul Erasmus eliberat de universitatea de origine - original;
b) learning agreemenVtraining agreement - copie;
c) cardul de identitate sau pagaportul;
d) cardul de sindtate.
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5.2.2 Coordonatorul institu{ional Erasmus+ soliciti Rectorului, in scris, aprobarea de
inmatriculare a studentului Erasmusl' incoming, menlion6nd numele universit5lii de origine,
perioada stagiului la UAV, facultatea la care va fiinmatriculat;
5.2.3 Coordonatorul institulional Erasmus+ elibereazd documentele necesare 9i ia legitura
cu Serviciul pentru lmigrdri al judelului Arad, in vederea oblinerii de cdire studentul
Erasmus+ a permisului de gedere
5.2.4 Secretariatulfacult5lii la care este inmatriculat studentul Erasmus+ incoming elibereazi
acestuia carnetul de student, legitimalia CFR.
5.2.5 Studentul Erasmus+ incoming nu plitegte taxe de acces la laboratoare, biblioteci etc.
Serviciul Biblioteci elibereazS, la cerere, legitimalia 9i permite accesul studentului Erasmus+
t19o1n1nO 

!a fondul de carte existent, in aceleagi conOilii ca 9i pentru studenlii romAni;
5.2.5 ln timpul derulSrii mobilitdlii, studentul Erasmus+ incoming susline'toate formele de
verificare in aceleagi condilii ca gi ceilalfi studenfi ai UAV.
5.2.7 ln situalii.-exiepfionaie 1ei. fo4a 'majord) 'studentul Erasmus+ incoming poate susline
formele de verificare prin metode alternative (ex, in mediul online) fie din RomAnia, fie'din
tara de origine, sau prin transmiterea de portofolii/teme/eseuri pe adresa de email
institulional a cadrului didactic titular de disciplini.

5.3. Prelungirea mobilitefi i
5.3.1 Studentul Erasmus+ incoming depune la BE+, p6ni la 31 decembrie, cererea de
prelungire a mobilitdfii, aprobati de citre conducerea universitnlii de origine, precum gi un
nou learning agreemenUtraining agreement semnat,
5.3.2 BE+ trimite la universitatea de origine a studentului scrisoarea de accept din partea
UAV, precum gi noul learning agreement/training agreement.
5.3.3 BE+ soliciti Rectorului, in scris, aprobarea de inmatriculare a studentului pe perioada
de prelungire a mobilitdlii.

6. Responsabiliteti
6.1. Studentul Erasmus+ incoming are urmitoarele responsabilitSli9i competenfe:

a) completeazd g] trimite aplicalia pe platforma https://erasmuL.uav.rolen/inioming/
b) se prezinti la BE+, la sosirea in UAV, cu documentele solicitate;
c) depune la BE+ cererea de prelungire a stagiului Erasmus+;
d) intocmegte un nou learning agreement/training agreement pentru perioada de
prelungire a stagiului.

6.2. BE+ are urmitoarele responsabilitdli 9i competenle:
a) editeazi Erasmus student guide 9i il trimite pentru publicarea pe site-ul universitdlii,
dar 9i universitdlilor partenere;

6.3 Coordonatorul institulional Erasmus+ are urmitoarele responsabilitdli gi competenle:
a) verifici. aplicaliiie. primite de la viitorii sudenli Erasmus+ incoming direclioneazi
fiecare aplicafie coordonatorului Erasmus+ pe faculiate;
b) intocmegte scrisoarea de accept
c) trimite studentului Erasmus+ incoming 9i universitnlii lui de origine scrisoarea de
accept;
d) comunici ServiciuluiAdministrativ numele studenlilor care soliciti cazare in cdminele
UAV;
e) face demersurile pentru eliberarea permisului de gedere pentru studenlii Erasmus+
incoming;
f) soliciti inmatricularea studentului Erasmus+ incoming la UAV;
g) elibereaz.i gi.trimite universitSlii de origine a studentului Erasmus+ incoming acordul
UAV de prelungire a mobilitdlii;
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h) elibereazd atestatul Erasmus (Certificate of attendence), la plecarea studentului
Erasmus incoming de la UAV, anexa2,

6.3. Coordonatorul departamental Erasmus+ are urmetoarele responsabilitetigicompetenle:
a) posteazd pe site-ul universitSlii, in limba englez6, lista cursurilor oferiie;
b) sprijini studentul Erasmus+ incoming la definitivarea Learning Agreement-
uluiffraining Agreement-ului;
c) acordi asistenli studentului Erasmus+ incoming, pe toati durata desfdqurdrii
mobiliti{ii,

6.4. Secretariatul facultifl i gazdd are urmitoarele responsabilitili gi competenle:
a) elibereazd studentului Erasmus+ incoming carnetutde student, legitimalia CFR;
b) intocmegte 9i elibereazd foaia matricolS la finalul stagiului Erasmus+

7. Anexe
Anexa 1 F.PO.0S-E+.01 Letter of acceptance
Anexa 2 F.PO.O5-E+.02 Certificate of aitendance

8. Situ ed tlqsf a reviziilor in cadrul editiilor
Edi[ia/ revizia in

cadrul editiei
Gomponenta

Revizulti
Modalitatea

reviziei

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau

revizieieditiei
Editia I X Elaborare 24.10.2016
Editia I rev .1 Actualizare leqislatie Modificare 19,04.2017
Editia a ll-a x Modificare 19.05.2020
Edilia a ll-a rev.1 Cap.5, cap.6

Anexa 1.2,3,4
Modificare
Anulare

11.05.2021

Lista

10. Dispozitii finale
Prezenta Procedurd aprobati prin Hotdrirea consiliului

11,05.2020 gi intri in vigoare incepAnd cu 11.05.2021.
de Administralie nr. 14 din data de

cu nd persoanele la care se difuzeazi
Scopul difuzarii Ex. nr. Structuri/

Compartiment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat Si

gtampilat
Si PoSta electronicd

Evidenti
lnformare gi Aplicare

Copia
scanati Erasmus + Pogta electronici
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Anexa nr. 1

MINISTRY OF EDUCATION
AUREL VLAICU UNIVERSITY OF ARAD

RO 310130 Arad,77 Bvd. Revolutiei, P.O. BOX 2/1SB AR
Tel /fax: +40-257- 28007Q; tel: +40-257- 283010

htlp: //r{vw!y. y.aY,f o ; e-m a i I : rectorat@ u av. ro
Personal data operator no. 2929

LETTER OF ACGEPTANCE

This is to certify that

from. ,.........(......,.) is accepted as

"Aurel Vlaicu" University of Arad Faculty of

framework of Erasmus+ Programme, during

academic year 20..120.. (from. to... :.. ... ).

,,;;;.;;,;;;;";;;"

in the

the........semester of the

Arad, the student'sDuring his enrolment at "Aurel Vlaicu" University of

academic tutor at the Faculty of ... ...will be

Rector,
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Anexa nr.2
Ministry of Education

AUREL VLAICU UNIVERSITy OF ARAD
310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, p.O. BOX 2nSg AR

Tel /fax: 0040-257- 280070; tet.0040-207- 2OO01O

http;11Wu+{q. U ev"f g i e - m a i I : re cto rat@ tt av. ro
Personal data no.2929

Arad,

Certificate of Attendance

We confirm that the above mentioned student has attended the courses of
Aurel Vlaicu University of Arad - Faculty of ....r...... under Erasmus+
Programme during the ... semester of the academic year 20..120.., from

.. .. to

ERASMUS STUDENT

First name:

Family name:

HoME tNSTtrUfloN

Name: Universitatea Aurel Vtaicu din Arad
Erasmus Code: RO ARADOl

Rector, Erasmus+ I nstitutional Coordinator,

PROCEDURA OPERATTONALA
coD:
PO.05-E+
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