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Domeniu de aplicare: Prezenta procedura se aplica in toate facultatile din cadrul Universitatii
»Aurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop

Procedura stabileste modul in care se realizeazé organizarea si derularea mobilitatilor de

studiu si plasament efectuate de studentii efectuate de studentii straini in Universitatea Aurel Vlaicu
din Arad, in cadrul programului Erasmus+.

2. Domeniul de aplicare

Procedura este utilizatd de céatre personalul facultstilor si departamentelor UAV care are
responsabilitati in ceea ce priveste organizarea si derularea mobilitatilor efectuate de studenti straini
in Universitatea Aurel Vlaicu din Arad, in cadrul programului Erasmus+.

3.

Documente de referinta

Ghidul Programului Erasmus+.

Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene

Carta Universitara Erasmus+

Contractul Erasmus+ incheiat intre UAV si ANPCDEFP

Acordurile bilaterale incheiate intre UAV si universitatile partenere

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice

S 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale UAV

Termeni si abrevieri

4.1. Definitii
Mobilitate Erasmus+ de studiu — perioada de studiu de minim 3 luni si maxim 1 an
universitar petrecutd de studentii UAV intr-o universitate partenerd din strainitate (tari din
Uniunea Europeana si non UE), in cadrul programului Erasmus+, in baza unui acord bilateral
inter-institutional intre universitati care detin o ECHE.
Mobilitate Erasmus+ de plasament — perioada de pregatire de minim 2 luni si maxim 1 an
universitar petrecutd de studenti UAV intr-o institutie partenera din strainitate, in cadrul
programului Erasmus+ ‘
Student Erasmus+ ,,incoming” — studentul dintr-o universitate partenera din strainitate (tari
UE si non UE), care efectueaza un stagiu de studiu sau practica cuprins intre 2 luni si 1 an
universitar, in UAV, in cadrul programului Erasmus+
Student Erasmus+ ,,outgoing” — studentul UAV care efectueazi un stagiu de studiu sau
practica cuprins intre 2 luni si 1 an universitar, intr-o institutie partenera din strainatate, in
cadrul programului Erasmus+
Learning Agreement — contract de studiu
Training Agreement — contract de practica
Transcript of Records - foaie matricold care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative
obtinute la universitatea gazda)
Transcript of Work — document care cuprinde modul de indeplinire a obiectivelor din Training
Agreement, la institutia gazda
Letter of acceptance - scrisoare de accept
Certificate of attendance - document care atestd perioada de mobilitate efectuatd de
studentul Erasmus+ incoming
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationald
2. UAV Universitatea “Aurel Viaicu® din Arad
3. BAIC Biroul Asigurarea si Imbunatétirea Calitatii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5. CA Consiliul de Administratie
6. ANPCDEFP | Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale
7. BE+ Biroul Erasmus+ - _
8. ECHE European Charter for Higher Education (Carta Universitara Erasmus)
9. UE Uniunea Europeana ' -
10. ECTS Sistemul European de Credite Transferabile
11. | ERASMUS+ | Program finantat de Uniunea Europeana ‘
12. MENCS | Ministerul Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice
13. SMP Mobilitate de studenti de plasament
14. SMS Mobilitate de studenti de studiu

5. Descriere
5.1. Pregatirea mobilitatilor

5.1.1 BE+ editeaza "Erasmus Student Guide” pe care il trimite apoi universitatilor partenere.
De asemenea, pune la dispozitia acestora, prin postarea pe site-ul universitatii, informatii
necesare viitorilor studenti Erasmus+ incoming;

5.1.2 Facultatile din UAV posteaza pe site lista de cursuri oferite (planurile de invatamant) si
numarul de credite ECTS alocate fiecaruia;

51.3 Viitorul student Erasmus+ incoming aplica pe platforma
https://erasmus.uav.ro/en/incoming/, prin completarea tuturor datelor solicitate si incarcarea
documentelor mentionate.

5.1.4 Coordonatorul institutional Erasmus+ verifics aplicatiile primite si intocmeste Letter of
acceptance (scrisoarea de accept), semnata de catre rectorul UAV, anexa 1, pentru fiecare
candidat aprobat.

5.1.5 Coordonatorul Erasmus+ directioneaz fiecare aplicatie coordonatorului Erasmus+ pe
facultate, pentru consultare si pentru definitivarea learning agreement/training agreement,
apoi inainteaza learning agreement/training agreement decanului pentru semnat.

5.1.6 Coordonatorul institutional Erasmus+ trimite studentului Erasmus+ incoming Si
universitatii lui de origine, prin fax, e-mail, posta, scrisoarea de acceptare si learning
agreement/training agreement-ul aprobat.

5.1.7 Coordonatorul institutional Erasmus+ comunici, in scris, Serviciului Administrativ, lista
studentilor Erasmus+ incoming care solicitd locuri de cazare in caminul universitatii, pentru
rezervarea acestora, si datele sosirii studentilor.

5.2, Derularea mobilitatii

5.2.1 La sosirea in UAV, studentul Erasmus+ incoming se prezinta la BE+ cu urmatoarele
documente:

a) certificatul Erasmus eliberat de universitatea de origine — original;

b) learning agreement/training agreement — copie;

¢) cardul de identitate sau pasaportul;

d) cardul de sanatate.
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5.2.2 Coordonatorul institutional Erasmus+ solicitd Rectorului, in scris, aprobarea de
inmatriculare a studentului Erasmus+ incoming, mentionand numele universitétii de origine,
perioada stagiului la UAV, facultatea la care va fi inmatriculat;

5.2.3 Coordonatorul institutional Erasmus+ elibereazd documentele necesare si ia legétura
cu Serviciul pentru Imigrari al judetului Arad, in vederea obtinerii de catre studentul
Erasmus+ a permisului de sedere

5.2.4 Secretariatul facultatii la care este inmatriculat studentul Erasmus+ incoming elibereaza
acestuia carnetul de student, legitimatia CFR.

5.2.5 Studentul Erasmus+ incoming nu plateste taxe de acces la laboratoare, biblioteci etc.
Serviciul Biblioteca elibereaza, la cerere, legitimatia si permite accesul studentului Erasmus+
incoming la fondul de carte existent, in aceleasi conditii ca si pentru studentii romani;

5.2.6 In timpul derul3rii mobilitatii, studentul Erasmus+ incoming sustine toate formele de
verificare in aceleasi conditii ca si ceilalti studenti ai UAV.

5.2.7 In situatii exceptionale (ex. fortd majora) studentul Erasmus+ incoming poate sustine
formele de verificare prin metode alternative (ex. in mediul online) fie din Romania, fie din
tara de origine, sau prin transmiterea de portofoliiteme/eseuri pe adresa de email
institutional a cadrului didactic titular de disciplina.

5.3. Prelungirea mobilitatii
5.3.1 Studentul Erasmus+ incoming depune la BE+, pana la 31 decembrie, cererea de
prelungire a mobilitétii, aprobatd de catre conducerea universitatii de origine, precum si un
nou learning agreement/training agreement semnat.
5.3.2 BE+ trimite la universitatea de origine a studentului scrisoarea de accept din partea
UAV, precum si noul learning agreement/training agreement.
5.3.3 BE+ solicita Rectorului, in scris, aprobarea de inmatriculare a studentului pe perioada
de prelungire a mobilitatji.

6. Responsabilitati

6.1. Studentul Erasmus+ incoming are urmatoarele responsabilititi si competente:
a) completeaza si trimite aplicatia pe platforma https://erasmus.uav.ro/en/incoming/
b) se prezinta la BE+, la sosirea in UAV, cu documentele solicitate:
c) depune la BE+ cererea de prelungire a stagiului Erasmus+;
d) intocmeste un nou learning agreement/training agreement pentru perioada de
prelungire a stagiului.

6.2. BE+ are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) editeaz& Erasmus student guide si il trimite pentru publicarea pe site-ul universitati,
dar si universitétilor partenere;

6.3 Coordonatorul institutional Erasmus+ are urmétoarele responsabilitati si competente:
a) verificd aplicatiile primite de la viitorii sudenti Erasmus+ incoming directioneaza
fiecare aplicatie coordonatorului Erasmus+ pe facultate;
b) intocmeste scrisoarea de accept
c) trimite studentului Erasmus+ incoming si universitétii lui de origine scrisoarea de
accept;
d) comunica Serviciului Administrativ numele studentilor care solicita cazare in caminele
UAV;
e) face demersurile pentru eliberarea permisului de sedere pentru studentii Erasmus+
incoming;
f) solicitd inmatricularea studentului Erasmus+ incoming la UAV:
g) elibereaza si trimite universitatii de origine a studentului Erasmus+ incoming acordul
UAV de prelungire a mobilitatii;
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6.3.

6.4.

7. Anexe

h) elibereaza atestatul Erasmus (Certificate of attendence), la plecarea studentului
Erasmus incoming de la UAV, anexa 2.

Coordonatorul departamental Erasmus+ are urmétoarele responsabilitati si competente:
a) posteaza pe site-ul universitatii, in limba engleza, lista cursurilor oferite;

b) sprijind studentul Erasmus+ incoming la definitivarea Learning Agreement-
ului/Training Agreement-ului:

c) acordd asistentd studentului Erasmus+ incoming, pe toatd durata desfasurarii
mobilitatii.

Secretariatul facultatii gazda are urmatoarele responsabilititi si competente:

a) elibereaza studentului Erasmus+ incoming carnetul de student, legitimatia CFR;

b) intocmeste si elibereaza foaia matricola la finalul stagiului Erasmus+

Anexa 1
Anexa 2

F.PO.05-E+.01 Letter of acceptance
F.PO.05-E+.02 Certificate of attendance

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

. A . Data de la care se aplica
airu sl | Coponerta | Modsltatea | "Lrcyederi sdijer sau
reviziei editiei
Editia | X Elaborare 24.10.2016
Editia | rev .1 Actualizare legislatie Modificare 19,04.2017
Editia a Il-a X Modificare 19.05.2020
Editia a Il-a rev.1 Cap.5, cap.6 Modificare 11.05.2021
Anexa 1,2,3,4 Anulare

9. Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeazi

. , Structura/ . .
Scopul difuzarii | Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
_ si Posta electronica
Evidenta Copia "
Informare si Aplicare | scanata Erasmus + Posta electronica

10. Dispozitii finale

Prezenta Procedurd aprobata prin Hotararea Consiliului

11.05.2020

de Administratie nr. 14 din data de
$i. intr& Tn vigoare incepand cu 11.05.2021.
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Anexanr. 1
ARAD MINISTRY OF EDUCATION
A AUREL VLAICU UNIVERSITY OF ARAD
RO 310130 Arad, 77 Bvd. Revolutiei, P.O. BOX 2/158 AR
V Tel /fax: +40-257- 280070; tel: +40-257- 283010

http://www.uav.ro; e-mail: rectorat@uav.ro
Personal data operator no. 2929

LETTER OF ACCEPTANCE
This is to certify that e ,
from. i (cerennn. ) is accepted as an Erasmus student at the
“Aurel Vlaicu” University of Arad — Faculty of ............. .., in the
framework of Erasmus+ Programme, during the........semester of the

academic year 20../20.. (from........ to.........).

During his enrolment at “Aurel Vlaicu” University of Arad, the student’s
academic tutor at the Faculty of ..........................willbe .........................

Rector,
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Anexa nr.2
ARAD Ministry of Education
AUREL VLAICU UNIVERSITy OF ARAD
310130 Arad, B-dul Revolutiei nr. 77, P.O. BOX 2/158 AR
V Tel /fax : 0040-257- 280070; tel. 0040-257- 283010

http://www.uav.ro; e-mail: rectorat@ uav.ro
Personal data operator no. 2929

Arad, /

Certificate of Attendance

ERASMUS STUDENT
First name:

Family name:

HOME INSTITUTION
Name:
Erasmus Code:

HOST INSTITUTION
Name: Universitatea Aurel Vlaicu din Arad
Erasmus Code: RO ARADO1

We confirm that the above mentioned student has attended the courses of

Aurel Vlaicu University of Arad — Faculty of ................. under Erasmus+
Programme during the .......... semester of the academic year 20../20.., from
o

Rector, Erasmus+ Institutional Coordinator,




