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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei

Nume si prenume Functia Semnatura; Data intrarii
Aprobat: Ramona LILE Rector e u in vigoare:
Verificat: Alexandru POPA Prorector ' AZ{QA_.E 13.12.2018
Elaborat: Gerlinde KNAP Sef birou 2P e




PROCEDURA OPERATIONALA _ COD: Revizia

PO.O3E+ [0 [1] 2|3 ]4]5

privind recunoasterea mobilitatilor de Editia: |

personal efectuate in cadrul programului

Univ.ersita‘tea ERASMUS+ Ex. nr. Pagina: 2 /3
LAurel Vlaicu" din Arad

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
Editia | X X 13.12.2018
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia | a PO.03-E+
Scopul | Ex. Structura/ . Numele si Data <
difuzarii | nr. Compartiment Functia prenumele primirii Semnatura

Arhivare 1 DAIC

Evidenta |2 PTARI

Informare 11

3~ | Toate decanatele

i i facultatilor
Ny 12 | BE+
Aplicare 13 | CSUD
4. Scop

Procedura stabileste modalitatea de recunoastere a mobilitatilor efectuate de personalul
didactic si nedidactic din UAV in institutii din strainitate strainatate (tari din Uniunea
Europeana si non UE), in cadrul programulw Erasmus+.

5. Domeniul de aplicare

Procedura este utilizatd de catre personalul facultatilor si departamentelor UAV care are
responsabilitati in ceea ce priveste recunoasterea mobilitatilor efectuate de personalul
didactic si nedidactic n instituti partenere din strainatate strainatate (tari din Uniunea
Europeana si non UE), in cadrul programulun Erasmus+.

6. Documente de referinta
6.1. Ghidul Programului Erasmus+.
6.2. Carta Universitara Erasmus+
6.4. Contractul Erasmus+ incheiat intre UAV si ANPCDEFP

7. Termeni si abrevieri

7.1. Termeni si definitii

7.1.1 Personal Erasmus+ — personal didactic si nedidactic care efectueaza mobilitati
de predare sau formare intr-o institutie partenera in cadrul programului Erasmus+ ;
7.1.2 Mobilitate Erasmus+ de predare — STA (Erasmus+ Teaching Moblllty) -
perioadd de minim 2 zile (5 zile in cazul tarilor nonUE ) si maxim 2 luni, cu minim 8
ore de predare, petrecuta de personalul didactic din UAV intr-o universitate partenera
din strdinatate, in baza unui acord bilateral inter-institutional intre universitati care
detin o ECHE;

7.1.3 Mobllltate Erasmus+ de formare — STT (Erasmus+ Staff Training Mobility) —
perioada de minim 2 zile (5 zile in cazul tarilor nonUE ) si maxim 2 luni, petrecuta de
personalul Erasmus+ din UAV intr-o institutie (unlverSItate intreprindere etc.)
partenera, in cadrul programului Erasmus+;

7.1.4 Atestatul de perioadd (Certificate of Attendance) — document eliberat de
institutia gazda din care rezultd perioada mobilitatii, numarul de zile de activitate
efectlva numarul de ore de predare etc.
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7.2. Abrevieri

ANPCDEFP — Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in domeniul Educatiei
si Formarii Profesionale

BE+ - Biroul Erasmus+

CA — Consiliul de Administratie

ECHE - European Charter for Higher Education (Carta Universitara Erasmus)
ERASMUS+ — Program finantat de Uniunea Europeana

STA - Mobilitate Erasmus+ de predare

STT - Mobilitate Erasmus+ de formare

UE - Uniunea Europeana

UAV — Universitatea Aurel Vlaicu din Arad

8. Descriere

8.1 Documente de recunoastere a mobilitatilor efectuate
8.1.1 La sfarsitul perioadei de mobilitate in stréinatate, personalul Erasmus+ solicit3
de la institutia gazda Atestatul de perioada (Certificate of Attendance).
8.1.2 In termen de 5 zile de la finalizarea mobilitatii, personalul Erasmus+ depune la
BE+ originalul documentului mentionat la art. 8.1.1., impreuna cu celelalte documente
mentionate in contractul financiar incheiat inainte de plecarea in strainatate.
8.1.3 Personalul Erasmus+ completeaza si trimite raportul individual de activitate
online, in termen de 30 zile de la primirea acestuia.

8.2 Recunoagterea mobilitatilor
8.2.1 In cazul personalului didactic, activitatile desfasurate in vederea organizarii si
realizarii mobilitatilor Erasmus+ de predare si/sau formare vor fi cuantificate in Fisa
de activitate zilnica.
8.2.2 in cazul personalului nedidactic, mobilitatile vor fi mentionate in Fisa de
evealuare a performantelor individuale.

9. Responsabilitati
9.1. Personalul Erasmus+ are urmétoarele responsabilitati si competente:
a) Depune documentele mentionate la art. 8.1.2. la BE+, in 5 zile de Ia finalizarea
mobilitatii;
b) Completeaza si trimite raportul de activitate individual online, in termen de 30 de
zile de la primirea acestuia prin email
9.2. BE+ are urmatoarele responsabilititi si competente:
a) Primeste si verificd documentele depuse de personalul Erasmus+ la intoarcerea
din strainatate;
b) Verifica incarcarea rapoartelor de activitate individuale ale personalului Erasmus+.

10. Dispozitii finale
Prezenta Procedura aprobatd in sedinta Consiliului de Administratie din data de
13.12.2018 intré n vigoare incepand cu data de 13.12.2018.

Aprobat,
Re;ctor Prof. dr. Ramona LILE
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