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Domeniul de aplicare: Prezenta procedura operationala se aplica la Scoala Episcop loan Metianu
din cadrul Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.

Cuprins

L= Yo 1 F= e [ o =1 o - SRR 1

LG o] 4 ] - PRSP SEPPT 2

LS T oo o TP PP 3
2. DOMENIUI A€ APIICAIE.... .. 3
3. Documente de referinta.............oocooiiiiiiiiii 3
4. Termeni Si @DreVIeri........ccuuuiiiiiiiiii i 3
O DIBSCIIEIE ..ttt 4
6. Responsabilitati............cccooiiiiiiiii 5
T AANBXE e s 5
8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul €ditiilor............ccoooiiiiiii 5

9. Lista cuprinzadnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
5

10. DispOozitii fINAIE ..........ccociiiiii 5

Anexa 1 Diagrama € PrOCES .......cooeeiiieieeie ettt 6




PROCEDURA OPERATIONALA COD:

PO. 07-SEIM el |

privind accesul Revizia: 1

parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali in E
Universitatea incinta si curtea SEIM X. nr. Pagina: 3/6
LAurel Vlaicu® din Arad

1. Scop
1.1. Prezenta procedura descrie modalitatea de acces a parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai
elevilor inscrisi la SEIM in incinta si curtea SEIM, in contextul partajarii spatiului cu alte institutii
educationale (Seminarul Teologic Ortodox Arad si Facultatea de Teologie Ortodoxa “llarion V.
Felea” Arad), in vederea asigurarii unui mediu sigur si ordonat pentru toti elevii/studentii, personalul
didactic si personalul didactic auxiliar.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se aplica parintilor, tutorilor/reprezentantilor legali si apartinatorilor elevilor care sunt
inscrisi la Scoala Episcop loan Metianu Arad.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
e LEGEA invatdmantului preuniversitar 198/2023;
e OME nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
e ORDIN nr. 5.707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului;
e OME nr. 3.694/01.02 2024 privind Structura anului scolar 2024 — 2025.
3.2. Legislatie secundara
SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011;
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea ISO
9001 in domeniul educatiei;
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice.
3.3. Alte documente
e PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate;
e ROIsiROF al SEIM;
e Regulamente, metodologii, proceduri aprobate de conducerea UAV in domeniile de activitate
ale universitatii.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor
Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Modul specific de realizarea a unei activitati sau a unui proces, editat pe
support de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
procedure de sistem si proceduri operationale

4 Editie a unei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si

) proceduri difuzata.

Structura Directie generala / directie / serviciu / birou.

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupa
caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

1. Procedura

Procedura
operationala

3 Procedura
"| documentata

6 Revizia unei
’ editii



https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Legislatie/2024/Ordin_3694_an_scolar_2024-2025_MOficial.pdf
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4.2. Abrevieri ale termenilor

E:t Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliu de Administratie
2. CJ Compartiment juridic
3. CM Comisia de monitorizare
4. DAIC Departamentul Asigurarea si Imbunatatirea Calittii
5. SEIM Scoala “Episcop loan Metianu”
6. PO Procedura operationala
7. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad

5. Descriere
5.1. Accesul in curtea SEIM
5.1.1. Accesul parintilor in curtea SEIM este permis doar in urmatoarele intervale:
- la sosirea elevilor, inainte de inceperea programului scolar;
- la sfarsitul orelor de curs, pentru preluarea elevilor.

5.1.2. Stationarea in curtea SEIM dupa preluarea elevului nu este permisa. Dupa terminarea orarului
elevului, parintii sunt rugati sa paraseasca incinta pentru a evita aglomeratia si pentru a facilita
desfasurarea activitatilor educative ale altor clase, liceeni sau studenti.

5.1.3. In cazuri exceptionale, accesul parintilor in curtea SEIM in afara intervalelor mentionate va fi
posibil doar cu acordul conducerii SEIM.

5.1.4. Accesul parintilor in curtea SEIM cu automobilul nu este permis.

5.2. Accesul in cladirea SEIM
5.2.1. Accesul parintilor in cladirea SEIM este permis exclusiv in urmatoarele situatii:
a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul
SEIM;
b) desfagoara activitati in comun cu cadrele didactice (sedinte cu parintii, serbari etc),
c) depune o cerere/alt document la secretariatul SEIM,
d) participa la intalnirile programate cu institutorul/profesorul pentru invatamant primar;
e) participa la actiuni organizate de asociatia de parinti,
f) urgente sau alte situatii speciale, cu acordul conducerii scolii.
5.2.2. Pentru siguranta elevilor, accesul parintilor pe holuri sau in sélile de clasa este strict interzis in
afara situatiilor mentionate.
5.2.3. Parintii sunt rugati sa anunte in prealabil motivul vizitei si sa respecte indicatiile
reprezentantilor SEIM.

5.3. Masuri suplimentare pentru asigurarea ordinii

5.3.1. Parintii nu vor ramane in curtea SEIM dupa inceperea sau terminarea programului elevilor.
Stationarea prelungita poate perturba activitatile altor elevi, in special in contextul partajarii spatiului
cu liceul si facultatea care functioneaza in aceeasi cladire.

5.3.2. incurajarea autonomiei elevilor: Parintii sunt rugati s& ii incurajeze pe elevi sa intre si sa iasa
din scoala in mod autonom, dupa pregatirea prealabila pentru acest lucru, astfel incat sa se
minimizeze interactiunea suplimentara cu spatiile SEIM.

5.4. Nerespectarea procedurii

5.4.1. Parintii care nu respecta aceasta procedura vor primi o notificare scrisa din partea SEIM si, in
caz de recurentd, accesul in incinta SEIM poate fi restrictionat temporar.

5.4.2. Scoala isi rezerva dreptul de a solicita colaborarea autoritatilor locale in cazuri grave de
nerespectare a acestei proceduri, pentru a asigura securitatea elevilor si buna desfasurare a
activitatilor educationale.
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6. Responsabilitati
6.1. Prezenta procedura va fi adusa la cunostinta parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali de
catre profesorii invatamant primar, astfel: informare in cadrul sedintelor cu parintii/e-mail/mesaj pe

whatsapp.

6.2. Conducerea SEIM solicitd colaborarea autoritatilor locale in cazuri grave de nerespectare a
acestei proceduri, pentru a asigura securitatea elevilor si buna desfasurare a activitatilor

educationale.

6.3. Secretarul SEIM va posta pe site-ul institutiei prezenta procedura.

7. Anexe

Anexa 1 — Diagrama de process.

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea 2R O I_a care se .apllca

cadrul editiei revizuita reviziei pre_ve_:‘d.erllg. & BE
reviziei editiei

Editia | X X 10.02.2025

Editia |, rev 1 Anexa 1 adaugare 14.05.2025

9. Lista cuprinzand persoanele

cadrul editiei

la care se difuzeaza editia

sau, dupa caz, revizia din

Scopul difuzarii Ex. nr. Structura_ll Modalitatea de difuzare
Compartiment

Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Prorector

Informare si Copia responsabil - cu . L .
) ; invatamantul Posta electronica, public afisare pe site
Aplicare scanata dual. ’ ’

SEIM

10. Dispozitii finale
Prezenta Procedura operationald a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr. 240 din data
08.05.2025 si intra in vigoare incepand cu data de 14.05.2025.
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Diagrama de proces

APARTINATORII J

programului

Anexa 1 Diagrama de proces
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