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Domeniu de aplicare:
Prezenta procedurd se aplica de catre personalul Serviciului Economico-Financiar-Salarizare si
Comisia Buget -Finante a Senatului Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop

Prezenta procedura operationala:

- stabileste modul de realizare a activitatii de elaborare a bugetului de venituri si cheltuieli
- da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

- asigura continuitatea activitétii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre personalul din cadrul Serviciului
Economico-Financiar-Salarizare desemnat cu responsabilitate in activitatea de elaborare a
bugetului de venituri cheltuieli, pe baza situatiilor (transmise de catre toate structurile
implicate) cheltuielilor/veniturilor ce urmeaza a fi efectuate.

Responsabilitatea pentru aplicarea, respectarea, prezentei proceduri revine S.E.F.S si
structurilor implicate.

Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili personalului S.E.F.S

Modific&rile acestei proceduri sunt supuse aprobarii Consiliului de Administratie al UAV.

3. Documente de referinta
1.1. Legislatie primara
+ Legea nr.500/2002 - privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
+ Legeanr. 1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare
« OMFP nr. 1792/2002, de aprobare a Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si platd a cheltuielilor institutilor publice, precum si
organizarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile ulterioare.
¢ Ordin 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice.
*  OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare
* Ordin nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu,
modificat prin Ord.223/2017 si Ordin 103/2019.
1.2. Legislatie secundara
¢« OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru
entitatile publice
« SR ENISO 9001:2015;
« SRENISO 19011:2011
« SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea 1ISO 9001 in domeniul educatiei

4. Termeni si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. e < .
et Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Document | Informatie impreuna cu mediul sau suport.

Totalitatea atributiilor de o anumitd natura care determina procese de
5 Activitate munca cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se
" | procedurabild | pot stabili reguli si metode de lucru general va abile in vederea indeplinirii,
in_conditi de regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd, a
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obiectivelor compartimentului/entitatii publice.

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

3. Procedura requlilor de apiicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.

Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

4 Procedura
" | operationala

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
2 CA Consiliu de Administratie
3 CM Comisia de Monitorizare
4 BAIC Biroul Asigurarea si Imbunététirea Calitatii
5 S.E.F.S. Serviciul Economico-Financiar-Salarizare
6 D.G.A. Directia General Administrativa
7 OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
8 C.F.P.P. Control financiar preventiv propriu
9 csu Clubul Sportiv Universitar
10 ME Ministerul Educatiei
11 P.O. Procedura operationala

5. Descriere

5.1 Bugetul de venituri si cheltuieli este instrumentul principal de conducere, prognozare si
analiza a activitatii economico-financiara a institutiei.

Bugetul se elaboreazi pe baza propunerilor de venituri si cheltuieli, prezentate de
facultati, compartimentele functionale si de subunitatile din structura institutiei pe bazé de note
justificative Veniturile si cheltuielile se grupeaza in buget pe baza clasificatiei bugetare. Bugetul
centralizat al institutiei, cuprinde :

1- bugetul activitatii de baza(venituri proprii si finantare de baza),

2- bugetul alocatiilor bugetare cu destinatie speciald( reparatii capitale, dotari si alte investitii,
obiective de investitii, burse, transport studenti, subventii camine-cantine)

3- bugetul activitatatii de cercetare ;

4- bugetele activitatilor autofinantate- microproductie(editura,)

5- bugetul activitatii cdminelor si cantinelor ;

6- bugetul privind fondurile structurale nerambursabile;

Dupa aprobare de catre Senatul Universitatii, bugetul centralizat este trimis la
Ordonatorul principal de credite (ME) spre aprobare.

5.2  In vederea elabordrii proiectului de buget al institutiei, se au in vedere urmatoarele:

- cheltuielile cu personalul sunt cele fundamentate si elaborate de catre personalul cu atributii de
resurse umane si salarizare din acdrul S.E.F.S

- reglementarile si normele in vigoare precum si structura organizatorica existenta la momentul
fntocmirii lui;

- sursele de venituri si baza legala a incasarii lor;

- consumurile de materiale, materii prime, piese de schimb, combustibil, investitii luate in calcul,
conform datelor determinate de directia administrativa;

subventiile primite de la bugetul de stat(transport,burse, subventii camin cantind, fond de
investitii, reparatii).

- sursele veniturilor si cheltuielilor fondurilor externe nerambursabile.
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- sursele de venituri si baza legala a incasarii lor.

5.3 In cadrul unei institutii de nvatamant superior, bugetul de venituri si cheltuieli reprezinta
unul din instrumentele de analizd economico-financiara. El cuprinde resursele financiare
pentru realizarea obiectivelor prevazute in planul strategic al institutiei, in perioada exercitiului
financiar respectiv.

5.4 Bugetul de venituri si cheltuieli cuprinde, in structura:

- veniturile pe subdiviziunile clasificatiei indicatorilor financiari (capitole, subcapitole,
paragrafe)

- cheltuielile pe subdiviziunile aceleiasi clasificatii (capitole, subcapitole, titluri, articole si
aliniate).

5.5 Bugetul de venituri si cheltuieli al universitati se definitiveaza si se aproba, cu
repartizarea pe trimestre de catre Ministerul Educatiei, dupa adoptarea bugetului de stat.
Odata cu bugetul de venituri si cheltuieli se aproba ca anexa, lista cuprinzand cheltuielile de
capital, cu defalcare pe surse de finantare, si anume:

- venituri proprii;

- alocatii cu destinatie speciala de la bugetul de stat;

- surse externe.

Prevederile capitolului “ Venituri” constituie limite minime, iar cele de la capitolul “Cheltuieli”,
limite maxime.

Bugetul de venituri si cheltuieli aprobat de ordonatorul principal de credite, se depune de
universitate, la trezoreria statului unde are deschise conturile de disponibil, dupa care el
devine operational. Finantarea investitiilor se efectueaza pe baza listelor de investitii aprobate
de Ministerul Educatiei.

5.6 Veniturile institutiilor de Tnvatamant superior se compun din:

* sume alocate de la bugetul M.E, pe baza de contract, pentru finantarea de baza, finantarea
complementara si finantarea suplimentara, realizarea de obiective de investitii, fonduri
alocate pe baza competitionala pentru dezvoltare institutionald, burse si protectia sociala a
studentilor, precum si din venituri proprii, dobanzi, donatii, sponsorizari si taxe percepute in
conditiile legii de la persoane fizice si juridice, romane sau straine si din alte surse.

Aceste venituri sunt utilizate, in conditiile autonomiei universitare, in vederea realizarii

obiectivelor care le revin in cadrul politicii statului din domeniul invatamantului si cercetarii

stiintifice universitare, in baza legilor aplicabile privind utilizarea fondurilor publice.

* Finantarea se face pe baza de contract incheiat intre M.E.. si institutia de Tnvatamant
superior, dupa cum urmeaza:

a) contract institutional pentru finantarea de baza, pentru fondul de burse si protectie

sociala a studentilor, pentru fondul de dezvoltare institutionala, precum si pentru
finantarea de obiective de investitii;
Fondurile pentru burse si protectie sociald a studentilor se aloca in functie de numarul
de studenti de la Tnvatdmantul cu frecventd. Studentii beneficiaza de burse de
performantd sau de merit, pentru stimularea excelentei, precum si de burse sociale,
pentru sustinerea financiara a studentilor cu venituri reduse.

b) contract complementar pentru finantarea reparatiilor capitale, a dotarilor si a altor
cheltuieli de investitii, precum si subventii pentru cazare si masa;

* Finantarea cercetarii stiintifice universitare se face conform prevederilor Ordonantei
Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologica, cu
modificarile si completarile ulterioare si legislatiei specifice domeniului cercetarii-
dezvoltarii.

» Deasemenea se cuprinde si sumele alocate pentru Clubul Sportiv Universitar al carui buget de
vebituri si cheltuieli este agregat al UAV.

Veniturile proprii ale universitatii se incaseazad, se administreazd, se utilizeaza si se
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contabilizeaza de catre aceasta.

a.

Q0

o

Veniturile pentru activitatea de baza se realizeaza din:

Sume primite de la ME pentru activitatea de baza, sume stabilite prin contractul institutional
in functie de numarul de studenti echivalenti si indicatorii de calitate propusi de CNFIS
conform metodologiei elaborate de ME in acest sens.

Veenituri proprii obtinute din incasarea de taxe se estimeaza in functie de numérul de cursant
si de cuantumul taxelor stabilite prin Decizie a Senatului Universitati la propunerea
facultatilor, departamentelor UAV si al CSU, conform hotararii Senatului.

Venituri din activitatea editurii.

Venituri din donatii si sponsorizari. Veniturile primite din sponsorizari in baza contractelor
incheiate conform reglementarilor in vigoare, se cuprind in bugetul de venituri si se utilizeaza
conform destinatiei.

Venituri din chirii. Cuprind sumele prevazute in contractele de inchiriere incheiate intre
Universitate si persoane juridice.

Venituri din activitatea de cercetare stiintifica.

Venituri din dobanzi.

Sume primite de la UE/alti donatori.

Alte venituri. '

Venituri din taxe diverse, din taxe inscriere, inmatriculare si admitere, venituri din organizare
cursuri, din contracte prestari service, veniturile din taxe ale bibliotecii, valorificarea
materialelor obtinute din casarea bunurilor si a mijloacelor fixe si alte venituri

Alocatii de la bugetul de stat cu destinatii speciale

5.7.Tn bugetul de venituri si cheltuieli sunt fundamentate si prevazute urmatoarele categorii de

cheltuieli:
cheltuieli pentru activitatea de baza, in care se cuprind cheltuielile curente si de capital care
asigurd buna functionare a institutilor pentru instruirea studentilor, masteranzilor si
doctoranzilor;
cheltuieli pentru activitatea de cercetare stiintifica, proiectare, consultanta, expertiza,
cheltuieli din alocatii bugetare, cu destinatie speciala:
- pentru camine-cantine, achizitii calculatoare pentru studenti,cazare individuala;
- reparatii capitale;
- protectie sociala a studentilor;
- dotari si alte investitii;
- burse;
- realizarea unor obiective de investitii.
cheltuieli pentru microproductie, activitatea statiunilor didactice experimentale, a centrelor de
specializare si perfectionare si a editurilor;
cheltuieli din regia de camin-canting;
cheltuieli ale programelor finantate din surse externe nerambursabile, pe baza Bugetelor -
parte integrantd ale Contractelor de finantare.

La elaborarea bugetului de cheltuieli se va analiza aspectul legalitati si oportunitatii

cheltuielilor propuse.

a.
b.

Cheltuieli de personal
Cheltuieli materiale si servicii
Pentru fiecare alineat al clasificatiei bugetare se au in vedere cheltuielile anului anterior,

cantitati, preturi de achizitie, corelate cu prevederile privind evolutia preturilor conform Planului
anual de achizitii intocmit de biroul de achizitii pe baza fundamentarilor tuturor structurilor UAV

Se va urmari dimensionarea judicioasa a resurselor necesare, astfel incat sa se asigure

desfasurarea normala a activitatii institutiei, evitandu-se risipa si cheltuielile neoportune.

c.
d.

Cheltuieli cu burse.
Cheltuieli pentru alte forme de protectie sociala
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e. Cheltuieli de capital

1. Bugetul cheltuielilor privind reparatiile capitale se intocmeste de biroul tehnic pornind de la
necesitatea efectuarii acestora, pe obiective.
Bugetul de venituri si cheltuieli va fi actualizat ori de cate ori va fi nevoie.

Etapele elaborarii bugetului de venituri si cheltuieli

Nr. | Responsabil(i) Descriere Riscuri
Primeste adresa prin care se solicita ADRESA nu
ordonatorilor de credite sa intocmeasca prima prevede toate

2 variantd a proiectului de buget, precum si informatiile
1. g:tﬂg;?ahogﬁée metodologia pentru elaborarea proiectului de necesare
P buget pentru anul bugetar si machetele elaborarii
aferente. proiectului de
Transmite adresa DGA si SEFS. buget.

2. | SEFS

Primeste ADRESA si o transmite catre toate
compartimentele din cadrul UAV, managerior de
proiecte si CSU

ADRESA nu este
transmisa tuturor
compartimentelor

Structurile din
3. | cadrul UAV si

Intocmesc necesarul de finantare pentru anul
care urmeaza, cu justificarile aferente si
informatiile referitoare la executia bugetara din

Solicitarea
necesarului de
finantare nu este

entitatii publice
5 Consiliul de

| administratie si
Senatului
Universitatii

Csu e . . M !
exercitiile financiare anterioare. justificata.
Analizeaza solicitarile primite, centralizeaza,
compara informatiile cu executia bugetara din
exercitiile financiare anterioare.
Prevederile proiectului de buget preliminar sunt | Transmiterea unor
4 SEFS justificate in nota de fundamentare si, totodata, proiecte de buget
' sunt prezentate si informatii referitoare la care nu respecta
executia bugetara a anilor precedent;. instructiunile
Avizeaza Proiectul de buget si il prezinta
conducatorului entitatii publice, Consiliului de
administratie si Senatului Universitatii
Conducatorul

Primeste proiectul de buget pe care:

- 1l analizeaza;

- il aproba;

il transmite ordonatorului de credite ME.

6. Responsabilitati

6.1. S.E.F.S si toate structurile UAV procedura astfel cum a fost descris mai sus.
6.2. Prezenta procedura se aplica tuturor structurilor UAV.

6.2. Prezenta procedura intrd in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost
aprobata de catre Consiliul de Administratie al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

6.3. Orice modificare a procedurii se aproba de catre Consiliul de Administratie al
Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.
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7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Data de Ia_care Se ap lica
cadrul editiei revizuita reviziei prevederlle_ ed!;!e! sau
reviziei editiei
Editia | X . X
Revizia 1
Revizia 2 29.03.2016
Revizia 3 Legislatie, Actualizare 28.02.2020
Cap.5, Cap. 6 Modificare
Editia a ll-a X X 12.09.2022
8. Lista de difuzare
Scopul difuzarii Ex. nr. StructL.IraI Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semant si stampilat
si Posta electronica
Evidenta Copia R, CM Posta electronica
Informare si Aplicare | scanata | DGA, SEFS Posta electronica

9. Dispozitii finale

Prezenta procedurd de sistem a fost aprobata prin Hotédrarea Consiliului de Administratie nr 25a
din 09.09.2022 si intra in vigoare incepand cu 12.09.2022.




