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1. Scop
Stabilegte modul de realizare a activitSlii gi responsabilitS[ile privind activitatea de

inregistrare i fondurilor externe nerambursabile'
6e asiguriri cu frVire la existen[a documentaliei adecvate derulSrii activitdtii.

AsigurE continuitatea activitilii, inclusiv in conOilii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aPlicare
prevederile fr"r"i.,t"i proceduri se aplici de citre personalul^din cadrul Universititii

,,Aurel Vlaicu" Arad gi descrie modul de derulare 9i de iniegistrare in evidenta contabili a

bp-raliunilor specifice pentru decontarea avansului de cheltuieli pentru deplasirile externe'

Responsabilitaiea pentru prezenta procedurS revine S.E.F,
pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili personalului I'E F

Modificirile acestei proceduri sunt supuse apiobSrii Consiliului de Administratie al U.A'V.

3. Documente de referinfi
3.1. Legislalie primari

. ordonanta de urgenli a Guvernului nr. 64t2oog privind gestionarea financiard a

instrumentelor stricturale gi utilizarea acestora pentru obiectivul convergentS, cu

modificirile gi completdrile ulterioare;
. Hotirirea Guvernului nr. go4t2o16 privind modificarea gi completarea HotirArii

Guvernului nr. 3gg/2015 pentru stabilirea cadrului institulional de coordonare 9i

gestionare a fondurilor europene structurale .gi de investitii 9i pentru asigurarea

6ontinuitSlii cadrului institulional de coordonare gi gestionare a instrumentelor structurale

2OO7 2013 9i pentrj abrogarea Hotir3iii Guvernului nr. 1.18312014 privind

nominalizarea auioriid[ilor implicale Tn sistemul de management gi control al fondurilor

europene structurale gi de investitii 2014 - 2024;
. Hotirarea Guvernulul nr. lSgl2OOT privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate

in cadrul operaliunilor finanlate prin programe operalionale, cu modificdrile 9i completirile

ulterioare;
o HotdrArea Guvernului nr. 21812012 pentru aprobarea Normelor metodologige de aplicare

a prevederilor O,U.G nr. 64t2oob privind gestionarea financiari a instrumentelor

structurale gi utilizarea acestora pentiu obiectivul convergentS, modificat prin H.G. nr'

48212013, respectiv prin H.G' nr.45212014;
o HotirArea Guvernului nr. 3ggt2115 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate

in cadrul operaliunilor finanlate prin Fondul sobial european gi Fondul de coeziune 2014 -
2020, cu modificirile 9i completdrile ulterioare;

. Legea nr. 500/2002 piivinA finanlele publice, cu modificirile 9i completirile ulterioare;

. Legea educaliei na[ionale nr. 1t2011, cu modificirile 9i completirile ulterioare;

. O.M.F.p. nr. 17g2t2OO2 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,

lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor publice, pr-ecum 9i organizarea,

evidenfa qi raportarea anlajamentelor bugetare gi legale, cu modificirile 9i completirile

ulterioare;
o O.M.F.p. nr.1917t2OO5 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea 9i

conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice 9i

instrucliunile de aplicare a acestuia, (actualizat la 07.1 1.2019);
o Ordinul nr.2O21t2O13 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind

organizarea gi conducerea contabilit6lii instituliilor publice, Planul de conturi pentru

injtituliite puolice gi instruc[iunile de aplicare a acestuia, aprobate prin ordinul ministrului

finan[elor publice nr. 1.91 7 12005, actualizat;
o Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitSlilor

publice.
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3.2. Legisla(ie secundari
. SR EN ISO 9001:2015;
. SR EN ISO 19011:2011
o SR EN ISO 9001:2008;
o SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management

aplicarea ISO 9001 in domeniuleducaliei

4. Termeni 9i abrevieri

al calitilii. Linii directoare pentru

termenilor

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad

2 CA Consiliu de Administralie
3 CM Comisia de Monitorizare
4 BAIC ffiunitdlireaCalititii
5 S.E.F. Serviciul Economico- Financiar

6 D.G.A. Directia General Administrativd

7 MEC Ministerului Educatiei 9i Cercetirii
I C.F.P.P. Control f i nanciar PrevedlYfIePl!s
I P.O. Proceduri operationald

5. Descrierea procedurii operafionale
Generalitili.

- Autoritate de certificare 9i plati - structura organizatoricd din cadrul Ministerului Finanfelor
publice, responsabili de certificarea sumelor cuprinse in declaraliile de cheltuieli transmise la

Comisia europeane, primirea de la Comisia Euiopeand a fondurilor transferate RomAniei din

instrumente structurale gi transferul citre beneficiari/unitdli de plati de pe lAngi autoritSlile de

management a fondurilor primite din instrumente structurale, precum 9i a celor alocate de la
bugetlt de stat, in cazul programelor opera[ionale care utilizeazd mecanismul plitii directe;

- Autoritate de Managimjnt - autoiitatel publicd sau un organism public sau privat national,

regional sau local, desJmnat de Statul Membiu pentru managementul programului operational; 
..

- fleneficiar - operator, organism sau intreprindere, din domeniile public sau privat, responsabil

pentru inilierea, sau inilierel gi implementarea operaliunilor; in cadrul schemelor de ajutor de stat,
'beneficiarii 

sunt intreprinderile publice sau private care realizeazd un proiect

individual 9i primesc ajutor public;
- Cheltuiaii publici - orice participare publicd la finanlarea unor operaliuni, proveniti din bugetul

statului, al autoritdlilor regionale sau locale, din bugetul general al ComunitSlii Europene privind

Fondurile structuraie, foiOut de Coeziune, sau orice alti cheltuiali similari; orice participare la

Nr.
crt.

Termenul *t*t" 
", 

tr"-, *ci este cazul, actu! care definegte termenul

1. Document tnfnrrnatie imnrerrnS err mediul siu suoort.
5 care determind Procese de

munci cu un grad de complexitate 9i omogenitate ridicat, pentru care se

pot stabili rJguli 9i metode de lucru general valabile in vederea

indeplinirii, in- condilii de regularitate, eficacitate, economicitate qi

eficienti, a obiectivelor compartimentului/entitetl

2.
Activitate

procedurabili

3. Proceduri
metodelor de lucru stabilite qi a

requlilor de'apiicat in vederea executdrii activititii, atributiei sau sarcinii'

4.
Procedurd

operationald

prezent'area tormalizald, in scris, a tututor pagilor ce trebuie urmau' a

metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii

activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

alcLl
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finanlarea unor operaliuni, provenind din bugetul organismelor de drept public sau al asociafiilor

formite din una sau mai multe autoritSfi regionale, locale sau din organisme de drept Rublic, 9a1e
actioneaze in conformitate cu Directiva2OOqruCe a Parlamentului European 9i a Consiliului din

31 martie ZOO4, privind coordonarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizi(ii publice de

lucrSri, bunuri giservicii este consideratS cheltuiald similara;
- Gheltuieli eligibile - cheltuielile efectuate de beneficiar, aferente proiectelor finan[ate in cadrul

programelor oferalionale, care pot fi finanfate atAt din instrumente structurale, cAt 9i din

cofi-nantarea pilOtica gi/sau cofinanlarea privati, conform reglementirilor legale comunitare 9i

na[ionale in vigoare privind eligibilitatea cheltuielilor;
- iheltuieli g6nerale de adniinistratie - reprezinti cheltuielile efectuate pentru functionarea de

ansamblu a beneficiarului gi care nu pot ii atribuite direct unei anumite activititi din cadrul

opera[iunii; lista tipurilor de cheltuieli cuprinse in aceastd categorie se elaboreazd de fiecare

autori[ate de management gi se aprobd prin ordin comun al ministrului coordonator al autorititii de

management gi al ministrului economiei gifinantelor;
- Ctreituieti n6eligibile - cheltuielile neeligiOile in cadrul proiectului sunt cheltuielile care NU sunt

incluse in lista cheltuielilor eligibile prevBzuti in Condiliile Specifice corespunziltoare fiecirei
cereri de propuneri de proieite, d'ar sunt necesare proiectului, care vor fi suportate d9

dumneavoastri, in cal1ate de beneficiar, gi nu vor fi luate in considerare la calcularea valorii

contributiei dumneavoastrd pentru proiect;
- Cofinantare - finanlarea unui program, proiect, subproiect, obiectiv 9i altele asemenea, parfial

prin credite bugetare, parlial prin finan[area proveniti din Surse externe;
- Contract ae tnanidre - reprezinti documentul juridic prin care se acordd asistenta financiari

nerambursabili aferlnti unei operaliuni in scopul atingerii obiectivelor axei prioritare dintr-un

program opera[ional gi care stabilegte drepturile 9i obligatiile pirtilor;
- f5naul European pentru Dezvbltare'Regionali (F.E.D.R.) - Fondul Structural care sprijini
regiunile mai pulin dezvoltate, prin finan[area de investi[ii in sectorul productiv, infrastructuri,

educa[ie, sdndtate, dezvoltare local! giintreprinderi mici 9i mijlocii;
- Fondul Social European, (F.S.E.) - Fondul Structural destinat politicii sociale a Uniunii

Europene, care sprijind mdsuride ocupare a fo(ei de muncd S! de dezrlo!"f" 3 resurselor umane;

- lnstrumente strutturale - asistenla financiari nerambursabild primiti de Rominia, in calitate

de stat membru al Uniunii Europene, prin intermediul Fondului european de dezvoltare regionalS'

Fondului social european gi Fondului de coeziune;
- Organism lntermediar - orice organism sau serviciu public sau privat care actioneazi sub

suprivegherea unei autoritdli de gestionare sau de certificare gi care indeplinegte atribulii pentru

acestea fatd de beneficiarii care aplici operatiunile;
- Prefinanlare - sumele transferate din instrumente structurale citre beneficiari, prin plati directi
ori prin ptaia inOirectd, in stadiul inilial pentru suslinerea inceperii derulSrii proiectelor gi/sau pe

parcursul implementirii acestora, fn condiliile prevdzute in contractulldecizialordinul de

iinanlare incheiat Tntre un beneficiar gi Autoritatea de managemenUorganismul intermediar

responsabili/responsabil, in vederea aiiguririi derulSrii corespunzdtoare a proiectelor finantate in

cadrul programelor operationale;
- erogiari Operafional - un document prezentat de un stat membru 9i adoptat de Comisie care

definegte o stiategie de dezvoltare in conformitate cu un ansamblu coerent de prioritd[i, pentru a

cirui realizare se face apel la un fond sau in cadrul obiectivului de convergent5, la Fondul de

coeziune gi la F.E.D.E.R.;

Modulde lucru.
Pentru proiectele finanlate din fonduri externe, nerambursabile se tine o evidenfE contabil5

distincti, folosind conturi analitice distincte pentru fiecare proiect.
Facturile de achizifie, impreuni cu documentele justificative: procesele-verbale de recep[ie, notele

de intrare/recep[ie, bonurile de consum, bonurile de transfer, avizele de insotire a mirfii, _9rpa
caz, sunt intocmite de persoanele cu atribu{ii din cadrul Compartimentului de specialitate - Biroul

de achizifii.
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Factura de achizilie, impreund cu toate documentele justificative, aprobate de persoane^le-1u

atribulii de la Compartimentul de specialitate, avAnd inscris ,,Bun de plat5" se transmite S'E'F'

pentru inregistrarea in evidenla contabil| gi pentru efectuarea plfilii.

f . inregistrarea activelor fixe necorporale achizi[ionate de la terti:

208= 404
2. inregistrarea activelor fixe corporale achizi[ionate de la te(i:

211(212,213,214) = 404
3. inregistrarea activelor fixe corporale in curs de excutie facturate de furnizori:

231=404
4. inregistrarea activelor fixe corporale in curs de excu[ie - receplia finala:

211(212,213,214) = 231
5. inregistrarea facturilor de prestdri servicii, reclama 9i

publicitate, cheltuieli pogtale gitaxe de telecomunicatii, dupd caz:

628(626) = 401
6. plata furnizorilor, se trece capitol, alineat, partener, activitate:

401 (404) =770
7. inregistrarea salariilor personalului angajat in cadrul proiectelor din fonduri structurale, se

trece capitol, articolgi alineat
- iniegistrarea relinerilor din salarii, conform statelor de salarii:

421 - o/o

- contribuliile asiguralilor pentru asiguriri sociale 4312
- contribu[iile asiguratilor pentru asigurdri sociale de sindtate4314
- impozitul pe venit de natura salariala 444

Plata decontirilor cu personalul gi asiguririle sociale, se trece capitol, alineat, activitate:

Virarea retinerilor
o/o = 770

- impozitul pe venit de natura salariala 444

- contribuliile asigura[ilor pentru asiguriri sociale 431.02

- contribu[iile asigura[ilor pentru asiguriri sociale de sinitate 431.04

- contribu[ia asiguratorie pentru munci (2,25o/o ). 635 = 446

- achitarea salariilor nete ale personalului capitol, alineat, activitate : 421 = 77O

8. ridiciri de numerar de la trezoreria statului, pe baza extrasului de cont, se trece

capitol, alineat, activitate:
581 = 770

inregistrare numerar ridicat de la trezoreria statului, pe baza registrului de casa:

531 1=581
Achitat avans deplasare prin casierie:

542= 5311

Pentru fondurile structurale toate ?nregistrarile efectuate se impart in doua procente,

respectiv doua articole in funclie de fondul din care face parte proiectul (FEDR (58.01 0] ei

SA.bt.OZ) 9i FSE(58.02.01 gi Sb.OZ.OZ;;, fiecare proiect are trecut in contract procentele. Prin

extrasele bdncilor comerciale se fac urmitoarele operatiuni:
542= 5311(5314)

-inregistrare dobAnda acordata se trece capitol, activitate: 560= 766
-inregistrare comisioane bancare se trece capitol, activitate: 627 = 560
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- inregistrare diferenla curs valutar (la sfArgitul lunii): diferenta favorabila 560 = 765; se trece

capitol, alineat, activitate
- diferenla nefavorabila 665=560; se trece capitol, alineat, activitate

La bdncile comerciale se fac licitalii, (se liciteaze EURO, rezulti o suma in lei care va intra in

contul de lei de la banca comercia'id, se fac plati din contul de lei sau se transfera Tn contul de

trezorerie)
581 = 560 EUR (lei rezultati)

6. Responsabilite$
6.1. Angajalii Oin cadrul S.E.F. sunt responsabili cu aplicarea corectd a procedurii'

6.2. prezenia procedurd intri in vigoare incepAnd cu ziua urmitoare celei in care a fost aprobat

de cdtre Consiliul de Administralie al Universitdlii ,,AurelVlaicu" din Arad.

6.3. Orice modificare a procedurii se aprobi de cdtre Consiliul de Administra[ie al Universititii

,,Aurel Vlaicu" din Arad gi intrd in vigoare incepAnd eu ziua urmdtoare celei in care a fost

aprobatS.

8. Lista de difuzare

9. Dispozifii finale

prezenta proceduri operalionald a fost aprobatd prin HotdrArea Consiliului de Administralie nr' 5

din28.02.2020 gi intri in vigoare incepAnd cu2.03.2020.

7, lor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in
cadru! editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aPlici
prevederile editiei sau

revizieieditiei

Editia a I X X

Revizia 1

Revizia 2 29.03.2016

Revizia 3 Legisla!ie Actualizare 2.03.2020

Scopul difuzarii Ex. nr.
Structuri/

Gompartiment
Modalitatea de difuzare

Arhivare I BAIC Exemplar original, semant gi qtampilat
si Posta electronici

Evidenti Copia
scanata

R, CM Poqta electronici
lnformare si Aplicare DGA. SEF Posta electronici


