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1. Scop

Prezenta procedurs operationala:

- stabileste modul de realizare 3 activitatii activitatea de elaborare a bugetului de venituri Si
cheltuieli

- da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

- asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre personalul din cadrui S.E.F desemnat cu
responsabilitate in activitatea de control financiar preventiv propriu.

Responsabilitatea pentru prezenta procedura revine S.E.F.

Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili personalului S.E.F.

Modificarile sunt Supuse aprobérii Consiliului de Administratie al UAV.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
* Legeanr.82/1991- Legea contabilitstii cu modificarile $i completérile ulterioare.
o .G. nr. 119/1999 - privind controlul intern $i controlul financiar preventiv, cu modificarile
si completarile ulterioare;
* Ordin nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare Ia
exercitarea controlului financiar preventiv si a codului specific de norme profesionale

actualizat, cu modificarile si completérile ulterioare;

* OM.F.P. nr. 1.792/2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum $i organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

e OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice Si
instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile i completarile ulterioare;

* Ordin 2021/2013 -pentru modificarea sj completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005, actualizat, cu modificrile $i completarile ulterioare:

* 3.2 Legislatie secundars.

OSGG NE.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern /managerial pentru

entitatile publice.

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011:

SR EN ISO 9001:2008:

SR ISO IWA 2:2009 -Sisteme de management al calitatii.Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei.
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4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor
@' ’ Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

[ 1. Document Informatie impreuna cu mediul say suport.

Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determind procese de
munca cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se
pot stabili reguli si metode de lucru general valabile in vederea
indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate Si
eficienta, a obiectivelor coAmpartimentului/e}ntitétii publice.

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.

2 Activitate
" | procedurabil3

3. Procedura

Procedurs Prezentarea formalizats, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
4, operational metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
P activitatii, cu privire la aspectul procesual.

4.2. Abrevieri ale termenilor

[ Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 UAV Universitatea “Aurel Viaicu” din Arad

2 CA Consiliu de Administratie

3 CM Comisia de Monitorizare

4 DAIC Departamentul de Asigurare si Imbunatatire a Calitatii
L S S.EF. Serviciul Economico- Financiar

6 D.G.A. Directia General Administrativa

7 OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale

8 C.F.P.P. Control financiar preventiv propriu

9 P.O. Procedurd operational3

5. Descriere

Mod de lucru
5.1. Continutul controluluj financiar preventiv:

5.1.1. Sunt supuse in mod obligatoriu controlului financiar preventiv propriu, documentele
care contin operatiuni ce urmeazs a se efectua pe seama fondurilor publice si a patrimoniului

5.1.2. Proiectele de operatiuni care fac obiectul C.F.P.P. precum si obiectivele si
continutul  controlului exercitat sunt prevazute in dispozitia privind aprobarea cadrului
operatiunilor de control financiar preventiv propriu din institutie.

5.1.3. C.F.P.P. const3 in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul acestuia,
din punct de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data
efectudrii operatiunilor (control de legalitate):

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului
(control de regularitate);

¢) Tncadrarii in limitele $i destinatia creditelor bugetare si/sau de angejament, dup3 caz
(control bugetar).

5.1.4. C.F.P.P. se exercita pe baza actelor si/sau documentelor justificative.
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5.2. Efectuarea C.F.P.P.

5.2.1. Activitatea de control financiar preventiv propriu este compusa din tinerea evidentei
angajamentelor legale, bugetare si a ordonantdrilor si din acordarea vizei de contol financiar
preventiv propriu.

5.2.2. Persoanele care au dreptul de a acorda viza de control financiar preventiv propriu
sunt numite prin dispozitie.

5.2.3. Viza C.F.P.P. se exercit prin semnatura persoanei imputernicite in acest sens sau
a inlocuitorului desemnat, precum si prin aplicarea sigiliului personal. Sigiliul cuprinde: denumirea
entitatii publice, mentiunea “Vizat pentru C.F.P.P.”, numarul sigiliului (marca de identificare a
titularului acestuia) si elementele de identificare a datei acordarii vizei (an, luna, zZi).

5.3. Procedura de control:

5.3.1. Proiectele de operatiuni vor fi insotite de actele justificative necesare si de
Angajamente bugetare individuale / Propuneri de efectuarea unei cheltuieli / Ordonantari de plata
dupa caz, iar facturile vor cuprinde in mod obligatoriu:

- sintagma: "BUN DE PLATA”:

- numele in clar:

- data;

- semnatura conducatorului compartimentului de specialitate.

5.3.2. Documentele prezentate la vizd se inscriu in Registrul proiectelor de operatiuni
prevazute sa fie prezentate |a viza de C.F.P.P. numai in conditiile in care acestea necesit3 intr-
adevar viza.

5.3.3. Persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv preia
documentele si le verifics formal cu privire Ia:

- cuprinderea Tn “Cadrul general al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar
preventiv propriu” a operatjunii prezentate la viz3;

- completarea documentelor in stricts concordanta cu rubricile acestora;

- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate;

- existenta documentelor justificative.

5.3.4. Daca nu sunt respectate aceste cerinte, documentele se restituie emitentului, iar in
coloana a 12-a din “‘Registrul proiectelor de operatiuni” se mentioneaza “Restityit” si motivul.

5.3.5. Persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv trece la
verificarea de fond, care consta in efectuarea verificirilor prevazute in instructiunilor specifice
fiecarui tip de opertiune.

5.3.6. Persoana Imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv poate solicita
si alte documente justificative.

5.3.7. Daca in urma verificarii, documentele prezentate corespund cerintelor controlului
financiar preventiv, persoana imputernicit acorda viza prin aplicarea sigiliului personal si a
semnaturii,

5.3.8. Dup3 parcurgerea procedurii de verificare a documentelor persoana imputernicita
va completa ih mod corespunzator coloanele din Registrul proiectelor de operasiuni, iar proiectele
de operatiuni isi vor continua circuitul.

5.3.9. Daca in urma verificarii, documentele prezentate la viza nu corespund cerintelor
controlului financiar preventiv, persoana imputernicitd va emite refuzul de viza.
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5.4. Regimul refuzului de vizs:
5.4.1. Persoana in drept sa exercite viza de C.F.P.P. are dreptul si obligatia de a refuza
viza n toate cazurile in care, apreciaza ca proiectul de operatiune nu mdeplinegte_cor_wdi;iile de

5.4.2. Refuzarea vizei se face, in toate cazurile, in scris.

5.4.3. Persoanele care exercita viza de C.F.P. P au obligatia de a péastra intr-un dosar
separat toate “Refuzurile de vizd” emise.

5.4.4. Ordonatorul de credite sau persoana imputernicitd poate decide efectuarea
operatiunii pentru care s-a refuzat viza de C.F.P.P, numai dacd aceasta nu depaseste
angajamentul bugetar aprobat $i numai in baza unui_act de decizie interns prin care dispune pe
propria rdspundere efectuarea operatiunii.

5.4.5. Persoanele desemnate Cu exercitarea C.F.P.P. vor informa Curtea de Conturi Si
M.F.P. asupra operatiunilor refuzate Ia viza si efectuate pe propria raspundere.

5.4.6. Informarea se va face de indatd ce efectuarea operatiunii a fost dispuss, prin

5.4.7. Documentele referitoare la operatiuni supuse C.F.P. care nu au fost vizate, nu pot fi
inregistrate in contabilitate. Fac exceptie, documentele privind operatiunile refuzate Ia viza de
control financiar preventiv propriu, dar efectuate pe raspunderea ordonatorulLi de credite.

5.5. Raportarea activitatii de CFP
5.5.1. Trimestrial contabilul sef va intocmi un Raport privind activitatea de C.F.P.P,, care
va cuprinde situatia statistica a operatiunilor supuse C.F.P.P si sinteza motivatiilor pe care s-au

intemeiat refuzurile de vizd, in perioada raportata,ce constituie anexa Ia situatia financiarg
trimestriala.

5.6. Organizarea evidentei

5.6.1. Evidenta angajamentelor bugetare si legale trebuei s asigure, cate referitoare la:

a. creditele bugetare aprobate in exercitjul bugetar curent, precum si modificarile
intervenite pe parcursul anului (cu ajutorul contului 8060 "Credite bugetare aprobate")

b. angajamentele bugetare (cu ajutorul contulyi 8066 "Angajamente bugetare")

€. Ccompararea datelor din conturile 8060"Credite bugetare aprobate" si 8066
"Angajamente bugetare" si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d. angajamentele legale (cu ajutorul contului 8067"Angajamente legale").

.6.2. Tn contul 8060 Credite bugetare aprobate se inregistreaza a inceputul exercitiului
bugetar creditele bugetare aprobate, cu defalcarea pe trimestre, precum si modificarile efectuate
in cursul exercitiului bugetar, care majoreaza / diminueaza creditele bugetare aprobate. Soldul
contului reprezinta totalul creditelor bugetare aprobate la un moment dat.

5.6.3. In contul 8066"Angajamente bugetare" se inregistreazs angajamentele bugetare,
précum si modificarile efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreazd / diminueazs
angajamentele bugetare initiale. Soldul contului reprezinta totalul angajamentelor bugetare la un
moment dat. X

5.6.4. In contul 8067"Angajamente legale" se inregistreazs angajamentele legale, precum
initiale. Soldul contului Ia finele lunii reprezinta totalul angajamentelor legale, iar la finele anului,
totalul angajamentelor ramase neachitate.
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6. Responsabilitati

6.1. S.E.F aplica procedura astfel cum a fost descris mai sus.
6.2. Prezenta procedurs se aplica tuturor structurilor UAV.

6.2. Prezenta procedurs intrs In vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost
aprobat de catre Consiliul de Administratie al Universitatii »Aurel Vlaicu” din Arad.

6.3. Orice modificare a procedurii se aprob3 de catre Consiliul de Administratie al

Universitatii ,Aurel Viaicy” din Arad si intra in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a
fost aprobati.

7. Situatia editiilor $i a reviziilor in cadrul editiilor

fs b . Data de la care se aplica
“cadnuioael” | Components Mreviziel | provedrlo cifer sau
v - reviziei editiei
Editia a | X ' _ X
Revizia 1
Revizia 2 29.03.2016
Revizia 3 Legislatie, Actualizare 28.02.2020
Cap. 3, Cap.5, Cap. 6 Modificare
8. Lista de difuzare
. - Structura/ . .
Scopul difuzarii Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semant si stampilat
L si Posta electronica
Evidenta Copia R, CM Posta electronica
Informare si Aplicare | scanata DGA, SEF Posta electronica 7

9. Dispozitii finale

Prezenta procedurs Operationala a fost aprobats prin Hotararea Consiliului de Administratie nr. 5
din 28.02.2020 si intrd in vigoare incepand cu 2.03.2020.



