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1. Scop
Stabilegte modul de realizare a activitilii gi responsabilit6lile privind plata produselor livrate'

lucrdrilor eiecutate 9i a serviciilor prestate;

Di asigurdri ., iririt" ia exist6nta aoclmentaliei adecvate derul6rii activitStii;

AsigurS continuilaiel 
"Jtiriiit'i 

ii'.rrri, in conoilii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aPlicare
Prevederile prezentei proceduri se aplici de cdtre personalul din cadrul s"E'F desemnat cu

responsabilitate in aceasti activitate gi-,i"..ri"-rnodul de derulare 9i de inregistrare in evidenta

contabili a operaliunilor specitice pentru de plati a produselor livrate, lucririlor executate gi a

serviciilor prestate;-- 
n"rpinsabilitatea pentru prezenta procedurS revine ,P.E.F.
Pentru moOiticaieJ"."ti.il proceduri sunt responsabilipersonalulyi.9'E'F'
Modific6rile .uni rrpute aprobSrii Consiliului de Administralie at UAV'

3. Documente de referinfi

3. 1 .Legisla{ie Primard.
o Legea nr.aztlggl- Legea contabilitalii, cu modificirile 9i completirile ulterioare;

o Legea nr. 500/2002 privind finanlele publice cu modificdrile 9i completirile ulterioare;

o Legea nr. 9g/2016 privind achiziliile publice cu modificirile 9i-completirile ulterioare;

. Le6ea nr.455l2OOi privind semnitura electronicS, republicatS;

. ordinul nr.17g2t2l02 pentru aprobarea Normelor.metodologice privind angajarea, lichidarea'

ordonan[area 9i ptata chettriiiroi-iniiituliitor publice, precum 9i organizarea, evidenla 9i

raportarea angilamentelor bugetare gi legale, actualizat;

o o.M.F,p. nr. 1g17 t2OO5 pentru aprobaiea Normelor metodologice privind. organizarea 9i

conducerea contabilitetii instituiiiroi puorice, Planul de conturi pentru nstituliile publice 9i

instrucliunile de aplicare a acestuia, cu modificirile ulterioare;

. ordinul nr. 2021t2013 pentru modificarea gi completarea.Normelor metodologice privind

organizarea gi conducerea .ont"oilita1ii instituliilor prbli"", Planul de conturi pentru instituliile

publice gi instrucliunile de apticare d acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finanlelor

publice ir. 1.917 t2005, cu modificirile ulterioare;

. ordinul nr. g23t2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la

exercitarea controlului financiar preventiv gi a codului specific de.norme profesionale pentru

persoanele care desfasoari ..tiritrt"" de Lontrolfinanciar preventiv propriu;

o ordinul nr. 23g2t2017 privind modificarea ordinului ministrului finantelor publice nr'

g2gt2}14 p"ntru aprobarea Uo*"for metodologice generale- referitoare la exercitarea

controlului financiar preventiv ii " 
coorrri specific-de nolme profesionde pentru persoanele

care desfdgo"ia activitatea detontrol financiar preventiv propriu;

o ordinul nr. 1O3l2O1g al ministrului finanlelor publice privind. modificarea 9i completarea

ordinului ministruluifinanlelor puori"" nr. sizgtzchq pentru aprobarea Normelor metodologice

generale referitoare ta ei<erciiarer- Lontrotutui financiar preventiv gi a Codului specific de

norme profesionate pentru ;;;;il;6 care oestigoaia activitatea de control financiar

preventiv ProPriu;
o ordinul nr. 600/201g pentru aprobarea codului controlului intern/managerial al entititilor

publice.

3.2. Legislalie secundarS.
o osGG NE.6OO/201g pentru aprobarea codului controlului intern /managerial pentru

entitilile Publice'
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o

o

a

a

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011;

SR EN ISO 9001:2008;

SR lSO lWA 2:2009 -Sisteme de

ISO 9001 in domeniuleducaliei.

managementalcalitdlii.Liniidirectoarepentruaplicarea

4. Termeni 9i abrevieri
4.1, Definilii ale termenilor

5. Descrierea procedurii operationale.

5.1. Descrierea activititii
5.1. Se inregistreazdfattura emisi de furnizor de citre secretariat.

S.2. Se emite propunerea de angajare gi angajamentul bugetar individual de citre compartimentul

de specialitate. , .r_.-.-:-:r:
S.3. Se verific6 documentele justificative, dupd care persoana desemnat5/ imputerniciti semneazi

cu mentiunea,,Bun de platd". _.--^ -^-,:r!r::
S.4. Documentele se ihainteazi persoanei desemnate cu C.F.P.P. pentru rerificarea realitSfii 9i

legalit5[ii operatiu nilor.
O.E. persoana imputerniciti sd exercite C.F.P.P. acordi viza in conditiite legale.

-

l;r.f^rmetitrimnreun5 cu mediul siu suport.
1. Document ri care determini

prr"r" O. munc& cu un grad de.complexitate 9i omogenitate

ridicat,pentru care se pot stabili reguli si metode de lucru

general valabile in vederea indeplinirii,in 9gnOltii de

i"gufriitrt" ,eficacitate,economicitate. . 9i eficienli, a

ohiectivelor comoartimentului/entitdtii publice'

2.

3.

Activitate
procedurabild

Proceduri todelor. de..lucru

tt.Oifii. Ei a're!ulilor de aplicat in vederea executdrii activitdlii

.atributiei sau sarcinii.

4. Proceduri
operalionald

ffiatd,Tn scris,a tuturor pagilor ce trebuie

,irrii ,a metoOelor de lucru stabilite 9i a regulior de aplicat in

vedelea realizdrii activitdtii,cu privire la asqectul procegual.

4.2. Abrevieri ale termenilor.

Universitatea Vlaicu" din Arad

Consiliul de
Comisia de Monitorizare

de ireaG
Economico- Financiar

ffinut Ministerului
Control financiar

a Cenerai Administrativi

Termenul abreviatNr,crt. Abrevierea
1. UAV
2. CA
3. CM
4. DAIC
5. S.E.F.
6.
7.

OMEN
C.F.P.P.

8.
9.

P.O Fro6eOura operationalS
DGA

,Nr"irt. Termenul
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5.6. persoanele imputernicite sd exercite C.F.P.P. pot sd refuze acordarea vizei dacd consideri ci
proiectele de angajamente legale nu indeplinesc condiliile stabilite prin lege.

S.7. Se emite ordonanlarea dL plati inaintAnd-o spre vizd C.F.P.P. gi semnarea acesteia de citre

ceiin drept.
5.8. Factura Insoliti de documentele legale, avAnd menliunea "BUN DE PI-ATA", impreuni cu

propunerea de angajare, angajamentul bugetar 9i ordonanlarea de plati semnate de persoanele

imputernicite, se transmite la S.E.F.
S.E.F. intocmegte documentul de plati citre furnizor'
5.9. Se semneazd documentul de plati de cdtre persoanele imputernicite gi se inainteazd la

institufia de platd(Trezorerie sau Banca ).

6. Responsabilite$
6.1. S.E.F aptici procedura astfel cum a fost descris mai sus.

G.2. Prezenta procedurd intri in vigoare incepAnd cu ziua urmitoare celei in care a fost

aprobat de citre Consiliul de Administratie al Universitatii ,,Aurel Vlaicu" din Arad'
6.A. Orice modificare a procedurii se aprobi de citre Consiliul de Administratie al Universitilii

,,Aurel Vlaicu" din Arad gi intrd in vigoare incepAnd cu ziua urmitoare celei in care a fost aprobatS.

9. Dispozilii finale
Prezenta'proceduri de sistem a fost aprobati prin HotdrArea Consiliului de Administralie nr.

5 din.28.02.2020 gi intrd ln vigoare incepAnd cu data.2.03.2020.

i a reviziilor in cadrul

8. Lista la care se difuzeazi editia

Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat 9i
stamoilat si Posta electronicd

Eviden!d Copia
scanati

R, CM Pogta electrrnicS,

lnformare giAplicare Copia
scanatd

SEF, DGA Pogta electrenici

7.
Edilia /revizia. ln
cadruledi[iei

Componenta
revtzutta

,Modalitatea
reviziei: ,

D
pr

si

rta la care se aplic*,
evederile ediliei
u revizieieditiei

Editia I x x
Revizia 3 Leoislatie Actualizare 02.02.2020

Scopul difuzarii Ex..nr, ,Structur6l
Comnartiment Modalitatea de difuzare


