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1. Scop

Stabileste modul de realizare a activitatii si responsabilittile privind plata produselor livrate,
lucrérilor executate si a serviciilor prestate;

D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul din cadrul S.E.F desemnat cu
responsabilitate in aceasta activitate si descrie modul de derulare si de inregistrare n evidenta
contabila a operatiunilor specifice pentru de platd a produselor livrate, lucrarilor executate si a
serviciilor prestate,

Responsabilitatea pentru prezenta proceduré revine S.E.F.

Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili personalului S.E.F.

Modificarile sunt supuse aprobarii Consiliului de Administratie al UAV.

3. Documente de referinta

3.1.Legislatie primara.

Legea nr.82/1991- Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronica, republicata;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si

raportarea angajamentelor bugetare si legale, actualizat;

e OMF.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru nstitutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile ulterioare;

e Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2003, cu modificéarile ulterioare;

e Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

e Ordinul nr. 2332/2017 privind modificarea Ordinului  ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

e Ordinul nr. 103/2019 al ministrului finantelor publice privind modificarea si completarea
Ordinului ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu,

e Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice.

3.2.Legislatie secundara.

e OSGG NE.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului interr /managerial pentru
entitatile publice.
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e SRENISO 9001:2015;
e SRENISO 19011:2011;
e SRENISO 9001:2008;

e SR ISO IWA 2:2009 -Sisteme de management al calitatii.Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

1. Document . Informatie impreun& cu mediul sdu suport.
2. Activitate Totalitatea atributiilor de o anumitd natura care determina
procedurabila procese de munca cu un grad de complexitate si omogenitate

ridicat,pentru care se pot stabili reguli si metode de lucru
general valabile in vederea indeplinirii,in  conditii de
regularitate .eficacitate,economicitate Si eficienta, a
obiectivelor compartimentului/entitétii publice.

3. Procedura Totalitatea pasilor ce trebuie urmati ,a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea executdrii activitatii
,atributiei sau sarcinii.

4. Procedura Prezentarea formalizata,in scris,a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati ,a metodelor de lucru stabilite si a regulior de aplicat in
vederea realizarii activitatii,cu privire la aspectul procesual.

4.2. Abrevieri ale termenilor.

UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad

1.

2. CA Consiliul de Administratie

3. |CM Comisia de Monitorizare

4, DAIC Departamentul de Asiguraresi Imbunatatire a Calitatii
5. |S.EF. Serviciul Economico- Financiar

6. OMEN Ordinul Ministerului Educatiei Nationale

7. C.F.P.P. Control financiar preventiv propriu

8. P.O Procedura operationald

9. |DGA Directia General Administrativa

5. Descrierea procedurii operationale.

5.1. Descrierea activitatii

5.1. Se inregistreaza factura emisa de furnizor de catre secretariat.

5.2. Se emite propunerea de angajare si angajamentul bugetar individual de catre compartimentul
de specialitate.

5.3. Se verificd documentele justificative, dupa care persoana desemnatd/ imputernicitd semneaza
cu mentiunea ,Bun de plata”.

5.4. Documentele se Tnainteaz& persoanei desemnate cu C.F.P.P. pentru verificarea realitatii si
legalitatii operatiunilor.

5.5. Persoana imputerniciti s& exercite C.F.P.P. acorda viza in conditiile legale.
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5.6. Persoanele imputernicite s& exercite C.F.P.P. pot sé refuze acordarea vizei daca considera ca
proiectele de angajamente legale nu indeplinesc conditiile stabilite prin lege.

5.7. Se emite ordonantarea de platd inaintdnd-o spre viza C.F.P.P. si semnarea acesteia de catre
cei in drept. 5

5.8. Factura insotitd de documentele legale, avand mentiunea “BUN DE PLATA", impreuna cu
propunerea de angajare, angajamentul bugetar si ordonantarea de platd semnate de persoanele
imputernicite, se transmite la S.E.F.

S.E.F. intocmeste documentul de plata catre furnizor.

5.9. Se semneaza documentul de platd de catre persoanele imputernicite si se fnainteaza la
institutia de platd(Trezorerie sau Banca ).

6. Responsabilitati
6.1. S.E.F aplica procedura astfel cum a fost descris mai sus.
6.2. Prezenta procedurd intrd in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost
aprobat de catre Consiliul de Administratie al Universitatii JAurel Vlaicu” din Arad.
6.3. Orice modificare a procedurii se aproba de catre Consiliul de Administratie al Universitatii
_Aurel Vlaicu” din Arad si intra in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost aprobata.

7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia | X X

Revizia 3 Legislatie Actualizare 02.02.2020

8. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia

rhivre | 1 DAIC Exemplar original, semnat si

stampilat si Posta electronica
Evidenta Copia R, CM Posta electronica.
scanata
Informare si Aplicare Copia SEF, DGA Posta electronica
scanata

9. Dispozitii finale
Prezenta procedurs de sistem a fost aprobata prin Hotdrarea ConsiliulLi de Administratie nr.
5 din.28.02.2020 si intra in vigoare incepand cu data.2.03.2020.




