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Domeniu de aplicare:
Prezenta proceduri se aplici in cadrul Serviciului Economico-Financiar al Universitdfii ,,Aurel
Vlaicu" din Arad gi descrie modul de derulare gi de inregistrare in evidenla contabild a
operatiunilor specifice privind plata burselor gi ajutoarelor sociale,
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1. Scop
Stabilegte modul de realizare a activitilii 9i responsabilitilile privind plata burselor gi

ajutoarelor sociale.
Di asiguriri cu privire la existenla documentafiei adecvate derulirii activitd[ii;
Asigurd continuitatea activitdtii, inclusiv in condilii de fluctualie a personalului.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplici in cadrul S.E.F. al Universiti[ii ,,Aurel Vlaicu" din Arad gi descrie modul

de derulare gi de inregistrare in evidenla contabili a operaliunilor specifice pentiu plata burselor
9i ajutoarelor sociale,

Responsabilitatea pentru prezenta proceduri revine S.E.F,
Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili personalul S.E,F.
Modificirile sunt supuse aprobirii consiliului de Administra[ie al u.A.v.

3. Documente de referinti
3.1. Legislalie primari '

. Legea contabilit5lii nr.8211991, cu modificirile gi completirile ulterioare;. Legea Educaliei Nalionale nr. 112011, cu modificirile gi completirile ulterioare;o Hotdrirea nr.558 din 3 septembrie'1998 pentru modificarea anexelor nr. 1 gi 2la
Hotdrirea Guvernului nr. 44511997 privind stabilirea criteriilor generale de acordare a
burselor gi a altor forme de sprijin material pentru elevii, siudenlii gi cursanlii din
invdlSmAntul de stat, cursuri de zi;

. Ordinul M.E.N. nr.339212017 privind stabilirea Criteriilor generale de acordare a burselor
gi a altor forme de sprijin material pentru studenfii gi cursanlii din invilimintul superior de
stat, invitim6nt cu frecvenli cu modificirile gi completdrile ulterioare;o HotdrArea Guvernului nr. 309/1996 privind acordarea de reduceri cu 50% ale tarifelor
pentru transportul local in comun, de suprafati gi subteran, precum gi pentru transportul
intern auto, feroviar gi naval, de care beneficiazi elevii gi studenlii din invilimAntul de
stat gi din invitdmAntul particular acreditat, cu modificirile ulterioare;o Ordinul nr. 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;o Ordinul nr. 233212017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv gi a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfSgoari activitatea de controlfinanciar preventiv propriu;r Ordinul nr. 10312019 al ministrului finanlelor publice privind modificarea gi completarea
Ordinului ministrului finantelor publice nr. 923t2014 pentru aprobalea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv gi a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desf5goari activitatei de
control financiar preventiv propriu;

. Ordinul nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor publice, 

-precum 
gi organiiarea,

evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu modificirile ulteriojre;o O.M,F.P. nr. 191712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi
conducerea contabilitdtii institu[iilor publice, Planul de conturi pentru instituliiie publice qi
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile ulterioare;

' Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitililor
publice;

o Ordinul nr.202112013 pentru modificarea gi completarea Normelor metodologice privind
organizarea gi conducerea contabilitatii instituliilor publice, Planul de conturi pentru
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instituliile publice gi instrucliunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.91112005, cu modificirile ulterioare.

3.2. Legisla[ie secundari
. SR EN ISO 9001:2015;
. SR EN ISO 19011:2011
. SR EN ISO 9001:2008;

' SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitSfii. Linii directoare pentru
aplicarea ISO 9001 in domeniul educaliei

4. Termeni 9i abrevieri

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad
2 CA Consiliu de Administratie
3 CM Comisia de Monitorizare
4 BAIC Biroul de Asigurare si imbunitdtire a Catitatii
5 S.E.F. Serviciul Economico- Financiar
6 D.G.A, Directia General Administrativi
7 MEC Ministerului Educatiei si Cercetirii
I C.F.P,P. Control financiar preventiv propriu
I P.O. Procedurd operationali

5. Descrierea procedurii operafionale
5.1. Generalitati.
5.1.1. Universitatea,,Aurel Vlaicu" din Arad acordi burse gi ajutoare sociale studenlilorsii de la
ciclurile de studii universitare de licenli gi de master.
5.1.2. La Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad, pot beneficia de burse gi ajutoare sociale studenlii
romAni, inmatriculati la cursurile de zi, care indeplinesc condiliile sta-Oiliie prin regulamentul d-e
acordare a burselor.
5.!.3. Absolvenlii cu diplomi de licenli care urmeazi o alti specializare gi studen[ii
reinmatriculati pot beneficia de burse de la bugetul de stat, cu condifia, ca numirul anilor,
(semestrelor), in care au beneficiat de bursi si nu depSgeasci numirul aniior, (semestrelor), de
studiu prevdzut ca duratd de gcolarizare la specializarea de la care urmeazi si beneficieze de
burs6.
5.1.4. Categorii de burse, perioada de acordare, repartizarea fondului gi cuantumurile:

4.1. ale termenilor
Nr.
crt. Termenul Definilia gi/sau daci este cazul, actul care definegte termenul

1. Document lnformatie impreuni cu mediul siu suport.

2.
Activitate

procedurabili

Totalitatea atribuliilor de o anumiti naturi care determini procese de
munci cu un grad de complexitate 9i omogenitate ridicat, pentru care se
pot stabili reguli gi metode de lucru general valabile in vederea
indeplinirii, in condilii de regularitate, eficacitate, economicitate si
eficientd, a obiectivelor compartimentului/entititii publice.

3. Proceduri Totalitatea pagilor ce trebuie urmali, a metodelor de lucru stabirite gi a
regulilor de aplicat in vederea executirli activititii, atributiei sau sarcinii.

4.
Proceduri

operalionali

Prezentarea formalizat5, in scris, a tututor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii
aqtivitdlii, cu privire la aspectul procesual.
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. Studenlii de la cursurile de zi pot primi, in conformitate cu prevederile Legii Educaliei
Nalionale nr. 112011, cu modificirile gi completirile ulterioare 9i HotirArii de Guvern nr,
558/1998 urmitoarele categorii de burse:

a. Burse pentru stimularea performanlei academice - din fondul de burse
a1. Burse de performanld (gtiin[ifici, sportivi gi/sau cultural-artistici) - din fondul de
burse
a2. Burse de merit (de merit 1 gi de merit 2) - din fondul de burse

b. Burse de studiu pentru studenli cu domiciliu in mediul rural (cf H.G. 769/2005) din
bugetul Ministerului Educatiei 9i Cercetirii, pe bazl de contract - din fondul de
burse

c. Burse sociale - din fondul de burse
d, Burse sociale ocazionale , din fondul de burse
e. Burse speciale - din fondul de burse
f. Burse pentru stagii de studii universitare gi postuniversitare in strdinitate - din fondul

de burse.
g. burse UAV - din fonduri proprii extrabugetare.

precum 9i alte forme de sprijin material gi ajutoare sociale de la bugetul de stat sau pe
bazi de contract din partea agenlilor economici precum gi credite de studiu acordate de
binci; rispunderea pentru indeplinirea condi{iilor de acordare a burselor revine
facult5filor, respectiv: Comisiilor de acordare a burselor constituite la nivelul facultdlilor,
precum gi Comisiei centrale de acordare a burselor;. Aeordarea burselor se va face pe baza clasamentului, in funcfie de medie, indiferent de
statutul de gcolarizare a studentului, astfel:

subventionat de la buget;
cu taxi;
ceti[eni de etnie rromi admigi la studii
RomAn gi care indeplinesc condi[iile
acordare a burselor gi a altor forme
Universitdtii,,Aurel Vlaicu" Arad;

5.1.5. Fondurile necesare pentru onorarea burselor se constituie din:
a. alocalia bugetari a Ministerului Educatiei gi Cercetirii, repartizatd universitililor

propo(ional cu numirul studen[ilor la cursurile de zi;
b. din burse atribuite de citre agenfi economici, asocialii non-guvernamentale,funda[ii, etc.;
c. din veniturile proprii ale universitS[ii, in cota stabiliti de Consiliul de Administralie al

Universititii;
5.1.6. Repartizarea fondurilor pe facultili se face in limita fondurilor alocate de cdtre Ministerului
Educatiei gi Cercetirii prin contractul institulional, direct propo(ional cu numirul de studenli
inmatriculati la cursurile de zi, prin Consiliul de Administralie al UniversitSlii.

5.2. Modul de lucru.
5,2,1. Plata in numerar a burselor 9i ajutoaretor sociale.
in cazuri excepfionale, pAnd canO ituOentul igi deschide cont se poate face plata la casieria
Universitilii,

o Studentul se prezinti la casieria Universitilii cu dispozi[ia de plati 9i Buletinul/Cartea de
identitate iar casierul efectueazi plata;

. Beneficiarii burselor gi ajutoarelor sociale semneazd situaliile centralizatoare in
momentul efectudrii pl5[ilor;

5.2.2. Plata prin card.
o ln baza situaliilor centralizatoare primite de la faculti[ii privind studen[ii care beneficiazA

de burse gi alte drepturi sociale administatorul financiar, din cadrul S.E.F., intocmegte
formalititile pentru virarea acbstora pe cardurile bancare ale studenlilor;

a.
b.
c. in Rom6nia, ca nebursieri ai Statului

previzute de REGULAMENTUL de
de sprijin material pentru studenlii



Universitatea

,,Aurel Vlaicu" din Arad

PROC EDU RA OPERATIONALA
COD:
PO.11 SEF

Edilia: I

privind plata burselor 9i ajutoarelor
sociale

Revizia: 3

Ex. nr. Pagina: 6 / 6

o Beneficiarul bursei/ajutorului social mmunicd S,E.F. contul bancar unde urmeazi a se vina bursa/ajutorul
social.

6. Responsabilite$
6.1. S.E,F. aplici procedura astfel cum a fost descris mai sus.
6.2. Prezenta proceduri intri in vigoare incepind cu ziua urmitoare celei in care a fost

aprobati de cltre Consiliul de Administralie al Universitdlii ,,Aurel Vlaicu" din Arad.
6.3. Orice modificare a procedurii se aprobi de citre Consiliul de Administratie al

Universititii ,,Aurel Vlaicu" din Arad gi intri in vigoare incepAnd cu ziua urmitoare celei in care a
fost aprobati.

Situ lor si a reviziilor in cadrul lor

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data de !a care se aplici
prevederile editiei sau

revizieiedifiei
Editia a I X X
Revizia 1

Revizia 2 29.03,2016
Revizia 3 Legislalie,

Cap.3, Cap,5, Cap.6
Actualizare
Modificare

2.03.2020

8. Lista de difuzare

9. Dispozifii finale

Prezenta proceduri. operalionali a fost aprobati prin Hotirarea Consiliului de Administralie nr. 5
din28.02.2020 gi intrd in vigoare incepAnd cu2.O3.2O2O.

Scopul difuzarii Ex. nr. StructurS/
Gompartiment Modalitatea de d ifuzare

Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semant 9i gtampilat
gi Posta electronicl

Evidentd Copia
scanata

R, CM Posta electronici
lnformare si Aplicare DGA, SEF Posta electronici


