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Domeniu de aplicare:

Prezenta procedurd se aplica in cadrul Serviciului Economico-Financiar al Universitatii “Aurel
Viaicu” din Arad si descrie modul de derulare si de inregistrare in evidenta contabild a
operatiunilor specifice privind plata burselor si ajutoarelor sociale.
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1. Scop

Stabileste modul de realizare a activitatii si responsabilitatile privind plata burselor Si

ajutoarelor sociale.
Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
Asiguré continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul S.E.F. al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad si descrie modul
de derulare si de inregistrare in evidenta contabild a operatiunilor specifice pentru plata burselor
si ajutoarelor sociale.

Responsabilitatea pentru prezenta procedura revine S.E.F.

Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili personalul S.E.F.

Modificarile sunt supuse aprobarii Consiliului de Administratie al U.A.V.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

Hotararea nr. 558 din 3 septembrie 1998 pentru modificarea anexelor nr. 1 si 2 la
Hotararea Guvernului nr. 445/1997 privind stabilirea criteriilor generale de acordare a
burselor si a altor forme de sprijin material pentru elevii, studentii si cursantii din
invatamantul de stat, cursuri de zi:

Ordinul M.E.N. nr. 3392/2017 privind stabilirea Criteriilor generale de acordare a burselor
si a altor forme de sprijin material pentru studentii si cursantii din fnv&tamantul superior de
stat, invatdmant cu frecventd cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 309/1996 privind acordarea de reduceri cu 50% ale tarifelor
pentru transportul local in comun, de suprafata si subteran, precum si pentru transportul
intern auto, feroviar si naval, de care beneficiaza elevii si studentii din fnvatamantul de
stat si din invatdmantul particular acreditat, cu modificarile ulterioare;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu:
Ordinul nr. 2332/2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfégoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

Ordinul nr. 103/2019 al ministrului finantelor publice privind modificarea si completarea
Ordinului  ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoars activitatea de
control financiar preventiv propriu;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile ulterioare:
O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice;

Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutilor publice, Planul de conturi pentru
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institutile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005, cu modificrile ulterioare.

3.2, Legislatie secundara

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitétii. Linii directoare pentru

aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei

4. Termeni si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

(r:‘lr; Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Document Informatie impreuna cu mediul sdu suport.
Totalitatea atributiilor de o anumita naturd care determind procese de
Activitate munca cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se
2. rocedurahils pot stabili reguli si metode de lucru general valabile in vederea
P indeplinirii, in conditi de regularitate, eficacitate, economicitate si
eficientd, a obiectivelor compartimentului/entitatii publice.
o Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
3. Procedura ) P R ot oo o3h B e B g s LT,
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
= < Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
rocedura k. . ) o it
4. : x| metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
operationala S o
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
2 CA Consiliu de Administratie
3 CM Comisia de Monitorizare
4 BAIC Biroul de Asigurare si Imbunétatire a Calitatii
5 S.E.F. Serviciul Economico- Financiar
6 D.G.A. Directia General Administrativa
7 MEC Ministerului Educatiei si Cercetarii
8 C.F.P.P. Control financiar preventiv propriu
9 P.O. Procedura operationala

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalitati.
5.1.1. Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad acorda burse si ajutoare sociale studentilor sai de la
ciclurile de studii universitare de licent& si de master.
5.1.2. La Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad, pot beneficia de burse si ajutoare sociale studentii
romani, inmatriculati la cursurile de zi, care indeplinesc conditiile stabilite prin regulamentul de
acordare a burselor.
5.1.3. Absolventii cu diploma de licentd care urmeazi o alt specializare si studentii
reinmatriculati pot beneficia de burse de la bugetul de stat, cu conditia, ca numarul anilor,
(semestrelor), in care au beneficiat de bursd sa nu depaseascd numarul anilor, (semestrelor), de
studiu prevazut ca durata de scolarizare la specializarea de la care urmeazé sa beneficieze de
bursa.
5.1.4. Categorii de burse, perioada de acordare, repartizarea fondului si cuantumurile:
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 Studentii de la cursurile de zi pot primi, in conformitate cu prevederile Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si Hotararii de Guvern nr.
558/1998 urmatoarele categorii de burse:
a. Burse pentru stimularea performantei academice — din fondul de burse
al. Burse de performanta (stiintifica, sportiva si/sau cultural-artisticd) - din fondul de
burse
a2. Burse de merit (de merit 1 si de merit 2) — din fondul de burse
b. Burse de studiu pentru studenti cu domiciliu in mediul rural (cf H.G. 769/2005) din
bugetul Ministerului Educatiei si Cercetéarii, pe baza de contract — din fondul de
burse
c. Burse sociale — din fondul de burse
d. Burse sociale ocazionale - din fondul de burse
e. Burse speciale — din fondul de burse
f. Burse pentru stagii de studii universitare si postuniversitare in strainatate — din fondul
de burse.
g. burse UAV - din fonduri proprii extrabugetare.
precum si alte forme de sprijin material si ajutoare sociale de la bugetul de stat sau pe
baza de contract din partea agentilor economici precum si credite de studiu acordate de
banci; raspunderea pentru indeplinirea conditilor de acordare a burselor revine
facultatilor, respectiv.: Comisiilor de acordare a burselor constituite la nivelul facultatilor,
precum si Comisiei centrale de acordare a burselor;
* Acordarea burselor se va face pe baza clasamentului, in functie de medie, indiferent de
statutul de scolarizare a studentului, astfel:
a. subventionat de la buget;
b. cutaxa;
c. cetateni de etnie rroma admisi la studii in Romania, ca nebursieri ai Statului
Romén si care indeplinesc conditile prevdzute de REGULAMENTUL de
acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii
Universitatii ,Aurel Vlaicu” Arad:
5.1.5. Fondurile necesare pentru onorarea burselor se constituie din:
a. alocatia bugetara a Ministerului Educatiei si Cercetarii, repartizatd universitatilor
proportional cu numarul studentilor la cursurile de zi;
b. din burse atribuite de catre agenti economici, asociatii non-guvernamentale,fundatii, etc.;
¢. din veniturile proprii ale universitatii, in cota stabilitd de Consiliul de Administratie al
Universitatii;
5.1.6. Repartizarea fondurilor pe facultéti se face in limita fondurilor alocate de catre Ministerului
Educatiei si Cercetdrii prin contractul institutional, direct proportional cu numarul de studenti
inmatriculati la cursurile de zi, prin Consiliul de Administratie al Universitatii.

5.2. Modul de lucru.
5.2.1. Plata in numerar a burselor si ajutoarelor sociale.
In cazuri exceptionale, pana cand studentul isi deschide cont se poate face plata la casieria
Universitatii.
 Studentul se prezinta la casieria Universitatii cu dispozitia de plata si Buletinul/Cartea de
identitate iar casierul efectueaz plata:

* Beneficiarii burselor si ajutoarelor sociale semneazd situatiile centralizatoare in
momentul efectuarii platilor;

5.2.2. Plata prin card.

o In baza situatiilor centralizatoare primite de la facultatii privind studentii care beneficiaza
de burse si alte drepturi sociale administatorul financiar, din cadrul S.E.F., intocmeste
formalitatile pentru virarea acestora pe cardurile bancare ale studentilor,
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*  Beneficiarul bursei/ajutorului social comunicd S.E.F. contul bancar unde urmeaz3 a se vira bursa/ajutorul

social.

6. Responsabilitati
6.1. S.E.F. aplica procedura astfel cum a fost descris mai sus.
6.2. Prezenta procedura intrd in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost
aprobata de catre Consiliul de Administratie al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.
6.3. Orice modificare a proceduru se aproba de catre Consiliul de Administratie al
Universitétii ,Aurel Vlaicu” din Arad si intrd in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a

fost aprobata.

7. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor

(e S ; Data de la care se aplica

“cadruledtiel | revor Weviziel || Prevederile edifiol sau
reviziei editiei
Editia a | X X
Revizia 1
Revizia 2 29.03.2016
Revizia 3 Legislatie, Actualizare 2.03.2020
Cap.3, Cap.5, Cap. 6 Modificare
8. Lista de difuzare
; . Structura/ . .

Scopul difuzarii Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare

Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semant si stampilat
si Posta electronica

Evidenta Copia R, CM Posta electronica
Informare si Aplicare | scanata | DGA, SEF Posta electronica

9. Dispozitii finale

Prezenta procedura operationald a fost aprobata prin Hotirarea Consiliului de Administratie nr. 5
din 28.02.2020 si intra in vigoare incepand cu 2.03.2020.




