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1. Scop

*ri;*Jl':t;#i,1il,*"nJ:fl[?:: ' activitslii si responsabiritarire privind activitatea de
ua asigurSri cu privire la existenta documentaliei adecvate derulSrii activitSlii;AsigurS continuitatea activitalii in.rrri, in *riiliiil, fructua[ie a personarurui;

2. Domeniul de aplicare
Prevederile prezentei proceduri .se aplici de citre personalul din cadrul serviciutui

,::?ffil1;t['#Hl?::i descrie moJur o" Jiirrr,"--a JJeratiuniroi.p".iri..'p"nt,, compretarea
Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabiri personarur s.E.FModificdrire sunt supus" rrirouaiii consiiiuruii" nirinirtrarie ar UAV.

- 3. Documente de referinti
3.1. Legistalie primard

' Legea nr'8211991- Legea contabilitdlii, cu modificdrile gi cmpletdrile ulterioare.o ordin 263412015 privind documentere financiar contabirer oMFP nr'1917t2005 pentru ap.robarea rtrorrero, metodotogice privind organizarea giconducerea contabilitdlii instituiliroi puuri.", pli'."r:r oe contuii-p*tl, irrtituliire pubrice giinstruc[iunite de apticarL, ,."r;tria icj moiif#;il" gicomptetdrile ultenoare.o ordin nr'923t20.14 pentru aprobarea worr"lo," ,etodorogice generare referitoare raexercitarea controtuiui financiar preventiv gi a codului spJcirt il"iorr" profesionale
3:#1i,":i,ffiffi"o!fii1, ;i'f:.;il,i)i;yy.;;^ oe contior- rnanciar pi","nti,o ordin 2021t2013 - pentru iliglo:qrq ti-."**tarea Normeror metodorogice privindorganizarea si conducerea contabilitatii-inriitrliiior pubtice, Fl.nrliu conturi pentruinstitutiile publice si insiructiun,rg o" atlica;;;;;;.tri", ,probate prin ordinur ministrurui. 
finanteror pubtice nr. l.giiD6o's, a ,i"Jiii.arirJ"sTcomptetdrire urterioare;

3.2. Legislafie secundard

' 
ffi,#;t?,?3',018 

pentru aprobarea codului controlutui intern/manageriat pentru. SR EN tSO 9001:201S;. SR EN tSO 19011 :2011. SR EN tSO 9001:2008;

o o'^*:5.Ltg ly6rffii?:.;,f$liilXr1?s!,rnrnement ar caritifii Linii directoare pentru
3.3. Alte documente
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Procedura de sistem privind elaborarea 9i codificarea procedurilor formalizate ate
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Termenigi abrevieri

a le termenilnr
Nr.
crt. Termenul t_

I Definilia gi/sau daci este cazur, actut care definegte termenut
1. Document

2. Activitate
procedurabild

rilr rneqtul sau

[1':?#,'?g?l*':lr'."1'':t"!,;;;;ffi"Tiilt'i,1,f; [:,',?3:
i.".,J;Hlli,f :sI: j,_,l,:t.1_;i-l/;!"'G;;:l',ilffi },5"?,1',,1?j:,Xl
5lflll,l'a:':"runly.*"fffi'+;^H,idr6::T:';#,.I,,".?5*u1a obiectivelor com

ulilor de a
ue rrepure urmatt, a metodelor Oe tucru ltaONte SJin vederea execJtdrii activitdtii 

"i.*,, 
il, e,r, 6^.^i^::a

i:lmetodelor de lucru stauitit" "-i-"-"^f,,iil,'"'"' 
va9rrer ue treoule urmati, a

activit,rii e, nrirrira ,:r:lll"^.:i a_re_gulilor oe'apiicat in ,"-j"r", reatizdriiaP,uar tn veo

3. Proceduri

4. Procedurd
opera!ionali

4.2.  brevieri ale termenilor

5. Descriere
5.1. Generalititi

servegtd ca.document contabil obtigatoriu de inregistrare cronologicd gi sistematic. amodificirii elementetor Oe activ.gig"-[r.i, ale instituliei.Este un reqistru Oe contaOititJte oOligatoriu, lntocrcartea mare se eie-ctueaza .*rffi;rme1oi.r.uoiri" o.',fiirirrli,1tffi;l#il1!?Ffl#t?iji:,r,Resistrur cartea ,rr" r" ,iiiiJ"r=a in ,iii.i!'.Jn-c9g1nta il;H;;[ia acestuia si se|fi?llltlr$:ffii[?tX'.?l;,f:*,mffi1'ilJjl''# J3ilnu, in'o,L"ilo,"nt, identiricarea siPentru verificarea i""gitite;ii corecte in contabjtitate a operaliuniror efectuate seintocmegte balanta-de ;'il;;"J"i nut11. .nrJ, lr'ri.n"i"rea exerciliurui financiar sau ra
termenele de intocmire a raportiriior contabire stabirite potrivit regii.lnstitutiile publice care.utilizeazaliJt"r" inrormaiicJ-0". pretu.rare automatd a datetor auobligalia sd asigure pretucia-rea ;.i;ilr inr"girii;i"'ii-.Jntrtiritate in conformitate cu normerecontabite apricate, controrur ;i p;rG;;; acestora pe suporturitehnice.
5.2.Modulde lucru

5.2.1. Servegte:

F,n:'i'ffi,:!',:';l"r:tl[j,f::,sorduriror 
pe conturi sintetice, ra unitdfire care aprici- la verificarea inregirtrdiirdi*ntabile efectuate;- la lntocmirea bala-nlei oe r"iii,.rr".

Termenut abrev,'at

Consiliu de
comiiE oETonitorizare

Generbt RofrinEiiaiiva
Ordinul
Controlfinarrclil
!pcedurd
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_. _,vq urrratoar€ celei in care a
a {eviziilgr iT cadrul

Edifia/ revizia fn
cadruledifiei Componenta

revizuiti It/lodalitatea
reviziei

o.:"r:.lq ta.care se apticdprevederile edifiei saurevizieieAiiiei

Modalitatea de difuzare
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