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Domeniul de aplicare: Prezenta procedură operațională se aplică în  laboratoarele ICID al   
Universității „Aurel Vlaicu” din Arad. 
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1.  Scop 

1.1. Prezenta procedură stabilește persoanele care au dreptul să utilizeze infrastructura Institutului 
de Cercetare Interdisciplinar al Universității „Aurel Vlaicu” din Arad. De asemenea se stabilește 
modul de lucru și responsabilitățile persoanelor care au dreptul să utilizeze infrastructura ICID. 

2. Domeniul de aplicare 
2.1. Procedura se aplică pentru deservirea în condiții de siguranță a aparaturii și instalațiilor oferite 

de Institutul de Cercetare Interdisciplinar al Universității „Aurel Vlaicu” din Arad. 

3. Documente de referință 
3.1. Legislație primară 

• Legea învățământului superior nr. 199/2023, cu modificările și completările ulterioare; 
• Ordinul nr. 21343/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a 

Consiliului Naţional de Etică a Cercetării Ştiinţifice, Dezvoltării Tehnologice şi Inovării; 
• Legea nr.183 din 10 iunie 2024 privind Statutul personalului de cercetare, dezvoltare şi 

inovare. 
3.2. Legislație secundară 

• SR EN ISO 9001:2015;  
• SR EN ISO 19011:2011; 
• SR EN ISO 9001:2008; 
• SR ISO IWA 2:2009 – Sisteme de management al calității. Linii directoare pentru aplicarea ISO 

9001 în domeniul educației; 
• OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entităţile 

publice. 
3.3. Alte documente 

• PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea şi codificarea procedurilor documentate; 
• Regulamentul privind organizarea, funcționarea și finanțarea cercetării științifice; 
• Regulamentul de organizare și funcționare al ICID; 
• Cărțile tehnice ale aparatelor. 

4. Termeni și abrevieri 
4.1. Definiţii ale termenilor 
Nr. 
crt. Termenul Definiția si/sau daca este  cazul, actul care definește termenul 

1.  Procedură Totalitatea pașilor ce trebuie urmați, a metodelor de lucru stabilite și a 
regulilor de aplicat în vederea executării activității, atribuției sau sarcinii. 

2.  Procedură 
operațională 

Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor pașilor ce trebuie urmați, a 
metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat în vederea realizării 
activității, cu privire la aspectul procesual. 

3.  Ediție a unei 
proceduri 

Forma inițială sau actualizată, după caz, a unei proceduri, aprobată și 
difuzată. 

 
4.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. 
crt. Abrevierea Termenul abreviat 

1.  CA Consiliu de Administrație 
2.  CJ Compartiment juridic 
3.  CM Comisia de monitorizare 

4.  DAIC Departamentul pentru Asigurarea și Îmbunătățirea 
Calității 

5.  UAV Universitatea „Aurel Vlaicu” din Arad 

6.  ICID Institutul de Cercetare Interdisciplinar al Universității 
„Aurel Vlaicu” din Arad 
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7.  PO Procedura operaţională 
8.  D Director 
9.  PS Procedură de sistem 
10.  R Rector 
11.  C.S. Consiliu Științific 
12.  PCS Prorector responsabil cu Cercetarea Științifică 
13.  E.M.M Echipamente de măsurare și monitorizare 
14.  R.O.F. Regulament de organizare și funcționare 

 
5. Descriere                        

5.1. Încadrarea persoanelor care utilizează infrastructura ICID 
(1) Stabilirea persoanelor care au dreptul să utilizeze infrastructura ICID este coordonată de 
Regulamentul de funcționare al ICID astfel: 
• Au dreptul să opereze aparatele (Anexa 1) persoanele care sunt angajate la ICID sau acele 
persoane din cadrul U.A.V. care au participat la programul de instruire privind deservirea aparatului 
în momentul punerii în funcțiune a acestuia (Anexa 2); 
• Au dreptul să solicite efectuarea unor analize, orice persoană angajată a U.A.V. care 
desfășoară activități de cercetare științifică, din cadrul oricărei specializări, cu solicitarea aferenta în 
care să se precizeze modul de colaborare, sursele de finanțare si modul de utilizare a rezultatelor 
(Anexa 3); 
• Persoanele care au dreptul să utilizeze infrastructura ICID, pot realiza analize, pe bază de 
contract de colaborare și/sau proiecte comune de cercetare cu terți (Anexa 4); 
• Persoanele care au dreptul să utilizeze infrastructura ICID, pot efectua probe, analize si 
interpretări pentru diverse companii sau persoane fizice autorizate contra cost pe bază de contract 
de prestări servicii sau solicitare (Anexa 5, Anexa 6, Anexa 7). 

 
5.2. Corectarea neconformităților 

 Anexele aferente acestei proceduri sunt discutate în C.A. pentru a găsi soluții cu privire la 
corectarea neconformităților constatate. Aceste soluții sunt însușiite de structura vizată. 

6. Responsabilități 
(1) Directorul institutului răspunde pentru aplicarea acestei proceduri la nivelul institutului; 
responsabilul de laborator răspunde pentru aplicarea acestei proceduri la nivelul laboratoarelor. 

7. Anexe 
- Anexa 1 - Formular F.PO.02-ICID.01- Lista EMM; 
- Anexa 2 - Formular F.PO.02-ICID.02- Fișa de evidență EMM; 
- Anexa 3 - Formular F.PO.02-ICID.03 - Solicitare utilizare echipamente; 
- Anexa 4 - Formular F.PO.02-ICID.04 - Contract de colaborare cu societăți comerciale; 
- Anexa 5 - Formular F.PO.02-ICID.05 - Contract de prestare de servicii (pentru 

companii/firme); 
- Anexa 6 - Formular F.PO.02-ICID.06 - Contract de prestare de servicii (pentru persoane 

fizice autorizate); 
- Anexa 7 - Formular F.PO.02-ICID.07 - Acord de parteneriat; 
- Anexa 8 - Diagrama de proces. 

8. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor 
Ediţia/ revizia în 
cadrul ediţiei 

Componenta 
revizuită 

Modalitatea 
reviziei 

Data de la care se aplică 
prevederile ediţiei sau 
reviziei ediţiei 

Ediţia  I X X 27.03.2018 
Ediția a II-a  X X 29.09.2025 
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9. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia 

din cadrul ediţiei 
Scopul difuzarii Ex. nr. Structură/ 

Compartiment Modalitatea de difuzare 

Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat și ștampilat 
Evidență Copia 

scanata 

R Poșta electronică, public afișare pe 
site Informare și  

Aplicare 
ICID 

10. Dispoziții finale 
Prezenta Procedură operațională a fost aprobată prin Hotărârea de Senat nr.351 din data      

29.09.2025 și intră în vigoare începând cu data de 29.09.2025.                                                                                                                           
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Anexa 1  

LISTA EMM 
 
 

Nr. 
crt. Denumire EMM Nr. inventar Clasa* Amplasare Obs. 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

* Legenda: P-primar; S-secundar; A-auxiliar 
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Anexa 2 

Fișa de evidență EMM 
 

Cod  
 

1.   DATE DE IDENTIFICARE:  
     
    Denumirea echipamentului:  
    Clasa:  
    Marca:                                         Model:  
    Producător                                      Amplasare:  
    Utilizare:  

    Funcțiunea utilizatoare:                            Data instalării:  
 
2.    DATE TEHNICE:  
 
    Mărimea măsurată:                               Domeniu de măsurare:  
    Unitate de măsură:                               Toleranță:                                     
    Diviziuni:                                       Clasă de precizie:                    

 3.   DATE DE VERIFICARE ȘI URMĂRIRE: 
   

   Instrucțiune internă / Metoda externă:  

   Interval de verificare:                        

   Etalon de referință:  

   Laboratorul / Firma responsabilă cu verificarea:  
 

 
   OBSERVAȚII: 

 

 
 
 
 
 
 
  

Tipul 
verificării 

Data 
verificării Documente / Observaţii Rezultat Executant 
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Anexa 3 

 
Solicitare utilizare echipamente 

 

 
Subsemnatul.........................................................................., angajat/student al Universității 

„Aurel Vlaicu” din Arad, Facultatea…………………………………………........., având funcția 
didactică de …………………………………………………, prin prezenta solicit: 

 
� efectuarea unor analize de laborator de către personalul pregătit să utilizeze 

infrastructura ICID; 
� utilizarea următorului aparat 

................................................................................................ pentru efectuarea unor 
analize de laborator; 

 
Rezultatele obținute le voi folosi pentru: 
� Publicarea unor articole științifice; 
� Întocmirea unor lucrări de diplomă/disertație/teză de doctorat. 

 
Prin prezenta mă oblig să: 

- Plătesc eventualele daune provocate aparatelor pe care le utilizez; 
- Asigur suportul necesar realizării analizelor; 
- Adaug la mulțumiri proiectele pe care s-a achiziționat infrastructura; 
- Respect normele de protecția muncii și regulamentele interne ale ICID; 
- Respect solicitările responsabilului de laborator și a directorului ICID privind oportunitatea 

măsurătorilor și managementul timpului. 
 
 

 
 

Data     Numele și prenumele 
     ..................................... 

     Semnătura 
     ..................................... 

 
 
 
 

DIRECTOR ICID 
Numele și prenumele 

..................................... 
Semnătura 

..................................... 
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Anexa 4 

CONTRACT DE COLABORARE CU SOCIETĂȚI COMERCIALE 
Nr. ........ / ....................... 

 
1.Părți contractante  
SC....................................................................................... cu sediul în .........................Str. 
........................, Nr. ... Județul ........................., CUI ................................., cod fiscal 
......................................... având cont bancar ....................................................................................., 
deschis la ......................................................, reprezentată de 
................................................................... în calitate de .........................................., numită în 
continuare BENEFICIAR,  
 
și 
 
 
Universitatea ,, Aurel Vlaicu’’ din Arad cu sediul în mun. Arad, Str. Revoluției, Nr. 77, jud. Arad, 
cod de înregistrare fiscală 3519500, având cont bancar nr. RO13TREZ02120F330500 XXXX 
deschis la Trezoreria Municipiului Arad, reprezentată de Conf. Dr. Teodor Florin Cilan in calitate de 
Rector, numită în continuare PRESTATOR,  
 
 
2.Obiectul contractului 
Obiectul contractului îl constituie efectuarea următoarelor teme de cercetare necesare în proiectul 
comun de cercetare....................................................................................................................... 
 
   
3. Durata Contractului 
Contractul este valabil pentru o perioada de ........... zile de la data semnării acestuia. 
 
 
4. Rezilierea contractului 
Contractul poate fi reziliat de comun acord, cu o notificare prealabilă. 
 
 
 
5.Forța Majoră 
5.1. Forța majoră este constatată de o autoritate competentă. 
5.2. Forța majoră exonerează pârțile contractante de îndeplinire a obligațiilor asumate prin 
prezentul contract, pe toata perioada în care acesta acționează. 
5.3. Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acțiune a forței majore , dar fără a 
prejudeca drepturile ce li se cuveneau parților până la apariția acesteia. 
5.4. Partea contractantă care invocă forța majoră are obligația de a notifica celeilalte parți, imediat 
și în mod complet, producerea acesteia și de a lua orice masuri care îi stau la dispoziție în vederea 
îndeplinirii consecințelor. 
5.5. Dacă forța majoră acționează sau se estimează că va acționa o perioadă mai mare de 6 luni, 
fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte parți încetarea de plin drept a prezentului 
contract, fără ca vreuna dintre parți să poată pretinde celeilalte daune- interese. 
 
 
 
Prezentul contract s-a încheiat azi, ………………, în 2 (doua) exemplare originale, câte unul pentru 
fiecare parte.  
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   BENEFICIAR                               PRESTATOR 
 
       .........................       Universitatea ,, Aurel Vlaicu’’ din Arad 
    Administrator/Director                             Reprezentant legal,  
                                     Conf. Univ. Dr. Teodor Cilan 
 
                                                                            
                                   Responsabil contract, 
              
                                                     
                                              Direcția General Administrativă, 
         
 
        
                                                        Contabil Șef, 
         
 
 
         
                                                  Compartiment juridic, 
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Anexa 5 

CONTRACT PRESTARE DE SERVICII 
Nr. ........ / ....................... 

 
1.Părți contractante  
SC....................................................................................... cu sediul în .........................Str. 
........................, Nr. ... Județul ........................., CUI ................................., cod fiscal 
......................................... având cont bancar ....................................................................................., 
deschis la ........................................................., reprezentată de 
................................................................... în calitate de .........................................., numită în 
continuare BENEFICIAR,  
 
și 
 
Universitatea ,, Aurel Vlaicu’’ din Arad cu sediul în mun. Arad, Str. Revoluției, Nr. 77, jud. Arad, 
cod de înregistrare fiscală 3519500, având cont bancar nr. RO13TREZ02120F330500 XXXX 
deschis la Trezoreria Municipiului Arad, reprezentată de Conf. Dr. Teodor Florin Cilan în calitate de 
Rector, numită în continuare PRESTATOR,  
 
2.Obiectul contractului 
Obiectul contractului îl constituie efectuarea unui număr de .................analize de laborator 
necesare în .................................................................................................................................... 
    
3. Durata Contractului 
Contractul este valabil pentru o perioada de ........... zile de la data semnării acestuia. 
 
4. Valoarea contractului și condițiile de plată 
4.1.Valoarea contractului este de ............................................................. lei reprezentând 
contravaloarea a analizelor de laborator care se vor efectua la cererea beneficiarului. 
 4.2. Se va emite o singura factura după efectuarea analizelor necesare. 
 
 
5.Modalități de plată 
5.1. Achizitorul are obligația de a efectua plata către prestator în termen de 30 zile de la acceptării 
facturii. 
5.2. Prețul se va achita în numerar sau se va vira în contul prestatorului. 
 
 
6. Rezilierea contractului 
Contractul poate fi reziliat de comun acord, cu o notificare prealabilă. 
 
7.Forța Majoră 
7.1. Forța majoră este constatată de o autoritate competentă. 
7.2. Forța majoră exonerează pârțile contractante de îndeplinire a obligațiilor asumate prin 
prezentul contract, pe toata perioada în care acesta acționează. 
7.3. Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acțiune a forței majore, dar fără a 
prejudeca drepturile ce li se cuveneau parților până la apariția acesteia. 
7.4. Partea contractantă care invocă forța majoră are obligația de a notifica celeilalte parți, imediat 
și în mod complet, producerea acesteia și de a lua orice masuri care îi stau la dispoziție în vederea 
îndeplinirii consecințelor. 
7.5. Dacă forța majoră acționează sau se estimează că va acționa o perioadă mai mare de 6 luni, 
fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte parți încetarea de plin drept a prezentului 
contract, fără ca vreuna dintre parți să poată pretinde celeilalte daune- interese. 
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Prezentul contract s-a încheiat azi, ………………, în 2 (doua) exemplare originale, câte unul pentru 
fiecare parte.  
 
 
 
 
 
 
 
   BENEFICIAR                               PRESTATOR 
 
       .........................       Universitatea ,, Aurel Vlaicu’’ din Arad 
    Administrator/Director                             Reprezentant legal,  
                                      Conf. Dr. Teodor Florin Cilan 
 
 
                                               
                                 
          

                                                                                     
Responsabil contract, 

       
        
                                                     
                                              Direcția General Administrativă, 
         
 
        
                                                  Contabil Șef, 
         
 
 
         
                                                  Compartiment juridic, 
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Anexa 6 

CONTRACT PRESTARE DE SERVICII 
Nr. ........ / ....................... 

 
1.Părți contractante  
Persoana fizică autorizată...............................................................................cu sediul în 
........................Str. ..................., Nr. ... Județul ........................., 
CNP.................................................................................., CUI ................................., având cont 
bancar ....................................................................................., deschis la 
...................................................................., numită în continuare BENEFICIAR,  
 
și 
 
Universitatea ,, Aurel Vlaicu’’ din Arad cu sediul in mun. Arad, Str. Revoluției, Nr. 77, jud. Arad, 
cod de înregistrare fiscală 3519500, având cont bancar nr. RO13TREZ02120F330500 XXXX 
deschis la Trezoreria Municipiului Arad, reprezentată de Conf. Dr. Teodor Florin Cilan in calitate de 
Rector, numită în continuare PRESTATOR,  
 
2.Obiectul contractului 
Obiectul contractului îl constituie efectuarea unui număr de .................analize de laborator 
necesare în 
..............................................................................................................................................................
........ 
  
3. Durata Contractului 
Contractul este valabil pentru o perioada de ........... zile de la data semnării acestuia. 
 
4. Valoarea contractului și condițiile de plată 
4.1. Valoarea contractului este de ............................................................. lei reprezentând 
contravaloarea a analizelor de laborator care se vor efectua la cererea beneficiarului. 
 4.2. Se va emite o singura factura după efectuarea analizelor necesare. 
 
5.Modalități de plată 
5.1. Achizitorul are obligația de a efectua plata către prestator în termen de 30 zile de la acceptarea 
facturii. 
5.2. Prețul se va achita în numerar sau se va vira în contul prestatorului. 
 
6. Rezilierea contractului 
Contractul poate fi reziliat de comun acord, cu o notificare prealabilă. 
 
7.Forța Majoră 
7.1. Forța majoră este constatată de o autoritate competentă. 
7.2. Forța majoră exonerează pârțile contractante de îndeplinire a obligațiilor asumate prin 
prezentul contract, pe toata perioadă în care acesta acționează. 
7.3. Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acțiune a forței majore, dar fără a 
prejudeca drepturile ce li se cuveneau parților până la apariția acesteia. 
7.4. Partea contractantă care invocă forța majoră are obligația de a notifica celeilalte parți, imediat 
și în mod complet, producerea acesteia și de a lua orice măsuri care îi stau la dispoziție în vederea 
îndeplinirii consecințelor. 
7.5. Daca forța majoră acționează sau se estimează că va acționa o perioadă mai mare de 6 luni, 
fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte parți încetarea de plin drept a prezentului 
contract, fără ca vreuna dintre parți să poată pretinde celeilalte daune- interese. 
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Prezentul contract s-a încheiat azi, ………………, în 2 (doua) exemplare originale, câte unul pentru 
fiecare parte.  
 
 
 
 
 
   BENEFICIAR                               PRESTATOR 
 
       .........................       Universitatea ,, Aurel Vlaicu’’ din Arad 
    Persoana Fizica Autorizata                            Reprezentant legal,  
                                       Conf. Dr. Teodor Florin Cilan 
 
 

                                                                                          
Responsabil contract, 

        
 
                                                     
                                              Direcția General Administrativă, 
         
 
        
                                                     Contabil Șef, 
         
 
 
                                                  Compartiment juridic, 
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Anexa 7 

Acord de parteneriat 
 

Intre 
1. UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU“ DIN ARAD cu sediul în Arad, jud. Arad, Bulevardul 

Revoluției Nr. 77, reprezentată legal prin Conf. Univ. Dr. Teodor Florin Cilan, în calitate de 
rector si Prof. Dr. Habil. Lucian Copolovici în calitate de Director ICID 

 
și  
 
2. .................cu sediul în ............. str. ............................. reprezentată legal prin ......................... 
 

 
Având în vedere atribuțiile și competențele fiecărui partener, precum și dorința de a colabora în 
domenii interdisciplinare s-a încheiat prezentul acord de parteneriat care prevede realizarea de 
cercetări științifice comune.  
 
Obiectivele parteneriatului: 
1. Realizarea unor obiective de cercetare prin infrastructura oferită reciproc de către parteneri ce 

permite derularea de activități experimentale utile în vederea realizării unor cercetări de vârf. 
2. Realizarea de articole științifice la vârf din domenii comune. 
3. Asigurarea unor oportunități de valorificare a rezultatelor obținute în cadrul cercetărilor, în 

domeniul științelor naturii și științelor inginerești. 
4. Participarea la manifestări științifice, sesiuni de comunicări științifice, simpozioane în cadrul 

celor două instituții partenere în scopul perfecționării profesionale. 
5. Participarea la realizarea unor granturi și contracte de cercetare naționale sau internaționale în 

parteneriat, în domeniul tematicii de cercetare comune sau în domenii înrudite. 
 
Dispoziții generale 
 
1. Obiectivele și activitățile prezentului acord de parteneriat pot fi completate pe parcurs, cu 

acordul ambelor părți. 
2. Prezentul acord de parteneriat constituie cadrul general pe baza căruia se pot încheia 

contracte de colaborare pentru activități specifice. 
3. Prezentul acord de parteneriat este valid pe o perioada de 5 ani, începând cu data semnării 

documentului, cu condiția ca nici una dintre părți să nu ceară anularea sa.  
 

Prezentul acord de parteneriat s-a încheiat azi ..................., în trei exemplare originale, câte 
un exemplar pentru fiecare dintre semnatari. 

 
Universitatea Aurel Vlaicu din Arad Denumire partener 

 
Rector  
Director ICID  
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Anexa 8 

Diagrama de proces 
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