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1. Scop

1.1. Prezenta procedura stabileste modul in care este organizat si cum functioneaza Institutului de
Cercetare Interdisciplinar al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad. De asemenea se stabileste modul
de lucru si responsabilitatile persoanelor care sunt angajate pe perioada determinata sau
nedeterminata la ICID.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se aplica pentru buna desfasurare a activitatii de cercetare din cadrul Institutului de
Cercetare Interdisciplinar al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 21343/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a

Consiliului National de Etica a Cercetarii Stiintifice, Dezvoltarii Tehnologice si Inovarii;
Legea nr.183 din 10 iunie 2024 privind Statutul personalului de cercetare, dezvoltare si
inovare.

3.2. Legislatie secundara

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011;

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea ISO
9001 in domeniul educatiei;

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice.

3.3. Alte documente

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate;
Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetarii stiintifice;

Regulamentul de organizare si functionare al ICID;

Cartile tehnice ale aparatelor.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. P .
crt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
< Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
1. Procedura . . PR T
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
o Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura A : S o
2. operational metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
' activitatii, cu privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
' proceduri difuzata.

4.2. Abrevieri ale termenilor

E:t Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliu de Administratie
2. CJ Compartiment juridic
3. CM Comisia de monitorizare i}
4 DAIC Depalrt__amentul pentru Asigurarea si Imbunatatirea
Calitatii
5. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
6. ICID Institutul de Cercetare Interdisciplinar al Universitatii
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7. PO Procedura operationala
8. D Director
9. PS Procedura de sistem
10. R Rector
11. C.S. Consiliu Stiintific
12. PCS Prorector responsabil cu Cercetarea Stiintifica
13. E.M.M Echipamente de masurare si monitorizare
14. R.O.F. Regulament de organizare si functionare

5. Descriere
5.1. Organizarea ICID
(1) Stabilirea persoanelor angajate pe perioada determinata sau nedeterminata la ICID sau din
alte compartimente ale U.A.V., este coordonata de Regulamentul de functionare al ICID astfel:

Institutul este condus de un Director. El este numit de Rector

Institutul are un Consiliu Stiintific. Acesta este format din Directorul ICID si un numar de 4-6
membrii cu activitate stiintificd remarcabilda din toate domeniile de activitate ale ICID.
Propunerile pentru Consiliul Stiintific al ICID sunt facute de directorul ICID, consiliul de
administratie si consiliile facultatilor. Aprobarea memobrilor Consiliului Stiintific se face de
catre Consiliul de administratie al UAV cu avizul Senatului.

Institutul poate avea personal angajat pe perioada determinata sau nedeterminata.

Institutul poate avea colaboratori interni in cadrul diverselor proiecte derulate in cadrul ICID
pe perioada determinata sau nedeterminata.

5.2. Functionarea ICID
(1) Stabilirea modului de lucru si responsabilitatilor celor care sunt angajati pe perioada
determinata sau nedeterminata la ICID sau din alte compartimente ale U.A.V., este reglementata
de Regulamentul de functionare al ICID astfel:

Directorul institutului are rolul de a asigura si realiza managementul institutului precum si de
a stabili directiile de cercetare in acord cu strategia U.A.V.

Atributiile D. sunt prevazute in R.O.F Art.16 si Art.17.

Activitatea ICID este coordonata conform organigramei U.A.V. de catre Rector. Aceasta se
desfasoara conform planului strategic de cercetare al U.A.V.

C.S. al ICID se intruneste la initiativa D. institutului, Presedintelui Consiliului Stiintific al
U.A.V. sau la solicitarea R. ori de cate ori este nevoie. Acesta propune spre analiza si
aprobare C.A. contracte si protocoale de colaborare cu universitati, institute de cercetare
nationala si internationala, precum si cu parteneri din mediul socio-economic, dar si
infiintarea de noi centre de cercetare si regulamentele lor de functionare.

Personalul angajat pe perioada determinata sau nedeterminata trebuie sa respecte
obligatiile prevazute in Fisa postului, iar la sfarsitul fiecarei luni calendaristice va intocmi un
Raport de activitate (Anexa 1) si o Fisa colectiva de prezenta.

5.3. Corectarea neconformitatilor
(1) Anexele aferente acestei proceduri sunt discutate in C.A. pentru a gasi solutii cu privire la
corectarea neconformitatilor constatate.
(2) Aceste solutii sunt insusite de structura vizata.

6. Responsabilitati
(1) Directorul institutului raspunde pentru aplicarea acestei proceduri la nivelul instututului.

7. Anexe

Anexa 1 - Formular F.PO.01-ICID.01- Raport de activitate lunar;
Anexa 2 - Diagrama de proces.
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8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

- . . Data de la care se aplica
el revizia in Cor_np9r3enta Mo.dallll_tatea prevederile editiei sau
cadrul editiei revizuita reviziei s

reviziei editiei
Editia | X X 27.03.2018
Editia a Il-a X X 29.09.2025

9. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. Structura_ll Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Evidenta . R Posta electronica, public afisare pe
Informare Si Copia ICID site ,
! * | scanata
Aplicare

10. Dispozitii finale

Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotarérea de Senat nr.350 din data.
29.09.2025 si intra in vigoare incepand cu data de 29.09.2025.
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Anexa 1

Raport activitate pentru luna

Raport de activitate lunar

Tip activitate

Infrastructura
utilizata

Nr. ore | Evenim.
stiintifice

Rezultat

Documentare cercetare

Realizare experimente
cercetare

Realizare probe terti

Stabilire de colaborari
interne/internationale

Diseminare rezultate

Elaborare propuneri de
noi proiecte

Activitati administrative

Activitati suport pentru
UAV

Nume/Prenume

Nr ore lucrate
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Anexa 2
Rector
(numire Director)
numire transmite
Director ICID Personal & completeaza Raporlt activitate
(management) Colaboratori o ( A;l;;(fl )
doneaza
pvoaca
Consiliul Stiintifio
(propune contracte/cent
Consiliul de executie
Administratie supervizeaza e g
activitati

(aprobare)

Senat UAV
(aviz final)

punere
in aplicate

Implementare &
functionare ICID
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