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1. Scop
1.1. Prezenta procedura stabileste modul de acces in laboratoarele Institutului de Cercetare
Interdisciplinar al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad
1.2. De asemenea se stabileste ce tip de aparate si instalatii de laborator care pot fi folosite de catre
persoanele care au acces, in functie de culoarea fisei aparatului din laboratoarele ICID.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplica pentru deservirea in conditii de siguranta a aparaturii si instalatiilor oferite
de Institutul de Cercetare Interdisciplinar al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
e Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordinul nr. 21343/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Consiliului National de Etica a Cercetarii Stiintifice, Dezvoltarii Tehnologice si Inovarii;
e Legeanr.183 din 10 iunie 2024 privind Statutul personalului de cercetare, dezvoltare si
inovare.
3.2. Legislatie secundara
SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011;
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea ISO
9001 in domeniul educatiei;
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice.
3.3. Alte documente
e PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate;
¢ Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetarii stiintifice;
¢ Regulamentul de organizare si functionare al ICID;
e Cartile tehnice ale aparatelor.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. P .
crt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
< Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
1. Procedura . . P T
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
o Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura A : A o
2. operational metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
' activitatii, cu privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
' proceduri difuzata.

4.2. Abrevieri ale termenilor

E:t Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliu de Administratie
2. CJ Compartiment juridic
3. CM Comisia de monitorizare i}
4 DAIC Depalrt__amentul pentru Asigurarea si Imbunatatirea
Calitatii
5. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
6. ICID Institutul de Cercetare Interdisciplinar al Universitatii
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7. PO Procedura operationala
8. D Director
9. PS Procedura de sistem
10. R Rector
11. C.S. Consiliu Stiintific
12. PCS Prorector responsabil cu Cercetarea Stiintifica
13. E.M.M Echipamente de masurare si monitorizare
14. R.O.F. Regulament de organizare si functionare

5. Descriere

5.1. incadrarea persoanelor care au acces in laboratoarele ICID
(1) Accesul in laboratoarele ICID se face cu ajutorul cardului personalizat/amprentei digitale in
functie de necesitatile curente. Exista posibilitatea primirii de acces temporar in unele laboratoare

ale ICID, de catre studenti sau vizitatori (persoane care asigura service pentru aparate, colaboratori

in cadrul proiectelor de cercetare, etc.).
(2) Accesul se permite pe baza unui proces-verbal de predare-primire, semnat de directorul ICID

Si persoana care a primit accesul temporar in laborator (Anexa 1).

(3) Stabilirea tipului de aparate si instalatii de laborator care pot fi folosite de catre persoanele care

au acces, in functie de culoarea fisei aparatului din laboratorul ICID, astfel:
> Orice cercetator are dreptul sa opereze aparate si instalatii de laborator a caror fisa a

aparatului are culoarea galbend, dupa efectuarea unui instructaj de 8 ore de catre

responsabilul de laborator (Anexa 2).
> Orice cercetator are dreptul sa opereze pe aparate si instalatii de laborator a caror fisa a

aparatului are culoarea roz pal, dupa efectuarea unui instructaj de 8-16 ore de catre

responsabilul de laborator (Anexa 2).
> Orice cercetator are dreptul sa opereze pe aparate si instalatii de laborator a caror fisa a
aparatului are culoarea albastra, dupa ce face dovada unei adeverinte care sa ateste faptul
ca a fost instruit si a dobandit expertiza necesara deservirii.

5.2. Corectarea neconformitatilor
(1) Anexele aferente acestei proceduri sunt discutate in C.A. pentru a gasi solutii cu privire la

corectarea neconformitatilor constatate.

(2) Aceste solutii sunt insusite de structura vizata.

6. Responsabilitati
(1) Directorul institutului raspunde pentru aplicarea acestei proceduri la nivelul institutului.
(2) Responsabilul de laborator raspunde pentru aplicarea acestei proceduri la nivelul

laboratoarelor.

7. Anexe

- Anexa 1 -F.PO.03-ICID.01 Proces verbal de predare-primire a cardurilor de acces;
- Anexa 2 -F.P0O.03-ICID.02 Proces verbal privind instructajul referitor la normele de protectia
muncii si cele de deservire a aparatului;

- Anexa 3 - Diagrama de proces.

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea 2EIE G2 I_a care se .apllca

cadrul editiei | revizuita reviziei ST Rl e
reviziei editiei

Editia | X X 27.03.2018

Editia a ll-a X X 29.09.2025
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9. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. Structura}l Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Evidenta . R Posta electronica, public afisare pe
Informare Si Copia ICID site ,
! 7 | scanata
Aplicare

10.Dispozitii finale

Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr.352 din data.
29.09.2025 si intra in vigoare incepand cu data de 29.09.2025.
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Anexa 1
Proces Verbal de predare-primire a cardurilor de acces

Prin prezentul proces verbal declaram ca am primit acces pe baza cardului de
acces/cheie/amprenta digitala (dupa caz) in salile ICID, am citit si am inteles obligatiile ce revin si
am fost instruit privind modul de utilizare:

Nr.crt. Nume si Functia | Nr. Card Card Cheie | Semnatura | Semnatura
Prenume de primire | de predare

Obligatiile posesorului de card de acces:

1. Posesorul cardului are obligatia sa pastreze cardul in posesia sa si sa nu il instraineze altei
persoane.

2. Posesorul cardului are obligatia sa nu piarda, deterioreze sau sa distruga cardul.

3. Posesorul cardului se obliga sa plateasca 50 RON+TVA in cazul in care cardul a fost
pierdut, deteriorat sau distrus.

4. Posesorul cardului are obligatia sa inapoieze cardul in cazul incheierii contractului de
munca sau de studii cu U.A.V.
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Anexa 2

Proces verbal

privind instructajul efectuat cu utilizatorii aparaturii, referitor la normele de PROTECTIA

MUNCII si cele de DESERVIRE A APARATULUI

Au fost prelucrate principalele acte normative referitoare la cerintele minime de securitate si
sanatate pentru locul de munca de catre responsabilul laboratorului:

Nr. crt.

Numele si prenumele

Semnatura

Data

1

2

w

NoRE Ko B ENEN [o)

10

11

12

13

14

15

Responsabil laborator:
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Anexa 3

Diagrama de proces
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(Anexa 1)

Director ICID &
Responsabil lab.
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4
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Instruire
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(Anexa 2)

dupy instriire

Acces laborator
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revocare acces
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