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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei

Nume si prenume | Functia Semnatura: Data intrarii
Aprobat: | Ramona LILE Rector f LZ,,{ L in vigoare:
Avizat: Alexandru POPA | Prorector : , /{;6),.} 2703,
Verificat: | Vanina TRIFAN | Presedinte C.M. Sl gols
Elaborat: | Adina BODESCU | Responsabil lab. st.naturale Y#hbhod
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2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

i . ‘ . Data de la care se aplica
Ed't:jal :ev(':'.a n Comgon_ipta Moda_l |t_at_ea prevederile editiei sau
cadrul edifiei revizuita reviziei reviziei editiei
Editia | X X 27.0>. X

3. Lista cupriiénd persoanele la care se difuzeaza editia | a PO.06.- ICDISTN

Scopul difuzarii I:’r( Cosnt1r:ac:tlijr:1aént Functia :r::‘s:e?; pgz:?rii Semnatura
Arhivare 1 DAIC

Evidenta 2 R

Informare si 3 | PCS

Aplicare 4 ICDISTN

4. Scop

Prezenta procedura stabileste modul in care vor fi pastrate toate documentele care au fost
intocmite la Institutul de Cercetare-Dezvoltare-Inovare in Stiinte Tehnice si Naturale al
Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica pentru asigurarea transparentei si o0 mai buna verificare a actelor la
Institutul de Cercetare-Dezvoltare-Inovare in Stiinte Tehnice si Naturale al Universitatii ,Aurel

Vlaicu” din Arad.

6. Documente de referinta

Regulamentul de organizare si functionare al I.C.D.I.S.T.N.
Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetarii stiintifice.

7. Termeni si abrevieri

- L.C.D.LLS.T.N. reprezinta Institutul de Cercetare-Dezvoltare-Inovare in Stiinte Tehnice si

Naturale

C.A. reprezinta Consiliul de Administratie al U.A.V.
- PO reprezintd Procedura Operationala
- Rreprezinta rector al U.A.V.
- PCS reprezinta Prorector privind Cercetarea $tiintifica al U.A.V.
- DAIC reprezintad Departamentul de Asigurare si imbunététire a Calitatii
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8. Descriere

8.1. MODUL DE PASTRARE A DOCUMENTELOR LA I.C.D.I.S.T.N.
Stabilirea modului cum vor fi pastrate documentele care au fost intocmite la
[.C.D.L.S.T.N,, astfel:

- Toate documentele intocmite (ex.:Regulamente, PO si toate anexele PO care se aplica
in [.C.D.I.S.T.N., rapoarte stiintifice, notificari, rapoarte activitate lunara, pontaje, fise de
protectia muncii, caietele completate in totalitate privind folosirea aparatelor si orice alt
document intocmit pentru institut) se pastreaza in laboratorul 31 de la parterul cladirii
complexului M.

- Toate aceste documente vor fi indosariate in bibliorafturi, vor avea lipit pe ele un
autocolant pe care se va nota perioada in care au fost intocmite.

8.2. Corectarea neconformitatilor

Anexele aferente acestei proceduri sunt discutate in C.A. pentru a gési solutii cu privire la
corectarea neconformitatilor constatate.

Aceste solutii sunt insusite de structura vizata.

9. RESPONSABILITATI

Directorul I.C.D.I.S.T.N. raspunde pentru aplicarea acestei proceduri la nivelul instututului.
10. INREGISTRARI

Pastrarea anexelor se face, pe o perioada de 4 ani in laboratorul (sala) 31 de la parterul
cladirii complexului M.
11. DiSPOZI]‘II FINALE

Prezenta Procedura, aprobatéd in sedinta Consiliului de Administratie al U.A.V. din data
de=..C 2. 20&i intra in vigoare incepand cu data de.2.7. 02 .26/ &

Aprobat
Rector,
Prof.univ.dr. Ramona LILE
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