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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

e RPN . Data de la care se aplica

Ed't('jal :ev(;;l_a n Comgon_ttepta Moda.llt.at.ea prevederile editiei sau

cadrul editiei revizuita reviziei reviziei editiei
Editia | X X 2/ O 2065
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia | a PO.03.- ICDISTN

. . | Ex. Structura/ . Numele si Data ~

Scopul difuzarii nr. Compartiment Functia prenumele | primirii Semnatura
Arhivare 1 DAIC
Evidenta 2 R
Informare si 3 PCS
Aplicare 4 ICDISTN
4. Scop

Prezenta procedura stabileste modul de acces intr-unul din laboratoarele Institutului de
Cercetare-Dezvoltare-Inovare in Stiinte Tehnice si Naturale al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din
Arad. De asemenea se stabileste ce tip de aparate si instalatii de laborator care pot fi folosite
de catre persoanele care au acces, in functie de culoarea fisei aparatului din laboratorul

I.C.D.LLS.T.N.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica pentru deservirea in conditii de sigurantd a aparaturii si instalatiilor
din laboratoarele Institutului de Cercetare-Dezvoltare-Inovare in Stiinte Tehnice si Naturale al
Universitatii ,Aurel Viaicu” din Arad.

6. Documente de referinta
- Regulamentul de organizare si functionare al |.C.D.I.S.T.N
- Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetarii stiintifice.
- Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al
Guvernului_nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al

entitatilor publice;

- 1SO 9001:2015

7. Termeni si abrevieri
- LC.D.LS.T.N. reprezintad Institutul de Cercetare-Dezvoltare-Inovare in Stiinte Tehnice si

Naturale

- U.AV. reprezintad Universitatea "Aurel Vlaicu” din Arad

- C.A reprezinta Consiliul de Administratie al U.A.V.

- E.M.M. reprezintd echipamente de masurare si monitorizare

- Rreprezinta rector al U.A.V.

- PCS reprezinta Prorector privind Cercetarea Stiintifica al U.A.V.

- DAIC reprezinta Departamentul de Asigurare si imbunatatire a Calitatii

8. Descriere

8.1. Incadrarea persoanelor care au acces in laboratoarele I.C.D.I.S.T.N.
Accesul in laboratoarele |.C.D.I.S.T.N. se face cu ajutorul cardului personalizat in functie
de necesitatile curente. Exista posibilitatea primirii de acces temporar in unele laboratoare ale
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I.C.D.ILS.T.N., de catre studenti sau vizitatori (persoane care asigura service pentru aparate,
colaboratori in cadrul proiectelor de cercetare, etc.). Cardul se distribuie pe baza unui proces-
verbal de predare-primire, semnat de directorul 1.C.D.1.S.T.N. si persoana care a primit accesul
temporar in laborator (Anexa 1).

Stabilirea tipului de aparate si instalatii de laborator care pot fi folosite de catre persoanele

care au acces, in functie de culoarea fisei aparatului din laboratorul 1.C.D.1.S.T.N., astfel:

- Orice cercetator are dreptul sa opereze pe aparate si instalatii de laborator a caror fisé a
aparatului are culoarea galbena, dupa efectuarea unui instructaj de 8 ore de catre
responsabilul de laborator (Anexa 2).

- Orice cercetator are dreptul sa opereze pe aparate si instalatii de laborator a céror fisa a
aparatului are culoarea roz pal, dupa efectuarea unui instructaj de 8-16 ore de catre
responsabilul de laborator (Anexa 2).

- Orice cercetator are dreptul sa opereze pe aparate si instalatii de laborator a céror fisé a
aparatului are culoarea albastrd, dupa ce face dovada unei adeverinte care sa ateste
faptul ca a fost instruit si a dobandit expertiza necesara deservirii (Anexa 3).

8.2. Corectarea neconformitatilor

Anexele aferente acestei proceduri sunt discutate in C.A. pentru a gasi solutii cu privire la
corectarea neconformitatilor constatate.

Aceste solutii sunt insusite de structura vizata.

9. RESPONSABILITATI
Responsabilul de laborator raspunde pentru aplicarea acestei proceduri la nivelul
instututului;

10. INREGISTRARI
Pastrarea anexelor se face, pe o perioada de 4 ani in laboratorul (sala) 31 de la parterul
cladirii complexului M.

11. DISPOZITII FINALE
Prezenta Prgceduré, aprobata in sedinta Consiliului de Administratie al U.A.V. din data
de R 70D .20(E si intra Tn vigoare incepand cu data de2 763 2002

12. ANEXE
Anexa 1: Proces verbal de predare-primire a cardurilor de acces
Anexa 2: Procese verbale de instruire a cercetatorilor
Anexa 3: Procese verbale de punere in functiune a aparatelor
Anexa 4: Fisa de evidentda EMM

Aprobat
Rector,
Prof. univ.dr. Ramona LILE
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Anexa 1

Proces Verbal de predare-primire a cardurilor de acces

Prin prezentul proces verbal declardm ca am primit cardul de acces/cheie (dupéd caz) in
sdlile I.C.D.I.S.T.N., am citit si am inteles obligatiile ce revin si am fost instruit privind modul de
utilizare:

Nr.crt. Nume si | Functia Nr. Card | Card Cheie Semnétura | Semnatura
Prenume de primire | de predare

Obligatiile posesorului de card de acces:

1. Posesorul cardului are obligatia sd pastreze cardul in posesia sa si sa nu il instrdineze
altei persoane.

2. Posesorul cardului are obligatia s& nu piarda, deterioreze sau distruge cardul.

3. Posesorul cardului se obligd sa plateascd 50 RON+TVA in cazul in care cardul a fost
pierdut, deteriorat sau distrus. -

4. Posesorul cardului are obligatia s& inapoieze cardul in cazul incheierii contractului de
munca sau de studii cu U AV.
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Anexa 2
Proces verbal

privind instructajul efectuat cu cercetitorii din U.A.V., referitor la normele de PROTECTIA
MUNCII si cele de DESERVIRE A
APARATULUL ..ottt sttt ettt st sa e sb st en e teeme e smereeeneseeeneseeones

Au fost prelucrate principalele acte normative referitoare la cerintele minime de
securitate §i sanatate pentru locul de munca (HG 1091/2006), de catre responsabilul
laboratorului:

Nr. crt. Numele si prenumele Semndtura Data

1

2

3

10

11

12

13

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24
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Anexa 3

PREDARE - PRIMIRE SI PUNERE iN FUNCTIUNE
nr. /

intre:

Universitatea Aurel Vlaicu Arad cu sediul in Arad, bd. Revolutiei nr.77, telefon/fax 0257
280702, cod unic de inregistrare 3519500, cont trezorerie RO32 TREZ 0215 0470 9X01 5811
deschis la Trezoreria Arad, reprezentatd prin Rector ... , Reprezentant legal si
................................................. , Director economic, in calitate de Achizitor, pe de o parte,

§i
FIRM Aisinainnasnivicsiovssvesasionitasssvavssitiss cU SEdiul TN oo e telefon/fax
.......................................... , numir de Tnmatriculare ......c.ccoooiimemiimiein...., cod unic de
inregistrare .........cccccccvveeeeinnnne , CONt TIEZOTETIE ..vveeevrrerisuremnnieserssiansnrreeesanneeessanens deschis la
Trezoreria Municipiului ............... , reprezentatd Prin .........cccceeiieion - Director Executiv, in

calitate de Furnizor, pe de alta parte

Prezentul proces verbal a fost incheiat cu privire la receptia de cétre reprezentantii Achizitorului
s1 predarea de cétre reprezentantii furnizorulul ..........occovmeeiiiniiiniiiin a produsului care
face obiectul contractulti AT. .......cccvveveieieiieceenenirncncee

S-a receptionat: DENUMIRE PRODUS

Produsul a fost receptionat sub forma a .........cccove.e..... colete sigilate, urméand a fi instalat si pus
in functiune la o daté ulterioara stabilitd de comun acord.

Prezentul proces verbal a fost incheiat cu privire la efectuarea de teste preliminaresi instruire de
personal J0 134U 4 DO RO PO care face obiectul
contractulul........cocevveereceencnnn. Dupéd finalizarea punerii in functiunesi efectuarea testelor
reprezentantii furnizorului au instruit personalul achizitorului pentru utilizarea aparatului. La
instruire au participat urmatoarele persoane:

Numele si Prenumele Semnitura

Prezentul proces verbal de predare — primire s-a intocmit in 2 (doud) exemplare, cate unul pentru

fiecare parte.
ACHIZITOR

FURNIZOR
UNIVERSITATEA CROMATEC PLUS SRL
»AUREL VLAICU” ARAD DIRECTOR EXECUTIV
REPREZENTANT LEGAL -

..............................................

--------------------------------------------------------



