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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei

Nume si prenume | Functia Semnatura: Data intrarii
Aprobat: | Ramona LILE Rector (e /s min vigoare:
Avizat: Alexandru POPA | Prorector % PA ‘/7 (/:)b '
Verificat: | Vanina TRIFAN Presedinte C.M. V: 2018
Elaborat: | Adina BODESCU | Responsabil lab. st.naturale Mo&/
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in

Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile

cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
Editia | X X 2V.0>. 0/
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia | a PO.01.- ICDISTN
. .. | Ex. Structura/ . Numele si Data «
Scopul difuzarii nr. Compartiment Functia prenumele | primirii Semnatura
Arhivare 1 DAIC
Evidenta 2 R
Informare si 3 PCS
Aplicare 4 ICDISTN
4. Scop

Prezenta procedura stabileste modil in care este organizat si cum functioneaza Institutului
de Cercetare-Dezvoltare-Inovare in Stiinte Tehnice si Naturale al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din
Arad. De asemenea se stabileste modul de lucru si responsabilitatile persoanelor care sunt
angajate pe perioada determinata sau nedeterminata la |.C.D.l.S.T.N.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica pentru buna desfasurare a activitatii de cercetare din cadrul Institutului
de Cercetare-Dezvoltare-Inovare in Stiinte Tehnice si Naturale al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din

Arad.

6. Documente de referinta
- Legea Educatiei Nationale nr.1 /2011 cu completarile si modificérile ulterioare
- Regulamentul de organizare si functionare al .C.D.I.S.T.N

- Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetarii stiintifice.
- Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al
Guvernului_nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al

entitatilor publice;
- 18O 9001:2015

7. Termeni si abrevieri
- U.A.V. reprezinta Universitatea "Aurel Vlaicu” din Arad
- LC.D.LS.T.N. reprezinta Institutul de Cercetare-Dezvoltare-Inovare in $tiinte Tehnice si

Naturale

- R reprezinta Rector

- D. reprezinta Director

- C.S. reprezinta Consiliu Stiintific

- C.A. reprezinta Consiliul de Administratie

- PCS reprezinta Prorectorului cu Cercetarea Stiintifica
- R.O.F. reprezintd Regulamentul de organizare si functionare al .C.D.1.S.T.N

8. Descriere

8.1. Organizarea I.C.D.I.S.T.N.
Stabilirea persoanelor angajate pe perioada determinatd sau nedeterminatd la
I.C.D..LS.T.N. sau din alte compartimente ale U.A.V., este coordonatd de Regulamentul de
functionare al I.C.D.I.S.T.N. astfel:
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Institutul este condus de un Director. El este numit de Rector la propunerea

Prorectorului privind Cercetarea Stiintifica.

- Institutul are un Consiliu Stiintific. Acesta este format din Directorul 1.C.D.1.S.T.N. si
directorii centrelor de cercetare ale facultdtilor aflate in relatii functionale cu
I.C.D.I.S.T.N.

- Institutul poate avea personal angajat pe perioada determinata sau nedeterminata.

- Institutul poate avea colaboratori interni in cadrul diverselor proiecte derulate in

cadrul I.C.D.I.S.T.N. pe perioada determinata sau nedeterminata.

8.2. Functionarea I.C.D.I.S.T.N.

Stabilirea modului de lucru si responsabilitdtilor celor care sunt angajati pe perioada
determinatd sau nedeterminata la I.C.D.I.S.T.N. sau din alte compartimente ale U.A.V., este
coordonatéa de Regulamentul de functionare al .C.D.I.S.T.N. astfel:

- Directorul institutului are rolul de a asigura si realiza managementul institutului precum si
de a stabili directiile de cercetare in acord cu strategia U.A.V. Atributiile D. sunt prevazute in
R.O.F Art.16 si Art.17.

- Activitatea 1.C.D.1.S.T.N. este coordonatd conform organigramei U.A.V. de catre PCS.
Aceasta se desfasoara conform planului strategic de cercetare al U.A.V.

- C.S. al IL.C.D.L.S.T.N. se intruneste la initiativa D. institutului, Presedintelui Consiliului
Stiintific al U.A.V. sau la solicitarea R. ori de cate ori este nevoie. Acesta propune spre analiza
si aprobare C.A. contracte si protocoale de colaborare cu universitati, institute de cercetare
nationala si internationald, precum si cu parteneri din mediul socio-economic, dar si infiintarea
de noi centre de cercetare si regulamentele lor de functionare.

- Personalul angajat pe perioadd determinatd sau nedeterminatd trebuie sa respecte
obligatiile prevazute in Fisa postului, iar la sfarsitul fiecarei luni calendaristice va intocmi un
Raport de activitate (Anexa 1) si o Fisa colectiva de prezenta.

8.3. Corectarea neconformitatilor

Anexele aferente acestei proceduri sunt discutate in C.A. pentru a gasi solutii cu privire la
corectarea neconformitatilor constatate.

Aceste solutii sunt insusite de structura vizata.

’

9. RESPONSABILITATI
Directorul institutului rdspunde pentru aplicarea acestei proceduri la nivelul instututului;

10. INREGISTRAR]
Inregistrarea, si pastrarea anexelor se face, pe o perioadd de 4 ani inh sala 31 a
I.C.D.L.S.T.N.

11. DISPOZITII FINALE 704 0¥
Prezenta Procedura, aprobata in $edi))1ta Consiliului de Administratie din data de™...00
intré Tn vigoare incepand cu data de==.7. ©3.2003.

Aprobat ~Avizat juridic,
- Regtor, Avocat Gianina IGNUTA
Prof univ.dr. Ramona LILE () >
/ ™ % ) \\7 IGNUTAD 4
[ - ) -i DL . i 0\ 'k\ : DAC!A\;\'A
\ } : _-':::"-‘l'»:""-l ¢ '_,.I & ,'. 5\ '_K s 1 _‘.G(ANL\TA
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Anexa 1
Raport de activitate lunar
Raport activitate .......c.ooviviiiiiviiiiiiiiiiin. pentru luna s srsseassvassidein 20w
Perioada lucratil . ... wsssssmimascsnassy sanmnsssaimbng 20......
Tip activitate Cercetatori | Infrastructura | Nr. | Evenim. | Rezultat
utilizata ore | stiintifice
Cercetare
experimentald
Cercetare teoretica
Stabilire de
colaborari

interne/internationale

Diseminare rezultate

Elaborare propuneri
de noi proiecte

Contractare de noi
| proiecte

Elaborare documente
pentru institut

Activitati
administrative

Nume/Prenume

Nr ore lucrate




