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1.

Scop

Scopul prezentei proceduri este de a descrie etapele care trebuie parcurse in vederea editarii
de carti si materiale didactice si stiintifice in cadrul Editurii Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura este valabila in cadrul Editurii Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicatd cu modificdrile si completarile
ulterioare;

Legea privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal de documente,
indiferent de suport, nr. 111/1995, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, partea |,
nr. 119/7 februarie 2005;

Legea privind constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din fnvdtamant, nr.
205/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998;

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, publicatad in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
I, nr. 18/10 ianuarie 2011:

Legea privind dreptul de autor si drepturile conexe nr. 8/1996, completata prin Legea nr.
285/2004;

REGULAMENT de organizare si functionare al Editurii Universitatii ,Aurel Vlaicu” din
Arad.

3.2. Legislatie secundara

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru
entitatile publice

3.3. Alte documente

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale
UAV

4. Termeni si abrevieri

4.1, Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationala
3. CA Consiliu de Administratie
4, UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
5. BAIC Biroul Asigurarea si Imbun3tatirea Calitatii
5. Descrierea procedurii

5.1 Acordarea ISBN-ului

Solicitarea autorului pentru acordarea unui ISBN sau ISSN se va face urmand pasii:

- se completeaza cererea tip (Anexa 1 Formular pentru obtinerea ISBN-ului), la secretariatul
editurii, pentru acordarea ISBN-ului sau ISSN-ului.
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Formularul va include cel putin urmatoarele date: autor/coordonator/editor, titlul complet,

descrierea continutului publicatiei, tirajul propus, domeniul in care se incadreaza. Editura fsi

rezerva dreptul de a verifica si viza incadrarea lucrérii in domeniu;

- preda manuscrisul, insotit de cel putin dou& recenzii de specialitate, coperta si eventualele

anexe, in format electronic consiliului editorial

- pune la dispozitia Editurii o declaratie pe proprie raspundere prin care isi asuméa intreaga

responsabilitate pentru continutul lucrarii.

- consiliul editorial analizeaza solicitarea pe baza manuscrisului si a recenziilor si avizeaza

negativ sau pozitiv cererea de acordare a ISBN-ului sau ISSN-ului.

- in cazul unui raspuns favorabil, autorul va achita la casieria UAV taxa in vigoare pentru ISBN

si va preda chitanta secretariatului editurii, in cazul in care este scutit de plata taxei trebuie sa

prezinte cererea de scutire aprobata de rectorului universitatii.

- autorul se obliga dupd acordarea ISBN-ului, prin semnarea unui angajament, si predea

editurii  dupa tiparirea volumului sau revistei pentru care a fost solicitat ISBN sau ISSN, un

numar de exemplare, stabilit in consiliul editorial, pentru depozitul legal de carte si alte biblioteci
- secretarul editurii va solicita descrierea CIP - Bibliotecii Nationald a Romaniei si o va preda

autorului.

5.2 Colaborarea cu Biblioteca Nationala

-secretarul editurii este obligat sa trimitd spre Depozitul Legal numé&rul de volume conform
prevederilor legale si sa puna la dispozitia autorului dovada predarii volumelor

- secretarul editurii va mentine o permanenta colaborare cu Biblioteca National si alte biblioteci
cu care editura UAV este in relatie de colaborare

- secretarul editurii va solicita conform predeverilor legale ISBN-uri de la Centrul National ISBN
Biblioteca Nationala a Romaniei.

5.3 Participarea la targuri

Consiliul editorial fmpreund cu secretarul editurii sunt obligati s& informeze conducerea
universitatii de posibilitatea de a participa la targuri sau expoziti de carte si sa asigure
participarea in cazul unei decizii favorabile

6. Responsabilitati

Secretarul tehnic al Editurii este responsabil pentru:

- solicitarea descrierii CIP - Bibliotecii Nationala a Romaniei

- solicitarea conform predeverilor legale ISBN-uri de la Centrul National ISBN

- asigura predarea spre Depozitul Legal numérul de volume conform prevederilor legale si
sa puna la dispozitia autorului dovada predarii volumelor

-mentine o permanenta colaborare cu Biblioteca Nationala si alte biblioteci

Consiliul editorial:

- decide pe baza manuscrisului predat de autor si insotit de cel putin dou3 recenzii de

specialitate daca lucrarea intruneste conditiile de acordare a ISBN-ului.

7. Anexe
Anexa 1 — Formular F.PO.01-ED.01 — Cerere de aprobare a editarii
Anexa 2 — Formular F.PO.01-ED.02 — Formular CIP
Anexa 3 — Formular F.PO.01-ED.03 — Formular Peer-Reviewing
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8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

cor . . Data de la care se aplica
“aira et | Compona® | Modaltatea | "prcvoderie sdife sau
reviziei editiei
Editia | X X 27.03.2018
Edlrev 1 Cap.1,5.1,6 modificare 13.10.2020
9. Lista de difuzare
Scopul difuzarii Ex. nr. Structt_lral Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
si Posta electronica
Evidenta Copia R, CM Posta electronica
Informare si Aplicare | scanata | Editura UAV Posta electronica

10. Dispozitii finale
Prezenta procedurd operationala a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie nr.
35 din data.13.10.2020 si intra in vigoare incepand cu data 13.10.2020.
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Anexa 1
Editura Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad
Nr. de inregistrare
.............. Lo,

CERERE DE APROBARE A EDITARII UNEI CARTI/ MATERIAL DIDACTIC SAU STIINTIFIC
LA EDITURA UNIVERSITATII ,,AUREL VLAICU” DIN ARAD
(marcati in document casutele corespunzatoare cererii Dvoastral)

Afiliat la institutia ...

Facultatea (dacd € CAZUI) ..............coooiviiiei oo e
Departamentul (dacd € CAZUI)................c.coviiioieeeeieeeeeeeee e
Disciplina (dac8 € CAZUI) ..............coiviioeeee e e

solicit aprobarea editarii/publicarii unei: carti didactice O, carti stiintifice O, colectie de volume 0O,
volum al unui simpozion O,revistd O, alt tip de material didactic sau stiintific O - specificati

Autorii:

AUOT T e
Calitatea (editor coordonator/autor/coautor).............ccooeoereee e

AULOT 2 e
Calitatea (editor coordonator/autor CoOautor).............ocoveeeeeee e

L
Calitatea (editor coordonator/autor /CoOauUtor)......................c...ccoe oo,

In sprijinul cererii mele, anexez urmitoarele documente in original, respectiv in format
electronic:

1. O Draftul formularului CIP cu descrierea cartii

2. 0 Referatele a doi referenti stiintifici, conform modelului

REFEIENE .. e

3. O Documentul electronic ce contine cartea/materialul ce se doreste a fi publicat.
Autorii mentionati mai sus doresc [ / nu doresc [J ca tiparirea cartii sa se efectueze in
cadrul atelierului de multiplicare al Editurii Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.

Doresc sa mentionez faptul ci asigurarea resurselor financiare necesare tiparirii cartii se
va face:

O Din surse proprii ale autorilor

0 Din granturi/proiecte in care autorul/autorii sunt membri. Detalii de identificare ale
proiectului/grantului din care se finanteaza editarea/publicarea (ID proiect/grant, institutia care a
acordat grantul etc)

a Alte surse (sponsorizéri, surse private etc). Detalii legate de sursa de finantare
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0 Din resursele financiare ale Universitatii ,Aurel Vlaicu”

Distribuirea/comercializarea cartii editate/publicate se va face (este posibila selectia
multipla a variantelor):

D Ca si diseminare a rezultatelor unui proiect/grant. Specificatii detaliile (ID proiect/grant,
institutia care a acordat grantul, modalitatea de diseminare etc)

O Prin retele de comercializare locale/nationale (librarii, lanturi media etc), pe raspunderea
autorilor cartii
O Alte modalitati. SPeCIficati................c.cooiveeeeeee e

Declar ca intreaga carte/material didactic/stiintific predata spre editare este originala, respectd
regulile de eticd a publicarii si imi asum intreaga raspundere pentru continutul ei, respectiv nu
este depus si supus procesului de evaluare la o alta editur3.

Solicitant (autor/autori):

Rezolutia Consiliului editorial
Aprobat | Respins,
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Anexa 2

FORMULARUL CIP (Catalogarea inaintea Publicarii)

Biblioteca Nationala a Romaniei
Centrul National ISBN-ISSN-CIP

Bd. Unirii, nr. 22,

Sect.3, cod postal 030833
Bucuresti, Romania

Tel. (021) 311.26.35

Fax (021) 312.49.90
E-mail: cip@bibnat.ro
website: www.bibnat.ro

Date pentru Catalogarea cartii inaintea publicarii

1.Nr. CIP
(nu se compleaza)

2. Data completarii
formularului

3. Data tiparirii cartji

4. Denumirea Editurii, adresa
Editura Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad
Arad, str. Elena Dragoi, nr. 2-4, jud. Arad

9. Numele persoanei de contact, tel./ fax
Lect. univ. dr. Murg Adrian

Directorul Editurii

Telefon: 0746257944

6. Numele si prenumele autorilor, traducétorilor, editorilor, etc
(aga cum apar pe pagina de titlu)

7.Numele complet al autorilor (optional)

8. Data si locul nasterii autorilor (optional)

9. Titlul gi subtitlul carti

10. Nr, editiei Este o editie revizuitd ?  Da/Nu
11. Lucrarea va aparea in mai multe volume ? In caz afirmativ, mentionati nr. volumelor........
Da/Nu
12. Este o traducere ?  Da/Nu In caz afirmativ, mentionati titlul in
original.............
13. Titlul colectiei Da/Nu Daca este o colectie numerotata , indicatj nr.

acestui volum........

14. Dacé publicatia contine lucrarile unei conferinte
ale unui simpozion , congres, etc.,completatj:

Denumirea conferintei, simpozionului,
etC......ccvvv,
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Da/Nu Anulin care aavutloc $inr..............ccoevveevinn.
Localitatea in care a avut
[0 s 1 s w5 s o o ne

15. Lucrarea contine: Nr. Pagini........... Format......... Index: Da/Nu  Bibliografie: Da/Nu

16. Daca lucrarea apare in mai multe volume,
completatj:
ISBN general (se va completa, dup4 avizare, de
cétre conducerea Editurii)
ISBN specific acestui volum: (se va completa,
dupa avizare, de cétre conducerea Editurii)

17. Genul: carte didactica [, carte stiintifics O, colectie de volume O, volum de “proceedings papers” [J
revista [, alt tip de material didactic sau stiintific 0 - specificati

........................................................................

18. Subiectul pe scurt (pentru lucrari nebeletristice):
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Anexa 3

FORMULAR PEER-REVIEWING

TITLU:

Autor:
Data trimiterii spre recenzare: Director editorial

1. Formularea adecvati a titlului lucririi:

CRITERII PEER-REVIEW

Comentarii (optional):

2. Relevanta prezentarii, a cuvintelor cheie si incadrarea in aria tematici
aleasa in raport cu continutul lucrarii:

CRITERII PEER-REVIEW

o143 2|1

Comentarii (optional):

3. Structura lucrérii este bine definiti si aleasi in concordanta cu tema
abordata:

CRITERII PEER-REVIEW 514/3 )21

Comentarii (optional):




ARAD PROCEDURA OPERATIONALA

A cobD: Editia: |
lV' PO. 01-ED o
privind activitatea Editurii Universitatii Revizia: 1
Univarsitataa »Aurel Vlaicu” din Arad Ex. nr. Pagina: 11/ 13
»Aurel Viaicu" din Arad
4. Calitatea stiintifica:
54 21
CRITERII PEER-REVIEW
Comentarii (optional):
5. Gradul de noutate al lucrarii:
54 21
CRITERII PEER-REVIEW
Comentarii (optional):
6. Originalitatea tratirii problematicii abordate:
54 2|1
CRITERII PEER-REVIEW
Comentarii (optional):
7. Claritatea, caracterul concis al prezentirii textului
5|4 2|1

CRITERII PEER-REVIEW




Comentarii (optional):
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13. Citari din articole aparute in volume ale unor conferinfe internationale:

CRITERII PEER-REVIEW 5|4/3 /21

Comentarii (optional):

14. Citari din articole aparute in volume ale unor conferinte nationale:

CRITERII PEER-REVIEW 514/3 /21

Comentarii (optional):

PUNCTAJ TOTAL

REFERENT:

Data trimiterii spre editu editura




