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1.Scop

1.1. Scopul prezentei proceduri operationale este de a reglementa cadrul general pentru organizarea si
desfasurarea examenelor de absolvire pentru studentii inscrisi la Programele de Formare
Psihopedagogica, Nivel I/Nivel Il din cadrul Departamentului pentru pregatirea personalului didactic
(D.P.P.D.) al Universitatii "Aurel Vlaicu" din Arad.

1.2. Procedura are ca obiectiv asigurarea certificarii competentelor necesare pentru profesia didactica si
se aplica uniform tuturor tipurilor de programe si nivelurilor, stabilind reguli clare privind organizarea
examenului de absolvire, respectarea criterilor de evaluare si asigurarea calitati procesului de
certificare.

2.Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se aplica in cadrul Universitatii "Aurel Vlaicu" (UAV) din Arad, pentru studentii si

cursantii care opteaza pentru formarea in cariera didacticd prin Programele de Formare
Psihopedagogica, atat Nivel | (initial), cat si Nivel |l (de aprofundare), in vederea certificarii
competentelor necesare pentru profesia didactica.

2.2. Procedura se aplicd in activitatea Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic
(D.P.P.D.), adresandu-se cadrelor didactice din invataméantul superior implicate in procesul de evaluare,
personalului didactic auxiliar din cadrul secretariatelor si studentilor sau cursantilor inmatriculati in
cadrul programului de formare psihopedagogica.

3.Documente de referinta
Examenele de absolvire ale Programelor de Formare Psihopedagogica, Nivel | si Nivel I,
organizate de Departamentul pentru Pregétirea Personalului Didactic (D.P.P.D.), se desfasoara in
conformitate cu urmatoarele acte normative si documente de referinta:
3.1. Legislatie primara:

o Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legea nr. 198/2023 privind invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinul M.E.C.T.S. nr. 6.501/2012 pentru completarea Metodologiei-cadru de organizare
a programelor de formare psihopedagogica, aprobata prin Ordinul M.E.C.T.S. nr.
5745/2012, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul M.E.N. nr. 3.129/2013 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind
formarea continua a personalului din invatamantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.561/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5.435/2016 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului
educatiei si cercetarii stiintifice nr. 5.613/2015 privind aprobarea modelului certificatului
de absolvire utilizat la finalizarea programelor de educatie permanenta de nivel
postuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul M.E.N. nr. 5.146/2019 privind privind aprobarea aplicarii generalizate a
Sistemului european de credite transferabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul M.E.N. nr. 4.139/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a
programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru
profesia didactica de catre departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de
invatamant superior acreditate;

e Ordinul M.E. nr. 3.685/2022 pentru modificarea unor acte normative din domeniul
educatiei;
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e Ordinul M.E. nr. 7.843/2024 privind modificarea si completarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de absolvire, licenta/diploma si disertatie,
aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.691/2024;

e Ordin M.E.C. nr. 4.148/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea si
desfasurarea programelor postuniversitare de formare profesionala a adultilor.

3.2. Legislatie secundara:

e SRENISO 9001:2015;

¢ SRENISO 19011:2011;

e SR ENISO 9001:2008;

e SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea 1SO 9001 in domeniul educatiei;

e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru
entitatile publice.

3.3. Alte documente interne

» Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invatamant superior, Partea a |IV-a — Evaluarea externa a D.P.P.D., aprobat de
Consiliul ARACIS la 17.11.2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Adresa ARACIS nr. 5893/22.10.2021 privind mentinerea calitatii de institutie furnizoare
de programe de formare psihopedagogica;

o Standardele specifice privind evaluarea externa a calitatii academice a programelor de
studii din domeniile de licentd si master, Comisia de specialitate nr. 5 — Stiinte
administrative, ale educatiei si Psihologie;

e Regulamentul de organizare si functionare al Departamentului pentru Pregatirea
Personalului Didactic din cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu" din Arad — R.79;

e Metodologia de organizare si desfasurare a concursului de admitere la Programul de
Formare Psihopedagogica — M.19;

o Metodologie proprie de organizare a programelor de formare psihopedagogica in
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica — M.10;

o Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad — C.01.

Nota:Toate actele normative si documentele de referintd mentionate constituie baza legalad si
metodologicéa obligatorie pentru organizarea si desfasurarea examenelor de absolvire ale Programelor
de Formare Psihopedagogicd, Nivel | si Nivel Il, in cadrul UAV Arad.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

(Trrt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
1. Procedura si a regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau

sarcinii.

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
2. Procedura operationala | a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata

3. Editie a unei proceduri C 2
’ si difuzata.
Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
4. unor informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,

modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii
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Proces Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic
5. structurate, organizate in scopul atingerii unor obiective definite,
care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare
6. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezinté etapele si pasii
realizarii unui proces sau a unei activitati
7. Compartiment Facultate/ departament/ directie/ serviciu/ birou/ centru
Conducstorul Decan/ director de departament/ director/ sef serviciu/ sef birou
8 compartimentului
Comisia de Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica
monitorizare dezvoltarii sistemului de control managerial a Universitatii Aurel
9. Vlaicu” din Arad
Control intern Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
managerial inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu

obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea
asigurari administrarii fondurilor in mod economic, eficient si

10. eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice,
metodele si procedurile. Sintagma ,control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru
realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.

Secretariatul Comisiei Persoané/persoane desemnata/desemnate de catre presedintele
de monitorizare Comisiei de monitorizare avand ca sarcina principala

11. managementul documentelor ce sunt in atributia comisiei

La nivelul UAV, secretariatul Comisiei de monitorizare verifica de
conformitate procedurile documentate.

4.2. Abrevieri ale termenilor

c":lr"t Abrevierea Termenul abreviat

1. CA Consiliul de Administratie

2. CJ Compartiment Juridic

3. CM Comisia de Monitorizare

4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

5. PO Procedura operationala

6. DAIC Departamentul pentru Asigurarea si Imbunatétirea Calitatii

7. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad

8. DPPD Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
5.Descriere

5.1 Programul de formare psihopedagogica al Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic
(DPPD) din cadrul Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad urmareste certificarea competentelor pentru
profesia didactica, certificare care se poate obtine la doua niveluri, respectiv:
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a) nivelul | (initial) acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa ocupe posturi didactice Tn
invatamantul anteprescolar, prescolar si general obligatoriu, cu conditia acumularii unui minimum de 30
de credite (ECTS) din programul de formare psihopedagogica;

b) nivelul 1l (de aprofundare) acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa ocupe posturi
didactice la toate nivelurile invatamantului preuniversitar, cu satisfacerea a doua conditji:

(i) acumularea unui minimum de 60 de credite transferabile (ECTS) din programul de formare
psihopedagogica obtinute prin cumularea celor 30 de credite de la Nivelul | cu cele 30 de credite de la
Nivelul II;

(ii) absolvirea uneia dintre urmatoarele categorii de studii:

- studii universitare de master;
- studii universitare de lunga durata;
- program postuniversitar cu durata de cel putin un an si jumatate sau care asigura acumularea a cel
putin 90 de credite;
- program de conversie profesionala pentru dobandirea unei noi specializari, finalizat dupa absolvirea
studiilor de master sau a studiilor de lunga durata.
5.2 Universitatea "Aurel Vlaicu” din Arad poate organiza programul de formare psihopedagogica (nivel |
si Il) atat pe parcursul studiilor universitare de licenta, respectiv master, cat si in regim postuniversitar,
pentru ambele niveluri de certificare, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si in conditiile
stabilite prin metodologia proprie de organizare a programului de formare psihopedagogica in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didactica.
Inscrierea la examenul de absolvire pentru Nivelul I/ll este conditionatd de promovarea tuturor
disciplinelor din planul de invatamant de la facultatile de provenienta si a disciplinelor din planul de
invatamant al Nivelului I/Il al programului de formare psihopedagogica.
5.3. Pentru examenul de absolvire a fiecarui nivel de certificare in profesia didactica se acorda cate 5
credite, distinct de cele 30/60 de credite aferente disciplinelor si activitatilor didactice din curriculumul
programului de formare psihopedagogica.
5.4. Certificatele obtinute au valabilitate pe termen nelimitat pentru toate nivelurile si tipurile de
programe (Nivel | initial/si Nivel || de aprofundare).
5.5. Programele de formare psihopedagogica din cadrul DPPD se finalizeaza cu un examen de
absolvire pentru fiecare nivel de certificare in profesia didactica.
5.6 Pot sustine examen de absolvire studentii care au urmat programele de formare psihopedagogica la
DPPD din UAV si au finalizat activitatile incluse in curriculumul programului de formare, Nivelul I,
respectiv Nivelul Il si care fac dovada achitarii taxelor aferente urmarii programului de formare
psihopedagogica.
5.7 Conditiile de inscriere si datele privind examenul de absolvire se afiseaza la avizierul DPPD si pe
pagina web a Departamentului, indicandu-se:

o termenul-limitd pentru depunerea cererilor de inscriere la examenul de absolvire;

¢ lista documentelor necesare pentru dosarul de inscriere (cerere tip, copii dupa acte de identitate,

certificat de nastere, acte doveditoare ale schimbarii numelui, nota de lichidare, etc.);
e perioada si locul sustinerii examenului de absolvire;

e structura si continutul portofoliului didactic pentru Nivelul | si Nivelul I, cu trimitere la anexele 1 si

2;

e lista comisilor de examen si componenta acestora (presedinte, examinatori, secretar si
supleanti);

e programul de consultatii si indrumare individuala oferit de cadrele didactice pentru elaborarea
portofoliului;

e modalitatile de acordare a creditelor pentru examenul de absolvire si cum se calculeazé media
finala;

e instructiuni privind prezentarea si sustinerea portofoliului (format, numar exemplare, componenta
orala si intrebarile comisiei);
¢ conditiile de recunoastere a creditelor pentru alte specializari (daca este cazul);
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o informatii privind obtinerea certificatului de absolvire si a foii matricole, precum si a adeverintelor

interimare;

e procedura de depunere a contestatiilor sau cererilor pentru sesiuni exceptionale;

o taxele aferente participarii la programul de formare psihopedagogica si achitarea acestora.
5.8.Examenul de absolvire, atat pentru Nivelul |, cat si pentru Nivelul Il, consta in elaborarea si
sustinerea unui Portofoliu didactic, realizat in conformitate cu cerintele si structura stabilite de,
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic.

5.9. Structura si continutul portofoliului didactic pentru Nivelul | de formare psihopedagogica, respectiv
pentru Nivelul I, se afiseaza pe site-ul DPPD si contine un set de documente care reflectd, in mod real,
activitatile derulate si calitatea competentelor dobandite prin parcurgerea programului. Continutul
portofoliului este adus la cunostinta studentilor /cursantilor, dupa caz, inca din perioada desfasurarii
programului (la inceputul anului lll pentru studentii de la Nivelul | — pe parcursul studiilor de licenta si la
inceputul anului Il pentru studentii la Nivelul Il — pe parcursul studiilor de masterat, precum si la
inceputul programului postuniversitar Nivel | si Nivel II). Componenta portofolilor pentru Nivelul I,
respectiv |l se regaseste in anexele 1 si 2 la aceasta procedura operationala.
5.10. Studentul/cursantul contacteaza unul dintre cadrele didactice din cadrul D.P.P.D. in vederea
primirii acordului de coordonare a lucrarii de absolvire. Cadrele didactice coordonatoare asigura, prin
programul de consultatii individuale, indrumare studentilor/cursantilor pentru elaborarea portofoliului
didactic.
5.11. Inscrierea la examenul de absolvire este realizatd pe baza de solicitare scris& prin intermediul unei
cereri depuse la secretariatul D.P.P.D., completata cu toate datele absolventului, datata si semnata, in
care candidatul declara pe proprie raspundere ca a promovat toate examenele aferente disciplinelor
formarii psihopedagogice si a achitat toate taxele aferente participarii la program.

Dosarul de inscriere la examenul de absolvire va contine:

e cerere tip de inscriere pentru concursul de absolvire la D.P.P.D.;

e cartea de identitate in copie conform cu originalul;

¢ certificatul de nastere in copie conform cu originalul;

e daca este cazul, se completeaza dosarul cu acte doveditoare ale schimbarii numelui, in copie

conform cu originalul (certificat de casatorie, hotarare judecatoreasca etc.);

¢ nota de lichidare

Candidatii prezintd documentele in original, iar secretariatul realizeaza copiile acestora si le certifica
prin aplicarea mentiunii ,conform cu originalufl’.

5.12. Secretariatul D.P.P.D. realizeaza un centralizator cu studentii care au toate examenele promovate
la modulul psihopedagogic si care au dreptul de a se prezenta la sustinerea portofoliului didactic si
pregatesc cataloagele pentru examenul de absolvire la fiecare nivel.

5.13. (1) Portofoliul didactic este adus la sustinere in format fizic in 2 exemplare (din care unul se preda
comisiei care o preda ulterior secretariatului spre arhivare) si se sustine de catre candidat in fata
comisiei examenului de absolvire. Examenul de absolvire consta in prezentarea portofoliului didactic si
sustinerea unei componente din acest portofoliu, stabilita de catre comisia de examinare, candidatul
raspunzand totodata la intrebarile adresate de membrii comisiei de examinare.

(2) Prezentarea portofoliului trebuie sa reflecte cu acuratete toate competentele si activitatile
derulate in cadrul programului de formare psihopedagogica, conform standardelor prevazute pentru
Nivelul | si Nivelul Il. De asemenea, candidatul trebuie sa evidentieze legatura intre activitatile
practice si teoria pedagogica, sa demonstreze capacitatea de planificare si implementare a
strategiilor didactice si sa arate modul in care acestea se integreaza in cadrul disciplinei si domeniului
de studiu.”
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5.14. (1) Candidatul va include in prezentarea portofoliului:

a) componenta portofoliului, cu toate documentele, activitatile si proiectele realizate pe parcursul
programului de formare psihopedagogica;

b) aspectele teoretice si practic-aplicative relevante in functie de fiecare componenta a portofoliului,
evidentiind atat fundamentarea stiintifica a actiunilor didactice, cat si modul de aplicare in situatii reale
de invatare;

c¢) relevanta portofoliului in cadrul domeniului de studiu precum si din perspectiva interdisciplinara,
pluridisciplinara, transdisciplinara, evidentind modul in care competentele dobandite contribuie la
dezvoltarea profesionala si la indeplinirea obiectivelor pedagogice.

(2) Prezentarea trebuie sa reflecte cu acuratete nivelul de pregatire si competentele dobandite in cadrul
programului, atat pentru Nivelul I, cat si pentru Nivelul Il, demonstrand capacitatea candidatului de a
integra teoria si practica didactica in mod coerent si aplicabil.

5.15.(1) Notele acordate la sustinerea portofoliului didactic sunt numere intregi de la 1 la 10, reflectand
evaluarea fiecarei componente prezentate si competentele demonstrate de candidat.

(2) Media examenului de absolvire se calculeaza ca media aritmetica a notelor acordate de membrii
comisiei de examen, exprimata in numere intregi sau cu doua zecimale, fara rotunjire.

(3) Evaluarea se realizeaza astfel incat sa reflecte performanta reala a candidatului in cadrul
programului de formare psihopedagogica, aplicabila tuturor nivelurilor de certificare. Comisia de
examinare acorda note in mod obiectiv, pe baza criteriilor stabilite pentru fiecare componenta a
portofoliului, tindnd cont de relevanta teoretica si aplicativa a activitatilor prezentate.

5.16.(1) Rezultatele obtinute de candidati la sustinerea portofoliului didactic se consemneaza in
Catalogul examenului de absolvire de catre secretarul comisiei de examen.

(2) Catalogul completat, impreuna cu toate documentele relevante aferente sustinerii portofoliului, se
depune la secretariatul D.P.P.D. in ziua desfasurarii examenului, pentru arhivare si gestionarea
evidentei administrative a programului de formare psihopedagogica.

5.17. (1) Comisiile pentru examenul de absolvire se stabilesc prin decizia rectorului Universitatii ,Aurel
Vlaicu” din Arad, la propunerea Consiliului D.P.P.D., fiind avizate initial de Consiliul de Administratie si
aprobate de Senatul UAV.

(2) Lista completa a comisiilor, cu numele membrilor, functiile si responsabilitatile acestora, se publica
pe site-ul D.P.P.D. si la avizierul departamentului, pentru a asigura transparenta procesului de evaluare.
5.18. (1) Comisia de examen pentru sustinerea portofoliului didactic este alcatuita din presedinte, doi
examinatori si un secretar.

(2) Membrii comisiei trebuie sa detina titlul stiintific de doctor si gradul didactic corespunzator: lector
universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar, in conformitate cu prevederile legislatiei si
standardelor universitare.

(3) Secretarul comisiei poate fi un asistent universitar, avand responsabilitatea de a asigura buna
desfasurare a procesului administrativ al examenului si consemnarea rezultatelor in catalog.

(4) Comisia de examen functioneaza conform Regulamentului de organizare a examenelor de absolvire
si se aplica tuturor nivelurilor programelor de formare psihopedagogica..

5.19.(1) La nivelul Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic (D.P.P.D.), se
nominalizeaza doi-trei supleanti pentru fiecare functie din comisia de examen — presedinte, membri
examinatori si secretar.

(2) Supleantii sunt desemnati pentru a asigura continuitatea si buna desfasurare a examenului de
absolvire in situatia in care un membru titular nu poate participa.
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5.20. (1) Perioada de inscriere la examenul de absolvire se stabileste dupa constituirea comisiilor de
examen si se comunica prin afisare la avizierul secretariatului D.P.P.D. si publicare pe site-ul
departamentului, pentru a asigura informarea corecta si in timp util a tuturor candidatilor.
(2) Aceasta informare include datele exacte ale perioadei de inscriere, termenele limitd pentru
depunerea cererilor si documentelor, precum si conditiile obligatorii de participare.
(3) Procedura se aplica tuturor nivelurilor programului de formare psihopedagogica: Nivel | initial si
postuniversitar, precum si Nivel || master si postuniversitar, garantand transparenta si accesibilitatea
informatiilor pentru toti candidatii.
5.21. (1) Responsabilitatea pentru buna desfasurare a examenului de absolvire revine conducerii
Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic (D.P.P.D.), precum si presedintelui si fiecarui
membru al comisiei de examen, in mod individual.
(2) Fiecare membru al comisiei este responsabil de respectarea criteriilor de evaluare, transparentei si
corectitudinii procedurii de sustinere a portofoliilor didactice, precum si de aplicarea uniforma a
standardelor academice.
5.22. (1) Calendarul perioadei de inscriere si al desfasurarii examenului de absolvire se stabileste la
nivelul Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic (D.P.P.D.), in conformitate cu structura
anului universitar aprobata de Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad.
(2) Calendarul aprobat se afiseaza la avizierul departamentului si pe pagina web a D.P.P.D., asigurand
astfel informarea tuturor candidatilor si respectarea termenelor stabilite.
5.23. Nu se admit contestatii cu privire la modalitatea de prezentare/sustinere a documentelor din
portofoliu, aceasta fiind proba orala de evaluare a competentelor candidatului.
5.24. (1) Absolvirea programului de formare psihopedagogica Nivel |, respectiv Nivel Il, se realizeaza
prin obtinerea Certificatului de absolvire, corespunzator nivelului programului absolvit.
(2) Pe baza acestui certificat, absolventii dobandesc dreptul legal de a functiona in calitate de cadre
didactice, conform nivelului atestat:

» Nivel | (initial si postuniversitar): dreptul de a preda in invatdamantul anteprescolar, prescolar si

general obligatoriu;
o Nivel Il (master si postuniversitar): dreptul de a ocupa posturi didactice la toate nivelurile
sistemului national de invatamant preuniversitar.

(3) Certificarea reflecta competentele dobéandite prin parcurgerea programului de formare
psihopedagogica si atesta conformitatea absolventului cu standardele profesionale si legislative in
vigoare.
5.25. Certificatul de absolvire Nivel | se elibereaza in termen de cel mult 12 luni de la data finalizarii
programului de formare psihopedagogica, numai absolventilor care au obtinut diploma de licenta.
5.26. Certificatul de absolvire Nivel Il se elibereaza in termen de cel mult 12 luni de la data finalizarii
programului de formare psihopedagogica, numai absolventilor care au obtinut diploma de master.
5.27. Certificatele de absolvire Nivel | si Nivel Il, in UAV sunt eliberate conform regimului actelor de
studii si sunt insotite de foaia matricola in limba romana si in limba engleza pentru a asigura
transparenta sistemului de formare universitard din Romania si pentru a facilita comparabilitatea
internationala a titlurilor, diplomelor si certificatelor, care pot fi obtinute in invatamantul superior
romanesc.
5.28. (1) Pana la eliberarea Certificatului de absolvire pentru Nivel | si Nivel Il, absolventii care au
promovat examenul de absolvire a programului de formare psihopedagogica primesc, gratuit,
adeverinte de absolvire a studiilor.
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(2) Adeverinta atesta finalizarea programului si promovarea examenului, conferind temporar drepturile
aferente participarii la procesul educational si la ocuparea posturilor didactice, pana la emiterea
certificatului oficial.

5.29. (1) ,In cazul neprezentarii la examenul de absolvire sau al nepromovarii acestuia in anul
absolvirii, Tn sesiunile programate (sesiune curenta si sesiune restanta), studentul sau cursantul are
dreptul sa sustina probele intr-o sesiune ulterioara sau exceptionala.

(2) Cererea pentru sustinerea in sesiuni ulterioare se depune la secretariatul D.P.P.D., insotita de
dovada suportarii cheltuielilor aferente participarii la sesiunea respectiva.

(3) Valoarea acestor cheltuieli se stabileste anual prin Hotararea Senatului Universitatii ,Aurel Vlaicu”
din Arad.

5.30. (1) Absolventii sau cursantii care nu au finalizat integral programul de formare psihopedagogica
pot solicita, la cerere, eliberarea unei adeverinte care sa ateste disciplinele promovate péna in
momentul respectiv.

(2) Adeverinta serveste ca document oficial pentru confirmarea parcursului academic si a competentelor
dobandite partial, pana la finalizarea completa a programului si obtinerea Certificatului de absolvire.
5.31. (1) In cazul pierderii sau distrugerii unei adeverinte, eliberarea unui duplicat se realizeaz& conform
procedurilor legale aplicabile pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii.

(2) Procedura asigura respectarea cadrului legislativ si confera continuitatea documentarii parcursului
academic al studentului sau cursantului.

5.32. (1) Obtinerea Certificatului de absolvire pentru Nivel | al programului de formare psihopedagogica,
pentru o alta specializare decéat cea initiala, este conditionata de acumularea creditelor corespunzatoare
disciplinelor ,Didactica specialitatii” si ,Practica pedagogica”.

(2) Aceasta prevedere asigura ca absolventul dobandeste competentele fundamentale necesare pentru
desfasurarea activitatii didactice in cadrul noii specializari.

(3) Procedura se aplica tuturor formelor programului de Nivel I: initial si postuniversitar, garantand
uniformitatea si conformitatea cu standardele programului.

5.33. (1) Pentru obtinerea Certificatului de absolvire al programului de formare psihopedagogica — Nivel
Il, pentru o altd specializare decéat cea initiala, se recunosc cele 20 de credite transferabile obtinute
anterior la disciplinele de extensie a pregatirii psihopedagogice si la disciplinele optionale.

(2) Obtinerea Certificatului de absolvire pentru Nivelul Il, pentru o alta specializare decéat cea initiala,
este conditionatd de acumularea suplimentara a 10 credite transferabile, corespunzatoare pachetului de
discipline de extensie a pregatirii didactice si practice de specialitate, aferente noii specializari.

(3) Aceasta procedura se aplica tuturor formelor programului de Nivel Il: master si postuniversitar,
asigurand recunoasterea competentelor dobandite anterior si completarea pregatirii didactice specifice
noii specializari.

5.34.Foaia matricola care insoteste Certificatul de absolvire a programului de formare psihopedagogica,
pentru Nivel | si Nivel I, se completeaza obligatoriu, in mod explicit si distinct, la disciplinele ,Didactica
specializarii”, ,Practica pedagogica”, respectiv ,Didactica domeniului’, prin precizarea clara a
specializarii si/sau a domeniului pentru care candidatul a obtinut certificarea competentelor didactice.
5.35. (1) Examenul de absolvire al programului de formare psihopedagogica se desfasoara anual, n
perioadele stabilite prin structura anului universitar, aprobata prin Hotararea Senatului Universitatii
LJAurel Viaicu” din Arad.

(2) Aceasta prevedere se aplica tuturor nivelurilor si formelor programului de formare psihopedagogica,
asigurand predictibilitatea, transparenta si coerenta organizarii procesului de evaluare finala.”
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6. Responsabilitati
6.1 Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic (D.P.P.D.)
o Organizeaza si coordoneaza toate etapele examenului de absolvire pentru Programele de
Formare Psihopedagogica, Nivel | si Nivel |l (initial, master si postuniversitar);
o Asigura respectarea legislatiei in vigoare si a reglementarilor interne ale UAV Arad (
regulamente, metodologii, proceduri);
o Coordoneaza comisiile de evaluare si stabileste programul examenelor;
* Monitorizeaza aplicarea corecta a criteriilor de evaluare si intocmeste rapoarte privind rezultatele
examenelor.
6.2. Cadrele didactice evaluatoare
e Aplicd si evalueaza examenele conform regulamentelor, procedurilor operationale si a
metodologiilor aprobate;
o Completeaza fisele de evaluare, centralizeaza notele si contribuie la intocmirea proceselor-
verbale ale examenului;
» Respecta criteriile de confidentialitate si integritate academica.
6.3. Secretariatul D.P.P.D.
e Asigura suport administrativ pentru organizarea examenelor (programari, transmiterea
documentelor, gestionarea dosarelor studentilor);
« Intocmeste procesele-verbale si certificatele de absolvire, in conformitate cu ordinele Ministerului
Educatiei si Cercetarii relevante;
» Verifica conformitatea documentatiei cu procedurile documentate si cu legislatia aplicabila.
6.4. Comisia de monitorizare
e Supravegheaza implementarea procedurilor documentate privind organizarea examenelor;
» Monitorizeaza respectarea principiilor de transparenta, corectitudine si legalitate in desfasurarea
examenului;
e Recomandd masuri de imbunatatire a procedurilor operationale in baza observatiilor si
rapoartelor primite.
6.5. Studenti si cursanti
+ Respecta regulile examenului si termenele stabilite de D.P.P.D.
o Depun documentele si lucrarile in formatul si termenul prevazut de procedura.
o Sunt responsabili pentru respectarea integritdti academice (nu plagiaza, nu fraudeaza
examenul).

6.6. Responsabilitati privind circuitul documentelor

Denumirea documentelor /

AT Circuitul documentelor / responsabilitati
activitatii ;

e Documentul care stabileste structura si cerintele portofoliului
didactic este elaborat la nivelul D.P.P.D. si publicat pe site-ul
oficial al D.P.P.D., fiind aplicabil pentru Nivel I (initial si

Document privind
componenta portofoliului

didactic postuniversitar) si Nivel Il (master si postuniversitar).
e Candidatul (student/cursant) contacteaza unul dintre cadrele
Contactarea didactice din cadrul D.P.P.D. in vederea obtinerii acordului de
coordonatorului coordonare stiintifica a portofoliului didactic aferent examenului
de absolvire.
¢ Portofoliul didactic este elaborat de catre candidat, in
conformitate cu Ghidul de realizare a portofoliului didactic
Realizarea portofoliului final, aprobat la nivelul D.P.P.D.
didactic e Candidatul transmite portofoliul coordonatorului stiintific si

beneficiaza de indrumare metodologica si feedback in cadrul
consultatiilor individuale sau prin corespondenta electronica.
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Denumirea documentelor /
activitatii

Circuitul documentelor / responsabilitati

Transmiterea lucrarii i
feedback-ul
coordonatorului

Coordonatorul stiintific analizeaza portofoliul didactic si transmite
candidatului observatiile, recomandarile si eventualele
solicitari de completare sau revizuire.

Dupa primirea feedback-ului, candidatul revizuieste portofoliul si
il retransmite coordonatorului pentru evaluarea finala.

Acceptarea lucrarii

Coordonatorul evalueaza forma finala a portofoliului didactic si, in
cazul indeplinirii cerintelor, acorda aviz favorabil pentru
sustinerea examenului de absolvire.

Dupa obtinerea avizului favorabil final, candidatul listeaza
portofoliul, il leaga (spiraleaza) si il salveaza si in format
electronic, pe suport digital (CD), atasat pe coperta din spate a
lucrarii tiparite.

Afisarea calendarului de
inscriere, a comisiilor si a
programarii examenului

Comisiile pentru examenul de absolvire sunt stabilite prin decizia
rectorului Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad, la propunerea
Consiliului D.P.P.D., avizate de Consiliul de Administratie i
aprobate de Senatul UAV si sunt publicate pe site-ul D.P.P.D.
Calendarul inscrierii, documentele necesare si datele
examenului de absolvire pentru Nivel | si Nivel Il (toate
formele de organizare) se afiseaza atat la avizierul D.P.P.D., cat
si pe pagina web a departamentului.

inscrierea la examenul de
absolvire

Candidatii depun, Tn perioada stabilité prin calendar, cererea de
inscriere la examenul de absolvire, impreuna cu dosarul
complet de inscriere, conform prevederilor prezentei proceduri,
pentru Nivel I/Nivel II.

Centralizator candidati
integralisti

Secretariatul D.P.P.D. verifica indeplinirea conditiilor de
eligibilitate, intocmeste lista candidatilor integralisti care au
dreptul de a participa la examenul final de absolvire si pregateste
cataloagele de examen, distinct pentru fiecare nivel.

Completarea cataloagelor
si comunicarea notelor

Notele obtinute de fiecare candidat sunt consemnate in
catalogul examenului de absolvire de catre secretarul comisiei
si sunt transmise secretariatului D.P.P.D.

Rezultatele examenului de absolvire se comunica
candidatilor in termen de maximum 48 de ore, pentru fiecare
nivel de certificare.

Cerere pentru a doua
sesiune / sesiune
exceptionala

In cazul neprezentarii sau nepromovarii examenului in sesiunea
curentd, candidatul poate depune cerere de participare la o
sesiune ulterioara sau exceptionala, la secretariatul D.P.P.D.,
insotithi de dovada achitarii taxei stabilite prin Hotararea
Senatului UAV.

Avizul coordonatorului
pentru sesiuni ulterioare

Candidatul poate sustine examenul in sesiuni ulterioare numai
dupa obtinerea avizului favorabil al coordonatorului, acordat
in urma evaluarii finale a portofoliului didactic.
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6.7 Pentru a se asigura respectarea principiului ierarhiei si fortei juridice a actelor normative, orice
neconcordantd sesizata prin raportare la legislatia incidenta, in oricare dintre aspectele statuate in
prezentul document, acorda prioritate indiscutabila in aplicare actelor normative de reglementare. in
acest sens, toate persoanele implicate in aplicare, au responsabilitatea cunoasterii legislatiei incidente
in materie.

7. Anexe
Anexa 1: F.PO.01-DPPD.01 Componenta portofoliului de absolvire Nivel I, Nivel lI-Licenta/Master sau
Postuniversitar /Il
Anexa 2: F.PO.01-DPPD.02 Arii tematice propuse pentru portofoliul final
Anexa 3: F.PO.01-DPPD.03 Coperta portofoliu didactic final
Anexa 4: F.PO.01-DPPD.04 Metodologia privind evaluarea portofoliului didactic
Anexa 5: F.PO.01-DPPD.05 Model cerere de inscriere la examenul de absolvire a programului de
formare psihopedagogica, Nivelul | (initial)
Anexa 6: F.PO.01-DPPD.06 Model cerere de inscriere la examenul de absolvire a programului de
formare psihopedagogica- in regim postuniversitar, Nivelul | (initial)
Anexa 7: F.PO.01-DPPD.07 Model cerere de inscriere la examenul de absolvire a programului de
formare psihopedagogica, Nivelul Il (aprofundare)
Anexa 8: F.PO.01-DPPD.08 Model cerere de inscriere la examenul de absolvire a programului de
formare psihopedagogica — in regim postuniversitar, Nivelul Il (aprofundare)
Anexa 9: F.PO.01-DPPD.09 Nota lichidare
Anexa 10: Diagrama de proces

8.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea D::se?i‘::;eca::ii?;iaplslgz
cadrul editiei revizuita reviziei preveceri’e Sdit

’ reviziei editiei
Editia | X Elaborare 12.02.2026

9.Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. Structura-l Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Informare si Aplicare Copia R. DPPD Posta electronica, public afisare pe site
’ scanata

10.Dispozitii finale

Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr. 24 din data
12.02.2026 si intra in vigoare incepand cu data de 12.02.2026.
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Anexa 1

Componenta portofoliului de absolvire Nivel I, Nivel II-LICENTA/MASTER sau
POSTUNIVERSITAR I/l
Pentru absolvirea programului de formare psihopedagogica de certificare pentru profesia didactica
(nivel | sau Il — licenta, master sau postuniversitar), studentii vor sustine un examen creditat cu 5
ECTS, constand in prezentarea unui portofoliu didactic, a carui structura si continut sunt propuse in
doua variante, la alegerea studentului.

VARIANTA 1: colectie de sarcini de lucru indeplinite pe parcursul participarii la disciplinele specifice
programului.
COPERTA (Anexa 3)
INTRODUCERE
CONTINUT:
1. Un eseu pe una dintre temele abordate pe parcursul studiilor (Eu ca profesor, Necesitatea
dezvoltarii competentelor manageriale la cadrele didactice etc).
2. Programa scolara realizata pentru o disciplina optionala.
3. Trei probe de evaluare realizate pentru specializarea studiata.
4. Documente de proiectare didactica:
v Proiectare anuala.
v Proiectare pe unitati de invatare.
v Trei proiecte de lectie/activitate didactica.
5. Organigrama unei clase de elevi.
6. Fisa psihopedagogica a unui elev (observat in timpul practicii pedagogice).
BIBLIOGRAFIE

VARIANTA 2: Alegerea unei teme (a se vedea ariile tematice in Anexa 2) si tratarea ei dupa
urmatoarea structura:
COPERTA (Anexa 3)
CONTINUT:
v Introducere

v Delimitarea conceptelor teoretice specifice tematicii psihopedagogice abordate

v’ Stabilirea scopului si a obiectivelor studiului practic — aplicativ

v Aplicatii (programa scolara la o disciplina optionala, situatii de invatare centrate pe strategii

v interactive, proiecte didactice, probe de evaluare, proiect managerial, proiect educational,
anchete privind mediul educational, studii de caz etc.)

v' Concluzii

v" BIBLIOGRAFIE
ANEXE

Conditiile de tehnoredactare pentru portofoliul didactic (ambele variante) se gadsesc in Anexa 3.
Studentul va putea alege o tema din cadrul uneia dintre aceste arii tematice. Pentru definirea si
dezvoltarea temei se va solicita asistenta/coordonarea oricarui cadru didactic de specialitate, din cadrul
DPPD.

REDACTAREA:
e Times New Roman, 12, la un rand si jumatate
e 15-20 pagini

e Exemplar printat si spiralat
e 1CD culucrarea.
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Arii tematice propuse pentru portofoliul final

Anexa 2

A. Metode didactice interactive, centrate pe elev — prezentare teoretico-aplicativa
- abordarea conceptuala
- descrierea metodei/lor, etape de aplicare

- analiza SW.O.T.
- aplicatie practica

- efecte asupra eficientei invatarii

- concluzii

B. Metode didactice de stimulare a comunicarii in cadrul grupurilor de invatare.
- abordarea conceptuala
- descrierea metodei, etape de aplicare

- analiza SW.O.T.
- aplicatie practica

- efecte asupra eficientei invatarii

- concluzii

C. Impactul metodelor didactice asupra randamentului/performantei invatarii

- definirea metodei si a randamentului/performantei scolar/e
- abordarea teoretica a relatiei dintre metoda si randament/performanta

- utilizarea instrumentelor
- interpretarea datelor

- concluzii.

D. Metode de evaluare alternative
- abordarea conceptuala
- descrierea metodei, etape de aplicare

- analiza SW.O.T.
- aplicatie practica

- efecte asupra eficientei Tnvatarii

- concluzii

E. Erori in evaluarea scolara

- definire
- prevenire

- investigare (chestionar)
- interpretare/sugestii/concluzii.

F. Cunoasterea psihopedagogica a clasei de elevi
- conceptul de sintalitate/grup scolar

- dimensiuni si indicatori

- instrumente de investigare

- analiza datelor
- concluzii.
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G. Dezvoltare personala si scolara
- conceptul de dezvoltare

- factori ai dezvoltarii

- indicatori

- studiu de caz longitudinal

- concluzii.

H. Comportament scolar (se alege o componenta problematica)
- definirea si caracterizarea aspectului

- cauze declansatoare

- factori implicati in prevenire

- studiu de caz/impactul in mediul scolar.

I. Rolul mass-media in dezvoltarea personalitatii
- corelatia mass-media — educatia (consecinte)

- prezentarea mijloacelor de informare

- posibilitati de utilizare Tn invatamant

-avantaje si dezavantaje

J. Posibilitati de utilizare a instrumentelor Web 2.0 in invatare
- variante de utilizare

- limite si avantaje

- studii de caz (exemple)

K. Proiectarea didactica interdisciplinara — modele practice de integrare cross-
curriculara

- fundamentare teoretica

- descrierea cadrului de aplicare

-argument /obiective/ activitati de Tnvatare/ continuturi/ standarde de performanta/bibliografie

L. Invatarea asistata de calculator

- delimitari teoretice

- argumentare / structura programului / aplicatji (programe de autor, programe realizate de alti
autori)

- limite si beneficii.

M. Proiecte de educatie interculturala la nivel de scoala si/sau comunitate
- Interculturalitate vs. Multiculturalitate vs. Cultura

- Exemple de bune practici in domeniul interculturalitatji

- Moderarea si negocierea situatiilor conflictuale determinate de ,diferente”

N. Programe educationale pentru adulti

- Proiectarea ofertei de programe: analiza nevoilor, definirea problemei, proiectarea
programului, programarea activitatilor, testarea pilot

- Implementarea ofertei de programe

- Evaluarea programelor educationale pentru adulij.
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Anexa 3
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DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA
PERSONALULUI DIDACTIC

PORTOFOLIU DIDACTIC
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Anexa 4
Metodologia

privind evaluarea portofoliului didactic

I. Evaluarea continutului si structurii portofoliului didactic
Criterii de evaluare:
e completitudine

v

v

Portofoliul cuprinde materialele specificate Tn prima varianta (in cazul alegerii
variantei 1 pentru realizarea portofoliului)

Portofoliul trateaza detaliat tema aleasa conform recomandarilor de cuprins
mentionate la fiecare arie tematica (in cazul alegerii variantei 2 pentru realizarea
portofoliului)

e continut

AN NEANEAN

balanta intre originalitate/citarea corecta a literaturii

organizarea/sistematizarea - in ce masura continutul este organizat logic
actualitatea temei si autoritatea stiintifica a surselor utilizate;

proiectele de lectie, programele de optional sunt relevante pentru specializarea si
disciplina pe care o poate preda absolventul (conform specializarii absolvite la nivel
licentéd/master)

e forma

v

v
v
v

continutul portofoliului este evidentiat printr-un cuprins corect organizat conform
instructiunilor (vezi Anexa 1 si Anexa 2)

continutul portofoliului respecta conditiile de tehnoredactare mentionate in Anexa 1
bibliografia este corect redactata in textul si la finalul lucrarii/proiectului de lectie
Portofoliul este listat, spiralat si cuprinde 1 CD cu lucrarea in format .pdf

Il. Evaluarea cunostintelor declarative si procedurale
Criterii de evaluare:
a) capacitatea de a prezenta si argumenta ideile continute din portofoliu, la alegerea
comisiei;
b) capacitatea de a descrie si argumenta o activitate realizata cu elevii la practica
pedagogica pe baza unuia din proiectele activitatilor din portofoliu, la alegerea
candidatului.

lll. Calcularea notei finale prin media aritmetica a notelor obtinute la:
a) evaluarea continutului si structurii portofoliului;
b) adecvarea elementelor portofoliului la criteriile psihopedagogice actuale
c) evaluarea cunostintelor declarative si procedurale.
d) modul de prezentare si sustinere a portofoliului didactic.
e) Nivelul autocunoasterii, autoanalizei critice, autoevaluarii, a reflexivitatii asupra
autoformarii ca profesor.
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Anexa 5

Formatul cererilor de inscriere la examenele de absolvire a programelor de formare
psihopedagogica

Universitatea ,,Aurel Vlaicu“ din Arad
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic

CERERE DE INSCRIERE LA EXAMENUL DE ABSOLVIRE
a programului de formare psihopedagogica, Nivelul | (initial)

SUDSEMNALUL (@)1 e e e e e e a e e e aeaaee
absolvent(a) al(a) Facultatii de.............coooiiiiiiii din cadrul Universitatji
................................................................................................ , programul de studii universitare de
licenta

(S oLt =1 = == PP
...... solicit inscrierea mea la examenul de absolvire a programului de formare psihopedagogica
nivel I dindata de.......cccccooviiiiiii

Declar pe propria raspundere ca am promovat examenele la toate disciplinele si am achitat toate
ratele aferente taxei de participare la program.

Am luat la cunostinta faptul cad nepromovarea/ neprezentarea la una din disciplinele din planul de
invatamant al programului de formare psihopedagogica nivel | atrage dupa sine imposibilitatea
intocmirii Foii matricole si anularea examenului de absolvire.

Anexez prezentei cereri de inscriere, urmatoarele documente (copie conform cu originalul):
[ cartea de identitate in copie conform cu originalul;
0 certificatul de nastere in copie conform cu originalul;
[J daca este cazul, se completeaza dosarul cu acte doveditoare ale schimbarii numelui, in
copie conform cu originalul (certificat de casatorie, hotarare judecatoreasca etc.);
[1 nota de lichidare

Data:

Semnatura,
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Anexa 6

Universitatea ,,Aurel Vlaicu“ din Arad
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic

CERERE DE INSCRIERE LA EXAMENUL DE ABSOLVIRE
a programului de formare psihopedagogica- in regim postuniversitar, Nivelul | (initial)

SUDSEMNALUL (8). .. e e
absolvent(a) al(a) Facultatii de.............c.ooiiiiiii i din cadrul Universitatji
................................................................................................ , programul de studii universitare de
licenta

(S oL =1 [T = | SRR
..... solicit inscrierea mea la examenul de absolvire a programului de formare psihopedagogica
nivel I dindatade..........cceveviiiiiiiiiiieiiieeeeeeeeeee

Declar pe propria raspundere ca am promovat examenele la toate disciplinele si am achitat toate
ratele aferente taxei de participare la program.

Am luat la cunostinta faptul cad nepromovarea/ neprezentarea la una din disciplinele din planul de
invatamant al programului de formare psihopedagogica nivel | atrage dupa sine imposibilitatea
intocmirii Foii matricole si anularea examenului de absolvire.

Anexez prezentei cereri de inscriere, urmatoarele documente (copie conform cu originalul):
71 cartea de identitate in copie conform cu originalul;
[0 certificatul de nastere in copie conform cu originalul;
J daca este cazul, se completeaza dosarul cu acte doveditoare ale schimbarii numelui, in
copie conform cu originalul (certificat de casatorie, hotarare judecatoreasca etc.);
[1 nota de lichidare

Data:
Semnatura,
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Anexa 7

Universitatea ,,Aurel Vlaicu“ din Arad
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic

Cerere de inscriere la examenul de absolvire a programului de formare psihopedagogica,
Nivelul Il (aprofundare)

SUBbSEMNALUL (A). ... et
absolvent(a) al(a) Facultatii de.............coooiiiiiii din cadrul Universitatji
................................................................................................ , programul de studii universitare de
masterat

(SPECIAIIZAIEA). ... ettt a et a et e e aaaaaan
....... solicit inscrierea mea la examenul de absolvire a programului de formare psihopedagogica
nivel Il dindatade.............oociiiiiiiieeen

Declar pe propria raspundere ca am promovat examenele la toate disciplinele si am achitat toate
ratele aferente taxei de participare la program.

Am luat la cunostinta faptul cad nepromovarea/ neprezentarea la una din disciplinele din planul de
invatamant al programului de formare psihopedagogica nivel |l atrage dupa sine imposibilitatea
intocmirii Foii matricole si anularea examenului de absolvire.

Anexez prezentei cereri de inscriere, urmatoarele documente (copie conform cu originalul):
[1 cartea de identitate in copie conform cu originalul;
11 certificatul de nastere in copie conform cu originalul;
[J daca este cazul, se completeaza dosarul cu acte doveditoare ale schimbarii numelui, in
copie conform cu originalul (certificat de casatorie, hotaréare judecatoreasca etc.);
[1 nota de lichidare

Data:

Semnatura,
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Anexa 8

Universitatea ,,Aurel Vlaicu“ din Arad
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic

CERERE DE INSCRIERE LA EXAMENUL DE ABSOLVIRE a programului de formare
psihopedagogica — in regim postuniversitar, Nivelul Il (aprofundare)

SUDSEMNALUL (8). e e e
absolvent(a) al(a) Facultafii de............cooooiiiiii din cadrul Universitatii
..................................................................................... , programul de studii universitare de masterat
(S oLt =1 = == | PSPPI
solicit inscrierea mea la examenul de absolvire a programului de formare psihopedagogica nivel
dindatade.......ccccooeiiiiiiiiii

Declar pe propria raspundere ca am promovat examenele la toate disciplinele si am achitat toate
ratele aferente taxei de participare la program.

Am luat la cunostinta faptul cad nepromovarea/ neprezentarea la una din disciplinele din planul de
invatamant al programului de formare psihopedagogica nivel Il atrage dupa sine imposibilitatea
intocmirii Foii matricole si anularea examenului de absolvire.

Anexez prezentei cereri de inscriere, urmatoarele documente (copie conform cu originalul):
(1 cartea de identitate in copie conform cu originalul;
11 certificatul de nastere in copie conform cu originalul;
[J daca este cazul, se completeaza dosarul cu acte doveditoare ale schimbarii numelui, in
copie conform cu originalul (certificat de casatorie, hotarare judecatoreasca etc.);
[1 nota de lichidare

Data:
Semnatura,
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Anexa 9

UNIVERSITATEA ,, AUREL VLAICU” ARAD
DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC

NOTA DE LICHIDARE intocmita ladatade ......c..cocvvuvenceeaeeeanennnnn.

NUMElE Si PrenUMEIE ... e

Cod student ............... Nr. matricol ........... Programul de studii ............oooooiiiiis

Anul de studii ................ AN.UNIV. o,

Motivul Tntocmirii notei de lichidare:

TRANSFER / MOBILITATE / EXMATRICULARE / EXMATRICULARE LA CERERE/ EXAMEN

FINALIZARE

Deciziade .....................oooel. ] din o

Situatia obligatiilor restante:

L 7 1= 1= 4 = SRR
(B-dul Revolutiei, nr. 77, parter)

NR PROGRAM DE STUDIU TAXA/ AN
CRT

Programului de Formare psihopedagogic in vederea | ANUL I: 400 RON

certificarii competentelor pentru profesia didactica | ANUL II: 400 RON

1 Nivel | (LICENTA) ANUL llI:

MONOSPECIALIZARE 1000 RON
DUBLASPECIALIZARE: 1200 RON

Programului de Formare psihopedagogic in vederea | ANUL I: 800 RON
2 certificarii  competentelor pentru profesia didactica | ANUL II: 600 RON
Nivel Il (MASTER)

Programului de Formare psihopedagogic in vederea | 2000 RON
3 certificarii competentelor pentru profesia didactica
Nivel | (POSTUNIVERSITAR)

Programului de Formare psihopedagogic in vederea | 2000 RON
4 certificarii  competentelor pentru profesia didactica
Nivel Il (POSTUNIVERSITAR)

Nota*:

1. La pierderea la cerere a calitatii de student, se percep penalitati echivalente cuantumului alocatiei
bugetare, conform contractului de studii, art.7.2., ciclul de studii universitare de licenta, respectiv 4.2, ciclul
de studii universitare de master.

2. Se incaseaza taxa de arhivare, conform HBPS nr.70 din 30 iunie 2020.

e Sef Serviciul Economico Financiar Salarizare .............cccccceeeiiiiiiciiicee e

(B-dul Revolutiei, nr. 77, parter)

L.S.

Data ...ccoooeeevieiiiiieee, SemNAtUra ......oeeeeeeeeeeeeeeeee e

*Responsabilitatea semnadrii notei de lichidare din punct de vedere financiar revine in totalitate serviciului
economico-financiar-salarizare
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Anexa 10

[ Afisare informatii componenta portofoliu didactic/Afisare componenta comisii de evaluare portofoliu final

Candidatul alege coordonatorul stiintific pentru realizarea portofoliul didactic

Candidatul redacteaza portofoliu didactic final

Trimitere portofoliu didactic catre coordonatorul stiintific |
[

NU
Conff)l‘fn?/

Modificare portofoliu si primire accept

coordonator

Listare si spiralare portofoliu

bA /

D.P.P.D.

Depunere dosar de inscriere pentru examenul de absolvire la secretariatul

[ Secretariatul D.P.P.D Intocmeste centralizatorul candidatilor eligibili (care nu au restante) ]

NU

Promovare examene restante
Achitare taxa sesiune exceptionala

DA

Participare la examenul final de absolvire

Secretariatul DPPD intocmeste tabelul nominal cu absolventii

Promovat in sesiunea de
examene sau in sesiunea
de restante

¢DA

NU

Candidatul depune cerere la secretariatul
DPPD pentru participarea la examenul
de finalizare a modului psihopedagogic

in sesiunea exceptionala

Adeverintd absolvire Modulul psihopedagogic
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