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1. ScoP
procedura stabiregte modur de gestionare a dosareror cauzeror ra care Universitatea ,,Aurel Vlaicu"

din Arad este Parte.

2. Domeniul de aPlicare
Proiedura se aPlici in cadrul UAV'

3, Documente de referinfi

l 
t 

.-Er"i]fl:Etli":inv6limanturui, repubricata, _cu 
modiricrrire ei compretirile urterioare;

- Legea nr.2gg/2004 privind organizarea studiilor ,.;;;;", .' modificSrite 9i complet,rile

BfSTI?s/2oos privind asigurarea caritiliieducaliei, cu modificirire gicompletirile ulterioare;

3.2 Legislatie secundara
- SREN ISO 9000:2006;

: 3R fr$?,if??;o'#l'r,r,eme de manasement al calititii. Linii directoare pentru apliearea lso

9001 in domeniul educafiei;

3.3.Alte documente
- Carta Universititii ,,AurelVlaicu' din Arad

- ntsirr"ment oe'oisin11119.9i funclionare a UAV;

- Re6utamentul lntern al UAV;

- HotirArile Senatului UAV;

- ftoiatatileBirouluisenatutui UAV

- ReglementSri legale aPlicabile

4. Termeni 9i abrevieri
a4.1 e termenilor .---_--.,

Definilia gi/sau daca este cazul' actul care definegte "t'"1'l------lbilite gi a 
'

resuriror de aericat i;v9}1; ;;;;iiA;i';;ti;it;iiii qilbulEi sau sarcinii 
I

prezentarea formalizatS, in scris, a ttffii-EEitor ce trebuie urmati' a

I metodelor de lucru stabilite gi a reguliloi O"'apticat in vederea realizdrii

Nr.
crt.

Termenul

1. Procedurd

2.
Proceduri
operalionalS

3.
eOitie a unei
oroceduri

ilor

ilor4.2. Abrevieri ale termen
Nr.crt. Abrevierea

1. PO lrgceoHl op?11!!!l'iilr^::" ;i; o;;; I

2. UAV
3. DAIC Depa!'taqeJtl9t 99 filsltev,s'. ""-:''"'"'' - - '
4. MEN l4!ni'le"l El!!?Il!l i"'HiiflI';i i air r ;lil;;
5. MECS

6. MENCS
7. CA Consiliuld€AqmlnlslJSlte ' ' 

-
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5. Descrierea procedurii operationale

5.1 .PrinciPii generale:
- compartimentur jurioic reprezintS UAV pe baza.deregaliei oale !g conducerea universitnlii gi

ap5r6 drepturite 9i interesere acesteia'in fala in.t,itllJi ,ro":..1"*?l 9i t altor organe de

jurisdiclie, precum'giin raporturile cu alte org"nirm",., p"tto"ne fizice sau juridice' 
I

_ Intocmegte/redacteizi toate actete ,p""iti-." pentru Jrrti*r". in instanlere de orice grad a

intereselor legitime ale institutiei'

- Exerciti c6ile de atac impotriva hotirarilor judecitoregti netemeinice 9i nelegale

- ci,J;], Tlfl*?.ll.triffii':],:sere emise de orsanere de urmirire penari qi de instantere

judecitoreqti srnl;iimiie giTnregir,Jl in nlgistrutOL intrarilieqiri al universit'tii;

- persoana care primeqte citatiile, comunicariie qi/sau "i[t"f" 
emise de organele de urmirire

penari qi de instanlere iudecator"iii".o.iirra ririmirea acestora pe formurarul special destinat

Hgilil:'l;1,1",iJ#i"T,i:.ir adresere emise de orsanere de urmirire penari ei de instantele

judecdtoreqti sunt repartizate corp.rtirentuluijuridic Je catre Rector/inlocuitorul acestuia;

- consilieruljuridic ridici pebazao"-trrnitura in registru aceste documente;

- consirierur juridic asigurd, in activitJte.'r., ,"pr"z;ta;;;instiiu[iei, apdra drepturile gi interesele

legitime ale acestuia

- La ;rlg"",*1"J.ffi:f;L:ffi"fi]?!L"J;,11y,:::,ierur 
juridic ciruia i-a rost repartizat cazur

inregistreaza nout oosar in registrul ie evioenla a dosarelor ,si termenelor de iudecata;

- Dup6 inregistrarea in registrr, ," ,. "*stitui'dosarut, 
inscriinou-se pe copertl numirul de dosar

aflat pe citatie, sala, numirul.de comptet 9i termenei" J" judecati; in dosar se vor ataga'

subsecvent, qi cererarte acte primite-oe ia instanli ,r, tororit" ca probe qi depuse in instan[i -
intimpinare, noi" O" gedinf6' plo.be' concluzii scrise etc'

_ In cazur in care citatia se referi ta o c"rere oe cnemaie in judecati de.pusd de citre UAV' se va

inregistra dosarur in registrur d" ;id;;ie a dosareror"qit.rrrneror de judecati, apoi se va ataqa

citatia t" "."ri'ior"i;-in 
cazur in care citalia 

"rte 
.u-mliiirn", tirur'6rii, se vor lua misurile in

vederea timbririi, solicitinduo" tptUin"i Contanitului-Sef' dacd este cazul"

- consi*erur juridic studiazS Oo.urlni"ie atagate cita[iei i""rur"" de.chemare in judecat, formulatS

de adversar qi probete atagate ;';# acesta) qip)"gai"q1e strategia de apirare' solicitand

i nformalii, oaca lste cazul, d'e la facultSli/compartimente/birouri ;

- pe baza strategiei de ap6rare, .onriii"irr juridic n."p.'tirang"t". probelor care vor fi folosite in

3:1"?J"ffi3ff::';?Jl5#i1113il,", ap6ririi,. consnierur iuridic soricits in scris documentere

necesare de la faculta[ile/compartimentereibirourile care de[in aceste inscrisuri;

- rnt,mpinarea trebuie depusi tn a'q" f"iin.at ,a ti" [.p""i"i i"rmenut previzut de c' Proc' civ'

sau C' Proc. Pen';
- lnt6mpin"r""r. iisemnata de Rector (sau inlocuitorul acestuia)

- Daci cita[ia nu a fost inso[itd de cererea de chemar;;il;;;ia formulati de adversar 9i probele

atagate de citre acesta:
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i. consilierul juridic se va deplasa la arhiva instan[ei .pentru 
a studia dosarul' daci

acest lucru este posibil (in cazul i^.di;[;'oin-A]to), tolititand' eventual' copii de

i:*fm;$?n{5t:.ii.fllil1.ns cooii ge. ra arlr!y.-11stan!e1 il:?='.rinstanleror

din alt jude!, o".il""ri tr.r, .rt" polioit1r" u" veritica-ieieionic sau prin e-mail

,,,. 3l?',f ilili}urioic se va prezenta 13 te1e1{,i:l*::1'liil:1'"iEE"'[1"n11;5"
cauzei p6n6 cand .ar.Ir"rur va depune rrti.i",it" .opii d'e pe cererea de chemare

i^ jlT"J#'";il;ii""ailalie "omunicats 
Ei cstre UAV;

, La termenul de judecatS men[ionat i"iii'tL' ton'iri"t'r iuridic t9 Ya 
p'fezenta la proces' avAnd

asupra sa o imputernicirelOelegalie t"'n'tb de cdtre nector (sau inlocuitorul acestuia);

. ln cazur proceseror ra instan[e oin #i. fu"iitaiii, consirierur juridic va avea asupra sa gi ordinul

de deplasar" n"."t"' justificirii/decontirii cheltuielilori 
,*o,i..,r." de iudecati, avAnd termen ^

- consirierur juridic se va prezenta';i-i; t"i*"n"r" urterioare de judecati' avand termen tn

cunogtint6;
rn cazur in care consirierur juridic nu se poale prezenta ra termenur de judecati, va depune

cerere de amAnare intofta de probe dacd este cazul;

b, Procedura in cazul dosarelor aflate deia pe rol:

- consirierur juridic noteazi termenur;;il;aiin r.gi#ur de evidenld a dosarelor gi termenelor

de judecatS qi atageazS cita[ia r. oo.rr.-oac6 pe citalie sunt mentionate solicitSri are instantei, se

vor lua misurile necesare in vederea conformirii;

c. Alte aspecte: -,-rx i^arirr r*ia ea nrezinti la termenele stabilite

- consirierur juridic studiazi cauzere in care reprezinti.institulia, se prezintd la termenele stab

de instanla de judecata/organere o"'r*aiire'penataldelii"'inrtitrlii, in baza unei imputerniciri a

reprezentanturrif "g"i 
al u niversitalii (Rector/inlocuitoo ;

- sunt redactate cereri de chemar" in lro"rata, d€ exercitare a cairor de atac, alte asemenea

cereri, int&mpin.ri, note concruzii ,.iiJ., i. termenete t'egare.Acestea se redacteaz6in dublu

exemprar (unur pentru instan[i, ,y,.."i'e*tr, 
"rtriu"r. 

in .-""orur Birourui iuridic), la care se adaugi

exemplarel" p"ni, comunicai" partiiJ.Ju"tt" (variabil, in functie de cauzi);

- Documentere primite ta terme.rr o'i'i",,ioll"ii i"'i; i";i;;i;;;;'.d9 la.adversar' precum ei copiile

soricitate qi primite de ra arhiva rorii'i.rr.girir"t" i. Rfi;ftiJ" intrarilieqiri al universitSfii' 9i apoi

vor fi ataEate la dosar;

-Consilieruljuridicpoatesolicitarelalii,acte,.dgcrlrentedespecialitate'invederearedactSrii
ap,ririi sau acliuniror introdur" r"-iiJi"n1"r"';ro".at#sti,ln oo."r"te in care universitatea este

Hl",,.Hi::ffi ,*ilirur:xi::1ff"ll!;iiiiifi ill'lia,,,,ir"nec-esareexercitiriicailorde

atac previzute de lege, in termenetl stipulate de 1ege, dacS acest lucru se impune;

- rn cazur hotiririror judecitoreqti irevocabile care nu rJ-*unic6 din oficiu, consilierul juridic va

solicita instantei o copie de pe acestea' 9i le va ataqa la dosar;

_ rn cazur in care, in baza cartei unv, senatut universitllii oecioe.ca dosarur si fie incredinfat unui

avocat, compartimentur juridic va rua misur*e n"..r.rL transmiterii cdtre respectivul cabinet de

avocat a tuturor documenteror referitoare ra cauza r"rp".iira, incrusiv a citatiitor gi a altor acte

primite de ta instanti; in acest.."i ""rp"rtimentutl'ijrc " tln" q:?t eviden(a dosarului qi a

termenurui de judecati, urmand;; ilrilirea notaiJiiilro".aiotegti si o transmiti de ursen[,

avocatuluiinvedereaexercitiriiciilordeatacdacSestecazul

Editia: I



- o.rj;i*:ffii"rff#fffi:T::Hj":""xecutdrii sirite a hotdrariror, daci este cazur' urmand

orocedura stiputatd de c. proc. civ., .ai.ranor-se, daca este cazur, executoruruiiudecdtoresc:

-se,*.J*''"1ffi:?::j":3fl?debitor, pri g::"^ti:::*:?:iJ:.:"""-X3il:rea sumeror in mod

amiabil,"invitind debitorul f. o .on-tifi5i"."ontt'nata intr-un proces-verbal;

- daca debitorul nu se prezintS/se prezintS si nu 
931! 

i" 
".olo 

cu plata sumei datorate si nu

achita aceasta suma, se redacte azd cererea priuini-inr"tiir". cu formula executorie' la

instanta comPetenta;
- se Tntocmegi;ieterai pentru avansarea cheltuielilor de executare'

- rn cazur aprob.rii referaturui oe iatre Rectorur inlr"oiialii, se .intocmegte 
cerere de

executare la executorul judecator"." din circumr.ripii" iudecbtoriei in care urmeazS sa se

efectueze executarea'

Sinteza activitilii desfigu rate

O'O' vvr vt r

I Prtrnegte documentele (cererl. oe

chemare in qarantie' ;.;.i r;;.tssi9U"'
dic/consilierii juridici

,"i"t". tolutionerii in teFen

l anla de judec

soliciti punctele d. ;;#;i" rt i tt'rt?[^P]':::::?:co- I Partimente

cestuia) in
. Frernte Titimpinarea Rectorulut 1tr

i cestuia) delegalia de reprezenta

:uternicirea si oroinui o;;;Pr-

ia se aflde judecati Pe.rolut

osarul prin fax 9i curier rapid sau poqi'' sau o depune personal I

5' Preciziri'

""Ai"ia, 
S concluzii scrise, dacd e9te,cazyl' ' ' ' '- --'---- --

tele Primite in
@gistrul de intrdri/ieq

Pronunlatd

nrima instanti si o prezinti Rectorytut '- -' -'------'--ComPartimentu

AFffiuteaza rqlgA-qg
T5. Semneaza calea de qtac

'eml9-3'1"1'"' "=, '''" ex;;;iia caiea de atac (apr
Expfi-documentele Prin care .se
rs etc.) la instanla o"'lri"["ia pe rorur careia se aflS dosarul prin fax

lr rapid sau poEti, sau o depulrb persgn?,| la rggistl?lgla ilrlta+t4 --oulrt !t,.aPr:,.::f.Yy lea de ataC
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5. Formuleazi ;GcEiEoiijinbie, daci eFtP
ffitrffiAluaAdiioreascdgte cu lorl

irevocabilS
rii Prin .intermediul 

executort

tdecatoresc,daciparteacareapierdutprocesulnuseconformeazi

ia in.care institutia

ieste notificati si execute hotirArg?

. Fe-ia drcurtul procesului (inclusiv in catte oe alac) Irnr

o..iui uniuersitdlii, dacd este cazul, transmifindu-i acestuia
c5iltde atac) line

6. ResPonsabiliteti
Angajalii compartirentului Juridic desfigoara activitatea de gestionare a dosarelor cauzelor la

care Universitatea ,,Aurel Vlaicu" Oin nraO este parte in conformitaie cu responsabilitdlile descrise in

figa postului.

7 e( DA;C tra care se aPlici
prevederile ediliei sau

revizieieditiei
Editia/ revizia in

cadrul ediliei
Componenta

Revizuiti
Modalitatea

reviziei

25.07.2017
Editia I X

05.05.2020
Editia I rev.1 Leq'rslatie, Format nou Actualtzare

J la arra ca difuzeaziu. Llsta GuPrl4'allu
Modalitatea de difuzare

Scopul difuzarii Ex. nr.
Structurat

Camnartiment
@nat9i
stampilat
ii Posta electro4q{-

Arhivare 1 DAIC

Fos
Evidentd Copia

scanatd F@niaa
lnformare 9i APlicare

Comparttmenl Junolc,
Birou cabinetlqglg!-

9. DisPozilii finale
prezenta proceduri aprobati in gedin[a consiliului de Administralie din data de 05'05'2020 intrd

Tn vigoare incep6nd cu data de 05'05'2020'

.o.rizi i lrrr irt r:adrul

R.


