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Domeniu de aplicare:
rrezenta procedurd este vatabila in compartimentul juridic al Universitdlii ,,Aurel vtaicu,, dinArad..
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1. $cop
Procedura stabilegte condifiile generale si modul de desfagurare a activitifii in cadrulCompartimentului luriOic al UAV 

- s-"

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd se apiice in cadrul Universitilii,,Aurel Vraicu,,din Arad.

3. Documente de referinti
3.1. Legislalie primari. '

' Legea nr' 112011 a lnvafamantului, republicati, cu modificdrile gi completirile ulterioare;' 
fi,lr"flnr'.288t2004 

privind organizarea studiilorunir"irit.r", il-r"5in.6rite gi completirile
o oUG nr'75t2005 privind asigurarea calittlii educafiei, cu modificirile gi completirileulterioare;.

3.2, Legislafie secundari
o SR EN tSO 9001:2015;
. SR EN tSO 19011:2011;
. SR EN tSO 9001:2008;

o sR lso lwA 2:2oog -sisteme de management alcalitifii.Liniidirectoare pentru aplicareaISO 9001 in domeniuteducatiei.
3.3.Alte documente

o Carta Universitilii,,Aurel Vlaicu,, din Arad. Regulament de organizare gifunclionare a UAV;. Regulamentul lntern al UAV;o HotdrArile Senatului UAV;o Hotdr6rileBirouluisenatuluiUAV
o Reglenientiri legale aplicabile

4. Termenigi abrevieri
4.1. Definifii ale termenilor

Nr.
crt. Termenul Definitia gi/sau daca este cazut, actul care definegte termenul

metodetor de rucru 
,stabirite 9i a leguiitor de'rpii.lt in ,"0"r"" rearizdrii

,1.

ffJ1lJ:'tiard 
sau actua

1 Proceduri

2.
Proceduri
operationali

3.
Edilie a unei

pqoceduri

4.2.,Abrevieri ale termenilor
Termenul ibreviat

Procedurauniveriitffi
Biroulde Asl

Ministerut eoffi
isterul Ed
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5. Descrierea procedurii operationale
5.1 Principii generale:

- Compartimentul Juridic reprezintd UAV pe baza delegaliei date de conducerea universitdtii gi

fPfra drepturile gi interesele acesteia in fala instanlelor judecitoregti 9i a altor organe dL
iurisdictie, precum gi in raporturile cu alte organisme, cu persoane fizice sau juridice,

- lntocmegte/redacteazi toate actele specifice pentru sus[inerea in instanfele de orice grad a
intereselor legitime ale institu[iei,

- Exerciti ciile de atac Impotriva hotirArilor judecitoregti netemeinice 9i nelegale,' Avizeazd din punct de vedere al legalitdfii, orice misuri care sunt de 
-naturi 

sd angajeze
rispunderea patrimonialS a universitilii ori sd aduci atingere drepturilor acesteia siu'ale
personalului din cadrul universititii,

- Acordi asistenti juridici celorlalte compartimente funclionale din cadrul UAV,- Avizeazi contractele de achizi[ii publice,
- Avizeazi deciziile privind angajarea sau avansarea personalului,
- Avizeazi numirea de comisii de evaluare pentru achizilii publice,- Avizeazi din punct de vedere legal contractele de parteneriat,
- Avizeazi contractele privind spaliile inchiriate,- Avizeazi dpsarele de acordare a burselor,- Urmdregte aparitia in Monitorul Oficial a tuturor actelor normative emise de parlament, guvern

sau ministere gi trimite c6te un exemplar la compartimentele interesate, prin regislratura
universititii;

ACTIVITATILE SPECIFICE COMPARTIMENTULUI JURIDTC

l. Ac.tivitatea: Solutionarea documentelor adresate llniversltdlii de cdtre minister gl
alte persoane fizice si juridice

L Acte normative de referinli:
- Legea nr. 112011 a invildmAntului, republicati, cu modificdrile gi completirile

ulterioare;
- O,G. nr.2712002 privind reglementarea activitilii de solu[ionare a petiliilor, cu modificirile gi

completirile ulterioare;
- Legea nr.54412001 privind liberul acces la informaliile de interes public;
- H.G. nr' nr. .12312002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.

94!!2001priviAd liberul acces ta informa[iite de interes pubtic.
2. Mod de lucru (etape):

documentul lnregistrat la sediul Universitilii (registraturi-secretariat Rectorat) este repartizat
de Rector Compartimentului juridic;
documentul se ridicd de consilierul juridic din cadrul Compartimentului juridic pe baza de
semnituri in Registrul de intriri-iegiri; -

dupi documentare gi analizi, consilieruljuridic elaboreazi gi redacteazA,in dublu exemplar,
rispunsul la solicitarea primiti, cu profeslonalism si impa(ialitate, in termenul legal;
dupi redactare, consilierul juridic inregistreazi documentul in registrul Oe intrari-iegiri al
Universitdtii;
consilierul juridic transmite lucririle avizate din punct de vedere juridic citre Rector gi/sau
citre compartimentul de specialitate, dupd caz, in vederea avizdriiTaprobdrii.
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r,.'1,#.ffi ,i,T:,ff 
f,,fi frffi fr".I,",f;citare)1' scopul: aplicarea unitari a actetor norriiative, in siopui i""riiarii eficiente a activitifiiuniversititii.

2' Acte norinative.. d.e referinfi: actele normative a cdror interpretare se soliciti, aplicabile
^ a_ctivitf,lii universit5lii.
3, Mod de tucru (etape):

structurile de speciatitate din cadrul universitdfii pot solicit a, pe bazdde referat, inregistrat inRegistrul de intrtri-iegiri al Universitd{ii, inieipietarea acielor noimative si a altoi situaliifaptice,
dupi documentare si analizd,^ consilierul juridic^ elaboreazi gi redacteazd rispunsut,consemnat intr-un referat, emis in dublu exemplar, inregistraiin Rigistrul da inferi - Lliri ,rlnstituIiei;
punctul de vede.re exprimat este supus avizdrii de cdtre Rector inainte de a fi transmiscompartimentului gi serviciului de specialitate care I-a solicitat;
consilierur juridic acordi consurtantd, opinia sa fiind consurtativi;
consilieruljuridic formuleazl punctul sdu de vedere potrivit prevederilor legale gi crezului siuprofesional.

4' Termen de realizare: termen de minim 3 zile de la solicitare, in funclie de complexitate.

lll' Activitalg:.Avizarea actelor administrative cu caracter normativ si indlvidual sl aaltor acte administrative (decizii ale Recioruiii, nrareri ale sinatului, intfiate deRecforsau membri ai Birou'tui senatu.lut;i;i;;^ente, metodotogii, instrucliuni, noteinterne in cadrur uniryyitlgii, ii temelur preveaeinii ,^gate).
1' Scop: eficientizarea activitilii institufiei pririsiauirirea de reguli necesare, suficiente gi posibil derealizat.
2. Acte normative de referinfi:
- Legea nr' 1112011- 

.l"gg? invalamantului, republicat5, cu modificirite gi comptetirile ulterioare,- Legea nr. 53/2003 (Codul muniii),
- toate actele normative incidente in domeniur de activitate regrementat.3' Mod de lucru: avizarea se va efectua d;p, p;;il6lr.i ra nivelul universitd{ii a urmitoareloretape:

actul administrativ se elibereazdpe baza unui referat de necesitafe emis de o structurd despecialitate din cadrul universitdfii, cu.rezoluiia nectorului de emitere a proiectului actuluirespectiv' Referatul trebuie s5' menfioneze' condi[iile, ritrrti" caie reclamd intervenlianormativi, efecte, implicalii, propuneri;
elaborarea proiectului de act administrativ trebuie precedati, in func[ie de importanla gicomplexitatea acestuia, de activitatea ae aoium;;f- ;i'r,ririie, put6ndu-se solicitainformalii suprimentare de ra structurire oe speciatiiate;
solu{iile sau. reglementdrite pe g?re le cuprinde actul administrativ trebuie sl fie temeinicfu ndamentate, rudndu-se in considerare .oiit"riu r adm in istratir,
actul nbrmativ trebuie redactat intr-un rimoaj ii stit lurioic specific normativ, concis, clar,precis, care sd excludi orice echivoc, pentru ca iextut sa fie in[eles cu ugurinfi de cdtredestinatarii acestuia;
referirea intr-un act la alt act se. face prin precizarea categoriei juridice a acestuia, anumiruluisidatei emiterii acestuia lexemjtu: ,,o".i)i, Rectorulu.i ii. ..'.t......se modifici dupdcum urmeazi,,);

- Pdrlile constitutive aie actuluisunt:
a)titlul;
b) preambulul;

l'ffifl
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c) formula introductivd;
d) partea dispozitivi.

a) Titlul este denumirea generica a actului, in funcfie 
.de_ categoria sa juridici (decizia,hotirarea) 9i in funclie de autoriiatea e.mitentd. catejoria juridicd a aCtului este determinatd deregimul competentei' Ca etement de identificrr., titfur rEintregegte cu un numdr de ordine la care seadaugi data emiterii (ziua, luna, anul).

b) Preambulul enunld in sintezi scopul reglementdrii, iar includerea in cuprinsul actului seapreciazd de la caz la caz (exemplu ,q:nlry 6una o"estasurare a activitdlii universitdlii ...,).c) Formula introductiva con6te...intr-o^ irctizd; care cuprinde denumirea emitentului giexprimarea hotirdrii de luare a deciziei/hotdrarii i"roiiorr" la emiterea/adoptarea actului respectiv(exemplu:,,Rectorul universitdlii decide...)
Formula introductivS cirprinde gi iem.eiu.rile juridice pe baza 9i in executarea c6rora a fostemis actul' Actul va trebui si se limite2e strict la .iorrista'bitit oe aitele in aplicarea cirora a fostemis gi nu poate conline soluJii care sd contravina fr&eoerilor legale; va trebui s6 se limiteze laatributiile legale ale emitentului.
d) Partea dispozitivd reprezintd confinutul propriu-zis at reglementarii, alcdtuit din totalitateanormelor instituite.
se structurea.zd.pearticole gi pe atineate, dacd este cazul, notate cu cifre arabe.Articolul cuprinde, de regulS, o singuri oi;p;;itd;"rmativd aplicabiti unei situaliidate.

in atinia?ea;1fl:,3:trtziliile 
unui articol o6cuig mli rirrt. ipoteze iriioi.e, ,cestea vor fi prezentate

Daca textul confine enumeriri prezentate distinct, acestea se identifica prin utilizarea literetoralfabetului romanesc si'nu prin alte semne grafice.
ln cazul in care o normi e comple-mentard altei norme, dispozitiv, pentru evitarea repetariiacelei norme se va face trimitere la artico.tur, respectir'".trl normativ'carJ o Jonline.Dispoziliile finale cuprind rnisu.rile ;".&;;;'p.ntru pun"i" in .pri."r" a actutui, impticafiiasupra altor acte (abrogiri, modificiri etc.). '|- 

-"
La redactarea textului unui proiect de act administrativ se pot folosi, ca pd(i componente aleacestuia, anexe, care contin tabele, regulameni", it.iri., metodologii, instruc{iuni. Anexa trebuie saaibi un temei in corput actutui si sa'sJiefer" 

"*.rlrirla 
duiectut determinat prin acesta.MODIFICAREA uNUl Acr - consta in schimbar"" 

"rpr"ra 
a textului unora sau mai multorarticole/aliniate si redactarea lor intr'o formulare. F"ni, exprimarea inten{iei de modificare senominalizeazl'expres textul vizat, cu toate elementele de identiiicrr" n"."."i", iar dispozilia propriu

i,,?irirrol.l$*,T:"Tkil?Xri: sintagma ,,se modificd ei va ,rei- urmito,ur cuprinsiconlinut,,,

CoMPLETAREA UNUI ACT: consta in introducerea unor dispozilii noi, cuprinzand solulii siipoteze suplimentare, prin utilizarea unei formur. o" 
"-piimare, 

cum ar fi: ,,dupd art. ... (alin. ...) seintroduce un nou articol (aliniat), ., uimatorrirrprN, -.;i"Daca modificarea sau completarea afecteazi conceplia generali sau privegte intreaga/ ceamai mare parte a regrementirii, actur r" inro*i.!t" *linrr nor.Dispozilia de modificare si/sau completarb." i*oipo reazd,de la data intrdrii ei in vigoare, in
fl:-JJ,i:rffi3i"'i"1i5511?1"T.::. acesta. rnterveniiire urterioare oe mootic.," ,., .oilpr"ii,.

ABRoGAREA unui act sau a unei dispo-zilii din acestea.poate-fi dispusi printr-o dispoziliedistincta in finalul actului, daca aceasta arecie#a JirpJiif," anterioara. Are caracter definitiv,4. Termenul de emitere:
Proiectele de decizii ate Rectorului se elaboreazi, se redacteazi si se vizeazi din punct devedere juridic in termen de maxim 5 zile de ra primirea soriciterii (referat).Proiectele de hotdrari iniliate d-e Rector rr,., o" mlmurii Biroului senatului pentru care s-asolicitat avizul Juridic anterior.geiinlei senatului r" .rii"rii din punct o" ,"0.r" juridic cu cel pulin24 de ore inainte de data ,sedinlei iri care se discuti.

l'ffil
(U/
Universitatea

PROCEDURA OPERATTONALA

privind desfigurarea activititii in
cadrul compirtimentului luriOic

Pagina: 6l 11



Universitatea

I Vlaicu" din Arad

PROCEDURA OPERATTONALA COD:
PO.
01-cJ

I

privind desfigurarea activititii in
cadrul compirtimentului luriaic

Revizia: 1

Ex. nr. Pagina: 7 111

[n vederea cunoagterii si aplicdrii lor, actele emise sau adoptate se multiplicd 9i se aduc la
cunogtinta destinatarilor pe baza de lista de distribuire, sub semnitura de primire/llare ti cJnogtinla.

tV. Activitatea: Re.prezent1rea intereselor lJniversitdlii in cadrul litigittor in fala

i. scop: ocrotirea-,si, 
"pa,l?""rr'ilf:l$ff'fl3tffii7#; il:"t: 

n{i!;", 
mijroacere si operaliunire

necesare, permise de lege;
2. Acte normative de referinfi:

Legea nr' 53/2003 (Codul muncii), cu modificirile gi completirile ulterioare;
Legea nr.51412003 privind organizarea siexercitarea profesieide consilier juridic;
Legea nr. 55412004 privind contenciosul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare;
Codul civil si Codulde procedura civili;
Codul penal si Codulde procedura penald;
actele normative incidente in fiecare cauzdin care universitatea este parte.

3. Mod de lucru (etape):
Citaliile gi/sau adresele emise de organele de urmirire gi de instanlele judecttoregti suntprimite ..9i inregistrate in Registrul de intriri/iegiri 'at ,nir"iriialii,' fiind oidtiiouite
Compartimentuluijuridic de citre Rector/inlocuitorul aiestuia; consilieruljuiiOic riOica pe Oaza
de semndtura in registru aceste documente r!-!v5 r'Y Ye

Consilierul juridic asigur5, in activitatea sa, reprezentarea instituliei, apiri drepturile gi
interesdle legitime ale acestuia.
Consilierul juridic studiazi cauzele in care reprezintd institulia, se prezintd la termenele
stabilite de instan!5 de judecatS/organele de uimirire penala/be alte'institufii, in Oaza-unei
imputerniciri a reprezentantului legai al universitalii (Recior/intocuitoil.
Sunt redactate cereri de chemare in judecata, de exercitare a cailor de atac, alte asemenea
cereri, intAmpinlri, note eoncluzii scriLe, in termenele legale. Acestea se redacteazi in dubluexemplar (unul pentru instanld, unul pentru arhivare in- cadrul Compartimentului luriOicj, lacare se adaugi exemplarele pentru comunicare pS4ilor adverse (variabil, in iunciie'oe
cauzi),
Consilierul juridic trebuie si depund toati diligenta pentru apirarea libertifilor, drepturilor gi
intereselor legitime ale instituliei; informeazi c6ndi.rcerea cu privire la evolufia cazului care i-a
fost incredintat.
Consilieruljuridic trebuie s.3 depu13 toata diligenta; trebuie si asiste gi sd reprezinte clientul
cu competentd profesionald prin folo.sirea cunogtintelor juridice adecv'ate, abiliteglor pi4ii..
specifice gi prin pregitirea de specialitate pentru'reprezentarea concreta a institufi"i. ' ' -

Reprezentarea instituliei impune diligenfa profesionala adecvati, pregdtirea iemeinici acauzelor, dosarelor si proiectelor, cu prbmptitudine, potrivit naturii'caiului, experienlei sicrezului sau profesional.
Competenta profesionala adecvata presupune analiza si cercetarea atenta a imprejur6rilor
de fapt, a aspectelor legale ale problemeior juridice incidente la situalia oe fapt,'frdgaiir".
adecvata si adaptarea permanenta a strategiei, tacticilor, tehniciroi-simetooetdr sfecifice inraport de evolulia cauzei, a dosarului. -
Consilieruljuridic reprezinti institulia cu diligenta unui bun profesionist, in limitele legii.
Consilierul juridic poate solicita rela[ii, acte, docurnente de specialitate, in vederea redactiriiapiririi sau acliunilor introduse la ihstanleie judecitoregti, ih oosjrere in care universitatea
este parte (conform cod de procedurl civile, cod de profeduri penali).
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V' A.ctivitatg?i Punerea ,, u?::::.re a hotdrbritor judecdtoregti definitive gi
riaali^ ^r^L!r!1v irevocahile.obligafia stabiliti prin hotirarr, ,n"i,"nli1".iJlT; printr-un art tiuu se aduce ra indeprinire debunlvoie.

ln cazul in care debitorul nu. e.xecutd de bundvoie obrigatia sa, aceasta se aduce ta[3:5'ffi,3[.::,i,:tfi" ;iria;;trivit oispoiifiiro, c"irrui o" piotl?,ia-Iirira, in condifiire in care

:.':llfrll;tffii:,|'fl ::,:ffi1;",,?n#fr?l in temeiur unei hotdr.ri judecdtores.ti ori a unui art

i;r.,et:i;xi1l?iifi:il*Uru:*'lii[i,l,.I,.",mH:',i;fiil[T:"lij,ln,or, pena,i,dr or,
2. Acte normativdod rererini;l' ''-"

- Codul civil_si Codut O6 froceoura civita;- Codulpenal;.
3. Mod de lucru (etape):

se intocmegte adresa cdtre debitor, prin care se procedeazd la recuperarea sumelor in modamiabir, invit6nd debitorur l, ,....iri5i"'#r""i"nlr, ,nu_un proce+v;:oal;daca debitorul nu se ptezinta/se, prezinti gi nu este oe ,.oiJ ., pul sumei datorate si nuil3liio'!3ilT:d;, 
',' 

'" '"0"'teazd "'i*' Ii',0-ir'rJr;,; ffl"rmura executorii,, ra
se intocmeste 

lejglat pentru avansarea cheltuielilor de executare.ln cazul abrooarii rererairrri de cdire' R;;ffii universitd{ii, se intocmegte cerere de
executare la executoruljudecitoi".c oin .irirri.iii,tijlulecatoriei in [ir" ,, meazdsd se efectuezeexecutarea.
4.Termen:

Dreptul de a cere executarea silita se prescrie in termen de 3 ani, daca legea nuprevede altfel. vr.rq ee r,rsDurrg ln I(

1',qcep: respectare" ,Y,1;,tffiffi,fr'Jt#i'S'nt::#iil,i:,'#,yi,,jl,ibuirea 
contracturui deachizitie publica;

z. Acre normative de referinfi:
LEGEA nr' 9812016 irivind atribuirea contractelor de achizifie pubrica, a contracteror deconcesiune de lucriri publice si a ;;tr;;;iil; concesiune de-servicii, cu modificirire sicompretdrire urterioare,'precum si ..t;i;;;;Iiir["ri." in apricarea acesteia;H'G' nr' 395/2016 p"ntt' ap19larea ruorr"[ioe-rylicare 

" olr"oeritor referitoare taatribuirea contractelor de 
"b',i=i1i" 

priiiJl-'ii.'teal-in'ir.'gffibro privind atribuirea::llffE[l#H.g:,ffi"%*[afui;;;ffi#i o" .on.".il*,i] rucidri puorice si a
alte acte normative emise ioapiicare, acestora.3. Mod de lucru:

*^:i,::fr l't:t"J}fi 
#f:f {i{:.ii,"ii.:il:ifiiluTf, :T.eevauarea.f e*e.r

33i?i,.Xlro8u$ffJ,oj;,[?ta''a'"' o" adjudecare i"'ii comisia Je'-"r][r," a orerteror, orerta
formuleazd obilcfiuni precontracluate, daca se pun probteme de drept, pe bazanegocierirorcu rurnizorur, in doua .ir",prrr"li;l;ffiil;Hif:;ii 

q; ;;;H, documenteror;consilieruljuridic vizeazd.onit .trrintocmit gi .oilpl"t.t de Birouincniiitii;contractul se semneazi de citre furnizor, .iirirl.! inran"-".i ii"rirpr., originat;

rffit
(g,

Unlversitatea



:1:XTHX|]I;liglt?:lutui se arhiveazd ta dosarul achiziliei, pistrat de compartimentur care
in cazul contractelor de furnizare 

{e^ 
produse, seryicii 

.sa.u. 
lucrdri pentru care nu se aplicaprocedura prevdzuti de Lesea nr' ggl'zoto piirino achizi{iile publice, contractul se avizeazdin baza referatului intocmit- oe compartirlliri'".re desfdgoard achizitia, respectiv BiroulAprovizionare (pentru produse) si eir;ur Adninistrativ tp"riti, i"i)i.ii si lucr6ri), avizat si

:5[$J,g:,co!foucerea 
universitefli. lt.."rt .r=, prevederire de mai sus se aplica in mod

actele aditionale ta contractele incheiate intre universitate gi furnizor sau prestator, seavizeazd cu respectarea prevederiroi J" ;J';;, ;';;;;;;;illr#, de necesitate, aprobatRector.'

Vll' ActivitqtPa: lnformarea conducerii si a compartimentelor de resort despremodificdrile si noite reglemen!7ri legislativi pubricate in Monitorul oficiat at
i.scop:druzarearaffi,?ffi'?iiJ,::i"y,:l:{;l^!,fi iiilif;i*:ft .;;;;.],r,o"si ta timp ra utirizatori; ericientizad.[fii#fi ;#;riEili:'2. Acte normative de referinti,'-- -'

i,tfrt"".'fl,ilil'i"?:$Yind o'isanizarea siexercitarea profesieide consitier juridic;

zilnic' consilieruljuridic consulta Monitorul oficial in format electronic, precum gi baza de dateLegis la care are-abonament'- 
rrrv'vr vrrwrqr rrr rurrrrar eleclronlc' precum gi baza de c

in condiliile i1 gare constata publicarea unor acte normative cu incidenli asupra activitdliiuniversitdfii' informeazl conducerea executiva 9i corprrtir*ri"r" o" specialitate (prinseful/coordonatorulde birou/compartiment), JLin:ouind, dupd caz, copiidupi M.oF.;
' vilr. Actiyitatea: Arte_activitdfi_c9 itrd in sfera de competenld a

Avizarea o:.:ffI:p:,,t 3;#:::tr"?:f:i:"ji,{,1!?;rr,, ** ;. sajeazdrdspundereapatrim on iala, contractuala, ciiile, p"*rral Jir.[ri,ira.
iJff:?: *:9";:si#;otre, promovare, sanclionare, numire in runclie, concediere,

*lfit?fij::iziilor 
de imputare si stabilire a saranfiei materiare, emise de Birour financiar-

lr:t?"i;ffi:f xJfi fr i,XJ YIlg3;;#?3, il1?H,.'ffiT. 
rm itate cu o b r is a{i i re i m puse de rese s i de

2. Acte normative Ae referinlE, 
-'-'--

' Legea nr' 1t2011 a invdldmantului, repubticatd, cu modificirile gi comptetirile ulterioare;- Legea nr' 53/2003 (coout muncii), cu modificirite sicompletirile ulterioare;
3. Mod;"tir1?i?iiiJ#itt3 

privind orsanizarea si exerciiarea profesieide consilier juridic;

::illlf}l,U'S,fi,31[?:li,,lil"""r de necesitate, cererea, adresa care impune emiterea
consilierul juridic analizeazd documentele care stau la baza emiterii actului intocmit de
;fiff#Ientele 

de specialitate gi acoroa aviirl o" tegalitate, in condiliite actetor normative
dupi avizare' documentete se. inainteazd directorului financiar-contabil, persoanei careacorda viza CFp si conducerii universitetii. 
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;iHii,I,g:i:,:?35 *i:"';:"f{miriidocumenteror 
(decizii de incadrare, promovare, sanclionare,

lX' Aqtivitatq: intocmirea lucrdrilor de.s.in.tVd gi a rapoartetor privind

auo,oelzg!L,?".:,:,L,,rj;?i,f,fiffi,:",ff"1#ffi:,:!::,,;::!:;^,1,* unitar, o rucrare care

..rr.r[,i3if,jilJitt" o comunicare scrisa facutd unei autoritSli cu privire la date gestionate in cadrut

J;f.,13!',ilitffi?lij|,?Ei;;,:?,8ilt"*a unor inrormalii sidate existente in cadrur compartimenturui, in
2. Acte normative oe reterinlj:- Legea nr' 112011 a InvdfSmdntutui, republicati, cu modificirile gi completdrile utterioare;
3. Mod;"l:t"f [i"ur11','oot 

privino liberul acces r, iniotrtliile de interes pubtic.

documentul prin care se solicitd intocmirea unor.lucriri de sinteza si a rapoartetor privindactivitatea biroului, inregistrJt ta sediJi ,rir"iri1a1ii rr"giriirt-rii;, repartizat de Rector(inlocuitor) compartimenluiuilurioic se iioica ;; ilyi g.frJirifrrr]li.i,ii. din cadrur birourui pebaza de semnitura in negiJirur d; iri;;i-ciar institutiei;dupi documen!3re si anaiizi, consilier-ul;uiiJic eiaooreazd 9i redacteazd, in dublu exemptar,rdspunsul la solicitarea primite, cu profesionalism si impa(iilitate, in termenut legal, daca nuse prevede alt termen de realizare;
in cadrul activitafii de documeltarg, analiza si redactare, consilierul juridic va utiliza toate
:ii:':,i:,ff '[:U?,:;::li,iji t, oi'pdi]ii.-.J'rt,." oe oate, oocumente arhivate, dosare,
dupi redactare, consiii".i iriioi" inregistreazd documentul redactat in Registrul de intrdri-iegiri al instituliei; documentuireoactaiia ;il; ri;r de intrare in registraturiconsilierul juridic transmite lucririle ,ri..i" oin punct de vedere iirioic cdtre Rector gi/saucdtre com partimenru r ae speciatit;i;, ;6;';r),' i#r"o"rea avizd ri i ;dupi semnarea documentului de catre necioi gi gtampilarea acestuia, un exemptar al
;flf::';Jil3[?.liil,1il,i';j[14:,"1ftffiil.,#i'p,.',in b'rr, ;;;, "]iii, ,ri," ;oil;t,iit,-p,in
adresa' cererea' petifia, primitd gi un exemplar al documentului emis se arhiveazi in cadrulbiroului.

4. Termen: termenul prevdzut in solicitare

. 6: Responsabilititi

ils#fix',:?,Tj|[lt:;;'iui Juridic isi desfseoari activitatea in conformitate cu responsabilitdlite

lor Si ? reviziilor ir narlrrrl adi*iil
Editia/ revizia in

cadrul edifiei
Componenta

Revizuiti

Itrt

Modalitatea
reviziei

oata oe ta cirele aFtioi
prevederile editiei sau

revizieieditiei
-Edilra I x
Editia I rev7 EtarJorare 25 07 )n17Legtstalle, Format nou Actualizare 9!.05.2020

rtilrr
(U,

Universitatea

I Vlaicu" din Arad

PROCEDURA OPERATIONALA

privind desfdgurarea activititii in
cadru I .o, pirtir"rt, r rilriiji.'

Pagina: 10 / 11



Yhicu" din Arad

p_rivinq desfdgurarea activitdfii incadrut compirtimentutui iuriJi.'
Pagina: 11 t 11

Scopuldifuzarii
la Cafg Se difirzaa-;

Ex. nr.
"ffi

@ Modalitatea de difuzare

9tampilat

Arntvare
1 I tsAIC

R, 
-.-.----

H

trvtoenta
Hlnformare si Aotiearo=

Copia
scanatd u9F"pa f,if.lentut J uridiC rogra electronicig. Dispozilii finate

i,t'e ;',Tiog;"?;:!!3X!'.|'J:ijlX'Jrfjffir:onsiriurui de Administralie din data de os.os.2o2o
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