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1. Scop
Prezenta proceduri..operalionali are ca scop stabilirea modalitdlilor gi responsabilitililor cu
privire la modul de eliberare al adeverinlei de autenticitate, a confirindrii'actelor de studii gi/sau
a statutului de absolvent al Universititii "Aurel Vlaicu" din Arad in vederea vizlrii actelbr de
studii,

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplicd tuturor facultSlilor gi absolvenlilor sau fogtilor studenli din cadrul
Universititii "Aurel Vlaicu" din Arad

3. Documente de referinti
3.1. Legislalie pr{mari '

. Legea educatiei nationale nr.112011 cu modificirile gi completdrile ulterioare;. OUG 4912009 cu modificirile gi completirile ulterioare;. OMEN 371412018 cu modificirile gi completirile ulterioare.

3.2. Legislalie secundari
. SR EN ISO 9001:2015;
o SR EN lSO 19011:2011
. SR EN ISO 9001:2008;
. SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitilii, Linii directoare pentru

aplicarea ISO 9001 in domeniul educa{iei. OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
entiti[ile publice

3.3. Alte documente

controlului intern/managerial pentru

o PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea $i codificarea procedurilor formalizate ale
UAV

4, Termeni 9i abrevieri

4.1. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura opera[ionald
3. CA Consiliu de Administratie
4. UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad
5. BAIC Biroul Asigurarea gi Tmbunitilirea Calitilii

4.2. Definilii
Actele de studii din sistemul de invS!5m6nt superior sunt documente oficiale de stat, cu
regim special, care confirmd studiile de inve{SniAnt superior efectuate gi tifluri sau catiteg
dobAndite. Actele de studii sunt: diplomd, ceriificat sau atestat
Diploma: este actuloficialde studiicare certifici pregitirea profesionalS a uneipersoane gi
oblinerea unui anumit titlu, in urma promovirii examenului de finalizare a studiildr
universitare de licenti, masterat sau doctorat.
Gertificatul: este actul oficial de studii prin care se confirmi exactitatea unui fapt ori
autenticitatea unuiinscris sau in care se atesti o anumitS calitate, in vederea valorificirii
unor drepturi.
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dobindirea unor competente intr-un anumit domeniu.

pierderii, distrugeri complete sau deterioririi pa(iale a primului act oficial de studii.

datele de identificare ale titularului, programul de studii gi specializarea absolvite gi
rezultatele obtinute de titular pe perioada gcolarizdrii.

care sunt consemnate seria gi numlrul diplomei, datele personale ale titularului diplomei,
data eliberirii gisemnitura de predare/primire a diplomei.

5. Confinutul Dosarului de vizare a actelor de studii
5.1. Gerere gi Ghid de completare alformularului (Anexa 1 - Formular F.PO.01-CCGCEAS.01)

https://cnred.edu.ro/sites/defaglUfiles/08a ohid-completare-cerere-vizare.pdf

5.2. Actele de studii in ORIGINAL pentru care se soliciti aplicarea vizei gi in copie.

adeverinfi de finalizare a studiilor (daci este cazul),
adeverinti care atestd calitatea de student (dacd este cazul),
suplimentul la diplomi sau foaia matricol5 sau situalia gcolarl (daci este cazul),
rezultatele de la examenulde licenlt (daci este cazul)
certificatul de pregitire a personaluluididactic (dacd este cazul),
suplimentul la certificatul de pregdtire a personaluluididactic (daci este cazul),
certificat an pregititor (daci este cazul),
programa analitici (daci este cazul); in cazul in care se soliciti programa analitici,
se va prezenta programa analitici in original gi o copie simpli doar dupi adeverinla
nominal6 (adici prima pagini);

5'3 Adeverinli de autentlcitate: a diplomei (diplomd sau certificat) 9i a foii
matricole/suplimentului la diplomd eliberate de institulia de invdltmAnt superior emitenti -
in ORIGINAL (documentul rimine in dosarul depus la CNRED gi nu se returneazl)

autenticitate;

documentului prin care au fost acceptali la studii de citre Ministerul Educaliei
Nalionale (Letter of acceptance, Ordin de Ministru sau Adeverinld de recunoagtere a
studiilor, dupd caz); in caz contrar, se va prezenta de cdtre petent o copie simplS a
scrisorii de acceptare/adeverinfei de recunoagtere a studiilor/ a Ordinului de Ministru
sau o copie simpli a diplomei care atesti absolvirea liceului in Rom6nia. Daca in
suplimentul la diplomi este trecut numirul documentului prin care au fost acceptati la
studii, prezentarea copiei acestuia nu mai este necesari.

Actul de identitate: in copie 9i dovada schimbirii numelui, daci este cazul;
Actul de identitate al imputernicitului / delegatului / rudei, daci este cazul,

6. Taxa:

Exemplu: diplomi + supliment la diptomi = 100 RON

9:00-12:00 9i 13:00-15:00)
sau

5.4
5.5
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prin Ordin de platd / Mandat Pogtal / Virament bancar in care si fie menlionat contul
de maijos;
Beneficiar: Ministerul Educaliei gi Cercetirii
Cod de identificare fiscala: 13729380
Banca: Activitatea de Trezorerie qi Contabilitate Publici a Municipiului Bucuregti -
ATCPMB
Cod IBAN: RO86TREZ70020E330500XXXX
Cod SWIFT: TREZROBU
Cod BIC: TREZ

Taxele se pot achita gi in Euro, prin Ordin de plati / Virament bancar, in care si fie menlionat
contul de maijos:

7. Foarte important

Titularul se va asigura ci toate actele de studii prezentate sunt semnate de citre rectorul
universititii gi stampilate cu sisiliul oficial al gniversilfitiienlitentg.

Pentru vizarea diplomei de absolvire, diplomei de licenld, diptomei de master sau a diplomei de
studii postuniversifare este obligatorie prezentarea unei copii simple a foii
matricole/suplimentului la diplomd.

Pentru vizarea certificatului de pregdtire a personalului didactic, nivelul l, este obligatorie
prezentarea unei copii simple fa!5-verso a diplomei de licenti daci aceasta a fost vizatd
anterior. in cazul in care diploma de licen[i nu a fost vizati, se va prezenta o copie fal6-verso a
diplomei de licentd Ei o copie faf5-verso a foii matricole/suplimentului la diplomi.

Pentru vizarea certificatului de pregitire a personalului didactic, nivelul ll, este obligatorie
prezentarea unei copii simple fafi-verso a diplomei de master daci aceasta a fost vizatd
anterior. in cazul in care diploma de master nu a fost vizald, se va prezenta o copie fatd-verso a
diplomei de master gi o copie fati-verso a foii matricole/suplimentului la diplomi,

Pentru vizarea adeverin{ei care afesfd calitatea de student, a situaliei gcolare sau a adeverinlei
de finalizare a studiilor, cet5lenii striini vor prezenta o copie simplS a diplomei care atestd
absolvirea liceului in RomAnia sau copia documentului prin care au fost acceptali la studii de
cStre Ministerul Educaliei gi Cercetirii (Letter of acceptance, Ordin de Ministru siu Adeverinld
de recunoagfere a studiilor, dupi caz),

Pentru vizarea diplomei de master, a diptomei de studii postuniversitare, a adeverinlei care
atestd calitatea de masterand sau a adeverinlei de finalizare a studiitor de masteraf este
obligatorie prezentarea unei copii simple fa[5-verso a diplomei de licenld care a permis accesul
la aceste studii, dacd aceasta a fost vizati anterior. in cazul in care dipioma de licen[d nu a fost
vizati, se va prezenta o copie fati-verso a diplomei de licen!5 si o copie fa!5-verso a foii
matricole/suplimentului Ia diplomS.

Pentru vizarea foii matricole/suplimentului ta diptomd este obligatorie prezentarea unei copii
simple fatS-verso a diplomei daci aceasta a fost vizatd anterior. in cazul in care diploma nu a
fost vizat6, aceasta va fi prezentatd pentru vizare.

Edilia: I
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Pentru vizarea programei analitice este obligatorie prezentarea unei copii simple fa[d-verso a
diplomei gi a foii matricole/suplimentului la diplomi daci acestea au fost vizate anterior. Dacd
nu au fost vizate, aceastea vor fi prezentate pentru vizare.

8. Aplicarea vizei pe actele de studii poate fi solicitati de citre:
1. titularul actului,
2. soful/sofia titularului actului de studii ori o rudi pAni la gradul ll cu titularul actului de

studii,
3. orice alti persoani fizicd, care prezinti procuri notarialS sau imputernicire avocafiali,

in original; un exemplar original al procurii va rimdne la CNRED,
4. o persoani juridici care a incheiat cu titularul actului un contract av6nd ca obiect

realizarea in numele acestuia a procedurilor necesare pentru aplicarea vizei, prin
reprezentant care prezinti delegafie in acest sens,

5. o misiune diplomatici, prin reprezentant care prezintd delegatie in acest sens, pentru
cet5lenii proprii care au efectuat sau finalizat studiile in Romdnia

ln cazul in care procura notariali a fost intocmiti pe teritoriul altui stat, se depune copie
legalizati pentru limbile rom6ni, englez6, francezi, spanioli, italiani sau copie gi traducere
legalizati pentru celelalte limbi strSine.

Procura trebuie si fie apostilati sau supralegalizati de autoritdtile competente ale statului pe al
cdrui teritoriu a fost intocmiti, cu exceptia celor intocmite in statele care au incheiat cu
Romdnia conven[ii, tratate sau acorduri privind asistenfa juridici in materie civili, care
previd scutirea de orice legalizare, respectiv: Albania, Austria, Bosnia gi Herzegovina,
Bulgaria, Cehia, Croafia, Federa[ia Rusi, Fosta Republici lugoslavd a Macedoniei, Franla,
Mongolia, Muntenegru, Polonia, R,P. Chinez6, Republica Moldova, Serbia, Slovacia, Slovenia,
Ucraina, Ungaria.

Se acceptd imputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Rom6niei din diverse state.
lmputernicirile efectuate sub semnitura ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau
apostilate/su pralegal izate.

9. Unde se pot depune dosarele
Absolventii Universiti[ii "Aurel Vlaicu" din Arad, precum 9i ai altor institulii de invi!5mAnt
superior din Rom6nia pot depune dosarul intocmit conform indicaliilor de mai sus la
Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad, B-dul Revoluliei nr. 77, camera 15, conform orarului
stabilit.

1 0. Obfinerea Adeverinlei de autenticitate
Absolvenlii UniversitSlii "Aurel Vlaicu" din Arad pentru oblinerea adeverinlei de Autenticitate
trebuie sd depuni o solicitare in acest sens (ANEXA 2) la registratura UAV, solicitare ce va fi
insotiti de copiile documentelor pentru care se doregte a se elibera Adeverinla de autenticitate
(ANEXA 3).

l1.Anexe
Anexa 1 - Formular F.PO.02-AS.0'! Cerere pentru vizare acte de studii gi ghid pentru
completarea cererii
Anexa 2 - Formular F.PO.02-AS.02 Cerere eliberare Adeverinti de autenticitate

Edilia: I
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Anexa 3 - Formular F,PO.02-AS.03 Adeverinli de autenticitate

12. Situ

l4.Dispozifii finale

Anexele 1, 2 9i 3, fac parte integranti din aceasti procedurd operalionali.
Pre4enta proceduri operationali a fost aprobati prin Hotirdrea Consiliului de Administralie nr.
14 din data.28.04,2020 gi intri in vigoare incepdnd cu data 2A.04.2020.

ed lor gi a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in
cadrul edlfiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau

reviziei editiei

Editia I X X 20,09,2019
Edlrevl Cap.6 modificare 28.04.2020

13. Lista de difuzare

Scopul difuzarii Ex. nr. Structuri/
Compartiment Modalitatea de difuzare

Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat gi
gtampilat
si Posta electronici

Evidentl Copia
scanata

R, CM Posta electronici

lnformare gi Aplicare Secretar sef
DCCCEAS

Pogta electronici
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@ 
MINI*TERULEDUCATIEINATI.NALE

CERERE
pentru vlzarea actelor de studll emlse de lnstltutllle de invltlmtnt superlor dln Romtnla

.Subsemnatul / subsemnata

Anexa I

CENTRULNATIONAL DE
RECUNOA$TERE

,Domiciliat(5) in (localitatea)

i rog sd binevoifi a aproba vizarea urmitoarei;;;;i;;; ;i;dii;"-"

.DiplomI de

avend nationalitatea

rofilul / Domeniu
liberati de Universitatea

.Diplomi de

liberatl de Universitatea

sena nr.
rofilul/ Domeniu
liberati de Universitatea

,Adeverinle nr. emisi de

,Foaia matricole / supliment la diplomtr, anexl la diploma de
.Foaia matricold / supliment la diploml, anexi la diploma de
,Foaia matricold / supliment la diplom6, anexl la diploma de

0.Programa analiticd nr.

l,Programa analiticd nr,

2. Programa analiticd nr.

anexd la diploma de

anex5 la diploma de

anexl la diploma de

3.Certificat de pregdtire didactici seria

4.Rezultate la examenulde licenli seria

5.Certificat an pregStitor seria

6,Declar, pe propria rtrspundere, cd documentele au fost solicitate de autorittrtile competente

nr,

nr.

nr.

in Iara

T.Chitanla nr.

l9.Semndtura

Editia: I
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Ghid de completare
a cererii de aizare a actelor ile studii emise de institufiile ile tnodfdmdnt superior ilinRomilnia

1. Se va completa numele inscris pe diploma. Dacd titularul actelor de studii gi-a schimbat numele, se

va trece, intre paranteze, numele nou,

2. Se va completa localitatea Tn care titularul actelor de studii are domiciliul, ln tari sau strSinitate,
precum gi nalionalitatea acestuia.

3. Se va completa, dupl caz, ,,absolvire",,,licentrd",,,master"",,,studii aprofundate",,,doctorat" (seria 9i
numdrul diplomei se glsesc in partea de sus a diplomei).
Se va completa denumirea profilului sau a domeniului de studii, aga cum este el Inscris pe diplom5.

Se va completa denumirea institutiei de lnvitimint superior care a emis diploma,
4. Se va completa doar de citre persoanele care doresc si vizeze 2 diplome, conform instructiunilor de

la punctul 3.

5. Se va completa doar de citre persoanele care doresc sd vizeze 3 diplome, conform instrucliunilor de
la punctul 3.

6. Se va completa doar de citre persoanele care doresc si vizeze o adeverinfd care atesti calitatea de

student sau care delin o adeverintl de finalizare a studiilor, aflati ln perioada de valabilitate
(adeverinfa de finalizare a studiilor este valabili doar p0ni la emiterea diplomei). Nu se va completa

cu datele de identificare ale adeverintei/adeverinlelor de autenticitate.
7. Se va completa, dupi caz, diploma sau certificatul la care este anexi foaia matricolS/suplimentul la

diplomi, respectiv ,,absolyire", ,,licenld", ,,mastert', ,,studii aprofundate", ,,doctordt" $au ,,certificat".
8. Se va completa doar de citre persoanele care doresc si vizeze 2 foi matricole/suplimente la diplomS,

conform instrucliunilor de la punctul 7.

9. Se va completa doar de citre persoanele care doresc si vizeze 3 foi matricole/suplimente la diplomi,
conform instructiunilor de la punctul 7,

10. Se va completa numdrul programei analitice, daci existd, gi, dupS caz, diploma sau certificatul la

care este anexi programa analitici, respectiv ,,qbsolvire", ,,licenld", ,,master", ,,studii aprofundate",

,,doctoraf' sau,,certificat",
11. Se va completa doar de citre persoanele care doresc sI vizeze 2 programe analitice, conform

instructiunilor de la punctul 10,

12. Se va completa doar de citre persoanele care doresc si vizeze 3 programe analitice, conform
instrucfiunilor de la punctul 10.

13. Se vor completa datele de identificare ale certificatului de absolvire.
14. Se vor completa datele de identificare ale documentului care certificd rezultatele la examenul de

licenli. Aceasti rubrici se va completa exclusiv de citre absolventii care detin un document distinct
care certificl rezultatele la examenul de licenttr,

15. Se vor completa datele de identificare ale certificatului de absolvire al anului pregititor.
16. Se va completa tara unde se vor folosi actele de studii pe care se doregte aplicarea vizei.

Vi precizim cl datele completate ln aceasti rubrici sunt utile ln elaborarea unor statistici, fdrl a
restrictiona folosirea actelor de studii pe teritoriul altor tiri.

17. Se va completa numirul chitantei/ordinului de platd prin care s-a achitat taxa pentru vizare,
Pentru petentii care solicitd vizarea actelor de studii la sediul CNRED, numirul chitantei se va
completa de ctrtre inspectorulcare verificd documentele giincaseazi contravaloarea taxei,

18. Se va completa numdrul de acte de studii gi anexe la actele de studii pentru care se soliciti
aplicarea vizei.

19. Se va semna de citre titular sau de cdtre persoana tmputerniciti/delegatd.

Edilia: I
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Anexa 2

DOAMNA RECTOR,

Subsemnatul (Numele
din actele de studii, in parantezd numele luat in urma cdsdtoriei/sau schimbat, iniliala tatdlui,
prenumele complet, conform certificatului de nagtere), absolvent al Universitilii "Aurel Vlaicu"
din Arad, solicit eliberarea unei Adeverinte de autenticitate pentru urmitoarele acte de studii:
[] diploma (licenli, master, doctorat) Sefla 

- 

hI. 

-'

eliberati cu nr. din data _;
[] suplimentul la diploma/foaia matricoli la diploma mai sus menlionati cu seria _ nr.

eliberat cu nr. din data_

[] adeverinli de finalizare a studiilor (daci este cazul) nr. _ din data

[] adeverin!5 care atesti calitatea de student (daci este cazul) nr. _ din data

[] situalia gcolari nr. _ din data _;
[] rezultatele de la examenul de licen{d eliberate cu nr, din data
[] certificatul de pregitire a personalului didactic seria _ nr. _, eliberat cu nr.

din data _;
[] suplimentul la certificatul de pregitire a personalului didactic seria _ hr. _,
eliberat cu nr. din data _;
[] certificat an pregititor seria _ nr. _, eliberat cu nr, _ din data

-;

[] programa analiticS; in cazul in care se soliciti programa analitici, se va prezenta programa
analitici in original gi o copie simplS doar dupi adeverinta nominald (adicd prima pagini);

Data, Semnitura

Noti. Se va completa doar acolo unde este cazul.
Prezenta solicitare va fi insotiti de copii ale documentelor pentru care se soliciti
eliberarea Adeverintei de Autenticitate.
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Anexa 3

ADEVERTNTA DE AUTENTTCTTATE A DTPLOMET/SUpLTMENT LA DTPLOMA

Se adeveregte prin prezenta c5, Diploma de Licenli gl Suplimentul la Diplomi cu
seria 

-, 
nr. 

-, 

eliberatd la data de_ cu nr. _ , din Registrul de evidenlS a
formularelor actelor de studii tipizate primite sau predate de unitatea de invitim6nt gi a celor
eliberate absolventilor, pe numele doamnei-domnului niscuti in
localitatea , judetul , la data de au fost verificate 9i
sunt autentice.

Doamna-Domnul
din cadrul Universititii ,,Aurel Vlaicu" din Arad, domeniul de studii

universitare de specializarea: perioada de
studii (_ ani), de credite, forma de invSlimint _.

Prezenta s-a eliberat la cererea doamnei-domnului , pentru a-i
servi la vizarea actelor de studii de citre Ministerul Educatiei Nationale - Centrul Nationa!
de Recunoagtere 9i Echivalare a Diplomelor.

SECRETAR ELIBERANI RCTE STUDI!,

Ec. Corina Gorondan

este absolventd a Faculti$i de

SECRETAR $EF,

Nicoleta Dumitragcu

RECTOR,

prof.univ.dr. Ramona LILE


