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1. Scop

(1) Prezenta procedura operationala are ca scop stabilirea modalitatilor si responsabilitatilor cu
privire la modul de eliberare a adeverintei de autenticitate, a confirmarii actelor de studii si/sau a
statutului de absolvent al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad, precum si descrierea fluxului de lucru
pentru vizarea actelor de studii, a anexelor la actele de studii si a documentelor scolare
universitare de catre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (C.N.R.E.D.), in
conformitate cu legislatia in vigoare.

2. Domeniul de aplicare

(1) Prezenta procedura se aplica tuturor facultatilor, absolventilor sau fostilor studenti din cadrul
Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad, precum si structurilor administrative implicate in emiterea si
confirmarea actelor de studii.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primara
Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2. Legislatie secundara
. Ordinul ministrului educatiei nr. 4.500/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru
vizarea actelor de studii, a anexelor la actele de studii si a documentelor scolare universitare
emise de institutile de invatamant superior din Romania, publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 515 din 3 iunie 2024, cu modificarile si completarile ulterioare aduse
prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6.912/2025;
o Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date (Regulamentul general privind protectia
datelor);
. Regulamentul (UE) 2018/1.724 al Parlamentului European si al Consiliului privind infiintarea
unui portal digital unic (Single Digital Gateway);
. OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice;
o SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
° SR EN ISO 19011:2018 — Ghid pentru auditarea sistemelor de management;
. SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei;

3.3. Alte documente
PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate si a
altor documente interne ale UAV.
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4. Termeni si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

(Trrt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedurs Prezentarea formalizaté.,lin spris, a tgturor pa§illor ce trebuie urmagi,va"
1 operationals me_to_dvel__or de Igc_ru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Procedurs Modul speciAfic. de reqlizare a unei acti\(ité’;i sau a upui proces, editat pe
2 < suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot
documentata

fi proceduri de sistem si proceduri operationale

3 Editia procedurii

Forma initiala sau actualizata, a unei proceduri, aprobata si difuzata.

4 Revizia unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea, dupa
caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Actele de studii
din sistemul de

Sunt documente oficiale de stat, cu regim special, care confirma
studiile de Tnvatamant superior efectuate si titlurile sau calitatile

;nuv;éﬁ?rant dobandite. Actele de studii sunt: diploma, certificatul sau atestatul.
Este actul oficial de studii care certifica pregatirea profesionala a unei
6 Diploma persoane si obtinerea unui anumit titlu, in urma promovarii examenului
de finalizare a studiilor universitare de licenta, masterat sau doctorat.
Este actul oficial de studii prin care se confirma exactitatea unui fapt
7 Certificatul ori autenticitatea unui inscris sau prin care se atesta o anumita
calitate, in vederea valorificarii unor drepturi.
Este actul oficial de studii prin care se confirma parcurgerea, insusirea
8 Atestatul . . - . . g
si dobandirea unor competente intr-un anumit domeniu.
Este al doilea exemplar al unui act oficial de studii, care se elibereaza
9 Duplicatul in cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorarii partiale a

primului act oficial de studii.

diploma

Foaia matricola
10 | sau suplimentul la

Sunt anexe la actele de studii care cuprind datele de identificare ale
titularului, programul de studii si specializarea absolvite, precum si
rezultatele obtinute de titular pe perioada scolarizarii.

Registrul de

11 | evidenta a actelor

de studii

Este documentul oficial, cu regim special, in care sunt consemnate
seria si numarul diplomei, datele personale ale titularului, data
eliberarii si semnatura de predare/primire a diplomei.

121 studii

Vizarea actelor de

Procedura prin care C.N.R.E.D. verifica si certifica autenticitatea si
legalitatea actului de studii, precum si legalitatea anexelor la actele de
studii sau a documentelor scolare universitare. Viza consta in
semnatura electronica calificata aplicata de C.N.R.E.D. pe copia in
format PDF a actului de studii, a anexei la actul de studii sau a
documentului scolar universitar; viza nu mai consta intr-o stampila sau
semnatura olografa aplicata pe actul original.

Adeverinta de

13 autenticitate

Documentul emis de institutia de invatamant superior emitenta, la
cererea titularului actului de studii sau a imputernicitului acestuia, prin
care se confirma autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea
inscrisurilor din actul de studii si din documentele universitare
aferente.
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 UAV Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad
2 CA Consiliul de Administratie
3 PO Procedura Operationala
4 CM Comisia de Monitorizare
5 CJ Compartiment Juridic
6 C.N.R.EED Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor, din
cadrul MEC
7 Portal C.N.R.E.D | Portalul electronic dedicat C.N.R.E.D.(portalcnred.edu.ro),prin
care se depun si se solutioneaza electronic solicitarile de vizare
8 DAIC Departamentul pentru Asigurarea si Imbunatatirea Calitatii
9 CCGCEAS Centrul de Comanda, Gestionare, Completare, Eliberare Acte de
Studii

5. Descriere

5.1 Continutul dosarului de vizare a actelor de studii

Incepand cu Ordinul ministrului educatiei nr. 4.500/2024, solicitarile pentru vizarea actelor
de studii, a anexelor la actele de studii sau a documentelor scolare universitare se transmit
exclusiv electronic, prin intermediul Portalului C.N.R.E.D. (portalcnred.edu.ro). Depunerea prin
fostul Punct de contact unic electronic (PCUe/eDirect) nu mai este functionald pentru aceasta
procedura; solicitarile transmise prin conturi accesate prin eDirect nu se proceseaza.

Dosarul electronic de vizare trebuie sa cuprinda:

*  cererea de vizare, completata direct pe Portalul C.N.R.E.D.;

* actul de studii, anexa la actul de studii sau documentul scolar universitar pentru care se
solicita aplicarea vizei, scanat color, lizibil, in format PDF;

* actul de identitate al titularului, in copie, si dovada schimbarii numelui titularului, daca este
cazul;

+ dovada achitarii taxei de vizare (conform art.5.2 - Taxe);

. alte documente, daca este cazul.

Daca solicitantul nu este titularul actului de studii, acesta trebuie sa prezinte suplimentar, dupa
caz:

. actul de identitate al solicitantului;

+ documente care atesta calitatea de sot/sotie sau de ruda pana la gradul Il cu titularul
actului de studii; sau

*  procura notariala ori imputernicirea avocatiala; sau

+ delegatia din partea persoanei juridice care a incheiat cu titularul un contract avand ca
obiect realizarea, in numele acestuia, a procedurilor necesare pentru aplicarea vizei.

Documentele scolare universitare care pot fi vizate de C.N.R.E.D., pe langa actul de studii
propriu-zis, sunt: suplimentul la diploma, foaia matricola, situatia scolara, programa analitica,
adeverinta privind scolarizarea/absolvirea, adeverinta care atesta calitatea de student, adeverinta
privind finalizarea studiilor si adeverinta de autenticitate.

Adeverinta de autenticitate nu mai figureaza, ca regula, printre documentele obligatorii ale
dosarului de vizare, dar ramane pe lista documentelor pe care C.N.R.E.D. le poate viza si poate fi
solicitata de catre UAV atunci cand este ceruta expres de autoritatea sau institutia straina
destinatara (conform art. 5.6- obtinerea Adeverintei de autenticitate).

C.N.R.E.D. transmite actele vizate in termen de maximum 10 zile lucratoare de la data
inregistrarii solicitarii; termenul se poate prelungi motivat, cu informarea solicitantului. Daca dosarul
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este incomplet, solicitantul este instiintat si are la dispozitie maximum 30 de zile calendaristice
pentru completare, sub sanctiunea clasarii solicitarii.

5.2 Taxa
. pentru vizarea actelor de studii: 50 lei pentru fiecare act vizat (exemplu: diploma +
supliment la diploma = 100 lei);
. taxa se achita online, prin modulul de plata integrat in Portalul C.N.R.E.D., sau prin ordin

de platd/mandat postal/virament bancar, cu mentionarea contului de mai jos:
Beneficiar: Ministerul Educatiei si Cercetarii
Cod de identificare fiscala: 13729380
Banca: Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publicad a Municipiului Bucuresti — ATCPMB
Cod IBAN: RO86TREZ70020E330500XXXX
Cod SWIFT: TREZROBU
Cod BIC: TREZ
Din strainatate, taxele se pot achita si in Euro, prin Ordin de plata / Virament bancar, in
care sa fie mentionat contul de mai jos:
Beneficiar: Ministerul Educatiei si Cercetarii
Cod de identificare fiscala: 13729380
Banca: Banca Comerciala Romana — BCR, sucursala Universitate
Cod IBAN: RO35RNCB0080005630300077
Cod SWIFT: RNCBROBU
Cod BIC: RNCB
Taxele Tn euro se calculeaza la cursul de schimb leu — euro afisat de Banca Nationala a
Romaniei din ziua in care se face viramentul bancar.
Important: Pe ordinul de platd sau pe mandatul postal emis trebuie sa fie scris codul IBAN al
beneficiarului (CNRED) si numele titularului actului de studii pentru care se solicitd aplicarea vizei.

5.3. Foarte important

Titularul se va asigura ca toate actele de studii prezentate sunt semnate de catre rectorul
universitatii si stampilate cu sigiliul oficial al universitatii emitente, iar copiile scanate depuse pe
Portalul C.N.R.E.D. redau fidel si lizibil aceste elemente.

Pentru vizarea diplomei de absolvire, diplomei de licenta, diplomei de master sau a
diplomei de studii postuniversitare este obligatorie prezentarea, in copie scanata, a foii
matricole/suplimentului la diploma.

Pentru vizarea foii matricole/suplimentului la diploma este obligatorie prezentarea unei copii
a diplomei, daca aceasta nu a fost vizata anterior, impreuna cu documentul pentru care se solicita
vizarea.

Pentru vizarea diplomei de master, a diplomei de studii postuniversitare, a adeverintei care
atestd calitatea de masterand sau a adeverintei de finalizare a studiilor de masterat este
obligatorie prezentarea, in copie, a diplomei de licenta care a permis accesul la aceste studii.

5.4. Aplicarea vizei pe actele de studii poate fi solicitata de catre:

. titularul actului de studii;

. sotul/sotia titularului actului de studii ori o ruda pana la gradul Il cu titularul actului de studii;
. orice altd persoana fizica, care prezinta procura notariald sau imputernicire avocatiala;

. 0 persoana juridica care a incheiat cu titularul actului un contract avand ca obiect

realizarea, Tn numele acestuia, a procedurilor necesare pentru aplicarea vizei, prin reprezentant
care prezinta delegatie in acest sens;

. o misiune diplomatica, prin reprezentant care prezinta delegatie in acest sens, pentru
cetatenii proprii care au studiat sau au finalizat studiile in Romania;
. institutia de invatamant superior emitenta, pentru proprii absolventi si pentru absolventii

institutiilor de Tnvatamant superior autorizate provizoriu care au sustinut examenul de finalizare a
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studiilor in cadrul acesteia, prin reprezentant care utilizeaza contul de tip ,Reprezentant institutie”
de pe Portalul C.N.R.E.D. (conform art.5.5 —Depunerea dosarelor).

In cazul in care procura notariald a fost intocmitd pe teritoriul altui stat, se depune Si
traducerea legalizata in limba romana. Procura trebuie sa contind apostila de la Haga sau
supralegalizarea de catre autoritatile competente ale statului pe al carui teritoriu a fost intocmita,
cu exceptia statelor cu care Roméania a incheiat tratate sau conventii bilaterale prin care se
prevede scutirea de orice legalizare.

5.5. Depunerea dosarelor

Regula generala este depunerea electronica, individuala, de catre titular sau de catre
persoana imputernicita, direct pe Portalul C.N.R.E.D. (portalcnred.edu.ro), unde solicitantul Tsi
creeaza propriul cont.

Absolventii Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad pot opta, alternativ, ca dosarul de vizare sa
fie transmis prin intermediul UAV, prin reprezentantul institutional desemnat (cont de tip
,Reprezentant institutie” pe Portalul C.N.R.E.D.).

Aceasta modalitate presupune ca absolventul sa dea reprezentantului UAV o imputernicire
scrisa in acest sens, intrucat incarcarea documentelor in contul institutional se face in numele
titularului actului de studii.

Solicitarea de vizare prin UAV, insotita de imputernicirea scrisa si de actele de studii
scanate, se depune la registratura UAV, B-dul Revolutiei nr. 77, Municipiul Arad, conform
programului de lucru cu publicul stabilit.

5.6. Obtinerea Adeverintei de autenticitate

Absolventii Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad care solicitd eliberarea adeverintei de
autenticitate trebuie sa depuna o solicitare Tn acest sens (Anexa 2) la registratura UAV, insotita de
copiile documentelor pentru care se doreste eliberarea adeverintei de autenticitate (Anexa 3).

Cererea se solutioneaza de Secretariatul Rectoratului, cu sprijinul secretariatului facultatii
care a eliberat actul de studii, prin verificarea corespondentei dintre datele solicitate si Registrul de
evidenta a actelor de studii.

6. Responsabilitati
(1) Secretariatele facultatilor si CCGCEAS, sunt responsabile pentru implementarea si controlul
aplicarii corecte a acestei proceduri.

7. Anexe

= Anexa 1: Model orientativ al cererii de vizare a actelor de studii (F.PO.02-AS.01), formularul
efectiv se completeaza pe Portalul C.N.R.E.D. (portalcnred.edu.ro);

= Anexa 2: Formular F.PO.02-AS.02 Cerere eliberare Adeverinta de autenticitate;

= Anexa 3 : Formular F.PO.02-AS.03 Adeverinta de autenticitate;

= Anexa 4 : Diagrama de proces.
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8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Data de la care se

Editia/ revizia in Corr.lpo_nve o Modalitatea reviziei ap!lgal prevedt.er!Ie:
s s Revizuita editiei sau reviziei
cadrul editiei SO
editiei
Editia | X X 20.09.2019
Editia I, rev 1 Cap.6 Modificare 28.04.2020
Editiaall-a,rev0 | Cap. 3,4,5,6,7, 8, 9, actualizare integrala a 16.09.2026
10, 11 bazei legale si a fluxului de

lucru, ca urmare a intrarii in
vigoare a Legii nr.
199/2023 si a Ordinului
ministrului educatiei nr.
4.500/2024 (cu modificarile
ulterioare aduse prin
Ordinul nr. 6.912/2025),
precum si a migrarii
depunerii electronice de pe
platforma PCUe pe Portalul
C.N.R.E.D.

9. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiilor

Scopul difuzarii | Ex.nr. Structura/ Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
. . 2 R, SS-U, Facultati, Posta electronica, publicare pe
Informare si Aplicare ; N
’ site-ul institutiei.

10. Dispozitii finale

(1). n orice conditii determinate de noi modificari legislative care nu sunt sau nu au fost operate in
cuprins, actele normative in vigoare au prioritate in aplicare.

(2). Pentru a se asigura respectarea principiului ierarhiei si fortei juridice a actelor normative,
neconcordantele sesizate prin raportare la legislatia incidenta, in oricare dintre aspectele statuate
in prezentul document, se acorda prioritate indiscutabila in aplicare actelor normative de
reglementare. In acest sens, toate persoanele implicate in aplicare, au responsabilitatea
cunoasterii legislatiei incidente in materie.

(3). Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr. 209 din data de
16.09.2026 si intra in vigoare incepand cu data de 16.09.2026.
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Anexa 1

CERERE

CENTRUL NATIONAL DE RECUNOASTERE

SIECHIVALARE A DIPLOMELOR

pentru vizarea actelor de studii emise de institutiile de inviatamant superior din Romania

Subsemmnatul / subsemnata

Domiciliat(a) in (localitatea)

avand nationalitatea

Adresa posta electronica

va rog sa binevoiti a aproba vizarea urmatoarelor acte de studii:

Diploma de

seria

Telefon:

Profilul / Domeniu
Eliberata de Universitatea

Diploma de

seria

Profilul / Domeniu
Eliberata de Universitatea

Diploma de

seria

Profilul / Domeniu

Eliberata de Universitatea

Adeverinta nr. emisa de

Foaia matricola / supliment la diploma, anexa la diploma de
Foaia matricola / supliment la diploma, anexa la diploma de
Foaia matricola / supliment la diploma, anexa la diploma de

Programa analiticanr. anexa la diploma de
Programa analiticAnr. anexa la diploma de
Programa analitica nr. e anexa la diploma de

Certificat de pregatire didactica seria

Rezultate la examenul de licenta seria

Certificat an pregatitor seria

Declar ci documentele vizate vor fi folosite in scopul recunoasterii studiilor in tara

Declar faptul ca am luat cunogtintd despre informatiile referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal, conform
art.13 din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulatie a acestor date.

QP nr.

Solicit acte vizate. Semnatura

Str. Spiru Haret nr. 12, Sector 1, 010176, Bucuresti
Tel: +40 21 405 56 45, Fax: +40 21 3131013
https://cnred.edu.ro/ro/vizarea-actelor-de-studii-pentru-plecarea-in-strainatate

Durata medie de completare: 10 minute
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DOAMNA RECTOR,
Subsemnatul/subsemnata (numele

din actele de studii; in parantezad, numele luat in urma casatoriei/schimbat, initiala tatalui, prenumele
complet, conform certificatului de nastere), absolvent al Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad,
solicit eliberarea unei Adeverinte de Autenticitate pentru urmatoarele acte de studii:

O diploma (licenta, master, doctorat) , seria ,

nr. , eliberatd cu nr. din data ;

L] suplimentul la diploméa/foaia matricola la diploma mai sus mentionata, cu seria ,

nr. ,eliberat(d) cunr.  din data ;

[1 adeverinta de finalizare a studiilor (daca este cazul)nr.  din data ;

[0 adeverinta care atestd calitatea de student (dacd este cazul) nr.  din data
L situatia scolaranr.  din data ;

[ rezultatele de la examenul de licentd, eliberate cunr. ~ din data ;

[ certificatul de pregatire a personalului didactic, seria , NT. , eliberat cu

nr.  dindata ;

O] suplimentul la certificatul de pregatire a personalului didactic, seria , 1. ,
eliberatcunr.  dindata ;

[0 certificat an pregatitor, seria  , nr. _ , eliberat cu nr. _ din data

9

L] programa analiticd; in cazul in care se solicitd programa analiticd, se va prezenta in original
si 0 copie simpla doar dupa adeverinta nominala (adica prima pagina).

Nota. Se va completa doar acolo unde este cazul. Prezenta solicitare va fi insotitd de copii ale
documentelor pentru care se solicitd eliberarea Adeverintei de Autenticitate.

Data, Semnatura,
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ADEVERINTA DE AUTENTICITATE A DIPLOMEI / SUPLIMENT LA DIPLOMA

Se adevereste prin prezenta cd Diploma de Licenta si Suplimentul la Diploma cu seria , Ir.

, eliberata la data de cu nr. , din Registrul de evidenta a
formularelor actelor de studii tipizate primite sau predate de unitatea de invatamant si a celor
eliberate absolventilor, pe numele doamnei/domnului ,
nascutd/nascut 1n localitatea , judetul , la data de
, au fost verificate si sunt autentice.

Doamna/Domnul este absolventd/absolvent a/al
Facultatii de din cadrul Universitatii ,,Aurel Vlaicu”
din Arad, domeniul de studii universitare de :
, specializarea:
, perioada de studii (__ ani), de

credite, forma de invatdmant

Prezenta s-a eliberat la cererea doamnei/domnului ,
pentru a-i servi la vizarea actelor de studii de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii — Centrul
National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor.

RECTOR,

SECRETAR ELIBERARI ACTE STUDII, SECRETAR SEF,
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Diagrama de proces
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