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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
Editia | X X 07.02.2017
3. Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeaza editiala PO.05 - BUAV
. .. Ex. Structura/ . Numele si Data «
Scopul difuzarii nr. | Compartiment Functia prenumele | primirii Semnatura
Arhivare 1 DAIC
Evidenta 2 Rectorat
Informare si Aplicare 3 BUAV

4. Scop

Stabileste modul de realizare a activitatii si responsabilitatile privind activitatea de eliminare

a publicatiilor;

D& asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului,
Sprijina auditul, iar pe manager Tn luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul din cadrul Bibliotecii desemnat
cu responsabilitate Tn activitatea de eliminare a publicatiilor. Responsabilitatea pentru prezenta
proceduré revine bibliotecarilor. Pentru modificarea acestei proceduri sunt responsabili
bibliotecarii. Modificérile sunt supuse aprobarii Consiliului de Administratie al UAV.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale
e Legea bibliotecilor 334/2002;

e Legea 593/2004 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecii
e OMEC nr. 3944/ 01.05.2003 privind Regulament — Cadru de functionare a
bibliotecilor universitare din sistemul national;
e Regulament de organizare si functionare a Bibliotecii ROF
e OMEC. nr.4626/21 iulie 2005 privind Metodologia de recuperare a documentelor
pierdute, distruse ori deteriorate

7.Termeni si abrevieri

o UAV - Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad

¢ C.A. - Consiliul de Administratei
 BUAV- Biblioteca Universitatii ,Aurel Vlaicu”
¢ OMEC- Ordinul Ministerului Educatiei i Cercetarii

8. Descrierea procedurii operationale

_8.1. Generalitati

Un document de biblioteca poate fi scos din evidentele bibliotecii in una din situatiile:
o cand e transferat unei aite biblioteci;
e cand este depasit stiintific sau uzat fizic;
e cand s-a pierdut.
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8.2. Documente utilizate: liste de casare

8.3. Resurse necesare
¢ Resurse materiale: rechizite, calculatoare, imprimanta
¢ Resurse umane: persoanele implicate in activitatea de eliminare: ibliotecari, contabili
¢ Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul intitufiei $i sunt necesare pentru
achizitionarea registrelor

8.4. Modul de lucru
A. Transfer
e se primeste cererea de transfer;
e se intocmeste Lista publicatiilor cu datele: nr.crt., autor, titlul, volumul, anul aparitiei,
nr.inventar, pret, observatii;
B. Casarea publicatiilor
e se formeaza o comisie de casare, prin decizia sau prin ordinul rectorului;
e comisia intocmesgte un proces verbal de constatare;
¢ se intocmeste tabelului nominal cu publicatiile propuse pentru casare;
e se inainteaz& dosarul de casare (procesul verbal, liste propuneri de casare, adresa,
propuneri de valorificare) catre Rectorul Universitatii, pentru obtinerea aprobarii;
¢ se emite ordinul de casare.
C. Pierderea publicatiilor
se declara pierderea;
se stabileste modalitatea de recuperare a documentului pierdut;
se stabileste valorea de Tnlocuire;
se completeazé trimiterea de imputare, cétre Directia Economica si Resurse Umane.

8.5. Precizéri privind eliminarea publicatiilor

Transferul de publicatii se realizeaza intre doud unitati apartinand aceluiasi sistem, in
urma unei cereri de transfer semnatd de conducétorul institufiei care solicitd transferul de
publicatii.

Conceptul de dezvoltare a colectiilor, candva sub spectrul unic al sensului crescétor
include astdzi cu necesitate filtrarea si eliminarea.

Tn cazul bibliotecilor cu resurse limitate, deselectia este o etapa premergétoare achizitiei:
criteriul principal, in acest caz, este lipsa de spatiu. Pentru a face loc noilor achizitii, se elimina
acele publicatii invechite care s-au achizitionat intr-un numér mare.

9. Responsabilitati

Prorectorul responsabil cu cercetarea stiintifica este responsabil si cu implementarea si
mentinerea acestei proceduri;

Bibliotecarii sunt responsabili cu aplicarea corecta a procedurii.

10. Dispozitii finale
Prezenta Procedura a fost aprobatad in Sedinta Consiliului de Administratie din data de
07.02.2017 intra in vigoare incepand cu data de 07.02.2017.

Aprobat,
. *Rector S
Prqmmv dr. Ramona LILE Av. G
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