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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupéa caz, a
reviziei in cadrul editiei

Data intrarii

in vigoare:

07.02.2017

Nume si prenume Functia Sempnatura:
Aprobat: Ramona LILE Rector 1 1 /
Avizat: Alexandru POPA Prorector A ‘
Verificat: Vanina TRIFAN Presedinte CM %
Elaborat: Rodica Madroane Bibliotecar
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editjilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Data de Ia.care se .:-.\pllca
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiel sau
reviziei editiei
Editia | X X 07.02.2017
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editial a PO 03-BUAV
Scopul | Ex. Structurd/ . Numele si Data x
difuzarii | nr. Compartiment Funcfia __prenumele primirii Semnatura

Arhivare 1 DAIC

Evidenta |2 Rectorat

Informare | 3 BUAV
Si
Aplicare

4. Scop
Prezenta procedurd descrie modul de realizare a activitdtii de evidenta primara a
publicatiilor ce intra in biblioteca.

5. Domeniul de aplicare

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre personalul din cadrul Bibliotecii
desemnat cu responsabilitate in activitatea de evidenta primaréa a publicatiilor.

Procedura de evidentad primara se face conform normelor metodologice, cu ajutorul
registrului de miscare a fondurilor (RMF). Acesta are 3 parti: Intrare, lesire, Recapitulri. La
intrare, respectiv iesire, se inregistreaza stocurile de carte intrate, respective iesite conform
actelor insotitoare. Recapitularea cuprinde stocurile la final de an.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

Legea bibliotecilor 334/2002;

Legea 593/2004 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecii;

Regulament — Cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national;
Regulament de organizare si functionare a Bibliotecii .

7. Termeni i abrevieri
e UAV - Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
¢ BUAV- Biblioteca Universitatii "Aurel Vlaicu" Arad
¢ RMF- Registrul de migcare a fondurilor

8. Descrierea procedurii operationale

Evidenta primara se tine in RMF.

Registrul de migcare a fondurilor are trei parti: Intréri, lesiri, Recapitulari.

Din partea de Intréri rezulta care este volumul i ritmicitatea intrérii cartilor Tn biblioteca,
sursele de provenientd si structura pe domenii si limbi. Sunt specificate: nr. de volume,
provenienta (prin achizitie directa, schimb interbibliotecar, donatii).

In partea a doua a RMF: lesiri, se trec cértile scoase din bibliotecd. Se motiveaza
cauza pentru care au fost scoase din inventar (casari, transfer, pierderi etc.).
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In partea de Recapitulari se consemneazé volumul si valoarea totald a colectiilor,
repartizarea lor pe domenii si limbi. Aceastd parte este o recapitulare a pértilor | si a ll-a.

Numerotarea se face anual, incepand cu numarul 1.

9. I'Qesponsabilitéti

Prorectorul responsabil cu cercetarea stiintifica este responsabil cu implementarea si

mentinerea acestei proceduri.
Bibliotecarii sunt responsabili cu aplicarea corecté a procedurii.

10. Dispozitii finale

Prezenta Procedurd se aprobata
07.02.2017 intra in vigoare incepand cu data de 07.02.2017.

Aprobat,
Rector
Prof.univ. dr. Ramona LILE

Avizat,

in Sedinta Consiliului de Administratie din data de




