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1.

Scop

1.1. Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul de realizare a activitatii de investitii si reparatii
capitale, reabilitari, consolidari din cadrul UAV, astfel incat sa fie satisfacute necesitatile si
asteptarile tuturor utilizatorilor obiectului de investitie.

1.2. Procedura se refera la intreaga activitate de investiii, reparatii capitale, reabilitari, consolidari din
cadrul UAV.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad si prezinta modul de derulare a
procesului de realizare a unei investitii.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii cu modificarile si completarile ulterioare
aduse de Hotararea de Guvern nr.498/24.05.2001;
Legea nr.587/29.10.2002;
Legea nr.123/05.05.2007;

3.2. Legislatie secundara

Legea 187/2012;
Legea 177/2015;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri pentru
realizarea locuintelor cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 925/20.11.1995 pentru aprobarea regulamentului de verificare si expertizare tehnica
de calitate a proiectelor si executiei lucrarilor si a constructiilor;

OMDRT nr. 1496/2011 pentru aprobarea procedurii de autorizare a dirigintilor de santier.

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011;

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea ISO
9001 in domeniul educatiei;

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile

publice.

3.3. Alte documente
Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

Planul strategic al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate;

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. . -
crt, | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
< Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
1. Procedura . e I T
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
“ Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura R . (DA o
2. overationals metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
peral activitatii, cu privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
' proceduri difuzata.




PROCEDURA OPERATIONALA COD:

PO. 01-BI Editia: a ll-a

Revizia: 0

privind activitatea de investitii
’ Ex. nr.

Universitatea Pagina: 4 /9
LAurel Vlaicu“ din Arad

4.2, Abrevieri ale termenilor

::t Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliu de Administratie
2. CJ Compartiment juridic
3. CM Comisia de monitorizare
4 DAIC Depelrt:dmentul pentru Asigurarea si Imbunatatirea
Calitatii
5. DGA Directia General Administrativa
6. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
7. PO Procedura operationala
8. SDI Serviciul Dezvoltare Institutionala
9. Cach Compartiment achizitii
10. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
11. CFCC Compartiment financiar-contabil, casierie
12. SSM Securitate si sanatate in munca
13. CuU Certificat de urbanism
14. SF Studiu de fezabilitate
15. DALI Documentatia de Avizare a Lucrarilor de Interventie
16. Cl Compartiment investitii

5. Descriere
5.1. Programarea investitie

5.1.1. Obiectivele de investitii pot fi obiective programate si obiective neprogramate, aparute
accidental, fortate de necesitate.

5.1.2. Anual, in vederea intocmirii proiectului de buget pentru anul urmator si a estimarilor pentru
urmatorii 3 ani, responsabilul de la Cl elaboreaza un program investitional, cu anexe referitoare la
derularea obiectivelor de investitii si a lucrarilor de interventii.

5.1.3. Programarea obiectivelor de investiti se face in baza propunerilor transmise de
compartimentele functionale ale UAV catre Cl, pe baza de memoriu justificativ, pana la data de 15
noiembrie a fiecarui an.

5.1.4. Memoriile justificative sunt centralizate de céatre Cl si se supun analizei unei comisii la nivel
intercompartimental, formata din reprezentanti ai Cl, SDI,Cach, CFCC si DGA.

5.1.5. In urma analizei comisiei, obiectivele de investitii se introduc in “Lista obiectelor de investitii”
care va cuprinde anexele 1 si 1b-buget, venituri proprii si cercetare, fond special, alte fonduri care
va fi inaintata spre aprobare CA a UAV.

5.1.6. Dupa aprobarea de catre CA responsabilul de la Cl intocmeste "Planul Investitional pentru
anul....” Planul investitional are ca anexe Nota de prezentare a fiecarui obiectiv de investitii, care va
cuprinde memoriul proiectantului, Devizul General intocmit conform legislatiei in vigoare, memorii
justificative pentru continuarea finantarii obiectivelor de investitii/lucrarilor de interventii in
derulare/noi.

5.1.7. Toate documentele vor fi transmise de catre responsabilul de la Cl la MEC-DIRECTIA
PATRIMONIU $I INVESTITII, conform adresei anuale primite de UAV.

5.1.8. in cazul aparitiei unor obiective de investitii (lucrari, servicii, produse) neprogramate, structura
de specialitate care constata necesitatea realizarii investitiei, transmite Cl un memoriu justificativ. in
acest caz comisia intercompartimentald se intruneste de indatd si stabileste utilitatea si/sau
oportunitatea investitiei.

5.1.9. Daca este cazul, reprezentanti ai comisiei se deplaseaza la fata locului pentru a constata
categoria lucrarilor implicate.

5.1.10. In cazul constatarii necesitatii, responsabilul Cl transmite un referat catre CA in vederea
introducerii obiectivului in "Planul investitional pentru anul...”.
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5.1.11. Dupa ce MEC va aproba bugetul si va fi trasmis la UAV, responsabilul ClI face defacarea
sumelor pe lucrari si dupa aprobarea de catre CA, administratorul patrimoniu din cadrul SI
intocmeste fila plan, se asigura ca este semnata de persoanele competente si o transmite MEC
spre aprobare.

5.1.12. Dupa aprobarea obiectivelor de investitii de catre MEC, administratorul patrimoniu din cadrul CI
instiinteaza structurile de specialitate, care intocmesc referat de necesitate, pe baza de deviz/oferte
si caiet de sarcini care sunt inaintate SA in vederea achizitionarii lucrarilor, serviciilor, produselor,
dupa caz. Achizitia se realizeaza conform PO privind achizitiile.

5.1.13. Dupa finalizarea procedurii de achizitie si incheierea contractului de lucrari/servicii/furnizare,
responsabilul SA instiinteaza Cl privind finalizarea achizitiei.

5.2. Derularea investitiei

A. In cazul unei investitii de tip constructie, ordinea etapelor este urmatoarea:

a) Se elaboreaza SF pentru constructii noi , sau DALI pentru lucrari interventii la constructii, de
catre o firma de specialite;

b) Daca lucrarea de constructie/interventie are buget administratorul patrimoniu Cl obtine CU
si avizele specificate in C.U;

c) Proiectarea obiectivului avand la baza SF/DALI si CU, se realizeaza de catre firmele de
specialitate in colaborare cu responsabilul desemnat al ClI si factori de decizie ai UAV si
cuprinde: proiect tehnic si caiet de sarcini si detalii de executie.

5.2.1. Primirea proiectului de la proiectant se face pe baza de proces-verbal de predare-primire, de
catre responsabilul de contract din partea UAV.

5.2.2. Proiectul tehnic nu va fi preluat daca nu a fost verificat de o tertd parte, independenta de
proiectant.

5.2.3. Obtinerea avizelor proiectului se realizeaza de catre responsabilul desemnat al Cl, impreuna
cu proiectantul contractat si, conform legii, nu se poate realiza fara.

documentatie executata, verificata si aprobata de catre un personal atestat professional;

respectarea legalitatii cu privire la teren si amplasarea in teren (certificat de urbanism cu

incadrarea amplasamentului in planul urbanistic avizat si aprobat);

respectarea normelor PSI, de igiena si protectie a mediului;

avizarea utilizarii surselor de apa, combustibil si energie (electrica si termica);

respectarea normelor cu privire la calitatea constructiilor,

avizarea si autorizarea functionarii investitiei de catre organele in drept;

si alte avize specificate in CU.

5.2.4. In vederea obtinerii avizelor PSI si SSM, responsabilul desemnat al Cl contacteaza
responsabilul compartimentului SSM si PSI, ii pune la dispozitie documentatia necesara, in
vederea obtinerii de catre acesta a avizelor.

5.2.5. Redactarea referatelor de necesitate in vederea obtinerii avizelor se realizeaza de catre
administratorul patrimoniu din cadrul CI.

5.2.6. Referatul de necesitate se completeaza si se semneaza conform PO privind achizitiile.

5.2.7. Administratorul patrimoniu din cadrul Cl pastreaza toatd documentatia tehnica, pana la
arhivarea acesteia.

5.2.8. Executia lucrarilor se deruleaza pe baza de grafice de esalonare a fazelor de executie,
stabilite de comun acord intre beneficiarul UAV si executants.

5.2.9. Urmarirea fazelor se face de catre responsabilul desemnat din cadrul Cl prin.

- cercetarea vizuala si participarea la efectuarea diferitelor faze determinante ale constructiei,
alaturi de diriginte si autoritati (ex. ISC) - acolo unde este cazul,

- participarea la efectuarea lucrarilor ascunse;

- verificarea periodica a lucrarilor efectuate, atat calitativ cat si cantitativ,

- analiza documentelor continute in cartea tehnica a construciiei;

- avizarea situatiilor de lucrari, in conformitate cu lucrarile efectuate faptic.

5.2.10. Situatiile de plata inaintate de catre executant sunt verificate de catre responsabilul desemnat
al Cl si avizate.

VVVVYVY VY
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5.2.11. In cazul in care acestea nu corespund, responsabilul desemnat Cl va intocmi o noté de
constatare, conform model F.PO.01-BIl.01 care va fi semnata de catre persoanele competente si
transmisa executantului.

5.2.12. Dupa remediere, situatiile de plata vor fi avizate prin semnatura de responsabilul desemnat ClI
care va trimite un exemplar executantului.

5.2.13. Executantul emite factura, care impreuna cu situatiile de plata, sunt inaintate de catre
responsabilul desemnat CI catre structura financiar contabila in vederea platii.

5.2.14. Verificarea calitatii lucrarilor este obligatorie si se face in conformitate cu legislatia in vigoare.

5.2.15. Responsabilul desemnat din partea UAV este responsabil de urmarirea derularii etapelor in
conformitate cu cadrul legal.

5.2.16. Orice abatere de la prevederile legale va fi adusa la cunostinta reprezentantului legal al UAV
de catre responsabilul desemnat.

5.2.17. Redactarea referatelor de necesitate in legaturd cu executia lucrarilor se realizeaza de catre
administratorul patrimoniu din cadrul Cl.

5.2.18. Referatul de necesitate se completeaza si se semneaza conform procedurii de achizitie.

5.2.19. Administratorul patrimoniu din cadrul Cl pastreaza toata documentatia in legaturd cu executia
lucrarilor, pana la arhivarea acesteia.

5.2.20. Administratorul patrimoniu din cadrul Cl tine evidenta lucrarilor, pe faze si valoric si urmareste
incadrarea in buget.

5.2.21. Periodic solicita structurii financiar-contabile efectuarea de reconcilieri intre situatia tinuta de
acesta si inregistrarile contabile, in acest scop.

5.2.22. Receptia lucrarilor are doua etape:

e receptia la terminarea lucrérilor;
e receptia finald a lucrarilor.

5.2.23. Comisia de receptie se constituie conform legii.

5.2.24. Reprezentantul/reprezentantii UAV in comisie se stabilesc prin decizia rectorului.

5.2.25. Receptia se realizeaza conform legislatiei in vigoare.

B. Echipamente, Utilaje, Dotari

5.2.26. In cazul echipamentelor, utilajelor, dotarilor, dupa furnizarea lor se constituie o comisie de
receptie care va urmari din punct de vedere cantitativ si calitativ furnizarea lor.

5.2.27. In cazul in care este necesara punere in functiune si instruire personal, comisia va verifica si
indeplinirea acestor conditii.

5.2.28. Procesul/procesele verbale de receptie cantitativa, calitativa, de punere in functiune si instruire
se ataseaza facturii de catre responsabilul de contract.

5.2.29. De darea in plata a facturii se ocupa compartimentul de specialitate care a solicitat achizitia
sau managerul de proiect dupa caz.

5.2.30. O copie este transmisa administratorului patrimoniu CI.

5.2.31. Administratorul patrimoniu verifica daca achizitia se gaseste in lista obiectelor de investitii.

5.2.32. Daca nu se regaseste, solicita initiatorului achizitiei un memoriu justificativ, pentru a o introduce
in lista de investitii, urméand etapele descrise la 5.1.

5.2.33. Daca bunurile se regasesc in lista de investitii, acesta, prin proces verbal, preda bunurile catre
administratorii de cladiri, dupa caz.

6. Responsabilitati
Administrator patrimoniu/responsabil Cl
6.1. Elaboreaza un program investitional, cu anexe referitoare la derularea obiectivelor de investitii
si a lucrarilor de interventii.
6.2. Transmite documente la MEC-DIRECTIA PATRIMONIU $I INVESTITIL.
6.3. Intocmeste referate catre CA.
6.4. Defalca sumele din buget pe lucrari si intocmeste fila plan.
6.5. Instiinteaza structurile de specialitate privind aprobarea obiectelor de investitii de catre MEC-
DIRECTIA PATRIMONIU SI INVESTITIL.
6.6. Obtine CU si avizele specificate in C.U.
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6.7. Redacteaza referatele de necesitate in vederea obtinerii avizelor.
6.8. Intocmesc referatele de necesitate in vederea organizarii licitatiei de proiectare.
6.9. Pastreaza documentatia tehnica.

6.10. Urmareste fazele lucrarilor.

6.11. Verifica situatiile de plata.

6.12. intocmeste nota de constatare.

6.13. Aduce la cunostiinta reprezentantului legal al UAV aparitia oricarei abateri in efectuarea

lucrarilor.
6.14. Tine evidenta lucrarilor, pe faze si valoric si urmareste incadrarea in buget.
6.15. Efectueaza reconcilieri intre situatia tinutd de acesta si inregistrarile contabile
6.16. Participa in comisiile de licitatie pentru proiectarea si executia lucrarilor.

Comisia interdepartamentala
6.17. Analizeazd memoriile justificative si Thainteaza propunerile catre CA.
6.18. Se deplaseaza la fata locului pentru a constata categoria lucrarilor implicate, cand este cazul.

Compartimente de specialitate/manager proiect
6.19. Transmit la Cl propuneri si memorii justificative privind obiectivele de investitii.
6.20. intocmesc referate de necesitate si caiete de sarcini.
6.21. Preiau obiectivele de investitii pe baza de proces verbal de receptie

CA
6.22. Aproba Planul investitional anual.

7. Anexe
- Anexa 1- Formular F.PO.01-Bl.01 Nota de constatare.
- Anexa 2- Diagrama de proces.

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

i o . . Data de la care se aplica
Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea . e
cadrul editiei | revizuiti reviziei ETLEE G ERl

reviziei editiei
Editia | X X 28.02.2020
Editia a ll-a X X 10.03.2025

9. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. Structura_n/ Modalitatea de difuzare
Compartiment

Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat

Infqrmare si | Copia DGA, SDI. Cl Ro$ta electronica, public afisare pe

Aplicare scanata site

10.Dispozitii finale

Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr.163 din data.

04.03.2025 si intra in vigoare incepand cu data de 10.03.2025.
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Anexa 1

Nota de constatare
Nr. Data

Cu ocazia verificarii efectuate la:

Au stat la baza verificarilor urmatoarele documente:

Din verificarile efectuate pe teren si examinarea documentelor au rezultat urmatoarele:

Au fost stabilite urmatoarele masuri (concluzii):

Mentiuni speciale:

Reprezentant legal

Numele:

Prenumele:

Semnatura:

Manager proiect/DGA

Intocmit
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Anexa 2

Diagrama de proces

Diagrama proces Investitii

Conducatori de structuri (propuneri
+memorii justificative)

Centralizare CI

Comisie
interdepartamentalam

anta

Nu

Receptie
Da

CA -aprobare A

Nu

CI-Plan
Investitional

Obtinere avize,
efectuarea
investitiei

Da

MEC-aprobare CI defalcare
sume, fila
plan
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