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1. Scop
Scopul elaboririi procedurii de receplii preliminare si finale a lucririlor de investilii si predarea
acestora in gestiunea U.A.V. este de a stabili modul de realizare a activitifii, respectiv pasii care
trebuie respectali si compartimentele si persoanele implicate,

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplici in cadrul Universitdlii "Aurel Vlaicu" din Arad gi prezintd modul de derulare a

procesului de verificare a a receptiei preliminare si finale a lucrarilor de investitii, precum si predarea
acestora in gestiunea U.A.V.

3. Documente de referinli
3.1. Legislalie primard

o Hotir6rea de Guvern nr.343/30.05.2017 privind aprobarea Regulamentului de receplie a
lucrdrilor de construclii si instalalii aferente acestora cu modificdrile si completirile ulterioare;

. HG 940/2006 pentru modificarea si completarea Regulamentului de receplie a lucrdrilor de
constructii si instalalii aferente, aprobat prin HG nr.34312017;

. HG 130312007 Hotarare pentru completarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acesteia aprobat prin HG nr. 3431201,

o Legea 18712012,
. Legea 17712015
. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executirii constructiilor gi unele mdsuri pentru

realizarea locuintelor cu modificirile gi completdrile ulterioare
r HG nr.925120.11.1995 pentru aprobarea regulamentului de verificare gi expertizare tehnica

de calitate a proiectelor gi executiei lucririlor gi a construcliilor
o OMDRT nr.149612011 pentru aprobarea procedurii de autorizare a dirigintilor de gantier
o OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entititile

publice
3.2. Legislalie secundari

. SR EN ISO 9001:2015;
o SR EN ISO 19011:2011
o SR EN ISO 9001:2008;
o SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calititii. Linii directoare pentru aplicarea

ISO 9001 in domeniul educatiei
3.3. Alte documente

o Carta Universitilii ,,AurelVlaicu" din Arad
. Planul strategic al UniversitSlii ,,AurelVlaicu" din Arad;
. PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea 9i codificarea procedurilor formalizate ale UAV

4. Termeni 9i abrevieri

4.1. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationali
2. UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad
3. DAIC Departamentul de Asisurare si lmbundtdtire a Calititii
4. MEC Ministerul Educatiei gi Cercetirii
5. CA Consiliul de Administratie
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5. Descrierea procedurii operalionale

5.1 Prevederigenerale
o Receplia constituie o componenta a sistemului calitSlii in construclii gi este actul prin care

investitorul declari ci acceptd, preia lucrarea cu sau filrd rezerve gi c5 aceasta poate fi datd in
folosinti. Prin actul de receptie se certificd faptul cd executantul si-a indeplinit obligafiile in
conformitate cu prevederile contractului gi ale documenta[iei de executie.

o lnvestitorul este persoana fizici sau juridici care incheie contractul de executare de lucriri de
constructii, urmiregte indeplinirea lui gi preia lucrarea.

o Executantul este parte contractantS care realizeazi lucrarea sau reprezentantul legal al
acestuia, daci lucrarea este realizati printr-o asociere.

o Receptia lucririlor de constructii de orice categorie gi instalalii aferente acestora se efectueazi
atit la lucriri noi, cit gi la interventiile in timp asupra constructiilor existente (reparatii capitale,
consolidiri, modificiri, modernizdri, extinderi etc.) gi se realizeazi in doud etape:

- receptia la terminarea lucririlor;
- receplia finali la expirarea perioadei de garantie.
o Pentru lucririle de construc[ii gi instala[ii aferente acestora, indiferent de sursa de finantare, de

forma de proprietate sau de destinatie, receptiile se vor organiza de citre ordonatorii de credite sau
proprietari, care, in sensul prezentului regulament, au calitatea de investitori.

r Receptia se poate face prin acordul pd(ilor sau, in cazul clnd pi(ile nu ajung la un acord
pentru rezolvarea neintAlelegerilor ivite cu ocazia incheierii procesului-verbal de receptie, ele se pot
adresa instantei judecdtoregti competente

5.2. Receptia la terminarea lucririlor
a) Executantul trebuie si comunice investitorului, in perioada de valabilitate a autorizaliei de
construcfie/desfiinfare, data terminirii tuturor lucririlor previzute in contract, respectiv a lucririlor
aferente, prin document scris cu confirmare de primire de investitor. O copie a comunicdrii va fi
transmisi de executant gi reprezentantului investitorului pe gantier.

ln termen de 5 zile de la data primirii comunicirii, investitorul solicitd factorilor prevdzuli la arl.11
desemnarea de cdtre acegtia a reprezentantilor in comisia de recep{ie la terminarea lucr6rilor
b) Stabilegte data, ora gi locul la care se intrunegte isiincepe activitatea comisia de receplie la
terminarea lucririlor
c) transmite lnspectoratului de Stat in Construclii - LS.C comunicarea executantului citre
investitor, referatele pe specialitili intocmite de proiectant si de diriginte/diriginlii de gantier gi

valoarea lucririifard TVA, in vederea eliberdrii adeverintei prin care se confirmd plitile citre lSC.
d) Factorii implicali in etapa de receptie la terminarea lucririlor comunica investitorului, in
termen de 10 zile de la pimirea solicitirii reprezentantul desemnat si participe in comisia de
recep!ie.
e) lnvestitorul numegte comisia de recelie in maxim 3 zile de la primirea tuturor comunicdrilor
de la factorii implicali in etapa de receplie la terminarea lucririlor.
f) Din componenfa comisiei de receplie la terminarea lucririlor fac parte in mod obligatoriu :

- un reprezentant desemnat de investitor, care este gi pregedintele comisiei,
- un reprezentant desemnat de autoritatea administraliei publice competente care a emis
autorizafia de construire/desfiinlare,
- 1.3 specialigti Tn domeniul lucrdrilor de construc[ie supuse recep(iei, in funcfie de categoria
si clasa de importanli a construcfiilor,
- un reprezentant desemnat de citre ISC in urmitoarele cazuri : pentru obiectivele de
investilii , indiferent de sursa de finanfare, incadrate in categoria de importanli A, B si C.
Precum giin cazul lucririlor de intervenlii la aceste categorii de construclii,
- un reprezentant desemnat ISU pentru categoriile de construclii previzute in Legea
nr .307 12006 privi nd apirarea im potriva i nce ndiilor,
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- un reprezentant desemnat de citre direcliile judelene pentru culturi, in cazul construcliilor
nominalizate in lista monumentelor,
- pentru obiectivele de investi(ii finantate pa(ial sau total din surse ale bugetului de stat,
inclusiv din credite externe, gi pentru care aprobarea documentatiilor tehnico-economice este
de competenla Guvernului, in comisiile de recepfie pentru constructii gi pentru instalatiile
aferente acestora se va numi in mod obligatoriu cAte un reprezentant desemnat de
ordonatorul principal de credite bugetare, care nu are sau nu se subrogd calitdtii de
investitor.
- secretariatul comisiei de receplie la terminatrea lucririlor este asigurat de un diriginte de
gantier autorizat, care intocmegte , in numele investitorului, documentele de receplie la

terminarea lucrdrilor gi constituie carte tehnica a construcliei.
- dirigintele nu face parte din componenla comisiei de receplie.
- reprezentanlii executantului 9i proiectantului , participi in mod obligatoriu, in caliatate de
invita!i.

g) Comisiile de recep[ie pentru constructii de locuinte parter, parter gi un etaj, cu inillimea la
cornisa de maximum 8 metri, cu cel mult 4 apartamente, cu suprafata desfigurata de maximum
150 mp, pentru anexele gospoddregti ale acestora, precum 9i pentru constructiile provizorii, vorfi
alcituite din 2 membrii: investitorul sau proprietarul gi delegatul administratiei publice locale.

5.2.1. Organizarea recepliei la terminarea lucririlor
o lnvestitorul va organiza inceperea recep[iei in maximum 15 zile de la notificarea terminirii

lucririlor gi va comunica data stabilitd:
a) membrilor comisiei de recep[ie;
b) executantului;
c) proiectantului.

o Reprezentantii executantului si ai proiectantului participi in mod obligatoriu, in calitate de
invitali, in conformitate cu prevederile Legii nr,10/1995.

o Pentrv oFigctivelg de invqstitiifinant?te din londyri publice, precq-m si pentru obiectivele de
investitii cqnslOnd in constru.cjij incadlatg ln c?teqoli3 dq impgrtanla A - ..exceptionali" gi B -
,,deosebit5". indife,rent de Suts_ele {e fifrantare ale acgslqra. qrezqnte reprezentantilgr lnspectqratului
de Stat in Constructii - l.S.C. in calitate de membri ai
comisiilor de receotie este oblioatorie.

o Pentru obiectivele de investitii cuprinse in programe guvernamentale gi finanfate parlial sau
total din surse ale bugetului de stat, inclusiv din credite externe, solicitarea prezenlei reprezentantilor
ordonatorului principal de credite bugetare, in calitate de invitati, este obligatorie.

o Proiectantul, in calitate de autor al proiectului construcfiei, va intocmi gi va prezenta in fala
comisiei de recepfie punctul sdu de vedere privind executia construc[iei.

o La receplia clddirilor cu inillimea de peste 2E m, cu sdli aglomerate, cu capacitate pentru mai
mult de 150 persoane, a hotelurilor, a spitalelor, ciminelor pentru copii gi bitrini sau a altor clSdiri
destinate persoanelor ce nu se pot evacua singure, investitorii sunt obliga[i ca in comisiile de
receptie si includi gi o persoani desemnatd de inspectiile teritoriale din cadrul Comandamentului
trupelor de pompieri gi care va fi solicitati in scris de citre investitor.

r Numele persoanei desemnate de inspectiile teritoriale ale Comandamentului trupelor de
pompieri va fi comunicat in scris investitorului in intervalul de timp de la primirea solicitirii pini la
data intrunirii comisiei de recepfie.

o Procesul-verbal de receptie va consemna realizarea mdsurilor previzute in documentalia de
execu(ie din punct de vedere al prevenirii gi al stingerii incendiilor, firi de care recep[ia nu este
acceptati.

o La receptia cl5dirilor cuprinse in listele de monumente istorice, investitorii sunt obligali ca in
comisiile de recep[ie sa includl Si o persoana desemnati de citre comisiile zonale pentru
monumente, ansambluri gi situri istorice.

Edilia: I
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o ln cazul in care investitorul nu stabilegte, in urma comunicirii primite, o dati pentru receptia
lucririlor in termenul previzut sau daci la data fixatd nu se prezinti la locul de receptie direct sau
prin imputernicit, executantul va reinnoi cererea pentru fixarea unei noi date de recep[ie in conditiile
legii. Daci nici pini la expirarea acestui al doilea termen investitorul nu fixeazd receptia sau daci
comisia de receplie nu se prezinti la data fixatd direct sau prin imputernicit legal, executantul va
stabili un termen de recep[ie [n intervalul de 12 zile calendaristice de la expirarea celui de-al doilea
termen. Executantul va comunica investitorului in timp util termenul pe care l-a fixat. Dacd
investitorul, prin comisia de recep[ie, nu se prezinti la termenul fixat gi nici nu a convenit cu
executantul, inainte de termenul fixat de acesta, asupra unui alt termen pentru recepfie, executantul
va notifica in scris investitorului ultimultermen de intrunire a comisiei de receptie.

ln notificare, executantul va preciza, totodatd, ci investitorul va rispunde pentru acoperirea
tuturor pagubelor produse prin neconvocarea comisiei de receptie.

o Comisia de recep[ie se intrunegte la data, ora gi locul fixate, iar pregedintele acesteia, numit
de investitor, stabilegte programul dupi care va fifdcutd receptia.

o Comisia de receptie poate functiona numai in prezenta a cel pu[in 213 din membrii numiti ai
acesteia. HotirArile comisiei se iau cu majoritate simpl5.

o in cazul In care comisia nu se intrunegte in totalitatea ei, pregedintele poate fixa, pentru
categoriile de lucriri pentru care nu s-au prezentat membrii comisiei, un nou termen in vederea
efectudrii receptiei, termen ce nu va depigi 4 zile lucritoare de la data fixatd initial.

o In vederea desfSguririi Tn bune conditii a recepfiei, investitorul are obligatia de a pune la
dispozitia comisiei de receplie documentatia de execufie, precum gi documentele gi explicatiile care
iisTnt necesare.

5.2.2. Desfigurarea recepliei la terminarea lucririlor
o Comisia de receplie examineazd obligatoriu:

a) respectarea prevederilor din autorizatia de construire, precum gi avizele gi conditiile de
execufie impuse de autorititile competente;

b) executarea lucrdrilor in conformitate cu prevederile contractului, ale documenta[iei de
execu[ie gi ale reglementdrilor specifice, cu respectarea exigentelor esen[iale, conform legii;

c) referatul de prezentare intocmit de proiectant cu privire la modulTn care a fost executati
lucrarea. lnvestitorul va urmiri ca aceasti activitate si fie cuprinsi in contractul de
proiectare;

d) terminarea tuturor lucrdrilor previzute in contractul incheiat intre investitor gi executant
giin documenta[ia anexi la contract.

ln cazurile in care existd dubii asupra inscrisurilor din documentele ci(ii tehnice a
constructiei, comisia poate cere expertize, alte documente, incercdri suplimentare, probe gi
alte teste;

e) valoarea declarati a investitiei.
f) documentele doveditoare de la Inspectoratul de Stat in Constructii - l.S.C. care si

certifice ci au fost confirmate pla[ile efectuate, respectiv investitorul a ficut dovada achitarii
cotei de 0,1o/o, conform prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea nf. 5.0/1,991privind autorizarea
executirii lucrdrilor de construc[ii, republicat5, cu modificirile gi completdrile ulterioare,
precum gi a cotei de 0,70%, potrivit prevederilor art.40 alin. (1) din Legea nr. 10/1995 privind
calitatea in constructii, cu modificirile ulterioare.

r Examinarea se efectueazi in toate cazurile prin cercetarea vizuald a constructiei gi
analizarea documentelor continute in cartea tehnicd a constructiei.

o La terminarea examinirii comisia va consemna observafiile gi concluziile [n procesul-verbal de
receptie, care va cuprinde obligatoriu valoarea declarati a investi[iei, al cdrui model este prezentat
Tn anexa nr.1 la regulament, gi il va inainta in termen de 3 zile lucrdtoare investitorului impreuni cu
recomandarea de admitere, cu sau fdri obiecfii a receptiei, amAnarea sau respingerea ei.

o Comisia de receptie recomandi admiterea receptieiin cazulin care nu exista obiectii sau cele
care s-au consemnat nu sunt de naturi si efectueze utilizarea lucririi conform destinafiei sale.
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5.2.3. Aminarea recepfiei la terminarea lucririlor
Comisia de receplie recomandd am6narea receptiei cind:

- se constati lipsa sau neterminarea unor lucriri ce afecteazd siguranta in exploatare a

constructiei din punct de vedere al exigentelor esentiale;
- construclia prezinti vicii a ciror remediere este de durata gi care, dacd nu ar fi ficute, ar

diminua considerabil utilitatea lucririi;
- nu au fost prezentate documentele doveditoare prevazute la lit. 0
- existi in mod justificat dubii cu privire la calitatea lucrdrilor gi este nevoie de incerciri de

orice fel pentru a le clarifica.

5.2.4. Respingerea recepliei la terminarea lucririlor
Comisia de receplie recomandd respingerea receptiei dacd se constati vicii care nu pot fi

inliturate gi care prin natura lor implici realizarea unei sau a mai multorexigente esentiale, cazin
care se impun expertize, reproiectiri, refaceri de lucriri etc.

5.2.5. Admiterea recepfiei cu gifiri obiecfii
o Absenla executantului de la recep[ie nu constituie motiv pentru amAnarea gi/sau anularea

actului de receplie. ln cazul in care executantul nu se prezinti la recepfie, investitorul poate solicita
asistenla pentru receptie unui expert tehnic neutru atestat, care si consemneze, separat de
procesul-verbal, starea de fapt constatatS.

o Situatiile de absenti a unor persoane sau delega[i convocafi vor fi consemnate in procesul-
verbal de receplie.

r Pregedintele comisiei de receptie va prezenta investitorului procesul-verbal de receptie cu
observatiile participantilor gi cu recomandarea comisiei. Pe baza procesului-verbal de receplie,
investitorul hotirigte admiterea, amAnarea sau respingerea receptiei gi notificd hotdr6rea sa in
interval de 3 zile lucrdtoare executantului, impreund cu un exemplar din procesul-verbal.

o ln cazul in care admiterea recepliei se face cu obieclii, in procesul-verbal de receptie se vor
indica in mod expres acele lipsuri care trebuie sa fie remediate. Termenele de remediere se vor
conveni cu executantul, dar ele vor depdgi, de regula, 90 de zile calendaristice de la data recep[iei
daci, datoriti conditiilor climatice, nu trebuie fixat alt termen.

o Dacd executantul nu-gi indeplinegte obligatiile dupi trecerea termenului de remediere
convenit, investitorul il va soma in acest sens, iar daci executantul nu di curs somatiei, investitorul
este in drept si execute remedierile pe cheltuiala gi riscul executantului in culpd gi si pretindi plata
prejudiciului produs.

o Refuzul executantului de a semna procesul-verbal de receptie se consemneazd in cadrul
acestuia.

r Data recepfiei este cea a incheierii de cdtre comisia de receptie a procesului-verbal de
receptie a lucrdrilor, cu sau firi obiec[ii.

o Termenul de remediere este stabilit de comisia de receplie la terminarea lucrdrilor impreuni
cu executantul si nu poate depigi 90 zile de la data inchieierii procesului-verbal de suspendare a
recepliei la terminarea lucririlor

o Data recep[iei este cea a Tncheierii de citre comisia de receptie a procesului-verbal de
receplie a lucririlor, cu sau fird obiectii.

o Executantul are la dispozifie 3 de zile calendaristice de la data primirii procesului-verbal de
receptie, aminare sau de respingere a receptiei pentru a constata obiec[iile sau respingerea. Litigiul
se rezolvd prin arbitraj, daci aceasti formi de conciliere a fost previzutd in contract, sau prin
actiune inaintati la instanta judecitoreasci competenti.

o lnvestitorul preia lucrarea la data incheierii procesului verbal de receptie in afara cazului in
care receptia este amAnati sau respinsi.

o Dupi acceptarea receptiei de citre investitor cu sau fdri obiectii, acesta nu mai poate emite
alte solicitiri de remediere de lucrdri, penaliziri, diminuiri de valori gi alte asemenea, decit cele

Edi{ia: I
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consemnate in procesul-verbal de receptie. Fac exceptie viciile ascunse descoperite in termenul
stabilit conform legii.

Observatii : ln cazurile in care investitorul solicita preluarea unei p5(i din lucrare inainte de
terminarea Tntregii lucriri prevdzute Tn contract, se va incheia un proces-verbal de predare-primire
intre executant gi investitor, in care se va consemna starea p5(ii de lucrare in cauz5, mdsurile de
conservare, precum gi cele de protectie reciproci a desfiguririi activititii celor doud pi(i. Toate
riscurile gi pericolele pentru partea preluati trec temporar asupra investitorului, cu exceptia viciilor
ascunse gi a celor decurgAnd din executarea necorespunzitoare.

Procesul-verbal de predare-primire incheiat in aceste conditii nu este un proces-verbal de receptie
pentru partea de lucrare in cauz5, dar investitorul poate cere inscrierea in procesul-verbal de
recepfie, intocmit la terminarea lucririi Tn intregime, a viciilor pe care le-a constatat cu ocazia
predirii-primirii gi le-a consemnat in procesul-verbal respectiv. Pentru partea de lucrare preluatd de
investitor, perioada de garantie pentru viciile care nu tin de siguranta constructiei incepe de la data
terminirii remedierilor.

5.3 Receplia finali
Receptia finali este organizati de proprietar, acesta stabilind data de incepere a recepliei finale, in
maxim 10 zile de la expirarea perioadei de garanlie. Perioada de garantie este cea previzuti in
contract.

Din componenfa comisiei de receplie finali fac parte :

a) un reprezentant desemnat de cdtre probrietar care este 9i pregedintele comisiei;
b) 1-3 specialigti in domeniul lucrdrilor de construclii supuse recepfiei, allii decAt cei implicali in

proiectatarea/executia obiectivului de investitii,acegtia igi desfisoard activitatea ca angajali ai
proprietarului potrivit legii;

c) reprezentanlii executantului gi ai proiectantului participi, in mod obligatoriu, in calitate de
invita!i.

5.3.1. Desfigurarea recepliei finale
Comisia de receptie finald se intrunegte la data, ora gi loculfixate gi examineazi urmdtoarele:
a) procesele-verbale de receptie la terminarea lucrdrilor;
b) referatul investitorului privind comportarea constructiilor gi instalaliilor aferente in exploatare pe

perioada de garan[ie, in conformitate cu obligatiile ce le revin potrivit legii ;

c) cartea tehnici a constructiei completati;
d) remedierile efectuate ca urmare a viciilor ascunse constatate in perioada de garanlie a lucrdrile

de construcfii, dupi caz;
o Comisia de recepfie poate cere, in cazuri foarte bine justificate si/sau in cazul aparitiei unor

vicii, efectuarea de Tncerciri gi expertize.
o La terminarea recep[iei comisia de receptie finali Tgi va consemna observa[iile gi concluziile

in procesul-verbal de receptie finali, pe care-l va inainta investitorului, in termen de 3 zile lucritoare
impreuni cu recomandarea de admitere, cu sau firi obiectii, a receptiei, de amAnare sau de
respingere a ei.

o ln cazul in care comisia de receplie finalS recomandd admiterea cu obiec[ii, amAnarea sau
respingerea receptiei, ea va trebui si propuni misuri pentru inldturarea neregulilor semnalate.

5.3.2. Respingerea receptiei finale
Comisia de receptie finald recomandi respingerea recepliei finale in cazul in care nu se respectd

una sau mai multe dintre exigenfele esentiale.
o Lucrarea a carei receptie finali a fost respinsd va fi pusi in stare de conservare prin grija gi

pe cheltuiala investitorului, iar utilizarea ei va fi interzisi.
r lnvestitorul se va putea indrepta pentru recuperarea pagubelor impotriva factorilor implicati in

executarea constructiei, vinovati de viciile constatate cu ocazia recep[iei, cAt gi pentru
nefunctionarea construcfiilor si/sau a instala[iilor aferente acestora.
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5.3.3. Admiterea receptiei finale
o lnvestitorul hotirigte admiterea receptiei pe baza recomanderii comisiei de receptie finali gi

notifici executantului hotirArea sa in termen de 3 zile de la primirea propunerilor comisiei din
procesul-verbal de recepfie finali.

r Data receptiei finale este data notificirii de cdtre investitor a hotirArii sale.

5.4 Dispozitiifinale
o Se excepteazd de la prevederile prezentului regulament constructiile de locuinte parter,

parter 9i un etaj, cu inilfimea la cornisa de maximum 8 metri, cu 4 apartamente 9i anexele
gospodiregti ale acestora, precum gi constructiile provizorii cu suprafe[e desfSgurate mai mici de
150 mp.

o Cheltuielile de orice naturi necesare activitatii comisiei de receptie finald cad in sarcina
investitorului.

o Membrii comisiei de recepfie vor fi angajati prin contract de colaborare de citre investitor,
daci este cazul.

o Cheltuielile ocazionate de incerciri, altele decAt cele care decurg din prevederile
contractuale, se plStesc de citre partea care a avut initiativa efectudrii lor. ln situatiile in care, in
urma rezultatelor nefavorabile ale incercirilor, se stabilegte o culpi, cheltuielile respective se
suporti de cdtre partea in culpd.

o Cheltuielile de expertiza sau cele ocazionate de asistenta unui expert se plitesc de partea
care a avut initiativa convocdrii expertului gi se suporta de partea in culpa.

o Procesele-verbale de recepfie la terminarea lucririlor se comunici in termen de 5 zile de la
data finalizirii receptiei, de cdtre investitor:

a) propietarului;
b) executantului ;

c) proiectantului;
d) autoritd{ii administraliei publice competente, emitente al autorizatiei de construire/desfinlare;
e) lnspectoratului de Stat in Construcfii- LS.C.;
0 tuturor factorilor implicali in etapa de receptie la terminarea lucririlor , care au semnat

procesul-verbal de receplie la terminarea lucririlor.
o Cartea tehnicd a constructiei se pistreazd de investitor pe toatd durata existenfei

construc[iei.

5.5 Definilii privind termenii utilizali
a. Receptia lucririlor de construcfii gi instalatii aferente acestora - actul prin care investitorul

certifici (atesti) realizarea lucririlor de constructii gi instalatii aferente acestora, in conformitate cu
prevederile contractuale (documentafiitehnice de execufie, caiete de sarcini, specificatii tehnice etc.)
gi cu cerintele documentelor oficiale (autoriza[ia de construire, avize ale organelor autorizate,
reglementiri tehnice aplicabile, cartea tehnici a construc[iei etc.) gi declari ci acceptd sd preia
lucririle executate gi ci acestea pot fi date in folosinfa.

b. Receptia la terminarea lucririlor - recep[ia efectuati la terminarea completi a lucririlor unui
obiect sau unei pi(i din construc[ie, independenti, care poate fi utilizati separat.

c. Receplia finali - receptia efectuati dupi expirarea perioadei de garantie.
d. Perioada de garantie - perioada de timp cuprinsi intre data receptiei gi terminarea lucrdrilor, a

carei duratd se stabilegte prin contract gi in cadrul cireia antreprenorul are obligatia inlaturarii, pe
cheltuiala s?, a tuturor deficientelor apirute datoriti nerespectdrii clauzelor gi specificatiilor
contractuale sau a prevederilor reglementdrilor tehnice aplicabile.

e. Cartea tehnica a construcliei - ansamblul documentelor tehnice referitoare la proiectarea,
executia, receptia, exploatarea gi urmdrirea comportirii in exploatare a constructiei gi instalatiilor
aferente acesteia, cuprinzind toate datele, documentele gi evidentele necesare pentru identificarea
gi determinarea stdriitehnice (fizice) a constructiei respective si a evolutiei acesteia in timp.

Editia: I
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t. Proprietar - dupi incheierea procesului-verbal de receptie de la terminarea lucrdrilor,
investitorul poarta denumirea generica de proprietar.

5.6 Predarea lucririlor de investifiiin gestiunea U.A.V.
5.6.1.ln urma semnirii proceselorbe receplie laterminarea lucrdrilor(preliminare) de cdtre comisia
de receplie gi predarea-primirea lucririi (obiectivului de investilie) de citre constructor beneficiarului,
pe baza PV de recepfie gi a adeverin(ei de luare in eviden!6 eliberatd de Primiria Municipiului Arad-
Compartimentul evidenta in constructii, lucrarea de investilie se predi in gestiunea U.A.V.

Obiectivele de investilii se declard apoi la organele financiare teritoriale sau la unititile
subordonate acestora in vederea impunerii gi se face intabularea in cartea funciara la Oficiul de
cadastru.

6. Responsabilite$ birou investifii
1. Obtinerea avizelor, acordurilor, certificatelor 9i autoriza[iilor impuse de legislatia in vigoare

pentru demararea lucrdrilor de constructii.
2. Elaborarea temelor de proiectare pentru obiectivele de investi[ii a ciror proiectare vmeaza a

se licita.
3. Soliciti fondurile necesare in listele de investi[ii, pentru demararea lucririlor de proiectare si

executie a lucririlor.
4. lntocmesc referatele de necesitate in vederea organizdrii licitaliei de proiectare.
5. Participd in comisiile de licitatie pentru proiectarea si execu[ia lucrdrilor.
6. Verificd gi urmdresc realizarea proiectirii documentatiilor tehnico-economice, acceptAndu-le

la platd numai dacd corespund conditiilor tehnice gi de calitate gi dacd se incadreaza in
standarde, normative gi legislafie.

7. Monitorizeazd lucririle de proiectare:denumirea lucririlor,faza de proiectare, asigurarea
oblinerii avizelor, acordurilor, contract, valoare, acte aditionale, termene de proiectare,
proiectant, stadii fizice, pliti.

8. Participd la verificarea gi recepfionarea documentatiilor de proiectare impreuna cu membrii
comisiei de verificare gi receptionare, daci corespund in intregime cu prevederile din tema
de proiectare gi realitatea din teren.

9. ln cazul sesizdrii unor deficiente ale proiectului, solicitd proiectantului solulionarea
neconformitdtilor gi emiterea de dispozitii de gantier, pentru asigurarea unei bune calititi in
constructii.

10. lntocmesc listele de investitii gi le reactualizeazd ori de cAte ori este necesar gi le inainteazd
ordonatorului principal de credite pentru aprobare.

1 1. Organizeazd si participd la predarea-primirea amplasamentului citre constructor pentru
lucririle de constructii.

12. Monitorizeazl pentru Ministerul Educaliei Nalionale execu[ia lucrdrilor de investitii, reparatii
capitale gi reabilitiri pentru cl5dirile din patrimoniul Universitnlii.

13. Compleleazd figa tehnici a investiliei, a lucririlor de reparatii capitale gi a lucrdrilor de
reabilitare.

14. Se ocupi de organizarea receptiei la terminarea lucrarilor dupi notificarea de citre
constructor a finalizirii lucrdrilor de constructii precum gi a recep[iei finale, in conformitate cu

legisla[ia in vigoare.
15, lntocmesc anexa la Procesul verbal de receplie la terminare lucririlor pentru lucririle

neefectuate.
16. lntocmesc Procesul verbal pentru stingerea obiecliilor in termenele stabilite.
17. Distribuie procesul verbal de recep[ie la executant, proiectant, directia economici, emitentul

autorizatiei de construire, birou investitii gi dupi caz celorlal[i membrii din comisia de
receptie.

18.Se ocupd de Tntocmirea Ci(ii Tehnice a constructiei impreund cu executantul lucrdrii,
dirigintele de gantier gi proiecrant.
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19. intocmesc referate de necesitate si note de fundamentare in vederea executirii lucririlor
propuse in programul anual de investitii pentru obiective de investitii,repara[ii capitale,
consolidiri gi reabilitdri, obiective cuprinse in planul strategic operational al universititii.

20. Comunicd emitentului autorizatiei de construire cu cel putin 15 zile inainte de inceperea
executiei lucrdrilor.

21.lngtiinteaza lnspectoratul de Stat in Construc[ii de inceperea lucririlor cu cel putin 15 zile
inainte.

22. Urmdresc Ai verifici cantitativ gi calitativ execufia lucririlor in conformitate cu contractul de
executie, proiectul, caietul de sarcini gi cu reglementirile tehnice in vigoare gi graficele de
lucriri, proiectele de executie, prin diriginti de gantier autoriza[i in functie de categoria gi

importanla lucrdrii.
23. Urmiresc stadiile fizice a lucrdrilor care sd fie in concordanti cu situatiile de lucriri

prezentate de constructor pentru decontare.
24.Urmdresc comportarea in exploatare gi interventie in timp, conform legislatiei invigoare a

constructiilor apa(inAnd universitdtii.
25. Participi la recep[ia de la terminarea lucrdrilor, respectiv la receptia finala, in calitate de

membri ai comisiei de receptie.
26.lndeplinesc misurile stabilite de comisia de receplie gi urmdresc realizarea sarcinilor

previzute pentru proiectant gi constructor pentru lucririle executate
27.Tin evidenfa cu privire la patrimoniul imobiliar, spatii construite, terenuri gi distributia lor pe

utilizatori, situatia juridici a acestora.
28.lntocmesc situalii gi raportdri cltre MEC privind monitorizarea decontdrilor privind obiectivele

de investifii noi gi Tn continuare gi a altor cheltuieli de investitii.
29.lntocmesc raportirile trimestriale privind investitiile citre lnstitutul de Statisticd.
30. Efectueazi inventarierea lucririlor in curs de executie, neterminate sau sistate fiind cei mai

in mdsuri si mentioneze pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatdrii la fata locului,
urmitoarele:denumirea obiectului gi valoarea determinatd potrivit stadiului de executie, pe
baza valorii din documentatia existentd (devize de lucrari), precum gi in functie de volumul
lucririlor realizate la data inventarierii.

31. Jin evidenta valorilor pentru lucrdrile executate gi rimase de executat la investiliile in curs de
executie.

7. Anexe
Anexa 1 - formular F.PO.02-B1.01 Proces verbal de receplie pa(iald
Anexa 2 - formular F.PO.02-81.02 Proces verbal de receplie
Anexa 3 - formular F.PO.02-B1.03 Proces verbal de suspendare a procesului de receplie la

terminarea lucririlor
Anexa 4 - formular F.PO.02-81.04 Proces verbal de receplie finald
Anexa 5 - formular F.PO.02-81.05 Proces verbal de suspendare a procesului de receplie

finalS
Anexa 6 - formular F.PO.02-B!.06 Jurnalul evenimentelor
Anexa 7 - formular F.PO.02-81.07 Norme de intocmire a cirtii tehnice a constructiei

8. a reviziilor in cadrul editiilor
Editia/ revizia in

cadrul editiei
Componenta

Revizuiti
Modalitatea

reviziei

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau

reviziei editiei
Editia I X Elaborare 28.02.2020
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9. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi edifia I a PO.02-B!

Scopul difuzarii Ex. nr.
Structuri/

Gompartiment
Modalitatea de difuzare

Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat

9i gtampilat
si Posta electronici

Evidentd Copia
scanatd

R, Posta electronicd

lnformare 9i Aplicare Direclia General Administrativi,
Birou lnvestitii

Posta electronici

l0.Dispozilii finale
Prezenta Proceduri aprobati in gedinla Consiliului de Administrafie din data de 28.02,2020 intrd Tn

vigoare incepAnd cu data de 28.02.2020.
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privind stadiul fizic

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE PARTIALA

Nr.- din

de executie constructiei aferente

Anexa nr.1

investitiei

lucriri

executate in

fbeneficiarl

cadrul contractului nr. din incheiat intre

qi [aulreprsra4
l.lmobilul care face obiectul investitiei se identificl dupi cum urmeazi:

- adresaadministrativi

- num6rcadastral/numdrtopografic

- numdr carte funciard

2, Lucririle au fost executate in baza autorizatiei de construire nr. eliberatd de

la data de cu valabilitate nAni la data:

3. Au mai fost prezenli: (nume Si prenume, calitatea, semndtura)

Nume gi prenume Calitatea Semndtura

4. Secretariatul a

domeniul/domeniile.

fost asigurat de - diriginte de gantier autorizat in

autorizalie nr

5. Stadiul fizic de executie:

6. Alte mentiuni

7, Prezentul proces-verbal, continAnd file 9i anexe numerotate, cu un total de
file, a fost incheiat astdzi in _exemplare.

EXECUTANT INVESTITOR

Alli participanfi:

Nume gi prenume

Edilia: I
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Anexa nr.2
APROB: ADMITEREA / RESPINGEREA

INVESTITOR:
UNIVERSITATEA "AUREL VLAICU' din ARAD

Nr.

PROCES . VERBAL DE REGEPTIE
la terminarea lucririlor

din

privind executia lucririlor de construclii aferente investitiei

incheiat intre
lucriri executate in cadrul contractului nr.

SI

1. lmobilul care face obiectul investifiei se identifici dupi cum urmeazi:

- adresa administrativS:

- numir cadastral/numir topografic:

- numdr carte funciard:

2. Lucririle au fost executate in baza Autorizatiei de construire nr.

la data de , cu valabilitate pAni la data:

din

eliberati de

3. Comisia de receptie gi-a desfSgurat activitatea de la data: .., p6nd la data: _,
fiind formatd din:

1. Pregedinte(nume gi prenume):

Membri(nume gi prenume, autoritatea publici care i-a desemnat):
2.

3.

4.

5

6.

7.

4. Au mai fost prezenti(nume gi prenume, calitatea, semnitura):
1, executant:

2. proiectant:

3.

5. Secretariatu! a fost asigurat de ,

domeniul/domeniile:
diriginte de gantier autorizat in

autoriza[ie nr.

6. Constatirile comisiei de recep[ie la terminarea lucririlor:
6.1. Capacititi fizice realizate:_
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6.2. Nu au fost remediate aspectele consemnate in Procesul - verbal de suspendare a procesului de
receptie la terminarea lucririlor, inclusiv cele rezultate in urma expertizelor tehnice, ridicirilor
topografice, incercirilor suplimentare, probelor, misurStorilor gi altor teste solicitate, in termenul de
remediere'cuprinseinlistadinanexanr.1laprezentulproceS-Verbal:-

6.3. Nu au fost realizate misurile prevdzute in avizul de securitate la incendiu gi in documentatia de
execulie din punct de vedere al prevenirii gi al stingerii incendiilor, cuprinse in lista din anexa nr. 2la
prezentul proces - verbal:

6.4. LucrSrile cuprinse in lista din anexa nr. 3 la prezentul proces - verbal prezinti vicii care nu pot fi
inldturate gi care prin natura lor implicd nerealizarea uneia sau a mai multor cerinte fundamentale,
cazincareSeimpunexpertizetehnice,reproiectiri,refaceridelucrdrigialtele:-

6.5. Valoarea finali a lucririlor executate este de [ei, cu gifiri TVA]:

6.6. Perioada de garantie:
6.7. Alte constatiri, inclusiv ca urmare a solicitirilor suplimentare ale comisiei (nu s-a putut examina
nemijlocit construc[ia, se constati ci lucrdrile nu respectd autorizalia de construire, reprezentantul
autoritdtii administratiei publice competente care a emis autorizalia de construire/desfiintare, al
lnspectoratului de Stat in Construclii - l.S.C., al direcliilor judetene pentru culturS/Directiei pentru
Culturi a Municipiului Bucuregti sau al inspectoratelor judetene pentru situalii de urgentd propun
respingerea receptiei etc.):

7. [n urma constatirilor ficute, comisia de receplie decide:
! admiterea recep[iei la
n respingerea receptiei la terminarea lucririlor;
8. Comisia de recepfie motiveazi decizia Iuati prin:

terminarea lucririlor;

9. Comisia de receptie recomandi luarea urmitoarelor misuri:

10. Prezentul proces - verbal, conlin6nd .... file gi ..... ........^..
anexe numerotate, cu un total de. ..file, a fost incheiat astdzi. ...., in

exemplare.
1f . Alte mentiuni

Comisia de receptie , , $gmnqtYra) |

1. Pregedinte:

N/lembri:

2.

3.

4.

5.

PROCEDURA OPERATIONALA
Edi{ia: I
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6.

7.

Alti participanli:
Proiectant:

Executant:
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Anexa nr.3
APROB: ADMITEREA / RESPINGEREA

INVESTITOR:
UNIVERSITATEA "AUREL VLAICU' din ARAD

PROCES . VERBAL DE SUSPENDARE
a procesului de receplie !a terminarea lucririlor

Nr. din

privind executia lucririlor de constructii aferente investi[iei
lucrdri executate in cadrul contractului nr.............. din

, incheiat intre

1. lmobilul care face obiectul investitiei se identifici dupd cum urmeaz5:
- adresa administrativi:

- numdr cadastral/numdr topografic:

- numir carte funciarS:

2. Lucririle au fost executate inbaza Autorizatiei de construire nr. eliberati de

la data de cu valabilitate pAni la data:

3'Comisiaderecep[iegi-adesf59uratactivitateadeladata:'..,p6n5ladata:_'
fiind formatd din:

1. Pregedinte(nume gi prenume):

I

Membri(nume gi prenume, autoritatea publici care i-a desemnat): 
I2. 
1

3.

4.

5,

o.

7.

4. Au maifost prezenti(nume gi prenume, calitatea, semnitura):

5. Secretariatul a fost asigurat de ,

domeniul/domeniile:
diriginte de gantier autorizat in

autorizalie nr,

6. Constatdrile comisiei de receptie la terminarea lucririlor:
6.1 . Capaciti[i fizice realizate:
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6.2. Din documentalia scrisi si desenatd prezentati au lipsit sau sunt incomplete piesele prevazute
in lista anexa.l la procesulverbal
6.3. Nu au fostfinalizate/executate lucrarile gi cantitSlile de lucriri cuprinse in lista din anexa nr.2la
a prezentul proces - verbal:
6.4. Lucririle cuprinse in lista din anexa nr. 3 la prezentul proces - verbal prezinti vicii care nu pot fi
inlSturate gi care prin natura lor implicd nerealizarea uneia sau a mai multor cerinte fundamentale,
cazin care se impun expertize tehnice, reproiectiri, refaceri de lucrdri gi altele:
6.5. Alte constatdri, inclusiv ca urmare a solicitirilor suplimentare ale comisiei ( expertize tehnice,
incercari suplimentare, alte treste si documente, etc ) . ............

7. tn urma constatirilor ficute, comisia de receplie decide suspendarea procesului de receplie la
terminarea lucririlor, stabilind, impreuni cu executantul, un termen de remediere de
zile.
8. Comisia de receptie motiveazi decizia luati prin:

9, Comisia de receptie recomandi luarea urmitoarelor mdsuri:

10. Prezentul proces - verbal, conlinAnd .... file gi ..... ........^..
anexe numerotate, cu un total de. ...file, a fost incheiat astizi.. ....., in

exemplare.
11. Alte mentiuni

Comisia de receptie (semndtura)

1. Pregedinte:

Membri:

2.

3.

4.

5.

).

Alti participanli:
Proiectant:

Executant:

Editia: I



Universitatea

I Vlaicu" din Arad

PROCEDURA OPERATTONALA
COD:
PO.02-Bt

privind recepliile preliminare gi finale
ale lucrdrilor de investitii

Revizia: 0

Ex. nr. Pagina: 19128

APROB: ADMITEREA / RESPINGEREA
INVESTITOR:

UNIVERSITATEA "AUREL VLAICU' din ARAD

PROCES.VERBAL DE RECEPTIE FINALA

Nr.- din 

-

privind executia lucrdrilor de construcfii aferente

Anexa nr.4

investifiei

lucriri

executate in
(beneficiarl

cadrul contractului nr. din incheiat intre

9i [antrenrenor'l

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identifici dupl cum urmeazi:

- adresaadministrativi

numlr cadastral/numir topografic

numdr carte funciarl

2. Lucririle au fost supuse receptiei la terminarea lucrdrilor gi prin procesul verbal nr. 
- 

/
comisia de receptie la terminarea lucrdrilor a propus:

3. Termenul de garantie al lucririlor:

4. Comisia de receptie finali gi-a

formati din:

desflsurat activitatea de la pAnd la fiind

Pregedinte: (4r,rme,qi,p,r,enqme)

Membri:

(nume si prenume) [autoritatea publicd care i-a desemnat)

(nume si prenume) (autoritatea publicl care i-a desemnat)

[nume si prenume) [autoritatea publicd care i-a desemnat)

(nume si prenume) (autoritatea publici care i-a desemnat)

5. Au mai fost prezenli: (nume gi prenume, calitatea, semndtura)

6. in urma examindrii lucririi gi a documentelor cuprinse in cartea tehnic[ a constructiei, comisia de

receptie finali a constatat urmitoarele:

Nume gi prenume

Editia: I
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6.1. Lucrlrile au fost complet terminate la data de

6.2. Nu au fost remediate aspectele censemnate in Procesul-verbal de suspendare a procesului de

receptie finald, inclusiv cele rezultate in urma expertizelor tehnice, ridicdrilor topografice, tncercirilor

suplimentare, probelor, mf,suritorilor gi altor teste solicitate, in termenul de remediere, cuprinse in lista

din Anexa nr. L la prezentul proces - verbal;

6.3. Cartea tehnicd a constructiei gi figa sinteticf, a lucrlrii au fost /nu au fost completate integral.

6.4. Instrucliunile de exploatare gi urmdrire a comportlrii in timp a obiectului sunt/nu sunt in posesia

proprietarului..

6.5. Constructia s-a comportat/nu s-a comportat corespunzitor in perioada de la terminarea ei la data

pAnI1nprezen!respectivpeoduratdde-luni,viciileapf,rute,alteledecAt
cele rezultate din exploatarea necorespunzdtoare a construcliei constatate de comisie fiind enumerate

in Anexa nr. 2 la prezentul proces - verbal.

7. in urma constaterilor fdcute, comisia de receptie decide:

I admiterea recepfiei;

I respingereareceptiei;

8. Comisia de receptie motiveazi decizia luatl prin:

9. Comisia de receptie recomandX luarea urmdtoarelor mdsuri:

10. Prezentul proces-verbal, continAnd file gi 

-anexe 

numerotate, cu un total de

file, a fost incheiat astizi exemplare.

11. Alte mentiuni

ln

Comisia de recepfie Semnituri

Pregedinte

Membrii

Edi{ia: I
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Anexa nr.S

PROCES-VERBAL DE SUSPENDARE A PROCESULUI DE

RECEPTIE FINALA

Nr.- din

privind executia lucririlor de constructii aferente investitiei

lucriri

executate ln cadrul contractului nr. din

fheneficiarl

incheiat inffe

1. Imobilul care face obiectul investiliei se identifici dupd cum urmeazd:

- adresaadministrativd

- numlrcadastral/numlrtopografic

- numlr carte funciari

2. Lucrdrile au fost supuse receptiei la terminarea lucrlrilor gi prin procesul verbal nr. 
- 

/ 

-
comisia de receptie la terminarea lucrlrilor a propus:

3. Termenul de garantie al lucririlon 
--4. Comisia de receptie finall gi-a desfigurat activitatea de la-pAnd la---------- fiind

formatl din:

Pregedinte: [nUme si prenume)

Membri:

(nume si prenume) (autoritatea publici care i-a desemnat)

(nume si prenume) (autoritatea publicd care i-a desemnat)

[nume si prenume) (autoritatea publici care i-a desemnat)

(nume si prenume) (autoritatea public[ care i-a desemnat)

5. Au mai fost prezenll (nume Si prenume, calitatea, semndtura)

Nume gi prenume Calitatea Semndtura

6. in urma examin5rii lucririi comisia de receptie finali a constatat urmitoarele:

6.1. Lucririle au fost complet terminate la data de 

-

Editia: I
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6.2 Constructia s-a comportat/nu s-a comportat corespunzitor in perioada de la terminarea ei la data de

pAni in prezent, respectiv pe o durati de luni, viciile aplrute, altele

decAt cele rezultate din exploatarea necorespunzltoare a constructiei constatate de comisie fiind

enumerate in Anexa nr. 1 la prezentul proces - verbal,

7. in urma constatlrilor f[cute, comisia de receplie decide suspendarea procesului de recepfie finali,

stabilind, impreuni cu executantul, un termen de remediere de- zile.

8. Comisia de receptie motiveazi decizia luati prin:

9. Comisia de receplie recomandl luarea urmltoarelor misuri:

10. Prezentul proces-verbal, continAnd file gi anexe numerotate, cu un total de

file, a fostincheiat astizi exemplare.

11. Alte menliuni

IN

Comisia de receplie Semnituri

Pregedinte

Membrii

(nume si prenume)

(nume si prenume)

[nume si prenume)

fnume si prenume)

[nume si prenume)

Alli participanli

Proiectant:

Executant:

Edilia: I
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Anexa nr.7

NORME DE iNTOCMIRE
a cirtii tehnice a constructiei

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

1. Cartea tehnicE a construcgiei se compune din ansamblul de documente referitoare la
proiectarea, execulia, receplia, exploatarea, tntretinerea, repararea 9i urm6rirea in timp
a constructiei.
2. Cartea tehnic5 se definitiveazt Tnainte de receptia finalS.
3. Cartea tehnicH, dupH intocmire, se completeazH 9i se p5streazd pentru fiecare obiect
de constructii de c5tre investitor sau, dupH caz, de c5tre proprietar.
4. Cartea tehnic6 a constructiei se intocmegte de c5tre investitor pentru toate obiectele
de constructii definitive, supuse regimului de autorizare a constructiilor, indiferent de
natura fondurilor din care sunt finantate sau de natura propriet6tii asupra lor.

CAPITOLUL II
Cuprinsul cSrgii tehnice a constructiei

5. Cartea tehnic6 a constructiei contine documentatia de bazE gi centralizatorul cu
p54ile sale componente.
6. Documentatia de baz6 va cuprinde urm5toarele capitole:

- capitolul A: Documentatia privind proiectarea;

- capitolul B: Documentatia privind executia;

- capitolul C: Documentagia privind receptia;

- capitolul D: Documentatia privind exploatarea, intretinerea, repararea, urm5rirea
comportHrii Tn timp gi postutilizarea construcliei.
7. Documentatia privind proiectarea (capitolul A) va cuprinde:
a) acte referitoare la tema de proiectare, amplasarea constructiei gi avize de
specialitate care au stat la baza intocmirii proiectului;
b) autorizatia de construire i
c) documentatia tehnicE ce se refer5 la constructia respectiv5 (caracteristici, detalii de
executie pentru elementele structurii de rezistent5, precum gi pentru celelalte p54i de
constructie care asigurH functionalitatea gi siguranta in exploatare, precum gi schemele
de instalatii efectiv realizate, cu toate modific5rile aduse de proiectant, executant sau
proprietar pe parcursul executiei constructiei, insugite de verificatori de proiecte gi/sau
experti tehnici, dupt caz);
d) breviarele de calcul pe specialitHti (actiuni, ipoteze de calcul, rezultatele calculelor de
dimensionare gi verificare etc.);
e) indicarea distinct6 a diferentelor fatE de detaliile de executie initiale, cu precizarea
cauzelor care au condus la aceste diferente;
f) caietele de sarcini privind executia lucrHrilor;
g) copii.
B. Documentatia tehnicH privind executia (capitolul B) va cuprinde:
a) procesul-verbal de predare a amplasamentului gi reperului de nivelment general;
b) inregistr5rile de calitate cu caracter permanent efectuate pe parcursul execuliei
lucr5rilor, precum gi celelalte documentalii intocmite conform reglement6rilor tehnice,
prin care se atestE calitatea lucr5rilor (rezultatul incercHrilor efectuate, agrementele

Edi{ia: I
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tehnice, ceftificatele de conformitate gi de performantH ale produselor puse in operH,
condica de betoane, registrul proceselor-verbale de lucr6ri ascunse, actele de control
incheiate de c6tre organele de control, registrul unic de comunicEri gi dispozitii de
gantier, procesele-verbale de probe specifice gi speciale etc.);
c) procesele-verbale de receptie a terenului de fundare, a fundatiilor 9i structurii de
rezistentH, procesele-verbale, de admitere a fazelor determinante;
d) procesele-verbale privind montarea instalatiilor de m5surare prev6zute prin proiectul
de urm5rire specialS a constructiilor, dacE este cazul, precum gi consemnarea citirilor
initiale de la care incep m5sur5torile;
e) expertize tehnice, verificHri in teren sau cercet6ri suplimentare efectuate in afara
celor prevEzute de reglementHrile tehnice sau caietele de sarcini, rezultate ca necesare,
ca urmare a unor accidente tehnice produse in cursul executiei sau ca urmare a unor
gregeli de executie;
f) caietele de atagament, jurnalul principalelor evenimente (inundatii, cutremure,
temperaturi excesive etc.), procese-verbale de constatare privind stadiul realiz6rii
constructiei.
9. Documentatia tehnicE privind receptia (capitolul C) va cuprinde:
a) procesele-verbale de receptie (la terminarea lucrHrilor gi final6), precum gi alte acte

anexate acestora - pe care comisia de receptie finaiH le consider5 necesare a fi
p6strate in caftea tehnic5 a construcliei;
b) alte acte Tncheiate ca urmare a cererii comisiilor de receptie, prin care se prev6d
verificHri sau cercet6ri suplimentare, cu indicarea rezultatelor obtinute gi a modului de
rezolvare.
10. Documentatia privind exploatarea, intretinerea, repararea, urm5rirea comport6rii in
timp 9i postutilizarea constructiei (capitolul D) va cuprinde:
a) prevederile scrise ale proiectantului privind urm6rirea comport5rii constructiei,
instructiunile de exploatare 9i intretinere gi lista prescriptiilor de baz6 care trebuie
respectate pe timpul exploat5rii construcgiei, documentatia de interpretare a urm6ririi
comportHrii constructiei in timpul execuliei gi al exploatErii;
b) proiectele in baza c6rora s-au efectuat, dup5 receptia finalE a lucrtrilor, modific6ri
ale constructiei fatH de proiectul initial efectiv realizat;
c) actele de constatare a unor deficiente ap5rute dupt recepgia execut5rii lucrHrilor gi
mHsurile de interventie luate (procese-verbale de remediere a defectelor);
d) proiectul de urmtrire specialH a constructiei (Tncercare prin inc5rcare, urm5rire in
timp), dac5 este cazul;
e) procesul-verbal de predare-primire a instalatiilor de m5surare prevEzute prin
proiectul de urmErire special5 a constructiei incheiat intre executant gi beneficiar, dacH
este cazul;
f) referatul cu concluziile anuale gi finale asupra rezultatelor urm5ririi speciale, dac6
este cazul;
g) procesele-verbale de predare-primire a constructiei in cazul schimbHrii proprietarului;
h) jurnalul evenimentelor, intocmit conform modelului de formular cuprins in anexa
care face pafte integrantE din prezentele norme.
Acolo unde este posibil, documentele cuprinse in cartea tehnic5 a constructiei vor putea
fi stocate pe suporturi informationale.
11. Pentru obiectele de constructie cltdiri de locuit p6nH la dou5 niveluri gi anexe
gospod5regti, precum gi pentru cele de mic6 importanlH cum ar fi garduri, cabine poart5
etc., cartea tehnic5 a constructiei se rezumE la autorizatia de construire, procesele-
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verbale de receptie la terminarea lucr5rilor gi procesul-verbal de receptie finalS la
expirarea perioadei de garangie, precum gi alte evenimente deosebite in viata
constructiei.
12. Actele ce formeaz6 documentatia de baz5 a c54ii tehnice a construcgiei vor fi
indosariate pe capitolele respective, in ordinea enumerHrii din prezentele norme, in
dosare cu file numerotate, prevHzute cu borderou gi parafate pe mHsura tncheierii lor;
fiecare dosar va purta un indicativ format din litera corespunz5toare capitolului (A, B, C,
D) gi din numErul de ordine, in cifre arabe, al dosarului.
13. Centralizatorul cErtii tehnice a constructiei va cuprinde figa statistic5 pe obiect,
borderoul general al dosarelor documentatiei de baz5 9i copiile borderourilor cu
cuprinsul fiec5rui dosar in parte.

CAPITOLUL III
Modul de intocmire, folosire gi pistrare a cirtii tehnice a constructiei

14. Cartea tehnic5 a constructiei se intocmegte intr-un singur exemplar, tinSnd seama
gi de prevederile pct. 19.
15. Pentru constructiile noi, pentru care la data intr5rii in vigoare a prezentelor norme
nu a avut loc receptia finalE a obiectelor executate, cartea tehnic6 a constructiei se
intocmegte de cEtre investitor, impreun5 cu proiectantul, astfel:
a) proiectantul obiectului de constructie intocmegte gi pred5 investitorului, pe m5sura
elaborHrii gi cel mai tArziu p6nH la data receptiei finale a lucrtrilor, documentatia
prevHzut5 la pct. 7 gi 10;
b) comisiile de receptie la terminarea lucrHrilor de constructii 9i de receptie finalS a
obiectivului predau investitorului documentatia prevHzutH la pct. B, imediat dupH
intocmirea ei;
c) investitorul obiectivului primegte toate actele ce cad in sarcina proiectantului 9i a
comisiilor de receptie, le completeazH cu actele ce cad Tn sarcina sa (cele prev5zute la
pct. 8), le TndosariazE conform prevederilor pct. 12 gi intocmegte centralizatorul
prev5zut la pct. 13;
d) dup5 receptia final5 a obiectului de construclie, proprietarul reline un exemplar
complet;
e) proprietarul sau utilizatorul completeaz5 cartea tehnic5 a construcliei cu
documentatia prev5zut5 la pct. 10 lit. h).
16. Pentru toate constructiile la care este intocmit5 cartea tehnicS, aceasta se va
completa Tn decurs de 6 luni de la data intr5rii in vigoare a prezentelor norme de c6tre
proprietar sau utilizator, cu aspectele apHrute in timpul exploat6rii acesteia (inclusiv
proiectele de executie a lucr5rilor de remedieri sau modificHri - acolo unde este cazul)
in perioada incep6nd de la 4 martie t977.
17. Proprietarul sau utilizatorul va asigura activitatea de urm5rire a comport6rii
constructiei in timpul exploat5rii gi a interventiilor asupra acesteia.
Urm6rirea comportHrii construcliei in exploatare gi intervenliile in timp asupra acesteia
se realizeazE direct, fie de proprietar sau administrator, fie de persoane imputernicite
de acegtia, ce vor avea calitatea de responsabil cu urm6rirea comport5rii in timp a
constructiei.
18. Modul de Tntocmire gi de completare a c54ii tehnice a construcliei se controleaz6 in
mod obligatoriu de c5tre:
- comisiile de receptie final5 a obiectelor de constructie, cu ocazia receptiei;
- organele de control imputernicite din cadrul organelor cu atribulii in acest domeniu.

Editia: I



Rezultatele controalelor se vor consemna in mod obligatoriu in jurnalul evenimentelor.
19. Cartea tehnic5 a constructiei se pHstreaz5 pe toat5 durata de existentH a

obiectivului p6n5 la demolarea sa; dupE demolare, proprietarul pred6 exemplarul
complet la arhiva unitttilor administrativ-teritoriale, pentru pHstrare. Inainte de
predarea ctrgii tehnice a construcfiei, ea va fi completat6 cu modul de desftgurare a

actiunii de postutilizare, pe baza instructiunilor elaborate de proiectant.
20. La schimbarea proprietarului, cartea tehnicH a constructiei va fi predat5 noului
proprietar, care va avea obligatia p5str5rii 9i completHrii acesteia, consemndnd faptul in
procesul-verbal de predare-primire gi in jurnalul evenimentelor.
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