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Domeniu de aplicare: Prezenta procedurd se aplici Tn Biroul Achizitii din cadrul Universitifii
"Aurel Vlaicu" din Arad.
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1. Scop
Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul le lucru in cadrul Biroului Achizi[ii in ceea ce
privegte strategia anuale a achizitiitor publice gi programul anual al achizitiilor publice din cadrul
Universit5lii,,Aurel Vlaicu" din Arad.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd este valabili in cadrul Universitdfii ,,AurelVlaicu" din Arad.

3. Documente de referinf5
3.1. Legislatie primari

. Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice;

. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;
o O.U.G. nr.10012016 privind concesiune de lucriri gi concesiunile de servicii;
o Legea nr. 10112016 privind remediile gi ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de

achizitie publici, a contractelor sectoriale gi a contractelor de concesiune de lucrdri gi

concesiune de servicii, precum gi pentru organizarea 9i functionarea Consiliului Na[ional de
Solutionare a Contestatiilor;

o Hotdrirea nr. 39412016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizifiile sectoriale;

o Hotdr6rea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici / acordului-cadru din Legea nr.
9812016 privind achizitiile publice;

. OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitS[ile
publice

3.2. Legislafie secundara
. SR EN ISO 9001:2015;
o SR EN lSO 19011:2011
. SR EN ISO 9001:2008;
. SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calititii. Linii directoare pentru aplicarea

ISO 9001 in domeniul educaliei
3.3. Alte documente

o Carta Universitilii ,,Aurel Vlaicu" din Arad
o Planul strategic al Universitdlii ,,AurelVlaicu" din Arad;
. PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea gi codificarea procedurilorformalizate ale UAV

4. Termenigi abrevieri
4.1 Definitii:

r achizitie sau achizifie publici - achizifia de lucriri, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizifie publici de cdtre una ori mai multe autoritSli
contractante de la operatori economici de citre acestea, indiferent daci lucririle, produsele
sau serviciile sunt destinate ori nu realizdrii unui interes public

o contract de achizifie publici - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici gi una ori mai
multe autoritd[i contractante

o contract de achizitie publici de lucriri- contractul de achizitie publici care are ca obiect:
fie exclusiv execufia, fie atit proiectarea, c6t gi execufia de lucrdri in legdturi cu una dintre
activitifile previzute in anexa nr. 1 la Legea nr.98/2016; fie exclusiv execu[ia, fie atit
proiectarea, cAt gi executia unei constructii; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei
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constructii care corespunde cerin(elor stabilite de autoritatea contractanti care exercitd o
influenfd determinati asupra tipului sau proiectirii construcliei

o contract de achizitie publici de produse - contractul de achizitie publici care are ca
obiect achizitia de produse prin cumpirare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau
fdri op[iune de cumpirare ori prin orice alte modalititi contractuale in temeiul cirora
autoritatea contractanti beneficiazd de aceste produse, indiferent daci dobAndegte sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publici de produse poate include, cu
titlu accesoriu, lucriri ori operatiuni de amplasare 9i de instalare

o contract de achizifie publici de servicii - contractul de achizitie publici care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decAt cele care fac obiectul unui contract de achizitie publicd de
lucrdri

o contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publici
. CPV - nomenclatorul de referinti in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul

(CE) nr.2.19512002 al parlamentului European gi al Consiliului din 5 noiembrie2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV)

o furnizor - enitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de
instalare sau amplasare a acestora, dacd este cazul, ori care presteazi servicii cdtre acesta,
care nu are calitatea de subcontractant

o documentatia de atribuire - documentul achizifiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile
gi alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completi,
corecti 9i explicatia cu privire la cerinle sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului gi
modul de desfdgurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul
descriptiv, condi[iile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de citre
candidati/ ofertanli, informaliile privind obligafiile generale aplicabile

. miiloace electronice - echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitali gi
stocare a datelor emise, transmise gi receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin
alte mijloace electromagnetice

o sistemul informatic colaborativ pentru mediu performant de desfigurarea achizitiilor
publice, denumit in continuare SICAP - desemneazd sistemul informatic de utilitate publicS,
accesibil prin internet la o adresi dedicati, utilizat in scopul aplicdrii prin mijloace electronice
a procedurilor de atribuire giin scopul publicdrii anunturilor la nivel national. specificatii tehnice - cerin(e, prescrip[ii, caracteristici de naturi tehnici ce permit fiecirui
produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, intr-o manieri corespunzitoare
indepl i niri i necsititi i autorititii contractante

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. UAV Universitatea,,Aurel Vlaicu" din Arad
2, CA Consiliul de administratie
3. CPV Vocabularul comun al achizitiilor publice
4. L Lege
5. H HotirAre
6. PAAP Programul anual al achizitiilor publice
7. SICAP Sistemul informatic colaborativ al achizitiilor publice
8. R Rector
9. DGA Director general administrativ
10. BA Birou achizitii
11. RN Referat necesitate
12. NJ Notd Justificativd
13. ANAP Agentia Nationala pentru Achizitii Publice
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5. Descrierea procedurii operalionale
5.{ Principiigenerale

Aceste principii derivi din legisla[ia care guverneazi domeniul achizitiilor publice gi din
regulamentele de funcfionare din Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad. Astfel, la adoptarea oricirei
decizii gi in cursul desfSguririi oricdror activititi referitoare la achizitiile publice de bunuri / servicii /
lucriri trebuie avute in vedere urmitoarele principii generale:

- nediscriminarea;
- tratamentul egal;
- recunoagterea reciproci;
- transparenti;
- propo(ionalitatea;
- asumarea rispunderii.

5.2 Generalititi
Totalitatea proceselor de achizitie publici planificate a fi lansate de UAV pe parcursul unui an
bugetar reprezinti strategia anuali de achizitie publici a UAV.

5.3 intocmirea strategiei anuale gi a PAAP
Strategia anualS de achizi[ie publici este realizatd in ultimul trimestru al anului anterior anului ciruia
ii corespund procesele de achiz[ie publici cuprinse in aceasta gi este aprobati de citre
conducltorul UAV.
Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificiri sau completdri ulterioare in cadrul
strategiei anuale de achizitie publicS, modificiri / completiri care sunt aprobate de conducitorul
UAV.
ln cazul in care modificirile ta strategia anuali au ca scop acoperirea unor necesitdli ce nu au fost
cuprinse inifial in strategia anuald de achizitii publice, introducerea acestora este condilionatd de
identificarea surselor de finantare.
UAV utilizeazl ca informalii pentru elaborarea strategiei anuale de achizilii cel pu[in urmdtoarele
elemente estimative:

nevoile identificate la nivel de UAV ca fiind necesar a fi satisficute ca rezultat al unui
proces de achizitie, aga cum rezultd acestea din solicitirile transmise de toate
compartimentele UAV;
valoarea estimati a achiziliei corespunzitoare fiecdrei nevoi;
capacitatea profesional5 existentd la nivel de UAV pentru derularea unui proces care sd
asigure beneficiile anticipate;
resursele existente la nivel de UAV gi, dupi caz, necesarul de resurse suplimentare
externe, care pot fi alocate derulirii proceselor de achizi[ii publice.

in cadrul strategiei anuale de achizilie publicd UAV are obligalia de a elabora programul anual al
achizi[iilor publice ca instrument managerial utilizat pentru planificarea gi monitorizatea portofoliului
de procese de achizitie la nivel de UAV, pentru planificarea resurselor necesare derulirii proceselor
gi pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia locali / regionali / nalionali
de dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

PAAP este elaborat pe baza referatelor de necesitate ( Anexa la procedura ) transmise de
compartimentele din cadrul UAV gi cuprinde totalitatea contractelor de achizilie publici / acordurilor
- cadru pe care UAV intentioneazd sd le atribuire in decursul anului urmitor.

Formularul standard PAAP a fost stabilit prin ordinu1281122.06.2016 emis de ANAP.
UAV are obligatia de a [ine cont de urmdtoarele atunci cdnd elaboreazd PMP:

necesitilile obiective de produse, servicii gi lucriri;
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gradul de prioritate a necesitdfilor;
anticipirile cu privire la sursele de finanfare ce urmeazi a fi identificate

ln vederea stabilirii necesitililor obiective de produse, de lucrdri gi de servicii, BA v- a solicita , printr-
o noti de informare , tuturor compartimentelor din cadrul UAV indentificarea necesarului de produse,
servicii gi lucrSri pentru anul urmitor, trasmiterea referatului de necesitate (RN)
Dupi aprobarea bugetului, UAV aclualizeaze PAAP in functie de fondurile aprobate.
PAAP trebuie si curpindi cel putin informatii referitoare la:

obiectul contractului de achizilie publici / acordului-cadru;
codul CPV;
valoarea estimati a contractului de achizi[ie publici / acordului-cadru ce urmeazi a fi
atribuit ca rezultat al derul5rii unui proces de achizitie (in lei, fird TVA);
sursa de finantare;
procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie;
data estimatd pentru inifierea procedurii;
data estimati pentru atribuirea contractului;
modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

Dupi definitivarea PMP, UAV are obligatia de a publica semestrial in SICAP extrase din acesta
precum gi orice modificdri asupra acestora, in termen de 5 zile lucritoare, extrase care se referd la:

contracte / acorduri-cadru de produse / servicii a ciror valoare estimati este mai mare
sau egalS cu pragurile previzute in art. 7 alin. 1 din Lege
contracte / acorduri-cadru de lucriri a cdror valoare estimati este mai mare sau egalS cu
pragurile prevdzute la art. 7 alin. 5 din Lege

ln situalia in care UAV implementeazd proiecte finanfate din fonduri nerambursabile gi/sau proiecte
de cercetare-dezvoltare, va elabora distinct pentru fieoare proiect in parte un program al achizitiilor
publice aferent proiectului respectiv.

BA va tine eviden[a achizitiilor directe de produse, servicii gi lucrdri, ca parte a strategiei anuale de
achizitii publice.

Strategia anualS de achizitii publice gi PAAP vor fi avizate de Directorul general administrativ gi de
Contabil $ef al UAV gi va fi aprobat de cdtre Rectorul UAV. De asemenea acestea vor fi supuse
aprobirii CA al UAV.

6. Responsabiliteli
6.1. Rector

- aprobi strategia anuali de achizitii publice gi pAAp

6.2. BiroulAchizitii
- intocmegte strategia anuali de achizitii publice Si PMp

6.3. Gompartimentul care soliciti achizifia
- elaboreazd RN / referatul de necesitate in vederea realizirii strategiei anuale de achizilii

publice gi a PMP;

7. Dispozilii finale
Prezenta ProcedurS aprobatd in gedinla Consiliului de Administralie din data de 28.02.2020

intrd in vigoare incepAnd cu data de 28.02.2020.
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8. Situatia ed lor si a reviziilor in cadrul editiilor

Edi[ia/ revizia in
cadrul edifiei

Componenta
revizuiti Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplici prevederile
edifieisau reviziei

edi[iei

Editia I X X 28.02.2020

9. Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeazd ed a la PO 03-BA

Scopul difuzarii Ex. nr. StructurS/
Compartiment Modalitatea de difuzare

Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat
gigtampilat
si Posta electronicd

Evidenti Copia
scanatd

R Posta electronici

lnformare gi Aplicare Direclia General AdministrativS,
Birou lnvestitii

Pogta electronicd
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