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Domeniul de aplicare: Prezenta procedura se aplica in cadrul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop
Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul de lucru in ceea ce priveste achizitiile publice
din cadrul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura este valabilda in domeniul achizitiilor publice din cadrul Universitatii ,,Aurel
Vlaicu” din Arad.

Procesul de achizitii publice este format din urmatoarele sub-procese:

S S

Colectarea si analiza necesitatilor;

Cercetarea, analiza si consultarea pietei;

Elaborarea documentelor achizitiei publice;

Derularea procesului de achizitie publica, inclusiv finalizarea dosarului achizitiei si remedii;
Managementul acordului-cadru / contractului de achizitie publica.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in
procedura de atribuire a contractelor de achzitie public3;

Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2. Legislatie secundara

Hotarare de Guvern nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016
privind achizitiile sectoriale;

Hotarare de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Hotararea Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru achizitii Publice.

3.3. Legislatie tertiara

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice;

Ordinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitjilor
publice si Programului anual al achzitjilor sectoriale;

Ordinul nr. 302/2011 privind aprobarea formularelor standard ale Procesului verbal al sedintei
de deschidere a ofertelor si Raportul Procedurii, aferente procedurilor de atribuire a contractelor
de de servicii.

3.4. Alte documente

Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

Planul strategic al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale UAV;
SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011;

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 - linii directoare pentru aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei.
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3.5. Reglementari internationale

e Regulamentul (CE) nr. 213/2008 al Comisiei din 28 noiembrie 2007 de modificare a
Regulamentului (CE) nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV) si a Directivelor 2004/17/CE si 2004/18/CE
ale Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce priveste procedurile de achizitii publice,
in ceea ce priveste revizuirea CPV;

o Directiva 2014/24/UE A Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE;

¢ Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2016/7 al Comisiei din 5 ianuarie 2016 de stabilire a
formularului standard pentru documentul european de achizitie unic

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau _daca este cazul, actul care
crt. defineste termenul

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

2. Procedura operationala : S RS
perat regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual.
" . . Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
3. Editie a unei proceduri '

proceduri, aprobata si difuzata.

4.2. Abrevieri ale termenilor

L\lrt[ Abrevierea Termenul abreviat
1 ANAP Agentia Nationala a Achizitiilor Publice
2 CA Consiliul de administratie
3 CPV Vocabularul comun al achizitiilor publice
4. CS Caiet de sarcini
5. DAIC Departamentul Asigurarea si Imbunéatatirea Calitatji
6 DGA Director general administrativ
7 NJ Nota Justificativa
8 PAAP Programul anual al achizitiilor publice
9 R Rector
10. RN Referat necesitate
11. SA Structura achizitji
12. SDI Serviciul Dezvoltare Institutionala
13. SICAP Sistemul informatic colaborativ al achizitiilor publice
14. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Principii generale
Aceste principii deriva din legislatia care guverneaza domeniul achizitiilor publice si din
regulamentele de functionare ale Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad. Astfel, la adoptarea oricarei
decizii si in cursul desfasurarii oricaror activitati referitoare la achizitiile publice de bunuri/servicii/lucrari
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trebuie avute in vedere urmatoarele principii generale stipulate atat de legislatia nationala cat si de cea
internationala:

- nediscriminarea,

- tratamentul egal;

- recunoasterea reciproca;

- transparentg;

- proportionalitatea;

- asumarea raspunderii.

5.2. Generalitati

UAV, in calitate de autoritate contractanta, aplica, in vederea desfasurarii oricarui proces de
achizitie publica, prevederile Legii nr.98/2016, cu completarile si modificarile ulterioare, precum si orice
alte acte normative in vigoare, aplicabile in materia achizitiilor publice.

Structura care se ocupa de procesul achizitiilor publice din cadrul UAV este structura achizitii care
are urmatoarele atributii:

a)

b)

c)

intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea UAV in SEAP (obtinerea certificatului
digital) si reinnoirea/recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale UAV, strategia anuala privind achizitile publice si PAAP ca parte a
strategiei;

elaboreaza strategia de contractare pentru fiecare procedura de achizitie publica in baza
necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate ale UAV;

elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
si a documentelor-suport pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate
ale UAV;

elaboreaza documentele necesare procesului de achizitie directa;

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de lege;
desfasoara procesul de achizitii publice (proceduri de achizitii publice/achizitjii directe);
constituie, pastreaza si incarca in platforme, dupa caz, dosarul achizitiei publice.

Celelalte structuri ale UAV au obligatia de a sprijini activitatea SA in functie de specificul si

complexitatea obiectului achizitiei prin realizarea urmatoarelor activitati, fara insa a se limita la acestea:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
9)

transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari,
valoarea estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor,
necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte gi
desfasurarea procesului de achizitii publice;

transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice/caietului de sarcini asa cum sunt
acestea prevazute la art. 155 din Legea nr. 98/2016;

in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele prevazute la lit. a),
transmiterea de informatii cu privire la preful unitar / total actualizat al respectivelor necesitatj,
in urma unei cercetari a pietei, pe baza istorica si analizadnd informatiile privind procesele
similare de achizitji publice;

informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetara
a acestora;

informarea justificatad cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor,
care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor propuse;

elaborarea si inaintarea catre SA a documentului constatator privind modul de indeplinire a
clauzelor contractuale in conformitate cu art. 2 alin. 5 lit. f din HG 394/2016;

transmiterea referatelor de necesitatea la finalul anului in curs in vederea elaborarii strategiei
anuale a achizitiilor publice din UAV si a PAAP ca parte a acesteia in ultimul trimestru al anului
in curs pentru anul urmator.
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5.3 Etapele procesului de achizitie publica

1.

etapa de pregatire / planificare;

» inainte de initierea procedurii de atribuire, UAV poate derula un proces de consultare a
pietei, ca parte a procesului de pregatire al achizitiei publice;

» se initiaza prin identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate insotite de
caietul de sarcini, respectiv cerintele tehnice referitoare la obiectul achizitiei;

» se Incheie cu aprobarea de catre Rectorul UAV a documentatiei de atribuire, inclusiv a
documentelor-suport, precum si a strategiei de contractare.

etapa de organizare a procesului de achizitie publica si atribuirea contractului de achizitie

publica / acordului-cadru

» autoritatea contractanta poate utiliza inh aceasta etapa una din urmatoarele proceduri:

= licitatie deschisa;

licitatie restransa;

negociere competitiva;

dialog competitiv;

parteneriat pentru inovare;

negociere fara publicare prealabila;

concurs de solutii;

procedura proprie de atribuire in cazul serviciilor sociale si al altor servicii

specifice specificate de Anexa 2 la Legea nr.98/2016;

= procedura simplificata;

> in situatiile expres prevazute de lege, UAV poate desfasura procesul de achizitie prin
intermediul achizitiei directe;

» incepe prin transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP;

> se finalizeaza cu incheierea contractului de achizitie publica / acordului-cadru sau atribuirea
achizitiei directe care nu necesita incheierea unui contract si publicarea anuntului de
atribuire, daca este cazul.

etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea

implementarii contractului/acordului-cadru

» incepe la momentul incheierii contractului de achizitie publica / acordului-cadru sau dupa
atribuirea achizitiei directe care nu necesita incheierea unui contract;

» se finalizeaza prin realizarea unei analize la nivel de autoritate contractanta a performantei
contractorului si intocmirea documentului constatator.

etapa de analiza si evaluare a performantei

» constatarea deviatjilor/abaterilor pozitive/negative de la obiectivele stabilite, rezultate
preconizate/obtinute, indicatorii de performanta si costurile asociate, identificarea masurilor
de imbunatatire.

5.4. Circuitul documentelor

5.4.1. Compartimentul care a identificat necesitatea achiziiei intocmeste RN avand ca anexa
CS/cerinte tehnice minime in vederea identificarii corecte a obiectului achizitiei. Aceste documente
vor contine cel putin urmatoarele informatii:

- produsul / serviciul / lucrarea solicitat/a;

- sursa fondurilor;

- valoarea estimata;

- caracteristicile / cerintele produsului / serviciului / lucrarii solicitate;

- in functie de complexitatea obiectului achizifiei, acestea pot contine propuneri de factori de
evaluare, propuneri de membri in comisia de evaluare, clauze contractuale specifice etc.

RN va fi semnat de persoana care il intocmeste, de seful ierarhic superior/managerul de proiect

(in cazul achizitiilor desfagurate in cadrul proiectelor), de SA, va purta viza CFP, DGA si va fi aprobat



PROCEDURA OPERATIONALA "
i COD: Editia: a ll-a

PO.01-BA

Revizia: 0

privind achizitiile publice

Universitatea ,Aurel Ex. nr. Pagina: 7/ 17
Vlaicu® din Arad

de Rectorul UAV. CS/cerintele tehnice este/sunt intocmit/e de persoana responsabild din cadrul
structurii emitente si va/vor fi avizat/e de seful ierarhic superior/managerul de proiect.

Este obligatoriu CS atunci cand se achizitioneaza servicii, lucrari, utilaje, echipamente si dotari,
precum si in cazul in care este necesara aplicarea unei proceduri de achizitie publica. In toate celelalte
cazuri sunt necesare cerinte tehnice minime pentru a identifica in mod corect obiectul achizitjei.

Reguli de elaborare a specificatiilor tehnice/caietului de sarcini

o trebuie sa permita accesul liber si egal al operatorilor economici la procesul de achizitie publica;

e nu trebuie sa contina elemente care sa aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate
de natura sa restranga concurenta;

o definirea prin referire la standarde, omologari sau reglementari tehnice trebuie sa fie insofita de
mentiunea ,sau echivalent”;

o este interzis a se defini specificatii tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, un
procedeu special, 0 marca de fabrica sau de comert, un brevet de inveniie, o licenta de
fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea unor operatori
economici/produse/servicii/lucrari. O astfel de referire este permisa in mod exceptional in
situatia in care o descriere suficient de precisa si inteligibila a obiectului contractului nu este
posibila si trebuie sa fie Tnsotitd de mentiunea ,sau echivalent”.

Nota:

Pentru toate achizifile destinate utilizarii de catre persoane fizice, indiferent daca este vorba de
publicul larg sau de personalul autoritafii contractante, specificatiile tehnice se definesc, astfel incat sa
fina seama de cerinfele de accesibilitate ale persoanelor cu dizabilitafi sau de conceptul de proiectare
pentru toate categoriile de utilizatori, cu exceptia cazurilor temeinic justificate. n cazul in care printr-un
act normativ adoptat la nivelul Uniunii Europene sunt introduse cerinfe de accesibilitate obligatorii,
specificatiile tehnice se definesc, in ceea ce priveste cerinfele de accesibilitate pentru persoanele cu
dizabilitdfi sau conceptul de proiectare pentru toate categoriile de utilizatori, prin trimitere la cerinfele
obligatorii astfel introduse.

in situatia in care initiatorul RN nu detine toate specificatiile generale sau tehnice la
momentul intocmirii referatului, acesta va specifica acest lucru si va mentiona un termen, pana
la care va transmite respectivele specificatii. Procesul de achizitie nu va fi initiat decat dupa
completarea RN cu specificatiile necesare.

in situatia in care documentele (RN, CS/specificatii tehnice) nu sunt intocmite/
completate/semnate/avizate corespunzator, achizitia nu va fi initiata.

5.4.2. Dupda receptionarea RN de catre SA, responsabilul cu achizitia din cadrul SA va realiza
incadrarea in codul CPV si va verifica estimarea valorii achizitiei transmisa de catre compartimentul
emitent in vederea incadrarii in pragurile valorice stabilite de lege.

in functie de valoarea achizitiei si incadrarea acesteia in pragurile prevazute de prevederile
legale in vigoare in materia achizitiilor publice, responsabilul cu achizitia din cadrul SA alege
desfasurarea procesului de achizitie prin intermediul achizitiei directe sau a unei proceduri de
achizitie corespunzatoare.

Daca este cazul, va fi realizata actualizarea PAAP in functie de fondurile alocate, necesitatile
aparute si termenele stabilite pentru derularea proceselor de achizitie si acesta va fi transmis spre
aprobare.

5.4.3. In termen de 5 zile lucratoare de la primirea RN (inclusiv anexe) intocmit complet si corect,
responsabilul cu achizitia din cadrul SA intocmeste strategia de contractare in baza RN si pe baza
datelor inscrise in acesta cu respectarea prevederilor legale in domeniul achizitiilor publice si a structurii
strategiei prevazuta in Ghidul privind strategia de contractare.
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Dupa semnarea strategiei de contractare, responsabilul cu achizitia din cadrul SA o transmite
sefului SDI, DGA, structurii beneficiare si structurii juridice in vederea avizarii; dupa avizarea strategiei
de contractare, responsabilul cu achizitia din cadrul SA o nhainteaza Rectorului in vederea aprobarii.

Proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii va fi Thaintat structurii juridice
pentru avizare. Aceasta va face in scris orice observatii si va propune modificari, in termen de 2 zile
lucratoare de la primire.

In termen de 5 zile lucratoare de la primirea strategiei de contractare aprobate si a proiectului
de contract avizat, responsabilul cu achizitia din cadrul SA va intocmi documentatia de atribuire (fisa
de date a achizitiei, proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii si formulare si
modele de documente s.a. conform legislatiei in vigoare), inclusiv documentele-suport prevazute de
legislatia Tn vigoare.

Documentatia de atribuire va contine orice cerinta, criteriu, regula si alte informatii necesare
pentru a asigura oricarui operator economic o informare completa, corecta si explicita cu privire la modul
de desfasurare a procesului de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru, fiind
intocmita cu respectarea stricta a dispozitiilor actelor normative Th domeniu.

Dupa semnarea documentatiei de atribuire, responsabilul cu achizitia din cadrul SA o transmite
sefului SDI, DGA, structurii beneficiare si structurii juridice in vederea avizarii; dupa avizarea
documentatiei de atribuire, responsabilul cu achizitia din cadrul SA o inainteaza Rectorului in vederea
aprobarii.

Dupa primirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport aprobate, responsabilul cu
achizitia din cadrul SA va initia procesul de atribuire in termen de 5 zile lucratoare si va proceda la
derularea procesului de achizitie publica conform legislatiei in vigoare.

5.4.4. In cazul in care valoarea estimaté a achizitiei este mai mica decat valoarea prevazutd de art. 7
alin. (5) din Legea nr. 98/2016, produsul/serviciul/lucrarea poate fi achizitionat/a prin achizitie directa.

Achizitia directa este derulata, ca regula generala, prin intermediul platformei SEAP. Doar in
cazuri exceptionale, strict reglementate de lege, achizitia va fi desfasurata offline.

Pentru realizarea achizitiei directe offline, responsabilul cu achizitia din cadrul SA, al UAV poate,

in functie de valoarea achizitiei, apela la urmatoarele variante:

— transmite solicitari in vederea depunerii de oferte catre potentiali ofertanti care, in
conformitate cu obiectul lor de activitate, ar putea asigura furnizarea produselor, prestarea
serviciilor sau executarea lucrarilor;

— publica in SEAP la capitolul ,Publicitate anunfuri” sau pe site-ul UAV (www.uav.ro), la
capitolul ,Achizitii”, un anunt in vederea solicitarii de oferte;

— plateste direct, pe baza angajamentului legal.

Dupa primirea si inregistrarea ofertelor la UAV, responsabilul cu achizitia din cadrul SA le

centralizeaza si poate intocmi un proces verbal de evaluare, daca este cazul.

Dupa finalizarea achizitiei directe, responsabilul cu achizitia din cadrul SA va informa structura
beneficiara a achizitiei cu privire la acest lucru, astfel incat aceasta din urma sa preia desfasurarea
procesului post-atribuire.

5.4.5. Responsabilul cu achizitia din cadrul SA solicita in scris, prin adresad semnatéa de seful ierarhic
superior/manager de proiect, nominalizarea comisiei de evaluare a ofertelor depuse in cadrul procedurii
de achizitie publica.

Comisia de evaluare compusa din 3 membri trebuie sa contina:
- un membru de la SA si un membru supleant;

- un membru de la structura beneficiara si un membru supleant;
- un membru din structura juridica si un membru supleant.
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Membrul din partea SA va asigura secretariatul comisiei de evaluare pe toata durata procedurii
de atribuire si va semna electronic documentele publicate pe SICAP.

in cazul in care achizitia este de o complexitate ridicatd comisia de evaluare se va constitui din
5 membri:

- doi membri de la SA si un membru supleant;

- doi membri de la structura beneficiara si un membru supleant;

- un membru de la structura juridica si un membru supleant.

SA va solicita ca pana la data depunerii ofertelor sa detina la dosarul achizitiei publice Decizia
de numire a comisiei de evaluare.

5.4.6. Procedura de achizitie se finalizeaza cu incheierea unui contract de achizitie publica/acord-cadru.

Contractul de achizitie publicd/acordul-cadru se semneaza, din partea UAV, de catre
responsabilul achizitii pentru respectiva procedura, responsabil contract, contabil sef, director general
administrativ, rector si poarta viza structurii juridice si a controlului financiar preventiv.

Responsabilul de contract este reprezentat de seful structurii beneficiare/coordonatorul sau
managerul de proiect sau o alta persoana desemnata in acest sens.

Responsabilul cu achizitia din cadrul SA impreuna cu persoana competenta din cadrul structurii
financiar-contabile a UAV verifica depunerea, conform contractului, a garantiei de buna executie, daca
este cazul si instiinteaza responsabilul de contract. in cazul in care garantia nu este depusa in
conformitate cu prevederile contractuale, responsabilul achizitii pentru respectiva procedura solicita
contractantului depunerea acesteia, sub sanctiunea anularii contractului.

Responsabilul cu achizitia din cadrul SA transmite un exemplar al contractului/acordului—cadru,
in original, operatorului economic parte contractanta. De asemenea, transmite un exemplar, in copie,
al contractului/acordului—cadru, structurii beneficiare/managerului de proiect care a solicitat achizitia
respectiva ori care are in atributii derularea respectivului contract/acord-cadru sau, in situatia in care
nu este necesara incheierea unui contract/acord-cadru, o informeaza cu privire la finzarea procesului
de achizitie directa.

Contractul in original al UAV se pastreaza de catre structura juridica a UAV.

In cazurile expres prevazute de lege, responsabilul cu achizitia din cadrul SA a UAV va publica
anuntul de atribuire in SEAP.

5.4.7. Derularea contractului de achizitie publica / acordului-cadru cade in sarcina structurii beneficiare
care a solicitat desfasurarea procesului de achizitie publica.

Dupa semnarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru/finalizarea achizitiei,
structura beneficiara are obligatia de a informa registratura UAV cu privire la incheierea
contractului/finalizarea procesului de achizitie (hnumele contractantului), astfel incat aceasta sa
poata directiona corespondenta referitoare la respectivul contract/acord-cadru/

respectiva etapa de post-atribuire catre structura beneficiara competenta (adrese, facturi
etc.).

De asemenea structura beneficiara informeaza si structura financiar-contabila cu privire
la Tncheierea contractului/acordului-cadru/finalizarea achizitiei, astfel incat documentele
financiar-contabile sa ii poate fi directionate, daca este cazul.

5.4.8. Modificarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru se va realiza in conformitate cu
dispozitile legale n vigoare, pe baza de act aditional. Modificarea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru se face la solicitarea in scris, pe baza unei note de fundamentare, a structurii
beneficiare/managerului de proiect.

Procesul de intocmire/semnare a actului aditional este initiat de SA pe baza notei de
fundamentare Tnaintate de structura beneficiara/managerul de proiect. Actul aditional este avizat de
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catre structura juridica, dupa care se semneaza de persoanele semnatare ale contractului/acordului-
cadru initial.

5.4.9. Responsabilul cu achizitia din cadrul SA depoziteazad dosarul achizitiei in arhiva curenta (in
fisetele/dulapurile din dotare) pana la predarea acestuia catre responsabilul desemnat in vederea
prelucrarii arhivistice a documentelor.

in cazul proiectelor finantate din fonduri europene SA, prin intermediul persoanei desemnate ca
responsabil achizitii In cadrul proiectului, incarca in platforma aferenta proiectului toate documentele
achizitiei in situatia in care managerul de proiect solicita acest lucru.

5.4.10. La finalizarea contractului de achizitie publica, intr-un termen ce nu poate depasi 7 zile de la
data finalizarii livrarii produselor/prestarii serviciilor/executiei si receptiei lucrarilor (respectiv de la data
recpetiei finale a lucrarilor), structura beneficiara care a solicitat achizitia, are obligatia de a intocmi
documentul constatator cu informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant gi, daca este cazul, la eventualele prejudicii, si de a-l inainta SA.

Responsabilul cu achizitia din cadrul SA va completa in documentul constatator, sectiunile
specifice procedurii de atribuire, va transmite un exemplar contractantului si va pastra un exemplar la
dosarul achizitiei publice. De asemenea, responsabilul cu achizitia din cadrul SA va publica documentul
constatator in SEAP, in sectiunile specifice, in termenul prevazut de legislatia in vigoare.

5.5. Procedura proprie

Pentru serviciile sociale si alte servicii specifice care fac obiectul Anexei 2 la Legea nr. 98/2016
UAV va respecta prezenta procedura proprie in conformitate cu prevederile legale in vigoare Th materia
achizitiilor publice si cu respectarea principiilor prevazute de art. 2 alin. 2 din acelasi act normativ.

Serviciile sociale la care face referire procedura proprie sunt, conform Anexei 2 la Legea nr.
98/2016, printre altele:

- servicii de medicina muncii;

- servicii administrative in invatamant;

- servicii de arhivare;

- servicii de invatamant si formare profesional3;

- servicii de organizare de seminarii;

- servicii hoteliere;

- servicii de catering;

- servicii juridice (in masura in cate nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin.3 din Legea nr.

98/2016);

- servicii de paza;

- servicii de supraveghere;

- servicii postale s.a.

5.5.1. In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate egale
sau mai mari decat pragul prevazut la art. 7 alin. 1 lit. d) din Legea nr. 98/2016, dispozitiile art. 111
din Legea nr. 98/2016 impun autoritatii contractante, urmatoarele obligatii suplimentare din perspectiva
regulilor de publicitate si transparenta:
e de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui
anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;
e de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Prin exceptie de la prevederile alin. 1 si alin. 2 lit. a) ale art.111, in cazurile si conditiile prevazute
la art. 104, UAV are dreptul de a aplica procedura de negociere fara publicare prealabila pentru achizitia
de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2, a caror valoare estimata este egala
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sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. 1 lit. d), obligatia prevazuta la alin. 2 lit. b)
aplicandu-se in continuare.

Potrivit prevederilor art. 111 alin. (6) din Legea nr. 98/2016 UAV are obligatia utilizarii unuia
dintre criteriile de atribuire ,cel mai bun raport calitate-pret” sau ,cel mai bun raport calitate-cost”,
prevazute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) si d) din aceeasi lege, avand in vedere criteriile de calitate si de
sustenabilitate ale serviciilor sociale.

Pentru asigurarea transparentei achizitiilor a caror valoare este egala sau mai mare decat pragul
valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, UAV va utiliza platforma JOUE, platforma
SEAP, precum si site-ul propriu, si va indica in anunt inclusiv adresa Oficiului pentru publicatii de la
nivel european la care aceasta a efectuat demersurile de publicare, ataséand totodata setul de
documente aferente achizitiei i o scurta descriere a propriei proceduri ce trebuie respectata in cazul
achizitiei.

5.5.2. In cazul achizitiilor de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate mai mici decat
pragul prevazut la art.7 alin. 1 lit. d din Legea nr. 98/2016, UAV va proceda in conformitate cu
prevederile art.7 alin.7 si cu prevederile prezentei proceduri referitoare la achizitia directa, iar criteriul
de atribuire poate fi si preful cel mai scazut.

6. Resurse necesare
Resursele necesare derularii procesului de atribuire a contractului de achizitie publica /
acordului-cadru sunt asigurate de catre UAV prin personalul propriu si resursele materiale ale UAV.
Tn cazul in care, pentru proceduri de complexitate ridicatd, UAV nu dispune de resurse umane
de specialitate, poate coopta experti externi conform prevederilor legale Tn vigoare in materia achizitjilor
publice.

7. Responsabilitati
7.1. Rectorul UAV
- aproba strategia anuala de achizitii publice
- aproba programul anual al achizitiilor publice
- aproba referatul de necesitate
- aproba documentatia de atribuire si documentele-suport, daca este cazul
- aproba clarificarile/raspunsurile referitoare la solicitarile de clarificari
- aproba decizia de numire a comisiei de evaluare
- aproba raportul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru
- semneaza contractul de achizitie publica / acordul-cadru
- aproba nota justificativa privind achizitia directa, daca este cazul

7.2. Directorul general administrativ
- semneaza strategia anuala de achizitji publice
- semneaza programul anual al achizitiilor publice
- avizeaza referatul de necesitate
- avizeaza documentatia de atribuire si documentele-suport, daca este cazul
- semneaza contractul de achizitie publica / acordul-cadru
- aproba nota justificativa privind achizitia directa, daca este cazul

7.3. Structura achizitii prin intermediul persoanei responsabile pentru respectiva procedura
- elaboreaza si semneaza strategia anuala de achizitji publice
- elaboreaza si semneaza programul anual al achizitiilor publice
- semneaza referatul de necesitate
- elaboreaza si semneaza strategia de contractare
- elaboreaza si semneaza documentatia de atribuire si documentele-suport care sunt de
competenta structurii achizitji
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elaboreaza si publica anunturile pentru desfasurarea procesului de achizitie publica
elaboreaza si semneaza adresa referitoare la propunerile de desemnare a membrilor comisiei
de evaluare

elaboreaza clarificarile/raspunsurile la solicitarile de clarificari referitoare la o procedura de
achizitie publica

incarca in/descarca din SEAP si alte platforme diverse documente conform prevederilor legale
elaboreaza sectiunile aferente procesului de achizitie publica din document constatator
semneaza contractul de achizitie publica / acordul-cadru

elaboreaza si semneaza nota justificativa privind achizitia directa, daca este cazul

incarca dosarul de achizitie in platforma aferenta proiectului pentru care s-a derulat achizitia
arhiveaza dosarul de achizitie

7.4. Biroul Juridic

avizeaza strategia de contractare

avizeaza documentatia de atribuire si documentele-suport, daca este cazul
elaboreaza decizia de numire a comisiei de evaluare

elaboreaza documente referitoare la contestatii, daca este cazul

avizeaza contractul de achizitie publica / acordul-cadru

7.5. Seful SDI

semneaza Strategia anuala de achizitii publice

semneaza Programul anual al achizitjiilor publice

semneaza strategia de contractare

semneaza documentatia de atribuire si documentele-suport, daca este cazul
semneaza contractul de achizitie publica / acordul-cadru

semneaza nota justificativa privind achizitia directa, daca este cazul

7.6. Structura beneficiara/Manager proiect

intocmeste si semneaza referatul de necesitate

intocmeste si semneaza caietul de sarcini

semneaza strategia de contractare

semneaza documentatia de atribuire si documentele-suport, daca este cazul

intocmeste si semneaza clarificari referitoare la o procedura de achizitie publica

semneaza contractul/acordul-cadru si procedeaza la derularea acestuia

intocmeste si semneaza procesul verbal de receptie al bunurilor/serviciilor/lucrarilor care au
facut obiectul achizitiei

intocmeste si semneaza documentul constatator

7.7. Structura financiar-contabila

semneaza programul anual al achizitiilor publice

identifica sursele de finantare

transmite informatjile privind modificarile de buget in vederea modificarii programului anual al
achizitjilor publice

pune viza controlului financiar preventiv pe referatul de necesitate si alte documente ale
achizitiei care necesita viza respectiva

pune viza controlului financiar preventiv contractul de achizitie publica / acordul-cadru

7.8. Comisia de evaluare a ofertelor

semneaza declaratia de confidentialitate

semneaza declaratia de impartialitate

descarca si evalueaza ofertele depuse de operatorii economici

participa la sedintele organizate in vederea deschiderii si evaluarii ofertelor
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- intocmeste/semneaza procesele verbale de evaluare a ofertelor
- intocmeste clarificarile/raspunsurile la solicitarile de clarificari

- intocmeste si semneza raportul procedurii

- Tntocmeste comunicarile catre ofertanti

8. Dispozitii finale
In cazul in care exista discrepante intre prevederile din prezenta procedura operationala si
cele din legislatia in vigoare in materia achizitiilor publice, prevaleaza dispozitiile legale
aplicabile.

Prezenta Procedura aprobata in sedinta Senatului cu HS nr. 86 din 05.02.2025 intra in vigoare
ncepéand cu data de 10.02.2025.

9. Anexe
Anexa 1 — formular F.PO.01-BA.01 Referat de necesitate
Anexa 2 — formular F.PO.01-BA.01 Document constatator
Anexa 3 — Diagrama de proces

10. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Dart:v:?jéal'if:z;?e?ggﬁa
cadrul editiei Revizuita reviziei P Sriie eciiel
reviziei editiei
Editia | X Elaborare 28.02.2020
Editia Il X Elaborare 10.02.2025

11. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia | a PO.01-BA.

Scopul difuzarii Ex. nr. Cosr:lr;acrttlilr;aént Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat
si stampilat
si Posta electronica
Evidenta Copia R, Posta electronica
scanata | Directia General Posta electronica
Administrativa,
Informare si Aplicare Serviciul Dezvoltare
Institutionala
Compartiment Achizitii
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Anexa 1l

UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU” DIN ARAD SE APROBA,
COMPARTIMENTUL

ORDONATOR DE CREDITE,
Conf.univ.dr. Teodor-Florin Cilan

VIZAT,
Director General Administrativ
REFERAT DE NECESITATE

Nr. /
SUBSEMNATUL/A avand functia de va rugam sa
aprobati efectuarea urmatoarelor achizitii de produse/servicii/lucrari:
Nr. DENUMIREA ACHIZITIEI u/M Cantitatea PRET Valoarea estimata
crt. | (descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor) * sau (fara TVA)
TARIF
0 A B 1 2 3
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL

* in functie de complexitatea si de obiectul achizitiei se intocmeste caiet de sarcini / descriere privind specificatiile tehnice,
care se Tntocmesc distinct pentru fiecare necesitate

Justificarea achizitiei (descrierea necesitatii si a argumentelor pentru oportunitatea satisfacerii necesitatii. Evidentierea
beneficiilor obtinute si a obiectivelor la a caror indeplinire contribuie):

Documente anexate (ex. Caiet de sarcini, specificatii tehnice), daca e cazul:
Data / luna estimata pentru initierea achizitiei
Valoarea totala estimati este de lei fara TVA

Justificarea valorii estimate (ex. pe baza istoricului, consultare SEAP/piatd/internet etc):
Sursa de finantare (venituri proprii, fonduri bugetare, proiect etc):
Articol bugetar (se va completa de catre Compartimentul financiar contabil
in situatia unei lucriri se va mentiona daca face parte din strategia local/regionald/nationala:

Decan/Director departament, proiect: intocmit:
(Numele si semnatura) (Numele §i semnatura)
Compartiment Achizitii Vizat,
Cod CPV Control Financiar Preventiv
Pozitie PAAP

Criteriul de atribuire

Obs. In cazul in care referatul nu este completat corespunzitor, acesta poate fi returnat persoanei care 1-a intocmit,
iar achizitia nu va fi initiata!
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Anexa 2
Structura beneficiara:

Aprobat,
Rector
Conf.univ.dr. Teodor-Florin Cilan

Document constatator*
nr. emis in data
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale

O primar o final

1. Contractant (adresa, tel/fax, cod fiscal, numar Tnmatriculare Oficiul Registrului
Comertului):

2. Calitatea Tn care a participat la indeplinirea contractului:
o contractant O contractant asociat

3. Procedura de achizitie/data organizarii:

4. Refuzul ofertantului castigitor de a semna contractul:
o Da o Nu

Daca DA,

Informatii privind:

- data la care ar fi trebuit Tncheiat contractul

- motivul refuzului semnarii contractului

5. Numairul, data si obiectul contractului:

6. Informatii’ privind data:

- terminarii furnizarii produselor:
- terminarii prestarii serviciilor altele decét serviciile de proiectare:
- terminarii prestarii serviciilor de proiectare:
- incheierii procesului verbal de receptie:

7. Informatii? privind data:

- expirarii perioadei de garantie a produselor:
- incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor proiectate:

- incheierii procesului-verbal de receptie finala a lucrarilor intocmit la expirarea perioadei de garantie a
lucrarilor in cauza:

8. Contractul a fost indeplinit Tn mod corespunzitor

Lvalabil pentru documentul constatator primar
2 valabil pentru documentul constatator final
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oDa 0 Nu

Daca NU, justificare:

a) abateri de la calitatea produselor / serviciilor / lucrarilor contractate:
b) nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare servicii/executare lucrari: din
culpa
c) abateri de la respectarea normelor de securitate si sanatatea muncii, PSI, legislatia de
protectia mediului:

d) altele
e) eventuale litigii si modul lor de solutionare
f) rezilierea contractului : o Da o0 Nu

9. Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autoritatii contractante (daca este posibil
cuantificarea valorica a acestora)

Prezentul document constatator a fost eliberat in 3 (trei) exemplare in conformitate cu
prevederile art.166' din HG nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu completarile si modificarile ulterioare.

Tntocmit,
(nume, prenume, functie)
Compartiment:

* Nota:
- documentul constatator primar se emite la receptia preliminara
- documentul constatator final se emite la receptia finala
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Conducatori de structuri (referat
necesitate +caiet de sarcini)

Semnaturi
persoane
competente

SA  verificare
documente

SA, verificare prag,
strategia de
contractare

Semnare strategie,
persoane
competente

I

Nu

SA - elaborare
Documentatie
de atribuire

Anexa 3

Structura financiar

contabila, structura
juridica

Derulare

procedura
achizitie




