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Domeniul de aplicare: Prezenta Procedura operationala se aplica tuturor facultatilor din cadrul
Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop
1.1 Procedura stabileste reguli unitare privind modalitatea de organizare si functionare a
Comisiei Erasmus+ la nivel de facultate, in toate facultatile Universitatii ,Aurel Vlaicu” din

Arad.

2. Domeniul de aplicare

2.1 Aceasta procedura se aplica in cadrul UAV, membrilor Comisiei Erasmus+ organizata la
nivelul facultatilor si deopotriva personalului administrativ responsabilizat din cadrul
structurilor executive.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ghidul Programului Erasmus+;

Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene;

Carta Universitara Erasmus+;

Ordinul MECTS nr. 3223 / 08.02.2012 publicat in MO nr. 118 / 16.02.2012 — pentru aprobarea
Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studiu efectuate in strainatate.

. Legislatie secundara

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice;

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011;

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei.

3.3. Alte documente

- PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor
documentate si a altor documente interne ale Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad ;

- Proceduri si regulamente UAV cu privire la selectia, organizarea si desfasurarea
mobilitatilor Erasmus+ in UAV.

4. Termeni si abrevieri

4.1. Definitji ale termenilor

Nr. Termenul Def_mlt,la si/lsau daca este cazul, actul care
crt. defineste termenul
perioada de studiu de minim 2 luni si maxim 1 an
universitar petrecutd de studentii UAV intr-o
1 Mobilitate Erasmus+ de | universitate partenera din strainatate (tari UE si
' studiu nonUE), in cadrul programului Erasmus+, in baza
unui acord bilateral inter-institutional intre universitai
care detin o ECHE
perioada de pregatire de minim 2 luni si maxim 1 an
° Mobilitate Erasmus+ de | universitar petrecuta de studentii UAV intr-o institutie
' plasament/practica partenera din strainatate, in cadrul programului
Erasmus+
3 Mobilitate Erasmus+ de | perioada de studiu/pregatire de minim 5 zile si maxim
] scurta durata 30 de zile
studentul UAV care efectueaza un stagiu de studiu
Student Erasmus+ L. I N N
4. ) sau practica, intr-o institutie partenera din strainatate,
outgoing N .
in cadrul programului Erasmus+
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studentul unei alte universitadti partenere din
Student Erasmus+ g < o .
5. incoming strainatate, care efectueaza un stagiu de studiu sau
practica in UAV, in cadrul programului Erasmus+.
6. Learning Agr.eement for contract de studiu
studies
7. Learnlng. Agree.ment for contract de practica
traineeships
. foaie matricola care cuprinde rezultatele (note,
8. Transcript of Records : PR : : ! L
credite, calificative obtinute la universitatea gazda)
document care cuprinde modul de indeplinire a
9. Transcript of Work obiectivelor din Training Agreement, la institutia
gazda
4.2. Abrevieri ale termenilor
::t Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliul de Administratie
2. CM Comisia de monitorizare
3. CJ Compartiment juridic
4. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad
5. CE+ Compartimentul Erasmus+ i}
6. DAIC Depelrt:dmentul pentru Asigurarea si Imbunéatatirea
Calitatii
European Charter for Higher Education (Carta
7. ECHE ; -
Universitara Erasmus)
8. ECTS Sistemul European de Credite Transferabile
9. ERASMUS+ Program finantat de Uniunea Europeana
10. ME Ministerul Educatiei
11. UE Uniunea Europeana

5. Descriere

5.1. Componenta Comisiei Erasmus+ la nivel de facultate

5.1.1. Comisia Erasmus+ la nivel de facultate este o entitate ce functioneaza in cadrul fiecarei
facultati a Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad si este formata din 3 cadre didactice: decan, director
de departament si coordonator departamental Erasmus+ pe facultate.

5.1.2. Coordonatorul departamental Erasmus+ pe facultate este numit de Consiliul Facultatii prin
vot cu majoritate simpla, la propunerea decanului facultatii.

5.1.3. Durata de activitate a Comisiei Erasmus+ la nivel de facultate este nelimitata, comisia
desfasurandu-si activitatea ca urmare a deciziilor de infiintare/organizare/reorganizare stipulate
prin regulamente la nivelul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad, aprobate prin hotarari de Senat.

5.2. Activitatea Comisiei Erasmus+ la nivel de facultate

5.2.1. Membrii Comisiei Erasmus+ la nivel de facultate participa la actiuni de mediatizare si
promovare a mobilitatilor Erasmus+ in randul studentilor, cadrelor didactice si al personalului
administrativ din facultate.

5.2.2. Membrii Comisiei Erasmus+ la nivel de facultate acorda asistenta atat studentilor outgoing
cat si celor incoming inainte, in timpul si dupa desfasurarea mobilitatii.

5.2.3. Colaboreaza cu toate structurile UAV.
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6. Responsabilitati
6.1. Comisia Erasmus+ la nivel de facultate are urmatoarele responsabilita{i si competente:

a) organizeaza sesiunea de selectie pentru mobilititile de studiu Erasmus+ ale studentilor
outgoing prin: evaluarea aplicatiilor online primite pe platforme de selectie a UAV si intervievarea
studentilor candidati (cu exceptia mobilitatilor Erasmus+ de scurta durata)

b) efectueaza, in baza creditelor acumulate, echivalarea si recunoasterea rezultatelor obtinute
in strainatate de catre studentii Erasmus+ outgoing, prin completarea Documentului de
recunoastere academica (ECTS)

c) transmite Secretariatului Facultatii documentul de recunoastere academica in vederea
trecerii/decontarii/inregistrarii notelor in registrul matricol, platforma SUMS si Suplimentul la
diploma.

6.2. Coordonatorul departamental Erasmus+ are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) completeaza Fisa de evaluare pentru fiecare student candidat la mobilitati de studiu si o Tncarca,
dupa semnarea de catre membrii Comisiei, pe platforma de selectie a UAV;
b) sprijina studentii outgoing in intocmirea Learning Agreement for studies sau Learning
Agreement for traineeships
c) semneaza Learning Agreement for studies/Learning Agreement for traineeships pentru studentii
outgoing si studentii incoming. in cadrul programului Erasmus Without Paper, acest document este
creat si semnat online, pe platforma Erasmus+ Dashboard.
d) sprijind studentii Erasmus+ incoming la definitivarea Learning Agreement for studies sau
Learning Agreement for traineeships.
6.3. Decanul are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) semneaza Learning Agreement for studies/Learning Agreement for traineeships
pentru studentii outgoing si studentii incoming

b) semneza Transcript of Records/Transcript of Work pentru studentii incoming.

7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

. Data de la care se aplica
Editia/ revizia in :.':’?;ziotgenta 'Me?’?zai'gitatea prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
Editia | X X 20.02.2025

8. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. ggx](:ot::t?lment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
Copie Decanatele facultatilor Posta electronica si publicare
scanata — pe site-ul UAV
Scoala Doctorala
Informare si Aplicare Interdisciplinara
CE+

9. Dispozitii finale
Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotarérea de Senat nr. 95 din data
14.02.2025 si intra in vigoare incepénd cu data de 20.02.2025.
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