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Domeniul de aplicare: Prezenta procedură se aplică tuturor cadrelor didactice, tuturor studenților 
din Universitatea „Aurel Vlaicu” din Arad şi tuturor celor interesaţi. 
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1. Scop 
1.1. Instituirea unei proceduri care să detalieze modul de eliberare a certificatelor de 

competență lingvistică în cadrul Universității  ”Aurel Vlaicu” din Arad. 

2. Domeniul  de  aplicare 
2.1. Prezenta procedură se aplică tuturor cadrelor didactice, tuturor studenților din 

Universitatea „Aurel Vlaicu” din Arad şi tuturor celor interesaţi.  

3. Documente de referință 
3.1. Legislație primară  
• Legea Învățământului superior 199/2023, cu modificările și completările ulterioare; 
• Ordinul nr. 3693/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii 

în învăţământul superior în ciclurile de studii universitare de scurtă durată, de licenţă, de 
master şi de doctorat; 

• Ordinul nr. 5516/2024 privind organizarea şi desfăşurarea anului pregătitor de limba 
română pentru cetăţenii străini; 

• REGULAMENTUL UE nr. 679/2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte 
prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date. 

3.2. Legislație secundară 
• OSGG nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entităţile 

publice; 
• SR EN ISO 9001:2015; 
• SR EN ISO 19011:2018; 
• SR ISO IWA 2:2009 – Sisteme de management al calității. Linii directoare pentru aplicarea 

ISO 9001 în domeniul educației. 
3.3. Alte documente 

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea și codificare a procedurilor documentate și a 
altor documente interne ale UAV. 

4. Termeni și abrevieri 
 4.1. Definiţii ale termenilor 
Nr. 
crt. Termenul Definiția și/sau dacă este cazul, actul care definește termenul 

1  Procedură 
operaţională 

Prezentarea formalizată, în scris, a tututor paşilor ce trebuie urmaţi, a 
metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării 
activității, cu privire la aspectul procesual. 

2  Procedură 
documentată 

Modul specific de realizarea a unei activități sau a unui proces, editat 
pe suport de hârtie sau în format electronic; procedurile documentate 
pot fi proceduri de sistem și proceduri operaționale 

3  Ediţia procedurii Forma iniţială sau actualizată, a unei proceduri, aprobată şi difuzată. 

4  Revizia unei ediţii 
Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau alte asemenea, după 
caz, a uneia sau mai multor componente ale unei ediţii a procedurii 
operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate. 
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 4.2. Abrevieri ale termenilor 
Nr. 
crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1  UAV Universitatea „Aurel Vlaicu” din Arad 
2  CA Consiliul de Administrație 
3  PO Procedura Operațională 
4  FSUS Facultatea de Științe Umaniste și Sociale 
5  CM Comisia de Monitorizare 
6  CJ Compartiment Juridic 
7  DGA Direcția General Administrativă 
8  DAIC Departamentul pentru Asigurarea și Îmbunătățirea Calității 
9  DLMȘSUA Departamentul de Limbi Moderne, Științe Socio-Umane și Arte 

5. Descriere 
(1) Certificatele de competență lingvistică se eliberează de către Departamentul de Limbi 
Moderne, Științe Socio-Umane și Arte (DLMȘSUA) din cadrul Facultății de Științe Umaniste și 
Sociale. 
(2)   Departamentul de Limbi Moderne, Științe Socio-Umane și Arte organizează teste de 
competență lingvistică pentru: 

• limba engleză; 
• limba franceză; 
• limba germană; 
• limba română. 

         pentru nivelurile A1-C1 conform Cadrului European de Referință pentru Limbi. 
(3) Testările au loc conform orarului afișat pe pagina web a Facultății de Științe Umaniste și 
Sociale (FSUS) precum și în sesiuni speciale onsite/online pentru candidații care solicită certificat 
lingvistic pentru înscrierea la programe de studii într-o limbă străină, în baza unei programări la 
sectertariatul FSUS și a unei cereri de înscriere. 
(4) În cazul evaluării online, la proba orală se va utiliza una dintre platformele de videoconferencing 
ce permit evaluarea în cadrul unor sesiuni video individuale sau de grup, pe care comisia de 
evaluare le va înregistra integral sau parțial și/sau va face capturi de ecran, cu acordul prealabil al 
fiecărui candidat evaluat, exprimat în scris prin cererea de evaluare. Înregistrările și/sau capturile 
de ecran realizate cu această ocazie reprezintă dovada activității de evaluare și vor fi arhivate și 
păstrate de către comisia de evaluare până la sfârșitul anului universitar. 
(5) În cazul evaluării online, la proba scrisă se vor utiliza platformele de videoconferencing unde 
vor fi încărcate subiectele de grup sau individuale în momentul examinării, la data și ora stabilită 
pentru examinare. Candidații vor rezolva cerințele și vor încărca răspunsurile pe adresa de email a 
facultății sub nume propriu. Fișierele pot conține răspunsurile tehnoredactate la calculator de către 
candidați sau, după caz, răspunsurile formulate olograf de către candidați. Acestea vor fi apoi 
scanate sau fotografiate pentru a fi încărcate pe mail. Fișierele individuale conținând rezolvările 
candidaților, împreună cu înregistrările și/sau capturile de ecran realizate în timpul sesiunilor video 
de examinare, reprezintă dovada activității de evaluare și vor fi arhivate și păstrate de către 
comisia de evaluare pe perioada anului universitar în care s-a desfășurat testarea. 
(6) În timpul evaluării, candidatul nu poate părăsi sesiunea de evaluare decât după ce a fost 
examinat, cu acordul comisiei de evaluare. Candidatul nu are voie să înregistreze sesiunea ori să 
realizeze capturi de ecran fără acordul comisiei de evaluare. În timpul evaluării este interzisă 
comunicarea candidatului cu orice altă persoană, precum și folosirea altor aplicații decât cele 
indicate de comisie.  
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(7) Pentru candidații care doresc să studieze în limba pentru care solicită certificatul lingvistic, 
testarea are loc în sesiuni speciale onsite/online, stabilite de către conducerea Facultății de Științe 
Umaniste și Sociale. 
(8) Examenul constă în patru probe: 

• receptarea textului scris; 
• receptarea textului oral; 
• producerea de mesaje scrise; 
• producerea de mesaje orale. 

Candidatul, la înscriere optează pentru un anumit nivel iar testarea se face în funcție de   
opțiunea candidatului. 

(9) Rezultatele testului se anunță în 48 de ore de la data ultimei probe, iar diploma se emite în cel 
mult o săptămână. 
(10) Pentru candidații care solicită certificat lingvistic pentru angajare, înscrierea la programe de 
doctorat, înscrierea pentru mobilități de studii în străinătate, examenul constă întru-un test de 
plasament în urmă căruia va fi stabilit nivelul candidatului. Acestea se organizează conform 
orarului afișat pe pagina web a facultății. Valabilitatea acestor certificate este de 3 (trei) ani. 
(11) Taxele pentru susținerea testului de limbă și emiterea certificatului de competență lingvistică 
sunt taxele aprobate de Senatul Universității „Aurel Vlaicu” din Arad. 
(12) În situațiile în care cadidații solicită pregătire în vederea obținerii certificatului de competență 
lingvistică, DLMȘSUA poate organiza o sesiune de pregătire. Taxa de pregătire este aprobată de 
Senatul UAV. 

6. Responsabilități  
 
(1) Directorul DLMȘSUA este responsabil pentru implementarea şi controlul aplicării corecte a 
acestei proceduri. 

7. Anexe 
• Anexa 1: F.PO.55.01 Cerere de înscriere; 
• Anexa 2: Diagrama de proces. 

8. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor 

 
Ediţia/ revizia în 
cadrul ediţiei 

Componenta 
Revizuită 

Modalitatea 
reviziei 

Data de la care se aplică 
prevederile ediţiei sau 
reviziei ediţiei 

Ediţia I X X 03.05.2019 
Ediţia I, rev 1 art.5(9), 5(10) Adăugare 08.03.2022 
Ediţia I, rev 2 art.5(7), 5(10) Modificare 14.12.2023 
Ediţia I, rev 3 art.5.(6), 5.(10) Modificare 14.05. 2025 
Ediţia I, rev 4 art.5.(3), 5.(4) Modificare 16.09.2026 
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9. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia 
din cadrul ediției   

Scopul difuzării Ex. nr. Structură/ 
Compartiment Modalitatea de difuzare 

Arhivare 1  DAIC Exemplar original, semnat și 
ștampilat. 

Informare și   Aplicare 2 R, DLMȘSUA, toate 
structurile UAV. 

Poșta electronică, publică, pe 
site-ul UAV. 

10. Dispoziții finale 
 

10.1 În orice condiții determinate de noi modificări legislative care nu sunt sau nu au fost operate în 
cuprins, actele normative în vigoare au prioritate în aplicare. 
10.2 Pentru a se asigura respectarea principiului ierarhiei și forței juridice a actelor normative, 
neconcordanțele sesizate prin raportare la legislația incidentă,  în oricare dintre aspectele statuate 
în prezentul document, acordă prioritate indiscutabilă în aplicare actelor normative de 
reglementare. În acest sens, toate persoanele implicate în aplicare, au responsabilitatea 
cunoașterii legislației incidente în materie. 
10.3  Prezenta Procedură operațională a fost aprobată prin Hotărârea de Senat nr. 211 din data 
16.09.2026 și intră în vigoare începând  cu 16.09.2026. 
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Anexa 1 

 
CERERE DE ÎNSCRIERE 

 

Subsemnatul/a .....................................................................................................................,  

domiciliat/ă  în ...................................................................................................................., 

legitimat/ă cu C.I./pașaport seria................, nr  ................., vă rog să-mi aprobați înscrierea la 
examenul de limba română organizat de Facultatea de Științe Umaniste și Sociale din cadrul UAV 
Arad, în scopul eliberării atestatului de competență lingvistică pentru nivelul .................................... 

 

În vederea eliberării certificatului lingvistic, sunt de acord cu prelucrarea datelor mele cu caracter 
personal. Totodată, sunt de acord cu înregistrarea, fotografierea și stocarea imaginii mele și a 
lucrării pe durata anului universitar în care am susținut examenul. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Semnătura,                                                                                                            Data, 

 

 
 

 
 

Numele candidatului  

Prenumele candidatului  

Data nașterii  

Adresa de email ptr logare  

Locul nașterii (localitatea și țara)  

Numele și prenumele mamei  

Numele și prenumele  tatălui  
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Anexa 2 
Diagrama de proces 
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