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Domeniul de aplicare: Prezenta procedura operationala se aplica in cadrul Universitatii “Aurel
Vlaicu” din Arad.
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1. Scop
Aceasta procedura stabileste etapele, responsabilitatile si instrumentele necesare pentru
urmarirea si facilitarea insertiei absolventilor pe piata muncii, cu scopul de a evalua eficienta
programelor educationale si de a sprijini integrarea profesionala.
Activitatile Alumni au ca scop principal consolidarea si mentinerea relatiilor cu absolventii
universitatii, avand urmatoarele obiective specifice:

o Crearea unei retele active si unite de Alumni, care sa sprijine interactiunile profesionale si
personale intre membrii sai.

e Oferirea de resurse, mentorat si oportunitati de dezvoltare profesionald pentru Alumni,
facilitand tranzitia acestora in carierele lor.

e Reprezentarea si promovarea valorilor, realizarilor si traditiilor universitatii prin activitati si
evenimente care sa incurajeze implicarea Alumni.

e Stabilirea unor canale de comunicare eficiente pentru a mentine Alumni informati cu privire
la noutati, evenimente si oportunitati relevante.

e Colectarea de feedback de la Alumni pentru a evalua si imbunéatati programele si serviciile
oferite, asigurandu-se ca acestea raspund nevoilor si asteptarilor acestora.

e Oferirea de recunoastere si celebrarea realizarilor Alumni, contribuind astfel la construirea
unei imagini pozitive a universitatii in comunitate.

e Stabilirea metodologiei si responsabilitatile privind monitorizarea insertiei pe piata muncii si

a angajabilitatii absolventilor UAV, prin acest proces urmarindu-se in special:

- Tmbunatatirea continua a calititatii programelor de studii si a relevantei lor pe piata
Muncii;

- crearea si instituirea unei culturi de mentinere a unei legaturi durabile intre universitate
si absolventi;

- structurarea unor baze de date unitare, centralizate si permanent actualizate cu
absolventii UAV, si a bazei de date a absolventilor angajati pe facultati si promotii, pe
baza carora sa se poata elabora diferite rapoarte privind gradul de insertie pe piata
muncii a absolventilor UAV,

2. Domeniul de aplicare

Procedura operationala pentru activitatile Alumni se aplica tuturor activitatilor si programelor
desfasurate de universitate pentru a gestiona relatile cu Alumni. De asemenea, se doreste
monitorizarea insertiei pe piata muncii si a angajabilitatii absolventilor.

Documentul este o procedura operationala care se aplica in activitatea Departamentului
ALUMNI, din cadrul UAV, in cazul absolventilor de studii universitare de licenta si masterat, pentru
fiecare domeniu si program de studiu.

Aceasta include, dar nu se limiteaza la:

a. Inregistrarea si gestionarea informatiilor Alumni: Colectarea si actualizarea datelor de
contact si a informatiilor profesionale ale absolventilor.

b. Comunicarea cu Alumni: Strategii de comunicare, inclusiv trimiterea de newslettere,
actualizari prin retele sociale si alte canale de informare.

c. Organizarea de evenimente: Planificarea si desfasurarea de reuniuni, workshop-uri si alte
activitati pentru Alumni.

d. Sprijin profesional: Programe de mentorat si facilitarea accesului la oportunitati de
angajare pentru Alumni.

e. Evaluarea impactului: Colectarea de feedback de la Alumni si analiza acestuia pentru a
imbunatati programele si activitatile.

f. Recunoasterea realizarilor: Organizarea de ceremonii si activitati pentru a onora si
promova realizarile Alumni.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
e Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare;
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650/2014 Ordin pentru aprobarea Metodologiei cadru privind organizarea si functionarea
Centrelor de consiliere si orientarea in carierd in sietemul de invasamant superior din
Romania

3.2. Legislatie secundara

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011;

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea ISO
9001 in domeniul educatiei;

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice.

3.3. Alte documente

PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate;
Procedura de urmarire a insertiei profesionale al absolventilor;

Regulamente, metodologii, proceduri aprobate de conducerea UAV in domeniile de activitate
ale universitatii.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. . -
crt, | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
< Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
1. Procedura : o I A
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
< Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura MRS : o o
2. operational3 metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
: activitatii, cu privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
' proceduri difuzata.
Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
4. cadrul unei caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
editii operationale, actiunii care au fost aprobate si difuzate.
5. Alumni Legatura continua dintre absolventi si institutia de invatamant
In cadrul procesului Bologna, termenul de angajabilitate este inteles ca
_ fiind, “abilitatea de a dobandi un loc de munca semnificativ sau de a
6. | Angajabilitatea - o - . : .
deveni liber-profesionist, de a pastra un loc de munca si de a fi mobil pe
piata muncii”
In cadrul prezentei proceduri se are in vedere monitorizarea periodica a
Gradul de S . : < . s
. . ratei de insertie profesionala a absolventilor, definita in documentele
7. insertie . L . . T . , PR
>~ | oficiale ca fiind: "proportia absolventilor diferitelor niveluri de invatamant
profesionala ; . ’ o g . L
care si-au gasit un loc de munca dupa 1 an de la terminarea studiilor.

4.2, Abrevieri ale termenilor

E:t Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliu de Administratie
2. CJ Compartiment juridic
3. CM Comisia de monitorizare
4. DAIC Departamentul Asigurarea si Imbunét&tirea Calitatii
5. PO Procedura operationala
6. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
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5. Descriere
Procedura pentru activitatile Alumni se axeaza pe gestionarea eficientd a relatiilor cu
absolventii universitatii, avand ca scop crearea unei comunitati active si implicate. Aceasta
procedura include etape esentiale pentru a asigura comunicarea, suportul profesional si
organizarea de evenimente care sa reuneasca Alumni si sa promoveze valorile institutiei.

5.2. Aceastd procedura asigura o gestionare organizatd si eficientda a activitatilor
departamentului Alumni, contribuind la intarirea relatiilor dintre absolventi si universitate si la
sprijinirea dezvoltarii profesionale a Alumni. Prin implementarea acestei proceduri, departamentul
isi propune sa creeze un mediu favorabil pentru colaborare si sustinere reciproca in cadrul
comunitatii Alumni.

5.3. Activitatile Alumni se concretizeaza prin:

v

v

Actiuni privind comunicarea permanenta pentru stimularea interesului in vederea
asigurarii unei difuzari eficiente a informatiei catre absolvent;;

Crearea si organizarea unei baze de date care sa contina informatii relevante ale
absolventilor conform colectarii datelor din Anexele 1-4;

Extinderea continua a paginii de facebook Alumni UAV Arad prin invitatii periodice si
mentinerea interesului absolventilor prin anunturi, articole si newsletter periodic adresate
acestora;

Actiuni privind dezvoltarea si consolidarea unei relatii durabile dintre absolventi si
Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad;

Interogarea periodica a absolventilor pentru evaluarea gradului de satisfactie a calitatii
de membru al Comunitatii de Absolventi ai Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;
Organizarea de reuniuni si intalniri periodice intre absolventj;

Actiuni privind cresterea gradului de implicare si contributie a absolventilor in activitatile
desfasurate de Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad;

Definirea unor protocoale de colaborare pentru implicarea absolventilor in formarea
studentilor, pentru inbunatatirea continua a sistemului de invatamant;

Actiuni privind cresterea gradului de insertie profesionalda a absolventilor prin
completarea de catre acestia a ,Figsei de urmarire a inserfiei profesionale a
absolventului” — Anexa 3;

Urmarirea in cariera a Alumni prin elaborarea si gestionarea unei baze de date care sa
ofere o imagine permanenta asupra insertiei profesionale a absolventilor;

Pe baza feedbackului primit de la absolventi, se va ajusta oferta educationala si
managementul programelor de studii, curriculumul si metodele de predare pentru a
reflecta cerintele si tendintele pietei muncii;

Facilitarea accesului la resurse si oportunitati de dezvoltare profesionala, atat la nivel
national, cat si international;

Actiuni privind identificarea absolventilor de succes, criterile de identificare a acestora
fiind:

- Domeniul profesional - a obtinut un succes sustinut de-a lungul carierei sale,
care este demn de remarcat; demonstreaza o contributie continua in cadrul
profesiei sale la nivel local/international; realizarile sale aduc un plus de valoare
a imaginii si pozitiei sale in cadrul comunitatii, tarii sau la nivel international
si/sau aduc o recunoastere profesiei lui; detine sau a detinut o pozitie de
director/manager in cadrul unei organizatii;

- Viata sociala - a avut o contributie importanta in comunitatea locala/nationala
sau internationala prin activitati profesionale, de voluntariat sau caritabile;

- Stiinta si tehnologie - demonstreaza o contributie sustinuta in domeniul sau prin
cercetare, practica si inovare la nivel local, national si/sau international;
demonstreaza ce impact au cercetarile si/sau inovatiile sale; a obftinut titluri,
premii sau distinctii pentru contributia sa in domeniul stiinta/tehnologie;
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- Antreprenor de succes - a avut o contributie importantad in comunitatea locala,
nationala sau internationala prin infintarea unei afaceri care a generat cresteri

remarcabile sau a schimbat viata comunitatii.

Actualizarea bazei de date se va face inclusiv prin contactarea directa (prin e-mail / telefon) a
absolventilor pentru care nu exista informatii, astfel incat sa poata fi extrase date cat mai complete
si reale privind procentajele de insertie pe facultati si programe de studii, date necesare a fi incluse
in Raportul anual privind starea Universitatii. Aceasta baza de date unitara, impreuna cu un Raport
privind procentajele de insertie pe fiecare facultate si pe programe de studii, sunt transmise anual
catre Responsabilii cu monitorizarea insertiei profesionale spre centralizare, prelucrare si arhivare.

Colaborarea cu partenerii externi are ca scop implementarea unor proiecte comune pentru
cresterea angajabilitatii absolventilor, prin oferte de munca si stagii de practica.

6. Responsabilitati
Membri din UAV responsabili cu activitatile Alumni vor implementa si aplica prezenta procedura

operationala.

7. Anexe

- Anexa 1-F.PO.63.01 Fisa Alumni Licent3;
- Anexa 2 -F.P0.63.02 Fisa Alumni Master;
- Anexa 3 - F.P0O.63.03 Fisa absolventului de urmarire a insertiei profesionale pe piata

muncii;

- Anexa4 - F.P0O.63.04 Fisa Alumni Doctorat.

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

i A . Data de la care se aplica
e e In| Compenenta | Modalatea | prevederi eal  sau
reviziei editiei
Editia | X X 15.11.2024

9. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. Structura_n/ Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si stampilat
Informare 3! Copia Respopsablll Posta electronica, public afisare pe site
Aplicare scanata Alumni ’ ’

10.Dispozitii finale

Prezenta Procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea de Senat nr 332 din data

04.11.2024 si intra in vigoare incepand cu data de 15.11.2024.
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Anexa 1

Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad

Facultatea ... ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Anul universitar 20....- 20....

Fisi ALUMNI-LICENTA

OBS!!! Completarea tuturor datelor se face cu DIACRITICE, exceptie facand adresa de e-mail.
Numele si prenumele:
Numele dupa casatorie (daca e cazul) :
Data si locul nasterii:
Codul numeric personal:
Adresa actuala:

Numar de telefon:
Adresa de e-mail:
Facultatea absolvita:
Specializarea :
Anul absolvirii:

Alte studii universitare absolvite sau in curs de absolvire:

Locul actual de munca:
Functia detinuta:
Vechimea:
Observatii:

DECLAR PE PROPRIE RASPUNDERE CA DATELE COMPLETATE CORESPUND
REALITATII.

Data: ................. Semnatura absolvent: .............c.oue....
Vizat Coordonator licenta: ....................

RASPUNSURILE DVS. SUNT UTILIZATE EXCLUSIV PENTRU ANALIZE STATISTICE,
STRICT CONFIDENTIALE.

CONSIMTAMANT ABSOLVENT

Consimt, in mod expres, ca UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” din ARAD, cu sediul in

Arad, B-dul. Revolutiei nr. 77, cod fiscal 3519500, reprezentatd prin Rector Conf.univ.dr. Teodor —
Florin CILAN, sa colecteze si sd prelucreze datele mele cu caracter personal in scopul
ANALIZELOR STATISTICE.

Data Semnatura
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Anexa 2

Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad

Facultatea .......eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Anul universitar 20....-20....

Fisa ALUMNI-MASTER

OBS!!! Completarea tuturor datelor se face cu DIACRITICE, exceptie facand adresa de e-mail.
Numele si prenumele:
Numele dupa casatorie (daca e cazul) :
Data si locul nasterii:
Codul numeric personal:
Adresa actuala:

Numar de telefon:
Adresa de e-mail:
Facultatea absolvita:
Programul de master absolvit:
Anul absolvirii:

Alte studii universitare absolvite sau in curs de absolvire:

Locul actual de munca:
Functia detinuta:
Vechimea:
Observatii:

DECLAR PE PROPRIE RASPUNDERE CA DATELE COMPLETATE CORESPUND
REALITATII.

Data: ......oovveveneene. Semnatura absolvent: ..........cccceuvueuennnnnn
Vizat Coordonator disertatie: .....................

RASPUNSURILE DVS. SUNT UTILIZATE EXCLUSIV PENTRU ANALIZE STATISTICE,
STRICT CONFIDENTIALE.

CONSIMTAMANT ABSOLVENT

Consimt, in mod expres, ca UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” din ARAD, cu sediul in

Arad, B-dul. Revolutiei nr. 77, cod fiscal 3519500, reprezentatd prin Rector Conf.univ.dr. Teodor —

Florin CILAN, sa colecteze si sd prelucreze datele mele cu caracter personal in scopul
ANALIZELOR STATISTICE.

Data Semnatura
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Anexa 3

Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad

Fisa absolventului de urmarire a insertiei profesionale
pe piata muncii

Nume si Prenume:
Nume dupa casatorie (daca este cazul)
CNP :

Domiciliul actual:

Telefon:

E-mail:

Lucrati in specializarea de pe diplomd? DA/NU :
Locul de munca

Functia postului de lucru:
Program Licenta Absolvit:
Program Master Absolvit:
Program Doctorat Absolvit:
Program Conversie Profesionala Absolvit:
Program Modul/Grad Absolvit:
Promotia:

Data completarii : Semnatura

RASPUNSURILE DVS. SUNT UTILIZATE EXCLUSIV PENTRU ANALIZE STATISTICE,
STRICT CONFIDENTIALE.

CONSIMTAMANT ABSOLVENT

Consimt, in mod expres, ca UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” din ARAD, cu sediul in

Arad, B-dul. Revolutiei nr. 77, cod fiscal 3519500, reprezentatd prin Rector Conf.univ.dr. Teodor —

Florin CILAN, sa colecteze si sd prelucreze datele mele cu caracter personal in scopul
ANALIZELOR STATISTICE.

Data Semnatura
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Anexa 4

Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad

FISA PERSONALA A STUDENTULUI DOCTORAND

Numele
Prenumele
Prenumele tatalui
Prenumele mamei
Data nasterii
Locul nasterii
Tara
Data Inmatricularii la doctorat
Data sustinerii tezei de doctorat
Domeniul fundamental
Domeniul

Limba oficiala de pregatire a doctoratului
Conducator stiintific
Titlul tezei de doctorat

Titlul tezei de doctorat intr-o limba de circulatie

OM de confirmare a titlului de doctor :
Distinctia
* se completeaza in urma confirmarii titlului de doctor de Biroul Studii Doctorale
Adresa de domiciliu

Locul de munca si adresa locului de munca

*Numele, prenumelui tatdlui/mamei si toate prenumele doctorandului se vor scrie OBLIGATORIU
dupa certificatul de nastere, citet, cu litere mari de tipar, respectand ordinea 1n care sunt Inscrise in
certificatul de nastere sau casatorie.

Data Semnatura

Semnatura conducatorului de doctorat — pentru verificarea Inscrisurilor
Prof. univ.dr.
Data

**% COMPLETATI NUMAI CU LITERE DE TIPAR ***
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