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Domeniu de aplicare: Prezenta procedura operationala se aplica tuturor studentilor si cursantilor
din cadrul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad.
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1. Scop
1.1 Prezenta procedura stabileste etapele de parcurs in vederea acordarii burselor speciale din
fonduri proprii, studentilor de la ciclul de studii universitare de licentd/masterat/doctorat si
cursantilor UAV, numiti in continuare "studenti”.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Prezenta procedura se adreseaza tuturor studentilor inmatriculati la forma de invatamant cu
frecventd, indiferent de forma de finantare.
2.2. Procedura se aplica in cadrul UAV, pentru toate facultatile si departamentele, in vederea
cunoasterii si respectarii reglementarilor legale in vigoare referitoare la acordarea burselor speciale
din fonduri proprii.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara

e Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare,

e Ordinul ministrului educatiei nr. 4394/2024 privind aprobarea Codului drepturilor si
obligatiilor studentului;

e  Ordinul ministrului educatiei nr. 6463/02.10.2023 privind aprobarea Criteriilor generale de
acordare a burselor si a altor forme de sprijin financiar de la bugetul de stat pentru studentii
si cursantii din invatdmantul superior de stat, invatamant cu frecventa.

3.2. Legislatie secundara
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice
SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei
3.3. Alte documente

e Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

e RO05 Regulament privind activitatea profesionala a studentilor pe baza creditelor transferabile;

e M 18 Metodologia privind acordarea burselor pentru studenti, forma de invatamant cu
frecvents;

e PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate.

4. Termeni si abrevieri

4.1. Abrevieri ale termenilor

yr: Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliul de Administratie
2. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
3. CJ Compartiment Juridic
4. CM Comisia de Monitorizare
5. PO Procedura operationala
6. PS Procedura de sistem
7 DAIC Departamentul pentru As.,igq.rarea si Imbunatatirea
Calitatii
8. UAV Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad




PROCEDURA OPERATIONALA COD: "
’ Editia: a ll-a

PO. 43 ’
Revizia: 0

privind acordarea burselor speciale UAV
Univ.ersita.tea Ex. nr. Pagina: 4 /8
LAurel Vlaicu® din Arad

yr: Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
“ Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura MRS ! A A
2. operationals metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
’ activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si
proceduri difuzata.

1. | Procedura

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati
5.1.1. Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad acorda, in conditiile legii, burse speciale din fonduri
proprii, in limita bugetului alocat si aprobat de catre CA-ul universitatii pentru aceasta destinatie.
5.1.2. Potentialii beneficiari ai burselor speciale UAV, sunt studentii inmatriculati la forma de
invatamant cu frecventa, indiferent de forma de finantare, cu statut de integralist.
5.1.3. Pot beneficia de acest tip de bursa urmatoarele categorii de studenti:

a) angajatii UAV,

b) copiii angajatilor UAV;,

c) studentii care provin de la centrele de plasament sau cei incadrati in grad de handicap,

d) studentii care promoveaza imaginea UAV,

e) studenti membri ai Ligii studentilor din UAV, ai Clubului sportiv Universitatea Arad sau alte
categorii de studenti, la propunerea Consiliilor facultatilor, a Scolii Doctorale Interdisciplinare,
cu rezultate deosebite;

f) studenti care efectueaza practica la Centrele de practica interdisciplinara ale universitatii;

5.1.4.Studentii nominalizati la alin. 5.1.3.lit.a) pot beneficia de bursa in procent de 50% din cuantumul
taxei de scolarizare, de la programul de studii unde este inmatriculat solicitantul.

5.1.5.Studentii nominalizati la alin. 5.1.3. lit. b) pot beneficia de bursa in procent de 25 % din
cuantumul taxei de scolarizare, de la programul de studii unde este inmatriculat solicitantul.

5.1.6.Studentii nominalizati la alin. 5.1.3.lit. ¢) pot beneficia de bursa in procent de pana la 100% din
cuantumul taxei de scolarizare, de la programul de studii unde este inmatriculat solicitantul.

5.1.7.Studentii nominalizati la alin. 5.1.3. lit. d), e) si f) pot beneficia de bursa in procent de pana la
50% din cuantumul taxei de scolarizare, de la programul de studii unde este inmatriculat
solicitantul 1n  baza unui referat de oportunitate intocmit de conducerea
universitatii/facultatii/Clubului sportiv al universitatii.

5.1.8.Nu pot constitui criterii de acordare a burselor speciale: varsta, sexul, religia, rasa, apartenenta
politicd a studentului sau a familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal constituite ori cu
activitate conforma cu legislatia europeana in vigoare, numarul de ani petrecuti in alte institutii de
invatamant, studiile efectuate n strainatate precum si accesul la burse obtinute din alte surse.

5.1.9.Bursele speciale din fonduri proprii ale UAV se atribuie beneficiarilor pe baza unui dosar care va
cuprinde urmatoarele documente:

- Cerere de acordare a bursei speciale UAV ( Anexa 1);

- Adeverintda eliberatda de Compartimentul Resurse Umane si Salarizare, care sa ateste
incadrarea 1in situatiile descrise la alin. 5.1.3. lit a) si b);

- Documente justificative, care sa sustind oportunitatea acordarii bursei, pentru situatiile
descrise la alin. 5.1.3. lit. ¢ ) —dovada masurii de protectie speciala sau/si certificat de
incadrare in grad de handicap;

- Documente justificative, care sa sustind oportunitatea acordarii bursei, pentru situatiile
descrise la alin. 5.1.3. lit. d ) — referat de oportunitate elaborat de conducerea
universitatii/facultatii insotit de dovezi privind promovarea UAV, procese verbale, pliante de
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promovare, spoturi publicitare etc;

- Documente justificative, care sa sustina oportunitatea acordarii bursei, pentru situatiile
descrise la alin. 5.1.3. lit. e) si f) referat de oportunitate elaborat de conducerea
universitatii/facultatii/Clubului sportiv al universitatii, dovezi privind rezultatele deosebite
obtinute/diplome/ certificate/ adeverinte etc;

- Copie certificat de nastere (student);

- Copie carte de identitate (student si parinte, daca este cazul);

- Copie certificat de casatorie, daca este cazul;

- Sentinta de divort parinti daca este cazul;

- Adeverintd care sa ateste calitatea de student inscris in anul universitar pentru care face
solicitarea;

- Dovada achitarii taxei de scolarizare integral, daca studentul potential solicitant este
student cu taxa;

- Extras de cont pe numele studentului care face solicitarea, deschis la una dintre
urmatoarele banci: Banca Transilvania, BCR, BRD; Raiffeissen Bank, ING Bank

5.2. Descrierea activitatii propri-zise

5.2.1.Dosarele pentru acordarea burselor speciale din fondurile proprii ale UAV se depun de catre
solicitanti la registratura UAV pana la sfarsitul primei luni din fiecare semestru al anului universitar.

5.2.2.Dosarele depuse la registratura UAV vor contine documentele solicitate la punctul 5.1.9.

5.2.3.Dosarele inregistrate, se inainteaza catre Comisia pentru acordarea burselor speciale UAV,
numitd de Consiliul de Administratie. Comisia este formata din 1 presedinte (prorector) si 2 membri
(cadre didactice sau/si personal didactic auxiliar).

5.2.4.Comisia pentru acordarea burselor speciale UAV, analizeaza si avizeaza dosarele studentilor
care vor beneficia de bursa speciala UAV si le nainteaza spre aprobare CA al UAV.

5.2.5.Listele cu beneficiarii burselor UAV, dupa aprobarea in Consiliul de Administratie se publica la
avizierul UAV si se comunica in scris tuturor facultatilor/cluburilor sportive etc.

5.2.6.Dupéa afisarea listelor cu studentii beneficiari de burse speciale UAV, studentii pot depune
contestatii, la registratura UAV, in termen de 24 de ore. Rezolvarea contestatiilor este in
exclusivitate de competenta Comisiei de contestatii pentru acordarea burselor speciale UAV.
Comisia de contestatii este formata dintr-un presedinte ( prorector) si 2 membrii, altii decéat cei
nominalizati in comisia de evaluare initiala.

5.2.7.Dupa rezolvarea contestatilor Comisia de contestatii pentru acordarea burselor speciale UAV
intocmeste si inainteaza listele finale cu studentii beneficiari de burse speciale UAV si le
inainteaza catre Consiliul de Administratie, spre aprobare.

5.2.8.Consiliul de Administratie aproba listele finale cu beneficiarii burselor speciale UAV si le
transmite catre Compartimentul Financiar Contabil, Casierie pentru punerea in plata.

5.2.9.Compartimentul Financiar Contabil, Casierie intocmeste statele de plata in baza listelor finale
cu studentii beneficiari de burse speciale UAV si efectueaza viramentele, in conturile studentilor
bursieri.

5.2.10. Pana la sfarsitul semestrului in functie de bugetul UAV Compartimentul Financiar Contabil,
Casierie vireaza bursele pe carduri.

6. Responsabilitati
6.1. Consiliul de Administratie:

» numeste Comisia pentru acordarea burselor speciale UAV,

» aproba listele finale cu studentii beneficiari de burse speciale UAV,

» Tnainteaza catre Comisia pentru acordarea burselor speciale UAV, listele finale cu studentii
beneficiari de burse speciale UAV;,

» transmite listele finale aprobate de Consiliul de Administratie, catre Compartimentul
Financiar-Contabil, Casierie.
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6.2. Comisia pentru acordarea burselor speciale UAV si Comisia de contestatii ( daca este

cazul):

» analizeaza si avizeaza dosarele studentilor in vederea acordarii burselor speciale UAV;,

> intocmeste si afiseaza listele initiale cu studentii beneficiari de burse speciale UAV;

> intocmeste si afiseaza listele finale cu studentii beneficiari de burse speciale UAV, dupa
expirarea termenului de depunere a contestatiilor;

> Tinainteaza listele finale cu studentii beneficiari de burse speciale UAV, catre Consiliul de
Administratie, spre aprobare.

6.3. Compartimentul Financiar Contabil, Casierie:

> intocmeste statele de plata cu studentii beneficiari de burse speciale UAV, in baza listelor

finale;

> efectueaza viramentele, in conturile studentilor beneficiari de burse speciale UAV.

7. Anexe

e Anexa 1-formular F.P0O.43.01 Model cerere pentru acordarea burselor special UAV.

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

. Data de la care se aplica
Editia/ revizia in Co;:\z::itta;ta Mor:‘a’:lztiaetiea prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei

Editia | X Elaborare 11.07.2017

Editia I rev 1 Format procedura Modificare 10.09.2019
Editia I rev 2 Legislatia primara Actualizare

5.2.6., cap.6 Modificare 01.09.2020

Editia l rev 3 Cap.1,2,5 Modificare 15.12.2020
o Art.51.2esif Adaugare

Edifia | rev 4 Art51.45i51.5 Modificare 28.09.2021

Editia a ll-a X X 13.02.2025

9. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. gg::;t::t?/m ent Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si
stampilat

Secretariatele tuturor Posta electronica, public afisare
facultatilor, pe site

Informare si Aplicare Copia (?omp:artimentull

; scanata | financiar-contabil,

casierie

10.Dispozitii finale
10.1. Aprobarea modificarilor prezentei proceduri este de competenta CA al UAV.
10.2. Prezenta Procedura operationala fost aprobata prin Hotararea de Senat nr. 116 din data
14.02.2025 ianuarie 2025 si intra in vigoare incepand cu data de 14 februarie 2025.
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Anexa 1
Catre,
Comisia de acordare a burselor speciale UAV
Subsemnatul (a )
student (2) al (a) Facultatii de
studii universitare de in anul de studii, programul de
studii posesor/e al/a CI seria nr
eliberatd de la data de
L\

va rog a-miaproba acordarea bursei speciale UAV, in anul universitar 20 -20

Declar pe propria raspundere ci, In conformitate cu Metodologia privind acordarea burselor
pentru studenti, forma de inviatimant cu frecventa M.18, beneficiind de bursa speciald UAV in
anul universitar 20 /20, NU depasesc semestre de bursd speciala.

De asemenea, declar pe proprie raspundere ca nu sunt// sunt student/a in paralel la o alta

Facultate si nu beneficiez de nici o alta categorie de bursa.

Posed card DA / NU deschis la banca contul

Anexez urmatoarele documente justificative care sustin oportunitatea acordarii bursei:

© N kWD =

Arad, Semnatura,




	1. Scop
	Domeniul  de  aplicare
	Documente de referință
	Termeni și abrevieri
	Descrierea procedurii
	Responsabilități
	Anexe
	Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor
	Lista cuprizând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei
	Dispoziții finale
	Anexa 1


