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Domeniu de aplicare:
Prezenta procedura se aplica:
-Echipei de implementare a proiectului "Educatie digitald interactiva si inclusiva in cadrul

UAV’, cod smis 149371

-Facultatilor
-Serviciului social - administrativ
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1. Scop
Prezenta procedura descrie modul in care se distribuie studentilor Universitatii “Aurel Viaicu” din
Arad, beneficiari de burse sociale, echipamentele mobile din domeniul tehnologiei informatiei de
tipul laptopurilor, achizitionate prin proiectul "Educatie digitald interactiva inclusiva in cadrul
UAV”, cod SMIS 149371, in vederea asigurarii accesului acestora, la procesul de invatare fizic
sau in mediul on-line.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor studentilor care fac parte din grupul tinta definit la punctul
4.1,

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
Legea nr. 269/2020 pentru aprobarea O.U.G. nr. 144/2020 privind unele masuri pentru alocarea
de fonduri externe nerambursabile necesare desfasurarii in conditii de preventie a activitatilor
didactice aferente anului scolar 2020/2021 in contextul riscului de infectie cu coronavirus
SARS-CoV-2 3.3.

3.2, Legislatie secundara
— OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru
entitatile publice
- SR ENISO 9001:2015;
- SRENISO 19011:2011
- SR ENISO 9001:2008:
- SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea 1ISO 9001 in domeniul educatiei
3.3. Alte documente
— Ghidul solicitantului Programul operational Competitivitate, Axa prioritard Tehnologia
Informatiei si Comunicatiilor (TIC) pentru o economie digitala competitive, operatiunea
Imbunatatirea continutului digital si a infrastructurii TIC sistemice in domeniul e-educatie,
e-incluziune, e-sénatate si e-cultura
— PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate Si
a altor documente interne ale Universitatii ,,Aurel Vlaicu,, din Arad

4. Termeni si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. T w .
arh Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

178 de studenti cu burse sociale, asa cum figureaza in situatia centralizata
a acestor burse la nivelul conducerii Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad.

1. | Grup tinta

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
2. SSA Serviciul Social-Administrativ
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5. Descrierea procedurii

5.1. In vederea stabilirii grupului tinta, membrul echipei de implementare a proiectului cu atributii
in acest sens, redacteaza si transmite secretariatelor facultatilor din cadrul UAV o solicitare
privind studentii inmatriculati, care nu sunt in an terminal si care beneficiaza sau au beneficiat
de bursa sociala. in solicitare se specifica termenul de primire a raspunsului.

5.2. Dupa centralizarea raspunsurilor, grupul tinta se formeaza astfel:

(1) In prima etapa se selecteaza studentii beneficiari de burse sociale din anul | de studiu,
asigurandu-se o selectie echilibrata astfel incat si se asigure egalitatea de gen si
respectarea principiului nedescriminarii. Daca, dup& selectarea acestora, nu s-a format
grupul tintd in integralitatea sa, acesta se completeazi in cea de-a doua etapa.

(2) In cea de-a doua etapa se selecteazs studentii beneficiari de burse sociale din anul Il de
studiu, cu respectarea egalitatii de gen si a principiului nediscriminarii. In cazul in care
nici dupa aceastd etapd nu se atinge numaérul critic al grupului tinta, acesta se
completeaza cu studenti din anul 11l de studiu si/sau masteranzi.

(3) Daca nici in aceasta etapa nu se formeaza grupul tinta, laptopurile ramase nedistribuite
se pastreazd pana la finalizarea semestrului ulterior distribuirii, dupa care se reia
procedura péna la distribuirea in totalitate a echipamentelor IT.

(4) Tn cazul in care in etapa | sunt mai multi studenti cu burse sociale decat dimensiunea
grupului tintd, selectia se realizeaza in ordine descrescitoare a mediei de admitere, iar
la medii de admitere egale, departajarea se face dupad media obtinutd la bacalaureat.
Comisia de selectie este nominalizata din cadrul echipei de implementare a proiectului,
de catre managerul de proiect.

5.3. Dupa finalizarea formarii grupului tinta, se trece la distribuirea echipamentelor IT astfel:
Comisia de selectie a grupului tintd transmite secretariatelor facultatilor studentii selectat,
beneficiari pe durata studiilor a unui echipament IT de tip laptop. Secretara/secretarul
contacteaza studentii selectati fi instiinteaza privind primirea laptopului si stabileste data la care
va avea loc semnarea Actului aditional la contractul de studii, conform Anexei 3. Cu Actul
aditional semnat, studentul se prezinta la gestionarul din acdrul SSA care distribuie laptopurile.
La predarea — primirea laptopului, intre gestionar si student se incheie un proces verbal de
predare-primire, dupa modelul din Anexa 1.

5.4. (1) La terminarea studiilor sub orice forma, studentul este obligat s& returneze
echipamentul IT in stare de functionare sau, in cazul in care nu se poate, s3 plateasca
contravaloarea acestuia. in cazul in care preda laptopul, se va incheia procesul verbal de
predare-primire conform Anexei 2.

(2) Personalul UAV cu competente privind semnarea notei de lichidare, inainte de a semna, se
asigurd ca au fost indeplinite conditiile de la alin.(1). In cazul in care conditiile de la alin.(1) nu
sunt Tndeplinite, atunci studentului nu i se va elibera diploma de bacalaureat/licentd/master,
dupa caz, pana cand conditiile de Ia alin.(1).

5.5. Gestionarul va tine evidenta tuturor laptopurilor primite, si ori de cate ori se produce o
schimbare va instiinta de indatd managerul proiectului "Educatie digitald interactiva si inclusiva
in cadrul UAV", atasand o copie a evidentei. La finalul fiecarui an universitar, gestionarul din
cadrul SSA va intocmi o situatie privind laptopurile distribuite si numele studentilor, cat si a
celor nedistribuite, si va verifica, impreuna cu secretarii facultatilor, situatia studentilor care au
primit cate un laptop.

Daca se constaté ca sunt studenti care au renuntat la studiile din cadrul UAV fara a se achita de
obligatiile privind predarea laptopului, va instiinta de indat& seful ierarhic si managerul de
proiect, care vor depune toate diligentele pentru recuperarea laptopurilor.

In cazul in care se constata ca sunt laptopuri disponibile, acestea se redistribuie conform art.2 Si
art.3, la aceeasi facultate, iar daca nu sunt studenti beneficiari ai burselor sociale, acestea se
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redistribuie la facultatile care inregistreazs astfel de studenti, dar care nu sunt beneficiari a unui
laptop.

6. Responsabilititi

6.1.  Echipa de implementare a proiectului este responsabild pentru implementarea si
controlul aplicarii corecte a acestei proceduri,

6.2.  Gestionarul din cadrul SSA este responsabil cu predarea-primirea laptopurilor la Si
de la studenti, cu incheierea procesului verbal de predare-primire, cu evidenta
miscarilor si cu comunicarea catre managerul de proiect si seful ierarhic.

6.3.  Secretarii de facultsti sunt responsabili cu instiintarea studentilor si incheierea

actului aditional la contractul de studii al studentilor.

7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea Data de Ia.care se ?pllca
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
Editia | Rev.0 X X 09.09.2022
8. Lista de difuzare
. " Structura/ . .
Scopul difuzarii Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 BAIC Exemplar original, semnat Si
stampilat
Evidenta Copia R, CM Posta electronica
scanata Public: www.uav.ro
Departamentul pentru | Posta electronica
Informare si Aplicare Dezvoltare Institutionald, | Public: www.uav.ro
SSA, Facultati

9. Anexe

Anexa 1 — Formular F.PO.34.01
Anexa 2 - Formular F.PO.34.02
Anexa 3 — Formular F.PO.34.03

10. Dispozitii finale

Proces verbal de predare — primire initial
Proces verbal de predare-primire final
Act aditional la contractul de studii universitare

Prezenta procedura operationala a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie nr.
25 din 09.09.2022 si intra in vigoare ihcepand cu 09.09.2022.
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Anexa 1

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU” DIN ARAD

FACULTATEA DE/SDI

Programul de studii:

Domeniul:

Durata studiilor: ani

Forma de invatamant: cu frecventi (IF)

PROCES VERBAL de predare-primire initial

Incheiat azi ca urmare a predarii de catre UAV si primirii de catre studentul
nr. matricol , inscris la programul de studii universitare de

licentd/master/doctorat , domeniul de licentd/master/doctorat

la Facultatea .

inanul ____ de studiu, an universitar a unui echipament IT de tip laptop, in

cadrul proiectului Educatie Digitala Interactiva Si Inclusiva in cadrul UAV”, Cod Smis 149371,
nr. inventar , valoare de inventar

Prezentul proces verbal s-a incheiat in trei exemplare.

Universitatea ”Aurel Vlaicu” din Arad
Prin Student

Gestionar
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Anexa 2
MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU” DIN ARAD
FACULTATEA DE/SDI
Programul de studii:
Domeniul:
Durata studiilor: ani
Forma de invatdmant: cu frecventi (IF)
PROCES VERBAL de predare-primire final

Incheiat azi ca urmare a predarii de catre studentul nr.
matricol , inscris la programul de studii universitare de licentd/master/doctorat

, domeniul de licentd/master/doctorat la
Facultatea , in anul _____ de
studiu, an universitar si primirii de catre Universitate a
unui echipament IT de tip laptop, in cadrul proiectului Educatie Digitala Interactiva Si Inclusiva
in cadrul UAV”, Cod Smis 149371, nr. inventar , valoare

de inventar Echlpamentul este in stare de functionare:DA[] NU[J.

Prezentul proces verbal s-a incheiat in trei exemplare.

Universitatea ”Aurel Vlaicu” din Arad
Prin Student

Gestionar
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Anexa 3

ACT ADITIONAL NR./ ..ccceveererrrerrernns 5
la CONTRACTUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA/MASTER
NR.

Avand in vedere:
e Proiectul Educatie digitala interactiva inclusiva in cadrul UAV, cod SMIS 149371
e Procesul verbal de predare primire nr.

Partile contractante:

1. Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad, cu sediul in
municipiul Arad, cod 310130, B-dul Revolutiei nr.77, Cont
RO13TREZ02120F330500XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Arad, cod fiscal
3519500, universitate de stat acreditat3, inregistratd ca operator de date cu character
personal nr.2929, Facultatea , reprezentata legal de dr. Ramona Lile, avand
functia de Rector

Si
2. Dl/d-na. in calitate de student (&)

la programul de studii universitare de forma de invatdamant,

anul , an universitar beneficiar de serviciie ducationale cu taxa/regim de

finantare fara taxa(buget), nascut(d) la data de in localitatea

fiul(fiica) lui si al (a), domiciliat in localitatea str.
nr. bl ap judet , legitimate cu BI/CI seria nr. , eliberat
de la data , CNP , Telefon, adresa email

Convin de comun acord urméatoarele:

Artl Se modifica Art. 9.alin.9.2 Drepturile si obligatiile Universitatii "Aurel Vlaicu” din Arad prin
introducerea lit.m) dup& cum urmeazi:

'm)  Universitatea isi rezerva dreptul de a nu elibera diploma de licentd/master/bacalaureat,
dupé caz, in cazul in care studentul, la terminarea sub orice forma a studiilor, nu preda
Universitatii, in stare de functionare, echipamentul IT de tip laptop nr.
inventar , valoare de inventar primit de la aceasta.

n) Universitatea isi rezerva dreptul de a actiona in instanta studentul in cazul in care acesta nu
preda echipamentul IT in stare de functionare sau nu achits Universitatii contravaloarea
acestuia’”.

Art.Il Se modifica Art. 9.alin.9.3.2. Obligatiile studentului prin introducerea lit.k), lit.l) si m), dupa
cum urmeaza:

"k) sa utilizeze in mod rational si sa pastreze in stare de functionare echipamentul IT-

b

laptop in cadrul proiectului Educatie Digitala Interactiva Si Inclusiva in cadrul UAV”,
cod Smis 149371, nr. inventar primit de la Universitate in baza procesului verbal de
predare primire nr. , pe toata durata utilizarii lui.

) sa restituie echipamentul IT de tip laptop nr. inventar , primit de la
Universitate in baza procesului verbal de predare primire nr. in stare de functionare.
la terminarea sub orice forma a studiilor.

m) In cazul in care studentul nu poate preda fizic echipamentul IT, in stare de functionare, se
angajeaza sa plateasca valoare Iui de inventar.”

Art.lll Celelalte prevederi ale contractului de studii universitare nr. raman nemodificate.

—_—
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Art.lll Prezentul Act aditional, incheiat azi ........................ , In doua exemplare, cate unul pentru
fiecare parte contractanta, face parte integranté din contractul de studii universitare nr.

RECTOR STUDENT
Dr.Ramona LILE

DECAN

Sef Serviciu

Viza juridic,




