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Domeniu de aplicare:
Prezenta proceduri se aplicS:
-Echipei de implementare a proiectului "Educa[ie digitalS interactivd gi inclusivd in cadrul

,,
UAV , cod smis 149371
-FacultS!ilor
-Serviciului social - administrativ
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1. Scop
Prezenta procedurd descrie modulin care se distribuie studentilor Universitatii "Aurel Vlaicu" din
Arad, beneficiari de burse sociale, echipamentele mobile din domeniultehnologiei informaliei de
tipul laptopurilor, achizi{ionate prin proiectul "Educafie digitali interactivi inctusivi in cadrut
UAV", cod SMIS 149371, in vederea asigurdrii accesului acestora, la procesul de invatare fizic
sau in mediul on-line.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd se aplicd tuturor studenlilor care fac parte din grupul linti definit la punctul
4.1,

3. Documente de referinfi
3.1. Legislalie primard
Legea nr' 26912020 pentru aprobarea O.U.G. nr. 144t2020 privind unele misuri pentru alocarea
de fonduri externe nerambursabile necesare desfdgurdrii ih condilii de prevenlie a activitililor
didactice aferente anului gcolar 2O2O12O21 in contextul riscului de infectie cu coronavirus
SARS-CoV-2 3.3.

3.2. Legislalie secundari
OSGG nr. 6_00/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru
entititile publice
SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitdlii. Linii directoare pentru

_ aplicarea ISO 9001 in domeniul educaliei
3.3. Alte documente

Ghidul solicitantului Programul 
^operalional Competitivitate, Axa prioritari Tehnologia

lnformaliei si Comuniclliilor (TlC) penlru o economie digitala competitive, operaliunla
lmbunatalirea conlinutului digital si a infrastructurii TIC sislemice in domeniul d-edricalie,
e-incluziune, e-sinitate,si e-culturi
PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea gi codificarea procedurilor documentate si
a altor documente interne ale Universitilii ,,Aurel Vlaicu,, din Arad

4. Termeni si abrevieri,

4.1

4.2. Abrevieri ale termenilor

. Defi ale termenilor
Nr.
crt. Termenul Definitia gi/sau daci este cazut, actul care definegte t"rrr"rurf

1. Grup !inti
178 de studenti cu burse so
a acestor burse la nivelul conducerii Unjvglqjti{ii "Aurel Vlaicu,,din Arad.

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. UAV Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad
2. SSA Serviciul Social-Administrativ
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5. Descrierea procedurii

5.1. in vederea stabilirii grupului linti, membrul echipei de implementare a proiectului cu atribulii
in acest sens, redacteazd si transmite secretariatelor facultililor din cadrul UAV o solicitare
privind studenlii inmatriculali, care nu sunt in an terminal 9i care benef iciazd sau au beneficiat
de bursi socialS. In solicitare se specificd termenul de primire a rdspunsului,
5.2..Dupd centralizarea rdspunsurilor, grupur lintd se lormeazd astfel:

(1) ln prima etapi se selecteazi studenlii beneficiari de burse sociale din anul lde studiu,
asigurAndu-se 

. 
o .selecfie echilibrati astfel incAt si se asigure egalitatea Oe gen gi

respectarea principiului nedescriminirii. Dac5, dupi selectarea aceitora, nu s-a iormdt
.^. grupul lintd in integralitatea sa, acesta se completeazi in cea de-a doua etapd.
(2) In cea de-a doua etapi se selecteazd studenlii beneficiari de burse sociale din anul ll de

studiu, cu respectarea egalitSlii de gen gi a ilrincipiului nediscriminirii. ln cazul in care
nici dupd aceasti etapd nu se atinge numirul critic al grupului lintd, acesta se
completeazi cu studenli din anul lll de studiu gi/sau masteranl.

(3) Dacd nici in aceasti etipi nu se formeazdgiupul !int5, laptopurile rimase nedistribuite
se pdstreazl pAnd la finalizarea semestrului ufibrior distribuirii, dupi care se reia

. . procedura pani la distribuirea in totalitate a echipamentelor lr.
(4) ln cazul in care in etapa I sunt mai mulli studenti cu burse sociale decAt dimensiunea

grupului linti, seleclia se realizeazd in oi'dine dedcrescdtoare a mediei de admitere, iar
la medii de admitere egale, departajarea se face dupd media oblinutd la bacalaureat.
Comisia de seleclie este nominalizatd din cadrul echipei de implerirentare a proiectului,
de citre managerul de proiect.

5.3. Dupd finalizarea formdrii grupului !int5, se trece la distribuirea echipamentelor lT astfel:
Comisia de selectie. a grupului linti'transmite secretariatelor facultdlilor studenlii selectali,
beneficiari ,pe duiata siuOiitor d unui echipament lT de tip laptop. Secretara/secretarul
contacteazd studenlii selecta[i ii ingtiinleazi privind primirea laptopului gi stabilegte data la care
va avea loc semnarea Actului adilional la contractul de studii,'conform Aneiei 3. Cu Actul
adilional semnat, studentul se prezihte la gestionarul din acdrul SSA care distribuie laptopurile.
La predarea - primirea laptopului, intre gestionar gi student se incheie un proces verbal de
predare-primire, dupi modelul din Anexa 1.
5.4' (1) La terminarea studiilor sub orice form6, studentul este obligat si returneze
echipamentul 1T in 

. 
stai'e de funclionare sau, in cazul in care nu se po-"t", si pliteasci

contravaloarea acestuia. 'in 
cazul in care predi laptopul, se va incheia procesul verbal de

predare-primire conform Anexei 2.
(2) Personalul UAV cu competenle privind semnarea notei de lichidare, inainte de a semna, se
asiguri ci au fost indeplinite condiliile de la alin.(1), in cazul in care condiliile de la alin.(1jnu
s.unt indeplinite, atunci studentului nu i.se va eiibera diploma de bacalaureat/licenlilmlster,
lupd caz, pAni c6nd condiliile de ta atin.(1).
5.5. Gestionarul va line evidenla tuturor'laptopurilor primite, gi ori de cAte ori se produce o
schimbare va instiinta de indatd hanagerul proiectului ;'Educa1i6 digitald inGractivi gi inclusiviin cadrul-UAV','ata$And o copie a eviaenlei. La finalul fiecirui an universitar, gestionarul din
cadrul SSA va intocmi o situalie^privind ldptopurile distribuite 9i numele stuoeilitor, .at gi ,
ce.lor nedistribuite, 9i va verifici, impreuni cu secretarii facultilitor, situalia stuOengfor care'auprimit cAte un laptop.
Daci se constati c5 sunt studenli care au renunlat la studiile din cadrul UAV fard a se achita deobligafiile privind predarea lapt6pului,. va ingtiinla de indatd geful ierarhic gi managerul de
proiect,. care vor depune toate diligen{ele peniru recuperarea laptopurilor.
ln cazulin care se constati cd sunt ldptopuri disponibile, acestea se redistribuie conform art.2 siart'3, la aceeagi facultate, iar daci nu sunt studenli beneficiari ai burselor ro.irf., ,l.ri.r1b
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redistribuie la facultd{ile care inregistreazi astfel de studenli, dar care nu sunt beneficiari a unuilaptop,

6. Responsabilitaili

6'1' Echipa de implementare a proiectului este responsabild pentru implementarea gi
controlul aplicirii corecte a acestei proceduri.6'2' Gestionarul din cadrul SSA este responsabil cu predarea-primirea laptopurilor la side la studenti, cu incheierea procesului verbai o9 oreo'are-priri,i'J,:'.;id;;t:migcirilor gi cu-comunicarea citie managerul de proieci 9i getuf ieiarfric.6'3' secretarii..de facultdli sunt responsabiii cu initiinlarei 'rtrt"niiror si incheiereaactului adilionar ra contractur de studii ar studen{ir6r. ' '
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9. Anexe
Anexa 1 - Formular F.pO.34.01
Anexa 2 - Formular F.pO.34.02
Anexa 3 - Formular F.pO.34.03

Proces verbal de predare - primire initial
Proces verbal de predare-piimire final'
Act adilional la contractul de studii universitare

l0.Dispozilii finate

Prezenta proceduri operalionala a fost aprobati prin Hotararea consiliului de Administralie nr.25 din 09.09.2022 9i intri i'i vigoare Incepdnd 
"u 

oe.og.idzz.
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Anexa 1

MTNTSTERUL EDUCAT|Et
UNIVERSITATEA "AUREL VLAICU" DIN ARAD
FACULTATEA DE/SDI
Programul de studii:
Domeniu!:
Durata studiilor: ant
Forma de invitimint: cu frecvenli (tF)

lncheiat azi

PROCES VERBAL de predare-primire initiat

ca urmare a pred5rii de citre UAV 9i primirii de citre studentul

in anul _ de studiu, an universitai a unui echipament lT de tip laptop, in
cadrul proiectului Educalie Digitali tntericUva $i lnclusivi in cadrul UAV", Cod Smis 149311,

nr. inventar valoare de inventar

Prezentul proces verbal s-a Tncheiat in trei exemplare.

Universitatea "Aurel Vlaicu,, din Arad
Prin

Gestionar

Student

Edilia: I
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Anexa 2

MTNTSTERUL EDUCAT!Et
UNIVERSITATEA "AUREL VLAICU" DtN ARAD
FACULTATEA DE/SDI
Programu! de studii:
Domeniul:
Durata studiilor: ani
Forma de invifimint: cu frecvenfi (tF)

incheiat azi
matricol

Facultatea
studiu, an universitar
unui echipament lT de tip
in cadrul UAV", Cod Smis
de inventar

Prezentul proces verbal s-a incheiat in trei exemplare.

Universitatea "Aurel Vlaicu', din Arad
Prin

Gestionar

tqqlqq in cadrul proiectului Educatie Digitati tnteiacfiva gi149371 nr. inventar

PROCES VERBAL de predare-primire finat

-ca urmare a predirii de citre studentul_ nr.
inscris la programul de studii universitare Oe iicenlalmasterlOoctorat

domeniul de licenfi/master/doctorat la
in anul

9i primirii de citre Universitate
lnclusivi

valoare
. Echipamentul este in stare de functionare:DA n NU tr.

de
a

Student

Edilia: I
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Anexa 3

r a G o N r RA c r u I g! t?'Ji?'\i^h r)H+ru' ii e' i- i b e r,r TA/M AS r E R
NR.

AvAnd in vedere:
o Proiectul Educafie digitati interactivi inctusivi in cadrul UAV, cod SMIS 149371o Procesulverbal de predare primire nr.

P5(ile contractante:

1. Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad, cu sediul inmunicipiul Arad, cod 310130, B-dul Revoluliei nr.77 , cont
RO13TREZ02120F33O5O0XXXX deschis la Trezoreria Municiiiului Arad, cod fiscal
3519500, universitate de stat acreditati, inregistrati ca operator de date cu character
personal nr.2929, Facultatea , reprezentati legal de dr. Ramona Lile, av6nd
funclia de Rector
gi

2. Dl/d-na. n calitate de student (i)
la programul de studii universitare de 

= 
_ torma de invilim6nt,anul-, an univ_ersitar-uen@ale cu taxi/regim de

finanlare fdrd taxS(buget), niscut(i) la data de in localitatea
iul(fiica) lui gi al (a), domiciliat in tocatitatea _str.nr._bl .ap_jude!_, legitimate cu Bl/Cl seriaffide_ra data __, cNp_, Terefon, adresa emrir_

Convin de comun acord urmitoarele:
Art.l Se modifice 4tt. 9.a1in.9.2 Drepturile gi obligaliile UniversitSlii "Aurel Vlaicu" din Arad prin
introducerea lit.m) dupi cum urmeazi:
"m) Universitatea igi rezervi dreptul de a nu elibera diploma de licenli/master/bacalaureat,
dupd caz, in cazul in care studentul, la terminarea sub orice formi'a studiilor, nu preOa
Unive.rsitdlii, in stare de funclionare, echipamentul lr de tip laptop_nr.inventar-, valoare de inventar- primit de la aceasta.
n) U.niversitatea igi rezgrvi dreptul oe a, ac[iffi, in insta'dia studentul in cazul in care acesta nupredi echipamentul lT in stare de funclionare sau nu achiti Universitdlii contravaloarea
acestuia".
Art,ll Se modifici Art. 9.a1in.9.3.2. Obligaliile studentului prin introducerea tit.k), tit.t) gi m), dupi
cum urmeazi:

"k) sd utilizeze in mod ralional g! se pistreze in stare de funclionare echipamentul lT-laplo! , , ,, , -in 
cadrul proiectului Edircalie Digitald tnteractivd gi'lnclusivi in cadrul UAV,,

cod Smis 149371, nr' inventar 
-primit 

dJla Universitate iri baza procesului verbal depredare primire nr,_, p&ilEIurata utilizirii tui.
l) si restituie echipamentul lr de tip laptop_ nr. inventar primit de la
y^'l,l:r,5::^i1.?:l?,gg:_"-:!t{ ,r:'pt ite breoare. primire nr. 

- '- 
- in siare oe'f;;;i;;;;,;

la terminarea sub orice form5 a studiilor.
m) ln cazul in care studenlul nu poate preda fizic echipamentul lT, in stare de funclionare, se
angajeazi sd plSteasci valoare lui de inventar.,,

Art'lll Celelalte prevederi ale contractului de studii universitare hr._, rdmAn nemodificate.



Art.lll PrezentulAct adilional, incheiat azi ... ,...., in doui exemplare, cAte unul pentru
fiecare parte contractanti, face parte integrantd din contractul de studii universitare nr.

RECTOR
Dr.Ramona LILE

DECAN

STUDENT

$ef Serviciu

Vizi juridic,
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