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1. Scop
1.1. Precizarea algoritmului si a responsabilitatilor privind elaborarea si aprobarea statelor de functiuni
1.2. Instituirea unei proceduri unitare care:
e Sa ajute la elaborarea statelor de functiuni, in conformitate cu reglementarile nationale si
ale Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad;
e Sa permita evaluatorilor interni si externi efectuarea unor evaluari corecte si operative;
e Sa ajute cadrele didactice inscrise in statele de functiuni in prestarea activitatilor didactice si
obtinerea drepturilor cuvenite.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Procedura este utilizatd in cadrul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad pentru intocmirea si
verificarea statelor de functiuni si de personal didactic.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
o Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare;
OM 3235 / 2010 privind Legea finantelor publice nr. 500/2002 cu modificarile ulterioare;
Carta UAV,
PO 17 SEFS Procedura operationala privind elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli;
Metodologie privind selectarea cadrelor didactice asociate la UAV.
3.2. Legislatie secundara
SR EN ISO 9001:2015;
SR EN ISO 19011:2011;
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea 1ISO
9001 in domeniul educatiei;
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile
publice.
3.3. Alte documente
e PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor documentate.

4. Termeni si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Def_lnlgla si/sau daca este cazul, actul care
crt. defineste termenul

Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
1. Procedura de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor
ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si

2. Procedura operationala . RPN s A
peral a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.
" . . Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
3. Editie a unei proceduri ’

proceduri, aprobata si difuzata.



https://cdn.uav.ro/documente/Universitate/Calitate/Regulamente-Metodologii-Proceduri-Formulare/Metodologii/M-08-Metodologie-Selectarea-cadrelor-didactice-asociate-la-UAV.pdf
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4.2. Abrevieri ale termenilor

yrrf. Abrevierea | Termenul abreviat
1. ASF Anexa la SF (cu posturile didactice vacante nominalizate)
2. CA Consiliu de Administratie
3. CD Consiliul Departamentului
4. CF Consiliul facultatii
5. CJ Compartiment juridic
6. CM Comisia de monitorizare
7. CSuUD Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat
8. FPT Fisa postului tipizata
9. LEN Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu completarile ulterioare
10. PI Planul de Tnvatdmant
11. PIAC Procesul de invatamant si Asigurarea Calitatii
12. PO Procedura operationala
13.] SACOCI | Serviciul pentru Asigurarea Calitatii, Orientare in Cariera si Informatizare
14. SEFS Serviciul Economic Financiar Salarizare
15. SF Stat de funcfii
16. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad

5. Descriere

5.1. Tn urma consultarii biroului CF, Decanul propune CF:

Transmiterea ofertelor de discipline pentru normare la alte facultati/departamente din cadrul
Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad (Anexa 1) panain 5iunie,

Repartizarea disciplinelor din Pl proprii si a disciplinelor preluate de la alte facultati, spre
normare, la departamentele/scolile doctorale aferente pana in 10 iunie;

Listele disciplinelor arondate fiecarui departament/scoala doctorala se definitiveaza in
sedinta CF/CSUD, prin procedura votului democratic. Totodata, se fixeaza calendarul
elaborarii SF, si se precizeaza eventualele restrictii in concordantd cu bugetul
Facultati/CSUD si al prezentei proceduri.

5.2. Directorul de departament/scolii doctorale preia comanda de normare din ofertele altor facultati,
in conformitate cu hotararea CF/CSUD.
5.3. Directorul de departament/scolii doctorale elaboreaza SF impreuna cu membrii CD.

5.3.1.
5.3.2.

5.3.3.
5.3.4.

Structura SF la Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad este tipizata (Anexa 2).
In statul de funciii sunt inscrise, in ordine ierarhica descrescatoare, posturile universitare
ocupate de titular urmate de cele vacante, specificandu-se functile didactice
corespunzatoare si numarul saptamanal de ore conventionale repartizate pe activitati
prevazute la art. 211 alin. (1) si (2) din Legea invatamantului superior nr. 199/2023.
La grade didactice egale, ierarhizarea in SF se face dupa vechimea pe post
La elaborarea SF se au in vedere principiile si regulile:
a) Constituirea grupelor de studenti Tn mod optim desfasurarii activitatii si asigurarii calitatii
procesului de invatamant, conform reglementarilor in vigoare si a standardelor specifice
ARACIS,
Prioritatea titularilor in raport cu asociatji;
Pastrarea structurii posturilor ocupate prin concurs in anul universitar urmator;
Stabilitatea pe posturi didactice;
Omogenitatea postului didactic;
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5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

f) Prioritatea, in caz de restrictii, a gradelor didactice inalte (profesor, conferentiar) si a
personalului didactic care are titlul stiintific de doctor, valorificAndu-se rezultatele evaluarii
cadrelor didactice;

g) Activitatile de curs la master pot fi normate in posturile de profesor, sau conferentiar;

h) Evitarea repetabilitatii si asigurarea distinctiei posturilor didactice;

i) Toate posturile didactice (ocupate sau vacante) se normeaza conform reglementarilor
interne, respectand prevederile legislatiei in vigoare, art 211 din Legea Invatamantului
superior si Carta UAV;

j) Prin exceptie, in situatia in care norma didactica nu poate fi alcatuita din minim 15 ore
conventionale pe saptaména cu ore de activitate didactica, diferentele pana la norma
didactica minima se completeaza cu activitati de cercetare stiintifica, cu acordul
consiliului facultatii, la propunerea directorului de departament, respectiv cu acordul
consiliului scolii doctorale. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma
respectiva, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore conventionale. Cadrul
didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin concurs;

k) Cadrele didactice titulare a caror norma didactica nu poate fi constituita conform
prevederilor lit. (j) pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma integrala de
cercetare stiintifica, mentinandu-si calitatea de titular in functia didactica obfinuta prin
concurs. In aceasta perioada, cadrul didactic are obligatiile personalului de cercetare din
invatamantul superior si obligatia de a obtine, in maximum 6 luni de la incepera anului
universitar) finantarea din surse externe UAV, a unor proiecte de cercetare din care sa se
poata acoperi cheltuiala salariala pentru intreg anul universitar;

I) Posturile vacante ale programelor doctorale se normeaza la gradul didactic de profesor
universitar si la cel de asistent universitar pentru activitatile didactice sustinute de
studentii doctoranzi, conform reglementarilor in vigoare, fara a respecta punctul i);

m) Posturile vacante din SF ale departamentelor pe care acestea nu intenfioneaza sa le
scoata la concurs se normeaza la gradul didactic mimim posibil;

n) Cadrele didactice care ocupa post de profesor universitar si conferentiar universitar
trebuie sa indeplineasca conditile de ocupare a postului, adica conditile minimale
prevazute in Standardele minimale necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor
didactice din invatamantul superior, a gradelor didactice profesionale de cercetare —
dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a atestatului de abilitare. Celor care nu
indeplinesc standardele minimale, conducerea Facultdti cu aprobarea Consiliului
Facultatii le va da un termen limita pentru a se incadra in respectivele standarde;

0) Posturile vacante vor fi constituite astfel incat disciplinele din post sa poata fi tinute de
cadre didactice care indeplinesc conditiile de ocupare a postului.

In cazul in care nu poate fi asiguratd norma didacticd pentru tofj titularii departamentului se
aplica criteriile inscrise in Anexa 4.
Activitatile didactice din posturile vacante din SF se desfasoara, in regim de plata cu ora, de
catre personalul didactic titular (prioritar), studenti doctoranzi, personal didactic asociat sau
specialisti cu valoare recunoscuta in domeniu, din tara sau din strainatate, in calitate de
cadre didactice universitare asociate invitate. Acestea sunt precizate in Anexa 3. Anexa 3
se completeaza conform Metodologiei privind selectarea cadrelor didactice asociate la UAV
La elaborarea Anexei 3 se are in vedere restrictia conform careia un titular nu poate presta
in regim de plata cu ora mai mult de 2 norme didactice, un asociat nu poate presta mai mult
de o norma didactica maxima (conform aprobarii CA si Senatului UAV), iar un cadru didactic
asociat pensionat nu poate presta mai mult de o norma didactica maxima.
Fiecare cadru didactic al universitatii declara pe propria raspundere, pana la 15 septembrie,
toate activitatile didactice pe care le desfasoara in afara departamentului in care este titular
si In afara universitati. Pentru aceste activitati, cadrele didactice vor solicita acordul
Senatului UAV, conform Anexei 8. Conducerea departamentului poate decide diminuarea
proportionala a activitatii desfasurata in regim de plata cu ora pentru cadrele didactice cu
activitati remunerate din afara Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad.



https://cdn.uav.ro/documente/Universitate/Calitate/Regulamente-Metodologii-Proceduri-Formulare/Metodologii/M-08-Metodologie-Selectarea-cadrelor-didactice-asociate-la-UAV.pdf
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5.4. SF elaborat se supune discutiei membrilor departamentului/scolii doctorale intr-o sedinta
dedicata acestui scop.

5.5. Dupa ajustare si avizare in plenul departamentului/scolii doctorale, directorul semneaza SF si-I
transmite la decanat/CSUD.

5.6. Decanul/directorul CSUD face verificarile care se impun si convoaca sedinta CF/CSUD pentru
evaluarea si avizarea acestora.

5.7. Pe baza observatiilor / propunerilor membrilor CF/CSUD, aprobate de plenul acestuia CF,
decanul / directorul CSUD poate solicita directorului de departament/scolii doctorale modificari ale
SF.

5.8. Intocmirea statelor de funcitii previzionate se finalizeaza pana in 1 iulie, cand se tiparesc, se
semneaza si transmit la SACOCI si prorectorului responsabil cu PIAC.

5.9. SF se supun comisiei de audit intern, iar observatiile auditorilor se transmit in scris decanului /
directorului CSUD pana in 20 iulie.

5.10. Neconformitatile semnalate de auditori se remediaza pana in 20 iulie, caAnd se depun tiparite si
semnate la prorectorul cu PIAC, care le transmite auditorilor interni spre verificare.

5.11. Prorectorul responsabil cu PIAC transmite SF spre SEFS pentru verificare.

5.12. Prorectorul cu PIAC semnaleaza decanului, in scris, eventualele neconformitat;.

5.13. Pentru eliminarea neconformitatilor semnalate si Thsusite, decanul/directorul CSUD asigura
parcurgerea procedurii; modificarile se opereaza pana la data de 15 septembrie, cand SF se
predau la SACOCI tiparite in cate un exemplar din fiecare varianta (SF si Anexa 3), semnate de
directorul de departament/scolii doctorale si de decan/directorul CSDU.

5.14.Dupa aducerea SF la stadiul de conformitate, seful SEFS il semneaza si il transmite
prorectorului responsabil cu PIAC pentru verificarea finala si inaintarea spre avizare CA si validare
de catre Senatul universitatii .

5.15. Elaborarea SF se finalizeaza pana cel tarziu la inceperea anului universitar.

5.16.Plenul Consiliului de Administratie poate hotari refacerea sau aprobarea SF. Refacerea SF
implica reluarea procedurii pana la nivelul aprobarii in Senat, in conformitate cu dispozitia
Consiliului de Administratie.

5.17. Dupa avizul Consiliului de Administratie, SF sunt semnate de catre rector sau in locul acestuia
de unul dintre prorectori si se supun aprobarii Senatului (pana la inceperea anului universitar).
Exemplarele semnate (cate unul din fiecare SF si Anexa 3) se transmit la SACOCI. SF se
considera aprobate, conform Legii 199/2023 art 210 dupa validarea lor in Senatul Universitatji
Aurel Vlaicu din Arad.

5.18. In situatii bine justificate si numai in ceea ce priveste personalul didactic asociat, finalizarea ASF
se poate amana pana la inceputul anului universitar.

5.19. Ghidul metodologic pentru elaborarea statelor de funcitii este prezentat in Anexa 5.

6. Responsabilitati

6.1. Prorectorul responsabil cu PIAC este responsabil pentru implementarea si mentinerea acestei
proceduri.

6.2. Prorectorul responsabil cu PIAC are responsabilitatea verificarii conformitatii SF cu prevederile
legislatiei in vigoare si cu hotararile din cadrul Universitatii “Aurel Vlaicu™ din Arad, inclusiv cele
inscrise in prezenta procedura. Prorectorul cu PIAC transmite, anterior intocmirii SF, toate
exigentele privind forma, continutul si eventualele schimbari fata de anul anterior.

6.3. Decanul facultatii / directorul CSUD are responsabilitatea:

e Punerii in discutia CF a propunerii de repartizare a disciplinelor din PI proprii si a
disciplinelor primite prin comanda de la alte facultati, in scopul repartizarii acestora, spre
normare, la departamente/scoli doctorale;

e  Supunerii aprobarii CF/CSUD a ofertelor de discipline pentru alte facultati / departamente si
transmiterii acestor oferte;

o Verificarii elaborarii SF in conformitate cu legislatia in vigoare, regulamentelor proprii Si
hotararile Senatului Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad, inclusiv cele inscrise in prezenta
procedura;
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Supunerii SF discutiei si avizarii CF/CSUD;

Transmiterii SF pentru verificare si procesare unitara la SACOCI, in forma electronica;
Solicitd cadrelor didactice profesor universitar si conferentiar universitar Fisa de indeplinire
a standardelor minimale prevazute in Standardele minimale necesare si obligatorii pentru
conferirea titlurilor didactice din invatamantul superior, a gradelor didactice profesionale de
cercetare —dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a atestatului de abilitare;
Numeste o comisie de verificare a Fiselor de indeplinire a standardelor minimale;

Propune aprobarii Consiliului Facultati un termen limita cadrelor didactice profesor
universitar si conferentiar universitar pentru a se incadra in respectivele standarde;

6.4. Directorul de departament/scolii doctorale are responsabilitatea:

6.5. SACOCI are responsabilitatea:

Preluarii ofertei / comenzii de normare de la decanat/CSUD;

Elaborarii, in colaborare cu CD, cu consultarea personalului aferent, a SF, in concordanta
cu legislatia in vigoare, regulamentelor proprii si hotararile Senatului Universitatii “Aurel
Vlaicu” din Arad;

Supunerii SF discutiei membrilor departamentului, efectuarea ajustarilor care se impun in
cadrul acestei discutii, supunerii avizului CD;

Depunerii SF la decanat/CSUD, pentru discutie in CF/CSUD;

Dupa aprobarea in CF/CSUD, predarea SF la SEFS si SACOCI;

Verificarii corespondentei complete intre FPT si organigrama.

Verificarii SF sub aspectul legislatiei in vigoare, standardelor ARACIS si regulamentelor
proprii;

Introducerea SF in baza de date a Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad;

Transmiterii SF in format electronic si letric, la prorectorul responsabil cu PIAC si SEFS;
Transmiterii SF spre aprobare CA si Senatului UAV;

Intocmeste, pe baza SF, centralizatorul statistic al personalului didactic din UAV;

Verificarii aplicarii prezentei proceduri;

Asigurarii conditiilor pentru pastrarea inregistrarilor aferente.

7. Anexe

Anexa 1. — Formular F.PO.02.01 - Oferta de discipline pentru normare de la alte Facultati;
Anexa 2. — Formular F.PO.02.02 - Structura SF la Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad;
Anexa 3. — Formular F.P0O.02.03 - SF cu posturile vacante nominalizate;

Anexa 4. - Criterii generale privind departajarea cadrelor didactice in cazul imposibilitatii
constituirii normelor didactice pentru toate cadrele didactice;

Anexa 5. — Ghid metodologic pentru elaborarea statelor de functiuni;

Anexa 6 — Procedura pentru ocuparea posturilor didactice vacante din statele de functiuni;
Anexa 7 — Formular F.PO.02.04 — Model solicitare acord Senat UAV pentru ore in afara
UAV;

Anexa 8 — Formular F.PO.02.05 — Model Fisa postului — personal didactic.

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Data de la care se aplica

Editia/ revizia in | Componenta Modalitatea . e

cadrul editiei revizuits reviziei EEEGEE Gl e
reviziei editiei

Editia a | X X 08.06.2015

Editia a Il-a 5.3.4, 5.3.8, 5.13, 5.14, | Modificare 01.09.2020

5.15, 5.17, 5.18, 5.19,
Anexa 5, Anexa 8, Anexa 9

Editiaall-arevl | Anexa5, cap.3.1 Modificare 15.09.2020

Editiaall-arev2 |5.3.4litn,o; 6.3 sub.6-8 Adaugare 02.11.2021
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9. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei

Scopul difuzarii Ex. nr. Structurgl Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 SACOCI Exemplar original, semnat si
stampilat
Toate secretariatele | Posta electronica, public afisare
. . Copia facultéatilor pe site
Informare si Aplicare : "
. scanata | Scoala Doctorala
Interdisciplinara

10.Dispozitii finale

Prezenta Procedura operationald a fost aprobata prin Hotarérea de Senat nr. 41 din data
20.05.2024 si intra in vigoare incepand cu data de 20.05.2024.




UNIVERSITATEA ,, AUREL VLAICU” DIN ARAD

Universitatea

LJAurel Vlaicu® din Arad

PROCEDURA OPERATIONALA

privind intocmirea si verificarea statelor de

functiuni si de personal didactic

COD: e
PO. 02 Editia: a lll-a
Revizia: 0
Ex. nr. .
Pagina: 9/6

FACULTATEA DE ........

CATRE,

FACULTATEA DE

licenta si master.

(beneficiara de servicii educationale)

OFERTA DE DISCIPLINE PENTRU NORMARE

.......... (prestatoare de servicii educationale)
Va transmitem disciplinele care urmeaza sa fie normate in cadrul facultati dumneavoastra in anul universitar

Anexa l

, la studii universitare de

. An oroaram | i NI Nr. ore pe saptamana Tipul
’ Denumire disciplina Cod | de grar " | sgr Semestrul | Semestrul Il Nr. credite exami- Obs.
crt. ¢ de studiu | gr. nrii
st. C|s|L|Pr|C|S]|L]|Pr artt
1 2 3 4 5 6 7 8 9 (10| 11 12 |13 | 14| 15 16 17 18
1 I Ml 1 2 1 4 Ex
2 Il

Programe de studiu licenta: Ml — Matematica-Informatica.
Va rugam sa ne transmiteti numele si adresele de e-mail ale cadrelor didactice responsabile de aceste discipline.

Data:

DECAN,
Facultatea de
(beneficiara de servicii educationale)

DECAN,
Facultatea de
(prestatoare de servicii educationale)
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UNIVERSITATEA ,, AUREL VLAICU” DIN ARAD
FACULTATEA / CSUD

DEPARTAMENTUL / SCOALA DOCTORALA

_ STRUCTURA STATELOR DE FUNCTII
PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA $I DE DOCTORAT

STAT DE FUNCTIUNI S| PERSONAL DIDACTIC

pentru anul universitar

/

Anexa 2

Aprobat prin
Hotararea Senatului nr.

din

Nr. ore de activitate didactica
Functia Anul de Semi e
. . . .| Specializarea . - Programul de | studiu eminar, lucrar
Nr.| Denumirea Numele si didactica i titlul Titular Disciplina, studiu Seria Total Curs practice, stagii,
crt.| postului prenumele de s1 titu asociat activitati didactice P ore proiecte Alte activitati
L stiintific (specializarea) [Nr. grupe/
incadrare] subarupe conv.|Total |Sem.[Sem.|Total sem. Isem. 1
grup conv.| | 1l |conv. ) )
Mecatronica AlA | 2/4 6 2 2 - 4 2Ix4 Total: 40h./sdptamana,
1 profes_or ——— Prqf. TCM TITULAR - - conform El§¢| individuale
universitar Univ. Dr. Ing. Total a postului, din care x ore
de predare/saptamana.
2,| profesor VACANT PO
universitar Total
conferentiar
3. universitar YYyYyyy TITULAR Total
4| conferentiar VACANT PO
universitar Total
5.
Total - R
Rector Decan Director departament Responsabil Resurse umane-salarizare

(Director CSUD)
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UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” DIN ARAD
FACULTATEA / CSUD ]
DEPARTAMENTUL / SCOALA DOCTORALA

Anexa 3
Aprobat prin
Hotararea Senatului nr. din

Stat de functii pentru personalul didactic anul universitar /
(cu nominalizare cadre didactice posturi vacante)
. - . Anul de Nr. ore de activitate didactica
N Functia | Speciali- | Vechimea studiu Seminar. lucran
Nr. NE post Denumirea | Numele si | didactica zarea in invata- Titular Disciplina, Programul de . Total Curs ; - .
din statul ; s - ) e . Seria practice, stagii, proiecte s
crt. | 4e functii postului  [Prenu-mele de si titlul mantul asociat activitati didactice studiu Nr. arupe/| ©7€ Total Toal] S S Alte activitati
' incadra-re| stiintific | superior - QrUPel oy | Total | | Sem | Total | Sem em
subgrupe conv Il | conv | Il
Total:
- - - 40h./saptamana,
conform Fisei
Profesor OBLIGA- ; individuale a
L universitar XX000XX TORIU! Titular - ~ ~ postului, din
Total | ... h care x ore de
predare/saptam
ana.
2227 S.L PO mmm BBC 112/4 4 2 - 2 2 - 2sx2
2 Sef lucrari Wwww S.L nnn IEI 11 3/4 10 4 2 2 6 2sx3 2sx3 [Total.. h
' 1T lii MCM IV 1/2 2 - - 2 - 2Ix2
Total 16
Asistent - Total h
3. universitar YYyYyyy Titular Total
Asistent Total h
4. universitar VACANT PO Total
5, - [Total... h
Total - - - - - -
Rector Decan Director departament Responsabil Resurse umane-salarizare

(Director CSUD)
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Anexa 4

CRITERII GENERALE PRIVIND DEPARTAJAREA CADRELOR DIDACTICE

11.

iN CAZUL IMPOSIBILITATII CONSTITUIRII NORMELOR DIDACTICE
PENTRU TOATE CADRELE DIDACTICE

Prioritati ierarhizate descrescator —

. Calitatea de titular al UAV la 1 octombrie al anului universitar pentru care

se impune aplicarea criteriilor;

. Disciplinele din post sunt in lista de discipline de specialitate ale titularului,

confirmate prin diploma de licenta / masterat;

. Disciplinele din post sunt in lista de discipline de domeniu ale titularului,

confirmate prin diploma de licenta / masterat;

In cazul in care nu sunt indeplinite criteriile (2, 3), disciplinele n cauza pot
fi revendicate si vor fi acordate titularilor care indeplinesc aceste criterii.
Gradul didactic de utilitate maxima;

Doctor in stiinte cu titlul confirmat prin Ordin al Ministrului;

Disciplinele postului in cauza coincid cu disciplinele postului prin care
cadrul didactic a ocupat prin concurs functia didactica actualg;

Activitatea stiintifica (articole, cursuri proprii, etc ) in domeniul cursului .
Valoarea coeficientului HIRSCH din ultima fisa de evaluare;

Doctorand;

Vechimea in predarea disciplinei (are prioritate cel cu vechimea mai
mare)

Valoarea punctajului obtinut in urma autoevaluarii, cu departajare in
functie de indicele HIRSCH (Google Scholar, Scopus, Thomson ISI — se va
considera valoarea cea mai avantajoasa) din ultima fisa de autoevaluare
confirmata.

Aceste criterii pot fi particularizate la nivelul fiecarei facultati, functie de
specificul acesteia. In baza acestor criterii generale, fiecare facultate isi va
elabora, daca este cazul, criterii proprii care vor fi avizate in Consiliul
Facultatii si aprobate in CA.
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Anexa b

GHID METODOLOGIC
pentru elaborarea Statelor de funcitii

Prezentul ghid isi propune a stabili criteriile generale de care trebuie sa se {ina seama in
elaborarea statelor de funciii.

1. PREVEDERILE LEGALE

Componenta normelor didactice si atribuiile personalului didactic sunt stabilite in
conformitate cu Legea invataméantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare.

2. ACTIVITATI NORMATE IN STATELE DE FUNCTII
SI CUPRINSE IN FISA POSTULUI TIPIZATA

Statele de funcitii elaborate la departamente si scoli doctorale vor cuprinde:
A. Activitati normate in statele de functii
A.l. Activitati de predare;
A.ll. Activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

ALlll. Indrumarea (conducerea) Proiectelor de finalizare a studiilor, a lucrarilor de licenta si
de absolvire;

A.lV. Indrumarea (conducerea) proiectelor de absolvire, lucrari de disertatie sau de
absolvire pentru toate formele de pregatire postuniversitara, prevazute in planul de
invatamant;

A.V.Activitate practica productiva si practica pedagogica (inclusiv pregatirea acestora);

A.VI. indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normata) si in poststagiu;

AVIIL. Conducerea activitatilor didactice artistice sau sportive;

A.VIII. Activitati de evaluare;

AIX. Consultatji;
A.X.Indrumarea cercurilor stiintifice;

AXI. Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in cadrul
sistemului de credite transferabile.

AXII. Participarea la comisii si consilii in interesul invatamantului;

A.XIII. Activitati privind promovarea cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar;

AXIV.  Activitati privind pregatirea si promovarea cadrelor didactice din invataméantul superior;

B. Activitati de pregatire stiintifica si metodica si alte activitati in interesul invatamantului

B.1. Pregatire individuala(autoperfectionare)

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completa a
formelor postuniversitare de Tinvatamant in domeniul de activitate sau Tintr-unul
complementar;

B.3. Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. Organizate in domeniul de activitate
principal sau in domenii interdisciplinare.

B.4. Organizarea de congrese s.a. In domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

B.5. Infiintarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot, centrelor de excelentd
(cercetare), aparaturii de laboratoare s.a.

B.6. Organizarea de schimburi academice intre diferite universita{i din tara si strainatate;

B. 7. Participarea la programele internationale la care Roméania este parte;

B.8. Perfectionarea propriei pregatiri pedagogice;

B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si altor materiale
didactice;
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C. Activitati de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologica, activitati de proiectare, de creatie
artistica potrivit specificului

C.1. Activitati prevazute in planul intern;

C.2. Activitati in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern;

C.3. Activitati in cadrul centrelor de transfer tehnologic;

C.4. Elaborarea individuala de inovare sau inventica prevazute in planul intern;

C.5. Elaborarea tratatelor, a monografiilor si a cartilor de specialitate prevazute in planul intern.

Activitatile de la A.l. si A.ll. se normeaza in statele de functii ca ore conventionale conform
Legii invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare, art. 211. Normarea orelor de la
AlL-A.IV. se face impartind numarul de ore din Planul de invataméant aferent elaborarii lucrarilor
de finalizare studii la numarul de studenti ai programului de studii respectiv. Normarea orelor de la
A.VI. se face conform Regulamentului pentru studii doctorale. Celelalte activitati de la punctul A.,
precum si cele de la punctele B. si C. de mai sus, sunt incluse in statul de functii in ultima coloana
(Alte activitati) si sunt detaliate in Fisa postului.
Aceste activitati includ disciplinele prevazute in planul de invatamant, dupa cum urmeaza:
» disciplinele obligatorii (invatamantului de licenta si masterat).
> disciplinele optionale (invatamantului de licenta si masterat) — cu minimum 20 student;
cand specializarea cuprinde mai multe grupe, respectiv cu intreaga grupa daca
specializarea poseda o singura grupa, in ambele situatii grupele fiind legal constituite.
> disciplinele facultative (invatamantului de licentd si masterat) — se vor norma numai
daca au fost contractate de minim 20 de studenti si se desfasoara efectiv in anul
universitar respectiv.
> disciplinele prevazute in planul de invatamant (1 an) al ciclului de studii universitare de
doctorat.

Activitatile care alcatuiesc norma didactica vor fi incluse, in ,Fisa individuala a postului”, intr-
un cuantum astfel incat activitatea unui cadru didactic (inclusa la punctele 2 si 3 din aceasta figa)
sa insumeze 40 ore pe saptamana.

3. NORMA DIDACTICA

Norma didactica saptaméanala medie se cuantifica in ore conventionale. Aceasta este de cel
mult 16 ore conveniionale saptamanal, dar nu mai mica decat limita minima legala, fiind
reprezentata prin activitatile cuprinse la pct. Il anterior.

Toate elementele de calcul pentru intocmirea normei didactice (a statelor de functii) sunt
stabilite in conformitate cu legile in vigoare, cu hotararile CA, ale Senatului, cu planurile de
invatamant si cu formatiile de studiu aprobate de CA si Senat.

Tn principiu, normele cadrelor didactice vor include disciplinele previzute in posturile scoase
la concurs prin care a fost obtinuta titularizarea. Tn mod obligatoriu, componenta posturilor didactice
scoase la concurs si pe care s-a realizat o titularizare se va mentine nemodificata cel putin in
urmatorul an universitar.

Modificarea componentei normei didactice, de la un an universitar la altul, este posibila in
urma modificarii planurilor de invatamant, prin discipline fundamentale si de specialitate, daca
licenta sau alte specializari obtinute de cadrul didactic permit acest lucru. Situatia va fi analizata la
nivelul departamentului si avizata de consiliul facultatji.

n toate departamentele din universitate, normele didactice de baza ale cadrelor didactice
titulare vor fi completate (in caz de necesitate) prin discipline identice, similare, fundamentale sau
de specialitate din alte departamente ale universitatii, pentru a evita disponibilizarea.

3.1. Constituirea normei didactice
Norma didactica saptamanala minima, calculate in ore conventionale, pentru activitatile
prevazute la pct Il, conform Legii invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare,
art. 211 alin (12), este:
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a) Profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitati de predare;

b) Conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitati de predare;

c) Lector universitar/sef de lucrari: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 2 ore
conventionale de activitati de predare;

d) Asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzdnd activitati de seminar, lucrari
practice si de laborator (stagii), indrumare de proiecte de an, indrumarea elaborarii lucrarilor de
licenta, alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica incluse in planurile de invatamant.

Prin exceptie, in baza Legii invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile ulterioare,
art. 211 alin (14), si cu aprobarea Consiliului facultatii, norma personalului didactic care datorita
specificului disciplinelor nu are in structura postului ore de curs, se majoreaza cu 2 ore
conventionale.

La Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad, norma didactica va fi in conformitate cu hotaréarile
Senatului UAV adoptate n acest sens.

Norma didactica minima este urmatoarea:

- Profesor: 13 ore

- Conferentiar: 14 ore

- Sef lucrari/lector: 15 ore

- Asistent pe perioada nedeterminata/Asistent pe perioada determinata: 16 ore,

cu respectarea standardelor de asigurare a calitatii, dar fara a depasi limita maxina prevazuta, de

16 ore conventionale/saptamana.

Activitatea didactica care excedeaza 1 norma didactica este remunerata in regim de plata
cu ora. Pentru personalul didactic titular, numarul maxim de ore platite in regim de plata cu ora,
indiferent de institutia la care se efectueaza, nu poate depasi norma didacticid minima stabilitd de
Senatul UAV.

Activitatea de practica se normeaza ca ore conventionale numai pentru grupele pentru care
facultatea/departamentul organizeaza practica, in grup, sub supravegherea cadrului didactic, n
Universitatea “Aurel Vlaicu”din Arad, sau in alte institutii In baza unor conventii de colaborare
incheiate in acest scop si numai daca nu este inclusa (finantata) in proiecte POSDRU sau de alt
tip.

Activitatea de practica / cercetare pentru elaborarea lucrarii de finalizare a studiilor se
precizeaza numai in Fisa postului, in statul de functii fiind inclusa in ultima coloana (Alte activitati).

Activitatea de practica pedagogica desfasurata in unitati de invatamant preuniversitar, in
baza unor conventii de colaborare incheiate in acest scop este normata in statul de functii in ultima
coloana (Alte activitati) si se precizeaza in Fisa postului in care este normata, ca ore conventionale,
didactica specialitatii respective.

Potrivit art. 211, alin (18) din Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile
ulterioare, prin exceptie, situatia in care norma didactica nu poate fi alcatuita conform celor
precizate anterior, diferentele pana la norma didactica minima se completeaza cu activitati de
cercetare stiintifica, cu acordul Consiliului facultatii, la propunerea directorului de departament,
respectiv cu acordul Consiliului scolii doctorale. Diminuarea normei didactice este de cel mult %z din
norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalenta cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi
mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin concurs.

Relativ la constituirea normei didactice, la activitatile didactice ale personalului didactic
asociat si la plata activitatilor din posturile didactice vacante, facem urmatoarele precizari:

1. Cadrele didactice titulare vor putea presta activitafi didactice in regim de plata cu ora .

2. Activitatea didactica care excedeaza 1 norma didactica este remunerata in regim de plata cu
ora. Pentru personalul didactic titular, numarul maxim de ore platite in regim de plata cu ora,
indiferent de institutia la care se efectueaza, nu poate depasi norma didactica minima stabilita
de Senatul UAV.

3. Cadrele didactice titulare ale Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad vor putea efectua activitafi
didactice, Tn regim de plata cu ora, dintr-un post superior numai daca acestea sunt compatibile
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functiei didactice pe care o ocupa, sau daca indeplinesc conditile si standardele pentru
ocuparea acelui post didactic. Plata activitatilor efectuate in regim de plata cu ora de catre
cadre didactice titulare ale Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad pe un post superior se va realiza
la nivelul functiei didactice ocupate ca titular si nu la nivelul postului superior, sau conform
hotararilor CA si Senatului.

4. Personalul didactic asociat va putea efectua activitai didactice dintr-un post numai daca
indeplineste conditiile si standardele minimale pentru ocuparea acestuia sau pentru efectuarea
acestor activitati, conform Metodologiei privind selectarea cadrelor didactice asociate.

5. Cadrele didactice asociate, titularizate sau netitularizate in Tnvatamant, au dreptul, la
Universitatea “Aurel Vlaicu’din Arad, sa desfagoare gi sa fie platite conform hotararilor CA si
Senatului.

6. Toate activitatile didactice trebuie asigurate cu servicii educationale conforme cu planurile de
invatamant.

7. Toate activitatile desfasurate in regim de plata cu ora se vor realiza in baza unui contract
individual de munca la plata cu ora, incheiat pe durata unui an universitar in regim de plata cu
ora conform art. 203 alin. 1 din Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile
ulterioare.

Conform prevederilor din Metodologia Agentiei Roméne de Asigurare a

Calitatii in Invatdmantul Superior de evaluare externd a institutiilor de invatdmant superior,
programelor/domeniilor de studii universitare, pentru asigurarea calitatii activitatilor
didactice, personalul didactic titularizat in invatamantul superior nu poate acoperi, intr-un
an universitar mai mult de trei norme didactice de activitati educationale de tip fata-in-fata,
indiferent de programul de studii si institutia de invatamant in care isi desfasoara
activitatea; in aceste norme didactice nu se vor include activitati specifice altor tipuri de
formare (de pilda invatarea pe tot parcursul vietii, proiectelor desfasurate etc.).

3. 2. Echivalarea orelor reale in ore conventionale
Norma didactica se calculeaza ca norma medie saptamanala, indiferent de perioada anului
universitar in care este efectuata. Ea se stabileste prin impartirea numarului de ore conventionale
din fisa individuala a postului la numarul de saptaméani cu activitate didactica (28 saptamani) din
intregul an universitar.
Echivalarea orelor reale in ore conventionale este urmatoarea:
> 1 ora curs in invatamantul universitar de licenta si pentru activitatea de rezidentiat =
2 ore conventionale.
1 ora curs, studenti ai ciclului universitar de masterat si doctorat = 2,5 ore
conventionale.
1 ora seminar/lucrari practice si de laborator/stagiu, indrumare de proiecte de an,
studenti ai ciclului universitar de licentd = 1 ora conventionala
1 ora seminar/lucrari practice si de laborator/stagii, indrumare de proiecte de an,
student;i ai ciclului universitar de masterat si doctorat = 1,5 ore conventionale.
In cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationald, la ciclurile de licent3,
masterat si doctorat, activitatile de predare, seminar sau alte activitati pot fi normate
cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta
prevedere orele de predare a limbii respective.
> Activitatile prevazute la pct. 2, lit. A.lll — AXI, cuprinse in norma didactica, se
cuantifica in ore conventionale, in functie de programul de studii, de profil si de
specializare, astfel incat unei ore fizice de activitati sa ii corespunda 0,5 ore
conventionale.

vV V V




PROCEDURA OPERATIONALA COD: »
g Editia: a lll-a
PO. 02 g
privind intocmirea si verificarea statelor Revizia: 0
el de functiuni si de personal didactic Ex. nr. )
U”'V_ers'taltea R P x.nr Pagina: 17/ 25
LJAurel Vlaicu“ din Arad

4. INSCRIEREA POSTURILOR iN STATELE DE FUNCTII

4.1. Modelul de stat de funcfiji este prevazut in Anexa 2.

4.2. Toate rubricile vor fi completate fara prescurtari. Antetul (universitatea, facultatea,
departamentul) si titlul vor fi prezente pe fiecare pagina.

4.3. Posturile didactice vor fi constituite in ordinea descrescatoare a functiilor didactice,
incepand cu titularii. Ele vor contine activitati din programul de studii universitare de licenta, de
masterat si de doctorat.

4.4. Pot sustine activitati din programul de studii universitare de masterat, numai cadrele
didactice cu titlul stiintific de doctor. Titularii de curs pot fi profesori universitari sau conferentiari
universitari.

4.5. In rubricile ,Curs”, ,Seminar, lucrari practice, stagii, proiecte”, Sem. I, Sem. Il, se trece
numarul de ore prevazute in planul de invatamant pentru o anumita disciplina.

4.6. Rubrica ,Total ore curs conventionale” include - (nr. ore curs din planul de invatamant)
x (nr. serii) x (2/2,5), functie de programul de studii de licenta, rezidentiat/masterat, doctorat,
predare in limba engleza (licenta)- impartit la 2.

4.7. Rubrica ,Total conventionale” (Seminar, lucrari practice, stagii, proiecte) include - (nr.
ore din planul de invatamant) x (nr. grupe/subgrupe) x (1/1,5/1,25), functie de programul de studii
de licenta, rezidentiat/masterat, doctorat / predare in limba engleza (licenta) - impartit la 2.

4.8. Rubrica ,Total ore conventionale” include nr. de ore de la pct. 4.6. sumat cu nr. de ore
de la pct. 4.7.

4.9. n rubrica ,Programul de studii (specializarea)” se va mentiona prescurtat denumirea
acestora cu mentiunea m inainte de denumirea specializarii pentru a pune in evidentd ca
activitatea se desfasoara la ciclul de studii universitare de masterat.

4.10. In cazul posturilor vacante, in rubrica ,Numele si prenumele” se va scrie ,VACANT”
fara a completa urmatoarele patru rubrici, cu exceptia cazului cénd doriti sa mentionati
specializarea cadrului didactic solicitat pentru eventuala ocupare prin concurs a postului.

Aceste rubrici, cu mentiunea ,VACANT” vor fi completate in exemplarul de stat de funcitii in
care sunt nominalizate cadrele didactice care vor desfasura activitatile prevazute, precizand in
rubrica ,Titular, asociat®, statutul de ,AS” sau ,P.O”, dupa cum acestea sunt din afara Universitatii
“Aurel Vlaicu” din Arad, respectiv cadre didactice titulare ale acesteia.

4.11. Rubrica ,Alte activitati” va cuprinde doar numeric numarul de ore aferente activitatilor
nenormate in statele de functii dar incluse in Fisa individuala a postului, pentru a realiza 40 ore pe
saptamana.

4.12. Numarul total de ore aferent unui post didactic va fi ,bolduit”.

4.13. Pentru posturile didactice vacante se vor respecta urmatoarele reguli:

Posturile vacante vor fi normate conform standardelor de calitate ARACIS si a strategiei
UAV privind asigurare calitatii procesului didactic, si de cercetare, privind strategia financiara,
privind politica de atragere si recrutare a cadrelor didactice tinere si a cadrelor didactice care au
dobandit excelenta in activitate.

Disciplinele prevazute in programele studiilor universitare de masterat pot fi normate in
posturile de titular (pentru completarea normei) sau in posturi vacante, la nivelul functiei didactice
ce corespunde cadrului didactic care va desfasura aceste activitati sau la un nivel inferior, pana la
lector universitar/sef de lucrari, cu respectarea prevederilor art. 12 din H.G. 404/2006 privind
organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat.”

Pot desfasura activitati dintr-un post didactic vacant numai persoanele care satisfac
cerintele postului, in conformitate cu diploma de licenta/licenta plus masterat, diploma de doctor si
cu reglementarile in vigoare.

4.14. Cuantumul normei didactice saptamanale se aproba de catre Senat la propunerea
C.A. respectand prevederile Legii 199/2023.

4.15. Numarul studentilor dintr-o grupa va fi stabilit in C.A. facandu-se referire la admitere,
iar Tn anii superiori cu respectarea Regulamentului privind activitatea profesionala a studentilor, a
prevederilor legale si a standardelor ARACIS.
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Exceptiile privind numarul minim al studentilor din grupe si subgrupe, vor fi aprobate de
C.A., Tnaintea aprobarii statului de funciii, la solicitarea conducerii facultatii.

4.17. Studentii vor preciza, prin cerere scrisa Tnaintatd Tndrumatorilor de an (cadre
didactice), pana la 1 iunie disciplinele optionale specifice anului de studii urmator.

O disciplina optionala poate fi normata, in conformitate cu prevederile planului de
invatamant, numai daca se respecta prevederile mentionate la pct. 4.15 relativ la numarul de
studenti intr-o grupa, respectiv subgrupa.

4.18. Disciplinele facultative nu pot fi incluse in posturile didactice vacante care vor fi
propuse pentru scoatere la concurs.

4.19. Posturile didactice scoase la concurs in sem. Il al unui an universitar si ocupate in
urma acestuia vor fi mentinute, ca pozitie si componenta, in statul de functii al anului universitar
urmator.

4.20. Paginile statelor de functii vor fi numerotate si semnate de catre persoanele care
ocupa functile mentionate in modelul specific formei de invataméant prezentat in aceasta
procedura.

5. CALCULUL ORELOR CONVENTIONALE NORMATE

Orele reale vor fi convertite in ore conventionale, in stricta concordania cu prevederile
incluse la cap. Il al prezentului ghid. Verificarea acestora este de competenta SACOCI.




PROCEDURA OPERATIONALA COD: »
g Editia: a lll-a

PO. 02 g

privind intocmirea si verificarea statelor Revizia: 0
el de functiuni si de personal didactic Ex. nr. )
U”'V_ers'taltea R P x.nr Pagina: 19/ 25
LJAurel Vlaicu“ din Arad
Anexa 6

PROCEDURA PRIVIND OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE VACANTE
DIN STATELE DE FUNCTII CU TITULARI Al
UNIVERSITATII “AUREL VLAICU” DIN ARAD

Art.1. Ocuparea posturilor didactice vacante de catre personalul didactic titular se face in
conformitate cu prevederile Legii 199/2023 cu modificarile ulterioare, si a prezentei Proceduri cu
respectarea standardelor de calitate ARACIS.

Art.2. Posturile vacante care urmeaza a fi ocupate cu personal didactic titular al
Universitatatii “Aurel Vlaicu” din Arad se face respectand urmatoarele prioritati

1. Calitatea de titular al UAV, in cadrul departamentului unde exista postul respectiv la
Tnceperea anului universitar pentru care se impune aplicarea criteriilor;

2. Doctor in stiinte cu titlul confirmat prin Ordin al Ministrului in domeniul disciplinei;

3. Disciplinele din post sunt in lista de discipline de specialitate ale titularului,
confirmate prin diploma de licenta / masterat;

4. Disciplinele din post sunt in lista de discipline de domeniu ale titularului, confirmate
prin diploma de licenta / masterat;

5. Disciplinele postului in cauza coincid cu disciplinele postului prin care cadrul didactic
a ocupat prin concurs functia didactica actuala;

6. Activitatea stiintifica (articole, cursuri proprii, etc ) in domeniul cursului .

7. Vechimea in predarea disciplinei (are prioritate cel cu vechimea mai mare)

8. Valoarea punctajului obtinut in urma autoevaluarii, cu departajare in functie de
indicele HIRSCH (Google Scholar, Scopus, Thomson ISI — se va considera valoarea
cea mai avantajoasa) din ultima fisa de autoevaluare confirmata.

Aceste criterii pot fi particularizate la nivelul fiecarei facultati, functie de specificul acesteia. In baza
acestor criterii generale, fiecare facultate isi va elabora, daca este cazul, criterii proprii care vor fi
avizate in Consiliul Facultatii si aprobate in CA.
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Anexa 7
Catre,
Senatul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad
Subsemnatul/a ............. , angajat al Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad, Facultatea
.......... , departamentul.................., va rog sa aprobati efectuarea a......... ore in regim de plata
cu ora la Universitatea/Liceul .................... in functia/postul.......

Declar pe propria raspundere ca acestea sunt singurele ore/activitati pe care le prestez in

afara Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad.

Data Semnatura
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LJAurel Vlaicu“ din Arad

Anexa 8= Fisa postului

UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” DIN ARAD

FACULTATEADE ...,
DEPARTAMENTUL .o

1.
FISA INDIVIDUALA A POSTULUINF. _ ..o

PENTRU ANUL UNIVERSITAR .....cccccoiiiiinnne

in temeiul legii si al contractului colectiv de munca incheiat intre Sindicatul ,Universitaria”
din Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad si Rectoratul Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad, se
incheie azi ....................... prezenta fisa individuala a postului.

Caracterizarea postului

Functia didactica: .......................

Pozitia din Statul de functiuni __.....................
Departamentul: ......................

Facultatea: DE .......................

Cerinte ale postului:
Studii superioare
Specifice postului

Relatii:

a) ierarhice___director departament, decanat, rectorat
b) functionale__ cu alte departamente
c) de colaborare__cu membrii departamentului si celelalte departamente

Numele si prenumele ...
Functia didactica: ......................

Specialitatea_ .......ccceeeeeeeen.
Titlul stiintific___ ...
Vechimea in invatamant__.......................
Mod de ocupare a postului___ ...,

Domnul/Doamna ......cooeeeeveeeiieeeeeee e posesor al contractului individual de munca,
inregistrat in registrul de evidenta a contractelor de munca la nr. , hegociaza in conditiile
contractului colectivde munca, urmatoarele atributii si sarcini structurate pe urmatoarele capitole:

Capitolul 1
Sarcinile de serviciu obligatorii reprezentand 100% norma de baza corespunzatoare din salariul de
baza, stabilite ladatade .........cccccceee.. ___sunt urmatoarele:
N | Activita Total
Al Activitati normate in Statul de functiuni
Activitati de predare (inclusiv pregatirea acestora)
1 Cursuri aferente ciclului de studii universitare de licenta
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Cursuri aferente la forma studii universitare de master

Cursuri la forma studii academice postuniversitare

AIWIN

Cursuri la forma studii postuniversitare de specializare inclusiv cursuri de
pregatire pentru examenele de definitivat sau dobandirea de grad didactic
organizate pentru profesorii de licee, gimnazii si pentru institutori

Cursuri de perfectionare postuniversitare inclusiv cursuri de pregatire
pentru examenele de definitivat sau dobandirea de grad didactic,
organizate pentru profesorii de licee, gimnazii si pentru institutori

Module de curs pentru formare continua

Cursuri la scolile de studii avansate (doctorate)

Cursuri organizate pentru pregatirea doctoranzilor

Alte cursuri (prelegeri) normate la forme moderne de invaiamant universitar

Activitati de seminar, proiecte de an, lucrari practice si de laborator

R >(o|o|~|o

Activitati de seminar, complementare sau nu cursurilor enumerate la
capitolul A 1, dupa caz conform planului de invatamant

N

Indrumarea realizarii proiectelor de an, completare sau nu cursurilor
enumerate la capitolul Al, dupa caz conform planului de invatamant

Lucrari practice de laborator, conform cu planul de invatamant,
complementare sau nu cursurilor de la capitolul Al.

Alll

Indrumarea (conducerea) Proiectelor de finalizare a studiilor, a
lucrarilor de licenta si de absolvire

AlV

Indrumarea (conducerea) proiectelor de absolvire, lucriri de
disertatie sau de absolvire pentru toate formele de pregatire
postuniversitara, prevazute in planul de invaiamant

AV

Activitate practica productiva si practica pedagogica (inclusiv
pregatirea acestora)

A VI

indrumarea doctoranzilor in stagiu (activitate normata) si in poststagiu

A VI

Conducerea activitatilor didactice artistice sau sportive

Cursuri de turism pentru studenti

Cursuri sportive pentru studenti sau copiii angajatilor

Gimnastica aerobica

Antrenamente cu echipe reprezentative (atletism, jocuri sportive)

Indrumarea loturilor sportive in timpul desfasurarii competitiilor

DO |IWIN|F-

Organizarea de crosuri si alte manifestari sportive de interes universitar sau
national

Indrumarea formatiilor artistice de interes universitar

Organizarea manifestarilor artistice

A VI

Activitati de evaluare

Evaluarea in cadrul pregatirii prin doctorat
-comisie concurs de admitere

-comisie examen de doctorat

-comisie sustinere publica teza de doctorat
-evaluare referat de doctorat

Evaluare in cadrul concursurilor de admitere la toate formele de Thvataméant
(de lunga durata, de scurtd duratad inclusiv postuniversitar, altele decat
doctoratul)

-comisie concurs de admitere

Evaluare in cadrul activitatilor didactice directe de la toate formele de
invatamant ( curs, seminar, proiecte de an, proiecte (lucrari) de finalizare a
studiilor, lucrari de laborator) inclusiv
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-evaluare si notare teme de casa

-evaluare si notare examene partiale

-evaluare si notare de examen (test) final

-evaluare si notare teme (probleme) rezolvate acasa

Evaluare si activitdli complementare in cadrul comisiilor de finalizarea
studiilor universitare sau postuniversitare:

-elaborare tematica si bibliografie

-comisie elaborare subiecte

-comisie examinare si notare

-comisie supraveghere probe scrise

-comisie corectura (supracorectura)

-comisie contestatji

Evaluare si activitati complementare si evaluarea activitatii de instruire prin
forme de pregatire continua in alte profile decéat cel medical:

-elaborare programa analitica, tematica si bibliografie

-comisie redactare subiecte

-comisie examinare si notare

-comisie recorectare lucrari

-comisie contestatji

-comisie organizare examen

-comisie supraveghere probe scrise

A IX

Consultatii

AX

Indrumarea cercurilor stiintifice

A Xl

Indrumarea studentilor (tutoriat) pentru alegerea rutei profesionale in
cadrul sistemului de credite transferabile

A Xl

Participarea la comisii si consilii in interesul invatamantului

A Xl

Activitati privind promovarea cadrelor didactice din invatamantul
preuniversitar

Definitivatul

Gradul didactic I

Gradul didactic |

Concurs pentru ocuparea posturilor vacante

XV

Activitati privind pregatirea si promovarea cadrelor didactice din
invaiamantul superior

Concurs pentru ocuparea unui post de preparator universitar sau asistent
universitar

Concurs pentru ocuparea unui post de lector universitar (sef de lucrari)

w

Concurs pentru ocuparea unui post de conferentiar universitar sau profesor
universitar

Activitati de pregatire stiintifica si metodica si alte activitati in
interesul invaiamantului

Bl

Pregatire individuala (autoperfectionare)

Bl

Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea
completa a formelor postuniversitare
de invatamant in domeniul de activitate sau intr-unul complementar.

Bl

Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. organizate in
domeniul de activitate principal sau ih domenii interdisciplinare

B IV

Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii
colaterale (complementare)

BV

Infiintarea amenajarea si modernizarea laboratoarelor, a statiilor pilot, a
centrelor de excelenta (cercetare), a aparaturii de laboratoare, s.a.

B VI

Organizarea de schimburi academice intre diferite universitati din tara si
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strainatate
B VI Participarea la programe internationale la care Romania este parte
B VIII | Perfectionarea propriei pregatiri pedagogice
B IX Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si a
altor materiale didactice
C Activitati de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologica, activitati
de proiectare, de creatie artistica potrivit specificului
Cl Activitati prevazute in planul intern
cll Activitati in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern
Cll Activitati in cadrul centrelor de transfer tehnologic
Clv Elaborarea individuala de inovare sau inventica prevazute in planul intern
cvVv Elaborarea tratatelor, a monografiilor si a cartilor de specialitate prevazute
in planul intern
D Alte activitati
TOTAL ORE = .................

Normarea activitatii de cercetare stiinfifica in completarea normei didactice va fi facuta conform
prevederilor legale.

Activitatile prevazute la punctul A sunt normate in statele de functiuni si de personal didactic, fiind
nominalizate la fisa individuala a postului, impreuna cu activitatile prevazute la punctele B si C. Se
vor include obligatoriu activitati in toate capitolele FISEI POSTULUI, respectiv A, B si C.

Ponderea, cuantificarea si numarul de ore alocate activitatilor prevazute la punctele A, B si C
sunt propuse de colectivele departamentelor, avizate de consiliul facultatii si aprobate de Consiliul
de Administratie al universitatii, cu respectarea legilor in vigoare.

NOTA: Nu fac obiectul normérii activittile de cercetare stiintifica, angajate pe baza de
contract cu alti beneficiari decat Ministerul Educatiei sau institutile de invatamant aflate in
subordinea sa.

In temeiul hotérarii Consiliului de Administratie al Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad decurg si
urmatoarele obligatii:

1) Publicarea de articole/studii Tn reviste de specialitate cu circulatie nationala si
internationald, in concordanta cu hotararile consiliilor facultatilor;

2) Participarea la conferinte, simpozioane, evenimente specifice artelor vizuale, competitii
sportive nationale si internationale;

3) Actualizarea anuala a cursului si a bibliografiei necesare realizarii procesului de
invatamant;

4.) Participa la activitatile organizate de departament, facultate si/sau universitate;

5) Raspunde la orice solicitare in interesul invatamantului facuta de catre organele de
conducere ale departamentului, facultatii si /sau universitatii;

6.) Obligativitatea de a accepta calitatea de indrumator de an, atunci cand se propune acest
lucru;

7.) Obligativitatea de a participa la sesiunile stiintifice din universitate ale cadrelor didactice si
studentilor prin sustinerea unei comunicari stiintifice;

8.) Obligativitatea cadrelor didactice de a participa la examinarea si reexaminarea prin comisie
atunci cand sunt desemnati pentru aceasta;

9) Obligativitatea de a participa ca asistent la examinarile efectuate de un coleg care nu are

asistent (interasistenta) la toate formele de evaluare;

10)) Toate cadrele didactice trebuie sa aiba un contact permanent cu facultatile si cu
universitatea tot timpul anului;

11) Obligativitatea cadrelor didactice de a participa la intocmirea dosarelor pentru autorizari,
acreditari, reacreditari, evaluari etc., la solicitarea organele de conducere ale departamentului,
facultatii si/fsau universitatii;

12) Obligativitatea cadrelor didactice de a avea cel putin o publicatie ori o realizare didactica
sau stiintifica in domeniul disciplinelor predate;
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13) Rezultatele deosebite in cercetare stiintifica se vor premia conform Metodologiei pentru
premierea rezultatelor cercetarii;

14) Obligativitatea implicarii cadrelor didactice in elaborarea de programe si proiecte;

15) Obligativitatea de a cunoaste si respecta toate reglementarile interne ale universitatii;

16.) Obligativitatea de a aduce la cunostinta conducerii universitatii, prin declaratie scrisa, a
numarului de ore didactice prestate prin asociere la alte universitati.

17.) Obligativitatea de a pastra confidentialitatea datelor cu caracter personal prelucrate.

Capitolul 1l
Obligatii/ atributii profesionale suplimentare, reprezentand...........ccccceeeeeeeee. norma de baza (ore
suplimentare), corespunzatoare unui spor de................... din salariul de baza, conform

reglementarilor in vigoare, stabilite la inceputul anului universitar ....................

Neindeplinirea in totalitate a atributiilor cuprinse in prezenta fisa a postului poate avea ca
rezultat sanctionarea disciplinara a salariatului.

Substituirea colegiala in indeplinirea indatoririlor de serviciu este permisa doar cu acordul
prealabil scris al directorului de departament/decanului.

Decan, Director departament,

Nota: De exactitatea datelor trecute in fisa postului raspund Rectorul institutiei si salariatul.
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului (angajat):
Nume Si prenume: .......ccccoceveenvnnnnnnnnnnns Semnatura: Data:

Am primit un exemplar.

...................................... Vizat juridic,



