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1.

Scop

Prezenta procedurd operationald are ca scop stabilirea modalitatilor si responsabilitatilor cu
privire la modul de desfasurare a stagiilor de practica pentru studentii Universitatii “Aurel Vlaicu”
din Arad.

2.

Domeniul de aplicare

Prezenta proceduré operationala se utilizeaz pentru:

3.
3.1. Le

cunoasterea, respectarea si aplicarea mijloacelor, procedeelor si obligatiilor de catre
intregul personal implicat in activitétile de practica: directori de department, studenti,
angajatori, personalul responsabil cu practica din institutie

utilizarea ca document de referintd pentru evaluarea modului in care se desfasoara
activitatea de practica atat pentru departamentele facultatilor cat si pentru angajator.

Documente de referinta

gislatie primara

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare:

H.G. nr. 404/2006 privind organizarea studiilor universitare de masterat:

Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor;

O.U.G. nr. 194/2002, republicat, privind regimul strainilor in Romania;

Recomandarea 2006/961/CE Parlamentului European si a Consiliului referitoare la
mobilitatea transnationala in cadrul Comunitatii in scopul tnvatdmantului si al formarii
profesionale: Carta europeana a calitatii pentru mobilitate;

Decizia 1720/2006 Parlamentului European si a Consiliului referitoare la programul de
actiune “Invétare pe tot parcursul vietii”

OMEC nr.3617/2005 privind aplicarea generalizatd a Sistemului European de Credite
Transferabile;

3.2. Legislatie secundara

SR EN ISO 9001:2015;

SR EN ISO 19011:2011

SR EN ISO 9001:2008;

SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru
aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru
entitatile publice

3.3. Alte documente

Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad
PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale
UAV

4. Termeni si abrevieri
4.1. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedura de sistem
2 PO Procedura operational
3. CA Consiliu de Administratie
4, UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad
5 DAIC Departamentul de Asigurare si Imbunatatire a Calitatii
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4.2. Definitii
* Stagiu de practicd — activitatea desfisuratid de studenti si masteranzi, in conformitate cu
planul de invatamant, care are drept scop verificarea abilitatii cunostintelor teoretice insusite de
acestia n cadrul programului de instruire:
o Organizator de practica — institutie de invatdmant superior care desfasoara activitati
instructiv-educative si formative;
o Partener de practicd — institutie centrald ori locald sau orice alt3 persoana juridica din
Romania, dintr-o tara participanta la programul , Invatare pe tot parcursul vietii”’ , intr-un proiect
finantat din Fondul social European sau dintr-o tara tert3, ce desfagoara o activitate in corelatie
cu specializarile cuprinse in nomenclatorul Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului si care
poate participa la procesul de instruire practica a studentilor si masteranzilor:
e Practicant — studentul sau masterandul care desfagoara activitdti practice pentru
consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in
concordanta cu specializarea pentru care se instruieste;
e Cadru didactic supervizor — persoana desemnati de organizatorul de practica care va
asigura planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica;
e Tutore — persoana desemnatad de partenerul de practicd care va asigura respectarea
conditiilor de pregétire si dobandire de cétre practicant a competentelor profesionale planificate
pentru perioada stagiului de practica;
» Conventie privind efectuarea stagiului de practici — acordul incheiat intre organizatorul de
practica si practicant;
* Portofoliu de practica — documentul atasat conventiei privind efectuarea stagiului de practica
ce cuprinde obiectivele educationale ce urmeazi a fi atinse, competentele ce urmeaza a fi
obtinute prin stagiul de practica precum si modalititile de derulare ale stagiului de practica.

5. Descriere

CAPITOLUL |
Organizarea si desfasurarea activitatii

Art. 1 Stagiul de practica este activitatea obligatorie pentru studenti in planurile de invatamant
ale programelor de licentd si de masterat.

Art. 2 Practica studentilor si masteranzilor Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad se desfasoars in
cadrul unor organizatii/institutii al caror profil de activitate este compatibil cu cel al domeniilor de
pregatire oferite in cadrul programelor de studii.

Art.3 Practica se organizeaza in baza Conventiei cadru privind efectuarea stagiului de practica,
sub forma unui acord incheiat intre organizatorul de practica si partenerul de practica.

Art. 4 Conventia cadru privind efectuarea stagiului de practica se va incheia intre organizatorul
de practica si partenerul de practica inaine de inceperea stagiului de practica

Art. 5 Obiectivele educationale ce urmeazi a fi atinse, competentele ce urmeaza a fi obtinute
prin stagiul de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului de practica sunt prevazute
Tn cadrul Acordului de practicd (Anexa 2), document anexat Conventiei cadru (Anexa 1).

Art. 6 Activitatea de practica este inclusa in planul de invatamant, este obligatorie si constituie
conditie de promovare.

Art.7 (1) Durata stagiului este de minim o saptamana si de maxim 12 luni, calculate pe
parcursul Tntregului ciclu de studii de licent&, conform planului de invatdmant.

(2) Durata stagiului este de minim o s3ptamana si de maxim 3 luni, calculate pe parcursul
intregului ciclu de studii de masterat, conform planului de invatamant.
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Art.8 Perioada de desfasurare a stagiului poate fi cuprinsa atat in cursul anului universitar cat si
in perioada vacantelor universitare.

Art.9 Durata stagiilor de practicd pentru care se solicita finantare prin Fondul Social European
trebuie sé fie inclusa in planul de inv&tamant obligatoriu.

Art. 10 Analiza si validarea locurilor de practica propuse de catre studenti se realizeaza de
catre cadrele didactice responsabile pe facultate de practica studentilor, tnainte de semnarea
Conventiilor cu institutile sau firmele respective.

Art. 11 Parteneriatele de practica vor fi aduse la cunostinta studentilor/masteranzilor inainte de
inceperea perioadei de practica.

Art. 12 Reglementarea stagiului de practicd intre studentul/masterandul practicant si
Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad se face prin semnarea Acordului cadru (Anexa 2).

Art. 13 Obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse si competentele ce urmeaza a fi
obtinute prin stagiul de practicd sunt previzute in fisa disciplinei, iar modalitatile de derulare ale
stagiului de practicd sunt descrise in Proiectul de practics (Anexa 3).

Art. 14 Partenerul de practica va desemna un tutore pentru stagiul de practicd, care va asigura
respectarea conditiloor de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.

Art. 15 Partenerul de practicd va lua masurile necesare pentru securitatea si sédnatatea in
munca a practicantului, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire asupra riscurilor
profesionale.

Art. 16 Organizatorul de practicd desemneazi un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

Art. 17 Cadrul didactic supervizor impreuna cu tutorele desemnat de partenerul de practica
stabilesc tematica de practica.

Art. 18 La finalul stagiului de practica va fi elaborat un Raport (Anexa 4). Tutorele va evalua
practicantul pe baza evaluarii nivelului de dobandire a competentelor de catre practicant.
Rezultatul acestei evaludri va sta la baza notarii practicantului de catre cadrul didactic
responsabil cu derularea stagiului de practica.

CAPITOLUL II
Evaluarea stagiului de practica

Art. 19 Recunoasterea stagiului de practica se realizeazs prin acordarea punctelor de credit
prevazute in planul de invatdmant de citre cadrul didactic responsabil de practica.

Art. 20 Cadrul didactic supervizor si tutorele vor evalua practicantul in ceea ce priveste nivelul
de dobandire a competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a
practicantului in activitatea partenerului de practici (disciplind, punctualitate, responsabilitate in
rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara al unitatii
economice/institutiei publice etc.).

Art. 21 In cadrul colocviului de practica, studentul/masterandul prezintd rezultatele activitatii
practice intr-un Raport de practica (Anexa 4), conform cerintelor cadrului didactic responsabil cu
activitatea de practica, acesta poate solicita suplimentar si un caiet de practicd. Raportarea va
include obiectivele prevazute in proiectul de practica: activitdtile desfasurate si competentele
profesionale dobandite; autoevaluarea activitatii desfasurate.



ARAD PROCEDURA OPERATIONALA COoD: Editia: |
M privind efectuarea stagiului de practica PO. 59 Revizia: 0
in cadrul programelor de studii -
Universitatea universitare de licentd/masterat Ex. nr. Pagina: 6/ 15
JAurel Viaicu" din Arad

Art. 22 Stagiul de practici va fi recunoscut in cadrul colocviului de practica numai daca sunt
indeplinite urmatoarele conditii:

-  Exista Conventia cadru incheiat intre universitate si partenerul de practica

- exista Portofoliu de practicd incheiata intre Facultate, student si partenerul de practica;

- studentul/masterandul a efectuat practica intr-o unitate economica/institutie dintr-un
domeniu direct legat de specializarea sa, folosind si dobandind cunostinte relevante
pentru practicarea profesiei pentru care se pregateste, avand ca referints portofoliul de
practica;

- studentul/masterandul a prezentat activitatea de practici si a dovedit cunoasterea
aspectelor prevazute in portofoliul de practica.

Art. 23 Evaluarea studentului/masterandului se face in baza urmétoarelor documente:
- Raportul privind stagiul de pregétire practica, semnat de tutorele de practica
- Adeverinta de practica eliberats de institutie;
- Acordul de practicd semnat de tutore si responsabilul de practici;
- Caietului de practica prezentat de student/masterand, daci a fost solicitat de cadrul
didactic responsabil cu derularea stagiului de practica.

Art. 24 Sustinerea colocviului de practica se face in perioada sesiunii.

6. Responsabilitati

Responsabilul de practica (cadrul didactic supervizor) are urmétoarele atributii:

- stabileste impreuna cu tutorele numit de partenerul de practica tematica si competentele
profesionale care fac obiectul stagiului de practica, conform programei analitice;

- aduce la cunostinta studentilor/masteranzilor Procedura operationala privind efectuarea
stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta/masterat;

- organizeaza si desfasoara procedura de atribuire a locurilor de practic disponibile prin
protocoale de practica incheiate de catre Facultate;

- analizeaza si valideaza locurile de practica propuse de studenti/masteranzi;

- asigura conditiile corespunzatoare organizarii si desfasurarii colocviului de practica;

- evalueaza activitatea de practica desfasurata de studenti/masteranzi.

Studentii/masteranzii au obligatia

- de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilita,

- sarespecte regulamentul de ordine interioara impus de conducerea institutiei gazda,

- sa-si insuseascd cunostintele cerute prin portofoliul de practics si sa elaboreze o
prezentare a activitatii de practica;

- sa participe activ la activitatile desfasurate de partenerul de practica, daca acestea sunt
in interesul specializarii, al dezvoltarii cunoasterii, dar numai dupa efectuarea
instructajelor de protectie a muncii specifice acelor activitati.

Partenerul de practica are urméatoarele responsabilitati:

- sa stabileasca un tutore (responsabil cu practica), care va asigura respectarea conditiilor
de pregatire si insusire de catre practicanti a competentelor profesionale planificate
pentru perioada stagiului de practica

- n cazul nerespectdrii de catre practicant a obligatiilor stabilite prin Conventia cadru,
tutorele va contacta cadrul didactic supervizor - responsabil de practica, aplicAndu-se
sanctiuni conform regulamentului de organizare si functionare al Facultatii.

- Tnainte de inceperea stagiului de practic, partenerul are obligatia de a face
practicantului instructajul cu privire la normele de securitate in munca, in conformitate
cu legislatia in vigoare.
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7. Anexe
Anexa 1 — Conventie cadru de practic
Anexa 2 — Acord de practica
Anexa 3 — Proiect de practica
Anexa 4 — Raport de practica
Anexa 5 — Adeverinta de practica

8. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

- P ; Data de la care se aplica
ainsagel | Componenta | Modaltatea | Corevederl st sau
4 reviziei editiei
Editia a | X X 2019
9. Lista de difuzare _
: i Structura/ . .
Scopul difuzarii Ex. nr. Compartiment Modalitatea de difuzare
Arhivare 1 DAIC Exemplar original, semnat si
stampilat
si Posta electronica
Evidenta Copia R, CM Posta electronica
Informare si Aplicare | scanata | Decanatele facultatilor Posta electronica

10. Dispozitii finale

Anexele 1, 2, 3, 4 si 5 fac parte integranta din aceast3 procedura operationala.
Prezenta procedura operationald a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie nr.
31 din data.2019 si intra in vigoare ncepand cu data 03.12.2019.
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Anexa 1
UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” din ARAD INSTITUTIA PARTENERA
Nr...... din............... | A— s 1]  IRR—

CONVENTIE CADRU

privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si
master

Incheiata intre:
(1) Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad, B-dul Revolutiei nr.77, tel:0040-257-
280679, avand CIF 3519500, reprezentata prin prof.univ.dr. Ramona Lile- in calitate
de Rector, denumita in continuare organizator de practicd,
(2) SC
................................................................................................................. cu sediul
N ST a5 s woros s s « e nr........ tel............... reprezentatd de dl/dna

denumitd in continuare partener de practica
S-a incheiat prezenta conventie de practica, stabilindu-se urmatoarele:

Art.1 Obiectul conventiei

1. In baza dispozitiilor Legii nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, conventia
stabileste cadrul in care se organizeaza si se desfisoari stagiul de practicd in vederea
consolidarii cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordanta
Cu specializarea pentru care se instruieste, efectuat de practicant.

2. Stagiul de practica este realizat de practicant in vederea dobandirii competentelor
profesionale mentionate in programa analitica.

Art.2 Statutul practicantului

Practicantul rdmane, pe toatd durata stagiului de pregatire practica, student al
Universitatii ,AUREL VLAICU” din Arad.

Art.3 Durata si perioada desfagurarii stagiului de practica

1.Practica studentilor se va desfasura in conformitate cu programele analitice elaborate
de Facultatea din care face parte practicantul.

2. Stagiul de practica va avea durata in conformitate cu programele analitice elaborate
de Facultatea din care face parte practicantul, cu program continuu, conform programului de
lucru al partenerului de practica.

Art.4 Responsabilitétile practicantului

1. Practicantul are obligatia ca pe durata derulrii stagiului de practica sa respecte
programul de lucru stabilit $i sa execute activititile specificate de tutore in conformitate cu
programa analiticé, in conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea
acestora;

2. Pe durata stagiului, practicantul este obligat s3 respecte regulamentul de ordine
interioara al partenerului de practica. in cazul nerespectarii acestui regulament, conducatorul
partenerului  de practicd isi rezerva dreptul de a anula Conventia, dupa ce in prealabil a
ascultat punctul de vedere al practicantului si al tutorelui si a ingtiintat conducatorul institutiei de
fnvataméant unde practicantul este inscris si dupd primirea confirmarii de primire a acestei
informatii.



ARAD PROCEDURA OPERATIONALA COD: Editia: |
M privind efectuarea stagiului de practica i 2 Revizia: 0
in cadrul programelor de studii '
Universitatea universitare de licentd/masterat EX. nr. Pagina: 9/ 15
,Aurel Vlaicu" din Arad

3. Practicantul are obligatia respectarii normelor de securitate si sanatate in munca pe
care si le-a insusit de la reprezentantul partenerului de practics inainte de inceperea stagiului
de practica;

4. Practicantul se angajeaza sa nu foloseasca, in nici un caz, informatiile la care are
acces in timpul stagiului despre partenerul de practicd sau colaboratorii s3i, pentru a le
comunica unui tert sau pentry a le publica, chiar inainte de terminarea stagiului, decat cu
acordul respectivului partener de practics;

5. Practicantul trebuie sa participe activ la activititile desfisurate de partenerul de
practica, doar daca acestea sunt in interesul specializarii, al dezvoltarii cunoasterii. Prezenta la
practicd este obligatorie. in caz de boald sau alte cauze obiective, practica se recupereazi,
respectandu-se durata, fara a perturba procesul de pregétire teoretica.

6. Practicantul trebuie s& intocmeasca si sa sustina proiectul de practica.

Art. 5 Responsabilitatile partenerului de practica

1. Partenerul de practica trebuie s& il ajute pe practicant s3 isi urmareasca programa
analiticd, punandu-i la dispozitie mijloacele necesare.

2. Partenerul de practicd va desemna un tutore care se ocupa de indrumarea si
urmarirea activitatii de practici a studentilor, selectat dintre salariatii proprii, cu care se va
particulariza modul de organizare (orarul zilnic de practica, compartimentul functional, durata
practicii in fiecare compartiment).

3. Desemnarea tutorelui se va face in baza Acordului de practica care va fi semnat
pentru fiecare student in parte acceptat s3 efectueze stagiul de practica.

4. Partenerul de practicd va desfasura programul de activitate astfel incat sa permita
realizarea activitatii de practica a studentilor in conditii normale, fara a depasi ora 20,00.

5. Partenerul de practica impreuna cu reprezentantul institutiei de invatamant superior
urmaresc si inregistreazd prezenta la activitate a practicantului si semnaleaza eventualele
abateri institutiei de Tnvatdmant superior. Partenerul de practicd va lua masurile necesare
pentru securitatea si sanatatea in muncd a practicantului, precum si pentru comunicarea
regulilor de prevenire asupra riscurilor profesionale.

6. Partenerul de practicd va furniza practicantului, sub semnéturd si stampild, o
apreciere din care sa rezulte numarul de ore efectuate, punctualitatea, disciplina, gradul de
insusire a cunostintelor practice si calificativul propus, sub forma unei Adeverinte de practica.

Art.6 Obligatiile organizatorului de practici

Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad are urmatoarele obligatii:

1. sa prevada continutul practicii de specialitate in programele analitice:

2. sa desemneze un cadru didactic supervizor, responsabil cu planificarea, organizarea
si supravegherea desfasurarii pregétirii practice; cadrul didactic supervizor, impreuna cu
tutorele desemnat de partenerul de practica stabilesc tematica de practics si competentele
profesionale care fac obiectul stagiului de pregatire practica.

3. sa relationeze cu unitatea de aplicatie prin intermediul responsabilului de practica,
care raspunde de intreaga conduitd a studentilor. in cazul in care derularea stagiului de
pregatire practicd nu este conform& cu angajamentele luate de catre partenerul de practica in
cadrul prezentei conventii, organizatorul de practici poate decide intreruperea stagiului de
pregatire practicd conform conventiei —cadru, dupa informarea prealabilda a conducatorului
partenerului de practica si dupa primirea confirmarii de primire a acestei informatii.

4. sa organizeze evaluarea prin colocviu.

Art. 7 Organizatorul de practicad va desemna un cadrul didactic supervizor, responsabil
cu urmarirea derularii stagiului de practica iar partenerul de practici va desemna un tutore care
va avea responsabilitatea practicantului.

Art. 8 Evaluarea stagiului de pregatire practica prin credite transferabile

Numarul de credite transferabile ce vor fi obtinute in urma desfagurarii stagiului de
practica este conform fisei disciplinei si planului de invatamant.
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Art. 8 Raportul privind stagiul de pregétire practica.
1.In timpul derularii stagiului de practica, tutorele impreuna cu cadrul didactic supervizor
vor evalua practicantul in permanenta. Vor fi evaluate atat nivelul de dobandire a competentelor
profesionale, comportamentul studentului in activitatea de practica (disciplind, punctualitate,
responsabilitate in rezolvarea sarcinilor, respectarea programului de ordine interioard al
institutiei /firma etc.), cat si abilitatea integrarii in echipa de lucru.
2.La finalul stagiului de practica, practicantul elaboreaza un raport care va fi avizat de
tutorele de practica. Scest raport va sta la baza notérii practicantului de catre cadrul didactic
supervizor.
3. Tutorele va evalua intreaga activitate a practicantului printr-un calificativ si 0 nota
trecuta pe adeverinta de practica.
_ 4. Dupa incheierea stagiului de practic3, practicantul va prezenta raportul de practica
care va cuprinde:
- descrierea domeniului/activitatii de pregatire practica;
- activitati desfasurate pe perioada stagiului de practica;
- observatii personale privitoare la activitatea depusa.
Art. 9 Prezenta conventie este valabild pe o perioada de un an cu posibilitatea prelungirii
automate pana la reziliere la cererea unei parti sau alte modificari impuse de lege.
Art. 10 Prezenta conventie se incheie azi....................... , in dublu exemplar, cate unul
pentru fiecare parte semnatara.

Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad, Denumire institutie pentru practica
Rector, Functia reprezentantului legal,
Prof.univ.dr. Lile Ramona Numele reprezentantului legal
Semnatura si stampila Semnatura si stampila

Data: Data:
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Anexa 2

Nr.

Acord de practica
privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de

) licenta sau masterat
Incheiata in baza Conventie cadru nr. intre:

(1) Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad, B-dul Revolutiei nr.77, tel:0040-257-280679, avand

CIF 3519500, reprezentatd prin Decanul Facultati de ...........cccoo..... prof.univ.dr.

................. , denumita in continuare organizator de practica,
(2) SC cu sediul in
str. nr. tel reprezentata
de dl/dna email tel

denumita in continuare partener de practicé,
(3) CNP posesor al
C.l./Pagaport/Permis de sedere cu seria nr , domiciliat n
inmatriculat in anul , Facultatea de
programul de studii de

grupa _,
email telefon ;

denumit in continuare practicant,
S-a incheiat prezentul acord de practica, stabilindu-se urmétoarele:
1. Perioada de desfasurarea a practicii - , hr. total de ore

2. Cadrul didactic indrumétor practica:
3. Tematica stagiului de practica:

4. Tutorele desemnat:
5. Responsabilitatile practicantului

* Practicantul are obligatia ca pe durata deruldrii stagiului de practica sa respecte
programul de lucru stabilit si sa execute activitatile specificate de tutore in conformitate
cu programa analitica, in conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si
dificultatea acestora;

* Pe durata stagiului, practicantul este obligat si respecte regulamentul de ordine
interioar&d al partenerului de practicd. Tn cazul nerespectarii acestui regulament,
conducatorul partenerului de practica isi rezerva dreptul de a anula Conventia, dupa ce
in prealabil a ascultat punctul de vedere al practicantului si al tutorelui si a ingtiintat
conducatorul institutiei de fnvatdmant unde practicantul este inscris si dupd primirea
confirmarii de primire a acestei informatii.

* Practicantul are obligatia respectarii normelor de securitate si sanatate in munca pe care
si le-a insusit de la reprezentantul partenerului de practica inainte de inceperea stagiului
de practica;

* Practicantul se angajeaza sa nu foloseasc3, in nici un caz, informatiile la care are acces
in timpul stagiului despre partenerul de practicid sau colaboratorii sai, pentru a le
comunica unui tert sau pentru a le publica, chiar inainte de terminarea stagiului, decat cu
acordul respectivului partener de practica;
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Practicantul trebuie sa participe activ la activitétile desfasurate de partenerul de practica,
doar daca acestea sunt in interesul specializarii, al dezvoltérii cunoasterii. Prezenta la
practici este obligatorie. In caz de boald sau alte cauze obiective, practica se
recupereaza, respectandu-se durata, fard a perturba procesul de pregatire teoretics.
Practicantul trebuie sa intocmeasca si sa sustina un proiect de practica.

Decan, Functia reprezentantului legal,
Prof.univ.dr. .......... Numele revprezerjtantulu'l legal
Semnatura si stampila
Indrumator de practic, Tutore practica,
(nume prenume i semnatura) (nume prenume si semnatura)
Student,

(nume prenume si semnaturd)




ARAD PROCEDURA OPERATIONALA coD: Editia; |
V - A . . | PO.59
privind efectuarea stagiului de practica Revizia: 0
in cadrul programelor de studii
Universitatea universitare de licentd/masterat EX. nr. Pagina: 13/ 15
LAurel Vlaicu“ din Arad
Anexa 3

PROIECT DE PRACTICA

Nume si prenume student:

Programul de licentd/ masterat:

Titlul proiectului de practica
Introducere

Cadrul teoretic

[Se va realiza o evaluare a literaturii de specialitate relevanta pentru tema cercetata.]
Partea aplicativa/ Studiul de caz
[Aceastd parte reprezinta o aplicatie practici ce se inscrie in aria activitatilor desfasurate de

student in cursul stagiului.]

Concluzii

[Va rugam sa elaborati concluziile in urma cercetarii efectuate.]

Bibliografie

[Va rugém sa elaborati o lista cu toate referintele bibliografice utilizate pe parcursul elaborarii
proiectului de practica.]

Anexele

Semnatura student

Semnatura tutore de practicd

Semnatura cadru didactic supervizor
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Anexa 4
RAPORTUL PRIVIND STAGIUL DE PREGATIRE PRACTICA
I Informatii generale
Nume si prenume student:
Date de contact student':
Programul de licentid/ masterat:
Il. Descrierea succintéa a stagiului de practici
Detalii privind compania unde unde s-a desfésurat stagiul de practica?:
Total ore de activitate:
Perioada de desfasurare a stagiului de practica:
Nume si prenume tutore de practica® si functia in companie:
Date de contact tutore de practica:
Activitatile principale desfasurate:
Deprinderile practice dobandite in timpul stagiului de practica:
Cunostinte teoretice acumulate in timpul stagiului de practica:
lll. Descrierea detaliata a stagiului de practici*
Data Activitate Nr. de ore | Competente dobandite
efectuate
Semnatura student
Studentul ..........cocoooveiiie a efectuat un stagiu de practicd de ............... ore in institutia

noastra si a obtinut calificativul .....................
Semnatura tutore de practics

Semnatura cadru didactic supervizor

: Numér de telefon, adresd de e-mail
Denumlrea companiei, domeniu principal de activitate, adres3, date de contact
Numér de telefon Si/ sau adresd de e-mail

* Se adaug la tabel numdrul de randuri necesare pentru prezentarea tuturor tipurilor de activitafi desfisurate in
timpul stagiului de practici
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Anexa 5
ANTETUL PARTENERULUI DE PRACTICA
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ca studentul/a ... :
inmatriculat/a in anul ... la Facultatea .................. din cadrul Universitatii “Aurel
Vlaicu” din Arad a efectuat un stagiu de practicd de ............ ore in institutia noastra in

In timpul executarii activitati de practic& nu au avut loc nici un fel de incidente cu
repercusiuni asupra bazei materiale sauy umane.

Pentru activitatea desfasuratd studentul a obtinut calificativul

(insuficient, bine, foarte bine, excelent), concretizat prin nota®

Reprezentant legal, Tutore practica,
Semnétura si stampila

Data:

24— insuficient, 5-6 bine; 7-8 foarte bine; 9-10 excelent




