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1. Scop
1.1 Aceastd procedurd descrie etapele procesului de completare, gestionare, pdstrare gi arhivare a

cataloagelor de note in cadrul secretariatelor facultSlilor din Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad,

reglement6nd procesul de Tnregistrare a rezultatelor gcolare ale studenlilor.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd pentru regularizarea gi eficientizarea procesului de inregistrare a

rezultatelor gcolare ale studenlilor la nivelul secretariatelor fiecirei facultSli din cadrul Universit5lii

,,Aurel Vlaicu" din Arad.
2.l.Precizarea (definirea) activitilii la care se referi procedura operalionalS

Activitate semnificativd pentru care se pot stabili reguli 9i modalitili de lucru general valabile
privind modul de completare a cataloagelor de note in cadrul secretariatelor facult5lilor din
Universitatea ,,Aurel Vlaicu" din Arad. Procedura definegte mijloacele gi metodele de completare la
termen a cataloagelor de note.

2.2. Delimitarea explicitii a activitiilii procedurate in cadrul portofoliului de activitiili
desfigurate de entitatea publici

Operafiunea se desfSgoari in cadrul activitdfi de inregistrare a rezultatelor oblinute de studenli
in cadrul sesiunilor de examene, organizate de cdtre fiecare facultate, conform structurii anului
universitar aprobati de Senatul UAV.
2.3. Listarea principalelor activitili de care depinde gi/sau care depind de activitatea
procedurati

lncheierea situaliilor scolare in vederea:
- promoviriiin an superior;
- acorddrii de burse;
- inscrierii pentru suslinerea examenului de finalizare a studiilor.

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale
activitifii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitilii

a. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la cadrele didactice prin decontarea
notelor, in platforma SUMS, echivalSrile in cataloagele de note privind examenele de
diferen!5, in cataloagele de note pentru studenlii care au beneficiat de grant ERASMUS +,

de cdtre cadrele didactice titulare, comisia de echivalare gi/ sau secretariatele facultdlilor;
b. De aceasti activitate beneficiazd structurile UAV cum ar fi: secretariatele facultSlilor,

secretariatul rectoratului, serviciul financiar-contabil, serviciul administrativ, compartimentul
ERASMUS+ etc.

3. Documente de referinli
3.1. Legislalie primard

. Legea invdl5mAntului superior nr. 19912023, cu modificirile gi completdrile ulterioare;

. Legea nr.54412001 privind liberul acces la informaliile de interes public;

. HotdrArea de Guvern nr. 40412006 privind organizarea gi desfigurarea studiilor universitare de
masterat;

. O.A.P 415612020 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind regimul actelor de studii gi

al documentelor universitare Tn sistemul de invdlimAnt superior;
. Ordin MEC 361712005 privind aplicarea generalizati a Sistemului European de Credite

transferabile.
3.2. Legislalie secundard

o SR EN ISO 9001:2015;
. SR EN ISO 19011:2011;
o SR EN ISO 9001:2008;
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4.1

o SR ISO IWA 2:2009 - Sisteme de management al calitilii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniuleducaliei;

o OSGG nr. 600i2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitS[ile
publice,

3.3. Alte documente
o Carta UniversitSlii ,,AurelVlaicu" din Arad;
o Regulamentul privind activitatea profesional5 a studenlilor pe baza creditelor transferabile;
o Regulamentul de organizare a examenelor de licen!5/diplomS/disertalie;
. Regulamentul privind recunoagterea perioadelor de studii efectuate in strdindtate de citre

studenli in cadrul mobilitSlilor Erasmus+;
. Procedura OperalionalS privind elaborarea 9i aprobarea Planurilor de invifim6nt;
o PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea 9i codificarea procedurilor formalizate ale UAV.

4. Termeni 9i abrevieri

Definitii ale termenilor

1. Proceduri
Totalitatea pagilor ce trebuie urmali, a metodelor de

lucru stabilite 9i a regulilor de aplicat in vederea
executirii activitdtii, atributiei sau sarcinii.

2. Proceduri operalionalS

Prezentareaformalizati, in scris, a tuturor pagilor ce
trebuie urmali, a metodelor de lucru stabilite 9i a

regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitSlii, cu
privire la aspectul procesual.

3. Edilie a unei proceduri Forma inilial5 sau actualizatS, dupi caz, a unei
proceduri, aprobati si difuzati.

4.
Coordonatorul Erasmus+

pe facultate

Persoani desemnati de institulia de invdlimAnt
superior pentru a gestiona gifacilita programul
Erasmus+ la nivel de facultate .

5.
Coordonator i nstitulional

Erasmus+,

Persoand responsabild pentru gestionare 9i
coordonarea programului Ersamus+ la nivelul intregii
institutii de invitimAnt superior.

6. Comisia de echivalare

Grup de expe(idesemnali de o institulie de
inv5limAnt superior pentru a evalua gi recunoagte
studiile, creditele 9i calificdrile oblinute de studenli la
alte institutii, fie nationale, fie internationale.

7. Examene de diferenti

Sunt teste pe care studenliitrebuie sa le suslind
pentru a demonstra ci au cunogtinlele necesare
pentru a se alinia la cerinlele academice ale unui nou
proqram sau institutii de invitdmAnt superior.

8. Platforma SUMS
Platfoma informatici a Universitdtii "AurelVlaicu" din
Arad.

9.
Granturi ERASMUS

incoming

Fonduri acordate studenlilor din alte !5ri europene
care vin sd studieze intr-o institulie de invildmAnt
superior din tara oazdd.

10.
Granturi ERASMUS

outgoing

Fonduri acordate studenlilor dintr-o institulie de
invSlimAnt superior pentru a studia intr-o alti lard
europeanS.

Universitatea

:l Vlaicu" din Arad

Nr.
crl- Termenul Definifia si/sau daca este cazul, actul care

defineste termenul
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11. Figa disciplinei

Document oficial utilizat in instituliile de invS!5m6nt
superior care oferd o descriere detaliatd a unui curs
sau a unei discipline din cadrul unui program de
studii.

12. Motivarea notei acordate
Proces prin care un profesor explicd gijustifici
evaluarea unui student, oferind detalii despre cum a
fost calculatd nota finalS pe baza criteriilor stabilite

13. Learning Agreement Contract de studiu.

Compartiment de Comandi, Gestionare, Completare
Eliberare Acte de Studii

Serviciul pentru Asigurarea Calitilii, Orientare si
lnformatizare

Universitatea "Aurel Vlaicu" din Arad

5. Descriere
5.1 Generalitefi - prezenta proceduri formalizatd stabile,ste, in scris, pagii ce trebuie urmali,
metodele de lucru gi regulile de aplicat in vederea realizdrii activitilii, cu privire la aspectul
procesual.
5.2.Documente utilizate.
5.2.1. Lista documentelor:
Documentele utilizate sunt :

- Cataloagele de note generate de platforma SUMS;
- Cataloagele de note pentru examene de diferenld;
- Cataloagele de note pentru studenlii care beneficiazd de granturi ERASMUS+.

5.2.2. Confinutul, provenienla 9i rolul documentelor este stabilit de atribuliile fiecirei structuri
in parte:
5.2.3. Gircuitu! documentelor - este stabilit in Procedura operalional5 privind redactarea,
evidenla, circuitul (manipularea) 9i transportul documentelor in cadrul UAV.
5.3. Resurse necesare:
5.3.1. Resurse materiale:

- rezultatele oblinute de studenli in sesiunile de examene organizate in conformitate cu
structura anului universitar, aprobati de citre Senatul Universitdlii;

- rezultatele oblinute de studenli in urma echivaldrilor de note;
5.3.2. Resurse umane:

- conform statelor de funcfii aprobate la nivelul structurilor interne ale Universitdlii.
5.3.3. Resurse financiare:

- conform bugetului anualaprobat.
5.4. Descrierea procedurii:

4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.
crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. CA Consiliul de Administratie

2. CCGCEAS

3. CJ Compartiment iuridic
4. CM Comisia de monitorizare
5. ME Ministerul Educatiei

6. PO Procedura operationali

7. SACOCI

8. UAV
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Capitolul l. Dispozilii generale

Art.1. in decursul unui an universitar, studenlii suslin toate formele de verificare
(examen/colocviu/verificare pe parcurs), previzute in planul de invdlimint al programului de
studiu la care sunt inmatriculali, pentru disciplinele contractate gi/sau recontractate, in baza
contractului de studii gi a actelor adilionale.

Art.2. O formi de verificare poate fi suslinuti numai o siguri dat5, in cadrul aceleiagi sesiuni 9i de
maximum trei ori in decursul unui an universitar, conform programirii examenelor, cu respectarea
structurii anului universitar aprobatd de Senatul Universitdlii.

Art.3. Din platforma SUMS se genereazd catalogul de note, document care va fi semnat atAt de
cadrul didactic titular, cdt 9i de cadrul didactic care a asigurat asistenla la examen, conform
programirii examenelor din sesiunea respectivi, afigatd la avizierul facultdlii sau publicati pe site-
ul UAV.

Art.4. Pe catalogul de note aferent unei discipline sunt inscrise elementele de identificare ale
programului de studii, anul de studii, anul universitar, denumirea disciplinei aga cum apare in
planul de invdldmAnt, cadrul didactic titular, cadrul didactic care a asigurat asistenla la examen 9i
data desfSgurdrii examenului, conform programirii examenelor din sesiunea respectiv5.

Art.s. Cataloagele de note vor fi vizate de cdtre decanul facultdlii, pe semndtura ciruia se va
aplica gtampila facult6lii.

Art.6. Notele decontate de cadrul didactic titular se consemneazd atAt in cifre c6t 9i in litere, cu
exceplia cataloagelor de note care se listeazd din platforma SUMS.

Art.7. Catalogul de note cuprinde toli studenliiinmatriculali, Tn anul universitar curent, la programul
de studii respectiv.

Art.8. in cataloagele de note nu sunt permise modificiri, adiugiri, gtersituri, etc. De asemenea, nu
este permisd completarea de m6ni, a cataloagelor listate din SUMS, cu exceplia numelui 9i
prenumelui cadrului didactic titular gi a cadrului didactic care a asigurat asistenla la examen,
conform programdrii examenelor.

Art.g. (1) in cazul studenlilor reinmatriculali/reluare studii/transfer in an superior prin admitere/
transfer de la alte institulii de invdlimAnt superior/transfer intern, pentru anii universitari anteriori
anului universitar curent se intocmegte, de citre comisia de echivalare, "Catalog de note privind
examenele de diferen!5" (Anexa 1 - formular F.PO.57.01)

(2) Comisia de echivalare va avea urmdtoarea componen!5:
- pregedinte: decanul/prodecanulfacultSlii;
- membri: 2+4 cadre didactice;
- secretar: secretarul gef al facultilii.

Art.10. Pentru studenlii care beneficiazd de granturi ERASMUS incoming, se intocmegte de cdtre
coordonatorul Erasmus+ pe facultate, un catalog de note (Anexa 2 - formular F.PO.57.02), cu
disciplinele din learning agreement, in baza ciruia se va realiza,la sfArgitul sesiunii de examene,
transcript of records (F.PO.01-E.7) care va fi transmis coordonatorului institulional Erasmus+, cu
respectarea normelor interne in vigoare.
Art.l1. Pentru studenlii care beneficiazd de granturi ERASMUS outgoing, seintocmesc, de citre
coordonatorul Erasmus+ pe facultate, toate documentele solicitate prin Procedura OperalionalS
privind recunoasterea stagiilor efectuate in cadrul programului ERASMUS +.
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Gapitolul ll. Descrierea procedurii

Art.12. Cataloagele de note se genereazd pentru fiecare sesiune de examen, conform structurii
anului universitar, astfel:

- Sesiunea 1: sesiunea aferentd semestrului I / semestrului al ll-lea;
- Sesiunea 2: restanle pentru examenele aferente semestrului I sau ll;
- Sesiunea 3: reexaminiri ,si miriri de not5.

Art.13. (1) Decontarea in cataloagele de note se face de cdtre cadrul didactic titular, in platforma
SUMS, in contul personal,

Art.14. (1) Data decontirii, pentru fiecare sesiune, va ficea din programarea examenelor.

2) Studentul care, din motive obiective, nu se poate prezenta la examenul programat cu programul
siu de studii, poate solicita decanului aprobarea suslinerii examenului cu alti grupi, alt program
de studii etc., care are acelasi examinator, data in Catalogul de note fiind cea la care s-a sus{inut
examenul.

Art.15. (1) Listarea catalogului de note se face pe format ,A4, cu pagina orientati pe verticalS
(portret orientation). Se acceptd gi listarea fali-verso.
(2) Excepfie pot face cataloagele de note privind examenele de diferen!5.

Art.l6. Pentru sesiunile 2 9i 3 nu se dd ,,inchidere" inainte de listarea catalogului deoarece toli
studenlii care au promovat in sesiunile anterioare vor apdrea absenli.

Arl.17.(1) Catalogul de note, semnat de citre cadrul didactic titular, precum gi de citre cadrul
didactic care a asigurat asistenla la examen, se predi secretariatuluifacultitii, in termen de maxim
2 zile lucrdtoare de la data desfSguririi formei de evaluare la disciplina respectivi.
(2) Nu se vor preda cataloage de note incomplete.

Art.18. (1) Decontarea notelor, semnarea gi predarea cataloagelor de note este o sarcini de
serviciu a cadrului didactic titular.
(2) Pentru cadrul didactic care a asigurat asistenla la examen se considerd sarcind de serviciu atAt
prezenla la examene conform programdrilor aferente fiecdrei sesiuni, cAt 9i semnarea cataloagelor
pentru toate formele de verificare la care a asistat.
(3) Nedecontarea notelor, nepredarea gi nesemnarea cataloagelor de note, la termenul stabilit,
constituie abatere disciplinard gi poate duce la aplicarea unei sancliuni, in condi[iile previzute de
lege.

Art.19. Daci din cauza refuzului unui cadru didactic titular de a deconta notele, la termenul stabilit,
9i de a preda la secretariatul facultilii catalogul de note, semnat at6t de titular cAt gi de cadrul
didactic care a asigurat asisten{a la examen, nu se poate Tncheia situalia la invSlituri a
studenlilor, cu consecinle asupra acordirii unor drepturi (oblinerea bursei, inscrierea la examenul
de finalizare a studiilor sau alte drepturi pentru care legea impune incheierea situaliei gcolare),
abaterea disciplinard se considerd a fi gravi gi atrage aplicarea unei sancliuni, in condiliile
previzute de lege.
Art.20. ln cazul in care cadrele didactice titulare de disciplini nu vor preda catalogul la termen,
acestea vor trebui sd depuni in scris, la secretariatul facultdlii, o noti explicativi adresatd
conducerii facultdlii.

Art.2f. in cazul depigirii termenului stabilit pentru decontare, reprogramarea in vederea
deschiderii catalogului de note se va face prin depunerea, la secretariatul facultilii a unei solicitiri
din partea cadrului didactic titular. Solicitarea, inregistrati la secretariatul facultitii, va fi aprobatd
de decan.

Art.22. (1) in cazul studenlilor cu taxd de scolarizare, decontarea notelor se va efectua numai
pentru aceia care au achitat transele de gcolarizare la zi.

L\\
Universitatea

,,Aurel Vlaicu" din Arad
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(2) Pentru studenlii la care decontarea notelor in platforma SUMS este blocatd prin ,,respins-
restanla taxi de gcolarizare", decontarea se va face in sesiunea de restanle daci taxele de
gcolarizare sunt achitate cu respectarea termenelor stabilite de citre Senatul Universitdtii.
Art.23. Catalogul de note se completeazd, pentru fiecare student, astfel:

- noti, de la 1 la 10, numere intregi. Se deconteazi numai notele finale, calculate in
conformitate cu figele disciplinelor, nota minimd de promovare fiind 5;

- admis/ respins, in cazul disciplinelor previzute cu calificativ;
- absent, in cazul neprezentirii la examen conform planificirii;
- respins-restanld taxi de scolarizare (generati automat de platforma SUMS).

Art.24. (1) La disciplinele la care se suslin mai multe probe: scris, oral, probi practici sau
combinalii ale acestora, cadrul didactic titular va stabili o singurd notd, in conformitate cu figa
disciplinei, prin aprecierea rezultatelor oblinute de cdtre student.
(2) Secretariatul facultdlii nu gestioneazi modalitatea de calcul a noteifinale.

Art.25. (1) La sesiunea 1 , catalogul de note se semneazd de citre cadrul didactic titular, in dreptul
fiecdrui student.
(2) La sesiunile 2 9i 3, catalogul de note se semneazd de citre cadrul didactic titular numai in
dreptul studenlilor care, in sesiunile anterioare, nu au noti de promovare.
(3) Este obligatorie listarea gi predarea cataloagelor de note 9i pentru sesiunile 2 9i 3 numai la
disciplinele unde existd studenli care nu au noti de promovare in sesiunea anterioard, acestora
decont6ndu-se, dupi caz: not5, calificativ, absent sau respins-restanla taxd de gcolarizare
(generatd automat de platforma SUMS).
(a) ln cazul in care studentul la una dintre sesiuni a oblinut o noti de trecere, la urmdtoarele
sesiuni nu se completeazd nimic.
(5) La sf6rgitul fiecirei pagini, pentru fiecare sesiune, catalogul de note se semneazd atAt de
cadrul didactic titular c6t 9i de citre cadrul didactic care a asistat la examen, conform programirii
examenelor din sesiunea respectivd.

Art.26. in cazul in care Tn anul universitar curent, la disciplinele recontractate din anii universitari
anteriori, cadrul didactic titular este diferit de cel care a fost la vremea respectivi, directorul de
departament va efectua modificarea, Tn platforma SUMS.

Art.27. (1) Reexaminarea in vederea mdririi notei, se realizeazd cu aprobarea decanului facultdlii,
Tn baza cererii studentului integralist (Anexa 3-formular F.PO.57.03) care a promovat formele de
evaluare din anul universitar curent, pentru toate disciplinele contractate: obligatorii, oplionale gi
facultative, inclusiv cele aferente modulului psihopedagogic, solicitarea fiind depusi la secretariatul
facultS!ii.
(2) Notele ob[inute vor fi decontate numai dacd sunt mai mari decAt nota oblinuti inilial.
(3) Reexaminarea in vederea mdririi notei se poate solicita numai pentru formele de verificare
suslinute in anul curent universitar
(4) Reexaminarea pentru mirirea notei nu se poate repeta.
(5) Reexaminirile in vederea miririi notei se stabilesc conform structurii anului universitar.

Art.28. (1) Studentul care se consideri nedreptdlit de modul de examinare poate solicita, in
termen de 24 de ore de la data afigirii rezultatului in platforma SUMS (cel mult 48 de ore de la
data programirii examenului), motivarea notei acordate.
(2) Dacd studentul consideri ci a fost notat incorect, acesta va depune o contestalie la
secretariatul facultdlii, in termen de 48 de ore de la afigarea rezultatului in platforma SUMS, prin
care va solicita decanului facultdlii reevaluarea de citre comisie de examinare/reexaminare.
Comisia stabiliti de cdtre decanul facultilii, din care poate face parte cadrul didactic titular, precum
gi alte cadre didactice din domeniul disciplineiin cauzi, va fi aprobati de citre Consiliulfacultilii.
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(3) Nota se modifici doar in situalia in care este mai mare decAt notd acordatd inilial. Acesta va fi
modificatS, in platforma SUMS, de cadrul didactic titular, dupi cum urmeazd:

- Tn baza unei note explicative, in cazulin care modificarea a survenit ca urmare a reevaluirii
notei acordate inilial;

- in baza unui catalog de note special (Anexa 4 - formular F.PO.57.04), intocmit de comisia
de examinare/reexaminare.
Catalogul de note final va fi cel listat din platforma SUMS de cadrul didactic titular gi va fi

semnat de acesta gi de un cadru didactic care a asigurat asistenla la examen.
(4) Reevaluarea notei gi sau examinarea/reexaminarea se face doar pentru disciplinele previzute
cu formd de evaluare scrisi.

Art.29. in cazul unor sesiuni extraordinare, organizate cu aprobarea conducerii universitdlii, se va
genera catalog de note in care decontarea se va face la sesiunea a 3-a.

Art.3O. (1) Tn catalogul de note privind examenele de diferen!5, recunoagterea notelor din
adeverinla cu situa[ia gcolari, foaia matricolS, suplimentul la diplomi sau din registrul matricol se
va efectua de citre comisia de echivalare, aplicAndu-se Sistemul European de Credite
Transferabile, decontarea notelor echivalate efectudndu-se de citre pregedintele comisiei de
echivalare.
(2) in platforma SUMS, decontarea notelor se va efectua de citre cadrul didactic titular de
disciplin5, in baza catalogului de note privind examenele de diferen!5.
(3) Catalogul de note, listat din platforma SUMS, va fi semnat, atAt de cdtre cadrul didactic titular
c6t gi de cadrul didactic care a asigurat asistenla la examen,

Art.31. (1) Pentru studenlii care beneficiazi de granturi ERASMUS outgoing, recunoagterea
notelor din learning agreement se va efectua de cdtre comisia de echivalare.
(2) ln platforma SUMS, decontarea notelor, in baza cataloagelor de note privind examenele de
diferentS, numai pentru disciplinele echivalate, se va efectua de citre secretarul gef al faculti[ii,
care este secretarul comisiei de echivalare note, pAnd la data de 01 decembrie (anul universitar
curent).
(3) Catalogele de note pentru disciplinle la care se face referire in alin (2) vor fi listate din platforma
SUMS, de citre cadrul didactic titular, conform programdrii examenelor din sesiunea 1 (sesiunea
aferenti sem lisem ll) gi vor avea semndtura atAt a cadrului didactic titular cAt gi a cadrului didactic
care a asistat la examen.
(4) Pentru disciplinele neechivalate, notele vor fi decontate NUMAI in platforma SUMS, de citre
cadrul didactic titular, respect6nd structura anului universitar gi programarea examenelor.
Catalogele de note pentru aceste disciplinle vor fi listate din platforma SUMS, de citre cadrul
didactic titular gi vor avea semnitura at6t a cadrului didactic titular cdt gi a cadrului didactic care a
asistat la examen.
(5) Disciplinele neechivalate aferente anilor universitari anteriori anului universitar curent vor fi
luate la cunogtin[5 de citre studentul pentru care s-a intocmit catalogul de note privind examenele
de diferentd, pe baza contractului de studii gi a actelor aditionale, incheiate in anul universitar
curent. Aceste discipline pot fi vizualizate gi in platforma SUMS, in contul personal al studentului
respectiv.

Art.32. Modificirile de note pot fi ficute doar pe baza unei proceduri interne stabilite gi aprobate
de conducerea facultilii.

Art.33. (1) Pe intreaga durati de gcolarizare, gestionarea cataloagelor de note se realizeazd de
citre secretariatele facultdlilor din cadrul UAV, fiind indosariate, la sfArgitul fiecirei sesiuni, pe
fiecare program de studii, semestru, anide studiigi ani universitari.
(2) Pe intreaga duratd de gcolarizare, gestionarea cataloagelor de note, in original, aferente
Programului de formare psihopedagogici in vederea certificdrii competenlelor pentru profesia
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didactici nivel I 9i ll, se va face la secretariatul facultilii care gestioneazd programul de studii
respectiv, iar la Departamentul pentru pregitirea personaului didactic se vor inainta "copii conform
cu originalul", certificate de citre secretariatul facultilii, pentru a se putea completa Registrul
matricol gi elibera Certificatul de absolvire impreuni cu foaia matricol5.
(3) lncep6nd cu anul universitar 2023-2024, gestionarea cataloagelor de note, in original, aferente
Programului de formare psihopedagogici in vederea certificdrii competen[elor pentru profesia
didactici nivel I gi ll, se va face la secretariatul Departamentului pentru pregitirea personalului
didactic.

Art.34. (1) Pistrarea gi arhivarea tuturor cataloagelor de note se face cu respectarea Procedurii de
Sistem privind Arhivarea Documentelor in cadrul UAV - PS 02 Procedura de sistem privind
arhivarea documentelor in cadrul UAV gi a Legii Arhivelor Nalionale nr. 16/1996,
(2) Astfel, la finalul fiecirei promolii, dupi intocmirea suplimentelor la Diplomele de
licen!5/master/etc., 9i predarea acestora citre CCGCEAS, cataloagele se vor arhiva in ordine
cronologicd in dosare care se pot incopcia, se va numerota fiecare paginS, iar pe fiecare dosar se
va incheia un proces verbal (Anexa 5 - formular F.PO.57.05). Procesul verbal va fi semnat de
cdtre secretarul gef al facultdlii 9i de cdtre Decan 9i se va aplica ,stampila pe semnitura decanului.
Dosarele astfel intocmite se vor arhiva cu termen permanent in bibliorafturi pe care se va scrie
conlinutul.
Revizuirea procedurii se face ori de cAte ori apar modificiri ale reglementirilor legale cu caracter
general si intern, pe baza cirora se desfdgoard activitatea care face obiectul acestei proceduri.

6. Reponsabilitaiti
Senatul:

- Aprobd procedura
Con si I i u I de Adm i ni strali e:

- Avizeazi procedura
Coordon atorul (res pon sab i u l/p regedi nte) C EAC:
- Asiguri implementarea 9i mentinerea prezentei proceduri;

Cadrele didactice:
- Realizeazi activitdlile deschise in prezenta procedurS;

Secretarii gefi ai facultdlilor.
- Gestioneazd, urmiresc predarea 9i arhivarea cataloagelor de note.

7. Anexe
- Anexa 1 - formular F.PO.57.01 Catalog de note privind examenele de diferenti
- Anexa 2 - formular F.PO.57.02 Catalog de note
- Anexa 3 - formular F.PO.57.04 Model cerere mdrire de notd
- Anexa 4 - formular F.PO.57.05 Catalog de note privind examinarea/reexaminarea
- Anexa 5 - formular F.PO.57.06 Model process-verbal

8. Documente conexe
- Formular-F.PO.01-E.7

9. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplici
prevederile editiei sau

reviziei editiei
Editia I X Elaborare 07.05.2019

Edilia I revizia 1
Art.9, art.28, art.30,
Anexa 1 (F.PO.57.01) Modificare 26.05.2020

Editia a ll-a X X 20.o5.2024
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10.Lista cuprizind persoanele Ia care se difuzeazi edifia sau, dupi cazo revizia
din cadrul editiei

11. Dispozilii finale
Prezenta Procedurd operalionalS a fost aprobatd prin Hotirirea de Senat nr. 50 din data

20.05.2024 9i intrd in vigoare incep3nd cu data de 20.05.2024.

Secretariatele tuturor
facultd!ilor

Pogta electronicd, public afigare
pe site

Scopul difuzarii Ex. nr.
Structuri/

Comoartiment
Modalitatea de difuzare

Arhivare 1 SACOCI Exemplar original, semnat 9i
stamoilat

lnformare 9i Aplicare Copia
scanata
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Anexa 1

Yizat,
DECAN

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETI,RII
UNIVERSITATEA (AUREL VLAICU"DIN ARAD
FACULTATEADE
Programul de studii:
Durata studiilor: ............... ani

X'orma de lnvtrftrmint: Cu frecvenftr (IF)

pentru studentul

L.s.

Nr. matricol

CATALOG DE NOTE PRIVIND EXAMENELE DE DIFERENTA

avdnd CNP
in anul de studii, an univ. conform deciziei

a

de
urlnare

Anul I de studii (an echivalat

Denumirea disciplinei Semndtura
cadrului didactic

Semestrul I

Semestrul II

Anu de an

Nr.
crl.

Denumirea disciplinei

Numele qi

prenumele
cadrului
didactic
titular

Numdrul total
de ore €g

tr9
€6

()

E()
lro
kz

Nota
Semndtura

cadrului didactic
C S/LP

Semestrul III

Universitatea

rl Vlaicu" din Arad

nr. ......... din

Nr.
crt.

Numele gi

prenumele
cadrului
didactic
titular

Numdrul total
de ore €g

oS
tr9
ri c:

o
E()
k

riz
Nota

C S/LP

1.

2.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.
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I

2.

J.

4.

5.

6.

Semestrul [V

7.

B.

9.

10.

1t

12.

Anul3 de studii

Comisia de echivalare:
- preqedinte:
- membri:

Denumirea disciplinei

Numdrul total
de ore

Semn[tura
cadrului didactic

Semestrul V

Semestrul VI

- secretar:
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MIN|STERUL EDUCAT!EI
UNIVERSITATEA "AUREL VLAICU"DIN ARAD

Anexa 2

Vizat,
DECAN

FACULTATEA DE
Programul de studii: L.s.

Durata studiilor: ...........,... ani

Forma de invitimint: Cu frecvenfi (lF)
Nr.matricol

CATALOG DE NOTE

pentru studentul niscut la data ...... in localitatea ...!..:..., (lD card

...........) urmare a inmatriculdrii pe baza Programului de mobilititi ERASMUS + pentru semestrul

...... din anul univ. r.......rr., conform deciziei de Tnmatriculare nr.

Secretar gef,

Denumirea disciplinei (romAnd +
englezi)

Numele gi prenumele cadrului didactic
titular

Semnitura
cadrului
didactic

DECAN

L.s.

Coordonator ERASMUS +,

Universitatea

:l Vlaicu" din Arad
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Anexa 3

Citre,

Conducerea Faculti[ii de

Subsemnatul/a
studenUi alla Facultitii de ciclul de studii universitare de licen[i/master,
prosramul de 

"i,Xil prezenta va ros sa-mi aproorti'lllarir" o" 
o?"*;l'1'l' 

rX?Jll';
la urmdtoarele discipline:

1.

2.

3.

Vi mul[umesc!

Confi rmare secretariat facu ltate:

(semndtura)

Nume, ini[., prenume
Nr. matrico!:
Situa[ie gcolari an universitar curent
Secretar facultate:

(nume, prenume, semndturd)

AYIZ=
DECANUL FACULTATII

L.s.
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Anexa 4

MtNtSTERUL EDUCAT|Et
UNIVERSITATEA "AUREL VLAICU"DIN ARAD
FACULTATEA DE ...........

Data exam indrii/reexam inirii

CATALOG DE NOTE PRIVIND EXAMINAREA/REEXAMINAREA

studen[ilor de la programul de studii anul de studii, anul
universitar........., la disciplina titular de disciplini

conform dispozi[iei nr. ......... din ............

Nr.

crt.
Nr. matricol Numele, initia la tatilui 5i prenumele studentului/ei Nota acordatd

Comisia de examinare/reexami nare:
- pregedinte:
- membri:

- secretar:

Vizat,
DECAN

Universitatea

:l Vlaicu" din Arad
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Anexa 5

Proces-verbal
incheiat in data

Prezentul dosar conline cataloagele de la promolia

programul de studii universitare de Licent6/Master/etc.

forma de invd(dmdnt _, limba de predare , din

cadrul Facultitii

numerotate de la 1 la

Decan, Secretar 9ef,

L.S.


