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Domeniul de aplicare: Prezenta Procedurd operationala se aplica la nivelul fiecarei facultati din
cadrul Universitatii “Aurel Vlaicu” din Arad
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1. Scop
1.1 Aceasta procedura descrie etapele procesului de completare, gestionare, pastrare si arhivare a
cataloagelor de note in cadrul secretariatelor facultatilor din Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad,
reglementand procesul de inregistrare a rezultatelor scolare ale studentilor.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd pentru regularizarea si eficientizarea procesului de finregistrare a
rezultatelor scolare ale studentilor la nivelul secretariatelor fiecarei facultati din cadrul Universitatii
LJAurel Vlaicu” din Arad.
2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala

Activitate semnificativd pentru care se pot stabili reguli si modalitati de lucru general valabile
privind modul de completare a cataloagelor de note in cadrul secretariatelor facultatilor din
Universitatea ,Aurel Vlaicu” din Arad. Procedura defineste mijloacele si metodele de completare la
termen a cataloagelor de note.

2.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica
Operatiunea se desfasoara in cadrul activitati de inregistrare a rezultatelor obtinute de studenti
in cadrul sesiunilor de examene, organizate de catre fiecare facultate, conform structurii anului
universitar aprobata de Senatul UAV.
2.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata
Incheierea situatiilor scolare in vederea:
- promovarii in an superior;
- acordarii de burse;
- Inscrierii pentru sustinerea examenului de finalizare a studiilor.
2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii
a. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la cadrele didactice prin decontarea
notelor, in platforma SUMS, echivalarile in cataloagele de note privind examenele de
diferentd, in cataloagele de note pentru studentii care au beneficiat de grant ERASMUS +,
de catre cadrele didactice titulare, comisia de echivalare si/ sau secretariatele facultatilor;
b. De aceasta activitate beneficiazd structurile UAV cum ar fi: secretariatele facultatilor,
secretariatul rectoratului, serviciul financiar-contabil, serviciul administrativ, compartimentul
ERASMUS+ etc.

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie primara
e Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
e Hotararea de Guvern nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
masterat;
e O.A.P 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind regimul actelor de studii si
al documentelor universitare Tn sistemul de invatamant superior;
e Ordin MEC 3617/2005 privind aplicarea generalizatd a Sistemului European de Credite
transferabile.
3.2. Legislatie secundara
e SRENISO 9001:2015;
e SRENISO 19011:2011;
e SRENISO 9001:2008;
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e SR ISO IWA 2:2009 — Sisteme de management al calitatii. Linii directoare pentru aplicarea
ISO 9001 in domeniul educatiei;
e OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial pentru entitatile

publice.
3.3. Alte documente

Carta Universitatii ,Aurel Vlaicu” din Arad;

Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor pe baza creditelor transferabile;
Regulamentul de organizare a examenelor de licentd/diploma/disertatie;

Regulamentul privind recunoasterea perioadelor de studii efectuate in strdinatate de catre

studenti in cadrul mobilitatilor Erasmus+,
e Procedura Operationala privind elaborarea si aprobarea Planurilor de invatamant;

e PS 01 Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor formalizate ale UAV.

4. Termeni gi abrevieri

4.1. Definiii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care
crt. Tehmont) defineste termenul
Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
5 Procedurs operationals treb_we urmati, a rpetodelor de Iu_crvu '§tab'|I|’Feu§_! a
! regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual.
3 Editie a unei proceduri Forma initiala sau ?ct.ua_llzata,vdupa caz, a unei
’ proceduri, aprobata si difuzata.
Coordonatorul Erasmus+ Perso.ana desemnata fie institutia de invatamant
4. superior pentru a gestiona si facilita programul
pe facultate : ’
Erasmus+ la nivel de facultate .
Coordonator institutional Persoana responsabila p'entru gestlonarg $i )
5. E ’ coordonarea programului Ersamus+ la nivelul intregii
rasmus+, b igge i stad iy Jjye ;
institutii de Tnvatamant superior.
Grup de experti desemnati de o institutie de
-, ; invatamant superior pentru a evalua si recunoaste
6. Comisia de echivalare studiile, creditele si calificarile obtinute de studenti la
alte institutii, fie nationale, fie internationale.
Sunt teste pe care studentii trebuie sa le sustina
7 Examsns de diforsmis pentru a demgn_stra ca au cunostlntelg necesare
’ pentru a se alinia la cerintele academice ale unui nou
program sau institutii de invatamant superior.
8. Platforma SUMS Klzt;oma informatica a Universitatii "Aurel Vlaicu” din
Granturi ERASMUS Fonduri aczordat_e stuAden’;HQr d!n e}lte tafl europene
9. . . care vin sa studieze intr-o institutie de invatamant
incoming " « ’ '
superior din tara gazda.
Fonduri acordate studentilor dintr-o institutie de
10 Granturi ERASMUS invatamant superior pentru a studia intr-o alta tara
' outgoing europeana.
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Document oficial utilizat in institutiile de invatamant
superior care ofera o descriere detaliata a unui curs
sau a unei discipline din cadrul unui program de
studii.

Proces prin care un profesor explica si justifica

12. | Motivarea notei acordate | evaluarea unui student, oferind detalii despre cum a
fost calculatd nota finald pe baza criteriilor stabilite
13. Learning Agreement Contract de studiu.

11. Fisa disciplinei

4.2. Abrevieri ale termenilor

g.'; Abrevierea Termenul abreviat
1. CA Consiliul de Administratie
Compartiment de Comanda, Gestionare, Completare
2. CCGCEAS si Eliberare Acte de Studi
3. CJ Compartiment juridic
4. CM Comisia de monitorizare
5. ME Ministerul Educatiei
6. PO Procedura operationala
Serviciul pentru Asigurarea Calitatii, Orientare si
7. SACOCI Informatizare
8. UAV Universitatea “Aurel Vlaicu” din Arad

5. Descriere
5.1 Generalitati — prezenta procedura formalizatd stabileste, in scris, pasii ce trebuie urmati,
metodele de lucru si regulile de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.
5.2.Documente utilizate.
5.2.1. Lista documentelor:
Documentele utilizate sunt :
- Cataloagele de note generate de platforma SUMS;
- Cataloagele de note pentru examene de diferenta;
- Cataloagele de note pentru studentii care beneficiaza de granturi ERASMUS+.
5.2.2. Continutul, provenienta si rolul documentelor este stabilit de atributiile fiecarei structuri
in parte:
5.2.3. Circuitul documentelor — este stabilit in Procedura operationald privind redactarea,
evidenta, circuitul (manipularea) si transportul documentelor in cadrul UAV.
5.3. Resurse necesare:
5.3.1. Resurse materiale:
- rezultatele obtinute de studenti in sesiunile de examene organizate in conformitate cu
structura anului universitar, aprobata de catre Senatul Universitatii;
- rezultatele obtinute de studenti in urma echivalarilor de note;
5.3.2. Resurse umane:
- conform statelor de functii aprobate la nivelul structurilor interne ale Universitatii.
5.3.3. Resurse financiare:
- conform bugetului anual aprobat.
5.4. Descrierea procedurii:
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Capitolul I. Dispozitii generale

Art1. in decursul unui an universitar, studentii sustin toate formele de verificare
(examen/colocviu/verificare pe parcurs), prevazute in planul de invatdmént al programului de
studiu la care sunt inmatriculati, pentru disciplinele contractate si/sau recontractate, in baza
contractului de studii si a actelor aditionale.

Art.2. O forma de verificare poate fi sustinutd numai o sigura data, in cadrul aceleiasi sesiuni si de
maximum trei ori in decursul unui an universitar, conform programarii examenelor, cu respectarea
structurii anului universitar aprobata de Senatul Universitatii.

Art.3. Din platforma SUMS se genereaza catalogul de note, document care va fi semnat atat de
cadrul didactic titular, cat si de cadrul didactic care a asigurat asistenta la examen, conform
programarii examenelor din sesiunea respectiva, afisata la avizierul facultatii sau publicata pe site-
ul UAV.

Art.4. Pe catalogul de note aferent unei discipline sunt inscrise elementele de identificare ale
programului de studii, anul de studii, anul universitar, denumirea disciplinei asa cum apare in
planul de invatamant, cadrul didactic titular, cadrul didactic care a asigurat asistenta la examen si
data desfasurarii examenului, conform programarii examenelor din sesiunea respectiva.

Art.5. Cataloagele de note vor fi vizate de catre decanul facultatii, pe semnatura caruia se va
aplica stampila facultatii.

Art.6. Notele decontate de cadrul didactic titular se consemneaza atat in cifre cat si in litere, cu
exceptia cataloagelor de note care se listeaza din platforma SUMS.

Art.7. Catalogul de note cuprinde toti studentii inmatriculati, in anul universitar curent, la programul
de studii respectiv.

Art.8. In cataloagele de note nu sunt permise modificari, addugiri, stersaturi, etc. De asemenea, nu
este permisa completarea de mana, a cataloagelor listate din SUMS, cu exceptia numelui si
prenumelui cadrului didactic titular si a cadrului didactic care a asigurat asistenta la examen,
conform programarii examenelor.

Art.9. (1) in cazul studentilor reinmatriculati/reluare studii/transfer in an superior prin admitere/
transfer de la alte institutii de invatamant superior/transfer intern, pentru anii universitari anteriori
anului universitar curent se intocmeste, de catre comisia de echivalare, “Catalog de note privind
examenele de diferentd” (Anexa 1 — formular F.PO.57.01)

(2) Comisia de echivalare va avea urmatoarea componenta:
- presedinte: decanul/prodecanul facultatii;
- membri: 2+4 cadre didactice;
- secretar: secretarul sef al facultatii.

Art.10. Pentru studentii care beneficiazé de granturi ERASMUS incoming, se intocmeste de catre
coordonatorul Erasmus+ pe facultate, un catalog de note (Anexa 2 — formular F.PO.57.02), cu
disciplinele din learning agreement, in baza caruia se va realiza, la sfarsitul sesiunii de examene,
transcript of records (F.PO.01-E.7) care va fi transmis coordonatorului institutional Erasmus+, cu
respectarea normelor interne in vigoare.

Art.11. Pentru studentii care beneficiaza de granturi ERASMUS outgoing, se intocmesc, de catre
coordonatorul Erasmus+ pe facultate, toate documentele solicitate prin Procedura Operationala
privind recunoasterea stagiilor efectuate in cadrul programului ERASMUS +.
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Capitolul Il. Descrierea procedurii

Art.12. Cataloagele de note se genereaza pentru fiecare sesiune de examen, conform structurii
anului universitar, astfel:

- Sesiunea 1: sesiunea aferentd semestrului | / semestrului al ll-lea;

- Sesiunea 2: restante pentru examenele aferente semestrului | sau Il

- Sesiunea 3: reexaminari si mariri de nota.

Art.13. (1) Decontarea in cataloagele de note se face de catre cadrul didactic titular, in platforma
SUMS, in contul personal.

Art.14. (1) Data decontarii, pentru fiecare sesiune, va fi cea din programarea examenelor.

2) Studentul care, din motive obiective, nu se poate prezenta la examenul programat cu programul
sau de studii, poate solicita decanului aprobarea sustinerii examenului cu alta grupa, alt program
de studii etc., care are acelasi examinator, data in Catalogul de note fiind cea la care s-a sustinut
examenul.

Art.15. (1) Listarea catalogului de note se face pe format A4, cu pagina orientata pe verticala
(portret orientation). Se accepta si listarea fata-verso.
(2) Exceptie pot face cataloagele de note privind examenele de diferenta.

Art.16. Pentru sesiunile 2 si 3 nu se da ,inchidere” inainte de listarea catalogului deoarece toti
studentii care au promovat in sesiunile anterioare vor aparea absenti.

Art.17.(1) Catalogul de note, semnat de catre cadrul didactic titular, precum si de catre cadrul
didactic care a asigurat asistenta la examen, se preda secretariatului facultatii, in termen de maxim
2 zile lucratoare de la data desfasurarii formei de evaluare la disciplina respectiva.

(2) Nu se vor preda cataloage de note incomplete.

Art.18. (1) Decontarea notelor, semnarea si predarea cataloagelor de note este o sarcina de
serviciu a cadrului didactic titular.

(2) Pentru cadrul didactic care a asigurat asistenta la examen se considera sarcina de serviciu atat
prezenta la examene conform programarilor aferente fiecarei sesiuni, cat si semnarea cataloagelor
pentru toate formele de verificare la care a asistat.

(3) Nedecontarea notelor, nepredarea si nesemnarea cataloagelor de note, la termenul stabilit,
constituie abatere disciplinara si poate duce la aplicarea unei sanctiuni, in conditiile prevazute de
lege.

Art.19. Daca din cauza refuzului unui cadru didactic titular de a deconta notele, la termenul stabilit,
si de a preda la secretariatul facultatii catalogul de note, semnat atat de titular cat si de cadrul
didactic care a asigurat asistenta la examen, nu se poate incheia situatia la invatatura a
studentilor, cu consecinte asupra acordarii unor drepturi (obtinerea bursei, inscrierea la examenul
de finalizare a studiilor sau alte drepturi pentru care legea impune incheierea situatiei scolare),
abaterea disciplinard se considera a fi grava si atrage aplicarea unei sanctiuni, in conditiile
prevazute de lege.

Art.20. in cazul in care cadrele didactice titulare de disciplind nu vor preda catalogul la termen,
acestea vor trebui sa depuna in scris, la secretariatul facultatii, o nota explicativa adresata
conducerii facultatii.

Art.21. in cazul depasirii termenului stabilit pentru decontare, reprogramarea in vederea
deschiderii catalogului de note se va face prin depunerea, la secretariatul facultatii a unei solicitari
din partea cadrului didactic titular. Solicitarea, inregistrata la secretariatul facultatii, va fi aprobata
de decan.

Art.22. (1) in cazul studentilor cu taxa de scolarizare, decontarea notelor se va efectua numai
pentru aceia care au achitat transele de scolarizare la zi.
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(2) Pentru studentii la care decontarea notelor in platforma SUMS este blocata prin ,respins-
restanta taxd de scolarizare”, decontarea se va face in sesiunea de restante daca taxele de
scolarizare sunt achitate cu respectarea termenelor stabilite de catre Senatul Universitatii.

Art.23. Catalogul de note se completeaza, pentru fiecare student, astfel:

- nota, de la 1 la 10, numere intregi. Se deconteaza numai notele finale, calculate in
conformitate cu fisele disciplinelor, nota minima de promovare fiind 5;

- admis/ respins, in cazul disciplinelor prevazute cu calificativ;

- absent, in cazul neprezentarii la examen conform planificarii;

- respins-restanta taxa de scolarizare (generatd automat de platforma SUMS).

Art.24. (1) La disciplinele la care se sustin mai multe probe: scris, oral, proba practica sau
combinatii ale acestora, cadrul didactic titular va stabili o singurd not&, in conformitate cu fisa
disciplinei, prin aprecierea rezultatelor obtinute de catre student.

(2) Secretariatul facultatii nu gestioneaza modalitatea de calcul a notei finale.

Art.25. (1) La sesiunea 1, catalogul de note se semneaza de catre cadrul didactic titular, in dreptul
fiecarui student.

(2) La sesiunile 2 si 3, catalogul de note se semneaza de céatre cadrul didactic titular numai in
dreptul studentilor care, in sesiunile anterioare, nu au notaé de promovare.

(3) Este obligatorie listarea si predarea cataloagelor de note si pentru sesiunile 2 si 3 numai la
disciplinele unde exista studenti care nu au nota de promovare in sesiunea anterioara, acestora
decontandu-se, dupa caz: nota, calificativ, absent sau respins-restanta taxd de scolarizare
(generata automat de platforma SUMS).

(4) Tn cazul in care studentul la una dintre sesiuni a obtinut o nota de trecere, la urmatoarele
sesiuni nu se completeaza nimic.

(5) La sfarsitul fiecarei pagini, pentru fiecare sesiune, catalogul de note se semneaza atat de
cadrul didactic titular cat si de catre cadrul didactic care a asistat la examen, conform programarii
examenelor din sesiunea respectiva.

Art.26. In cazul in care in anul universitar curent, la disciplinele recontractate din anii universitari
anteriori, cadrul didactic titular este diferit de cel care a fost la vremea respectiva, directorul de
departament va efectua modificarea, in platforma SUMS.

Art.27. (1) Reexaminarea in vederea maririi notei, se realizeaza cu aprobarea decanului facultatii,
in baza cererii studentului integralist (Anexa 3—formular F.PO.57.03) care a promovat formele de
evaluare din anul universitar curent, pentru toate disciplinele contractate: obligatorii, optionale si
facultative, inclusiv cele aferente modulului psihopedagogic, solicitarea fiind depusa la secretariatul
facultatii.

(2) Notele obtinute vor fi decontate numai daca sunt mai mari decat nota obtinuta initial.

(3) Reexaminarea in vederea maririi notei se poate solicita numai pentru formele de verificare
sustinute in anul curent universitar

(4) Reexaminarea pentru marirea notei nu se poate repeta.

(5) Reexaminarile in vederea maririi notei se stabilesc conform structurii anului universitar.

Art.28. (1) Studentul care se considera nedreptatit de modul de examinare poate solicita, in
termen de 24 de ore de la data afisérii rezultatului in platforma SUMS (cel mult 48 de ore de la
data programarii examenului), motivarea notei acordate.

(2) Daca studentul considera ca a fost notat incorect, acesta va depune o contestatie la
secretariatul facultatii, in termen de 48 de ore de la afisarea rezultatului in platforma SUMS, prin
care va solicita decanului facultdtii reevaluarea de catre comisie de examinare/reexaminare.
Comisia stabilitd de catre decanul facultétii, din care poate face parte cadrul didactic titular, precum
si alte cadre didactice din domeniul disciplinei in cauza, va fi aprobata de cétre Consiliul facultatii.
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(3) Nota se modifica doar in situatia in care este mai mare decét notd acordata initial. Acesta va fi
modificatd, in platforma SUMS, de cadrul didactic titular, dupa cum urmeaza:

- in baza unei note explicative, in cazul in care modificarea a survenit ca urmare a reevaluarii
notei acordate initial;
- in baza unui catalog de note special (Anexa 4 - formular F.PO.57.04), intocmit de comisia
de examinare/reexaminare.
Catalogul de note final va fi cel listat din platforma SUMS de cadrul didactic titular si va fi
semnat de acesta si de un cadru didactic care a asigurat asistenta la examen.
(4) Reevaluarea notei si sau examinarea/reexaminarea se face doar pentru disciplinele prevazute
cu forma de evaluare scrisa.

Art.29. in cazul unor sesiuni extraordinare, organizate cu aprobarea conducerii universitatii, se va
genera catalog de note in care decontarea se va face la sesiunea a 3-a.

Art.30. (1) In catalogul de note privind examenele de diferentd, recunoasterea notelor din
adeverinta cu situatia scolara, foaia matricold, suplimentul la diploma sau din registrul matricol se
va efectua de catre comisia de echivalare, aplicandu-se Sistemul European de Credite
Transferabile, decontarea notelor echivalate efectudndu-se de catre presedintele comisiei de
echivalare.

(2) In platforma SUMS, decontarea notelor se va efectua de catre cadrul didactic titular de
disciplina, in baza catalogului de note privind examenele de diferenta.

(3) Catalogul de note, listat din platforma SUMS, va fi semnat, atat de catre cadrul didactic titular
cat si de cadrul didactic care a asigurat asistenta la examen.

Art.31. (1) Pentru studentii care beneficiazéd de granturi ERASMUS outgoing, recunoasterea
notelor din learning agreement se va efectua de catre comisia de echivalare.

(2) in platforma SUMS, decontarea notelor, in baza cataloagelor de note privind examenele de
diferentd, numai pentru disciplinele echivalate, se va efectua de catre secretarul sef al facultatii,
care este secretarul comisiei de echivalare note, pana la data de 01 decembrie (anul universitar
curent).

(3) Catalogele de note pentru disciplinle la care se face referire in alin (2) vor fi listate din platforma
SUMS, de catre cadrul didactic titular, conform programarii examenelor din sesiunea 1 (sesiunea
aferenta sem I/sem Il) si vor avea semnatura atat a cadrului didactic titular cat si a cadrului didactic
care a asistat la examen.

(4) Pentru disciplinele neechivalate, notele vor fi decontate NUMAI in platforma SUMS, de catre
cadrul didactic titular, respectdnd structura anului universitar si programarea examenelor.
Catalogele de note pentru aceste disciplinle vor fi listate din platforma SUMS, de catre cadrul
didactic titular si vor avea semnatura atat a cadrului didactic titular cat si a cadrului didactic care a
asistat la examen.

(5) Disciplinele neechivalate aferente anilor universitari anteriori anului universitar curent vor fi
luate la cunostinta de catre studentul pentru care s-a intocmit catalogul de note privind examenele
de diferenta, pe baza contractului de studii si a actelor aditionale, incheiate in anul universitar
curent. Aceste discipline pot fi vizualizate si in platforma SUMS, in contul personal al studentului
respectiv.

Art.32. Modificarile de note pot fi facute doar pe baza unei proceduri interne stabilite si aprobate
de conducerea facultatii.

Art.33. (1) Pe intreaga duratd de scolarizare, gestionarea cataloagelor de note se realizeaza de
catre secretariatele facultatilor din cadrul UAV, fiind indosariate, la sfarsitul fiecarei sesiuni, pe
fiecare program de studii, semestru, ani de studii si ani universitari.

(2) Pe intreaga duratd de scolarizare, gestionarea cataloagelor de note, in original, aferente
Programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia
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didactica nivel | si Il, se va face la secretariatul facultatii care gestioneaza programul de studii
respectiv, iar la Departamentul pentru pregatirea personaului didactic se vor inainta "copii conform
cu originalul’, certificate de catre secretariatul facultatii, pentru a se putea completa Registrul
matricol si elibera Certificatul de absolvire impreuna cu foaia matricola.

(3) Tncepand cu anul universitar 2023-2024, gestionarea cataloagelor de note, in original, aferente
Programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia
didactica nivel | si Il, se va face la secretariatul Departamentului pentru pregatirea personalului
didactic.

Art.34. (1) Pastrarea si arhivarea tuturor cataloagelor de note se face cu respectarea Procedurii de
Sistem privind Arhivarea Documentelor in cadrul UAV — PS 02 Procedura de sistem privind
arhivarea documentelor in cadrul UAV si a Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.

(2) Astfel, la finalul fiecarei promotii, dupa intocmirea suplimentelor la Diplomele de
licentad/master/etc., si predarea acestora catre CCGCEAS, cataloagele se vor arhiva in ordine
cronologica in dosare care se pot incopcia, se va humerota fiecare pagina, iar pe fiecare dosar se
va ncheia un proces verbal (Anexa 5 — formular F.PO.57.05). Procesul verbal va fi semnat de
catre secretarul sef al facultatii si de catre Decan si se va aplica stampila pe semnatura decanului.
Dosarele astfel intocmite se vor arhiva cu termen permanent in bibliorafturi pe care se va scrie
continutul.

Revizuirea procedurii se face ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu caracter
general si intern, pe baza cérora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

6. Reponsabilitati
Senatul
- Aproba procedura
Consiliul de Administratie:
- Avizeaza procedura
Coordonatorul(responsabiul/presedinte) CEAC:
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
Cadrele didactice:
- Realizeaza activitatile deschise in prezenta procedurs;
Secretarii sefi ai facultatilor:
- Gestioneaza, urmaresc predarea si arhivarea cataloagelor de note.

7. Anexe
Anexa 1 —formular F.PO.57.01 Catalog de note privind examenele de diferenta
- Anexa 2 - formular F.PO.57.02 Catalog de note
- Anexa 3 — formular F.PO.57.04 Model cerere marire de nota
- Anexa 4 — formular F.PO.57.05 Catalog de note privind examinarea/reexaminarea
- Anexa 5 — formular F.PO.57.06 Model process-verbal

8. Documente conexe
- Formular-F.PO.01-E.7

9. Situatia editjilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Data de la care se aplica

Editia/ revizia in Cc:?vr:::icta;ta M?:I\a:illztiaetiea prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
Editia | X Elaborare 07.05.2019

Art. 9, art. 28, art. 30, ,_
Anexa 1 (F.P0.57.01) Moglifizrs 26.05.2020

Editia a ll-a X X 20.05.2024

Editia | revizia 1
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10.Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei

Structura/
Scopul difuzarii Ex. nr. Modalitatea de difuzare
Compartiment
Arhivare 1 SACOCI Exemplar original, semnat si
stampilat
Informare si Aplicare | Copia Secretariatele tuturor Posta electronica, public afisare
scanata | facultatilor pe site

11.Dispozitii finale
Prezenta Procedura operationalad a fost aprobaté prin Hotarérea de Senat nr. 50 din data
20.05.2024 si intra in vigoare incepand cu data de 20.05.2024.
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Reizia: 0

Anexa 1

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII Vizat,
UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU”DIN ARAD DECAN
FACULTATEA DE
Programul de studii: L.s.
Durata studiilor: ............... ani

Nr. matricol
Forma de invitimant: Cu frecventa dp e

CATALOG DE NOTE PRIVIND EXAMENELE DE DIFERENTA

pentru  studentul avind CNP ..., urmare a

Anul 1 de studii (an echivalat)

Numele si Numarul total o
Q o =

Nr. Denumirea disciplinei prefumele MR < g 3 Semntura

cadrului g5 © Nota drului didacti
ert. didactic c |sie|EE| & TS e

titular
Semestrul I
1.
2.
3.
4,
5.
6.
Semestrul 11

7.
8.
9.
10.
11.
12.
Anul 2 de studii (an echivalat)

Numele si Numarul total °

(SR 2
Nr. Denumirea disciplinei prefiumele door 5 gl 3 Semndtura
t cadrului £EE| & Nota drului didacti
e didactic C S/LP | © & 5 s
titular

Semestrul 111
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1.
2.
3.
4,
5.
6.
Semestrul IV
7.
8.
9.
10.
1
12,
Anul 3 de studii (an echivalat)
Numele si Numarul total o
Q o =
Nr. Denumirea disciplinei prer:iurrlle.le Lo - S| 3 Not Semnitura
crt. SAGELAL B "E < ota cadrului didactic
didactic C SILP | £ B ¥
titular
Semestrul V
13.
14.
15,
16.
17.
18.
Semestrul VI
19.
20.
21.
22.
23.
24,

Comisia de echivalare:
= PREFCAINLE! wvivuisinmmmssmmmsmsmmnsvmmss o
SMEMDIE: .o

BT 10 () ) TN




PROCEDURA OPERATIONALA COD: o
3 Editia: a ll-a
PO. 57 J
privind completarea si gestionarea Reizia: 0
- cataloagelor de note la ciclurile de studii e '
Universitatea universitare de licenta si masterat X. or. Pagina: 14 /17
,Aurel Vlaicu* din Arad
Anexa 2
MINISTERUL EDUCATIEI Vizat,
UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU”DIN ARAD DECAN
FACULTATEADE ....coocvcirvrvrvrnsnssnssmssssnssssssnssnsssisssnns s
Programul de studii: ..o, L.s.
Durata studiilor: ............... ani
Nr.matricol
Forma de invatamant: Cu frecventa(/f)
CATALOG DE NOTE
pentru studentul  ............ nascut la data ............... In localitatea .......... ) eereeeens (ID card

) urmare a inmatricularii pe baza Programului de mobilitdti ERASMUS + pentru semestrul

...... din anul univ. ..........., conform deciziei de Tnmatriculare nr. ..............c.........
o1o1 1 1 [Y—— (AN UNIV: wassomsmswsssesmmsssens )
Numar de
Denumirea disciplinei (romana + gg 2 oré 3
5 o S : Semnatura

Nr. engleza) O d oo seminar/ .

. - , Ed = & < Nota cadrului
crt. | Numele si prenumele cadrului didactic £ g O\ o | lucrari didactic

titular C ¥ 8| 3| practice
1.
2.
3.
4,
5.
DECAN, Secretar sef,

L.s

Coordonator ERASMUS +,
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Anexa 3
Catre,
Conducerea Facultatii de .........ccccrrrririiiinnees

Subsemnatul/a ,
student/a al/a Facultatii de , ciclul de studii universitare de licenta/master,
programul de studii , anul __ de studii, an.univ.
prin prezenta va rog sa-mi aprobati marire de notd, in perioada

, la urmatoarele discipline:
i fowm emmeam s s s i Rk R R L 5 i A KA R S A S
P
B cxmumsn i s e ios sxana s ————— T s e e R

Va multumesc!

Arad,
(semnatura)
Confirmare secretariat facultate:
Nume, init., prenume
Nr. matricol:
Situatie scolara an universitar curent
Secretar facultate:
(nume, prenume, semnatura)
AVIZ:

DECANUL FACULTATII

L.s.
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Anexa 4
MINISTERUL EDUCATIEI Vizat,
UNIVERSITATEA “AUREL VLAICU”DIN ARAD DECAN
FACULTATEANDE ... cmrrvvvcevv e nssssmmeensssssnees e —————

L.s.
Data examinarii/reexaminarii .........cccsseeernserninsnesissnnnisseennes
CATALOG DE NOTE PRIVIND EXAMINAREA/REEXAMINAREA

studentilor de la programul de studii .............cccooooiiiiiiiiiiie, , anul ... de studii, anul
universitar ......... , la disciplina ... , ftitular de disciplina
conform dispozitiei nr. ......... diN e
Nr. Nr. matricol Numele, initiala tatalui si prenumele studentului/ei | Nota acordata

crt.

Comisia de examinare/reexaminare:
-presedinte: ............oooeiii
CMEMDBIE: oo

=SECretar: ...
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Proces-verbal
incheiat in data

Prezentul dosar contine cataloagele de la promotia

Anexa 5

)

t]

programul de studii universitare de Licenta/Master/etc.
forma de invatamant , limba de predare , din
cadrul Facultatii

numerotate de la 1 la

Decan,

L.S.

Secretar sef,




